REGULAMIN PRAKTYK ZAWODOWYCH

Il rok informatyki, studia stacjonarne | stopnia
Wydzial MatematyKki, Fizyki i Informatyki UMCS

1. Informacje ogolne

a) ogolne zasady odbywania i przebieg praktyk opisane s w Regulaminie studiow,
wydziatowej procedurze praktyk oraz odpowiednim zarzadzeniu Rektora;

b) praktyka zawodowa jest integralng czg$cig ksztatcenia na kierunku, a jej zaliczenie,
zgodnie z regulaminem studiéw, jest jednym z warunkow ukonczenia semestru;

c) celem praktyki jest osiggniecie kierunkowych efektow uczenia si¢ zawartych
W programie studiow;

d) zgodnie z programem studiow praktyka jest realizowana w wymiarze 75 godzin
zegarowych;

e) praktyki moga odbywac¢ si¢ w okresie zaje¢ dydaktycznych (pod warunkiem braku
kolizji z innymi obowigzkami wynikajacymi z regulaminu studiow), jak rowniez
w okresach wolnych od zaje¢;

f) do zaliczenia praktyki niezbedne jest dostarczenie nastepujacych, uzupetnionych

dokumentow: deklaracja od praktykodawcy, dziennik praktyk oraz za§wiadczenie

wraz z ocena 0 odbyciu praktyki od praktykodawcy; w szczegdlnych przypadkach

mogg by¢ wymagane dodatkowe dokumenty (okreslone w zarzadzeniu);
g) proces tworzenia dokumentacji odbywa si¢ w Systemie Obstugi Praktyk (SOP);
h) terminem zaliczenia praktyk jest koniec sesji poprawkowej semestru letniego, dlatego

zakonczenie praktyki powinno nastapi¢ odpowiednio wczesniej.




2. Etapy realizacji praktyki

a)

b)

c)

student samodzielnie wyszukuje miejsce odbywania praktyki, ktére powinno by¢
zaakceptowane przez opiekuna praktyk; dla utatwienia studenci moga skorzystac

Z listy potencjalnych praktykodawcow z wczesniejszych lat, a takze zwrdcic si¢

0 pomoc do opiekuna praktyk;

student kontaktuje si¢ z praktykodawca, przedstawia wymagania dotyczace
osiagnigcia kierunkowych efektow uczenia si¢ i uzyskuje zgodg praktykodawcy na
odbywanie praktyki;

student zapisuje si¢ na praktyke w SOP i wprowadza dane praktykodawcy (jezeli juz

takie istniejg W bazie SOP, wtedy nalezy z nich skorzystac);

d) jezeli praktyka zwigzana jest z kontaktem/opiekg nad osobami niepetnoletnimi —

e)

f)

9)

h)

)

K)

student musi dodatkowo zaznaczy¢ odpowiednig opcje w SOP;

student wysyta wprowadzong praktyke do akceptacji, uczelniany opiekun praktyk
weryfikuje dane praktykodawcy pod katem mozliwosci realizacji zaktadanych
efektow uczenia si¢ Oraz inne niezbedne dane i akceptuje praktyke w SOP;

po akceptacji praktyki student udaje si¢ do dziekanatu po deklaracje praktykodawcy
0 przyjeciu praktykanta; jest do dokument w postaci papierowej, ktory nalezy
przedtozy¢ do podpisu/opieczetowania przez praktykodawce;

student przed przystgpieniem do praktyki powinien posiada¢ lub wykupié¢

ubezpieczenie NNW:;

student odbywa praktyke; proces ten w zaktadzie pracy nadzoruje wyznaczony przez
praktykodawce opiekun praktyki ze strony praktykodawcy;

w czasie praktyki student rzetelnie i systematycznie prowadzi w SOP dziennik
praktyk, wprowadzajac do niego szczegotowe informacje dotyczace przebiegu
praktyki (wykonywane czynnosci i zadania z uwzglednieniem daty i wymiaru
czasowego)

po zakonczeniu praktyki student wysyta (w SOP) dziennik praktyk do akceptacji przez
uczelnianego opiekuna praktyk;

po akceptacji dziennika student pobiera z SOP, drukuje i przekazuje opiekunowi po
stronie praktykodawcy zaswiadczenie z wypelionymi efektami uczenia si¢
przewidzianymi programem studiow, dziennik praktyk oraz ankiet¢ dotyczaca

przebiegu praktyk;



I) opiekun po stronie praktykodawcy zatwierdza (podpisuje/pieczetuje) dziennik,
wypetnia i podpisuje/pieczgtuje zaswiadczenie, wyraza uwagi na temat studenta,
wystawia oceng;

m) student wgrywa skany w/w dokumentow do SOP, a oryginaly w wersji papierowe;j
dostarcza korespondencyjnie lub bezposrednio uczelnianemu opiekunowi praktyk
(deklaracja, dziennik praktyk, zaswiadczenie odbycia praktyki);

n) ocene koncowa do USOS wstawia opiekun z ramienia uczelni po przeanalizowaniu

przebiegu praktyki, w tym dostarczonej dokumentacji.

Kontakt z opiekunem
a) realizowany osobiscie, mailowo lub za posrednictwem MS Teams w terminie
i godzinach konsultacji lub w innych terminach uzgodnionych indywidualnie;
b) w okresie urlopowym moga wystgpi¢ ograniczenia kontaktu z opiekunem, dlatego

w interesie studenta jest zgtoszenie praktyki odpowiednio wczesniej.

Inne informacje
a) Strona o praktykach na wydziale Matematyki, Fizyki i Informatyki:
https://www.umcs.pl/pl/praktyki-studenckie,1867.htm;

b) Akty prawne dotyczace praktyk: https://praktyki.umcs.lublin.pl/akty-prawne;
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