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Firma PKF BPO Sadowska Malczewska Sp.k. poszukuje do pracy Studenta/Studentki.
Zajmujemy si¢ outsorcingiem ustug ksiegowych, prowadzimy ksiggi rachunkowe dla
podmiotow z catej Polski. Do biura w Lublinie - ulica Spokojna, potrzebujemy dwoch osob na
pot etatu.

Zadania:

e codzienne przygotowywanie platnosci dla naszych klientow - przygotowanie paczki
w systemie, weryfikacja poprawnosci, zaciggnigcie do HB;

e archiwizacja dokumentow - papierowych oraz elektronicznych;

o obsluga prostych zapytan od klientow;

e wsparcie przy prostych czynnosciach - np. wstgpna dekretacja faktur kosztowych,
weryfikacja oraz analiza zapisOw na kontach ksiggowych, inne w zalezno$ci od
potrzeb

Kogo poszukujemy:
e o0soby odpowiedzialnej i chetnej do pracy;
e 0soby otwartej 1 komunikatywne;;
e znajomos¢ excela przynajmniej na poziomie pozwalajacym na weryfikacje danych;
e mile widziany jezyk angielski,

Co oferujemy:
e umowa zlecenie lub umowa o pracg;
o clastyczny grafik;
e dobra atmosferg;
e mozliwos¢ zdobycia doswiadczenia w ksiggowosci.

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie CV na adres praktykiwe@umecs.lublin.pl z
dopiskiem Oferta pracy PKF BPO Sadowska Malczewska Sp. k. Oferta pracy juz od zaraz.
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