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Instrukcja  tworzenia 
Wniosku zakupowego
 w SAP 

















Administracja modułem SAP MM: sapmm@mail.umcs.pl


Informacje ogólne
Instrukcja opisuje sposób rejestrowania wniosków zakupowych w SAP, które będą wykorzystywane do realizacji zapotrzebowań na dostawy, usługi i roboty budowlane. Zarejestrowane wnioski po zaakceptowaniu w systemie będą następnie wykorzystywane do:
· Zakupów w ramach istniejącej umowy. Aktualnie obowiązujące umowy dostępne są pod poniższym linkiem https://www.umcs.pl/pl/aktualnie-obowiazujace-umowy,9641.htm 
· Realizacji nowej potrzeby zakupowej 
· Utworzenia dokumentu rezerwacji upoważniającego do pobrania materiałów z magazynu 
Zarejestrowany wniosek zakupowy będzie miał nadany przez system numer. Pozycje wniosków w zależności od danego etapu przetwarzania  będą oznaczane specjalnymi statusami: Edytowalny, W zatwierdzeniu, Zatwierdzony, Zrealizowany, Odrzucony. Wprowadzenie zmian we wniosku zakupowym przez wnioskującego będzie możliwe tak długo dopóki wniosek zakupowy nie zostanie przesłany do zatwierdzenia (jego status z ED zmieni się na WZ).
W zależności od specyfiki zakupu (zakup projektowy lub nieprojektowy) dla zarejestrowanego wniosku, zostanie automatycznie wyznaczana odpowiednia ścieżka akceptacji uwzględniająca odpowiednie osoby do zatwierdzania danego dokumentu. 
[bookmark: _Toc34812759]Tworzenie wniosku zakupowego
[bookmark: _Toc34812760]Obsługa aplikacji do zarejestrowania wniosków zakupowych w SAP
Aplikacja do wniosków zakupowych wywoływana jest w SAP GUI za pomocą transakcji ZMM_WNIOSEK wprowadzaną w polu poleceń lub wywoływaną z poziomu menu potwierdzając następnie przyciskiem Kontynuacja/Enter.
[image: ]

1. [bookmark: _Toc22021133][bookmark: _Toc22024942][bookmark: _Toc22024970][bookmark: _Toc22051470][bookmark: _Toc22108421][bookmark: _Toc22110723][bookmark: _Toc22126098][bookmark: _Toc22126372][bookmark: _Toc22126440][bookmark: _Toc22640781][bookmark: _Toc22641130][bookmark: _Toc22647708][bookmark: _Toc24630726][bookmark: _Toc24631711][bookmark: _Toc24631750][bookmark: _Toc24639256][bookmark: _Toc24639382][bookmark: _Toc24639712][bookmark: _Toc24696437][bookmark: _Toc24701485][bookmark: _Toc24701765][bookmark: _Toc24701911][bookmark: _Toc24701971][bookmark: _Toc24702031][bookmark: _Toc24702104][bookmark: _Toc24702157][bookmark: _Toc24706082][bookmark: _Toc24706162][bookmark: _Toc24706203][bookmark: _Toc24707041][bookmark: _Toc24707625][bookmark: _Toc24716502][bookmark: _Toc24718066][bookmark: _Toc24721909][bookmark: _Toc24721984][bookmark: _Toc24722812][bookmark: _Toc24733277][bookmark: _Toc34812110][bookmark: _Toc34812455][bookmark: _Toc34812761]
2. [bookmark: _Toc22021134][bookmark: _Toc22024943][bookmark: _Toc22024971][bookmark: _Toc22051471][bookmark: _Toc22108422][bookmark: _Toc22110724][bookmark: _Toc22126099][bookmark: _Toc22126373][bookmark: _Toc22126441][bookmark: _Toc22640782][bookmark: _Toc22641131][bookmark: _Toc22647709][bookmark: _Toc24630727][bookmark: _Toc24631712][bookmark: _Toc24631751][bookmark: _Toc24639257][bookmark: _Toc24639383][bookmark: _Toc24639713][bookmark: _Toc24696438][bookmark: _Toc24701486][bookmark: _Toc24701766][bookmark: _Toc24701912][bookmark: _Toc24701972][bookmark: _Toc24702032][bookmark: _Toc24702105][bookmark: _Toc24702158][bookmark: _Toc24706083][bookmark: _Toc24706163][bookmark: _Toc24706204][bookmark: _Toc24707042][bookmark: _Toc24707626][bookmark: _Toc24716503][bookmark: _Toc24718067][bookmark: _Toc24721910][bookmark: _Toc24721985][bookmark: _Toc24722813][bookmark: _Toc24733278][bookmark: _Toc34812111][bookmark: _Toc34812456][bookmark: _Toc34812762]
2.1. [bookmark: _Toc22021135][bookmark: _Toc22024944][bookmark: _Toc22024972][bookmark: _Toc22051472][bookmark: _Toc22108423][bookmark: _Toc22110725][bookmark: _Toc22126100][bookmark: _Toc22126374][bookmark: _Toc22126442][bookmark: _Toc22640783][bookmark: _Toc22641132][bookmark: _Toc22647710][bookmark: _Toc24630728][bookmark: _Toc24631713][bookmark: _Toc24631752][bookmark: _Toc24639258][bookmark: _Toc24639384][bookmark: _Toc24639714][bookmark: _Toc24696439][bookmark: _Toc24701487][bookmark: _Toc24701767][bookmark: _Toc24701913][bookmark: _Toc24701973][bookmark: _Toc24702033][bookmark: _Toc24702106][bookmark: _Toc24702159][bookmark: _Toc24706084][bookmark: _Toc24706164][bookmark: _Toc24706205][bookmark: _Toc24707043][bookmark: _Toc24707627][bookmark: _Toc24716504][bookmark: _Toc24718068][bookmark: _Toc24721911][bookmark: _Toc24721986][bookmark: _Toc24722814][bookmark: _Toc24733279][bookmark: _Toc34812112][bookmark: _Toc34812457][bookmark: _Toc34812763]
[bookmark: _Toc34812764]Sposoby tworzenia wniosków zakupowych
 Istnieją różne sposoby tworzenia wniosków:
1. Utworzenie wniosku bez kopiowania danych z wcześniej zarejestrowanego wniosku.
2. Utworzenie wniosku z kopiowaniem danych z wcześniej zarejestrowanego wniosku.

[bookmark: _Toc34812765]Sposób 1: Utworzenie wniosku bez kopiowania danych z wcześniej zarejestrowanego wniosku
W celu utworzenia nowego wniosku należy nacisnąć klawisz [image: ] :
[image: ]
Następnie pojawia się ekran z klawiszami i polami za pomocą których można wprowadzić dane do wniosku. Jedynie pola na białym tle są możliwe do wypełnienia (edytowalne). 
 [image: ]
Zakres wprowadzanych danych (wypełnianych pól) zależy od procedury w jakiej dalej ma być dalej przetwarzany wniosek dla zawarcia nowej umowy– procedura pełna czy uproszczona oraz zakup projektowy czy nieprojektowy. 
Dla procedery pełnej istnieje potrzeba wprowadzenia większego zakresu danych (np: członkowie Komisji przetargowej, kryteria wyboru, dodatkowe wymagania).
Dla zakupów projektowych również istnieje potrzeba wprowadzenia większego zakresu danych, (np. określenie czasu przechowywania dokumentacji, określenie wymogu osobnej faktury).
Informacje te będą wprowadzane w opcjonalnych polach, które są zawarte w poniższym wykazie. 

Wykaz widocznych na ekranie klawiszy/ pól:
	Ikona klawisza/
Pole
	Dodatkowe informacje

	[image: ]
	Możliwość dodania załączników  
Uwaga!
Funkcjonalność przewidziana tylko w obsłudze dla zmiany wniosku (nie podczas tworzenia). Załącznik dodajemy po utworzeniu wniosku, poprzez jego edycję. 

	[image: ]
	Po naciśnięciu klawisza otwiera się okno prezentujące dane osoby rejestrującej a nadto jest możliwość wprowadzania danych o:
- osobie dokującej oszacowania  
- osobie opisującej przedmiot zamówienia

	[image: ]
	Po naciśnięciu klawisza otwiera się okno umożliwiające wprowadzenie danych o Przewodniczącym i członkach Komisji przetargowej 

	[image: ]
	Możliwość wprowadzenia Kryteriów wyboru

	[image: ]
	Pole należy wypełnić za każdym razem -  niezależnie od tego, czy jednostka składa wniosek z dostawą bezpośrednią czy na pobranie z Magazynu.

	[image: ]
	Przegląd akceptacji wniosku zakupowego

	[image: ]
	Dotyczy zakupów projektowych.
Pole przewidziane dla wskazania roku do którego należy przechowywać dokument
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	Możliwość wprowadzenia własnego tekstowego oznaczenia wniosku

	[image: ]
	Wybór z listy przewidywanej procedury
[image: ]

	[image: ]
	Możliwość wybrania z listy Jednostki, która będzie realizowała procedurę np. DZP, CGN, Lubman itp.

	[image: ]
	Informacje prezentujące ilość pozycji oraz przyciski, umożliwiające przechodzenie pomiędzy poszczególnymi pozycjami.
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	Możliwość  dodawanie/ usuwania poszczególnych pozycji.
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	Tworzenie kolejnej pozycji wniosku poprzez kopiowanie istniejącej pozycji.
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	Szacunkowa wartość netto pozycji wyliczana automatycznie. 

	[image: ]
	Przegląd wyznaczonych osób do akceptacji oraz możliwość wyznaczenia akceptujących przez uprawnione osoby.

	[image: ]
	Numer indeksu materiałowego (konieczny przy umowach z przypisanymi indeksami).

	[image: ]
	Nie należy wypełniać,  gdy wprowadzono wartość w polu Indeks, gdyż nazwa automatycznie zostanie tu wprowadzona. 

	[image: ]
	Grupa materiałowa.
Nie należy wypełniać,  gdy wprowadzono wartość w polu Indeks, gdyż numer grupy materiałowej automatycznie zostanie tu wprowadzony. 
W przypadku rejestracji bez wykorzystania indeksu materiałowego trzeba wybrać właściwą Grupę materiałową przy pomocy rozwijanej listy. Grupy materiałowe (związane z ewidencją księgową) powiązane są z grupami zakupowymi (związanymi z przedmiotem zamówienia). Do jednej grupy zakupowej może być przypisanych kilka grup materiałowych.
Należy pamiętać, aby po wyborze odpowiedniej grupy materiałowej sprawdzić, czy przedmiot zamówienia jest zgodny z odpowiednią grupą zakupową (np. komputer winien być zakwalifikowany do grypy zakupowej „sprzęt komputerowy”, lodówka winna być zakwalifikowana do grupy zakupowej „AGD” itp.).

	[image: ]
	Szacunkowa wartość brutto pozycji wyliczana automatycznie, gdy wypełnione zostaną pola Ilość i Szacunkowa jednostkowa cena brutto.
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	Element PSP (ZFIN - zaczynamy wpisywać od znaku „/”).

	[image: ]
	MPK.
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	Numer zlecenia.
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	Dotyczy zakupów projektowych.
Możliwość wskazania maksymalnego terminu realizacji zamówienia.
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	Pole wymagane. Wypełniane z rozwijanej listy.
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	Pole wypełniane automatycznie wartością „UMCS”

	[image: ]
	Skład (magazyn).
Pole należy wypełnić, dla przewidywanego pobrania z magazynu.

	[image: ]
	Rodzaj ruchu.
Pole należy wypełnić, dla przewidywanego pobrania z magazynu. 

	[image: ]
	Dotyczy zakupów projektowych.
Możliwość zaznaczenia wymogu osobnej faktury.
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	Pole określające Status pozycji wniosku
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	Test.
Na naciśnięciu klawisza system dokonuje kontroli wprowadzonych wartości we wniosku i pojawia się stosowny komunikat. 

	[image: ]
	Przycisk umożliwia  zarejestrowanie wniosku podczas tworzenia lub zapisania zmian w edytowanym wniosku.

	[image: ]
	Pole przewidziane dla oznaczenia zakupów awaryjnych.



Podczas rejestrowania niektóre pola są obowiązkowe np.:
- Procedura
- Klasyfikacja
- Jednostka realizująca procedurę
- Przedmiot zamówienia
- Ilość
- Jednostka miary
- Szacunkowa jednostkowa cena brutto
- Data dostawy
- Stawka VAT
- Obiekty dekretacji (El. PSP lub/i MPK lub/i zlecenie) w zależności od tego czy zakup zwykły, czy zakup z projektu.

Skutkiem zapisania wniosku zakupowego jest utworzony automatycznie dokument „zgłoszenie zapotrzebowania” (o innym numerze niż wniosek), który jest wykorzystywany w kolejnych procesach przetwarzania wniosku. Z punku widzenia wnioskującego numer zgłoszenia zapotrzebowania nie jest istotny. 
Numery wniosków zakupowych oraz  wygenerowanego zgłoszenia zapotrzebowania widoczne są m.in. na liście wniosków w transakcji ZMM_WNIOSEK.
[image: ]


W przypadku dodawania załącznika do wniosku (np. OPZ – opis przedmiotu zamówienia, szacowanie wartości zamówienia, oświadczenie ZDN) należy edytować zapisany wniosek i wybierając odpowiednio „tworzenie załącznika” – dodać wybrany dokument z komputera.
Ostatnim krokiem tworzenia załącznika jest zapisanie zmian.
[image: ]
[bookmark: _Toc34812766]Sposób 2: Utworzenie wniosku z kopiowaniem danych z wcześniej zarejestrowanego wniosku

Krok 1. Kopiowanie danych z zarejestrowanego wniosku/ów.
Na liście z zarejestrowanymi wnioskami zakupowymi w transakcji ZMM_WNIOSEK dla zaznaczenia wiersza lub wierszy należy nacisnąć klawisz [Kopiowanie wniosku]
[image: ]

[image: ]
Krok 2. Weryfikacja i możliwa modyfikacja skopiowanych danych
Widok po modyfikacji przykładowych danych w zakresie: Ilości, Szacunkowej jednostkowej ceny brutto oraz daty dostawy.



Krok 3. Zapis wniosku zakupowego w systemie.
Przed zapisaniem można dokonać kontroli poprawności wprowadzonych wartości poprzez naciśnięcie klawisza [image: ].

W celu zapisania wniosku należy nacisnąć klawisz [image: ] a następnie w otworzonym okienku potwierdzić wybór wybierając opcje [TAK]:


3. [bookmark: _Toc34812768]Wprowadzanie zmian w zarejestrowanym wniosku 
Wprowadzanie zmian w zarejestrowanych wnioskach zależne jest od statusu. Zmiany są możliwe dla statusów:
· ED- Edytowalny (przed wysłaniem wniosku do zatwierdzenia)
· OD- Odrzucony (status po odrzuceniu akceptacji wniosku)

Krok 1: Wybór wniosku do edycji. 
W celu edycji zarejestrowanego wniosku, należy po zaznaczeniu danego wiersza nacisnąć przycisk [Edycja wniosku]:

[image: ]
Krok 2: Wprowadzenie zmian.
Zmiany są możliwe w zakresie pól na białym tle. Można również dodawać kolejne pozycje.
Krok 3: Zapisanie zmian.
W celu dokonania sprawdzenia poprawności wypełnionych pól można nacisnąć przycisk [Test]:
W celu zarejestrowania zmian należy nacisnąć przycisk [image: ], po czym potwierdzić przyciskiem [Tak]:
Komunikat po poprawnym zarejestrowaniu zmian:
[image: ]
4. [bookmark: _Toc34812769]Wysłanie wniosku do zatwierdzenia
W celu wysłania pozycji wniosku do zatwierdzenia należy zaznaczyć dany wiersz a następnie nacisnąć klawisz [Do zatwierdzenia]:
[image: ]
Poniżej widok po wysłaniu do zatwierdzenia:[image: ]
Na tym kończy się rola Autora w procesie tworzenia wniosku. Po kliknięciu „do zatwierdzenia” wniosek trafia do Specjalisty (osoba w tej samej jednostce organizacyjnej).
Specjalista otwierając transakcję ZDMS_OFFICE widzi różne zadania. Mogą to być wnioski do zatwierdzenia (oznaczone jako WNP), faktury (DMS).
Widok ekranu w transakcji ZDMS_OFFICE:
[image: ]

Przykładowo: w celu zaakceptowania wniosku na zakup długopisu utworzonego przez autora w mojej jednostce wybieram ten wiersz w transakcji ZDMS_OFFICE i zaznaczam go, jak poniżej:
[image: ]
Po dwukrotnym kliknięciu w zaznaczony numer wniosku i otwiera nam się ekran:
[image: ]






Zanim klikniemy pole „akceptacja” należy uzupełnić ścieżkę akceptacji. W tym celu klikamy w link, który przeniesie nas z powrotem do wniosku:
[image: ]
Klikamy w link i wówczas otwiera nam się wniosek, w którym wchodzimy do pola „ścieżka akceptacji”:
[image: ]
Specjalista uzupełnia tylko dwa z kilku pól: „Dysponent środków” i „Akceptacja końcowa”. Pozostałe pola są uzupełniane automatycznie (autor, specjalista, kontroling i kwestor). 



W celu uzupełnienia dysponenta środków klikamy w pole wyboru obok prostokąta:
[image: ]
Po kliknięciu pojawią nam się nazwiska dysponentów przypisanych do danej jednostki (zgodnie z udzielonymi pełnomocnictwami do zaciągania zobowiązań, podobnie, jak to miało miejsce w przypadku tradycyjnych wniosków):
[image: ]
W sytuacji, gdy wysokość pełnomocnictwa jest niewystarczająca do zaakceptowania wniosku, przechodzimy do pola „akceptacja końcowa”:
[image: ]
W tym miejscu wybieramy osobę z Władz Uczelni, która dotychczas akceptowała nasze wnioski tego rodzaju (w zależności od wartości zamówienia, przedmiotu zamówienia itp.).
UWAGA: 
Jeśli wartość wniosku dysponenta środków naszej jednostki jest wystarczająca na zrealizowanie zakupu (np. nasz przedmiot zamówienia to 5000 zł a dysponent środków ma pełnomocnictwo do zaciągania zobowiązań do wartości 10 000zł) wówczas w polu „akceptacja końcowa” wybieramy opcję „nie podlega”.
[image: ]
Podsumowując : OBYDWA pola do uzupełnienia w ścieżce akceptacji mają być wybrane, żadne pole w ścieżce akcptacji nie może pozostać puste. W innym razie, wniosek nie trafi na prawidłową ścieżkę zatwierdzania. 
Po wybraniu właściwych pól w ścieżce akceptacji musimy całą operację zatwierdzić – klikamy przycisk „zapamiętaj”:
[image: ]
Następnie klikamy „zarejestruj /zapamiętaj zmiany”:
[image: ]
[bookmark: _Toc34812770]Po zapisaniu ścieżki akceptacji specjalisty możemy zaakceptować / odrzucić / przerwać i zachować poz. roboczą.
[image: ]
5. Zatwierdzony w systemie wniosek trafia do Działu Zamówień Publicznych (aktualnie Centrum Zamówień Publicznych).

W przypadku, gdy autor wniosku jako jednostkę realizującą procedurę wskazał inną jednostkę niż DZP, wówczas taki wniosek trafia jeszcze do zaopiniowania Dyrektora Centrum Zamówień Publicznych. 
[image: ]



5.1. [bookmark: _Toc24701921][bookmark: _Toc24701981][bookmark: _Toc24702041][bookmark: _Toc24702114][bookmark: _Toc24702167][bookmark: _Toc24706092][bookmark: _Toc24706172][bookmark: _Toc24706213][bookmark: _Toc24707051][bookmark: _Toc24707635][bookmark: _Toc24716512][bookmark: _Toc24718076][bookmark: _Toc24721919][bookmark: _Toc24721994][bookmark: _Toc24722822][bookmark: _Toc24733287][bookmark: _Toc34812120][bookmark: _Toc34812465][bookmark: _Toc34812771]
[bookmark: _Toc24701922]
Dyrektor Centrum Zamówień Publicznych nanosi stosowną adnotację w polu Uwagi DZP i przekazuje wniosek do realizacji zgodnie z życzeniem Jednostki wnioskującej lub w razie braku zgody – do Jednego z Biur w ramach Centrum Zamówień Publicznych. 
[image: ]
Strona 1 z 1
[image: ]
Strona 3 z 120

image2.png
™ whniosek zakupo.





image3.png
& sytem  Pomoc

4 l«EHeae@l l 58 o=

1mig i naz | Koméria | Oznaczen, | Data zatw. St.poz.wn |Dod. kias, Sp. real. Osobna f.. Dat
15102019 Pawel Paradziiski 2 o oz 15. 4
10102019 Pawel Paradziiski wz  mn o 10~
10102019 Pawel Paradzifski wz  mn oz 14.
10102019 Pawel Paradzitski 100009, wz oz 10. U
10102019 Pawel Paradzitski 100009, wz ozp 10.
10102019 Pawel Paradzitski 100009, wz oz 10.
10102019 Pawel Paradzitski 100009, wz ozp 10.
08.10.2019  Pawel Paradzriski 100009 wz oz 06,
07.10.2019  Pawel Paradzriski 100009 2 ozp .
07.10.2019  Pawel Paradzriski 100009 2 oz .
07.10.2019  Pawel Paradzriski 100009 2 ozp .
07.10.2019  Pawel Paradzriski 100009 2 oz .
04102019 Pawel Paradzriski 100009 2 ozp 0.
04102019 Pawel Paradzriski 100009 2 oz 0.
04102019 Pawel Paradzriski 100009 wz ozp 0.
04102019 Pawel Paradzriski 100009 wz oz 0.
04102019 Pawel Paradzriski 100009 2 ozp 0.
04102019 Pawel Paradzriski 100009 2 oz 0.
04102019 Pawel Paradzriski 100009 2 ozp 0.
04102019 Pawel Paradzriski 100009 2 oz 0.
04102019 Pawel Paradzriski 100009 2 ozp 04~
04102019 Pawel Paradzriski 100009 2 oz 04~

D

[secd b zm_wnosex





image4.png
4 v« ekae

[ pracownk rejestacy ][ Komsa pretargova | Kiyter wybors | msce dostavey [ _ristora £ wyaruk w..]

Rk [2025 | Nrwniosku [0 | Komérka [50000071 ] [Buro Zaopatrzena ]
Dsta rejestrac [24.03.2025] [Grsscovk Syba |Praechowyviac do [E8aHzoru  zskup awaryny
Data zatwierdzena | ] [ | znak wissny | |Procedura
— —
Kas. Jednostia realzujaca procedure ~
[INie udostepnia) [¥)Zmana cen w zaméwienu  Suma brutto [0,00 | suma netto [0, 00 ]

P A I () () ) e e e ) e B

Szacunkowa Szacunkowa wart.
Indeks Przedmiot zméwiena J.m. jed.cenabrutto  Wal StVAT Grupamat. butto poavgi
T Y 1T T Y |

Gr. zakupowa

Data dostawy/uruchomienia usig  Okres obowizywana umowy  Max. data Status zakupu [ Nowy wnio...~
— — —
Element PSP e Nr.Zlcena  Dysponent Kontrola wydatku Kwestor
T Y Y 1 (63003000 T T |
Data zmany ~ Czas zmiany ~ Ime i nazwisko zm. Zakad Skiad Pobra Rodzr Os.fak. Nrzapotrz. Nr poz.
[24.03.2025] [11:09:23]  [Grzeszcayk Sywia ] mes) ][] [] [0 [ ] o]
Unagiautor/specaista | | eep [0 | status pozvgi wniosku [z0]
Unagioze | T —

Zastosowana procedura

Powsd zmany | [8 % e estns / bez amany [ Zareestng / zapamits amany ]

Preyczyna odrzucenia





image5.png




image6.png
Pracownik rejestrujacy





image7.png
Komisia przetargowa




image8.png
Kryteria wyboru




image9.png
Miejsce dostawy




image10.png
T Histora




image11.png
Przechowywaé do

roku




image12.png
Znakwesny | ]




image13.png
Procedura | |QX




image14.png
K Zambwienie z dzetinosd kufturowej
s Zaméwienie na usiugi spoleczne
NOT Nie dotycry




image15.png
Jednostka realzujaca procedure

i~ v




image16.png




image17.png
(@]




image18.png
=Y




image19.png
[Wart.netto |




image20.png




image21.png
Indeks




image22.png
Przedmiot zaméwienia




image23.png
Gr. mater.




image24.png
Szacunkowa wart.
brutto pozydi




image25.png
Element PSP




image26.png




image27.png
Nr. zlecenia




image28.png
Max. data




image29.png




image30.png




image31.png




image32.png
Rodz.r




image33.png




image34.png
Status pozygi wniosku




image35.png




image36.png
E  Zarejestruj / Zapamigtzj zmiany




image37.png
Zakup awaryiny




image38.png
R — L4

9 v« eqe
Rejestracja wnioskow zakupowych

Ime i nazwiko | Greesecayk Syhwia Tkomsrka  [s0000071]  [Buro Zaopatrzena

[ Wniosek zakup... | #_Edyga wn.. | (D) Kopiowanie wn|luA| S wydruk ... [TF Do maia[ & _Histora || Do zatwierdze...[winiosek do umo...

(&) [2][F][®]E[CL) B [S]e @ JEL] ) )

| Nrwn. 2| Nrpozwn. [Data utw.  [Imieinaz Data zatw. Stat. wn. Indeks mat |Procedura |St.poz.wn |Przedmiot zamdwiena Tosc mat. Jed. mary | Rok wn.zak| Ke
1000006808 108.11.2024  Grzeszcayk Sylwia E) T 0D Roleta materalowa w kasecie 10 2024 500
1000003858 110.07.2024  Grzeszcayk Sywia ) wr o us Artykuly higieniczne-dostawa suk. 250 sz1 2024 500
1000003418 126062024  Grzeszcayk Syiwia ) T zA Roleta materalowa w kasecie 10 2024 500
1000003413 126062024 Grzeszcayk Syiwia ) T za Urzatzenie wielofunkcyine 1 szm 2024 500
1000002155 12604204  Grzeszcayk Sywia ) T zA Krzeslo 2 wysokim oparcem 1 szm 2024 500
1000001332 115.03.204  Grzeszcayk Syiwia ) wr e ik 1 szm 2024 500
1000000658 113.02.204  Grzeszcayk Sywia ED 20000521 NOT  ® DYSK SSD 512 GB 1 szT 2024 500
1000000281 223.012024  Greesacayk Sywia ED 30000351 NOT  ® MYSZ BEZPRZEWODOWA 1 szT 2024 500
1000000281 123.01.204  Greszcayk Sywia ED 30000353 NOT  ® KLAWIATURA PRZEWODOWA 1 szT 2024 500
1000000260 110.01.2024  Grzeszcayk Sylwia ) T zA Jednostka centraina standard nr 2 2 szT 2024 500

o o
[sangg 1> | ZMM_WNIOSEK ¥ | sapvirtprd | INS =3

Il - v




image39.png
& sytem  Pomoc

O | l«H eae

e "

b2

Imiginazwisko | Tkoméra [0 I

B winosek kupo...[#” Evaa wno-.. D Kopiowanie wnosiu & _wyaruk wniosku [BF 0o mata | stor & 0o ztwerdzeni | wiiosek do urmowy|
il III!EJ- -Ew W

14.11.2010 14000714 SMYCZ UMCS 23%
T4.11.2010 14000714 SMYCZ UMCS 23%

Po zarejestrowaniu wniosku pojawia sig on na gorze listy

Komunikat po prawidiowym zarejestrowaniu
wniosku 7 widocznym numeremn dokumentu
Zgjoszenie zapatrzebowania

1/

Numer zghszeia apotrzbowania 4800000315 utworiony [sacd





image40.png
& sytem  Pomoc

Q | «H eqae!
Rejestracia wnioskéw zak v
b2

Ikomérka [0 ] ]

! Rok wn.zak| Nr wn. zak Data utw.
1000000114 22.10.2019
1000000031 18.10.2019
1000000031  18.10.2019
11000000013 17.10.2019
1000000012 17.10.2019
1000000011 17.10.2019
/1000000009 17.10.2019
1000000002 17.10.2019
/1000000000 17.10.2019

wiersza

Przyciski do zaznaczenia

EFEREFL B = 1)

. Komérka|Sciezka ak |Oznaczen | Data zatw. St.poz.wn |Dod. Kias. Kryt. wyb. | Czas prze. Sp. real. Osobn
Pawel Paradaiiski WN_NPRO) z oz
Pawel Paradaiiski WN_NPRO) 0 oz
Pawel Paradaiiski WN_NPRO) e oz
Pawel Paradaiiski WN_NPRO) wz oz
Pawel Paradaiiski WN_PRO) wz oz
Pawel Paradaiiski WN_NPRO) wz oz
Pawel Paradaiiski WN_NPRO) oo oz
Pawel Paradaiiski WN_PRO) 0 o oz
Pawel Paradaiiski WN_NPRO) e oz

b | ZMM_WNIOSEK ¥




image41.png
9 | v« ekae

S o i ol "

2

Imig inazwisko [Pawel Paradziiski Komérka [0

[BEIPL) B ceere @) J@ JFEL] ()| (5]

Rok wn.zak| Nrwn. zak|Data utw. |Imig inaz Komérka Sciezka ak | Oznaczen, |Data zatw. St.poz.wn Dod. Kis. Kryt. wyb. | Czas prze. Sp. real. Osobn
____-_-------
9 1000000031 18.10.2019 _ Pawel Paradziiski WN_NPRO] —
2019 1000000031 18.10.2019  Pawel Paradziiski WN_NPRO) B ozp
2019 1000000013 17.10.2019  Pawel Paradziiski WN_NPRO) wz ozp
2019 1000000012 17.10.2019  Pawel Paradzriski WN_PRO] wz ozp
2019 1000000011 17.10.2019  Pawel Paradziiski WN_NPRO) wz ozp
2019 1000000009 17.10.2019  Pawel Paradziiski WN_NPRO) op ozp
2019 1000000002 17.10.2019  Pawel Paradziiski WN_PRO] B N ozp
2019 1000000000 17.10.2019  Pawel Paradziiski WN_NPRO) B ozp




image42.png
Zarejestruj / Zapamigtaj zmiany





image43.png
& sytem  Pomoc

ekae

B3| Rok wn.zak| Nr wn. ZaK N-poZ-w,

2019 1000000372 3 E 14.11.2019
2019 1000000372 26 14.11.2019
2019 1000000372 16D 14.11.2019
2019 1000000370 3E 14.11.2019
2019 1000000370 26 14.11.2019
2019 1000000370 16D 14.11.2019
2019 1000000369 16D 14.11.2019

16D 14.11.2019

Indeks m,_|Przedmiot zaméwienia | Komrka Sp. real Nr. zap.

11000046 SCIERKA DO PODE P,

11000004 KREM DO RAK 23%

11000000 DRUCIAK 23%
Odezynni chemiczne.

14000714 SMYCZ UMCS 23%

14000714 SMYCZ UMCS 23%
Odezynnid chemiczne.
test

ﬂ__--_-

2019 1000000360 14.11.2019
2019 1000000359 16D 14.11.2019

14000714 SMYCZ UNCS 23%
14000714 SMYCZ UMCS 23%

Nr.poz.zap | Opis &ciezki

DZP 4800000327 3 Wnioski z2k. nie proje
DZP 4800000327 2 Wnioski z2k. nie proje

DZP 4800000327 1 Wnioski zak. nie proje

DZP 4800000325 3 Wnioski z2k. nie proje

DZP 4800000325 2 Wnioski z2k. nie proje

DZP 4800000325 1 Wnioski zak. nie proje

DZP 4800000324 1 Wnioski zak. nie proje
4800000323 1 Wnioski zak. nie proje

DZP 4800000315 1 Wnioski zak. nie proje.

DZP 4800000314 1 Wniosi zak. nie proje




image44.png
IH  zarejestruj / zapamietaj zmiany




image45.png
J
s}
L
=
=

Znieniono zgtoszenie zapotraebowania 4800000322
Instancia 4800000322 typu obiektu PurchaseRequisition zostala zmienio-

()@ wformage technicne (4] «)[¥)(M)(F)[E) ()% setacy warent wyswietana JiE: Drukowanie ) ) (D 0]/ 0 A& o )82 T pomoc JX]

Szacunkowa Szacunkowa wart.

Indeks Przedmiot zaméwiena  Toé¢ 3.m. jed.cenabrutto  Wal StVAT Gr.mater. brutto pozydi

[ [Odcaymni chemicne /20 ) 203, 00 | 5] [0 | [2-000, a0

Data dostawy/uruchomiena usig  Okres obowiazywania umowy

—]

Element PSP =3 Nr.Zcena  Dysponent. Kontrola wydatku Akceptaga

[7zFmo000200 ot0s0130 || 10 T T ]

Datazmiany  Craszmany  Ime i nazwisko zm. Kasyfk.  Zakad SKad Pobra Rodzr Nrzapotzz. Nrpoz.

[ia-11.2018] [13:25:00] | F ] s [ 0 [ I 1 B
Przewidywana procedura Etap [0 | Status pozyci wniosku ]

[ ]
powsd zmany [T G [ e esestg /bezamny JIE Zareestr ] Zapameta amany |





image46.png
& sytem  Pomoc

O | l«H eae

e "

2

Imie i nazwisko. |komsria [0

Wniosek zakupowy | Pobranie z magazynu_|

=) Rokwn.zak mwn.zakm.pozw

Indeks m_ Przedmiot zaméwienia| Komorka Sp. real.Nr. zap. |Nr.poz.zap | Opis éciezki

2019 1000000372 3wz 14.11.2019 11000046 SCIERKA DO PODL P, DzZP 4800000327 3 Wnioski zak. nie proje’
2019 1000000372 2 ED 14.11.2019 11000004 KREM DO RAK 23% bzp 4800000327 2 Wnioski zak. nie proje’
2019 1000000372 1 ED 14.11.2019 11000000 DRUCIAK 23% DzZP 4800000327 1 Wnioski zak. nie proje.
2019 1000000370 3 ED 14.11.2019 ‘Odczynniki chemiczne: bzp 4800000325 3 Wnioski zak. nie proje’
2019 1000000370 2 ED 14.11.2019 14000714 SMYCZ UMCS 23% DzZP 4800000325 2 Wnioski zak. nie proje’
2019 1000000370 1ED 14.11.2019 14000714 SMYCZ UMCS 23% DzZP 4800000325 1 Wnioski zak. nie proje.
2019 1000000369 1 ED 14.11.2019 ‘Odczynniki chemiczne: bzp 4800000324 1 Wnioski zak. nie proje.
2019 1000000368 1ED 14.11.2019 test. DzZP 4800000323 1 Wnioski zak. nie proje.
2019 1000000367 2 ED 14.11.2019 ‘Odczynniki chemiczne: bzp 4800000322 2 Wnioski zak. nie proje’
9 1000000367 1ED 14.11.2019 14000714 SMYCZ UMCS 23% 4800000322 1 Wnioski zak. nie proje-
4112019 SHVCZUMCS 23%

e e





image47.png
& sytem  Pomoc

9 | v« ekae
S o i ol "
2

Imie i nazwisko

Jkomsrka [0

‘-m‘

ES| Rok wn.zak| Nr wn. zak Nr.poz.w,. |St.poz.wn Data utw.

2019
2019
2019
2019
2019
2019
2019
2019
2019
2019

2019

1000000372
1000000372
1000000372
1000000370
1000000370
1000000370
1000000369
1000000368
1000000367
1000000367
1000000360
1000000359

Komunikat po wystaniu
do zatwierdzenia

=y

Uruchomiono Workfiow dia wniosku

14.11.2019
14.11.2019
14.11.2019
14.11.2019
14.11.2019
14.11.2019
14.11.2019
14.11.2019
14.11.2019
14.11.2019

Josiams

[
C35588888%

el

Indeks m,_|Przedmiot zamGwienia | Komrka Sp. real, Nr. zap.

11000046 SCIERKA DO PODE P,
11000004 KREM DO RAK 23%
11000000 DRUCIAK 23%
Odezynni chemiczne.
14000714 SMYCZ UMCS 23%
14000714 SMYCZ UMCS 23%
Odezynnid chemiczne.
test
Odezynnid chemiczne.
14000714 SMYCZ UMCS 23%
14000714 SMYCZ UMCS 23%
14000714 SMYCZ UMCS 23%

Po wystaniu do zatwierdzenia
zmienia sie status pozycji z

ED na Wz

ozp
ozp
ozp
ozp
ozp
ozp
ozp
ozp
ozp
ozp
ozp
ozp

4800000327
4800000327
4800000327
4800000325
4800000325
4800000325
4800000324
4800000323
4800000322
4800000322
4800000315
4800000314

Nr.pozzap|

[P P T P P T P

Opis écietki
Wnioski zzk. nie proje’
Wnioski zzk. nie proje
Wnioski zzk. nie proje’
Wnioski zzk. nie proje
Wnioski zzk. nie proje’
Wnioski zzk. nie proje
Wnioski zzk. nie proje’
Wnioski zzk. nie proje
Wnioski zzk. nie proje’
Wnioski zzk. nie proje
Wnioski zzk. nie proje’
Wnioski zzk. nie proje





image48.png
[ Lsta Edyga Skokdo Wady Ustawiena

4 l«Heq@ 2
Program ZDMS_WF._OFFICE
R ERE&TT E QO DIR BEE

System  Pomoc

Biuro Workflow

B2 Dokument’ Typ workfl Rodzaj|  Kwota Nrwn. zak Dostawca
r e 10,00 1000001555
e 37500 1000001613
e 18,00 1000001617
e 70000 1000001621
e 1.600,00 1000001622
e 10,00 1000001644
10035641 DM 396420 0 1000007690
10035682 DM 789,66 0 1000007547
10035683 DM 564,57 0 1000007547

=]

@ 1 Opracowanie zastepcy {7 Odkiadanie:

opis
Cukier

kartony tekturowe
zZemniaki

‘Taéma pakowa z nadrukiem
kartony tekturowe
diugopss

379/M/24/FV tonery
FA/107/03/2024/T Toner
FA/263/03/2024/T toner

2]

[©pyece T

Zecenie Element PSP |Obiekt MPK
/ZFINOD000200 521130000
/ZFINOD000210 539760000
/ZFINOD000200 521130000
/ZFINOD000210 539760000
/ZFINOD000210 539760000
ZFIN00000110 BZ-B-03-003-24

£ Odraucenie:

I

Akceptaga

‘Tytut pozydirob.
W Spedalsta Akceptaga 2024/1000001555/2
W Spedalsta Akceptaga 2024/1000001613/1
W Spedalsta Akceptaga 2024/1000001617/1
W Spedalsta Akceptaga 2024/1000001621/1
W Spedalsta Akceptaga 2024/1000001622/1
W Spedalsta Akceptaga 2024/1000001644/1
Edyda dokumentu DMS 10035641/ RWE  KRA3642 07.03.2024
Edyda dokumentu DMS 10035682/ RWE  KRA3642 08.03.2024
Edyda dokumentu DMS 10035683/ RWE  KRA3642 08.03.2024

GRZESZCZYKS
GRZESZCZYKS
GRZESZCZYKS
GRZESZCZYKS
GRZESZCZYKS
GRZESZCZYKS
GRZESZCZYKS
GRZESZCZYKS
GRZESZCZYKS

Akcept.  Data akceptadi Wykonawca |Data phtnosci

04.04.2024
04.04.2024
06.03.2024.

I | ZDMS_OFFICE ¥ | s2paas | INS =

1239

B 0 B




image49.png
[ Lsta Edyda Skokdo Wghdy Usawiena System  Pomoc

) REEIC)
Program ZDMS_WF_OFFICE
42/BG 2F VB @

Biuro Workflow

ES| Dokument” | Typ workfl Rodzaj|  Kwota.

WP 10,00
WP 375,00
WP 18,00
WP 700,00

1.600,00

ee 2

BDITH | EEE

Nr wn. zak Dostawca
1000001555
1000001613
1000001617
1000001621
1000001622

winp
LT 0 GIGE

10035641 DMS 964,29
10035682 DMS 789,66
10035683 DS 564,57

0 1000007690
0 1000007547
0 1000007547

g0 ew

@ h Opracowanie zastepcy i Odidadanie  [©)Praviece TP

Akceptaga  £3Odrzucenie

I

opis Zecene  |Element PSP |Obieke MPK  Tytul pozydirob. Akcept. |Data akceptadi|Wykonawca | Data platnoda
Cuker /ZFIN00000200 521130000 W Spedialsta Akceptada 2024/1000001555/2 GRZESZCZYKS
lartony tekturowe /2ZFIN0D000210 539760000 W Spedalsta Akceptada 2024/1000001613/1 GREESZCZYKS
dermiaki /ZFIN0D000200 521130000 W Spedialsta Akceptaia 2024/1000001617/1 GREESZCZYKS
Taéma pakowa z nadrukiem /2ZFIN0D000210 539760000 W Spedialsta Akceptada 2024/1000001621/1 GREESZCZYKS
Iartony tekturowe /ZFIN0D000210 539760000 W Spedalsta Akceptada 2024/1000001622/1 GREESZCZYKS

ZANOGOOOLL0 280300324 __emmmows
370/M/24]F tonery Edyqa dokumentu DMS 10035641/ RWE  KRA3642 07.03.2024  GRZESZCZYKS 04.04.2024
FA/107/03/2024/T Toner Edyda dokumentu DMS 10035682/ RWE  KRA3642 08.03.2024  GRZESZCZYKS 04.04.2024
FA/263/03/2024/T toner Edyda dokumentu DMS 10035683 RWE  KRA3642 08.03.2024  GRZESZCZYKS 06.03.2024

jsacd

[ ZDMS_OFFICE | sapgas  INS 5
13:42

B a0 B




image50.png
[© Deza Edyga Skokdo System  Pomoc '
4

<] « ez
Krok decyzji w Workflow

Bworkfow  h Tworzenie  B)import

W Specjalista Akeeptacja 2024/1000001644/1

Prosze wybraé nastepujace moili

Opis

Obiekty i zalaczniki
Prosze wybraé jedna z podanych opcji decyzii. W ten spossb nastapi zakoriczenie przetwarzania kroku.

* WE wnioskn zakupoweg: 202410000016440001

Przed podjeciem decyzji mozna wyéwietlic zalzconiki i obiekty, kiore zostaly dolaczone do decyzji uzytkownika. Istnieje réwniez mozlitoéé dodania
whasnych zalacznikéw.

W przypadics wybors opeji Z

anie decyzja uzytkownika pozostanie do ponownego przefiworzenia w folderze wejiciowym vzytkownika.

fsacd D | ZDMS_OFFICE ¥ | sapaas | INS &
=

ounzos BB




image51.png
[ pracownk rejestacy ][ Komsa pretargova | Kiyter wybors | msce dostavey [ _ristora £ wyaruk w..]

Rok  [2028 Nrwniosku  [1000001622) Komérka [50000050 ] [Wydawnictwo UMCS

Data rejestragi 25.06.2024] [Strozynsii Adam Prechowywaé do [2025] zoku  Zakup awanyiny

Data zatwierdzena Znak whsny Procedura 10T
Kas. (] Jednostka realaujace procedure P170 WYDAWNL ~

e udo 2 cenwzamoweny  Sumabrutto [1.600,00 Suma netto [1.300, 61

ponae 11 [« v] Wwatne uro...[ Doca. vyrmag. [ wartnetto | saet skcepr. | ston mag. | umove o fanson |

Szacunkowa Szacunkowa wart.

Indeks J.m. jed.cenabrutto  Wal St.VAT Grupa mat. brutto pozygi

52 oo ] s 500,00

Gr. zakupowa | Materialy biurowe

Data dostawy/uruchomienia usig  Okres obowizywana umowy  Max. data Status zakupu [ Nowy wnio...~
[5-072021] | — [zs-07.2031]
Element PSP MPK Nr. Zlecenia Dysponent Kontrola wydatku Kwestor
Ve Sasrenst (00000000 (0 50000013
Datazmiany ~ Czaszmiany  Ime i nazwisko zm. Zakiad Sklad Pobra Rodz.r Os.fak. Nrzapotrz. Nr poz.
25.06.2024] [12:54:00]  [Strzyfiski Adam foncs] 0 [ [sso00izzes] ¥
Uwagi autor/spegalsta Eep |2 Status pozygi wiosku [wz]
Uwagi DZP Zastosowana procedura
Powsd amany [ I3 e rejesta / bezzmany & zareestru ] Zapameta amany ]
Przyczyna odrzucenia

Autor

Dysponent érodkow
Kontroing

Kwestor

Akceptagia koficowa

USSTROZYNSKIA
USMUCHORSKRA.

© sooo0013
USRYCERZM

 E—— ] =

| ZMM_WNIOSEK DISP ~ ' sapgas NS

1 d

140
04.11.2024

&
B





image52.png
R — L4

Edycja wniosku

Pracownik rejestrujacy | _Komisia przetargowa | Kryteria wyboru | Miejsce dostawy | & Histora | wydruk wn...

Rok  [2028 Nrwniosk  [1000001622) Komérka [50000050 ] [Wydawnictwo UNMCS

Data rejestradi [25.06.2024] [Strozyfiski Adam Przechowywac do (2026 roku  Zakup awarny | |

Data zatwierdzena Znak wiasny procedura W7
Kas. 0] Jednostka realzuaca procedure P170 WYDAWNL ~

@ udo 00, 61

... Nazwa etapu skceptadi Wykonawea

poyga [/ 1 |1 Autor USSTROZYNSKTA ~ | freg. ][ umowa o finansow |
1k spegaista USMUCHOWSKRR N1

3 Dysponent érodkow 1 Smcunkowa wart.
Indeks Pq |2 Kontroing © 50000013 . brutto pozyai
[ ka5 kwestor ‘USRYCERZM | Jreoo,00 ]

6 Akeeptada koficowa burowe
Data dostawy/u o~ 2 s
[18-07.2024]
Element PSP jror
[7zF1mo0000210]|
Datazmiany g zpotz. e poz.
[25-06.2024] [1] fooo1zzes| [1
Uwagi autor/speq Z| sk [wz]
wwagioze [|, A <
Powsd zmiany Zapamieta X Wyjdz bez zmiany | Zapamietaj zmiany
Prayayna odm.c_,—,_J

[sacd b ZMM_WNIOSEK DISP ~  sspaas | IS

=
o
£ Wyszukaj A a0 R0





image53.png
[ sytem  Pomoc

Edycja wniosku

Pracownk rejestrujacy ||_Komisa przetargowa || Kiytera wyboru || Miejsce dostawy J[& Hitora || & Wydruk wn.

Rok  [2028 Nrwniosk  [1000001622) Komérka [50000050 ] [Wydawnictwo UNMCS

Data rejestradi [25.06.2024] [Strozyfiski Adam Przechowywac do (2026 roku  Zakup awarny | |

Data zatwierdzena Znak wiasny procedura W7
Kas. 0] Jednostka realzuaca procedure P170 WYDAWNL ~

00,81

.. Nazwa etapu akceptagi Wykonawea

Poyda 171 |1 Autor USSTROZYNSKIA ~ | rag. |[ Umowa o finansow
2 Spegaista USMUCHOWSKAA 2
3 Dysponent érodkéw Szacunkowa wart.

Indeks Pri 4 Kontroing 0 50000013 . brutto pozygi

[ s Kwestor USRYCERZM [ iceon,00 |

[ e Akceptaga koficowa biurowe.

Data dostawy/ury No... v | Zr 3

[16.07.2024]

Element PSP ftor

[/zFmo0000210 || |siykonawea Oznaczenie obiektu

Datammany Gl g goap7ser | okui-daskoviak Aneta [ D

[25.06.2024] [1 oorzzee] [

Uwagi autor/speq 2| sk fwz|

Uwagi DZP M o ~

Powsd zmiany [ ] | Widz bez zmany |t / Zaparmieta) zmiany
Praycayna odmcy—;‘

[sacd b ZMM_WNIOSEK DISP ~  sspaas | IS

=
e
£ Wyszukaj g0 R0





image54.png
[ sytem  Pomoc

Edycja wniosku

Pracownk rejestrujacy ||_Komisa przetargowa || Kiytera wyboru || Miejsce dostawy J[& Hitora || & Wydruk wn.

Rok 2021

Data rejestradii
Data zatwierdzena

Nrwniosku  [1000001622] Komérka [50000050 +] [Wydawnictwo UMCS
[25.06.2024] [Strozyfiski Adam Praechowywac do [2028]roku  Zakup awaryiny | |
Znak whasny procedura [w01]
Kas. 0 Jednostka realaujace procedure P170 WYDAWNL ~

00,81

... Nazwa etapu akceptadi Wykonawea
Poygs /1 |1 autor USSTROZINSKTA ~ | mag. [ umowa o finansow
2 speqaista USMUCHOWSKRA. i
3 Dysponent érodkow Szacunkowa wart.
Indeks P |4 Kontrolng © 50000013 . brutto pozygi
el s Kwestor SRYCERZM 500,00
O burowe
Data dostawy/und vo...v z s
16.07.2024
Element PSP jror
/ZEIN00000210 | | lgyonavca |oznaczenie obicktu
Datazmany Gz zpotrz. Nrpoz.
[25.0¢.2024] [17 || |NIE BODLEGA ooo12268| [1
® 00252761 | Surccivilk Maigorzata - =
Uwagiautor/speq || |5 goz70s6e  |Bylicka Renata 2| piosku w2
UnagiDzp P 00272523 |Fiok Grazyna v -
© 00201727 |Dobrowolski Radosiaw
_ - ||p 00202207 |Bereza Arkadiusz
Powdd zmiany 00201466 |Gruszecki Wiesiaw \wyidz bez zmany erui / Zapamieta) zmiany
Praycayna odraucdmg | 00254148 | Bastuszak Zbigmiew | ——)
? 00202537 |Kolodyiiska Dorota

b ZMM_WNIOSEK_DISP ~

spgas TS

1 d

14
04.11.2024

&
B




image55.png
[ sytem  Pomoc

Edycja wniosku

Pracownk rejestrujacy ||_Komisa przetargowa || Kiytera wyboru || Miejsce dostawy J[& Hitora || & Wydruk wn.

Rok  [2028 Nrwniosk  [1000001622) Komérka [50000050 ] [Wydawnictwo UNMCS

Data rejestradi [25.06.2024] [Strozyfiski Adam Przechowywac do (2026 roku  Zakup awarny | |

Data zatwierdzena Znak wiasny procedura W7
Kas. 0] Jednostka realzuaca procedure P170 WYDAWNL ~

00,81

.. Nazwa etapu akceptai Wykonawea
Poygs /1 |1 autor USSTROZYNSKTA ~ | mag. | Umowa o fansow
2 Spegasta USMUCHOWSKRA. hd
3 Dysponent érodkéw Szacunkowa wart.
Indeks Pr |4 Kontroing o 50000013 . brutto pozyai
el s Kwestor vsRYCERZM 00,00
[ e Akceptaga koficowa biurowe.
Data dostawy/uny o~ 2 s
15.07.2024
Element PSP jror
72F 00000210 Wykonawea | oznaczenie obiekru
Data zmany 7 f zpotz. Nrpoz.
= [fire eopreca =
[25-06. 2024 |1 P 00282761 |Streciwilk Maigorzata | [ocorzzeel [
Uwagi autor/sped ® 00270566 |Bylicka Renata osku Wz
A P 00272523 |Fiok Grazyna M
Uwagi DZP <
4« > [] | 00201727 |Dobrowolski Radosiaw o
| P 00202207  |Bereza Arkadiusz
Ty P 00201466 |Gruszecki Wiestaw et/ Zapamieta) amany
o o P 00254143 |Pastuszak Zbigniew tf f
reycona odzuceme 1 |p 00202537 | Kokodyfiska Dorota

b ZMM_WNIOSEK_DISP ~

spgas TS

1 d

1420
04.11.2024

J N




image56.png
[ sytem  Pomoc

Edycja wniosku

Pracownik rejestrujacy | _Komisia przetargowa | Kryteria wyboru | Miejsce dostawy | & Histora | wydruk wn...

Rok [2028 Nrwniosk  [1000001622) Komérka [50000050 ] [Wydawnictwo UNMCS
Data rejestradi [25.06.2024] [Strozyfiski Adam Przechowywac do (2026 roku  Zakup awarny | |
Data zatwierdzena Znak whasny procedura W7
Kas. o Jednostka realzuaca procedure 170 WYDAWNL ~)
a fecomse -}
... Nazwa etapu akceptadi Wykonawea
pomge 171 (4| 2 Aueor ussTROZISHTA = hows o frsnsow
2 Spedalsta USMUCHOWSKRR - F
3 Dysponent érodkdw ®oozorse| ¢ sz
Indeks Przedmiot 4 ¢ Kontrolng © 50000013 o o
[ hcrtonyteR 5 Kwestor vsRYCERZM 50
[rona e © Akceptods koricows NIE PoDLEGA
Data dostawyuruchomien
[18-07.2024]
Element PSP
JzETN0a000210 |
Dataamiany  Czas zmany] e poz.
[25-06.2024] [12:54:00] B[
Uwagi autor/spedalsta = ]
Uwagi DZP “r “r e
Powsd zmany | | Zapamieta X Wyjdz bez zmiany zmiany
Prayczyna odraucenia

[sacd b ZMM_WNIOSEK DISP ~  sspaas | IS

=
1024
H £ Wyszukaj B 0 B





image57.png
[ sytem  Pomoc

9 v« eqe
(@] Edycja wniosku

Pracownik rejestrujacy | _Komisia przetargowa | Kryteria wyboru | Miejsce dostawy | & Histora | wydruk wn...

Rok [2028 Nrwniosku  [1000001622) Komérka [50000050 ] [Wydawnictwo UMCS

Data rejestrag 25.06.2024] [Strzyriski Adam Przechowywat do 8028 roku  Zakup awaryny | |

Data zatwierdzena Znak whasny Procedura 10T
Kas. g Jednostia realzujaca procedure P170 VYDAWNL~|

e udos

a cen w zaméwien  Suma brutto [1.600,00 Suma netto [1.300, 81

poyaa [ 1 [0 ] [wazne umo...|[ Dodat. wymeg. || Wart.netto | _sciezka akcept. | Sten mag. || umowa o finznsow

Szacunkowa Szacunkowa wart.
Indels  Predmot amowiena Tosé J.m. jed.cenabrutto  Wal St.VAT Grupamat. brutto poryd
fartony tekurone 200,00 521 [2,00 mw J25] [is 1600, 00
C i T
Data dostawy/uruchomienia ustug Okres obowiazywania umowy Max. data Status zakupu | Nowy wnio... ¥ | 71 s
Element PSP 3 Nr.Zecena  Dysponent Kontroh wydatku Kwestor
JzEmonoas21o 3760000 losoao000 0 50000013
Data zmany ~ Czas zmiany ~ Ime i nazwisko zm. Zakad Skiad Pobra Rodzr Os.fak. Nrzapotrz. Nr poz.
[25.06.2024] [12:54:00]  [Strdzyfiski Adam o) N [] [ss00012268] [1
Uwagi autor/spedaista Emp 2 Status pozydi wniosku [wz]
Uwagi DZP Zastosowana procedura ~
Powdd zmany ([ J% e refestr/ bezzmany _|[F]  Zarejestruy / Zapamietaj amany |
Prayczyna odmucena Zapamitanie

| ZMM_WNIOSEK DISP ~ ' sapgas NS

L=l

1424
04.11.2024

&
B





image58.png
[© Deza Edyga Skokdo System  Pomoc '
4

<] « ez
Krok decyzji w Workflow

Bworkfow  h Tworzenie  B)import

W Specjalista Akeeptacja 2024/1000001622/1

Prosze wybraé nastepujace moili

Opis

Obiekty i zalaczniki
Prosze wybraé jedna z podanych opcji decyzii. W ten spossb nastapi zakoriczenie przetwarzania kroku.

* WE wioskn zakupoweg: 202410000016220001
Przed podjeciem decyzji mozna wyéwietlic zalzconiki i obiekty, kiore zostaly dolaczone do decyzji uzytkownika. Istnieje réwniez mozlitoéé dodania
whasnych zalacznikéw.

W przypadics wybors opeji Z

anie decyzja uzytkownika pozostanie do ponownego przefiworzenia w folderze wejiciowym vzytkownika.

fsacd D | ZDMS_OFFICE ¥ | sapaas | INS
=

04.11.2024

&
B




image59.png
R — L4

9 v« eqe
(@] Edycja wniosku

Pracownik rejestrujacy | _Komisia przetargowa | Kryteria wyboru | Miejsce dostawy | & Histora | wydruk wn...

Rok 2021 Nrwniosku  [1000001162] Komérka [50000190 ] [Wydzial Prawa i Administragii
Data rejestradii 07.03.2024) [Olszak Ewa Przechowywac do (2026 Zakup awargny | |
Data zatwierdzena Znak whsny (8/WPIA/2024/PzP/EO | Procedura [NDT.

Kas. 0 Jednostka realzujaca procedure DZP DZIAL ZAM...|~
i udos o cen w zaméwient  Suf5300 CENTRUM JEZYKA PORTUGALSKIEGO 50000042 B
[S400 CENTRUM JEZYKA TKULTURY POLSKIE) 50000077 -
[SS00 CENTRUM NAUCZANIA I CERTYFIKACH 50000078
[S600 CENTRUM KSZTALCENIA 50000081
porres < Wamne umo._| Dodat, w{5700 CENTRUM KULTURY FIZYCZNED 50000122
= L] {atne ure..)[Dodat. 45750 SiTvri Ak o 2T sosooist
2200 INSTYTUT GEOGR.SP EKO 10001082
300 WYDZ NzIGP 10001230
dels) hEadiiot Wit o= 721450 BIURO S. STUDEN. 1 WSP. OSOB Z NIEPELNO. 10001428
Czajnik elektryczny 4,00 'SZT|N320 SZKOLA DOKTORSKA NAUK SCIS. IPRZYR. 10001153
T IN330 SZKOLA DOKTORSKA NAUK SPOLECZNYCH 10001154
N340 SZKOLA DOKTORSKA NAUK HUMANIST. 1SZTUKI 10001155 =
Data dostawy/uruchomienia ustug  Okres obowRzywana UMOWY |1100 OBIEKT WYDZIALU PRAWA I ADMINISTRACI 50000190~

[25.03.2024
Element PSP ex. Nr.Zcena  Dysponent. Kontrola wydatku Kuestor

JzETN0a000200 s21080000 KLMGZAKA (GRZELAKM RYCERZM

Datazmiany  Craszmany  Ime i nazwisko zm. Zakad Skad Pobra Rodzr Osfek. Nrzapotz.  Mrpoz.
07.03.2024) [10:17:10]  [OzakEwa | 0 [ [sesoizsss) 1

Uwagi autor/spedalsta Ewp [7 Status pozygi wniosku [za]
UwagiDZP Zastosowana procedura -
Powdd zmiany [[5 (3N rejestruj/ bez zmny Zarejestru) | Zapamigta) zmiany.
Prayczyna odraucenia

[sacd b ZMM_WNIOSEK DISP ~  sspaas | IS

=
un
£ Wyszukaj A g0 R0





image60.png
[ sytem  Pomoc

9 v« eqe
(@] Edycja wniosku

Pracownk rejestrujacy ||_Komisa przetargowa || Krytera wyboru || Miejsce dostawy | & _Histora || & Wydruk wn.

Rok  [z023 Nrwniosks  [1000005453] Komérka [10001351 ] [Biuro Sportu
Data rejestradi 07.10.2024] [Gruszczak Dagmara Przechowywac do [2028] Zakup awargny | |
Data zatwierdzenia Znak wiasny Procedura NDT|
Klas.. D Jednostka realzujaca procedure 'R200 BIURO SP... ¥/
e udo 2 cenw zamowienis  Sumabrutto 409,00 Sumanetto 332,52
povan 71 0] Wazne umo... Dodet. wymag | Wartmetto )_sdeza skcept, | Stan mag.
Szacunkowa Szacunkowa wart.
Indeks Predmiot zmowienia o J.m. jedcenabrutto  Wal StVAT Grupamat. brutto pozydi
Zakup bebna Ricoh 5P 451..]2 521 [204,50 ] [z 405,00
Gr. zkupowa | Tonery tusze,bebry
Data dostawy/uruchomienia ustug Okres obowiazywania umowy Status zakupu | Nowy wnio... ¥ | Zmier
[17-10.2024] —
Element PSP ek Nr.decenia Dysponent Kontrols wydathu Kwestor
JZEmNo0000220 ss1208000 WALCZYKR (GRZELAKM szvaats
Data zmany ~ Czas zmiany ~ Ime i nazwisko zm. Zakad Skiad Pobra Rodzr Os.fak. Nrzapotrz. Nr poz.
[21.10.2024] [08:13:43]  [Niedzieska Malgorzata os] T Tl K [seovoreron] [x
Uwagi autor/spedalsta Ewp [7 Status pozygi wiosku [
Uwagi DZP Realizada przez DOPz - 21.10.2024 Zastosowana procedura | PU )
Powdd zmiany. [ & X e rejestn / bez zmany Zarejestru) | Zapamigta) zmiany.

Preyczyna odrzucenia

[ | ZMM_WNIOSEK_DISP ™ | sapvirtprd | INS.

1 d

12;
05.11.2024

&
B




image1.png
=

< @

Uubione  Dodatki  System

Pomoc

SHE Do T8 0

‘ SAP Easy Access

| | falmemenu | V5 Vg &

ZM

L& Tworzenie ol

5 Menu 5AP

Buro
29 Skiadnki miedzyaplkacyine

3 Logistyka
53 Rachunkowos¢

Zarzadzanie kadrami
[ Zarzadzanie cyklem zyca studenta
[59 systemy informacyine.

tarzedza

53 Struktura UI Kienta WWW

& Praypisanie uzytkownikow

[&3Dokumentaga

£ | UMCS

Wdrozenie mod
modutu Kontroli

ego Inform
projektu





image61.png
G uMcs




image62.png
DAHLIA . MATIC

FOCUS ON CUSTOMER VALUE




image63.png
Unia Europejska

fa Eondusze Rzeczpospolita lubelskle O e -
uropejski ! Rarwolehegonnens
resonrcgenss I Po's<s el ! Resordnes




