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Zasady redakcyjne

Uklad tekstu:

1. [artykuly i artykuty recenzyjne (tj. obszerna, polemiczna recenzja)]: imi¢ i nazwisko
autora i w kolejnym wierszu afiliacja wyrownane do lewego marginesu; ponizej
wysrodkowany tytul tekstu (pogrubienie, wielko$¢ pisma — 14 pkt.); pod tytulem
streszczenie w jezyku polskim oraz stowa kluczowe; $rodtytuly wysrodkowane,
pismo wielkosci 12 pkt.; komentarze i tekst poboczny w przypisach dolnych z
numeracja ciagla;

2. [recenzja:] pelne imi¢ i nazwisko autora recenzowanej pracy, tytut wedtug strony
tytutowej miejsce i rok wydania, nazwe wydawnictwa, liczbe stron, ewentualnie
nazwg¢ serii wydawniczej; gdy recenzja dotyczy pracy zbiorowej lub edycji zrédtowe;,
po tytule podajemy pelne imiona i nazwiska redaktorow lub wydawcow; jesli praca
jest wielotomowa — liczbe tomow lub czgsci cyframi arabskimi (np. t. 1-2); imig i
nazwisko autora recenzji oraz miasto, w ktérym pracuje, umieszczamy pod tekstem
recenzji, wyrownane do prawego marginesu.

Typ i wielkos¢ czcionki: Times New Roman — w tekscie podstawowym 12 pkt., w

przypisach 10 pkt., podpisy pod tabelami, grafika 10 pkt.

Interlinia: 1,5 w tekscie gtownym; 1,0 w przypisach.

Tytuly dziel i dokumentow: w przypadku prac r¢kopi$miennych tytuty zapisujemy w

cudzystowie, a w przypadku dziet drukowanych tytut notujemy kursywa

Cytaty: umieszczone w cudzystowie w tekScie glownym; jesli zachodzi potrzeba,

stosujemy takze cudzystow drugiego stopnia, tzw. niemiecki »...«.

Pisownia imion, nazwisk i innych wyrazen okreslajacych osoby: stosujemy oryginalna

pisowni¢ imion i nazwisk; w wypadku imion 1 nazwisk zapisanych cyrylica stosujemy

transliteracje na alfabet tacinski wedle obowiazujacych regut (zob. np.: Wielki stownik
ortograficzny PWN z zasadami pisowni i interpunkcji, oprac. zasad E. Polanski,

Warszawa: Wydawnictwo Naukowe PWN, 2006); imiona oséb wzmiankowanych w

tekscie glownym lub w przypisach po raz pierwszy powinny by¢ przytoczone w petnym

brzmieniu; w innych przypadkach podaje si¢ inicjaty imion (nieoddzielone odstepem) i

nazwisko lub — w przypadku postaci znanych albo czgsto wymienianych w tekscie — tylko

nazwisko; w recenzjach stowo autor zapisujemy wielka litera, o ile odnosi si¢ do tworcy
recenzowanej pracy.

Zapis dat:

1. Zapisywanie dat w tek$cie: a) miesigc stownie, np. 14 marca 1971 r.; b) przy réznych
stylach (kalendarzach): 10/20 maja 1589 r., ale 27 11/11 111 1896 r.; c) okresy od do:
1-10 maja 1900 r., I maja — 10 czerwca 1900 r.; d) w datach wtragconych w nawiasie
miesigc podaje si¢ liczba rzymska i nie stosuje si¢ skrotu r. na koncu, np. (1 V 1826).

2. Daty w przypisach: a) miesigc liczba rzymska, np. 5 111 1900 (nie dotyczy cytatow i
fragmentow narracyjnych); b) w razie braku daty dziennej miesiagc zawsze stownie,
np. w marcu 1825r.

3. Pisownia wyrazow wiek, rok: a) przed wartoscig liczbowa — rozwinigte, np. W wieku
XVI, w roku 1928; b) po wartosci liczbowej — skrocone, np. w XVI w., w 1928 r.

4. W wyrazeniach typu w drugiej polowie, lata osiemdziesigte nie stosuje si¢ cyfr.



VIII.

IX.

XT.

Zapis liczebnikow:

1.
2.
3.

W liczbach czterocyfrowych nie oddzielamy znakow odstgpem, np. 1521.

W liczbach wigkszych niz czterocyfrowe stosujemy odstepy, np. 11 456, 234 567.
Obok wartosci liczbowych stawiamy skroty jednostek miar, wag, jednostek
monetarnych, np. zapis cyfrowy z zastosowaniem skrotow: 100 tys., 200 mld, 150 zZ.

Przypisy: numery przypisow w tekscie glownym umieszczamy w indeksie gornym i

stawiamy przed znakiem interpunkcyjnym (przecinkiem, kropka konczaca zdanie,

dwukropkiem, $rednikiem, potpauza, pytajnikiem); wyjatek stanowi cudzystow konczacy
cytat oraz kropka konczaca skrot.
Opisy bibliograficzne:

1.

Artykul w czasopiSmie: inicjat imienia i nazwisko autora, tytut tekstu (kursywa),
tytut czasopisma w cudzystowie, rok wydania, rocznik, numer lub zeszyt cyframi
arabskimi, strony (np. P. Sygowski, Wizytacja cerkwi unickiej diecezji chelmskiej
przeprowadzonej w latach 1720—1725 przez biskupa chetmskiego i belskiego Jozefa
Lewickiego, ,,Studia Archiwalne” 2006, t. 2, s. 199-232).

Monografie: inicjat imienia i nazwisko autora, tytul ksigzki (kursywa), miejsce i rok
wydania, nazwa serii i numer tomu (bez wyr6znienia), strony (np. A. Jezierski, C.
Leszczynska, Historia gospodarcza Polski, Warszawa 2001).

Rozdzial w monografii: inicjat imienia i nazwisko autora tekstu, tytut rozdzialu
(kursywa), w: (bez nawiaséw prostokatnych), tytul opracowania zbiorowego
(kursywa), inicjat imienia i nazwisko redaktora, miejsce i rok wydania, strony (np. H.
Borek, Nazwy miejscowe jako Zréodlo historyczno-osadnicze, W: Badania z dziejow
osadnictwa i toponimii, red. J. Janczak, T. Ladogorski, Wroctaw 1978, s. 42-45)
Dokumenty archiwalne: nazwa archiwum, nazwa zespotu, sygnatura, tom, tytut
dokumentu, data, karta (np. Archiwum Panstwowe w Lublinie, KW PZPR, 51/V/33,
t. 20, Dalekopisy KW do KC PZPR z 1949r., 1949 ., k. 3).

W opisach bibliograficznych stosujemy okreslenia skrotowe polskie (wyd., oprac.,
red. [nie: pod red.], tfum.) oraz tacinskie (ibidem, idem [tenze], eadem [taz], iidem [ci
sami], eaedem [te same], op. cit., et al. [i inni]).

Materialy graficzne (zdjecia, ilustracje): nalezy przesta¢ jako osobne pliki w formacie
JPG o rozdzielczosci 300 PPI.



