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UNIWERSYTET MARII CURIE-SKŁODOWSKIEJ W LUBLINIE


Centrum  Zamówień Publicznych
Biuro Zamówień Publicznych

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

Usługa kompleksowego sprzątania w budynku Rektoratu i Wydziału Ekonomicznego
(oznaczenie sprawy: PN/2-2024/DZP-p).
1. Zamawiający:
Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej, Plac Marii Curie-Skłodowskiej 5, 20-031 Lublin

NIP: 712-010-36-92, REGON: 000001353


strona internetowa Zamawiającego: www.umcs.pl, adres poczty elektronicznej: zampubl@mail.umcs.pl

strona internetowa prowadzonego postępowania na Platformie SmartPzp: https://pzp.umcs.pl

tel.: 81 537 53 84, godziny urzędowania: 7:15 ÷ 15:15 (poniedziałek – piątek)
2. Tryb udzielenia zamówienia: 
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej przekraczającej progi unijne, zgodnie z art. 132 ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023r. poz. 1605 ze zmianami), w którym w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu oferty mogą składać wszyscy zainteresowani Wykonawcy.
Użyte w treści Specyfikacji Warunków Zamówienia:
· pojęcie ustawy dotyczy ustawy z dnia 11 września 2019r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023r. poz.1605 ze zmianami);

· pojęcie rozporządzenia dotyczy rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy ( Dz. U. z 2020r. poz. 2415 ze zmianami);

· pojęcie SWZ dotyczy niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia;
· pojęcie JEDZ dotyczy Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamówienia;

· pojęcie dokumentów zamówienia dotyczy dokumentów sporządzonych przez Zamawiającego lub dokumentów do których Zamawiający odwołuje się, innych niż ogłoszenie, służących do określenia lub opisania warunków zamówienia, w tym SWZ.
Informacje ogólne dotyczące przedmiotowej procedury:

2.1 W przedmiotowym postępowaniu zostanie zastosowana procedura określona w art. 139 ust. 1 ustawy. Zamawiający najpierw dokona badania i oceny ofert, a następnie dokona kwalifikacji podmiotowej Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spełniania warunków udziału w postępowaniu. Zgodnie z art. 139 ust. 2 ustawy, Wykonawca nie jest obowiązany do złożenia wraz z ofertą oświadczenia o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy. Oświadczenie to będzie żądane wyłącznie od Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona.

2.2 Postępowanie prowadzone jest w języku polskim przy użyciu środków komunikacji elektronicznej za pośrednictwem Platformy SmartPzp (zwanej dalej: Platformą), pod adresem: https://pzp.umcs.pl i pod oznaczeniem oraz nazwą postępowania wskazaną w tytule niniejszej SWZ.

2.3 Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia: https://pzp.umcs.pl

2.4 Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcom. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia. W przypadku, gdy Wykonawca zamierza realizować przedmiot zamówienia z udziałem Podwykonawców Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć Podwykonawcom oraz podania nazw ewentualnych Podwykonawców, jeżeli są już znani. Powierzenie wykonania części zamówienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia.

2.5 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Wykonawca składa ofertę na całość przedmiotu zamówienia. Ofertę należy złożyć zgodnie ze wzorem formularza oferty stanowiącym załącznik do SWZ. 

2.6 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych oraz w postaci katalogów elektronicznych.
2.7 Zamawiający przewiduje skorzystanie z opcji w zakresie dotyczącym usługi sprzątania, zgodnie z zapisami określonymi w opisie przedmiotu zamówienia oraz projektowanych postanowieniach umowy.

2.8 Zamawiający nie wymaga składania przedmiotowych środków dowodowych.

2.9 Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

2.10 Zgodnie z art. 95 ust. 2 ustawy, Zamawiający określa, iż czynności związane z realizacją przedmiotu zamówienia w szczególności: usługi sprzątania, mają być wykonywane przez osoby zatrudnione na umowę o pracę przez okres realizacji zamówienia. Obowiązek ten nie dotyczy koordynatora zatrudnionego z ramienia Wykonawcy, chyba że będzie świadczył wyżej wymienione czynności. 
W celu weryfikacji zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę, na podstawie stosunku pracy, osób wykonujących wskazane powyżej czynności w zakresie realizacji zamówienia, Zamawiający przewiduje możliwość żądania w szczególności:
1) oświadczenia zatrudnionego pracownika,
2) oświadczenia Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy o pracę,
3) poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii umowy o pracę zatrudnionego pracownika,
4) innych dokumentów,
zawierających informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w szczególności: imię i nazwisko zatrudnionego pracownika, datę zawarcia umowy, rodzaj umowy, zakres obowiązków pracownika.

Zamawiający, najpóźniej w dniu rozpoczęcia świadczenia usługi, żąda przedłożenia przez Wykonawcę wykazu osób zatrudnionych na umowę o pracę, mających realizować przedmiot zamówienia. Wykaz ma zawierać następujące informacje: imiona i nazwiska, daty zawarcia umów, rodzaj umów o pracę i wymiaru etatu osób zatrudnionych na umowę o pracę. 

Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy. Zamawiający zastrzega sobie również możliwość żądania zanonimizowanych poświadczonych za zgodność z oryginałem kopii umów o pracę zatrudnionych pracowników oraz zanonimizowanych zaświadczeń Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego, potwierdzających opłacanie przez Wykonawcę lub Podwykonawcę składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na podstawie umów o pracę.

3. Przedmiot zamówienia:

3.1 Przedmiotem zamówienia jest usługa kompleksowego sprzątania w budynku Rektoratu i Wydziału Ekonomicznego Uniwersytetu Marii Curie- Skłodowskiej w Lublinie, na powierzchni 9516,37 m2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w załączniku do SWZ,.

3.2 Określenie przedmiotu zamówienia za pomocą kodów CPV:  
90911200-8 – Usługi sprzątania budynków,

90911300-9 – Usługi czyszczenia okien.

4. Termin wykonania zamówienia:
Usługa realizowana będzie przez okres 12 miesięcy od dnia zawarcia umowy, jednak nie wcześniej niż od dnia 1 maja 2024r.
5. Warunki udziału w postępowaniu: O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

5.1 Nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy oraz art. 109 ust. 1 pkt 1), pkt 4) ustawy, a także art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 ze zmianami) – dalej zwaną ustawą sankcyjną oraz art. 5k rozporządzenia Rady (UE) 833/2014 z dnia 31 lipca 2014r. w brzmieniu nadanym rozporządzeniem 2022/576 w sprawie zmiany rozporządzenia (UE) nr 833/2014 dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie. 

5.2 Spełniają warunki udziału w postępowaniu w zakresie:
1) Zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiający nie określa warunków w tym zakresie.

2) Uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej:

Zamawiający nie określa warunków w tym zakresie.
3) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiający nie określa warunków w tym zakresie.

4) Zdolności technicznej lub zawodowej (doświadczenia): 
Zamawiający określa minimalne warunki w tym zakresie, tj.:
doświadczenia: 

Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, należycie wykonał lub wykonuje co najmniej 2 usługi sprzątania wewnątrz budynków, na powierzchni minimum 6000 m2 każda, o wartości nie mniejszej niż 300 000,00 zł brutto każda*. 

W przypadku usług wykonywanych Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeśli część zamówienia już faktycznie wykonana spełni wymogi określone przez Zamawiającego w zakresie wartości przedstawionej usługi.

* W przypadku podania kwot w walutach obcych Zamawiający dokona ich przeliczenia według średniego kursu Narodowego Banku Polskiego (NBP) z dnia opublikowania ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej. Jeżeli w dniu opublikowania ogłoszenia o zamówieniu, NBP nie opublikuje informacji o średnim kursie walut, Zamawiający dokona odpowiednich przeliczeń, według średniego kursu z pierwszego, kolejnego dnia, w którym NBP opublikuje wyżej wymienione informacje.
5.3 W przypadku, gdy Wykonawcy wspólnie ubiegają się o zamówienie powyższy warunek dotyczący zdolności technicznej lub zawodowej (doświadczenia), w zakresie opisanym w pkt 5.2 ppkt 4) SWZ powinien spełnić co najmniej jeden Wykonawca lub wszyscy Wykonawcy wspólnie.

5.4 Poleganie na potencjale innych podmiotów:

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunku udziału w postępowaniu polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych (doświadczeniu) podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych.

2. W odniesieniu do warunku dotyczącego doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają usługi do realizacji których te zdolnością są wymagane.

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby składa wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia (według wzoru stanowiącego załącznik do SWZ) lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów.

4. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby musi potwierdzać, że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz musi określać w szczególności:

1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby,

2) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia,

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunku udziału w postępowaniu dotyczącego doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą.

5. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby.

6. Zamawiający oceni, czy udostępnione Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunku udziału w postępowaniu, a także zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy.

7. W przypadku, gdy Wykonawca polega na zdolnościach technicznych lub zawodowych innych podmiotów na zasadach określonych w art. 118 ustawy, Zamawiający żąda przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych w pkt 6.1 SWZ i pkt 6.2 lit. A. SWZ oraz złożenia oświadczenia podmiotu udostępniającego zasoby dotyczącego braku podstaw do jego wykluczenia z udziału w postępowaniu na podstawie art. 5k rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014r., w brzmieniu nadanym rozporządzeniem Rady (UE) 2022/576 oraz na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy sankcyjnej, według wzoru stanowiącego załącznik do SWZ.
5.5 W odniesieniu do warunku dotyczącego doświadczenia, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych z Wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.

6. Wykaz wymaganych dokumentów i oświadczeń potwierdzających spełnienie warunku udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu:
6.1  
Dokument składany przez Wykonawcę na wezwanie Zamawiającego:

Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 10 dni od dnia wezwania aktualnego na dzień składania ofert, oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy na formularzu Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamówienia (w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym), według wzoru stanowiącego załącznik do SWZ.
Przy wypełnianiu formularza JEDZ, Wykonawca może skorzystać z instrukcji jego wypełniania zamieszczonej przez Urząd Zamówień Publicznych na stronie internetowej, pod adresem:

https://www.uzp.gov.pl/__data/assets/pdf_file/0022/54904/Jednolity-Europejski-Dokument-Zamowienia-instrukcja-2022.04.29.pdf

W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie (JEDZ) składa każdy z Wykonawców. Oświadczenie to potwierdza brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunku udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunku udziału w postępowaniu.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem JEDZ, także oświadczenie JEDZ podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu w tym podstawy określone w pkt 5.1 SWZ w zakresie ustawy sankcyjnej i rozporządzenia 2022/576 oraz odpowiednio spełnianie warunku udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby.

Zasady składania Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamówienia:

1. W postępowaniu Wykonawca, za pomocą Platformy SmartPzp, przesyła Zamawiającemu JEDZ w postaci elektronicznej w formie jak wskazano powyżej.
2. Zamawiający informuje, że pod adresem http://espd.uzp.gov.pl („Jednolity europejski dokument zamówienia (ESPD)”) - serwis umożliwiający wypełnienie i ponowne wykorzystanie ESPD, Urząd Zamówień Publicznych udostępnił narzędzie umożliwiające Zamawiającym i Wykonawcom utworzenie, wypełnienie i ponowne wykorzystanie standardowego formularza Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamówienia (JEDZ/ESPD) w wersji elektronicznej (EESPD).

3. Wykonawca sporządzając JEDZ w postaci elektronicznej może korzystać z narzędzia ESPD lub innych dostępnych narzędzi lub oprogramowania, które umożliwiają wypełnienie JEDZ i utworzenie dokumentu elektronicznego w jednym z formatów danych określonych w załączniku nr 2 do rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (Dz. U. z 2017r. poz. 2247). Zaleca się sporządzenie JEDZ w formatach: .xml, .pdf, .doc, .docx ,.rtf, .xps, .odt.

4. Lista podmiotów udostępniających usługę kwalifikowanego podpisu elektronicznego dostępna jest na stronie internetowej Narodowego Centrum Certyfikacji: www.nccert.pl – http://www.nccert.pl/
5. Złożenie JEDZ w formie pisemnej w postaci papierowej lub na nośniku danych (np. CD, pendrive) jest niedopuszczalne i nie stanowi jego złożenia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 18 lipca 2002r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (t.j. Dz. U. z 2020r. poz. 344).
6.2 Podmiotowe środki dowodowe składane przez Wykonawcę na wezwanie Zamawiającego:
Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 10 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzień złożenia następujących podmiotowych środków dowodowych:
A. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu, Zamawiający żąda:
1) Informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 1), 2) i 4) ustawy, sporządzonej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed jej złożeniem (w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym).
2) Oświadczenia Wykonawcy w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5) ustawy, o braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1689 ze zmianami), z innym Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, niezależnie od innego Wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej (w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym). 

3) Zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków i opłat, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1) ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed jego złożeniem, a w przypadku zalegania z opłacaniem podatków lub opłat wraz z zaświadczeniem Zamawiający żąda złożenia dokumentów potwierdzających, że odpowiednio przed upływem terminu składania ofert Wykonawca dokonał płatności należnych podatków lub opłat wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłat tych należności (w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym).
4) Zaświadczenia albo innego dokumentu właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub właściwego oddziału regionalnego lub właściwej placówki terenowej Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1) ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed jego złożeniem, a w przypadku zalegania z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z zaświadczeniem albo innym dokumentem Zamawiający żąda złożenia dokumentów potwierdzających, że odpowiednio przed upływem terminu składania ofert Wykonawca dokonał płatności należnych składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłat tych należności (w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym).
U w a g a:

W przypadku spółek cywilnych zaświadczenie z Urzędu Skarbowego oraz z Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub właściwego oddziału regionalnego lub właściwej placówki terenowej Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego, Wykonawca składa zarówno na spółkę, jak i na każdego ze wspólników.
5) Odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4) ustawy, sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji (w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym).
B. W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunku udziału w postępowaniu dotyczącego zdolności technicznej lub zawodowej (doświadczenia), Zamawiający żąda:
Wykazu usług (w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym), według wzoru stanowiącego załącznik do SWZ, w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku zdolności technicznej lub zawodowej (doświadczenia) opisanego w pkt 5.2 ppkt 4) SWZ, wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są wykonywanie oraz załączeniem dowodów (w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym), określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie.
Dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane lub są wykonywanie, a jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy.
Uwaga:

W przypadku usług nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy, od dnia w którym upływa termin składania ofert.
Jeżeli Wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji usług, wykonanych wspólnie z innymi Wykonawcami, wykaz dotyczy usług, w których wykonaniu Wykonawca ten bezpośrednio uczestniczył.
W przypadku przedstawienia przez Wykonawcę usług obejmujących szerszy zakres niż wskazany w warunku zdolności technicznej lub zawodowej (doświadczenia), Wykonawca powinien podać całkowitą wartość usług oraz podać wartość usług w zakresie wymaganym warunkiem.

6.3 Dokumenty składane przez podmioty zagraniczne:
1) Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w pkt 6.2 lit. A. ppkt 3) -5) SWZ składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dotyczy informacja albo dokument, potwierdzające odpowiednio, że:

a) nie naruszył obowiązków dotyczących płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne;

b) nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury.
2) Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w pkt 6.2 lit. A. ppkt 1) SWZ, składa informację z odpowiedniego rejestru, takiego jak rejestr sądowy, albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny równoważny dokument wydany przez właściwy organ sądowy lub administracyjny kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dotyczy informacja albo dokument, w zakresie, o którym mowa w pkt 6.2 lit. A. ppkt 1) SWZ.

3) Dokumenty o których mowa w pkt 6.3 ppkt 1) SWZ, powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem.

4) Dokument o którym mowa w pkt 6.3 ppkt 2) SWZ, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed jego złożeniem.

5) Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w ppkt 1) i 2), lub gdy dokumenty te nie odnoszą się do wszystkich przypadków, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1), 2) i 4), art. 109 ust. 1 pkt 1) ustawy, zastępuje się je odpowiednio w całości lub w części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument miał dotyczyć nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania osoby, której dokument miał dotyczyć. Dokumenty o których mowa, powinny być wystawione odpowiednio nie wcześniej niż 3 miesiące i 6 miesięcy przed ich złożeniem.

6.4 Dokumenty wymagane w przypadku składania oferty wspólnej, przez kilku przedsiębiorców (konsorcjum) lub przez spółkę cywilną:
1) Oświadczenia i dokumenty potwierdzające, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu, wymienione w pkt 6.1 SWZ i pkt 6.2 lit. A. SWZ oraz oświadczenie o którym mowa w pkt 6.4 ppkt 3) SWZ, składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie oddzielnie.
2) Oświadczenie i dokumenty wymienione w pkt 6.2 lit. B. SWZ oraz formularz oferty, są składane przez pełnomocnika Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.
3) W odniesieniu do warunku dotyczącego doświadczenia, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia polegający na zdolnościach tych z Wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane,  dołączają do oferty oświadczenie (w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym), z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy (art. 117 ust. 4 ustawy).
4) Poza oświadczeniami i dokumentami wymienionymi w ppkt 1) – 3) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia winni załączyć do oferty pełnomocnictwo wymienione w pkt 6.4 ppkt 5) SWZ (w postaci elektronicznej opatrzonej  kwalifikowanym podpisem elektronicznym).
5) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, zobowiązani są do ustanowienia pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Treść pełnomocnictwa powinna dokładnie określać zakres umocowania. Dokument pełnomocnictwa powinien zostać podpisany przez wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, w tym Wykonawcę pełnomocnika. Podpisy muszą być złożone przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z pełnomocnikiem. Oferta musi być podpisana w taki sposób, aby prawnie zobowiązywała wszystkich Wykonawców występujących wspólnie.

6.5 Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2023 r. poz. 57 ze zm.), o ile Wykonawca wskazał w jednolitym dokumencie dane umożliwiające dostęp do tych środków.
6.6 Jeżeli wobec Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, zachodzą podstawy wykluczenia, Wykonawca ten nie spełnia warunku udziału w postępowaniu, nie składa podmiotowych środków dowodowych lub oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, potwierdzających brak podstaw wykluczenia lub spełnianie warunku udziału w postępowaniu, Zamawiający dokonuje ponownego badania i oceny ofert pozostałych Wykonawców, a następnie dokonuje kwalifikacji podmiotowej Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spełniania warunku udziału w postępowaniu.

6.7 Zamawiający kontynuuje procedurę ponownego badania i oceny ofert, o której mowa w pkt 6.6 SWZ w odniesieniu do ofert Wykonawców pozostałych w postępowaniu, a następnie dokonuje kwalifikacji podmiotowej Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, w zakresie braku wykluczenia oraz spełniania warunku udziału w postępowaniu, do momentu wyboru najkorzystniejszej oferty albo unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia.
7. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których Zamawiający będzie komunikował się z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej, a także wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z Wykonawcami:
7.1 Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane są elektronicznie za pośrednictwem Platformy, pod adresem: https://pzp.umcs.pl w zakładce „Korespondencja” dla przedmiotowego postępowania.
7.2 Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.
7.3 Za datę wpływu oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę wczytania do Platformy i przesłania Zamawiającemu. Aktualna data i godzina, zsynchronizowane z Głównym Urzędem Miar, wyświetlane są w prawym górnym rogu Platformy.
7.4 Korzystanie z Platformy jest bezpłatne. Podgląd i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania konta na Platformie ani logowania do Platformy.

7.5 Wykonawca celem złożenia oferty bezpłatnie rejestruje się na Platformie pod wyżej wymienionym adresem klikając przycisk „Załóż konto”.

7.6 Wykonawca rejestrując się akceptuje warunki korzystania z Platformy, określone w regulaminie podczas rejestracji oraz uznaje go za wiążący.

7.7 Przy rejestracji na Platformie wymagane jest użycie kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

7.8 Do rejestracji niezbędne jest zainstalowanie programu Java w ver. 1.8 oraz aplikacji Szafir – do pobrania ze strony: https://pzp.umcs.pl/umcs/elearning.

Szczegółowe informacje dotyczące sposobu wykonania tych czynności znajdują się w zakładce „Instrukcja obsługi Portalu e Usług SmartPZP”, dostępnej na stronie Platformy pod adresem: https://pzp.umcs.pl/umcs/elearning.
7.9 Każdy załączany do Platformy plik zawierający dokumenty, oświadczenia lub pełnomocnictwa musi być uprzednio podpisany podpisami kwalifikowanymi przez upoważnione osoby reprezentujące odpowiednio Wykonawcę, współkonsorcjanta, podmiot udostępniający zasoby.

7.10 W zależności od formatu kwalifikowanego podpisu (PAdES, XAdES) i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) Wykonawca dołącza do Platformy uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny):

1) dokument w formacie „pdf” należy podpisywać tylko formatem PAdES;

2) Zamawiający dopuszcza podpisanie dokumentów w formacie innym niż „pdf”, wtedy należy użyć formatu XAdES.

7.11 W przypadku, gdy do reprezentowania Wykonawcy wymagana jest reprezentacja łączna (więcej niż jedna osoba), do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo/a podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym łącznie przez wszystkie osoby uprawnione do reprezentacji.
7.12 Zamawiający, zgodnie z § 4 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie użycia środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz udostępniania i przechowywania dokumentów elektronicznych (Dz. U. z 2020r. poz. 1261 t.j.) informuje, że Platforma jest kompatybilna ze wszystkimi podpisami elektronicznymi.
Do przesłania oferty / dokumentów niezbędne jest posiadanie kwalifikowanego podpisu elektronicznego w celu podpisania czynności złożenia oferty. Szczegółowe informacje o sposobie pozyskania usługi kwalifikowanego podpisu elektronicznego oraz warunkach jej użycia można znaleźć na stronach internetowych kwalifikowanych dostawców usług zaufania, których lista znajduje się pod adresem internetowym: http://www.nccert.pl/kontakt.htm.
7.13 Wymagania techniczne:

1) Niezbędne wymagania sprzętowo-aplikacyjne umożliwiające pracę na Platformie:

a) Stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 1 Mb/s;
b) Komputer klasy PC lub MAC, o następującej konfiguracji: pamięć minimum 3 GB RAM, procesor 1,5 GHz lub lepszy, jeden z systemów operacyjnych Linux Kernel 4.0 , Windows 7 i MacOS 10.12 – lub ich nowsze wersje;
c) Zainstalowana przeglądarka internetowa: Internet Explorer 11, Mozilla Firefox ver. 46 i późniejsze, Google Chrome ver. 45 i późniejsze lub Opera ver. 37 i późniejsze;
Przeglądarki zalecane: Mozilla Firefox, Google Chrome lub Opera.
d) Włączona obsługa JavaScript;
e) Oprogramowanie Java ver. 1.8 lub nowsza;
f) Zainstalowana aplikacja Szafir – do pobrania ze strony: http://www.elektronicznypodpis.pl/informacje/aplikacje/
g) Zainstalowany program Acrobat Reader lub inny umożliwiający obsługę formatów .pdf.
2) Dopuszczalne formaty przesyłanych danych tj. plików o wielkości do 100 MB w formatach .xml, .pdf, .doc, .docx, .xls lub .xlsx

3) Informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych:

a) Plik załączony przez Wykonawcę na Platformie i zapisany, nie jest widoczny dla Zamawiającego, ponieważ widnieje w Systemie jako zaszyfrowany. Możliwość otworzenia pliku dostępna jest dopiero po odszyfrowaniu przez Zamawiającego po upływie terminu składania ofert.
b) Oznaczenie czasu odbioru danych przez Platformę stanowi przypiętą do dokumentu elektronicznego datę oraz dokładny czas (hh:mm:ss), znajdującą się na potwierdzeniu. 

7.14 Czas serwera jest synchronizowany z czasem udostępnionym przez Główny Urząd Miar, za datę odebrania danych od Wykonawcy uznaje się czas zapisu danych, a następnie wyświetlenia informacji o pozytywnym przyjęciu oferty do Platformy.

7.15 Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. Wniosek należy przesłać za pośrednictwem Platformy (zadanie pytania nie wymaga logowania). Zadawanie pytań przez Wykonawców odbywa się w zakładce „Pytania do postępowania”. W tym celu należy wybrać przycisk „Zadaj pytanie”. Po kliknięciu przycisku „Zadaj pytanie”, pojawi się okno, w którym Wykonawca wybiera z listy czego dotyczy pytanie oraz wpisuje jego treść. Czynność ta nie wymaga logowania się na Platformie (dotyczy przesłania pytania bez załącznika). Platforma umożliwia dodanie załącznika do pytania poprzez wybranie przycisku „+Załącznik”. Aby potwierdzić czynność zadawania pytania, należy użyć przycisku „Potwierdź”. Po wykonaniu tej czynności pojawi się komunikat „Pomyślnie przesłano pytanie do Zamawiającego”.
7.16 Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie za pośrednictwem Platformy, jednak nie później niż na 6 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 14 dni przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w wymaganym terminie, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu składania ofert. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ.

7.17 Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postępowania na Platformie w zakładce „Dokumentacja postępowania”. Zamawiający zastrzega sobie prawo wnioskowania o przekazanie treści zapytań w wersji elektronicznej, w formie edytowalnej, pocztą email na adres: zampubl@mail.umcs.pl

7.18 W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SWZ, a treścią udzielonych wyjaśnień i zmian, jako obowiązującą należy przyjąć treść informacji zawierającej późniejsze oświadczenie Zamawiającego. Udzielone wyjaśnienia stanowią integralną treść SWZ.
7.19 Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiającego zapytania.

7.20 W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SWZ. Każda wprowadzona przez Zamawiającego zmiana stanie się częścią SWZ. Dokonana zmiana treści SWZ zostanie udostępniona na stronie internetowej prowadzonego postępowania na Platformie w zakładce „Dokumentacja postępowania”.

7.21 Aby prowadzić korespondencję do oferty, po otwarciu ofert przez Zamawiającego, w zakładce „Oferty” Wykonawca zaznacza złożoną ofertę. W panelu poniżej pojawi się zakładka „Korespondencja”, która dotyczy wybranej oferty.

7.22 Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami w celu wyjaśnienia treści SWZ.

7.23 Osobą uprawnioną do komunikowania się z Wykonawcami w sprawach formalnych jest: Dorota Walencik , tel. 81 537 5384.

8. Wymagania dotyczące wadium: Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
9. Termin związania ofertą:

9.1 Ustala się, że Wykonawca składający ofertę pozostaje nią związany przez 90 dni kalendarzowych, do dnia 03.06.2024r.
Pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa ostateczny termin składania ofert.

9.2 W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt 9.1 SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą, zwróci się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazany okres, nie dłuższy niż 60 dni kalendarzowych.

9.3 Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt 9.2 SWZ wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.

9.4 Jeżeli termin związania ofertą upłynął przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do wyrażenia, w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty po terminie związania. W przypadku braku zgody, Zamawiający zwróci się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania.

10. Opis sposobu przygotowania oferty:

10.1 Na ofertę składa się:

1) Wypełniony formularz oferty (w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym), zgodny ze wzorem formularza oferty, stanowiącym załącznik do SWZ. W przypadku złożenia oferty bez użycia załączonego formularza oferty, złożona oferta musi zawierać wszelkie informacje wymagane w SWZ i wynikające z zawartości wzoru formularza oferty.
10.2 Do oferty winny być dołączone:

1) Pełnomocnictwo do podpisania oferty, o ile umocowanie do dokonania przedmiotowej czynności nie wynika z dokumentów rejestrowych (w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym). Dopuszczalna jest elektroniczna kopia notarialnie potwierdzona przez notariusza.
2) W przypadku złożenia oferty wspólnej – pełnomocnictwo udzielone liderowi, zgodnie z pkt 6.4 ppkt 5) SWZ.
3) Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do dyspozycji Wykonawcy na potrzeby realizacji zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy (w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym)– jeżeli Wykonawca będzie korzystał z takich zasobów.
4) Oświadczenie o którym mowa w pkt 6.4 ppkt 3) SWZ (w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym), zgodne ze wzorem oświadczenia, według wzoru stanowiącego załącznik do SWZ – składane wyłącznie przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.
10.3 Ofertę należy przygotować według wymagań określonych w niniejszej SWZ. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi w dokumentach zamówienia. Wzory formularzy należy wypełnić ściśle według wskazówek określonych w SWZ. Zamawiający nie dopuszcza dokonywania w treści załączonych formularzy jakichkolwiek zmian.
W przypadku złożenia przez Wykonawcę własnych formularzy ich treść musi być tożsama z treścią formularzy załączonych do SWZ.

10.4 Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę w przedmiotowym postępowaniu. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.
10.5 Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

10.6 Wykonawca składa ofertę pod rygorem nieważności w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym za pośrednictwem Platformy, pod adresem https://pzp.umcs.pl
10.7 Oferta oraz każdy z załączników powinny być sporządzone w języku polskim i podpisane przez właściwe osoby ze względu na rodzaj dokumentu (odpowiednio Wykonawca, współkonsorcjant, podmiot udostępniający zasoby, itp.).

10.8 Wszystkie pliki załączone do oferty winny być uprzednio podpisane elektronicznie poza Platformą.

10.9 W przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie, podmiot (lider) składając ofertę zaznacza checkbox □ przy polu oznaczonym „Wykonawcy występujący wspólnie”, a następnie wypełnia dane dotyczące pozostałych podmiotów.
10.10 Wykonawca załączając plik oznacza, czy jest on jawny oraz czy zawiera dane osobowe. W przypadku oznaczenia pliku jako niejawny, Wykonawca winien dołączyć dokument z uzasadnieniem objęcia pliku tajemnicą przedsiębiorstwa.

10.11 Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), jeżeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy.

Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, które Wykonawca pragnie zastrzec, winny być załączone na Platformie w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. Wybór na Platformie odpowiedniego atrybutu pliku stanowiącego załącznik do oferty pozwala na oznaczenie jawności lub niejawności dokumentu. W razie jednoczesnego wystąpienia w danym dokumencie lub oświadczeniu treści o charakterze jawnym i niejawnym, należy podzielić ten plik na dwa pliki i każdy z nich oznaczyć odpowiednim atrybutem. Odpowiednie oznaczenie zastrzeżonej treści oferty spoczywa na Wykonawcy.

Szczegółowe informacje dotyczące sposobu wykonania tych czynności znajdują się w „Instrukcji obsługi Portalu e-Usług SmartPzp”, dostępnej na stronie Platformy pod adresem: https://pzp.umcs.pl/umcs/elearning.
10.12 Przed terminem składania ofert Wykonawca ma możliwość wycofania bądź zmiany oferty, poprzez jej wycofanie oraz złożenie nowej oferty – z uwagi na zaszyfrowaną ofertę brak jest możliwości edycji złożonej oferty. Wykonawca loguje się na stronę https://pzp.umcs.pl/ wyszukuje dane postępowanie a następnie po przejściu do zakładki „Oferta”, wycofuje ją przy pomocy przycisku „Wycofaj ofertę”. Wykonawca po wycofaniu oferty ma możliwość ponownego złożenia oferty. Szczegółowe informacje dotyczące sposobu wykonania tych czynności znajdują się w „Instrukcji obsługi Portalu e-Usług SmartPzp”, dostępnej na stronie Platformy pod adresem: https://pzp.umcs.pl/umcs/elearning.
10.13 Po upływie terminu do składania ofert, Wykonawca nie może skutecznie dokonać zmiany ani wycofać złożonej oferty (załączników).
10.14 Dokumenty lub oświadczenia, w tym pełnomocnictwa, wymagane zapisami SWZ składa się w formie, zakresie i w sposób określony w rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz.U. z 2020 r., poz. 2415 ze zmianami) oraz w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r., poz. 2452).
10.15 Uwagi dotyczące składanych dokumentów (w zakresie którego mają zastosowanie):
1) Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski.

2) W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty w tym dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy lub Podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach, zwane dalej „Dokumentami potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania”, zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub Podwykonawca, zwane dalej „upoważnionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument.

3) W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

4) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w ppkt 3) dokonuje w przypadku:

a) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub Podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą.

b) przedmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia.

c) innych dokumentów – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.

5) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, którym mowa w ppkt 3) może dokonać również notariusz.

6) Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

7) W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzonej własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

8) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w ppkt 7) dokonuje w przypadku:

a) podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub Podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą.

b) przedmiotowego środka dowodowego, oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, lub zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia.

c) pełnomocnictwa – mocodawca. 

9) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w ppkt 7) może dokonać również notariusz.

10) Przez cyfrowe odwzorowanie, należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału.

11) W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

11. Sposób oraz termin składania ofert. Termin otwarcia ofert:

11.1 Ofertę wraz ze wszystkimi wymaganymi oświadczeniami i dokumentami należy złożyć elektronicznie za pośrednictwem Platformy, pod adresem: https://pzp.umcs.pl w terminie do dnia 06.03.2024 r., do godziny 11:00.
11.2 Wykonawca składa ofertę elektronicznie w następujący sposób:
1) W zakładce „Oferty” przedmiotowego postępowania, Wykonawca ma możliwość złożenia oferty. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” Wykonawca zostanie przeniesiony na stronę składania oferty. Wykonawca w zakładce „Załączniki” dodaje załączniki określone w SWZ składające się na ofertę, poprzez polecenie „Dodaj plik”, wybranie docelowego pliku, który ma zostać wczytany oraz opisanie nazwy identyfikującej załącznik. Wszystkie pliki przed załączeniem do oferty winny być podpisane poza Platformą. Wczytanie załącznika następuje poprzez polecenie „Dodaj do oferty”. Po dodaniu załączników ofertę można wysłać. Aby to zrobić należy wybrać przycisk „Wyślij ofertę”.
2) Aby potwierdzić czynność przesyłania oferty należy wybrać przycisk „Podpisz”. Po użyciu przycisku „Podpisz”, uruchomi się aplikacja Szafir, która pozwoli podpisać czynność wysłania oferty analogicznie jak w przypadku podpisywania czynności rejestracji konta Wykonawcy. Po prawidłowym złożeniu podpisu, pojawi się okno z raportem z podpisywania/szyfrowania dokumentów. W tym momencie oferta została prawidłowo złożona w danym postępowaniu.
3) O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na Platformie.
11.3 Otwarcie ofert nastąpi w dniu 06.03.2024r. o godzinie 11:15.
11.4 Otwarcie ofert dokonywane jest poprzez ich odszyfrowanie na Platformie.
11.5 Zamawiający przed otwarciem ofert udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania na Platformie informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
11.6 Informacja z otwarcia ofert zostanie zamieszczona w dniu ich otwarcia na stronie internetowej prowadzonego postępowania na Platformie w zakładce „Dokumentacja postępowania” i będzie zawierała informacje określone w art. 222 ust. 5 ustawy.
11.7 Zgodnie z art. 222 ust. 2 ustawy, jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii.
11.8 Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postępowania, a w przypadku awarii tej strony, na stronie https://www.umcs.pl/, w zakładce „Zamówienia publiczne”.
12. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

12.1 Wykonawca określi ryczałtową, miesięczną cenę jednostkową brutto sprzątania 1m2 powierzchni oraz całkowitą cenę oferty brutto dla przedmiotu zamówienia, podając je w zapisie liczbowym w formularzu oferty,stanowiącym załącznik do SWZ. Wykonawca poda również cenę całkowitą oferty brutto we właściwym miejscu na Platformie („Oferta podstawowa”).
12.2 Cena winna obejmować wszystkie koszty i opłaty, jakie powstaną w związku z wykonaniem zamówienia oraz z warunkami i wymaganiami stawianymi przez Zamawiającego.
12.3 Cena może być tylko jedna za oferowany przedmiot zamówienia, nie dopuszcza się wariantowości cen.
12.4 Cenę oferty należy podać w PLN. Cena musi być wyrażona w jednostkach nie mniejszych niż grosze (do dwóch miejsc po przecinku), przy zachowaniu matematycznej zasady zaokrąglania liczb (nie dopuszcza się podania jednostek w tysięcznych częściach złotego).
12.5 Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich (PLN).
12.6 Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2023r. poz. 1570ze zmianami), dla celów zastosowania kryterium ceny Zamawiający dolicza do przedstawionej w ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W takim wypadku, Wykonawca w ofercie ma obowiązek poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego oraz wskazania informacji o których mowa w art. 225 ust. 2 ustawy.

13. Opis kryteriów oceny ofert, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem wag tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert:

13.1 Kryteria oceny ofert:

1) Cena * 








– waga kryterium: 60%,

2) Używanie do świadczenia usługi biodegradowalnych środków chemicznych ** 

– waga kryterium: 20%,

3) Czas reakcji na usunięcie zgłoszonych nieprawidłowości *** 



– waga kryterium: 20%.

* ocenie będzie podlegała całkowita cena brutto oferty, podana przez Wykonawcę w formularzu oferty;

** ocenie będzie podlegało oświadczenie w zakresie użycia biodegradowalnych środków chemicznych, podane przez Wykonawcę w formularzu oferty,

*** ocenie będzie podlegał zadeklarowany czas reakcji na usunięcie zgłoszonych nieprawidłowości, podany przez Wykonawcę w formularzu ofert., 
13.2 Przy dokonywaniu oceny ofert, Komisja przetargowa posłuży się następującymi wzorami:

1) przy kryterium cena (C): C = (Cn / Co) x 60 pkt, gdzie:

C – przyznane punkty w kryterium cena;

Cn – najniższa cena ofertowa (brutto) spośród wszystkich ważnych ofert;

Co – cena oferty ocenianej (brutto).

Oferta najkorzystniejsza w tym kryterium, może otrzymać maksymalnie 60 punktów.

2) przy kryterium używanie do świadczenia usługi biodegradowalnych środków czystości (B):

Zobowiązanie złożone przez Wykonawcę w formularzu oferty, że do wykonania usługi, pracownicy Wykonawcy będą używać biodegradowalnych środków chemicznych, z podaniem producenta i nazwy środka chemicznego, ze wskazaniem czy dany środek ulega biodegradacji w minimum 70%, zostanie ocenione, zgodnie z poniższym:

Deklaracja używania 1 rodzaju środka ulegającego biodegradacji w minimum 70% – 10 punktów.

Deklaracja używania 2 rodzajów środków ulegających biodegradacji w minimum 70% – 20 punktów.

Brak deklaracji używania biodegradowalnych środków czystości – 0 punktów.
Oferta najkorzystniejsza w tym kryterium, może otrzymać maksymalnie 20 punktów.

3) przy kryterium czas reakcji na usunięcie zgłoszonych nieprawidłowości (R): 

Czas reakcji na usunięcie zgłoszonych nieprawidłowości, liczony od momentu zgłoszenia przez Zamawiającego do momentu przystąpienia do usunięcia nieprawidłowości, deklarowany przez Wykonawcę w formularzu oferty zostanie oceniony, zgodnie z poniższym:

Czas reakcji do 1 godziny  – 20 punktów.

Czas reakcji powyżej 1 godziny do 2 godzin – 0 punktów.

Oferta najkorzystniejsza w tym kryterium może otrzymać maksymalnie 20 punktów.

U w a g a: 

Zamawiający wymaga podania czasu reakcji na usunięcie zgłoszonych nieprawidłowości poprzez zaznaczenie w formularzu oferty jednego z kwadratów. Maksymalny czas reakcji na usunięcie zgłoszonych nieprawidłowości wynosi do 2 godzin.

Oferta najkorzystniejsza w tym kryterium, może otrzymać maksymalnie 20 punktów. W przypadku braku zaznaczenia kwadratu lub zaznaczenie obu kwadratów, Zamawiający nie przyzna punktów w tym kryterium.
Sposób obliczenia ostatecznej oceny ofert: S = C + B + R,  gdzie:

S  – suma przyznanych punktów ze składowych będących cząstkowymi kryteriami oceny ofert.

C, B, R,  – zgodnie z definicjami jak powyżej.
Łącznie oferta najkorzystniejsza może uzyskać maksymalnie 100 pkt.
13.3 W celu obliczenia punktów wyniki poszczególnych działań matematycznych będą zaokrąglane do dwóch miejsc po przecinku      lub z większą dokładnością, jeśli będzie to konieczne.

13.4 Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie oraz SWZ i która została najwyżej oceniona w oparciu o podane kryteria oceny ofert.

14. Informacja o formalnościach jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego:
14.1 Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający poinformuje równocześnie Wykonawców, którzy złożyli oferty o wynikach postępowania, zgodnie z art. 253 ustawy, a także zamieści tę informację na stronie internetowej prowadzonego postępowania na Platformie w zakładce „Dokumentacja postępowania”. 
14.2 Jeżeli oferta Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia zostanie wybrana, Zamawiający przed zawarciem umowy zastrzega sobie możliwość żądania przedłożenia kopii umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 
Umowa taka winna zawierać co najmniej:

1) oznaczenie stron,
2) datę i miejsce jej zawarcia,
3) preambułę, w której wskazany jest wspólny cel, dla którego zawiera się tą umowę,
4) wskazanie lidera Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia,
5) rozdzielenie w sposób precyzyjny zadań w ramach realizacji zamówienia pomiędzy strony umowy, w tym podmiotu uprawnionego do wystawienia faktury,
6) wskazanie sposobu podziału wynagrodzenia pomiędzy strony umowy,
7) wskazanie pełnomocnika i zakresu jego uprawnień,
8) określenie zasad odpowiedzialności stron w przypadku, gdy Zamawiającemu zostanie wyrządzona szkoda,
9) podpisy stron.
14.3 W przypadku skorzystania z możliwości żądania przez Zamawiającego kopii umowy regulującej współpracę Wykonawców                    o której mowa w pkt. 14.2 SWZ, a Wykonawca nie przedłoży tej umowy, zostanie to zakwalifikowane przez Zamawiającego jako odmowa podpisania umowy z winy Wykonawcy.
14.4 Wykonawca, najpóźniej w dniu rozpoczęcia świadczenia usługi, przedłoży Zamawiającemu wykaz osób zatrudnionych na umowę o pracę, mających realizować przedmiot zamówienia. Wykaz ma zawierać następujące informacje: imiona i nazwiska, daty zawarcia umów, rodzaj umów o pracę oraz wymiar etatu osób zatrudnionych na umowę o pracę. 

14.5 Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych                             w postępowaniu Wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie.
15. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy nie jest wymagane przez Zamawiającego.
16. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną wprowadzone do umowy w sprawie zamówienia publicznego:

16.1 Zamawiający zawrze umowę, według projektowanych postanowień umowy zawartych w SWZ z Wykonawcą, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zgodnie z 264 ust. 1 ustawy, z zastrzeżeniem art. 264 ust. 2 pkt 1) lit. a) ustawy oraz zgodnie z postanowieniami Działu VII ustawy.

16.2 Zmiana umowy w sprawie zamówienia publicznego może nastąpić w formie pisemnego aneksu pod rygorem nieważności. Zmiana umowy może nastąpić w przypadkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, stanowiących załącznik do SWZ.
16.3 Strona występująca o zmianę postanowień umowy zobowiązana jest do udokumentowania zaistnienia okoliczności zmiany. Wniosek o zmianę postanowień umowy musi być wyrażony na piśmie.
16.4 Zmiany umowy nie mogą naruszać postanowień zawartych w art. 454 - 455 ustawy.
17. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy:

17.1 Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia lub poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, o których mowa w Dziale IX ustawy, tj.: odwołanie oraz skarga.
17.2 Odwołanie przysługuje na:
1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;
2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy;
3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie ustawy, mimo że Zamawiający                 był do tego obowiązany.
17.3 Odwołanie wnosi się w terminie 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia.
17.4 Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 10 dni od dnia publikacji ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia dokumentów zamówienia na stronie internetowej.
17.5 Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt. 17.3 SWZ oraz 17.4 SWZ wnosi się w terminie 10 dni od dnia,                            w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.
17.6 Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.
17.7 Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX „Środki ochrony prawnej” ustawy.
18. W sprawach nieuregulowanych SWZ stosuje się obowiązujące przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych, Kodeksu cywilnego, przepisy wykonawcze do ustawy oraz inne przepisy właściwe dla przedmiotu zamówienia.
19. Załączniki składające się na integralną część SWZ:

Załącznik nr 1 – opis przedmiotu zamówienia

Załącznik nr 2 – formularz oferty

Załącznik nr 3 – jednolity europejski dokument zamówienia (JEDZ)
Załącznik nr 4 – oświadczenie dotyczące przynależności do grupy kapitałowej
Załącznik nr 5 – oświadczenie dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia
Załącznik nr 6 – projektowane postanowienia umowy
Załącznik nr 7 – wykaz usług
Załącznik nr 8 – oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby

Załącznik nr 9 – zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby

Załącznik nr 10 – klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Specyfikację Warunków Zamówienia wraz z załącznikami sporządziła i przyjęła Komisja przetargowa.
Z A T W I E R D Z I Ł
Rektor
prof. dr hab. Radosław Dobrowolski
Lublin dnia 01.02.2024r.
Załącznik nr 1 do SWZ
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA


Dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego pn.: 

Usługa kompleksowego sprzątania w budynku Rektoratu i Wydziału Ekonomicznego  

(oznaczenie sprawy: PN/2-2024/DZP-p).
Zamawiający, przewiduje możliwość dokonania wizji lokalnej przed upływem terminu składania ofert, po uprzednim uzgodnieniu jej terminu z przedstawicielem Zamawiającego. Wizja lokalna może zostać dokonana w dni robocze, w godzinach od 08:00÷15:00. W celu ustalenia terminu należy skontaktować się z Kierownikiem Obiektu, nr telefonu: 81 537 53 25, kom. 508467717.

Powierzchnia do sprzątania – budynek Rektoratu i Wydziału Ekonomicznego –  9516,37 m2.

Szczegółowy zakres sprzątania znajduje się w Harmonogramie sprzątania.

W obiekcie w ciągu dnia przebywa około  1 000 stałych pracowników oraz około  3 000 studentów, z zastrzeżeniem iż liczba studentów zależy od liczby dni w których odbywają się zajęcia oraz liczby dni przewidzianych przerw w czasie trwania roku akademickiego.

Zamawiający przewiduje skorzystanie z  opcji w przedmiotowym postępowaniu zgodnie z art. 441 ust 1 ustawy.
1) Realizacja opcji polegać będzie na zmniejszeniu maksymalnie o 30 % zamówienia podstawowego tj.  całkowitej powierzchni sprzątania w okresie świadczenia usługi sprzątania w obiekcie, podanej w Opisie przedmiotu zamówienia, 
2) Realizacja  opcji dokonywana będzie poprzez złożenie Wykonawcy przez Zamawiającego co najmniej  na 7 dni  roboczych przed rozpoczęciem realizacji opcji pisemnego oświadczenia określającego szczegółowy zakres opcji  w szczególności:
a) liczbę m² o którą  zostanie pomniejszone zamówienie podstawowe, 

b) lokalizacja pomieszczeń wyłączonych ze sprzątania, 

c) okres  (godziny, dni, miesiące) w których nastąpi pomniejszenie zamówienia podstawowego, 

d) inne  informacje istotne dla Wykonawcy, 

3) Zamawiający może skorzystać z  opcji w okresie realizacji umowy jednorazowo lub etapowo (częściowo, sukcesywnie). Zamawiający może korzystać z opcji wielokrotnie do osiągnięcia maksymalnego procentowego zmniejszenia zamówienia podstawowego.  
4) Zamawiający może skorzystać z  opcji szczególności w następujących okolicznościach: 
a) przeprowadzenia prac remontowych,

b) przeprowadzenia prac inwestycyjnych, 

c) przeprowadzenia prac konserwatorskich, 

d) wykonania prac naprawczych wymiany urządzeń sanitarnych, elektrycznych,  

e) zmiany przeznaczenia pomieszczeń, 

f) zmniejszenia zakresu użytkowania budynku w szczególności:  w okresie wakacyjnym tj. lipiec, sierpień, w okresie przerw między  semestralnych, przerw świątecznych itp. oraz innych  przerw w funkcjonowaniu uczelni związanych z przerwami w zajęciach dydaktycznych. 

5) Zamawiający w przypadku skorzystania z opcji dopuszcza zmianę/zmniejszenie wymaganej minimalnej liczby pracowników, oddelegowanych do sprzątania, wskazanej w opisie przedmiotu zamówienia dla poszczególnych okresów świadczenie usługi. 
6) Opcja będzie realizowana na takich samych warunkach finansowych jak zamówienie podstawowe, tj. cena za m2 będzie równa cenie jednostkowej wskazanej w ofercie (formularz oferty) dla zamówienia podstawowego.
7) Zamawiający zastrzega że w przypadku skorzystania z  opcji,  Wykonawcy nie będzie  przysługiwało roszczenie  z tytułu zapłaty za  liczbę m² powierzchni sprzątania o którą zostanie pomniejszone zamówienia podstawowe.
Opis obiektu, w którym będzie wykonywana usługa:

1. Budynek posiada 16 pięter oraz 2 kondygnacje podziemne.

2. W budynku znajdują się następujące pomieszczenia objęte usługą sprzątania: 

1) Sale wykładowe

2) Pracownie komputerowe

3) Pomieszczenia administracyjne

4) Pokoje biurowe

5) Gabinety

6) Korytarze

7) Schody

8) Windy – 4;  (w tym: 2 osobowe, 1 towarowo- osobowa, 1 winda dla ekip ratowniczych)

9) Dwie Klatki schodowe

10) Toalety

11) Pomieszczenia socjalne

12)  Pomieszczenia magazynowe

13) Biblioteka i czytelnia

14) patio

1. Informacje ogólne dotyczące zakresu usługi:

1) Wykonawca zobowiązany jest do używania własnych środków czystości, dezynfekujących, zapachowych oraz worków na śmieci, które dostarczać  będzie na bieżąco podczas  trwania umowy wraz z stosowną dokumentacją. Zamawiający na każdym etapie realizacji umowy, może zażądać dla środków myjących, czyszczących, konserwujących posiadających w swoim składzie substancje niebezpieczne – karty charakterystyki produktu niebezpiecznego;

a)  dla środków dezynfekujących zawierających w swoim składzie substancje biobójcze – pozwolenia na wprowadzenie do obrotu lub wpis do rejestru produktów biobójczych;

b) dla mydeł w płynie - dokumenty CPNP, z zastrzeżeniem, iż Wykonawca o ile będzie wynikało to z treści CPNP, dołączy także dokument potwierdzający cechy fizyko-chemiczne, wymagane przez Zamawiającego a wymienione w opisie przedmiotu zamówienia.

2) Wykonawca zobowiązany jest do używania własnego sprzętu służącego do utrzymania czystości, Wykonania usługi  przy pomocy własnego personelu, którego imienny wykaz przedstawi Zamawiającemu przed rozpoczęciem wykonywania  usługi, oraz na każde wezwania Zamawiającego podczas jej wykonywania. 
3) Wykonawca zobowiązany jest w czasie wykonywanej usługi zapewnić na terenie objętym umową należyty ład, porządek, przestrzeganie przepisów BHP i p. poż. oraz ponosi odpowiedzialność za szkody powstałe w związku z realizacją usługi oraz wskutek innych działań osób zatrudnionych przez Wykonawcę.
4) Wykonawca powinien skalkulować zużycie  środków  i materiałów higienicznych  w swojej ofercie do skutecznej realizacji przedmiotu umowy.

5)  Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia i uzupełniania odpowiedniej ilości środków czystości/materiałów higienicznych niezbędnych do należytego i profesjonalnego wykonania usługi. 

Wykonawca zobowiązany jest:
1) do uzupełniania na bieżąco własnymi środkami dozowników: (dozowniki na mydło, środek do dezynfekcji rąk i podajniki na papier zapewnia Zamawiający):

a)     mydła w płynie – 45 szt. dozowników - mydło gęste, niewypływające z dozowników.

Mydło toaletowe płynne do podajników: Kremowe mydło, dostępne w min. 3 różnych zapachach, ph roztworu 6 – 6,5; o gęstości odpowiadającej ogólnie przyjętym normom dla tego rodzaju produktu.
b) papieru toaletowego – 72 szt. podajników zamontowanych w pomieszczeniach Zamawiającego: jednowarstwowy, makulaturowy, kolor biały, nie wodo utwardzony, miękki, rozpadający się w kontakcie z wodą, gramatura min. 32g/m2, średnica tulejki 6 cm, wysokość rolki min. 10 cm, waga min. 0,415 kg.

c)     ręczników papierowych do dozowników – 30 szt. dozowników   zamontowanych w pomieszczeniach Zamawiającego;

Ręcznik papierowy w roli MAXI: dwuwarstwowy makulaturowy gofrowany, kolor: biały, wodo utwardzony, niepylący, wzmocniony, przystosowany do wyciągania tulejki od środka, gramatura min. 2 x 20g/m2, średnica tulejki 6 cm, wysokość rolki min. 20 cm, waga min. 1,25 kg.

d) ręcznik papierowy składany w „ZZ”20 szt. dozowników : jednowarstwowy, wodo utwardzony, makulaturowy, gramatura min. 40g/m2, wymiar listka 25 x 23 cm, kolor biały.
e) Środka do dezynfekcji rąk – 65szt. dozowniki – wiszące,   3szt. dozowniki  – stojące.
Uwaga: Należy rozdzielić strefę sanitarną od innych stref. Do realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zapewni odpowiednią liczbę mopów i ścierek stosownie do rodzaju mytej powierzchni i w rozdzieleniu na kategorie higieniczne. 

Kategorie higieniczne według Zamawiającego:

1. Mopy i ścierki do sanitariatów. 

2. Mopy i ścierki do korytarzy i dezynfekcji. 

3. Mopy i ścierki do pomieszczeń biurowych i gabinetów. 

Do wykonywania czynności porządkowych koniecznym jest zastosowanie innych mopów i ścierek do toalet innych do korytarzy a innych do pomieszczeń biurowych. Wykonawca zapewni profesjonalne pranie mopów. Zamawiający będzie dokonywał weryfikacji zastosowania schematu postępowania higienicznego.
1) Zamawiający udostępni pomieszczenia osobom wykonującym prace porządkowo-czystościowe do przetrzymywania, narzędzi, sprzętu (w tym między innymi maszyn myjąco-czyszczących, które powinny być w obiekcie w czasie wykonywania usługi) oraz pomieszczenie socjalne dla pracowników Wykonawcy. Pomieszczenie należy zwrócić w stanie niepogorszonym. Wszelkie naprawy, ulepszenia leżą po stronie Wykonawcy. Ewentualne uszkodzenia w pomieszczeniach przekazanych Wykonawcy na czas realizacji umowy winny być usunięte na koszt Wykonawcy. 

2) Liczba pracowników świadczących usługi sprzątania podczas jednego dyżuru nie może być mniejsza niż określono poniżej z rozbiciem na Zespoły:
Zespół 1, pracownie komputerowe, sale wykładowe, aule, biblioteka, dziekanat, pokoje biurowe, gabinety, korytarze, toalety i klatki schodowe - sprzątanie w godzinach 5:45 – 09:45 (4 godziny) 9 osób (obowiązkowe wyznaczenie osoby przeszkolonej do obsługi maszyny czyszcząco-myjącej, przypisanej do zadania z imienia i nazwiska.)

Zespół 2, pełnienie dyżuru dziennego 7:00 - 15:00 (8 godzin) 2 osoby (w tym brygadzista/koordynator sprzątający.)

Zespół 3, pełnienie dyżuru popołudniowego -  w godzinach 15.00-19.00 (4 godziny) 2 osoby (obowiązkowe wyznaczenie osoby przeszkolonej do obsługi maszyny czyszcząco-myjącej, przypisanej do zadania z imienia i nazwiska.)

3) Dostarczenie Zamawiającemu wykazu osób, które będą realizowały zamówienie w obiekcie z podziałem na przydzielone rejony. Wykaz ten powinien zawierać dane umożliwiające jednoznaczną identyfikację osób. 
Ze względu na specyfikę pomieszczeń znajdujących się w obiekcie  koniecznym jest przydzielenie pracowników do konkretnych rejonów i łatwa identyfikacja osób odpowiedzialnych za sprzątanie  rejonów.

4) Do realizacji zamówienia nie mogą być zatrudniane osoby leczące się na choroby o podłożu psychiatrycznym, 
z problemami uzależnień alkoholowych, jak i środków odurzających. Ze względu na specyfikę budynku istotnym jest stałość zatrudnienia wśród pracowników Wykonawcy i niska rotacja wśród zatrudnionych pracowników. Wszelkie zmiany w obsadzie osób zatrudnionych czy zmiany w grafiku winny być ustalane z Kierownikiem Obiektu. Dopuszczalne są zmiany w obsadzie osobowej pracowników Wykonawcy tylko po uprzednim uzgodnieniu z Kierownikiem obiektu.
5) Wykonawca zobowiązany jest do umieszczenia w miejscach dostępnych dla użytkowników pomieszczeń „kontrolek” z zakresem informacji obejmujących tygodniowy grafik sprzątania (kontrolki do sprzątania w pomieszczeniach oraz na korytarzach, schodach i innych mają być umieszczone na holach, natomiast do sprzątania w toaletach mają być umieszczone w toaletach, chyba, że upoważniony pracownik Zamawiającego zleci zamieszczenie kontrolek w innych miejscach). Na kontrolkach mają być wyszczególnione godziny sprzątania, imię i nazwisko oraz podpis osoby sprzątającej i osoby sprawdzającej usługę ze strony Wykonawcy, a także wolne miejsce na wpisywanie uwag przez użytkowników pomieszczeń. Osoby sprzątające mają codziennie podpisywać wykonaną usługę, osoby nadzorujące mają podpisywać kontrolki po upływie każdego tygodnia. Po upływie każdego miesiąca przedstawiciel Wykonawcy (koordynator) po podpisaniu ma przekazywać w/w kontrolki osobie nadzorującej wykonanie usługi ze strony Zamawiającego.

Sprzątanie - obszar odpowiedzialności
1) Zapewnienie profesjonalnej usługi sprzątania poprzez wykonywanie czynności z należytą starannością zgodnie z zaleceniami Zamawiającego, określonych standardów zachowań oraz prawidłowe korzystanie ze sprzętu stanowiskowego stosowanego                       do wykonywania usługi.

2) Ustalenie wielkości zatrudnienia w optymalnym zakresie niezbędnym do realizowania zamówienia wyznaczonym przez Zamawiającego. 

3) Liczba pracowników świadczących usługi sprzątania podczas jednego dyżuru nie może być mniejsza niż 10 osób jednorazowo                  w ciągu dnia łącznie z dyżurem w tym co najmniej 1 osoba  przeszkolona   do obsługi automatycznych maszyn myjąco - czyszczących będących w dyspozycji Wykonawcy.

4) Zapewnienie należytego porządku w czasie wykonywania usługi a także przestrzeganie przepisów bhp i p.poż. Zgodnie z    instruktażem stanowiskowym przeprowadzonym przez Wykonawcę przed rozpoczęciem wykonywania usługi.

5) Wykonawca oprócz wyposażenia pracowników w sprzęt stanowiskowy, musi dysponować:

a)   dwoma automatycznymi maszynami myjąco –czyszczącymi do mycia powierzchni korytarzy (w tym jedna mniejsza z możliwością przemieszczania pomiędzy piętrami), będącymi na stałe w obiekcie maszyny myjące winny być sprawne i czyste.

b)   profesjonalnym odkurzaczem do pracy mokro – sucho.

c)   profesjonalnym odkurzaczem do częstego odkurzania dużych powierzchni (tj. wykładziny dywanowej powyżej 250 m2).   

d) parownica do mycia podłóg i powierzchni trudno zmywalnych.

6) W ramach zamówienia pracownicy Wykonawcy wykonywać będą sprzątanie pomieszczeń na rzecz Zamawiającego w przypadku wystąpienia zdarzeń losowych i awarii instalacji wodno-kanalizacyjnej w obiekcie.

7) Zapewnienie przez Wykonawcę nadzoru nad pracownikami Wykonawcy w osobie koordynatora na stałe współpracującego z Kierownikiem obiektu.

8) Wyposażenia personelu w ubranie robocze;

9) Dopuszczalne zmiany w obsadzie osobowej pracowników Wykonawcy tylko po uprzednim uzgodnieniu z Kierownikiem obiektu.

10) W związku z obowiązującymi przepisami w zakresie selektywnego zbierania odpadów Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania zasad gospodarowania odpadami z czym wiąże się wyrzucanie odpadów do odpowiednio oznakowanych kontenerów zewnętrznych we wskazanym miejscu. Wiaty śmietnikowe powinny być utrzymane w należytej czystości, odpady pozostawione przed kontenerami nie będą zabierane przez firmę  Star Tech obecnie realizującą usługę odbioru /wywozu stałych odpadów komunalnych na podstawie  zawartej Umowy.

11)  Wykonawca jest zobowiązany do posiadania worków w kolorach dostosowanych do frakcji odpadów jakie będą zbierane do koszy wewnątrz obiektu,  ustawionych na korytarzach poszczególnych pięter w ilości:  

– piętra – II, III, IV, V,,VI, VII ,VIII ,IX, X, XI ,XII ,XIII, XIV, XVI po jednym zestawie ( po  cztery kosze o pojemności 120L) – 56 koszy;

· piętro pierwsze – dwa zestawy – 8 koszy;

· parter – trzy zestawy – 12 koszy;

·  Kolory worków na odpady dla danej frakcji:

· papier tektura – kolor niebieski;

· szkło – kolor zielony;

· metale i tworzywa sztuczne -  kolor żółty;

· odpady zmieszane – kolor czarny.

Kosze znajdujące się w pokojach biurowych będą służyć do frakcji ,, papier i tektura” kosze w toaletach i salach dydaktycznych będą służyć do frakcji ,, odpady zmieszane”.

Zakres czynności wykonywanych przez pracowników Wykonawcy:

Usługa sprzątania powinna być wykonywana na bieżąco w celu utrzymania stałej, należytej czystości.

Zamawiający nie określa częstotliwości niżej wymienionych czynności. Sformułowanie ,,na bieżąco” oznacza wykonywanie czynności z częstotliwością zapewniającą utrzymanie w budynku stałej należytej czystości (bez zabrudzeń, kurzu, zacieków, plam itp.)

	POMIESZCZENIA BIUROWE, GABINETY i DZIEKANAT

	Czynność
	Częstotliwość

	
	

	Opróżnianie koszy na śmieci, niszczarek, wymiana worków plastikowych, wynoszenie śmieci we wskazane miejsce.
	1 raz dziennie, ewentualnie na zgłoszenie jeśli zajdzie taka potrzeba.

	Odkurzanie i konserwacja mebli. Wycieranie kurzy na wszystkich powierzchniach w danym pomieszczeniu, typu lampki, obrazki, książki, eksponaty i inne
	1 raz dziennie mycie przy pomocy specjalistycznych środków antystatycznych przeznaczonych do konserwacji mebli.

	Mycie sprzętu komputerowego, ekranów LCD, aparatów telefonicznych i innych.
	1 raz dziennie specjalistycznymi środkami dedykowanymi do tego celu środkami antystatycznymi.

	Utrzymanie w czystości lamp biurowych.
	1 raz dziennie.

	Utrzymanie w czystości drzwi.
	1 raz na tydzień mycie na mokro drzwi i framug przy pomocy specjalistycznych środków.

	Mycie okien.
	2 razy w roku.

	Mycie żaluzji.
	2 raz w roku.

	Utrzymanie w czystości koszy na śmieci.
	1 raz na tydzień mycie na mokro przy pomocy specjalistycznych środków.

	Mycie parapetów i umywalek.
	1 raz dziennie.

	Zamiatanie i zmywanie wszelkiego rodzaju powierzchni podłóg specjalistycznymi środkami stosownie do mytej powierzchni. UWAGA - oznakowanie odcinka pracy aktualnie sprzątanego poprzez rozmieszczenie tablic ostrzegających.
	1 raz dziennie.

	Odkurzanie i pranie mebli tapicerowanych.
	1 raz w roku. Po ustaleniu terminu.

	Odkurzanie wykładzin dywanowych.
	1 raz dziennie.

	Odkurzanie wycieraczek dywanowych.
	1 raz dziennie.

	Pranie wykładzin dywanowych w całości . Zamawiający przewiduje pranie wykładzin w zakresie do 80% wszystkich powierzchni wykładzin dywanowych w ciągu realizacji umowy, wskazanych w opisie przedmiotu zamówienia.
	1 raz w roku. Po ustaleniu terminu.

	PASTOWANIE PANELI PODŁOGOWYCH.

Pastowanie paneli podłogowych specjalistycznymi środkami do konserwacji tego rodzaju podłóg powinno dobywać się raz na miesiąc.
	1 raz na miesiąc.

	Sprzątanie po remontach i awariach lub generalne sprzątanie.
	Na żądanie.

	Zgłaszanie uwag i usterek znajdujących się w danym  pomieszczeniu.
	1 raz dziennie.

	Inne prace zlecone wynikające z obowiązujących przepisów czy z sytuacji losowych, pandemicznych lub alarmowych.
	Na żądanie.

	SALE WYKŁADOWE, SALE SEMINARYJNE, PRACOWNIE KOMPUTEROWE, AULE

	Czynność
	Częstotliwość

	Czyszczenie tablic. Wraz ze sprawdzeniem czy w sali są flamastry sucho ścieralne lub kreda, gąbki i płyn do czyszczenia tablic sucho ścieralnych. Płyn do tablic sucho ścieralnych i ręczniki papierowe dostarcza Wykonawca. Gąbki i flamastry należy pobrać z Portierni Wydziału.
	1 raz dziennie preparatem odpowiednim do rodzaju tablicy.

Bieżące dokładanie gąbek, flamastrów i płynu do tablic sucho ścieralnych i ręczników papierowych.

	Zamiatanie podłóg.
	1 raz dziennie.

	Mycie podłóg –  UWAGA - oznakowanie odcinka pracy aktualnie sprzątanego poprzez rozmieszczenie tablic ostrzegających.
	1 raz dziennie specjalistycznym płynem odpowiednim dla danej powierzchni.

	PASTOWANIE PARKIETU.

Pastowanie parkietu specjalistycznymi środkami do konserwacji tego rodzaju podłóg powinno dobywać się raz na miesiąc.
	1 raz na miesiąc.

	Ustawianie ławek i krzeseł.
	1 raz dziennie.

	Pilnowanie ustawienia ławek i krzeseł.
	Bieżące uzupełnianie braków. Przenoszenie ławek 
i krzeseł.

	Odkurzanie wykładzin dywanowych  w aulach.
	1 raz na miesiąc dodatkowo na zgłoszenie.

	Opróżnianie koszy na śmieci i wykładanie nowymi workami.
	1 raz dziennie ewentualnie dodatkowo na zgłoszenie.

	Wynoszenie śmieci we wskazane miejsce.
	1 raz dziennie, ewentualnie na zgłoszenie jeśli zajdzie potrzeba.

	Wycieranie środkiem do pielęgnacji mebli ławek i stołów.
	1 raz dziennie.

	Mycie parapetów.
	1 raz dziennie.

	Czyszczenie ławek i krzeseł z wszelkiego rodzaju pisaków i gum do żucia, za pomocą szpachelki i specjalistycznych środków.
	1 raz w roku.

	Konserwacja wykładzin PCV, terakoty marmuru  i innych nawierzchni (dokładne doczyszczenie i zakonserwowanie środkiem do konserwacji, Zamawiający wymaga akrylowanie powierzchni). 
	2 razy w roku.

	Mycie lamp, kloszy, obrazów i szafek.
	1 raz dziennie.

	Ściąganie pajęczyn z sufitu lub innych powierzchni.
	1 raz dziennie.

	Mycie okien.
	2 razy w roku.

	Mycie żaluzji.
	2 raz w roku.

	Mycie sprzętu komputerowego, ekranów LCD.
	1 raz dziennie specjalistycznymi środkami dedykowanymi do tego celu środkami antystatycznymi.

	Zgłaszanie uwag i usterek znajdujących się w danym  pomieszczeniu.
	1 raz dziennie.

	Sprzątanie po remontach i awariach.
	Na żądanie.

	W okresie wakacji lub we wrześniu jak i w okresie przerwy międzysemestralnej (przerwy od zajęć wykładowych) realizowane są prace porządkowe związane z generalnym i gruntownym sprzątaniem sal auli dydaktycznych, seminaryjnych, pracowni  komputerowych do rozpoczęcia roku akademickiego. Wykonawca realizujący usługę w ramach zawartej umowy winien zaplanować okres zmniejszenia usługi zawarty w umowie do skutecznej realizacji zadania. Wykonawca w uzgodnieniu z Kierownikiem Obiektu przygotowuje harmonogram prac.
	2 razy w roku.

Wymagane jest wyniesienie mebli i innych rzeczy znajdujących się w sali, zakonserwowanie podłogi specjalistycznymi preparatami z odpowiednio ilością warstw preparatu konserwującego. Mycie tablic i wszystkich powierzchni płaskich znajdujących się w pomieszczeniu. Mycie okien i żaluzji, kwiatów. Mycie ławek i krzeseł.

	Inne prace zlecone wynikające z obowiązujących przepisów czy z sytuacji losowych lub alarmowych.
	Na żądanie.

	KORYTARZE I KLATKI SCHODOWE

	Czynność
	Częstotliwość

	 Opróżnianie koszy na śmieci i wykładanie nowymi workami, wymiana i opróżnianie worków w ciągu dnia w ustawionych pojemnikach na korytarzach w związku z segregacją śmieci. Wynoszenie śmieci we wskazane miejsce, zgodnie z zasadami segregacji.
	Na bieżąco

	Pranie krzeseł tapicerowanych i mebli tapicerowanych.
	1 raz w roku.

	Mycie gablot, obrazów, eksponatów, gaśnic, koszy na  śmieci i innych elementów znajdujących się na korytarzach.
	1 raz na tydzień.

	Zamiatanie i mycie schodów, balustrad i cokołów, odkurzanie poręczy, do rodzaju powierzchni. UWAGA – oznakowanie odcinka pracy aktualnie sprzątanego poprzez rozmieszczenie tablic ostrzegających.
	1 razy dziennie dodatkowo w zależności od potrzeb.

	Zamiatanie pajęczyn z sufitu, włosów i pozostałości po myciu schodów i korytarzy.
	2 razy w tygodniu.

	Mycie ścian i lamperii, kloszy oświetleniowych. Mycie specjalistycznymi środkami dostosowanymi do rodzaju powierzchni. Mycie myjka parową.
	1 raz w roku.

	Częste i bieżące utrzymanie w czystości i mycie powierzchni szklanych drzwi wejściowych do pomieszczeń oraz głównych drzwi wejściowych wraz z myciem framug.
	1 raz dziennie ewentualnie w zależności od potrzeb.

	Mycie kaloryferów.
	1 raz na tydzień.

	Utrzymanie w czystości wycieraczek.
	2 razy dziennie. W okresie zimowym 3 do 4 razy dziennie wraz z odsysaniem nagromadzonej wody.

	Zamiatanie i mycie posadzek maszyna myjącą-czyszczącą. Mycie podłóg –  UWAGA – oznakowanie odcinka pracy aktualnie sprzątanego poprzez rozmieszczenie tablic ostrzegających.
	2 razy dziennie.

	Zamiatanie klatek schodowych szczególnie w okresie jesienno-zimowym.
	2 razy dziennie.

	Mycie kabin dźwigów osobowych i lustra.
	1 raz dziennie.

	Mycie powierzchni trudno zmywalnych myjka parową.
	2 razy w roku.

	Sprzątanie po remontach i awariach
	Na żądanie.

	Zgłaszanie uwag i usterek znajdujących się w danym  pomieszczeniu.
	1 raz dziennie.

	Inne prace zlecone wynikające z obowiązujących przepisów czy z sytuacji losowych, pandemicznych lub alarmowych.
	Na żądanie.

	ŁAZIENKI I TOALETY

	Czynność
	Częstotliwość

	Opróżnianie koszy na śmieci i wykładanie nowymi workami.
	2 razy dziennie.

	Dokładanie ręczników i papieru toaletowego i mydła
	2 razy dziennie.

	Wynoszenie śmieci we wskazane miejsce.
	2 razy dziennie.

	Mycie i dezynfekcja wszystkich urządzeń sanitarnych (w ciągu każdego dnia.
	2 razy dziennie.

	Mycie luster.
	1 raz dziennie.

	Mycie glazury.
	2 razy w roku dodatkowo na żądanie w sytuacjach losowych.

	Mycie koszy na śmieci.
	1 raz w tygodniu.

	Mycie umywalek, baterii umywalkowych.
	2 razy dziennie.

	Gruntowne odkamienianie muszli klozetowych, umywalek i armatury  łazienkowej.
	2 razy w tygodniu.

	Mycie sedesów, pisuarów, szczotek do ubikacji.
Zakup zniszczonych lub zużytych szczotek do ubikacji należy do Wykonawcy.
	2 razy dziennie.

	Dokładanie środków zapachowych żelowych. Odświeżacze w atomizerze i dozowniku typu w żelu różne rodzaje 
i zapachy.
	1 raz w tygodniu wymiana dodatkowo bieżące uzupełnianie.

	Zastosowanie krążków żelowych do muszli klozetowych.
	Krążki żelowe do toalet po 2 aplikacje na jedną muszlę klozetową wymieniane minimum 1 raz w tygodniu lub bieżąca wymiana.



	Zastosowanie do pisuarów wkładów zapachowych i kostek zapachowych.
	Wkład zapachowy do pisuarów blue i truskawkowy i kostki zapachowe do pisuarów. wymieniane minimum 1 raz w tygodniu lub bieżąca wymiana.

	Uzupełnianie dozowników na mydło oraz pojemników na papier toaletowy i ręczniki papierowe, dozowników na środki do dezynfekcji rąk. Dozowniki na środki do dezynfekcji rąk zapewnia Zamawiający.
	2 razy dziennie.

	Mycie powierzchni trudno zmywalnych myjka parową.
	2 razy w roku.

	Sprzątanie po remontach i awariach.
	Na żądanie.

	Likwidacja pajęczyn, mycie kaloryferów, mycie kratek.
	1 raz na tydzień.

	Zgłaszanie uwag i usterek znajdujących się w danym  pomieszczeniu.
	1 raz dziennie.

	Sprzątanie w sytuacjach losowych i awariach. Stała obecność do momentu usunięcia usterki i posprzątania danego pomieszczenia.
	Na żądanie.

	Inne prace zlecone wynikające z obowiązujących przepisów czy z sytuacji losowych, pandemicznych lub alarmowych.
	Na żądanie.

	INNE PRACE i INNE PRACE ZLECONE

	Czynność
	Częstotliwość

	Mycie podłóg, mycie podłóg i ścian myjką parową. Usuwanie bieżących zabrudzeń ścian i sufitów możliwych do wyczyszczenia
	Jak wyżej, ewentualnie na żądanie we wskazanych miejscach.

	Neutralizacja zapachów środkami dostarczonymi przez Wykonawcę.
	Na bieżąco.

	Wycieranie na sucho opraw oświetleniowych, po uprzednim zdemontowaniu przez elektryka. Demontaż, jak i montaż opraw oświetleniowych, dokonuje pracownik Zamawiającego.
	Na żądanie.

	
	

	Sprzątanie po pracach remontowych i awariach w budynkach.
	Na żądanie.

	Odkurzanie żaluzji, rolet, wertikali, zwłaszcza po sezonowym myciu okien.
	2 razy w roku.

	Sprzątanie korytarzy piwnicznych.
	1 raz dziennie.

	Ubieranie i rozbieranie choinki.
	1 raz w roku.

	Przenoszenie mebli, pomoc przy przenoszeniu biur 
i elementów wyposażenia biura.
	Na żądanie.

	Sprzątanie archiwum Dziekanatu - odkurzanie  i wycieranie akt, półek, regałów.

	Pełnienie dyżuru w czasie trwania konferencji na Wydziale. W trakcie roku odbywa się około 8 konferencji. Harmonogram danej konferencji będzie udostępniany z dwutygodniowym lub tygodniowym wyprzedzeniem. Pełnienie dyżurów i obsada stanowiskowa będzie ustalana po otrzymaniu harmonogramu konferencji z tygodniowym wyprzedzeniem. okazjonalnie pomoc przy konferencjach, jeżeli będą odbywać się w inne dni niż pracujące. Maksymalnie 5 weekendów w ciągu roku ( DOTYCZY KONFERENCJI).

	Odkurzanie i mycie posadzek twardych przy użyciu maszyn czyszczących (szorowarka, polerka), w tym klatek, schodów (terakota, gres, PCV, kamień, lastriko) środkami czyszczącymi chemicznie i nabłyszczającymi odpowiednimi dla danego rodzaju powierzchni (nie powodującymi śliskości). Pastowanie paneli.
	1 raz na miesiąc.

	Akrylowanie powierzchni i zmywanie starej powierzchni akrylowej, specjalistycznymi środkami i maszynami przeznaczonymi do tego celu.
	2 razy w roku, według metrażu, minimum 4 warstwy polimeru.

	ŚMIETNIK NA ZEWNĄTRZ I KOSZE NA ŚMIECI PRZED BUDYNKIEM

	Codzienne opróżnianie śmietników przed budynkiem i zamiatanie niedopałków papierosów.

	Dbanie o czystość w pomieszczeniu z koszami na śmieci, składanie kartonów, segregacja śmieci, pilnowanie porządku.

	INNE PRACE ZLECONE I DODATKOWE zlecone przez Kierownika Obiektu.

	Mycie lodówek.

	Sprzątanie magazynów. Sprzątanie strychów i piwnic. Sprzątanie wskazanych pomieszczeń do godz. 14.30 – dotyczy pomieszczeń magazynowych).

	Pomoc przy zbiórce i utylizacji elektrośmieci i zużytych tonerów. Pomoc przy utylizacji sprzętu i likwidacji sprzętu.

	Sprzątanie w sytuacjach awarii, sytuacjach losowych, np. awaria kanalizacji. Zapewnienie przez Wykonawcę personelu sprzątającego do momentu usunięcia awarii.

	I inne prace zlecone.

	Inne prace zlecone wynikające z obowiązujących przepisów czy z sytuacji losowych lub alarmowych.

	Zakres dodatkowych obowiązków wynikających z potrzeb UMCS:

Wykonawca zobowiązany jest do zorganizowania obsługi: przy przeprowadzkach, transporcie mebli, sprzętu komputerowego, biurowego oraz wykonywanie innych czynności wynikających z potrzeb Zamawiającego na wyraźną jego prośbę – między pomieszczeniami na terenie obiektu Wykonawca zobowiązany jest do zorganizowania obsługi przy uroczystościach związanych z działalnością Uniwersytetu na terenie uczelni w godzinach wyznaczonych przez Zamawiającego.

Przygotowanie i transport tóg oraz insygniów rektorskich i dziekańskich na terenie uczelni we wskazane miejsce przez Zamawiającego oraz pomoc (pracownicy wyznaczeni przez Wykonawcę i oddelegowani do dyspozycji osoby odpowiedzialnej z ramienia Zamawiającego).


Harmonogram sprzątania:

POWIERZCHNIA CAŁKOWITA DO SPRZĄTANIA – 9516,37 m2
CHARAKTERYSTYKA OBIEKTU:

1) BUDYNEK – REKTORAT: powierzchnia do sprzątania: 3 244,65  m2   

	Lp.
	Rodzaj pomieszczenia
	Powierzchnia m2
	Rodzaj nawierzchni

	PARTER
	269,63
	 

	1
	Korytarz
	176
	marmur

	2
	Recepcja
	22,65
	wykładzina dywanowa 

	3
	Kancelaria
	57,32
	wykładzina dywanowa

	4
	Dźwigi - 4
	13,66
	PCV

	PIĘTRO VIII
	417,22
	 

	1
	Pokoje biurowe
	283,54
	wykładzina dywanowa

	2
	Toalety
	20,43
	płytka ceramiczna

	3
	Klatki schodowe - 2
	32,10
	Lastriko /gres

	4
	Korytarz
	81,15
	płytka gres

	PIĘTRO IX
	417,22
	 

	1
	Pokoje biurowe
	283,54
	wykładzina dywanowa

	2
	Toalety
	20,43
	płytka ceramiczna

	3
	Klatki schodowe- 2
	32,10
	Lastriko / gres

	4
	Korytarz
	81,15
	płytka gres

	PIĘTRO X
	208,61
	 

	1
	Pokoje biurowe
	141,77
	wykładzina dywanowa

	2
	Toalety
	10,24
	płytka ceramiczna

	3
	Klatki  schodowe -2
	16,03
	Lastriko/gres

	4
	Korytarz
	40,57
	gres

	PIĘTRO XII
	417,22
	 

	1
	Pokoje biurowe
	283,54
	wykładzina dywanowa

	2
	Toalety
	20,43
	płytka ceramiczna

	3
	Klatki schodowe-2
	32,10
	Lastriko/gres

	4
	Korytarz
	81,15
	gres

	PIĘTRO XIII
	311,35
	 

	1
	Pokoje biurowe
	177,67
	wykładzina dywanowa

	2
	Toalety
	20,43
	płytka ceramiczna

	3
	Klatki schodowe -2
	32,10
	Lastriko/gres

	4
	Korytarz
	81,15
	płytka gres połysk

	PIĘTRO XIV
	417,22
	 

	1
	Pokoje biurowe
	283,54
	wykładzina dywanowa

	2
	Toalety
	20,43
	płytka ceramiczna

	3
	Klatki schodowe - 2
	32,10
	Lastriko/gres

	4
	Korytarz
	81,15
	gres

	PIĘTRO XVI
	198,75
	 

	1
	Pokoje biurowe
	80
	wykładzina dywanowa

	2
	Klatki  schodowe -2
	32,10
	lastriko

	3
	Korytarz
	86,65
	gres

	POZIOM - I
	282,68
	 

	1
	Pomieszczenie magazynowe
	254,69
	lastriko

	2
	Warsztaty
	22,87
	lastriko

	3
	Komunikacja
	89,07
	lastriko

	4
	Klatki schodowe -2
	16,05
	lastriko

	POZIOM - II
	204,75
	 

	1
	Pomieszczenie magazynowe
	126,70
	lastriko

	2
	Komunikacja
	62
	lastriko

	3
	Klatka schodowa
	16,05
	lastriko


2) Budynek – Wydział Ekonomiczny: powierzchnia do sprzątania 6 271,72 m2  
	Lp.
	Rodzaj pomieszczenia
	Powierzchnia m2
	Rodzaj nawierzchni

	PARTER
	1311,70
	 

	1
	Sale dydaktyczne
	305,28
	PCV/gres

	2
	Hall
	491,24
	marmur

	3
	Toalety
	38,43
	płytki ceramiczne

	4
	Pomieszczenie biurowe /KNE/
	13,77
	wykładzina dywanowa

	5
	Klatki schodowe
	127,94
	trawertyn

	6
	Biblioteka
	323,87
	Wykładzina 

	7
	Pomieszczenia biurowe samorządu  studentów 
	11,17
	gres 

	PIĘTRO I
	1757,07
	 

	1
	Sale dydaktyczne
	426,82
	płytki gres

	2
	Aula I
	241,80
	parkiet

	3
	Aula II
	217,92
	wykładzina

	4
	Aula III
	217,80
	wykładzina

	5
	Sala Rady Wydziału
	68,20
	wykładzina dywanowa

	6
	Pomieszczenie socjalne 
	6
	płytka

	7
	Hall
	392,01
	marmur

	8
	Toalety 
	74,68
	płytki ceramiczne

	9
	Klatki Schodowe - 3
	111,84
	lastryko

	PIĘTRO II
	417,22
	 

	1
	Sale dydaktyczne, pracownie komputerowe
	139,52
	PCV

	2
	Pokoje biurowe
	144,02
	wykładzina dywanowa

	4
	Korytarz
	81,15
	gres

	5
	Toalety
	20,43
	płytki ceramiczne

	6
	Klatki Schodowe
	32,10
	Lastriko/gres

	PIĘTRO III
	417,22
	 

	1
	Pokoje biurowe
	283,54
	wykładzina dywanowa

	2
	Korytarz
	81,15
	płytki gres

	3
	Toalety
	20,43
	płytki ceramiczne

	4
	Klatki  Schodowe-2
	32,10
	Lastriko/gres

	PIĘTRO IV
	417,22
	 

	1
	Pokoje biurowe
	238,88
	wykładzina dywanowa

	2
	Pracownie komputerowe
	44,66
	PCV

	3
	Korytarz
	81,15
	gres

	4
	Toalety
	20,43
	płytki ceramiczne

	5
	Klatki  Schodowe - 2
	32,10
	Lastriko/gres

	PIĘTRO V
	417,22
	 

	1
	Pokoje biurowe
	238,88
	wykładzina dywanowa

	2
	Pracownie komputerowe
	44,66
	PCV

	3
	Korytarz
	81,15
	gres

	4
	Toalety
	20,43
	płytki ceramiczne

	5
	Klatki  Schodowe - 2
	32,10
	lastriko

	PIĘTRO VI
	417,22
	 

	1
	Pokoje biurowe
	238,88
	wykładzina dywanowa

	2
	Pracownie komputerowe
	44,66
	PCV

	3
	Korytarz
	81,15
	gres

	4
	Toalety
	20,43
	płytki ceramiczne

	5
	Klatki  Schodowe
	32,10
	Lastriko/gres

	PIĘTRO VII
	417,22
	 

	1
	Pokoje biurowe
	253,59
	wykładzina dywanowa

	2
	Pracownie komputerowe
	29,95
	PCV

	3
	Korytarz
	81,15
	gres

	4
	Toalety
	20,43
	płytki ceramiczne

	5
	Klatki  Schodowe
	32,10
	Lastriko/gres

	PIĘTRO X
	208,61
	 

	1
	Sale dydaktyczne
	29,13
	PCV

	2
	Pokoje biurowe
	113,15
	wykładzina dywanowa

	3
	Korytarz
	40,18
	gres

	4
	Toalety
	10,12
	płytki ceramiczne

	5
	Klatki Schodowe - 2
	16,03
	Lastriko/gres

	PIĘTRO XI
	417,22
	 

	1
	Pokoje biurowe
	283,54
	wykładzina dywanowa

	2
	Korytarz
	81,15
	PCV/gres

	3
	Toalety
	20,43
	płytki ceramiczne

	4
	Klatki Schodowe 
	32,10
	Lastriko/gres

	POZIOM - II
	73,80
	 

	1
	Pomieszczenie magazynowe
	73,80
	beton


Pomieszczenia wyłączone ze sprzątania:

	Lp.
	Rodzaj pomieszczenia
	Powierzchnia m2

	WYŁĄCZONE ZE SPRZĄTANIA
	

	1.
	Bank PKO SA, pomieszczenia magazynowe; pomieszczenia techniczne na poziomie -1,-2; szatnia; stacja trafo; ;  powierzchnie handlowe, piętro XV; Gabinety Rektorów na piętrze XIII
	2567,93


SPRZĄTANIE PIĘTER W NASTĘPUJĄCYCH GODZINACH:

Wydział Ekonomiczny:

Piętra: parter, I, II, III, IV, V, VI, VII, X, XI

· pracownie komputerowe, sale wykładowe, aule, biblioteka – sprzątanie w godzinach 6.00 - 12.00.

· dziekanat, pokoje biurowe - sprzątanie w godzinach 6.00 - 12.00.

· dopuszczalne jest sprzątanie po godz. 15.15 po uprzednim uzgodnieniu z Kierownikiem Obiektu, na wybranych piętrach.

Rektorat:

· Piętro VIII i IX –pokoje biurowe – sprzątanie po uzgodnieniu z użytkownikami;

· Piętra X, XII, XIII, XIV, XVI – pokoje biurowe, korytarze, toalety i klatki schodowe – sprzątanie w godzinach 6.00 - 12.00.

· dopuszczalne jest sprzątanie po godz. 15.15 po uprzednim uzgodnieniu z Kierownikiem Obiektu, na wybranych piętrach.

Raz w miesiącu konserwacja powierzchni z użyciem środka do konserwacji gresu.

Raz w miesiącu pastowanie paneli / parkietu oraz na żądanie (w miarę potrzeb).

Wykonawca zobowiązany jest do dopilnowania n/w czynności:

· sprawdzanie obiektu – szczególnie toalet, korytarzy, klatek schodowych podczas pełnienia dyżuru  (minimum 2 razy w ciągu dnia).

· pełnienie dyżurów sobotnio-niedzielnych w godzinach 6.00-14.00 oraz 15.00-18.00 – dotyczy Wydziału Ekonomicznego

(pięter – I, II, III, IV, V, VI, VII).

· pełnienie dyżuru codziennego / serwis -  w godzinach 12.00-18.00 – dotyczy Wydziału Ekonomicznego, 10.00-15.00 – dotyczy Rektoratu.

· obowiązkowe wpisanie do zeszytu kontrolnego /przypisanie osoby z imienia i nazwiska do sprzątanych pomieszczeń.

· obowiązkowe wyznaczenie osoby przeszkolonej do obsługi maszyny czyszcząco-myjącej, przypisanej z imienia i nazwiska.

· sprawdzanie obiektu – szczególnie toalet, korytarzy, klatek schodowych podczas pełnienia dyżuru (minimum 2 razy w ciągu dnia),  niezwłoczne zgłoszenie awarii w portierni lub u Kierownika obiektu. 

· Wpisywanie pobieranych kluczy od pomieszczeń do książki ewidencji kluczy na portierni.
· Pozostawianie otwartych tylko tych pomieszczeń, w których wykonywane są prace porządkowe, nie wolno pozostawiać kluczy w drzwiach.
Zestawienie powierzchni oszklonej i ilości okien i drzwi przeszklonych:

1. Pow. Oszklona

 - wejście główne do Rektoratu. 5,25 x 2,65 – 5,25 x 2,65,

- wejście od Wydziału Ekonomicznego – 5,25 x 2,65; wiatrołap, 5,25 x 2,65 5,25 x 2,65  

- wejście nowa klatka schodowa – północna 17 kondygnacji po dwie pary drzwi przeszklonych 2,65 x2,65

- wejście na Wydział Ekonomiczny od strony Biblioteki Wydziałowej - 5,25 x 2,65; drugie drzwi - 5,25 x 2,65 5,25 x 2,65;

2. Okna w pomieszczeniach budynku Rektoratu – mycie okien trzy razy w roku - III, VIII, IX, X, XII, XIII, XIV, XVI – piętro, na poszczególnych kondygnacjach jest po 20 okien – 3 skrzydłowych: -  345,6 m2
Parter - okna 1 szt. x 3 skrzydła, 5 szt. x 4 skrzydła – 2,88 m2
Okna w pomieszczeniach Wydziału Ekonomicznego – mycie okien trzy razy w roku – II, IV, V, VI, VII, XI –  30,24 m2
- okna standardowe mycie trzy razy w roku: 

- parter – sale wykładowe od A1 – A6 - 30 szt., po 3 skrzydła, 64,8 m2 

- niski parter – biblioteka – 10 szt., 21,6 m2
3. Okna w toaletach –  28 szt.  – 60,48 m2
4. Okna na klatce schodowej: 16 szt. 2-skrzydłowe – 28,8 m2
Przy wykonywaniu usługi mycia powierzchni szklanych nie wymagane jest użycie technik alpinistycznych.

Wymagania, wiedza i umiejętności dotycząca pracowników na: poszczególnych stanowiskach
1. Wykonawca zobowiązany jest do wykonywania usługi kompleksowego sprzątania z należytą starannością, częstotliwością zapewniającą utrzymanie czystości i estetyki pomieszczeń, w sposób nie powodujący zakłóceń w pracy Zamawiającego.

2. Wyznaczanie do wykonywania prac porządkowych pracowników odpowiednio przeszkolonych sumiennych i rzetelnych w ilości zapewniającej pełną i należytą ( m.in. pod względem jakości) realizację umowy.

Pracownik sprzątający powinien posiadać:

· Wiedzę z zakresu technik sprzątania i sposobu pracy wymaganych na powierzonym obszarze pracy (szkolenie podczas instruktażu stanowiskowego);

· Wiedzę z zakresu sposobu dozowania i przeznaczenia środków czystości stosowanych w powierzonym obszarze pracy (szkolenie podczas instruktażu stanowiskowego);

·  Wymaganą ustawowo wiedzę z zakresu BHP i ppoż., popartą zaświadczeniem ukończenia szkolenia wstępnego  z zakresu BHP i ppoż. oraz jeśli jest to wymagane szkolenia okresowego; 

· Jednolity estetyczny strój odpowiadający powadze instytucji Zamawiającego oraz identyfikator pracowników wykonujących prace porządkowe w obiekcie.

Zakres obowiązków koordynatora:
· Odpowiedzialność, za jakość usług wykonywanych zgodnie z harmonogramem,
· Odpowiedzialność za pracowników świadczących usługę sprzątania w obiekcie,
· Przyjmowanie na bieżąco zgłoszenia niewłaściwego wykonania usługi lub niewykonania usługi,
· Odpowiedzialność za usuwanie na bieżąco zgłaszanych nieprawidłowości dotyczących usługi sprzątania,
· Codzienna kontrola obiektu pod względem czystości,
· Obecność (stały kontakt) z brygadzistą – osobą wyznaczoną przez Wykonawcę w budynku codziennie podczas pracy pracowników Rektoratu i Wydziału Ekonomicznego.
Pracownicy Wykonawcy powinni stosować się do:

· przestrzegania przepisów BHP oraz  p. poż., a także instrukcji p. poż. i alarmowej,

· przestrzegania tajemnicy państwowej,

· przestrzegania przepisów Ustawy z dnia 20.10.1983r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi                          (t.j. Dz. U. 2023r. poz. 2151), a w szczególności § 43 i § 47 tejże ustawy.
Uzasadnienie braku podziału zamówienia na części:

Zamawiający nie dokonał podziału zamówienia na części z uwagi na kompleksowość zakresu zamówienia jakim jest usługa sprzątania              w jednym budynku Rektoratu i Wydziału Ekonomicznego przez okres kolejnych 12 miesięcy. Zamówienie jest skierowane również do sektora małych i średnich przedsiębiorstw co wynika między innymi z przeprowadzonych wcześniej postępowań o zamówienie publiczne na usługę sprzątania w budynku Rektoratu i Wydział Ekonomicznego dla tego rodzaju usług. Podział zamówienia na części groziłby nadmiernymi trudnościami technicznymi i organizacyjnymi oraz mógłby spowodować nadmierne koszty wykonania zamówienia. Ponadto potrzeba skoordynowania działań różnych Wykonawców realizujących poszczególne części zamówienia (usługi sprzątania na tym samym obiekcie) mogłaby poważnie zagrozić właściwemu oraz terminowemu wykonywaniu zamówienia.

Powyższe znajduje potwierdzenie w Komentarzu do ustawy Prawo zamówień publicznych, wydanym przez Urząd Zamówień Publicznych w maju 2021 roku, zgodnie z którym, cyt.: „Zgodnie z art. 91 ust. 2 Pzp zamawiający wskazuje w dokumentach zamówienia powody niedokonania podziału zamówienia na części. Przepis oznacza, że zamawiający ma obowiązek rozważenia celowości podziału zamówień na części, jednocześnie zachowując swobodę autonomicznego podejmowania decyzji o ewentualnym podziale i powodach tego podziału. Dopuszczenie możliwości składania ofert częściowych jest zatem wyłącznie uprawnieniem zamawiającego,                                nie obowiązkiem – nawet jeżeli przedmiot zamówienia jest podzielny.”
Załącznik nr 2 do SWZ

FORMULARZ OFERTY

Wykonawca: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

(pełna nazwa / firma, adres)
reprezentowany przez: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

(imię, nazwisko, stanowisko oraz podstawa do reprezentacji)

tel., adres e-mail: ..........................................................................NIP: ……………..................... REGON: …………………………..
Wykonawca jest:  ( mikro, ( małym ( średnim ( dużym przedsiębiorcą*

osoba do kontaktu w sprawie postępowania: ..................................., email:................................., nr telefonu:....................................

w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, pod nazwą: 

Usługa kompleksowego sprzątania w budynku Rektoratu i Wydziału Ekonomicznego

(oznaczenie sprawy: PN/2-2024/DZP-p).
składamy niniejszą ofertę.

1. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Warunków Zamówienia i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz zdobyliśmy konieczne informacje potrzebne do właściwego wykonania zamówienia.

2. Oferujemy wykonanie zamówienia w pełnym rzeczowym zakresie, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia, za łączną cenę brutto, według stawki VAT: 23%, zgodnie z poniższym (wypełnia Wykonawca):
	Ryczałtowa, miesięczna cena brutto  

sprzątania 1m2 powierzchni
	Liczba m2 powierzchni

uśrednionego codziennego

sprzątania obiektu
	Czas realizacji

zamówienia

(w miesiącach)
	Cena oferty brutto 
(wartość brutto za sprzątanie wskazanej liczby metrów przez okres realizacji umowy)

D = (kol. A x kol. B x kol. C)

	A
	B
	C
	D

	.................... PLN brutto  
	9516,37
	12
	.................................... PLN brutto 


a) Oświadczamy, iż do wykonywania usługi sprzątania:

(* będziemy używać środków czystości ulegających biodegradacji w minimum 70%: 

(należy podać producenta i nazwę środka czystości) 

a. środek do mycia podłóg: producent: ………………………………, nazwa: ........................................……………….. 

b. środek do mycia toalet: producent: ……………………..………………, nazwa: .....................................…………………..

(* nie będziemy używać środków czystości biodegradowalnych w minimum 70%.

b) Deklarujemy czas reakcji na usunięcie zgłoszonych nieprawidłowości (zaznaczyć właściwe): 

a. ( do 1 godziny                    ( powyżej 1 godziny do 2 godzin

3. Oświadczamy, że akceptujemy pomniejszenie kwoty wynagrodzenia miesięcznego, w przypadku skorzystania przez Zamawiającego z opcji polegającej na wyłączeniach powierzchni podlegającej usłudze sprzątania, przez upoważnioną osobę ze strony Zamawiającego, według następującej reguły – kwota odliczenia wynagrodzenia miesięcznego, obliczana będzie jako:

iloczyn dni wyłączenia, powierzchni wyłączenia oraz 1/30 ceny brutto, podanej przez Wykonawcę w kolumnie A tabeli.

4. Oświadczamy, ze w kalkulacji ceny uwzględniliśmy Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 14 września 2023 r. w sprawie wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę oraz wysokości minimalnej stawki godzinowej w 2024 r. 
5. W przypadku udzielenia nam zamówienia oświadczamy, że czynności bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu zamówienia będą wykonywane przez osoby zatrudnione na umowę o pracę, z zastrzeżeniem pkt 2.10 SWZ zdanie drugie
6. W przypadku udzielenia nam zamówienia, zobowiązujemy się posiadać ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej na kwotę w wysokości co najmniej wartości ceny oferty brutto, przez cały okres trwania umowy, zgodnie z warunkami ustalonymi w projektowanych postanowieniach umowy.
7. Zobowiązujemy się zrealizować zamówienie w terminie określonym w SWZ oraz w umowie.
8. Kalkulacja ceny oferty została oparta o następujące założenia:

1) całkowita wartość kosztów osobowych w czasie trwania umowy, zgodnie z warunkami zamówienia wynosi: .................. zł. brutto;

2) całkowita wartość kosztów materiałów (środki utrzymania czystości oraz środki do uzupełniania dozowników w pomieszczeniach objętych usługą, niezbędnych do prawidłowej realizacji umowy, zgodnie z warunkami zamówienia: ............................................... zł. brutto;

3) całkowita wartość innych składników cenotwórczych, przyjętych do sporządzenia kalkulacji ceny oferty: ........................................ zł. 

9. W przypadku udzielenia nam zamówienia, zobowiązujemy się najpóźniej w dniu rozpoczęcia świadczenia usługi do przedłożenia Zamawiającemu wykazu osób zatrudnionych na umowę o pracę, mających realizować przedmiot zamówienia.

10. Oświadczamy, że zawarte w SWZ projektowane postanowienia umowy zostały przez nas zaakceptowane i zobowiązujemy się w przypadku wybrania naszej oferty do zawarcia umowy na wymienionych w nich warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
11. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą do okresu wskazanego w punkcie 9.1 SWZ.
12.  Zamówienie powierzymy Podwykonawcom w następującym zakresie **: …………..……… (proszę również podać nazwy Podwykonawców, jeżeli są już znani). 
11. Oświadczamy, że w przypadku udzielenia nam zamówienia nie powierzymy jego realizacji Podwykonawcy lub Dostawcy, na którego przypada ponad 10% wartości zamówienia i wobec którego zachodzą podstawy wykluczenia przewidziane w  art.  5k rozporządzenia Rady (UE) 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporządzeniem Rady (UE) 2022/576. 
12. Oświadczamy, że nie podlegamy wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2023r. poz. 1497 ze zmianami) oraz na podstawie art. 5k rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r., w brzmieniu nadanym rozporządzeniem Rady (UE) 2022/576.

13.  Oświadczamy, że w celu wykazania spełniania warunku udziału w postępowaniu, określonego przez Zamawiającego w pkt 5.2 ppkt 4) SWZ, polegamy na zdolnościach lub sytuacji następującego podmiotu udostępniającego zasoby***: ……………………………………………………………………………….… (proszę podać pełną nazwę / firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG),w następującym zakresie: …………………………………………………………………………………………
(określić odpowiedni zakres udostępnianych zasobów dla wskazanego podmiotu).
14. Oświadczamy, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w przedmiotowym postępowaniu. 2)
* zaznaczyć właściwy kwadrat znakiem (x).

** wypełnia Wykonawca, który zamierza powierzyć część zamówienia Podwykonawcy lub Podwykonawcom.
*** wypełnia Wykonawca, który zamierza polegać na zdolnościach lub sytuacji podmiotu udostępniającego zasoby.
Oferta winna być złożona w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym

przez osobę/y upoważnione do reprezentowania Wykonawcy

1) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 

2) W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia Wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).

Załącznik nr 3 do SWZ - składany na wezwanie Zamawiającego przez Wykonawcę, którego oferta będzie najwyżej oceniona
Dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, pod nazwą:
Usługa kompleksowego sprzątania w budynku Rektoratu i Wydziału Ekonomicznego

(oznaczenie sprawy: PN/2-2024/DZP-p).
Jednolity Europejski Dokument Zamówienia (JEDZ)

Jednolity Europejski Dokument Zamówienia dostępny jest na Platformie, w miejscu gdzie została zamieszczona SWZ, w zakładce „Dokumentacja postępowania”, dla przedmiotowego postępowania w pliku, pod nazwą:

JEDZ_PN_2-2024_DZP-p.zip

Instrukcja dla Wykonawcy w zakresie korzystania z plików dotyczących JEDZ:

1. Wykonawca pobiera plik JEDZ_PN_2-2024_DZP-p.zip i zapisuje go na komputerze.
2. Plik zawiera JEDZ w dwóch formatach: XML i PDF, które Wykonawca wypakowuje w wybranym przez siebie katalogu na dysku komputera.
3. W zależności od wyboru Wykonawcy, możliwym jest skorzystanie z dowolnego, jednego z ww. formatów, i tak:

1) dla wyboru formatu XML, Wykonawca przez przeglądarkę internetową wchodzi na stronę: http://espd.uzp.gov.pl

a) wybiera język polski, klikając pole: „pl Polski”;

b) Wykonawca zostanie przekierowany na stronę „Witamy w serwisie ESPD”, gdzie wybiera opcję: „Jestem wykonawcą”,               a następnie: „zaimportować ESPD”;

c) po wybraniu powyższego, Wykonawca załadowuje (importuje / wgrywa) plik XML , poprzez wybranie polecenia: „Przeglądaj” lub „Wybierz plik” (zależnie od przeglądarki internetowej) i wskazanie pliku JEDZ dotyczący przedmiotowego postępowania;

d) po załadowaniu pliku XML, pojawi się okno wyboru państwa (kraju) – siedziby przedsiębiorstwa Wykonawcy, do wyboru przez Wykonawcę;

e) następnie Wykonawca postępuje zgodnie z instrukcjami zawartymi w polach formularza;

2) dla wyboru formatu PDF, Wykonawca wypełnia formularz JEDZ.
4. Po wypełnieniu JEDZ w formie XML albo PDF, Wykonawca stosuje zasady składania JEDZ opisane w punkcie 6.1 SWZ.

5. Zgodnie z zapisami SWZ, JEDZ składany jest na wezwanie Zamawiającego przez Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona w przedmiotowym postępowaniu.

6. Zamawiający dopuszcza, poprzez niniejsze postanowienie w SWZ, ograniczenie się przez Wykonawcę w zakresie warunków udziału (kryteriów kwalifikacji) do wypełnienia tzw. krótkiego JEDZ/ESPD, czyli tylko sekcji alfa w części IV.

7. Wykonawca składa Zamawiającemu ogólne oświadczenie poprzez udzielenie odpowiedzi „tak/nie” na pytanie, czy spełnia wymagane kryteria kwalifikacji. Nie musi w takiej sytuacji wypełniać pozostałych sekcji w części IV.

Załącznik nr 4 do SWZ - składany na wezwanie Zamawiającego przez Wykonawcę, którego oferta będzie najwyżej oceniona
Dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, pod nazwą:
Usługa kompleksowego sprzątania w budynku Rektoratu i Wydziału Ekonomicznego

(oznaczenie sprawy: PN/2-2024/DZP-p).
 Wykonawca: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
       (pełna nazwa / firma, adres)

 reprezentowany przez: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

                                            (imię, nazwisko, stanowisko / podstawa do reprezentacji)

Oświadczenie Wykonawcy

DOTYCZĄCE PRZYNALEŻNOŚCI DO GRUPY KAPITAŁOWEJ

Niniejszym oświadczam, że:

	


* Nie należę do tej samej grupy kapitałowej ** z innym Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę w przedmiotowym postępowaniu.
	


* 
Należę do tej samej grupy kapitałowej ** z innym Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę w przedmiotowym postępowaniu

………………………………………………………………………………………..……. (nazwa i adres podmiotu).
Wraz z oświadczeniem przekazuję dokumenty lub informacje potwierdzające przygotowanie oferty, niezależnie od innego Wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej.
Oświadczenie składane jest  w postaci elektronicznej 
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym
 *    Należy właściwe zaznaczyć (X) 

**   Grupa kapitałowa w rozumieniu art. 4 pkt 14) ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów ( Dz. U. z 2023r. poz. 1689 ze zmianami) wszyscy przedsiębiorcy, którzy są kontrolowani w sposób bezpośredni lub pośredni przez jednego przedsiębiorcę, w tym również ten przedsiębiorca.
Załącznik nr 5 do SWZ – składany wraz z ofertą wyłącznie przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia

Dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, pod nazwą:

Usługa kompleksowego sprzątania w budynku Rektoratu i Wydziału Ekonomicznego

(oznaczenie sprawy: PN/2-2024/DZP-p).
Wykonawca: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
 (pełna nazwa / firma, adres)

reprezentowany przez: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
                                      (imię, nazwisko, stanowisko oraz podstawa do reprezentacji)

Oświadczenie Wykonawcy

na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych

DOTYCZĄCE USŁUG, KTÓRE WYKONAJĄ POSZCZEGÓLNI WYKONAWCY

Jako Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, poniżej oświadczam, które usługi wykonam w trakcie realizacji przedmiotowego zamówienia:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższym oświadczeniu są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione                     z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.
Oświadczenie składane jest w postaci elektronicznej 

opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym
U W A G A:

W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia przez Wykonawców (konsorcjum, spółka cywilna), wyżej wymienione oświadczenie składa oddzielnie każdy z Wykonawców w zakresie usług, które wykona.

Zgodnie z art. 117 ust. 4 ustawy, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego w oświadczeniu powinni jednoznacznie określić podział obowiązków przy realizacji zamówienia w podziale na każdego z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, w tym w szczególności wskazać który z członków konsorcjum będzie realizował usługi oraz potwierdzał spełnianie warunku udziału w postępowaniu.

Załącznik nr 6 do SWZ
UMOWA NR ………………..…… - projektowane postanowienia umowy

zawarta w dniu …........... ............. r. w Lublinie pomiędzy:

Uniwersytetem Marii Curie – Skłodowskiej w Lublinie, pl. Marii Curie-Skłodowskiej 5, 20-031 Lublin, NIP 7120103692, REGON 000001353 zwanym w treści umowy Zamawiającym, reprezentowanym przez: ………………………….. przy kontrasygnacie Kwestora UMCS,

a ………………………………, zwanym w treści umowy „Wykonawcą”

reprezentowanym przez: .......................................................  

a łącznie zwanych „Stronami”.

W wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 132 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zmianami), dalej zwaną ustawą, została zawarta umowa o następującej treści:

§1

Przedmiot umowy

Przedmiotem umowy jest usługa kompleksowego sprzątania w budynku Rektoratu i Wydziału Ekonomicznego, określona w opisie przedmiotu zamówienia oraz w ofercie Wykonawcy, które stanowią integralną część umowy (Załącznik Nr 1 oraz Załącznik Nr 2 do umowy). 

§2

Okres trwania umowy

Usługa realizowana będzie przez okres 12 miesięcy, z zastrzeżeniem, iż jej  świadczenie rozpocznie się nie wcześniej niż w dniu 1 maja 2024r.
§3

Warunki wykonania i odbioru usługi

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania usług będących przedmiotem umowy zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia, z należytą starannością zapewniając wysoki ich standard, stosując się do obowiązujących przepisów bhp i p.poż. z uwzględnieniem profesjonalnego charakteru prowadzonej działalności i ewentualnych uwag zgłaszanych w tej sprawie przez upoważnionych do nadzoru usług przedstawicieli Zamawiającego.
2. Usługi sprzątania obejmują: wszystkie czynności wyszczególnione w załączniku nr 1 do SWZ, stanowiącym opis przedmiotu zamówienia.

3. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać usługi będące przedmiotem umowy przy użyciu własnych środków czystości, materiałów i urządzeń. Wszystkie stosowane do realizacji umowy środki czystości będą posiadały właściwe świadectwa dopuszczenia do użytkowania oraz niezbędne karty charakterystyki, w przypadku mydła w płynie dokumenty CPNP (internetowy Portal Zgłaszania Produktów Kosmetycznych).
4. Świadczone usługi będą wykonywane w sposób nieuciążliwy i bezkolizyjny z bieżącym funkcjonowaniem obiektów.
5. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia swoim pracownikom odzieży roboczej, środków ochrony indywidualnej (rękawice itp.) oraz identyfikatorów.
6. Wykonawca oświadcza, że osoby które zostaną dopuszczone do czynności objętych umową są przeszkolone w zakresie BHP i p.poż, zgodnie z obowiązującymi przepisami i posiadają aktualne zaświadczenie o odbytym szkoleniu w tym zakresie.

7. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za osoby przez siebie zatrudnione i dopuszczone do wykonywania czynności objętych umową.

8. Pracownicy Wykonawcy delegowani do wykonywania czynności fizycznych bezpośrednio związanych z realizacją przedmiotu umowy będą osobami zatrudnionymi na umowę o pracę. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonywania zmian osób wykonujących usługę na danym obiekcie, po uprzednim powiadomieniu o tym kierownika obiektu i uzyskaniu jego pisemnej akceptacji (wymagany jest wykaz osób, który przedstawić należy kierownikowi obiektu).

9. Wykonawca przedstawi kierownikowi obiektu wykaz osób zatrudnionych na umowę o pracę, które będą realizowały usługę, na trzy dni robocze przed terminem rozpoczęcia realizacji zamówienia lub najpóźniej w dniu rozpoczęcia świadczenia usługi.
10. W celu weryfikacji zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności w zakresie realizacji zamówienia, Zamawiający przewiduje w trakcie realizacji zamówienia możliwość żądania w szczególności:
1) oświadczenia zatrudnionego pracownika,
2) oświadczenia Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy o pracę,
3) poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii umowy o pracę zatrudnionego pracownika,
4) innych dokumentów,
- zawierających informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, w szczególności: imię i nazwisko zatrudnionego pracownika, datę zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę, zakres obowiązków pracownika.
11. Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy.
12. Zamawiający zastrzega sobie również możliwość żądania zanonimizowanych poświadczonych za zgodność z oryginałem kopii umów o pracę zatrudnionych pracowników oraz zanonimizowanych zaświadczeń Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego, potwierdzających opłacanie przez Wykonawcę lub Podwykonawcę składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na podstawie umów o pracę.
13. Wykonawca zobowiązany jest do umieszczenia w miejscach dostępnych dla użytkowników pomieszczeń „kontrolek” z zakresem informacji obejmujących tygodniowy grafik sprzątania (kontrolki do sprzątania w pomieszczeniach oraz na korytarzach, schodach  innych mają być umieszczone na holach, natomiast do sprzątania w toaletach mają być umieszczone w toaletach, chyba, że upoważniony pracownik Zamawiającego zleci zamieszczenie kontrolek w innych miejscach). Na kontrolkach mają być wyszczególnione godziny sprzątania, imię i nazwisko oraz podpis osoby sprzątającej i osoby sprawdzającej usługę ze strony Wykonawcy, a także wolne miejsce na wpisywanie uwag przez użytkowników pomieszczeń. Osoby sprzątające mają codziennie podpisywać wykonaną usługę, osoby nadzorujące mają podpisywać kontrolki po upływie każdego tygodnia. Po upływie każdego miesiąca przedstawiciel Wykonawcy (koordynator) po podpisaniu ma przekazywać w/w kontrolki osobie nadzorującej wykonanie usługi ze strony Zamawiającego.

14. Osobą odpowiedzialną za prawidłową realizację umowy po stronie Wykonawcy jest: ................. (imię i nazwisko), tel. ..................

15. Wykonawca nie może powierzyć wykonania usługi osobom trzecim bez pisemnej zgody Zamawiającego.

16. Zamawiający zobowiązuje się do przekazania obiektu objętego zakresem przedmiotowej umowy Wykonawcy, w sposób umożliwiający wykonanie usługi będącej przedmiotem zamówienia, w szczególności Zamawiający:

1) umożliwi wejście Wykonawcy na teren obiektu,

2) administrator obiektu wyznaczony przez Zamawiającego do bezpośredniej współpracy z Wykonawcą prowadzić będą rejestr skarg i zażaleń.

17. Zamawiający zastrzega sobie prawo bieżącej kontroli jakości realizowanych usług przez osobę odpowiedzialną wskazaną przez Zamawiającego oraz inne osoby upoważnione pisemnie przez Rektora lub Kanclerza, a Wykonawca zobowiązany jest do pomocy w prowadzeniu kontroli.
18. Odbiór przedmiotu umowy będzie dokonywany na koniec każdego miesiąca na podstawie protokołu odbioru podpisanego bez zastrzeżeń.
19. Jeżeli w trakcie odbioru zostaną stwierdzone nieprawidłowości, zostaną one uwidocznione w protokole odbioru, a Zamawiający będzie miał prawo naliczenia kar umownych zgodne z §7 umowy.
20. Wykonawca zobowiązany jest do ponoszenia kosztów energii elektrycznej zużywanej podczas realizacji umowy w formie ryczałtu – za zużycie energii elektrycznej w wysokości 200 zł netto plus VAT za miesiąc. Zamawiający potrąci z przysługującego Wykonawcy wynagrodzenia należność na podstawie noty księgowej wystawionej przez Zamawiającego.

§4

Wartość umowy

1. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za realizację przedmiotu umowy ustala się w wysokości łącznej: ......................zł. brutto.

Ryczałtowa, miesięczna cena brutto sprzątania wewnątrz budynku 1m2 powierzchni wynosi: ………… złotych (słownie: ......), w tym VAT .....%.

2. Całkowita wartość brutto przedmiotu zamówienia obejmuje wszelkie elementy wykonania umowy w tym również koszty środków czystości oraz niezbędnego sprzętu, używanych przez Wykonawcę do świadczenia usługi, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia. 

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmniejszenia zakresu wykonywanych usług, zgodnie z zapisami § 6 umowy. W zależności od rzeczywistych i uzasadnionych potrzeb, Zamawiający określa gwarantowaną realizację umowy na poziomie minimum 70% kwoty określonej w  ust. 1. Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia z tytułu niewykorzystanej w całości kwoty określonej w   ust. 1. 

§5

Termin i warunki płatności

1. Podstawą do wystawienia faktury jest protokół odbioru podpisany bez zastrzeżeń, potwierdzający zgodność wykonania usługi z wymaganiami określonymi umową.

2. Faktury wystawiane będą ostatniego dnia każdego miesiąca, w którym wykonywana jest usługa.

3. Zapłata za przedmiot umowy będzie dokonana z dołu raz w miesiącu, przelewem z rachunku Zamawiającego na rachunek Wykonawcy, w terminie 30 dni od daty otrzymania na podstawie prawidłowo wystawionej faktury VAT.

4. Za datę zapłaty przyjmuje się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. Termin uważa się za zachowany, jeżeli obciążenie rachunku bankowego Zamawiającego nastąpi najpóźniej w ostatnim dniu terminu płatności.

5. Wykonawca nie może dokonać cesji wierzytelności powstałych w związku z realizacją umowy na rzecz osoby trzeciej bez zgody Zamawiającego. Treść dokumentów dotyczących przenoszonej wierzytelności nie może stać w sprzeczności z postanowieniami umowy.

6. Wykonawca oświadcza, że na dzień zlecenia przelewu rachunek bankowy określony na fakturze, figuruje w wykazie podmiotów o którym mowa w art. 96 b ust. 1 ustawy o podatku od towarów i usług (Dz.U. z 2023r. poz. 1570 ze zmianami) zwaną dalej ustawą o VAT.
7. W przypadku, w którym rachunek bankowy Wykonawcy nie widnieje w wykazie podmiotów na stronie Ministerstwa Finansów, Zamawiający uprawniony jest do zrealizowania zapłaty na ten rachunek bankowy z tym tylko zastrzeżeniem, że wówczas zawiadomi o zapłacie należności na ten właśnie rachunek  Naczelnika Urzędu Skarbowego właściwego dla Wykonawcy w terminie 7 dni od dnia zlecenia przelewu.
8. W przypadku, gdy Zamawiający z winy Wykonawcy poniesie szkodę związaną z tym, iż na dzień zlecenia przelewu, rachunek bankowy Wykonawcy określony na fakturze, nie figuruje w wykazie podmiotów których mowa w art. 96 b ust. 1 ustawy o VAT, Wykonawca pokryje szkodę poniesioną przez Zamawiającego z tego tytułu w pełnej wysokości.

9. Zapis powyższego ustępu obowiązuje pomimo wygaśnięcia lub rozwiązania umowy.

§6

Opcja

1. Zamawiający przewiduje skorzystanie z opcji w okresie realizacji umowy zgodnie z art. 441 ust 1 ustawy. 
2. Realizacja opcji polegać będzie na zmniejszeniu maksymalnie o 30 % procent zamówienia podstawowego tj. całkowitej powierzchni sprzątania w okresie świadczenia usługi sprzątania w obiekcie, podanej w Opisie przedmiotu zamówienia.  
3. Realizacja opcji dokonywana będzie poprzez złożenie Wykonawcy przez Zamawiającego co najmniej na 7 dni roboczych przed rozpoczęciem realizacji opcji pisemnego oświadczenia określającego szczegółowy zakres opcji w szczególności:
1) liczbę m² o którą zostanie pomniejszone zamówienie podstawowe, 

2) lokalizacja pomieszczeń wyłączonych ze sprzątania, 

3) okres  (godziny, dni, miesiące) w których nastąpi pomniejszenie zamówienia podstawowego, 

4) inne  informacje istotne dla Wykonawcy. 

4. Zamawiający może skorzystać z  opcji w okresie realizacji umowy jednorazowo lub etapowo (częściowo, sukcesywnie). Zamawiający może korzystać z opcji wielokrotnie do osiągnięcia maksymalnego procentowego zmniejszenia zamówienia podstawowego.  
5. Zamawiający może skorzystać z opcji szczególności w następujących okolicznościach: 
1) przeprowadzenia prac remontowych,

2) przeprowadzenia prac inwestycyjnych, 

3) przeprowadzenia prac konserwatorskich, 

4) wykonania prac naprawczych wymiany urządzeń sanitarnych, elektrycznych,  

5) zmiany przeznaczenia pomieszczeń, 

6) zmniejszenia zakresu użytkowania budynku w szczególności:  w okresie wakacyjnym tj. lipiec, sierpień, w okresie przerw między  semestralnych, przerw świątecznych itp. oraz innych  przerw w funkcjonowaniu uczelni związanych z przerwami w zajęciach dydaktycznych. 

6. Zamawiający w przypadku uruchomienia opcji dopuszcza zmianę/zmniejszenie wymaganej minimalnej liczby pracowników, oddelegowanych do sprzątania, wskazanej w opisie przedmiotu zamówienia dla poszczególnych okresów świadczenie usługi. 
7. Opcja będzie realizowana na takich samych warunkach finansowych jak zamówienie podstawowe, tj. cena za m2 będzie równa cenie jednostkowej wskazanej w ofercie (formularz oferty) dla zamówienia podstawowego.

8. Zamawiający zastrzega że w przypadku skorzystania z  opcji,  Wykonawcy nie będzie  przysługiwało roszczenie  z tytułu zapłaty za liczbę m² powierzchni sprzątania o którą zostanie pomniejszone zamówienia podstawowe.
§7

Kary umowne

1.
W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego niewykonania lub nienależytego wykonania umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę w wysokości:

1) za nieprzystąpienie do świadczenia usługi w danym dniu i jej niewykonanie w wysokości 500,00 zł  brutto za każdy rozpoczęty dzień, w którym usługi nie będą wykonane, nie więcej niż 20% łącznej wartości brutto umowy określonej w §4 ust. 1 umowy.

2) za zwłokę dłuższą niż 2 godziny (zgodnie z harmonogramem wykonania usługi zawartym w opisie przedmiotu zamówienia) w przystąpieniu do świadczenia usługi w danym dniu w wysokości 100,00 zł brutto za każdą rozpoczętą godzinę takiej zwłoki, nie więcej niż 20% łącznej wartości brutto umowy określonej w § 4 ust. 1 umowy.

3) za każdy przypadek stwierdzony nienależytego wykonania umowy w wysokości 5% wartości brutto faktury wystawionej za miesiąc, w którym nienależycie wykonano usługę, w tym za nieużywanie środków czystości ulegających biodegradacji w  przypadku ich zadeklarowania w ofercie, nie więcej jednak niż 20% wartości brutto faktury wystawionej za miesiąc, w którym nienależycie wykonano usługę.
4) za zwłokę dłuższą niż ........ (ilość godzin deklarowana w ofercie) godzina/y od otrzymania powiadomienia o stwierdzonych nieprawidłowościach 100,00 zł brutto za każdą rozpoczętą godzinę takiej zwłoki, w przypadku każdego pojedynczego niedotrzymania czasu reakcji, nie więcej niż 20% łącznej wartości brutto umowy określonej w §4 ust. 1 umowy.

5) za wypowiedzenie lub odstąpienie od umowy z przyczyn za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca 10% łącznego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w §4 ust. 1 umowy.

- naliczone kary pomniejszą wynagrodzenie Wykonawcy w danym okresie rozliczeniowym.

2. W przypadku ujawnienia niespełnienia wymogu zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę na podstawie umowy o pracę osób wykonujących prace fizyczne bezpośrednio związanych z realizacją przedmiotu umowy, Wykonawca będzie zobowiązany do zapłacenia Zamawiającemu kary umownej, w wysokości 3 000,00 zł  brutto za każdą osobę niezatrudnioną na umowę o pracę lub za każdy przypadek nie utrzymania ciągłości zatrudnienia na umowę o pracę, bądź za każdy przypadek nieprzedłożenia dokumentacji potwierdzającej zatrudnienie na umowę o pracę.

3. Jeżeli Wykonawca 2-krotnie nie zareaguje poprawą jakości wykonywanej usługi na uwagi zgłaszane przez osobę nadzorującą ze strony Zamawiającego, a także w przypadku braku możliwości skontaktowania się z osobą odpowiedzialną za realizację umowy ze strony Wykonawcy, Zamawiający ma prawo zlecić wykonanie usługi (w części, której dotyczy niewykonanie usługi lub niewłaściwe jej wykonanie) innemu Wykonawcy, a różnicą kosztów obciążyć Wykonawcę, co nie wyłącza obciążenia Wykonawcy karą umowną.

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania do wysokości poniesionej szkody, niezależnie od kar umownych. Zapłata odszkodowania z tego tytułu nastąpi w terminie 30 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej noty obciążeniowej.

5. Kary nałożone przez organy państwowe za nieprzestrzeganie przepisów bhp, ppoż., i innych w zakresie prac objętych umową obciążają Wykonawcę.

6. Odpowiedzialność Wykonawcy za straty w imieniu Zamawiającego powstałe w czasie i w związku z wykonywaniem umowy ustala się na podstawie:

1) protokołu ustalającego okoliczności powstania szkody, sporządzonego przy udziale stron umowy oraz osób materialnie odpowiedzialnych;

2) udokumentowanej wartości mienia utraconego lub zniszczonego (dokumentuje Zamawiający).

7. Zapłata odszkodowania z tytułu określonego w ust. 6 nastąpi w terminie 30 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej noty obciążeniowej.

8. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego kar umownych z przysługującej Wykonawcy należności na podstawie noty obciążeniowej wystawionej przez Zamawiającego.

9. Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 20% maksymalnej wartości umowy brutto określonej w §4 ust. 1 umowy.
§8

Odstąpienie od umowy

1. Zamawiający może odstąpić od umowy w trybie natychmiastowym w określonych przypadkach:

4) pomimo uprzednich 2-krotnych zastrzeżeń ze strony Zamawiającego - Wykonawca uporczywie nie wykonuje usługi zgodnie z warunkami umowy lub w rażący sposób zaniedbuje zobowiązania umowne, co dokumentuje Zamawiający;

5) gdy Wykonawca przerwie wykonywanie usług określonych umową i nie podejmie ich przez kolejne 2 dni;

6) w przypadku określonym w § 10 ust. 3 umowy;

7) braku kontaktu z osobą odpowiedzialną za nadzór prac ze strony Wykonawcy przez okres kolejnych 3 dni;

8) gdy Wykonawca powierzy osobie trzeciej wykonanie prac objętych niniejszą umową bez zgody Zamawiającego;

9) gdy Wykonawca narusza przepisy bhp i ppoż., pomimo uwag i wniosków upoważnionego Zamawiającego;

10) gdy wystąpi minimum dwukrotne ujawnienie niespełnienia wymogu zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności fizyczne bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu umowy.

11) zaistnienia okoliczności wynikających z działania siły wyższej, uniemożliwiających wykonanie przedmiotu umowy. Przez siłę wyższą Strony rozumieć będą zdarzenie, którego nie można było przewidzieć przy zachowaniu należytej staranności, które jest zewnętrzne w stosunku do Zamawiającego oraz od niego niezależne, któremu nie mógł się on przeciwstawić działając z należytą starannością. W szczególności za siłę wyższą uznaje się powodzie, pożary, huragany, klęski żywiołowe, epidemie, pandemie, kwarantanny, izolacje, inne zdarzenia spowodowane siłami przyrody, strajki, zamieszki, rozruchy, działania o charakterze zbrojnym, a także działania władz publicznych, na które Zamawiający nie ma wpływu.

2. W przypadkach określonych w ust. 1 Wykonawca może żądać zapłaty wynagrodzenia jedynie z tytułu wykonania części umowy do dnia odstąpienia od umowy.

3. Strony zastrzegają możliwość rozwiązania umowy z zachowaniem 3-miesięcznego okresu wypowiedzenia.

4. Oświadczenie o odstąpieniu od umowy powinno zostać złożone w terminie 30 dni od dnia w którym strona dowiedziała się o przyczynie odstąpienia.

§9

Reklamacje

1. Wykonawca odpowiada za jakość usług będących przedmiotem umowy.

2. Wszelkie uwagi i nieprawidłowości zgłaszane będą bezpośrednio przez osobę odpowiedzialną za nadzór realizacji umowy ze strony Zamawiającego (kierownik obiektu), osobie odpowiedzialnej za realizację umowy po stronie Wykonawcy.

3. Każdy przypadek niewykonania lub nienależytego (niezgodnego z warunkami umowy a w szczególności złej jakości) wykonania usługi jest zgłaszany, przez osobę odpowiedzialną za nadzór ze strony Zamawiającego do osoby odpowiedzialnej za realizacje umowy po stronie Wykonawcy, na bieżąco i niezwłocznie potwierdzany pisemnie.

4. Wykonawca jest zobowiązany zareagować na zgłaszane uwagi w czasie ............. * (zgodnie z deklaracją Wykonawcy w formularzu oferty), poprawić zgłaszaną nieprawidłowość niezwłocznie, nie później jednak niż do końca dnia, w którym otrzymano informację i niezwłocznie ustosunkować się na piśmie do zgłaszanych uwag.

5. W przypadku nie dotrzymania terminu, o którym mowa w ust. 4, a także w przypadku braku możliwości skontaktowania się z osobą odpowiedzialną za realizację umowy po stronie Wykonawcy, Zamawiający zleci wykonanie usługi innemu Wykonawcy  a ewentualną różnicą kosztów obciąży Wykonawcę, stronę umowy.

§10

Ubezpieczenie OC

1. Wykonawca zobowiązuje się do ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej związanej z przedmiotem umowy, w okresie realizacji przedmiotu umowy, na sumę gwarancyjną nie mniejszą niż wartość ceny oferty brutto.

2. Wykonawca ma obowiązek po każdorazowym odnowieniu polisy przedłożyć Zamawiającemu jej kserokopię potwierdzoną za zgodność z oryginałem, w terminie do 14 dni kalendarzowych od daty wystawienia polisy.

3. W przypadku nie odnowienia przez Wykonawcę w trakcie realizacji umowy polisy, Zamawiający może odstąpić od umowy albo ubezpieczyć Wykonawcę na jego koszt. Koszty poniesione na ubezpieczenie Wykonawcy, Zamawiający potrąci z wynagrodzenia Wykonawcy. Odstąpienie od umowy z przyczyn, o których mowa w niniejszym ustępie, stanowi odstąpienie z przyczyn zawinionych przez Wykonawcę.

§11

Zmiana umowy

1. Wszelkie zmiany umowy wymagają zachowania formy pisemnej - w formie aneksu - pod rygorem ich nieważności.

2. Zmiany umowy mogą dotyczyć w szczególności zmiany:

1) obowiązujących przepisów, jeżeli konieczne będzie dostosowanie treści umowy do aktualnego stanu prawnego,

2) zaistnienie okoliczności, nieznanych Zamawiającemu w momencie zawarcia umowy,

3) stawki podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowego,

4) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz.U. 2020 poz. 2207 ze zmianami)  

5) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości składki na ubezpieczenia społeczne lub ubezpieczenie zdrowotne,

6) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych (Dz.U. z 2023 r., poz. 46 ze zmianami).
- jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę.

3. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 2 pkt 3), wartość netto wynagrodzenia Wykonawcy nie ulegnie zmianie, a określona  w aneksie do umowy wartość brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisów dotyczących podatku od towarów i usług lub podatku akcyzowego.

4. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 2 pkt 4), Wykonawca zobligowany będzie przedłożyć Zamawiającemu wykaz zatrudnionych do realizacji umowy pracowników, dla których ma zastosowanie zmiana wraz z kalkulacja kosztów wynikającą  z przedmiotowej zmiany, które maja bezpośredni wpływ na zaoferowaną w ofercie cenę wykonania zamówienia. Jeżeli Wykonawca udowodni Zamawiającemu zasadność zmiany, jego wynagrodzenie ulegnie zmianie o wartość wzrostu całkowitego kosztu Wykonawcy, wynikającą ze zwiększenia wynagrodzenia osób bezpośrednio wykonujących zamówienie.

5. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 2 pkt 5) i pkt 6), Wykonawca zobligowany będzie przedłożyć Zamawiającemu wykaz zatrudnionych do realizacji umowy pracowników, dla których ma zastosowanie zmiana zasad wraz z kalkulacją kosztów wynikającą z przedmiotowej zmiany, które mają bezpośredni wpływ na zaoferowaną w ofercie cenę wykonania zamówienia. Jeżeli Wykonawca udowodni Zamawiającemu zasadność zmiany, jego wynagrodzenie ulegnie zmianie o wartość wzrostu całkowitego kosztu Wykonawcy, jaką będzie on zobowiązany dodatkowo ponieść w celu uwzględnienia zmiany zasad wskazanych w ust. 2 pkt 5) i pkt 6) przy zachowaniu dotychczasowej kwoty netto wynagrodzenia osób bezpośrednio wykonujących zamówienie na rzecz Zamawiającego.

6. Podstawą do zmiany wynagrodzenia w przypadkach, o których mowa w ust. 2, jest pisemny wniosek Wykonawcy lub Zamawiającego, złożony drugiej Stronie umowy najpóźniej w terminie do 30 dni od wejścia w życie nowych przepisów, zawierający dokładny opis proponowanej zmiany wraz z uzasadnieniem i szczegółową kalkulacją kosztów oraz zasadami sporządzania takiej kalkulacji.

7. Wykonawca zobowiązany jest wykazać we wniosku i udowodnić Zamawiającemu, że zmiana przepisów, wskazanych w ust. 2, będzie miała wpływ na koszty wykonania przez niego zamówienia.

8. Wniosek Wykonawcy wraz z załączonymi dokumentami podlegać będzie weryfikacji ze strony Zamawiającego, który w terminie 14 dni od otrzymania wniosku może zwrócić się do Wykonawcy z wezwaniem o jego uzupełnienie lub wyjaśnienie, poprzez przekazanie dodatkowych wyjaśnień, informacji lub dokumentów. Wykonawca jest zobowiązany odpowiedzieć na wezwanie Zamawiającego wyczerpująco i zgodnie ze stanem faktycznym, w terminie 7 dni od otrzymania wezwania.

9. Zamawiający w terminie 30 dni od otrzymania kompletnego wniosku, informacji i wyjaśnień zajmie pisemne stanowisko w sprawie; za dzień przekazania stanowiska, uznaje się dzień jego wysłania na adres właściwy dla doręczeń pism Wykonawcy.

10. Zamawiający zastrzega sobie prawo odmowy dokonania zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy w przypadku, gdy wniosek Wykonawcy nie będzie spełniał warunków opisanych w postanowieniach umowy.

11. W przypadku wniosku składanego przez Zamawiającego, wniosek taki powinien zawierać co najmniej propozycję zmiany umowy   w zakresie wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy oraz powołanie się na podstawę prawną zmiany przepisów.

12. Przed rozpoznaniem wniosku, o którym mowa w ust. 11, Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o udzielenie informacji lub przekazanie wyjaśnień lub dokumentów niezbędnych do oceny przez Zamawiającego, czy zmiany w zakresie przepisów przywołanych w ust. 1, mają wpływ na koszty wykonania umowy przez Wykonawcę oraz w jakim stopniu zmiany tych kosztów uzasadniają zmianę wysokości wynagrodzenia; rodzaj i zakres tych informacji określi Zamawiający w wezwaniu.

13. Jeżeli w trakcie trwania procedury opisanej powyżej zostanie wykazane, że zmiany przywołanych w ust. 2 przepisów uzasadniają zmianę wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, Strony umowy zawrą stosowny aneks do umowy, określający nową wysokość wynagrodzenia Wykonawcy, z uwzględnieniem dowiedzionych zmian.

14. Zmiana wynagrodzenia należnego Wykonawcy, o którym mowa w ust. 2, może nastąpić nie wcześniej niż z dniem wejścia w życie przepisów, stanowiących podstawę do wystąpienia z wnioskiem o zmianę. 

15. Inicjatorem zmian może być Zamawiający lub Wykonawca poprzez pisemne wystąpienie w okresie obowiązywania umowy, zawierające opis proponowanych zamian i ich uzasadnienie.

16. Zmiany nie mogą naruszać postanowień zawartych w art. 454 - 455 ustawy.

§12

Waloryzacja wynagrodzenia należnego Wykonawcy

1. Zgodnie z art. 439 ustawy, wysokość wynagrodzenia należnego Wykonawcy może podlegać waloryzacji w przypadku zmiany ceny materiałów lub kosztów związanych z realizacją zamówienia.

2. Przez zmianę ceny materiałów lub kosztów rozumie się wzrost odpowiednio cen lub kosztów, jak i ich obniżenie, względem ceny lub kosztu przyjętych w celu ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy zawartego w ofercie w pkt 8 Formularza oferty.

3. Zamawiający ustala następujące zasady, stanowiące podstawę wprowadzenia zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy w przypadku zmiany ceny materiałów lub kosztów związanych z realizacją zamówienia:

1) poziom zmiany ceny materiałów lub kosztów, uprawniający Strony umowy do żądania zmiany wynagrodzenia należnego Wykonawcy, ustala się na poziomie powyżej 10% w stosunku do cen lub kosztów obowiązujących w terminie składania oferty,

2) wynagrodzenie będzie waloryzowane 1-krotnie o wartość średniorocznego wskaźnika cen towarów i usług, publikowanego przez Prezesa GUS w styczniu 2025r. Zwaloryzowana stawka wynagrodzenia znajduje zastosowanie począwszy od stycznia 2025r. Wykonawca winien złożyć do Zamawiającego odpowiedni wniosek, przy czym wzrost wynagrodzenia na podstawie wskaźnika cen towarów i usług może obejmować tylko te koszty, które zostaną wykazane przez Wykonawcę jako mające wpływ na koszt realizacji przedmiotu umowy,

3) strona umowy żądająca zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, przedstawia drugiej Stronie odpowiednio uzasadniony wniosek, nie później niż do 30 dnia od daty publikacji komunikatu Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego, zawierający dokładny opis proponowanej zmiany wraz ze szczegółową kalkulacją kosztów oraz zasadami sporządzenia takiej kalkulacji,

4) wniosek musi zawierać dowody jednoznacznie wskazujące, że zmiana cen materiałów lub kosztów o ponad 10% w stosunku do cen lub kosztów obowiązujących w terminie składania oferty, wpłynęła na koszty wykonania zamówienia,

5) w terminie 30 dni od otrzymania wniosku, o którym mowa w pkt 4), Strona umowy, której przedłożono wniosek może zwrócić się do drugiej Strony z wezwaniem o jego uzupełnienie, poprzez przekazanie dodatkowych wyjaśnień, informacji lub dokumentów; wnioskodawca zobowiązany jest odpowiedzieć na wezwanie wyczerpująco i zgodnie ze stanem faktycznym, w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania,

6) Strona umowy, której przedłożono wniosek, w terminie 30 dni od otrzymania kompletnego wniosku, informacji i wyjaśnień, zajmie pisemne stanowisko w sprawie; za dzień przekazania stanowiska, uznaje się dzień jego wysłania na adres właściwy dla doręczeń pism odpowiednio do Zamawiającego lub Wykonawcy,

7) jeżeli zostanie wykazane, że zmiany ceny materiałów lub kosztów związanych z realizacją zamówienia uzasadniają zmianę wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, Strony umowy zawrą stosowny aneks do umowy, określający nową wysokość wynagrodzenia Wykonawcy z uwzględnieniem dowiedzionych zmian.

4. Zmiana wynagrodzenia należnego Wykonawcy może nastąpić nie wcześniej niż po upływie 8 miesięcy od daty rozpoczęcia realizacji zamówienia - z uwzględnieniem początku okresu waloryzacji, wskazanego w ust. 3 pkt 2) powyżej.

5. Na podstawie art. 439 ust. 2 pkt 4) ustawy, Zamawiający określa maksymalną, dopuszczalną wartość zmiany wynagrodzenia należnego Wykonawcy w całym okresie realizacji zamówienia, na poziomie 10% wartości brutto, o której mowa w § 4 ust. 1 umowy. 

§13

Podwykonawcy

1. Przed rozpoczęciem świadczenia usług Podwykonawcy powinni być zgłoszeni Zamawiającemu w formie pisemnej.

2. Wykonawca zobowiązany jest zawrzeć z Podwykonawcą umowę, której zapisy nie będą naruszały postanowień umowy.

3. W przypadku wątpliwości Podwykonawcy mogą zgłosić fakt powierzenia im przez Wykonawcę danego zakresu usług.

4. Podwykonawcy mogą przystąpić do świadczenia usług po bezskutecznym upływie terminu na zgłoszenie sprzeciwu przez Zamawiającego.

5. Odpowiedzialność Zamawiającego za zapłatę wynagrodzenia na rzecz Podwykonawcy ograniczona jest wysokością wynagrodzenia, za dany zakres usług wynikających z umowy zawartej pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą.

6. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania i zaniechania Podwykonawców z pomocą których wykonuje usługi stanowiące przedmiot umowy jak za własne działania.

7. Wykonawca ponosi pełna odpowiedzialność za jakość i terminowość prac, które wykonuje przy pomocy Podwykonawców.

§14

Postanowienia końcowe

1. W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy ustawy, Kodeksu cywilnego oraz przepisy wykonawcze do ustawy, a także inne przepisy właściwe dla przedmiotu zamówienia.

2. Wszelkie spory wynikające z realizacji umowy Strony rozstrzygać będą w miarę możliwości w sposób polubowny.

3. W przypadku niemożności osiągnięcia porozumienia w sposób określony ust. 2, sprawy sporne będą rozstrzygane przez Sąd właściwy miejscowo dla Zamawiającego.
4. Postanowienia umowy mają charakter rozłączny, a uznanie któregokolwiek z nich za nieważne, nie uchybia mocy wiążącej pozostałych.
5. Umowa została zawarta w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze dla Zamawiającego, jeden dla Wykonawcy.
Załączniki do umowy stanowiące jej integralną część:

1. Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia

2. Załącznik nr 2 – Oferta Wykonawcy

ZAMAWIAJĄCY:
WYKONAWCA:

Załącznik nr 7 do SWZ - składany na wezwanie Zamawiającego przez Wykonawcę, którego oferta będzie najwyżej oceniona
Dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, pod nazwą:
Usługa kompleksowego sprzątania w budynku Rektoratu i Wydziału Ekonomicznego

(oznaczenie sprawy: PN/2-2024/DZP-p).

Wykonawca: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
                            (pełna nazwa / firma, adres)
reprezentowany przez: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………

                                         (imię, nazwisko, stanowisko oraz podstawa do reprezentacji)

WYKAZ USŁUG
Oświadczam/my, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie wykonałem/liśmy / wykonuję/my usługi, w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku zdolności technicznej lub zawodowej (doświadczenia), opisanego w pkt 5.2 ppkt 4) SWZ, zgodnie z poniższym wykazem:

	Lp.
	Przedmiot zamówienia, opis
	Wartość brutto
	Daty 

Wykonania/ wykonywania usług

(w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert)
	Podmiot, na rzecz którego 

Wykonano/ są wykonywane usługi

	
	
	
	Początek
	Koniec
	

	1.
	……………………………………………

……………………………………………

……………………………………………

Powierzchnia sprzątania: .................m2


	………………………..


	…………………..
	……………………..
	…………………………

………………………….

…………………………

…………………………

…………………………

	2.
	……………………………………………

……………………………………………

……………………………………………

Powierzchnia sprzątania: .................m2


	………………………..


	……………………..
	……………………..
	…………………………

…………………………

…………………………

…………………………

…………………………


- w razie potrzeby, należy rozbudować tabelę o kolejne wiersze.

Do wykazu należy załączyć dowody określające, czy te usługi zostały wykonane / są wykonywane należycie.

U W A G A: 
Dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane/ są wykonywane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy.

W przypadku przedstawienia przez Wykonawcę usług obejmujących szerszy zakres niż wskazany w warunku zdolności technicznej lub zawodowej (doświadczenia), Wykonawca powinien podać całkowitą wartość usług oraz podać wartość usług w zakresie wymaganym warunkiem.
Jeżeli Wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji usług, wykonanych wspólnie z innymi Wykonawcami, wykaz dotyczy usług, w których wykonaniu Wykonawca ten bezpośrednio uczestniczył.
W przypadku usług nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy, od dnia w którym upływa termin składania ofert.
Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby składa wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, zgodnie z zapisami punktu 5.4 SWZ.
Oświadczenie składane jest w postaci elektronicznej 

opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym
Załącznik nr 8 do SWZ - składany na wezwanie Zamawiającego przez Wykonawcę, którego oferta będzie najwyżej oceniona
Dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, pod nazwą:

Usługa kompleksowego sprzątania w budynku Rektoratu i Wydziału Ekonomicznego

(oznaczenie sprawy: PN/2-2024/DZP-p).
Podmiot udostępniający zasoby: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
 (pełna nazwa / firma, adres)

reprezentowany przez: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

                                      (imię, nazwisko, stanowisko oraz podstawa do reprezentacji podmiotu udostępniającego zasoby)

OŚWIADCZENIE PODMIOTU UDOSTĘPNIAJĄCEGO ZASOBY

składane na podstawie art. 125 ust. 5 ustawy

dotyczące przesłanek wykluczenia z art. 5K rozporządzenia 833/2014 oraz art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach                           w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego

Na potrzeby przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, oświadczam zgodnie z poniższym:

1. Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art. 5k rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), dalej: rozporządzenie 833/2014, w brzmieniu nadanym rozporządzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany rozporządzenia (UE) nr 833/2014 dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1), dalej: rozporządzenie 2022/576.

2. Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U.2023 poz1497 t.j.).

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższym oświadczeniu są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione                     z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.
Oświadczenie składane jest w postaci elektronicznej 

opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym
Załącznik nr 9 do SWZ - składany wraz z ofertą, w przypadku, gdy Wykonawca polega na zasobach Podmiotu udostępniającego zasoby

Dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, pod nazwą:

Usługa kompleksowego sprzątania w budynku Rektoratu i Wydziału Ekonomicznego

(oznaczenie sprawy: PN/2-2024/DZP-p).
ZOBOWIĄZANIE PODMIOTU UDOSTĘPNIAJĄCEGO ZASOBY

Podmiot udostępniający zasoby: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
 (pełna nazwa / firma, adres)
reprezentowany przez: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

                              (imię, nazwisko, stanowisko oraz podstawa do reprezentacji podmiotu udostępniającego zasoby)
na podstawie art. 118 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych, 

zobowiązuję się do udostępnienia do dyspozycji Wykonawcy:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

(pełna nazwa / firma, adres Wykonawcy, któremu udostępniane są zasoby)

zasobów wskazanych w niniejszym oświadczeniu na potrzeby realizacji wyżej wymienionego zamówienia publicznego.

Oświadczam/my, że:

1) udostępniam Wykonawcy zasoby, w następującym zakresie: 

………………………………….………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

(należy dokładnie wskazać, co jest przedmiotem udostępnienia (np. doświadczenie w wykonaniu usług określonych warunkiem udziału w postępowaniu)

2) sposób wykorzystania udostępnionych przeze mnie zasobów będzie następujący:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

(należy dokładnie wskazać w jaki sposób zasoby będą udostępnione i wykorzystane przy realizacji zamówienia 
oraz wskazać rodzaj stosunku prawnego, jaki będzie łączył Wykonawcę z podmiotem udostępniającym zasoby (np. podwykonawstwo w przypadku udostępniania doświadczenia)

3) okres wykorzystania udostępnionych przeze mnie zasobów będzie wynosił: 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

(należy dokładnie wskazać w okres w jakim Wykonawca będzie korzystał z zasobów Podmiotu udostępniającego zasoby (np. cały okres realizacji zamówienia)
4) zrealizuję następujący zakres usług (w odniesieniu do warunku dotyczącego doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują usługi, których wskazane zdolności dotyczą):

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

(należy wskazać jakie usługi zrealizuje Podmiot udostępniający zasoby oraz w jakim zakresie)

Oświadczam, że znany jest mi fakt, że odniesieniu do warunku dotyczącego doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach Podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają usługi,   do realizacji których te zdolności są wymagane.
Oświadczenie składane jest w postaci elektronicznej 

opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym
Załącznik nr 10 do SWZ
Klauzula informacyjna z art. 13 RODO, w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej, Plac Marii Curie-Skłodowskiej 5,
20-031 Lublin, tel./+48 81 537 53 84, adres email: zampubl@mail.umcs.pl;

2. inspektor ochrony danych osobowych w Uniwersytecie Marii Curie-Skłodowskiej, Pan  Paweł Kidyba, e-mail: iod@mail.umcs.pl;
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem                              o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, pod nazwą: Usługa kompleksowego  sprzątania w budynku Rektoratu i Wydziału Ekonomicznego.

4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania       w oparciu o art. 71 ust. 1 i art. 74 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023r.                    poz. 1605 ze zmianami), dalej „ustawa Pzp”;
5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia;
6. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;
7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. posiada Pani/Pan:

· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
9. nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
10. W przypadku dojścia do zawarcia umowy dane osobowe osób fizycznych, w szczególności osób reprezentujących oraz wskazanych do kontaktu, związanych z wykonaniem umowy, pozyskane bezpośrednio lub pośrednio, będą przetwarzane przez Strony umowy w celu i okresie jej realizacji, a także w celach związanych z rozliczaniem umowy, celach archiwalnych oraz ustalenia i dochodzenia ewentualnych roszczeń w okresie przewidzianym przepisami prawa, na podstawie i w związku z realizacją obowiązków nałożonych na administratora danych przez te przepisy. Dane te nie będą przedmiotem sprzedaży i udostępniania podmiotom zewnętrznym, za wyjątkiem przypadków przewidzianych przepisami prawa, nie będą również przekazywane do państw trzecich i organizacji międzynarodowych. Mogą one zostać przekazane podmiotom współpracującym z Uniwersytetem w oparciu o umowy powierzenia  zawarte zgodnie z art. 28 RODO, m.in. w związku ze wsparciem w  zakresie IT, czy obsługą korespondencji. W pozostałym zakresie zasady i sposób postępowania z danymi został opisany powyżej. 

11. Administrator danych zobowiązuje Panią/Pana do poinformowania o zasadach i sposobie przetwarzania danych wszystkie osoby fizyczne zaangażowane w realizację umowy. 
______________________

*Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.

*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania                        ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego                           Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

� Zgodnie z treścią art. 5k ust. 1 rozporządzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporządzeniem 2022/576 zakazuje się udzielania lub dalszego wykonywania wszelkich zamówień publicznych lub koncesji objętych zakresem dyrektyw w sprawie zamówień publicznych, a także zakresem art. 10 ust. 1, 3, ust. 6 lit. a)–e), ust. 8, 9 i 10, art. 11, 12, 13 i 14 dyrektywy 2014/23/UE, art. 7 i 8, art. 10 lit. b)–f) i lit. h)–j) dyrektywy 2014/24/UE, art. 18, art. 21 lit. b)–e) i lit. g)–i), art. 29 i 30 dyrektywy 2014/25/UE oraz art. 13 lit. a)–d), lit. f)–h) i lit. j) dyrektywy 2009/81/WE na rzecz lub z udziałem:


obywateli rosyjskich lub osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów z siedzibą w Rosji;


osób prawnych, podmiotów lub organów, do których prawa własności bezpośrednio lub pośrednio w ponad 50 % należą do podmiotu, o którym mowa w lit. a) niniejszego ustępu; lub


osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów działających w imieniu lub pod kierunkiem podmiotu, o którym mowa w lit. a) lub b) niniejszego ustępu,


w tym podwykonawców, dostawców lub podmiotów, na których zdolności polega się w rozumieniu dyrektyw w sprawie zamówień publicznych, w przypadku gdy przypada na nich ponad 10 % wartości zamówienia.


� Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się:


1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;


2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 ze zmianami) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;


3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r.                                 o rachunkowości (Dz.U.2023.120 ze zmianami), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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