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“WELCOME TO POLAND”

REGULAMIN REKRUTACII | UCZESTNISTWA W WIZYTACH STUDYJNYCH W RAMACH
PROJEKTU

“The power of relations — dziatania na rzecz wzmocnienia potencjatu UMCS
w zakresie obstugi studentéw z zagranicy”

w ramach programu NAWA WELCOME TO POLAND

§1 Informacje ogdlne

1. Projekt The power of relations - dziatania na rzecz wzmocnienia potencjatu UMCS w
zakresie obstugi studentéow z zagranicy (dalej “Projekt”) realizowany jest przez
Uniwersytet Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie (dalej “UMCS”) w ramach programu
NAWA Welcome to Poland (dalej “Program”) na podstawie umowy nr
BNP/WTP/2023/1/00023/U/00001. Projekt jest realizowany od 1 wrzesnia 2024 r. do
31 sierpnia 2026 r.

2. Celem gtéwnym Projektu jest wzmocnienie potencjatu UMCS w obszarze obstugi
studentéw z zagranicy na kazdym etapie ich powigzania z uczelnig tj. przyjazdem na
UMCS, w trakcie studiéw oraz po zakonczeniu studidw.

3. Grupe docelowg Projektu stanowig m.in. pracownicy administracyjni UMCS
zaangazowani w realizacje zadan w obszarze obstugi studentdw zagranicznych.

4. Niniejszy Regulamin okresla zasady rekrutacji i uczestnictwa Uczestnikéw Projektu o
ktérych mowa w §3 w zadaniu nr 4: Wyjazdy studyjne pracownikéw administracyjnych
zajmujacych sie obstugg studentdw zagranicznych celem rozwoju potencjatu UMCS w
przyjmowaniu i obstudze studentow.

§2 Stownik pojec
Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia oznaczaja:

1. Projekt — Projekt The power of relations - dziatania na rzecz wzmocnienia potencjatu
UMCS w zakresie obstugi studentdw z zagranicy, realizowany na podstawie umowy nr
BNP/WTP/2023/1/00023/U/00001 zawartej pomiedzy Uniwersytetem Marii Curie-
Sktodowskiej w Lublinie a Narodowg Agencjg Wymiany Akademickiej.

Program — Program Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej Welcome to Poland.
NAWA — Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej z siedzibg przy ul. Polnej 40, 00-
635 Warszawa.
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UMCS - Uniwersytet Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z siedzibg przy pl. Marii
Curie-Sktodowskiej 5, 20-031 Lublin.

Okres realizacji Projektu — 1 wrzesnia 2024 r. do 31 sierpnia 2026 .

Zadanie — dziatanie przewidziane w Projekcie adresowane do Uczestnikdw Projektu, o
ktorych mowa w §1 ust. 3 niniejszego Regulaminu.

Wizyta studyjna — fizyczna, 3 dniowa mobilno$¢ (pobyt) w partnerskiej uczelni i/lub
uczelni zrzeszonej w ramach konsorcjum ATHENA.

Kandydat — osoba, ktdra wyrazita che¢ uczestnictwa w projekcie oraz, w odpowiedzi
na ogtoszong rekrutacje, ztozyta wymagane dokumenty.

Uczestnik — Kandydat, ktory zostat zakwalifikowany do udziatu w projekcie, ktéry
spetnia warunki okreslone w §4 niniejszego Regulaminu.

Organizator — Biuro ds. Obstugi Studiéw i Studentéw Zagranicznych Centrum
Ksztatcenia i Obstugi Studiéw

Regulamin — regulamin uczestnictwa w projekcie The power of relations - dziatania na
rzecz wzmocnienia potencjatu UMCS w zakresie obstugi studentdw z zagranicy w
ramach Programu NAWA Welcome to Poland.

Dane osobowe — dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt. 1 Rozporzadzenia
Parlamentu europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych, dalej “RODQO”).

Koordynator Projektu — pracownik Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie
odpowiedzialny za poprawng realizacje i rozliczenie projektu.

Biuro Projektu — miejsce pracy zespotu pracownikdw realizujgcych dane zadanie w
ramach Projektu.

Strona internetowa — serwis giéwny Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w
Lublinie pod adresem umcs.pl

Strona FB — strona Biura ds. Obstugi Studidéw i Studentéw Zagranicznych Centrum
Ksztatcenia i Obstugi Studidw w serwisie Facebook pod adresem
facebook.com/umcsinternational

§3 Zadanie projektowe

Wyjazdy studyjne pracownikdw administracyjnych zajmujgcych sie obstugg studentow

zagranicznych (Zadanie nr 4). W ramach zadania przewidziane s3:

1) 2 wyjazdy (3 dni pobytu + 2 dni podrdzy) do uczelni zagranicznych w formie wizyt
studyjnych dla pracownikéw administracyjnych UMCS odpowiedzialnych za
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wsparcie i obstuge studentéw zagranicznych. W kazdej z wizyt wezmie udziat 5
pracownikéw UMCS, zdefiniowanych uprzednio w grupie docelowej.

2) prezentacje podsumowujgce wyjazdy przygotowane przez pracownikéw
uczestniczagcych w wizycie studyjnym po zakohczonym pobycie na uczelni
przyjmujacej zaprezentowane innym pracownikom UMCS (min. 1 spotkanie),
ktorzy réwniez sg odpowiedzialni za obstuge studentéw zagranicznych

3) raporty z najwazniejszymi wnioskami z kazdego z wyjazdéw przygotowany przez
Uczestnikdw Projektu dla Prorektora witasciwego ds. studentéw i jakosci
ksztatcenia oraz Prorektora wtasciwego ds. nauki i wspotpracy miedzynarodowe;j.

§4 Warunki uczestnictwa w Projekcie

1. Uczestnikami Projektu w ramach Zadania nr 4 mogg by¢ pracownicy administracyjni
zajmujacy sie obstugg studentdw zagranicznych, wykazujacy sie znajomoscig jezyka
obcego na poziomie minimum B2, ktérzy wyrazili che¢ udziatu w projekcie oraz nalezg
do grupy docelowej projektu, zgodnie z Regulaminem.

Udziat w dziataniach projektowych jest bezptatny.
Kazdy Uczestnik Projektu moze wzig¢ udziat w jednej wizycie zaplanowanej w
Projekcie.

4. Kandydat staje sie Uczestnikiem Projektu po ztozeniu wymaganych dokumentéw, o
ktérych mowa w §5 ust. 9 w Biurze Projektu oraz po zakwalifikowaniu przez Komisje
rekrutacyjna.

§5 Zasady rekrutac;ji

Rekrutacja do Projektu ma charakter otwarty, jawny i przejrzysty.
Rekrutacja odbywa sie zgodnie z zasadg réwnosci ptci i rownych szans.
Rekrutacje do zaplanowanych wizyt studyjnych w ramach Zadania nr 4 ogtasza Biuro
Projektu. Dokfadny termin wizyty studyjnej zostanie kazdorazowo podany przez Biuro
Projektu w ogtoszeniu o rekrutacji umieszczonym na Stronie internetowej oraz Stronie
FB.

4. Biuro Projektu zastrzega sobie prawo do zmiany terminu wizyty studyjnej, jednakze na
nie pdézniej niz na 1 miesigc przed terminem realizacji mobilnosci.

5. Rekrutacja trwa minimum 14 dni kalendarzowych.
O przyjeciu Kandydata do Projektu decyduje spetnienie przez Kandydata warunkéow
formalnych i merytorycznych okreslonych w §4 ust. 1.

7. Decyzje o zakwalifikowaniu Kandydata do udziatu w Projekcie podejmuje powotywana
przez Rektora UMCS komisja rekrutacyjna sktadajaca sie z Prorektora ds. studentdw i
jakosci ksztatcenia, Kanclerza UMCS oraz Koordynatora projektu.
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8. Informacja o rozpoczetej rekrutacji zostanie umieszczona na Stronie internetowej oraz
Stronie FB.

9. Kandydacizainteresowani udziatem w Projekcie powinni przedtozy¢ w Biurze Projektu,
w terminach wskazanych w ogtoszeniu rekrutacyjnym, nastepujace dokumenty:

1) Wypetniony formularz zgtoszeniowy (Zatgcznik nr 1 do Regulaminu),

2) Podpisane Oswiadczenie Uczestnika Projektu dotyczgcego danych osobowych
RODO NAWA (Zatgcznik nr 2 do Regulaminu),

3) Podpisang Dodatkowg zgode Uczestnika Projektu na przetwarzanie danych
osobowych (Zatagcznik nr 3 do Regulaminu).

10. Organizator moze podjg¢ decyzje o zbieraniu dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 9
droga mailowa, o czym poinformuje za posrednictwem Strony internetowej Projektu
oraz Strony FB.

11. Dokumenty rekrutacyjne Kandydatow beda podlegaty ocenie formalnej
i merytorycznej, w szczegélnosci poprzez weryfikacje przynaleznosci Kandydata do
grupy docelowej zgodnie z zasadami udziatu w Projekcie potwierdzone przez
bezposredniego przetozonego danego Kandydata.

12. W przypadku gdy Kandydaci otrzymajg takg sama liczbe punktéw w wyniku oceny
formalnej i merytorycznej zgtoszenia, o udziale w wizycie studyjnej decydowac bedzie
liczba studentéw zagranicznych obstugiwanych przez Jednostke zatrudniajgca
Kandydata.

13. W przypadku liczby zgtoszen przekraczajgcej limity w zakresie liczby uczestnikow w
zostanie utworzona lista rezerwowa.

14. Kazdy Kandydat zakwalifikowany do wziecia udziatlu w Projekcie zostanie
poinformowany o tym fakcie drogg mailowa.

15. W przypadku rezygnacji z udziatu w wizycie studyjnej, Uczestnik jest zobowigzany
niezwtocznie poinformowaé o tym Organizatora drogg mailowg na adres podany w
ogtoszeniu rekrutacyjnym, nie pdzniej niz na dwa tygodnie przed planowanym
terminem wyjazdu.

16. W przypadku rezygnacji Uczestnika z udziatu w Projekcie, do projektu zostanie
zaproszony Kandydat z listy rezerwowej.
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§6 Prawa i obowigzki Uczestnika Projektu

1. Uczestnik projektu ma prawo do:

1) Nieodptatnego udziatu w wizycie studyjnej;

2) Woziecia udziatu tylko w jednej wizycie studyjnej organizowanej w ramach
Projektu;

3) Otrzymania wszelkich materiatéw przypisanych wizycie studyjnej, w ktoérej
bierze udziat;

4) Otrzymania certyfikatu udziatu w wizycie studyjne;j;

5) Wogladu i zmiany danych osobowych przekazanych Organizatorowi.

2. Uczestnik projektu zobowigzany jest do:

1) Zapoznania sie i przestrzegania Regulaminu;

2) Aktywnego udziatu w zaplanowanej wizycie studyjnej;

3) Zaprezentowania innym pracownikom UMCS (min. 1 spotkanie), ktdrzy
réwniez sg odpowiedzialni za obstuge studentéw zagranicznych prezentacji
z wizyty studyjnej;

4) Przygotowania raportu z najwazniejszymi wnioskami z wyjazdéw dla
Prorektora wtasciwego ds. studentow i jakosci ksztatcenia oraz Prorektora
wtasciwego ds. nauki i wspétpracy miedzynarodowe;.

5) Potwierdzenia uczestnictwa w wizycie studyjnej oraz odebrania materiatéw
(o ile dotyczy) wtasnorecznym podpisem na liscie obecnosci;

6) Potwierdzenia odebrania certyfikatu uczestnictwa w wizycie studyjnej
wiasnorecznym podpisem na liscie;

7) Przedstawienia dokumentacji fotograficznej potwierdzajgcej uczestnictwo
w Wizycie studyjnej oraz na potrzeby promocji Projektu;

8) Woypetnienie Ankiety ewaluacyjnej Uczestnika Projektu;

9) Dostarczenia wszystkich niezbednych dokumentéw zgodnie z §5 ust. 9
niniejszego Regulaminu;

10) Wspdtpracy ze wszystkimi podmiotami biorgcymi udziat w realizacji Projektu,
w tym jednostkami UMCS;

11) Biezgcego informowania Organizatora o wszystkich zdarzeniach mogacych
zaktdci¢ udziat Uczestnika w Wizycie studyjne;j;

12) Zgtaszania  wszystkich zmian danych zawartych w dokumentach
rekrutacyjnych, w tym danych adresowych.
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§7 Udostepnianie wizerunku Uczestnika

Kandydat poprzez zgtoszenie sie do wziecia udziatu w Projekcie wyraza zgode na nieodptatne
rozpowszechnianie swojego wizerunku przez UMCS do celéw promocyjnych w zwigzku z
organizacja i prowadzeniem Zadania projektowego, jego przysztych edycji oraz innych dziatan
prowadzonych przez UMCS na polach eksploatacji obejmujgcych: publikacje zdje¢ na stronie
internetowej oraz w mediach spotecznosciowych UMCS, wykorzystanie zdje¢ w prezentacjach
multimedialnych i innych materiatach przygotowywanych przez UMCS w ramach realizacji
Projektu

§8 Ochrona danych osobowych

1. Dane osobowe Uczestnika Projektu sg przetwarzane w zbiorach administratorow
danych UMCS i NAWA.

2. Dane osobowe Uczestnika sg przetwarzane w celu:

1) Przeprowadzenia rekrutacji na odbycie wizyty studyjne;j;

2) Realizacji Zadan projektowych;

3) Raportowania realizacji Zadan projektowych;

4) Prowadzenia kontroli, ewaluacji i opracowan statystycznych przez UMCS i
NAWA.

3. Przekazanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne dla wziecia udziatu w realizacji
Programu. Odmowa przekazania danych oznacza pozostawienie wniosku bez
rozpatrzenia lub brak mozliwosci uczestniczenia konkretnej osoby w realizacji
Programu.

4. Dane osobowe beda wykorzystywane przez okres przewidziany przepisami prawa lub
niezbedny dla prowadzenia kontroli, ewaluacji lub wykonywania opracowan
statystycznych.

5. Uczestnik poprzez podpisane dokumentdw, o ktérych mowa w §5 ust. 9 lit. ci d, tj.
Oswiadczenia Uczestnika Projektu dotyczqgcego danych osobowych RODO NAWA oraz
Dodatkowej zgody Uczestnika Projektu na przetwarzanie danych osobowych wyraza
zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych przez UMCS oraz NAWA dla
potrzeb niezbednych do realizacji Projektu — zgodnie z przepisami Ustawy o ochronie
danych osobowych z dnia 10 maja 2018 roku (Dz. U. 2019, poz. 1781 z pézn. zm.).

6. Osobie, ktorej dane dotyczg, przystuguje prawo:

a. zadania od UMCS i NAWA dostepu przez nig do danych osobowych,

b. sprostowania, usuniecia lub ograniczenia wykorzystania jej danych
osobowych,

C. whniesienia sprzeciwu wobec wykorzystania jej danych osobowych,
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przenoszenia jej danych osobowych,
whiesienia skargi do organu nadzorczego (Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

f. - nazasadach okreslonych w RODO.

§9 Postanowienia koncowe

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 19 lutego 2025 r. i obowigzuje do korica trwania
projektu z zastrzezeniem ust. 2.
UMCS zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu.
Uczestnik Projektu potwierdza zapoznanie sie z Regulaminem i zobowigzuje sie do
respektowania jego zasad wypetniajgc i dostarczajgc do Biura Projektu formularz
zgtoszeniowy.

4. W sprawach nieregulowanych Regulaminem decyduje Prorektor ds. studentéw i

jakosci ksztatcenia.
5. Regulamin jest dostepny na Stronie internetowej Projektu oraz w Biurze Projektu.
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Woypetnia Biuro Projektu
Data wptyniecia zgtoszenia: Podpis osoby przyjmujace;j:

Zatgcznik nr 1 do Regulaminu
Formularz zgtoszeniowy

do udziatu w Projekcie The power of relations — dziatania na rzecz wzmocnienia potencjatu
UMCS w zakresie obstugi studentdow z zagranicy realizowanego przez Uniwersytet Marii Curie-
Sktodowskiej w Lublinie w ramach programu NAWA Welcome to Poland na podstawie umowy
nr BNP/WTP/2023/1/00023/U/00001

Dane Kandydata Projektu

Imie ‘ Nazwisko ‘

Jednostka

Stanowisko

Adres email ‘ Nr telefonu ‘
Oswiadczenie o spetnianiu warunkdéw udziatu w projekcie Prosze

zaznaczy¢ X

Jestem pracownikiem administracyjnym Uniwersytetu Marie Curie-
Sktodowskiej w Lublinie odpowiedzialnym za obstuge studentéw
zagranicznych.

Znam jezyk obcy na poziomie minimum B2.

Potwierdzam, ze zapoznatem/-am sie z Regulaminem i akceptuje
wynikajgce z niego prawa i obowigzki Uczestnika Projektu.

Deklaracja udziatu w wizycie studyjne;j

Zgtaszam ched udziatu w wizycie studyjnej na Uniwersytecie w Vigo w
dniach 05-09 maja 2025 r.
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Opis obowigzkéw kandydata na jego/jej stanowisku pracy

(Podpis przetozonego)
Oczekiwane rezultaty z odbycia wizyty studyjnej

(Podpis kandydata)
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