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U M ' s UNIWERSYTET MARII CURIE-SKLODOWSKIEJ W LUBLINIE

Uniwersytet Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie

oglasza nabér kandydatow na stanowisko
Zastepcy Kanclerza ds. techniczno-majatkowych

1. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a)
b)
c)
d)

€)
f)

g)
h)

i),
k)
Y

zapewnienie prawidlowego funkcjonowania infrastruktury technicznej Uniwersytetu, w tym Jjej whasciwa
modyfikacja i unowoczesnienie oraz dokonywanie przegladéw instalacji i obiektéw Uniwersytetu, aby
ich funkcjonowanie bylo zgodne z obowiazujacymi przepisami,

nadzor nad zapewnieniem dostaw mediéw do obiektéw Uniwersytetu,

zarzadzanie nieruchomosciami Uniwertsytetu, w tym nadzor nad realizacja zawartych uméw najmu
pomieszezen Uniwersytetu,

Nadzor nad zgodnoscia proceséw inwestycyjnych i remontowych prowadzonych na Uniwersytecie

z przyjetymi planami, = ’

przygotowywanie corocznych i dtugoterminowych planéw remontéw i inwestycji,

inicjowanie, koordynowanie i nadzorowanie realizacji dziatan w zakresie gospodarki i administrowania
rzeczowymi sktadnikami majatku,

‘reprezentowanie Uniwersytetu w trakcie kontroli prowadzonych przez zewnetrzne instytucie, w zakresie

gospodarki i administrowania rzeczowymi sktadnikami majatku,

ificjowanie, koordynowanie i nadzor dziatati z zakresu gospodarki i administrowania rzeczowymi
sktadnikami majatku, w tym opracowywanie procedur i regulaminéw zapewniajacych funkcjonowanie
Uniwersytetu zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

podpisywanie w imieniu Uniwersytetu uméw w postepowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego,
a takze wykonywanie wszelkich czynnosci nakazanych przepisami prawa w postepowaniach o udzielenie
zamowiefi publicznych do wysokosci okreslonej w udzielonym pelnomocnictwie,

skfadanie w imieniu Uniwersytetu o§wiadczen woli, innych niz zawieranie uméw, do wysokos$ci
okreslonej w udzielonym pelomocnictwie,

nadzor nad planowaniem i realizacjg zadan przekazanych przez Kanclerza i kontrola ich wykonania,
przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych w zakresie gospodarki finansowej, zgodnie

z udzielonymi pelnomocnictwami.

2. Niezbedne wymagania:
a) wyksztalcenie wyzsze magisterskie (preferowane inzynierskie),
b) udokumentowany staz pracy min. 10 lat, w tym 5 lat do§wiadczenia na stanowisku kierowniczym

lub samodzielnym,

¢) co najmniej 5-letnie do$wiadczenie w zakresie nadzoru nad inwestycjami i remontami w uczelni

publicznej lub innej jednostce sektora finanséw publicznych,

d) doswiadczenie w przygotowaniu rocznych i dtugoterminowych planéw remontowych

i inwestycyjnych,

e) doswiadczenie w realizacji inwestycji z wykorzystaniem $rodkéw unijnych,
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f) doswiadczenie w przeprowadzaniu analizy opfacalnosci inwestycji,

g) doéwiadczenie w prowadzeniu dziatan i procedur zwiazanych z zarzadzaniem, rozporzadzaniem
i posiadaniem nieruchomosci,

h) znajomo$é zagadniefi zwigzanych z przygotowaniem procesu inwestycyjnego i jego realizacja,

i) znajomo$é podstaw prawnych funkcjonowania uczelni pu blicznych oraz praktyka w ich stosowaniu
w tym w szczegolnosci:
ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, ustawa Prawo budowlane, Prawo zamOwien
publicznych, Kodeks pracy, ustawa o finansach publicznych, ustawa o odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

j) umiejetno$é podejmowania decyzji, tworzenia i egzekwowania wewnetrznych procedur,

k) dobra organizacja pracy whasnej i podlegltego zespotu, operatywnos¢, komunikatywnos¢ oraz
dyspozycyjno$é zawodowa,

1) umiejetnosé pracy pod presjg czasu.

3. Dodatkowe wymagania:
a) znajomosé¢ zagadnien audytu wewnetrznego i pozyskiwania §rodkéw finansowych na inwestycje
w szkotach wyzszych, o )
b) “znajomos$é ustawy o gospodarowaniu nieruchomosciami,
c) znajomo$¢ jezyka angielskiego, T :
d) posiadanie samodzielnych uprawnien w dziedzinie budownictwa,
e) ukoriczone studia podyplomowe, szkolenia z zakresu szerokorozumianej realizacji z inwestycji,
~ remontéw oraz zarzadzania nieruchomosciami,
f)  znajomoéé systemu SAP.

4. Wymagane dokumenty:
a) szczepélowe CV (z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej),
b) list motywacyjny,
) list rekomendacyjny (mile widziany),
d) kserokopia dokumentéw po$wiadczajacych wyksztalcenie,
) wykaz inwestycji i remontow zrealizowanych ze $rodkéw unijnych,
f) odpis (kserokopia) uprawnien budowlanych,
g) kserokopia zaswiadczeti o ukoficzonych kursach i szkoleniach,
h) oryginat kwestionariusza osobowego (dostgpny na stronie internetowej UMCS),
i) inne dodatkowe dokumenty (kserokopie) potwierdzajace posiadane kwalifikacje lub umiejetnosci.
j) o$wiadczenie kandydata o tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Uniwersytet Marii Curie-
Skiodowskiej w Lublinie z siedzibq przy Pl Marii Curie-Sklodowskiej 5, 20-03 1 Lublin, bedgcy
Administratorem Danych Osobowych, danych osobowych dotyczgcych mnie zgromadzonych w zwiqgzku
i w celu realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a) rozporzqdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych
w zwiqgzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych). Moja zgoda wazna jest teraz
i w prayszlosci, pod warunkiem braku zmiany celu przetwarzana danych. Posiadam wiedz¢
o dobrowolnosci podania danych wykraczajgcych poza obszar wynikajgcy z przepisow prawa oraz
prawie odwolania zgody w dowolnym momencie, jak réwniez o celu, zasadach i sposobie przetwarzania
danych, w tym prawie kontaktu z administratorem danych w powyzszych kwestiach pod adresem:

iod@mail.umes.pl”.
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Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w Sekretariacie Zastgpcow Kanclerza, Rektorat IX pietro, pokéj 910,
pl. Marii Curie-Sklodowskiej 5, 20-031 Lublin, w zaklejonych kopertach z dopiskiem »dotyczy naboru na
stanowisko zastepey kanclerza ds. techniczno-majatkowych" lub droga elektroniczng w formie plikéw pdf na adres
e-mail: zastepcy.kanclerza@mail.umcs.pl w terminie do dnia 18 lutego 2025 r. do godz. 14%.

Uniwersytet nie zapewnia mieszkania.
Oferty niespelniajace wymagan konkursowych, niekompletne, zlozone po terminie nie beda brane
pod uwage.

Rozstrzygnigcie konkursu nie skutkuje nawigzaniem stosunku pracy. Uczelnia zastrzega sobie prawo
do uniewaznienia konkursu bez podania przyczyn. Decyzje o zatrudnieniu podejmuje JM Rektor UMCS.

Uniwersytet Marii Curie-Sklodewskiej, w Lublini¢ z siedzibg przy Pl. Marii Curie - Sklodowskiej 5, 20-
031 Lublin (dalej: UMCS) informuje, ze dane zgromadzone w procesie rekrutacji beda przetwarzane
wylacznie w celu realizacji tego procesu. . ;

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Marii Curie-Sklodowskiej w Lublinie z
siedzibg przy P1. Marii Curie - Sklodowskiej 5,20-031 Lublin (dalej: UMCS).

Administrator danych osobowych powolal osob¢ nadzorujaca prawidlowosé przetwarzania danych
osobowych, z ktéra mozna skontaktowaé si¢ za posrednictwem adresu e-mail: iod@mail.umes.pl .

Osoba przystepujaca do rekrutacji ma obowiazek podania danych w zakresie wynikajacym z art. 22 ' KP
oraz przepisow szczegdlnych dotyczacych zatrudnienia na danym stanowisku. Podanie danych w zakresie
szerszym niz wynika to z przepisow jest dobrowolne. Podstawg przetwarzania danych sa przepisy prawa
oraz zgoda, w odniesieniu do danych wykraczajgcych poza obszar wynikajgcy z przepisow.

Na podstawie art: 7 ust. 3 ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych, w odniesieniu do
danych wykraczajacych poza zakres przewidziany przepisami prawa, osobie, ktérej dane dotycza
przystuguje prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie, przy czym wycofanie zgody nie wplywa
na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.
Zgodnie z art. 15-21 oraz art. 77 ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych osobie, ktérej
dane dotycza przysluguje prawo dostepu do danych, ich sprostowania, usunig¢cia lub ograniczenia
przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze wniesienia skargi do
organu nadzorczego, jak réwniez prawo do przenoszenia danych. Zgromadzone dane osobowe nie beda
przedmiotem sprzedazy, ani udost¢pniania podmiotom trzecim, za wyjatkiem uprawnionych na mocy
przepiséw prawa, nie beda tez przekazywane do panstw trzecich lub organizacji mi¢dzynarodowych,
wbrew unormowaniom ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych.

Dane be¢dg przetwarzane przez UMCS w okresie rekrutacji, za§ w przypadku danych przetwarzanych na
podstawie zgody, do czasu wniesienia ewentualnego sprzeciwu, lub wycofania zgody, a po tym czasie dla
celow archiwalnych, zgodnie z procedurami UMCS, jak réwniez dla celéw i przez okres oraz w zakresie
wymaganym przez przepisy prawa dla zabezpieczenia ewentualnych roszczen.

Odbiorcami danych osobowych moga byé podmioty upowaznione na podstawie przepiséw prawa oraz
podmioty, ktére przetwarzaja dane osobowe w imieniu Administratora, na podstawie zawartej umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych.
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Ma Pani/Pan réwniez prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzgdu Ochrony

Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).
Podane przez Panig/Pana dane nie bedg przetwarzane w celu zautomatyzowanego podejmowania decyzji,

w tym nie bedg podlega¢ profilowaniu.

Lublin, dnia 4 lutego 2025 r.

prof. dr jat Rudos! w Dbrowolsld
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