U M i S UNIWERSYTET MARII CURIE-SKLODOWSKIEJ W LUBLINIE

Uniwersytet Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie
ogtasza nabdr na stanowisko pracy

specjalista/specjalistka ds. serwiséw internetowych
w LubMAN UMCS

1. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
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zamieszczanie tekstéw i innych materiatéw (pliki, galerie mediéw) na stronach internetowych
edytowanie i tworzenie stron internetowych w ramach serwisu umcs.pl
redagowanie, poprawianie i pisanie tekstéw zgodnie z zasadami prostego jezyka
dbanie o dostepnos¢ cyfrowq publikowanych tresci

dbanie o bezpieczeristwo danych

tworzenie dokumentacji

obstugiwanie zgtoszen btedéw i wnioskéw

pisanie instrukgcji

wysylanie newslettera

nadawanie uprawnien i prowadzenie szkolen dla pracownikow

tworzenie i edycja prostej grafiki

2. Niezbedne wymagania:
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wyksztatcenie wyzsze

min. 3-letnie do$wiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku (redakcja, wydawnictwo, media itp.)
znajomos$é zasad prostego jezyka

umiejetnosc pisania i redagowania réznogatunkowych tekstow

znajomo$¢ zasad pisowni

znajomosé programoéw do zarzgdzania trescig typu cms (np. Wordpress, Joomla)

wiedza w zakresie dostepnosci cyfrowej, w szczegdInosci znajomoé¢ standardow WCAG

znajomo$¢ jezyka angielskiego na poziomie B2

samodzielno$¢, dobra organizacja pracy

3. Dodatkowe wymagania:

Kursy i szkolenia z zakresu prostego jezyka, dostepnosci cyfrowej, grafiki komputerowej, administrowania stronami
www, optymalizacji tresci pod katem wyszukiwarek,

Jak aplikowac?

pl. Marii Curie-Sktodowskiej 5, 20-031 Lublin, www.umcs.lublin.pl
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Przeslij CV mejlem o tytule ,Konkurs na specjaliste/specjalistke ds. serwisow internetowych” na adres:
biuro.lubman@umcs.pl do 30.01.2025 r.

4. Wymagane dokumenty*:

szczegGtowe CV (z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej),

kopia dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie,

kopia za$wiadczen o ukoriczonych kursach i szkoleniach,

inne dodatkowe dokumenty (kopie) potwierdzajgce posiadane kwalifikacje lub umiejetnosci,

oéwiadczenie kandydata o treéci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Uniwersytet Marii Curie-
Sktodowskiej w Lublinie z siedziba przy Pl. Marii Curie-Sktodowskiej 5, 20-031 Lublin, bgdacy Administratorem
Danych  Osobowych, danych osobowych dotyczacych mnie  zgromadzonych w zwigzku
i w celu realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a) rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych). Moja zgoda wazna jest teraz i
w przyszioéci, pod warunkiem braku zmiany celu przetwarzana danych. Posiadam wiedze o dobrowolnosci
podania danych wykraczajacych poza obszar wynikajacy z przepiséw prawa oraz prawie odwotania zgody w
dowolnym momencie, jak réwniez o celu, zasadach i sposobie przetwarzania danych, w tym prawie kontaktu
z administratorem danych w powyzszych kwestiach pod adresem: iod@mail.umcs.pl”
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* Wymagane dokumenty kandydat dostarcza w momencie zakwalifikowania go do zatrudnienia. Niedostarczenie
dokumentéw w wyznaczonym przez pracodawce terminie bedzie traktowane jako rezygnacja z ubiegania sig o
stanowisko pracy.

Dodatkowe informacje:

Uniwersytet nie zapewnia mieszkania.
Oferty niespefniajgce wymagan konkursowych, niekompletne, zfozone po terminie nie bedg brane pod uwage.

Rozstrzygniecie konkursu nie skutkuje nawigzaniem stosunku pracy. Uczelnia zastrzega sobie prawo do uniewaznienia
konkursu bez podania przyczyn. Decyzje o zatrudnieniu podejmuje Kanclerz UMCS/ lub Prorektor ds. Nauki i
Wspétpracy Miedzynarodowej/ lub Prorektor ds. Ogélnych

Uniwersytet Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z siedziba przy Pl. Marii Curie - Sktodowskiej 5, 20-031 Lublin (dalej:
UMCS) informuje, ze dane zgromadzone w procesie rekrutacji bedg przetwarzane wyfacznie w celu realizacji tego
procesu.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z siedzibg przy
Pl. Marii Curie - Sktodowskiej 5, 20-031 Lublin (dalej: UMCS).

Administrator danych osobowych powotat osobe nadzorujaca prawidtowos¢ przetwarzania danych osobowych, z ktérg
mozna skontaktowa¢ sie za posrednictwem adresu e-mail: iod@mail.umcs.pl . n

Osoba przystepujaca do rekrutacji ma obowigzek podania danych w zakresie wynikajagcym z art. 22 *KP oraz przé Sw
szczegblnych dotyczacych zatrudnienia na danym stanowisku. Podanie danych w zakresie szerszym niz wynika to z
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przepiséw jési dobrowolne. Podstawa przetwarzania danych s przepisy prawa oraz zgoda, w odniesieniu do danych
wykraczajacych poza obszar wynikajgcy z przepisow.

Na podstawie art. 7 ust. 3 ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych, w odniesieniu do danych
wykraczajacych poza zakres przewidziany przepisami prawa, osobie, ktérej dane dotycza przystuguje prawo do
wycofania zgody w dowolnym momencie, przy czym wycofanie zgody nie wplywa nazgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

Zgodnie z art. 15-21 oraz art. 77 ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych osobie, ktorej dane dotycza
przystuguje prawo dostgpu do danych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do
whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze wniesienia skargi do organu nadzorczego, jak réwniez prawo do
przenoszenia danych. Zgromadzone dane osobowe nie beda przedmiotem sprzedazy, ani udostepniania podmiotom
trzecim, za wyjatkiem uprawnionych na mocy przepiséw prawa, nie bgda tez przekazywane do panstw trzecich lub
organizacji miedzynarodowych, wbrew unormowaniom ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych.

Dane beda przetwarzane przez UMCS w okresie rekrutacji, zas w przypadku danych przetwarzanych na podstawie
zgody, do czasu wniesienia ewentualnego sprzeciwu, lub wycofania zgody, a po tym czasie dla celéw archiwalnych,
zgodnie z procedurami UMCS, jak rowniez dla celéw i przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa
dla zabezpieczenia ewentualnych roszczer.

Odbiorcami danych osobowych moga byé podmioty upowaznione na podstawie przepisow prawa oraz podmioty,
ktére przetwarzajg dane osobowe w imieniu Administratora, na podstawie zawartej umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych.

Ma Pani/Pan réwniez prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Podane przez Panig/Pana dane nie bedg przetwarzane w celu zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym nie
beda podlega¢ profilowaniu.

Lublin, 16.01.2025r.
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