Archiwistyka i nowoczesne zarzadzanie zapisami informacyjnymi | stopnia -
specjalnos$¢ informatyka biurowa i archiwalna

Zagadnienia na egzamin licencjacki (39 zagadnien ogdlnych + 11 ze specjalnosci)

1) Monarchia stanowa w Polsce $redniowiecznej — podstawowe procesy i zjawiska
historyczne.

2) Rzeczpospolita szlachecka — podstawowe procesy i zjawiska historyczne.

3) Ziemie polskie pod zaborami — podstawowe procesy i zjawiska historyczne.

4) Polska w XX w. — podstawowe procesy i zjawiska historyczne.

5) Historia archiwoéw na ziemiach polskich w dobie niewoli narodowej do 1918 r.

6) Wspotczesna sie¢ archiwalna w Polsce.

7) Dzieje archiwow polskich w okresie miedzywojennym.

8) Duzieje archiwow polskich w latach 1944-19809.

9) Powstanie, rozw0j i znaczenie historyczne biurokracji.

10) Model biurokracji Maxa Webera.

11) Dzieje administracji i sgdownictwa w Polsce do 1795 r.

12) Dzieje administracji i sgdownictwa na ziemiach polskich pod zaborami.

13) Dzieje administracji i sgdownictwa w Polsce 1944—-1989.

14) Dzieje administracji i sadownictwa w Polsce po 1989 .

15) Kancelarie w Polsce $redniowieczne;j.

16) Kancelarie w Polsce XVI-XVIII w.

17) Kancelarie na ziemiach polskich pod zaborami.

18) Kancelarie w 1l Rzeczypospolitej.

19) Kancelarie w Polsce 1944-2023.

20) Charakterystyka archiwistyki — definicja, zakres, metody badawcze, podstawowe
pojecia.

21) Rodzaje i funkcje polskich archiwoéw wspotczesnych.

22) Ksztaltowanie, przechowywanie i opracowywanie zasobu archiwalnego.

23) Glowne problemy systemu polskiego prawa archiwalnego — pojecie, zakres, struktura,
funkcjonowanie 1 oddziatywanie.

24) Ustawa archiwalna z 1983 r. z jej nowelizacjami — podstawowa problematyka.

25) Rozwoj 1 funkcjonowanie tradycyjnych (,,papierowych”) systeméw informacji
archiwalnej w Polsce.

26) Powstanie i rozwoj systemoOéw informacji archiwalnej w Polsce wykorzystujacych
technologie komunikacyjno-informacyjne.

27) Prawo a postgpowanie z dokumentacjg w Polsce.

28) Prawo a postepowanie z informacja w Polsce.

29) Tradycyjne i wspotczesne kierunki nauk o organizacji i zarzadzaniu.

30) Organizacja — gtdéwne problemy: rodzaje, struktury organizacyjne, procesy decyzyjne.

31) Zarzadzanie — pojgcie, podstawowe sktadowe i problemy.

32) Nauka o administracji — pojecie, rozwoj, gtowne problemy.

33) Informacja — pojecie, nauki o informacji, problemy zarzadzania nig.

34) Spoteczenstwo informacyjne i kapitat intelektualny.

35) Systemy informatyczne w zarzadzaniu i administracji — pojecie, rodzaje, rozwoj,
funkcje.

36) Ustroj Polski wspotczesnej na szczeblu centralnym i jego mechanizmy funkcjonowania.

37) Ustroj Polski wspotczesnej na szczeblu terytorialnym 1 jego mechanizmy
funkcjonowania.

38) Dokument — jego pojecie i przedmiot badawczy wybranych dyscyplin naukowych.
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Dyplomatyka jako nauka o dokumencie — powstanie, rozwdj, weztowe problemy.
Podstawy public relations i polityki informacyjnej w archiwach — gtéwne zagadnienia.
Metadane dokumentéw elektronicznych — pojecie, rodzaje, funkcje.

Wyzwania i metody dlugoterminowej archiwizacji zasobow cyfrowych.

Pojecie, cele 1 kryteria digitalizacji.

Elektroniczne zarzadzanie dokumentacjg — problematyka i przyktady rozwigzan.
Systemy klasy Enterprise Content Management — podstawowa funkcjonalnos¢.
Dokumentacja elektroniczna — pojecie, rodzaje, standardy zarzadzania.

Kierunki rozwoju cyfrowych no$nikow i systemow archiwizacji danych.

Bazy danych — podstawowe poje¢cia, rodzaje, modele danych.

Funkcjonalno$¢ systemow informatycznych wspomagajacych prace biura.
Zastosowanie technologii chmury obliczeniowej w zarzadzaniu dokumentacjg i

informacja.



