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U M l S UNIWERSYTET MARIlI CURIE-SKLODOWSKIEJ W LUBLINIE

Lublin, dnia 12 listopada 2024 r.
PC-1163- 3/2024

Szanowni Panstwo

Prorektorzy

Kanclerze

Dziekani Wydziatow

Dyrektorzy Instytutow

Dyrektorzy i Kierownicy jednostek

W miejscu

W zwigzku z tym, iz do konca marca 2025 r. Uczelnia ma wyznaczony termin
na przekazanie do Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego oraz Ministerstwa Edukacji
Narodowej dokumentacji dotyczgcej przyznawania odznaczen panstwowych i resortowych,
uprzejmie prosze¢ o przystapienie do prac majacych na celu wytypowanie sposréd pracownikow
kierowanych przez Panstwa Wydziatow, Instytutow i Jednostek kandydatéw do odznaczen.

Informacja o trybie skladania wnioskéw o nadanie orderu i odznaczenia panstwowego
oraz resortowego:

1. Wnioski o nadanie orderu i odznaczenia panstwowego nalezy sporzadzi¢ na obowigzujgcym
formularzu wzér nr 1 i przestaé na adres email: agnieszka.bukowska-lawnik@mail.umcs.pl.

2. Wnioski o nadanie Medalu za Dlugoletnig Shuzbe¢ nalezy sporzadzi¢ na obowigzujagcym
formularzu — wzoér nr 2 i przesta¢ na adres email: agnieszka.bukowska-lawnik@mail.umes.pl.
3. Wnioski o nadanie Medalu Komisji FEdukacji Narodowej nalezy sporzadzi¢
na obowigzujagcym formularzu — wzoér nr 3 i przesta¢ na adres email: agnieszka.bukowska-
lawnik(@mail imes pl.

4. Pelng dokumentacje:

- pismo przewodnie podpisane przez dziekana wydzialu, dyrektora instytutu lub kierownika
jednostki ogélnouniwersyteckiej z wykazem wnioskéw utozonych wedtug rodzaju i wielkosci
odznaczenia oraz akceptacja zwigzkow zawodowych, jak rowniez opinia Kolegium
Dziekanskiego lub Rady Jednostki w przypadku ogolnouczelnianych jednostek
organizacyjnych (opinia zawarta powinna by¢ na pi$mie i zawiera¢ wyniki glosowania);

- wnioski o odznaczenia w wersji papierowe;;

- o$wiadczenie pracownika, ktorego dotyczy wniosek, o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych — na obowigzujgcym formularzu - wzér nr 4

nalezy dostarczy¢ do Centrum Kadrowo-Placowego w terminie do dnia 31 stycznia 2025 r.
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Ponadto zwracam si¢ z apelem o prawidlowe przygotowanie wnioskéw pod wzgledem
formalnym i merytorycznym. Rozpatrywane beda tylko wnioski spetniajace wymogi formalne.
Centrum Kadrowo-Placowe nie bedzie przyjmowaé wnioskéw o nadanie orderéw, odznaczen
i medali KEN sporzadzonych na innych drukach niz okreslone w ustawie (wzor drukéw do
pobrania na  stronie internetowej UMCS w  zakladce  Pracownik/Nagrody
i odznaczenia/Odznaczenia).

Odpowiedzialno$¢ za poprawne sporzadzenie wniosku ponosi Dziekan, Dyrektor
Instytutu 1 Kierownicy jednostek wystepujacy z wnioskiem o nadanie pracownikowi
odznaczenia.

Uzasadnienia powinny prezentowaé¢ konkretne, wybitne dokonania kandydatow,
adekwatne do klasy wnioskowanego orderu i odznaczenia, majace miejsce po otrzymaniu
ostatnio nadanego orderu lub odznaczenia. Prezentowane osiggni¢cia powinny by¢ okreslone
w czasie tak, aby mozna byto ocenié, czy miaty one miejsce po czy przed nadaniem ostatniego
odznaczenia.

W przypadku wnioskéw o nadanie Medalu za Dlugoletnig Stuzbe nalezy w pierwszym
zdaniu uzasadnienia podac ogdlny staz pracy kandydata, a nastgpnie wymieni¢ jego szczegdlne
zashugi w zakresie wykonywanych obowigzkow. Nalezy pamic¢taé o zgodnosci klasy Medalu
za Dhugoletnig Stuzbe z liczbg przepracowanych lat. Wniosek o nadanie Medalu Za Dtugoletnig
Shuzbe przedstawia si¢ nie wczesniej niz:

- po uplywie 30 lat pracy zawodowej osoby proponowanej do odznaczenia Medalem Ztotym
za Dlugoletnig Stuzbg (I stopien);

- po uplywie 20 lat pracy zawodowej osoby proponowanej do odznaczenia Medalem
Srebrnym za Dhugoletniag Stuzbe (II stopien);

- po uplywie 10 lat pracy zawodowej osoby proponowanej do odznaczenia Medalem
Bragzowym za Dtugoletnig Stuzbe (III stopien).

Whiosek o nadanie Medalu za Dtugoletnig Stuzbe wyzszego stopnia przedstawia si¢ nie
wezesniej niz po uptywie 10 lat od ostatniego nadania. Wniosek o nadanie Medalu
za Dlugoletnig Shuzbe osobie, ktéra w danym roku nabywa prawo do emerytury, przedstawia
si¢ najpdzniej w dniu rozwigzania stosunku pracy z tg osobg.

W uzasadnieniu wniosku o nadanie Krzyza Zastlugi koniecznie nalezy wskazac
szczeg6lne zashugi wykraczajgce poza obowigzki stuzbowe. Opisane w uzasadnieniu zashugi
powinny by¢ umiejscowione w czasie. Jezeli Krzyz zashugi zostal wczes$niej nadany, opis
powinien dotyczy¢ okresu po jego otrzymaniu. Od otrzymania ostatniego Krzyza zastugi
powinno upltyngé co najmniej 3 lata.

Prosz¢ réwniez o sprawdzenie, czy informacje formalne zawarte we wniosku sa
poprawne i aktualne. Dotyczy to m.in. numeru PESEL, pisowni nazwisk, w tym przybranych,
rodowych i nazwisk rodowych matek, adresu, serii i numeru dokumentu tozsamosci.

Nie nalezy zmieniaé szerokosci rubryk zawartych we wnioskach.

Jednostki organizacyjne sporzadzajace wnioski wpisuja TAK do rubryki nr 13 tylko
w przypadku poslow, senatoréw oraz 0sob zajmujgcych kierownicze stanowiska panstwowe.
Ponadto, wypetniajgc wniosek nalezy wpisywaé wiasciwe informacje do rubryki nr 15 (ordery
i odznaczenia) 1 rubryki nr 17 (wyrdznienia i odznaki).
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Informuje jednocze$nie, ze nie ma przeszkod formalnych do wystapienia o odznaczenia
dla kandydatéw, ktorych wnioski w ubieglych latach nie zostaly pozytywnie rozpatrzone, pod
warunkiem ich ponowienia i prawidtowego opracowania.

Podstawy prawne regulujgce zasady i tryb nadawania orderéw 1 odznaczen
panstwowych oraz resortowych:

1. Ustawa z dnia 16 pazdziernika 1992 r. o orderach i odznaczeniach (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz.
2053).

2. Rozporzadzenie Prezydenta Rzeczpospolitej Polskiej z dnia 15 grudnia 2004 r. w sprawie
szczegbtowego trybu postepowania w sprawach o nadanie orderdéw i odznaczen oraz wzordéw
odpowiednich dokumentéw (Dz. U. z 2004 r. Nr 277, poz. 2743 ze zm.).

3. Rozporzadzenie Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 10 listopada 1992 r. w sprawie
opisu, materiatu, wymiaréw, wzoréw rysunkowych oraz sposobu i okolicznosci noszenia
odznak orderéw i odznaczen (Dz. U. z 1992 r., Nr 90, poz. 452 ze zm.).

4, Ustawa z dnia 24 maja 2000 r. o Krajowym Rejestrze Karnym (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz.
276).

5. Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwoséci z dnia 7 lipca 2015 r. w sprawie udzielania
informacji o osobach oraz o podmiotach zbiorowych na podstawie danych zgromadzonych
w Krajowym Rejestrze Karnym (Dz. U. z 2015 r. poz.1025 ze zm.).

6. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 wrzesnia 2000 r. w sprawie
szczegotowych zasad nadawania "Medalu Komisji Edukacji Narodowej", trybu przedstawiania
wnioskow, wzoru medalu, trybu jego wreczania i sposobu noszenia (Dz. U. z 2000 r., Nr 99,
poz. 1073 ze zm.).




