
Załącznik  nr 4 

do Zarządzenia Nr …/2020

Rektora  UMCS 

(pieczątka jednostki zlecającej)

Źródło finansowania:






 
MPK …………………………….……..
Nr zlecenia ………………………….…

PSP ……………………………....…..

ZFIN ………………………….………. 

UMOWA ZLECENIA 

(wiążąca się z dostępem do danych osobowych administrowanych przez UMCS)

NR.............

zawarta w dniu........................... pomiędzy: 
Uniwersytetem Marii Curie-Skłodowskiej  w Lublinie, plac Marii Curie-Skłodowskiej 5 

reprezentowanym przez
………………………………………...……………………………………………………………………………………..………………….., 

                               (tytuł, imię, nazwisko, stanowisko osoby reprezentującej UMCS)

działającego(cą) na podstawie pełnomocnictwa Rektora UMCS  z dnia ……………..……...…. nr ……..…….
………………………………………………………………………………………………………….……………………………….………..
zwanym(ną) dalej „Zleceniodawcą” 

 a 






Panią/Panem.........................................................................................
 

     (stopień/tytuł) 
PESEL...............................,  

zam. ............................................................................................................................................., 
zwanym dalej „Zleceniobiorcą”.
§ 1

Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowiązuje się do wykonania następujących czynności:
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................
(wymienić jakie)

§ 2

Zleceniobiorca zobowiązuje się do wykonania ww. czynności z należytą starannością oraz oświadcza, że posiada odpowiednie kwalifikacje do ich wykonania.

§ 3

Umowa zostaje zawarta na okres od.....................................do....................................
                                                         

        (dzień, miesiąc, rok)                              (dzień, miesiąc, rok)
i będzie wykonywana w siedzibie:*  

1) Zleceniobiorcy

2) Zleceniodawcy

3) innym miejscu ..................................................................................(określić w jakim)


(* niepotrzebne wykreślić)

§ 4

1. Za prawidłowe wykonanie czynności określonych w § 1, Strony ustalają dla Zleceniobiorcy wynagrodzenie brutto płatne miesięcznie wg stawki godzinowej wynoszącej ……………zł.(słownie:………………………………………………złotych).
2. Maksymalna liczba godzin wykonania zlecenia w całym okresie obowiązywania umowy nie przekroczy:…………………………

3. Mając na uwadze ustaloną stawkę godzinową a także maksymalną liczbę godzin zlecenia wskazać należy, że maksymalna wartość niniejszej umowy nie przekroczy kwoty brutto………..…zł.(słownie:………………………………………………………złotych).

4. Zleceniobiorca zobowiązany jest do ewidencjonowania na piśmie miesięcznej liczby godzin wykonywania umowy, a jednostka sporządzająca umowę do przechowywania ww. dokumentu.
5. Wypłata nastąpi na podstawie przedłożonego przez Zleceniobiorcę rachunku za poprzedni miesiąc kalendarzowy. 

6. Zleceniobiorca zobowiązany jest do niezwłocznego dostarczenia rachunku ale nie później niż do 3-go dnia miesiąca następującego po miesiącu za który należne jest wynagrodzenie.

7. Zapłata wynagrodzenia nastąpi do 10-go dnia każdego miesiąca za poprzedni miesiąc kalendarzowy obowiązywania umowy na konto bankowe nr ………………………...…… ……………………………………………………………………………………………….

8. W przypadku niezłożenia rachunku w terminie, konsekwencje późniejszej wypłaty wynagrodzenia obciążają Zleceniobiorcę, a wypłata wynagrodzenia z tytułu umowy przechodzi na kolejny miesiąc.

9. Zleceniobiorca zobowiązany jest złożyć pisemne oświadczenie, dla celów ubezpieczeniowych i podatkowych pod rygorem negatywnych skutków finansowych i prawnych.

10. W przypadkach określonych przepisami prawa powszechnie obowiązującego Zleceniodawca dokona potrącenia z wynagrodzenia podatku dochodowego i składek na ubezpieczenie społeczne i ubezpieczenie zdrowotne według obowiązujących przepisów.

11. Zleceniobiorca ponosi koszty wykonania zlecenia. W przypadku wykonywania zleconych czynności w siedzibie Zleceniodawcy koszty związane z wykonaniem zlecenia ponosi Zleceniodawca.
§ 5

Zleceniobiorca nie może powierzyć wykonania umowy osobie trzeciej bez pisemnej zgody Zleceniodawcy.

§ 6

W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania zlecenia przez Zleceniobiorcę  jest on zobowiązany do wykonania zleconych czynności lub poprawienia ich wykonania w terminie 14 dni od dnia stwierdzenia tych nieprawidłowości, w ramach wynagrodzenia określonego w § 4 niniejszej umowy.
§ 7

Zleceniobiorca oświadcza, że (właściwe podkreślić):

1) jest pracownikiem UMCS zatrudnionym na podstawie umowy o pracę lub mianowania,

2) jest zatrudniony poza UMCS,

3) jest emerytem/rencistą,

4) jest studentem do 26 roku życia (uczniem szkoły ponadpodstawowej) i nie jest zatrudniony na podstawie umowy o pracę w UMCS,

5) jest doktorantem,

6) jest osoba bezrobotną,

7) umowa nie będzie wykonywana w ramach pozarolniczej działalności gospodarczej.
§ 8
1. W razie niedotrzymania przez Zleceniobiorcę warunków niniejszej umowy, Zleceniodawcy przysługuje prawo jednostronnego rozwiązania umowy i żądania pokrycia przez Zleceniobiorcę powstałych z tego tytułu szkód i strat bez potrzeby wzywania.

2. W przypadku rozwiązania umowy przed upływem terminu, na który została zawarta, Zleceniobiorcy przysługuje wynagrodzenie za czynności prawidłowo wykonane do dnia rozwiązania umowy i odebrane przez Zleceniodawcę.

§ 9
1. W związku z realizacją przedmiotu umowy Zleceniodawca upoważnia Zleceniobiorcę
do dostępu do informacji i danych osobowych, których administratorem jest Zleceniodawca w zakresie i celu niezbędnym do prawidłowego wykonania zlecenia.

2. Zleceniobiorca zobowiązany jest do realizacji zleconych czynności z zachowaniem należytej staranności, jak również zabezpieczenia i zachowania w tajemnicy - zarówno w trakcie trwania umowy, jak i po jej ustaniu - wszelkich informacji i danych osobowych, nie będących jawnymi, do których uzyska dostęp w związku z realizacją powierzonych zadań.

3. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialność z tytułu przetwarzania danych osobowych oraz zastosowania - wynikających z przepisów prawa, w szczególności Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) - niezbędnych wymogów w celu ochrony przedmiotowych danych, do których uzyska dostęp w związku z realizacją powierzonych zadań przed niepowołanym dostępem, nieuzasadnioną modyfikacją lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem lub pozyskaniem, w stopniu odpowiednim do obowiązków związanych z przetwarzaniem przedmiotowych danych. Ma również obowiązek naprawienia szkody z tytułu naruszenia zasad przetwarzania informacji  i danych osobowych w przypadku ich zaistnienia.

4. Zleceniodawca ma prawo kontroli sposobu realizacji zleconych zadań oraz przetwarzania danych osobowych, do których uzyska dostęp Zleceniobiorca.
§ 10
Zleceniodawca zobowiązuje się do wykonania obowiązków wynikających z art. 304 Kodeksu pracy, a Zleceniobiorca zobowiązuje się do przestrzegania zasad bezpieczeństwa i higieny pracy wynikających z art. 3041 Kodeksu pracy. 
§ 11

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
§ 12
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

§ 13
 Ewentualne spory będą rozstrzygane przez Sąd właściwy miejscowo dla Zleceniodawcy.
§ 14
Umowa została sporządzona w trzech egzemplarzach, z których dwa otrzymuje Zleceniodawca, a jeden Zleceniobiorca.

               ZLECENIOBIORCA                                                ZLECENIODAWCA  

          ...................................................

         …..........................................


Zleceniobiorca oświadcza, że jest zdolny do wykonywania umówionych czynności i posiada na dowód tego aktualne orzeczenie lekarskie wystawione przez lekarza medycyny pracy. 

........................................................................ 
               Zleceniobiorca

Zleceniobiorca oświadcza również, że został poinformowany:
1) o obowiązkach w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy, o których mowa w § 10 (udostępnionych na stronach Działu BHP UMCS www.bhp.umcs.pl)
2) o zagrożeniach dla bezpieczeństwa i zdrowia występujących przy wykonywaniu zleconych czynności – poprzez zapoznanie z informacją o ryzyku zawodowym oraz o zasadach ochrony przed zagrożeniami.

   ...............................................................................




               Zleceniobiorca 






                               

   Umowę sprawdzono pod względem:                  
 Informacja dla osoby, której dane dotyczą:

Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej „RODO”) Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej (dalej również „UMCS”) informuje, że:

1. Administratorem Państwa danych osobowych jest Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie z siedzibą w Lublinie, pl. Marii Curie-Skłodowskiej 5, 20-031 Lublin.

2. Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej wyznaczył Inspektora Ochrony Danych (dalej „IOD”), z którym można skontaktować się poprzez e-mail: iod@mail.umcs.pl.

3. Z IOD można kontaktować się w każdej sprawie dotyczącej przetwarzania danych osobowych.

4. Państwa dane osobowe będą przetwarzane w celu:

a) realizacji umowy, której są Państwo stroną (art. 6 ust. 1it. b RODO);

b) wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na UMCS (art. 6 ust. 1 lit. c RODO);

c) wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym, (art. 6 ust. 1 lit. e RODO)

d) celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez UMCS (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

e) Ponadto, jeżeli będzie miało to zastosowanie, dane osobowe mogą być przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO, tj. na podstawie wyrażonej przez Państwo zgody na przetwarzanie.

5. Podanie przez Państwa danych osobowych jest konieczne do zawarcia umowy i realizacji umowy.

6. Administrator otrzymuje Państwa dane osobowe bezpośrednio od Państwa.

7. Państwa dane osobowe mogą być udostępnione podmiotom uprawnionym do ich odbioru na podstawie powszechnie obowiązujących przepisów prawa.

8. Państwa dane osobowe, w uzasadnionych prawnie przypadkach, mogą być przekazywane do państw trzecich (poza Europejski Obszar Gospodarczy) oraz do organizacji międzynarodowych.

9. Państwa dane osobowe przechowywane będą przez okres konieczny do realizacji i rozliczenia Umowy, 
a także do czasu przedawnienia roszczeń mogących wyniknąć z realizacji umowy, a w zakresie wskazanym 
w pkt. 3 lit. e powyżej – do czasu wycofania przez Państwa zgody na przetwarzanie danych.

10. Mają Państwo prawo do: uzyskania informacji o przetwarzaniu danych osobowych i uprawnieniach przysługujących zgodnie z RODO, dostępu do treści swoich danych oraz ich sprostowania, a także prawo do usunięcia danych osobowych ze zbiorów administratora (chyba że dalsze przetwarzanie jest konieczne dla wykonania obowiązku prawnego albo w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń) oraz prawo do ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania – w przypadkach 
i na warunkach określonych w art. 13 RODO.

W zakresie, w jakim przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody, mają Państwo do cofnięcia zgody 
w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem.

11. Państwa dane osobowe nie będą przedmiotem automatycznego podejmowania decyzji ani profilowania.

12. Mają Państwo prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych w razie uznania,
 że przetwarzanie Państwa danych osobowych narusza przepisy RODO.
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Dla pracowników UMCS:


Stwierdzam, że praca wyszczególniona w umowie nie należy do obowiązków Zleceniobiorcy, wynikających ze stosunku pracy w UMCS, jest rodzajowo różna i będzie wykonana poza obowiązującym czasem pracy.


 


………………………………………………………


                        Podpis bezpośredniego przełożonego 








Do rejestru wprowadził:


					


…..........................................


	/podpis/





         merytorycznym 						finansowym





….........................................				……………………………….


								    Kwestor





   finansowym





….............................................


Kwestor                                                            
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