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. WPROWADZENIE

1.1. INFORMACJE WSTEPNE O WYDZIALE CHEMII

Dziatalno$¢ dydaktyczna na Wydziale Chemii UMCS realizowana jest w: 11 katedrach, Pracowni
Technologii Swiatlowodéw i Laboratorium Analitycznym wchodzacych w sktad Instytutu Nauk
Chemicznych. Aktualnie na Wydziale Chemii pracuje ok. 120 pracownikéw badawczo-
dydaktycznych i dydaktycznych (wtym: 22 profesoréw, 39 profesoréw uczelni oraz doktoréow
habilitowanych) oraz studiuje ok. 600 studentéw i 24 doktorantéw. Instytut Nauk Chemicznych ma
prawo nadawania stopni naukowych doktora i doktora habilitowanego w dziedzinie nauk
chemicznych w dyscyplinie chemia.

Wydziat ksztalci studentéw w systemie 2+3 na kierunku Chemia w réznych specjalnosciach.

Na pierwszym stopniu realizowane s3g specjalnosci:

Chemia podstawowa i stosowana

Analityka chemiczna

Chemia kryminalistyczna

Chemia srodkow bioaktywnych i kosmetykow (takze studia niestacjonarne)

Chemia w renowacji rzezbiarskiej i architektoniczne;j.

Na drugim stopniu realizowane sg specjalnosci:

Chemia podstawowa i stosowana

Analityka chemiczna

Chemia kryminalistyczna.

Chemia srodkéw bioaktywnych i kosmetykéw oraz

Chemia podstawowa i stosowana, specjalizacja: Materials chemistry

Technologie fotoniczne i $wiattowodowe

Chemia materiatowa (studia niestacjonarne).

Absolwenci studidw drugiego stopnia mogag dalej sie ksztatcic na podyplomowych studiach
Nauczanie chemii (dwa semestry), Radioekologia (dwa semestry). Odbywa sie jeszcze
ksztatcenie na studiach doktoranckich (studia Il stopnia stacjonarne) z chemii, dajgce mozliwosé
uzyskania stopnia naukowego doktora nauk chemicznych. Od roku akademickiego 2018/2019
prowadzone sg takze Miedzynarodowe Studia Doktoranckie z Chemii w ramach konkursu nr
POWR.03.02.00-IP.08.00-DOK/16 w ramach Dziatania 3.2 ,Studia Doktoranckie” w Osi llI
POWER.

Baza lokalowa Wydziatu Chemii obejmuje trzy budynki: Duzej i Matej Chemii (Plac Marii
Curie-Sktodowskiej) oraz Chemii Organicznej (ulica Gliniana). Aparature, jakg posiadajg obecnie
laboratoria badawcze Instytutu Nauk Chemicznych, mozna podzieli¢ na wyposazenie zasadnicze
oraz aparaty specjalistyczne. Posiadana aparatura wykorzystywana jest na poszczegdinych
etapach realizowanej dziatalno$ci dydaktyczne;.

Proces dydaktyczny oparty jest na metodach tradycyjnie przyjetych: wyktady,
konwersatoria, seminaria, ¢wiczenia, laboratoria (w tym rowniez éwiczenia terenowe i praktyki
przemystowe). Obok tradycyjnych metod ksztatcenia, wykorzystywany jest sprzet audio-wizualny
i komputerowy, prowadzone s3g takze zajecia e-learningowe. W okresie pandemii COVID-19
rozwiniete zostaty metody ksztatcenia zdalnego z wykorzystaniem aplikacji Teams (Microsoft) i
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platformy Wirtualny Kampus. Wymienione formy dotyczg zaréwno przedmiotéw obowigzkowych,
jak i fakultatywnych. W zaleznosci od roku studidow charakter zaje¢ zmienia sie, przyjmujgc formy
bardziej zaawansowane (np. przedmioty specjalistyczne, wyktady monograficzne, seminaria
magisterskie).

Wydziat Chemii posiada kategorie ,A” w dziedzinie badan naukowych, przyznang przez
MNiSW oraz status Centrum Doskonatosci ,Nowe materialy — technologie, wilasciwosci,
zastosowania”.

Wydziat specjalizuje sie w nastepujgcych tematykach badawczych: fizykochemii granic
miedzyfazowych, chromatograficznych metodach rozdziatu, preparatyce i modyfikacji sorbentéw,
w tym specyficznych sorbentow bioselektywnych i katalizatoréw, modelowaniu proceséw
fizykochemicznych z wykorzystaniem technik symulacji komputerowej, teoretycznych badaniach
adsorpcji na powierzchniach niejednorodnych energetycznie, chemii polimeréw, chemii zwigzkéw
fosforoorganicznych, chemii pierwiastkéw ziem rzadkich, chemicznych i radiochemicznych
aspektach ochrony srodowiska, kinetyce i mechanizmie reakcji elektrodowych, chemii koloidéw,
katalizie heterogenicznej, technologiach produkcji swiattowoddéw, dydaktyce chemii oraz analizie
chemicznej preparatéow biologicznych.

1.2. WEWNETRZNY SYSTEM ZAPEWNIENIA JAKOSCI KSZTALCENIA
W trosce o state podnoszenie jako$ci ksztatcenia, jako czynnika warunkujgcego dalszy rozwdj
oraz wzmocnienie pozycji Uniwersytetu w krajowym i europejskim obszarze szkolnictwa
wyzszego Senat Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej Uchwalg Nr XXIII-11.5/13 wprowadzit
Wewnetrzny System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia, zmieniony nastepnie Uchwatg Nr
XXIV — 30.5/19. Obecnie obowigzuje Zarzgdzenie Nr 62/2019 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-
Sktodowskiej w Lublinie z dnia 29 listopada 2019 r. w sprawie szczegdtowych zadan
Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia w Uniwersytecie Marii Curie-
Sktodowskiej w Lublinie.
Zasadniczym celem Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia,
obejmujgcego wszystkie formy i poziomy studiow, jest zapewnienie ksztatcenia na najwyzszym
poziomie, w szczegdlnosci poprzez:

1) kreatywne planowanie, organizowanie i realizowanie procesu dydaktycznego na

wszystkich kierunkach, formach i poziomach ksztatcenia, w tym w szkotach doktorskich;

2) state doskonalenie jakosci ksztalcenia celem osiggnigecia mozliwie najwyzszych wynikéw

ksztatcenia, realizowane poprzez monitoring, analize wynikéw i wdrazanie dziatan

naprawczych i doskonalgcych;

3) podejmowanie dziatan na rzecz podnoszenia kwalifikacji kadry dydaktycznej i naukowej;
Efektem dziatania systemu ma by¢ w szczegélnosci:

1) uzyskiwanie odpowiednich kompetencji przez absolwentéw umozliwiajgcych dalszy rozwoj

osobowy, sprawne funkcjonowanie w zyciu spotecznym i gospodarczym, wysoka

konkurencyjnos¢ na rynku pracy;

2) staty rozwdj kadry i potencjatu badawczo-dydaktycznego;

3) zwiekszenie atrakcyjnosci i konkurencyjnosci oferty dydaktycznej;
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4) wzmocnienie pozycji na miedzynarodowym rynku edukacyjnym;

5) stworzenie przejrzystych standardéw oceny procesu dydaktycznego.
Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 62/2019 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej
w Lublinie z dnia 29 listopada 2019 r. w sprawie szczegoéfowych zadan Wewnetrznego Systemu
Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie
funkcjonowanie Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia w UMCS opiera sie na
dziataniach podejmowanych na poziomie Uniwersytetu oraz Wydziatow:

1) na poziomie ogdlnouczelnianym zadania realizowane sg przy wspétudziale Senatu,

Dziedzinowych Kolegiéw Dydaktycznych, Centrum Ksztalcenia i Obstugi Studiow,

Petnomocnika Rektora ds. Jakosci Ksztafcenia;

2) na poziomie wydziatowym zadania realizowane sg przez Wydziatowe Zespoty ds. Jakosci

Ksztatcenia
Zadaniem w/w jednostek jest podejmowanie dziatan na rzecz doskonalenia procesu
dydaktycznego i jego obstugi w celu zapewnienia odbiorcom oferty edukacyjnej Uniwersytetu
mozliwie najwyzszych wynikow ksztalcenia w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetenciji
spotecznych adekwatnych do okreslonych warunkéw spoteczno-ekonomicznych.

1.3. DZIEDZINOWE KOLEGIA DYDAKTYCZNE | PELNOMOCNIK DS. JAKOSCI
KSZTALECNIA
Dziedzinowe kolegia dydaktyczne petnig role ciata opiniodawczo-doradczego Rektora,
wspomagajg rozwijanie systemu zapewnienia jakosci ksztalcenia w Uniwersytecie w
szczegoblnosci poprzez:
1) ocene rozwigzan stosowanych w procesie zapewnienia jakosci ksztatcenia i
rozpowszechnianie dobrych praktyk;
2) analize wynikéw badan w zakresie jakosci ksztatcenia prowadzonych w Uniwersytecie;
3) formutowanie wnioskdw i rekomendacji dotyczacych doskonalenia jakosci ksztatcenia na
poziomie Uniwersytetu i jego jednostek organizacyjnych;
4) wsparcie w rozwigzywaniu probleméw zwigzanych z zapewnieniem jakosci ksztatcenia w
Uniwersytecie;
5) inicjowanie dziatan projakosciowych.
W sktad dziedzinowego kolegium dydaktycznego wchodzi Rektor lub wskazany przez niego
prorektor jako przewodniczacy oraz dziekani z wydziatéw, na ktérych prowadzone sg kierunki
studiéw w dyscyplinach nalezacych do danej dziedziny. Przewodniczgcy zaprasza na posiedzenia
kolegium dydaktycznego przedstawiciela samorzgdu studentéw, moze tez zaprasza¢ na
posiedzenia inne osoby, takze spoza Uniwersytetu.

Petnomocnik Rektora ds. Jakosci Ksztatcenia koordynuje prace w Uniwersytecie na rzecz

jakosci ksztatcenia, aktywnie uczestniczy w budowaniu polityki edukacyjnej w tym

zakresie. Wspoétpracuje z Centrum Ksztatcenia i Obstugi Studidow oraz z dziedzinowymi

kolegiami dydaktycznymi w celu opracowania nowych rozwigzan dotyczacych zapewnienia
jakosci ksztatcenia. W szczegolnosci:
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1) pozyskuje i rozpowszechnia informacje na temat krajowych i miedzynarodowych
standardéw dotyczgcych jakosci ksztatcenia;
2) monitoruje proces rozwijania systemu zapewnienia jakosci ksztatcenia w Uniwersytecie
oraz na poziomie poszczegodlnych jednostek organizacyjnych;
3) okresla zalecenia i rekomendacje dla poszczegdélnych wydziatébw i jednostek
ogolnouczelnianych w zakresie doskonalenia jakosci ksztatcenia;
4) udziela wsparcia jednostkom organizacyjnym Uniwersytetu w rozwigzywaniu
diugofalowych zadan i biezgcych probleméw zwigzanych z doskonaleniem jakosci
ksztatcenia i wdrazaniem przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa;
5) inicjuje proces samooceny jednostek ogdlnouczelnianych w zakresie dziatan na rzecz
jakosci ksztatcenia;
6) opracowuje sprawozdania z dziatalnosci wydziatéw i jednostek ogdlnouczelnianych w
zakresie doskonalenia jakosci ksztatcenia;
7) bierze udziat w przygotowaniu wewnetrznych aktéw prawnych i wytycznych Uniwersytetu
zwigzanych z funkcjonowaniem Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia;
8) organizuje szkolenia i spotkania informacyjne zwigzane z doskonaleniem jakosci
ksztatcenia dla roznych grup spotecznosci akademickiej.
Petnomocnik Rektora ds. Jakosci Ksztatcenia konsultuje propozycje dziatan z Dyrektorem
Centrum Ksztalcenia i Obstugi Studidw i przedstawia je do akceptacji Prorektorowi ds.
Ksztatcenia.

1.4. WYDZIALOWY ZESPOL ds. JAKOSCI KSZTALCENIA
Wydziatowe zespoly ds. jakosci ksztatcenia podejmujg dziatania na rzecz zapewnienia i
doskonalenia jakosci ksztatcenia w poszczegdlnych jednostkach organizacyjnych Uniwersytetu.
Petnig funkcje doradczg i rekomendacyjng dla dziekanéw wydziatéw. Wspétpracujg z kolegium
dziekanskim wydziatu oraz z zespotami programowymi. Do ich zadan nalezy w szczegdlnosci:
1) wspieranie dziekana w projektowaniu i wdrazaniu polityki zapewnienia jakosci
ksztatcenia na wydziale;
2) inicjowanie dziatah na rzecz doskonalenia jakosci ksztalcenia i podnoszenia
efektywnosci systemow zarzgdzania procesem dydaktycznym na wydziale;
3) opracowanie szczegotowych rozwigzan na rzecz doskonalenia jakosci ksztalcenia na
prowadzonych przez wydziat kierunkach studiow;
4) organizowanie szkolen i spotkan informacyjnych dla pracownikéw wydziatu w sprawach
zwigzanych z doskonaleniem jakosci ksztatcenia;
5) opiniowanie programéw studiéw dla kierunkdw nowotworzonych oraz zmian w
programach dla kierunkéw istniejgcych;
6) analiza wynikow ewaluacji jakosci ksztatcenia i mechanizméw zarzgdzania ksztatceniem;
7) opracowanie planéw i harmonogramu realizacji dziatan naprawczych oraz ich
monitorowanie;
8) formutowanie wnioskéw i rekomendacji dotyczgcych jakosci ksztatcenia na wydziale i w
Uniwersytecie i przedstawianie ich zespotom programowym i kolegium dziekanskiemu;
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9) przygotowanie wydziatowych raportéw na temat funkcjonowania wewnetrznego systemu
zapewnienia jakosci ksztatcenia, bedgcych czescig corocznych sprawozdan z dziatalnosci
dydaktycznej wydziatu;
10) udziat w przygotowaniu materiatdw do raportu samooceny jednostki na potrzeby
procesu akredytacji;
11) podnoszenie wsréd spotecznosci akademickiej wydziatu poziomu $wiadomosci na
temat potrzeb doskonalenia jakosci ksztatcenia.
Propozycje dziatah w zakresie doskonalenia jakosci ksztatcenia, wypracowane przez wydziatowe
zespoly i przewidziane do wdrozenia, sg przedstawiane do akceptacji kolegium dziekanskiemu
wydziatu.
Wielkos¢ i struktura wydziatowych zespotéw ds. jakosci ksztatcenia jest okreslana przez dziekana
wydziatu. Istnieje mozliwoS¢ powofania w ich ramach zespotdw ds. zadan szczego6towych
stosownie do potrzeb okreslonych jednostek.
Przewodniczgcym wydzialowego zespotu ds. zapewnienia jakosci ksztatcenia jest dziekan.
Funkcja przewodniczgcego wydziatowego zespotu ds. jakosci ksztaicenia nie powinna by¢
taczona z funkcjg przewodniczgcego zespotu programowego. W skiad wydziatowego zespotu ds.
jakosci ksztatcenia wchodza:
1) co najmniej po jednym przedstawicielu kazdego z zespotdéw programowych kierunkow
studidw lub grup kierunkéw prowadzonych na wydziale np. przewodniczgcy zespotow
programowych, koordynatorzy grup kierunkoéw (o ile tacy funkcjonujg na danym wydziale);
2) co najmniej jeden przedstawiciel studentéw dla kazdego poziomu studiéw prowadzonych
na wydziale delegowany przez wydziatowy samorzad studentéw;
3) wybrani nauczyciele akademiccy wykazujgcy sie wysokimi kompetencjami
dydaktycznymi i nienaganng postawg etyczng, w liczbie wskazanej przez dziekana,
zapewniajgcej wiasciwa reprezentacje prowadzonych kierunkéw studidw;
4) inne osoby wskazane przez dziekana, w szczegdlnodci pracownicy administracji
wydziatlowej odpowiedzialni za realizacje zadan zwigzanych 2z funkcjonowaniem
wewnetrznego systemu zapewnienia jakosci ksztafcenia.
Zespdt powotywany jest przez dziekana na czas trwania jego kadencji po pozytywnym
zaopiniowaniu sktadu przez wiasciwe kolegium dziekanskie.
Na posiedzenia wydzialowego zespotu mogg by¢ zapraszani inni przedstawiciele wydziatu oraz
Uniwersytetu, a takze osoby reprezentujgce interesariuszy zewnetrznych.

Na Wydziale Chemii Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej decyzjg Dziekana Prof. dr hab.
Wiadystawa Janusza z dnia 30.10.2009 r. powotano Wydzialowy Zespét ds. Jakosci
Ksztalcenia. Zespot ten w kadencji 2012-2016 pracowat w sktadzie:

Dr hab. Ryszard M. Janiuk — przewodniczacy

Dr hab. Piotr Borowski

Dr hab. Irena Choma

Dr Mariola Iwan

Dr Agnieszka Gtadysz-Ptaska
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Dr hab. Katarzyna Tyszczuk-Rotko

Dr Monika Wawrzkiewicz

Mgr llona Sadok — przedstawiciel doktorantow

Marzena Machnica — przedstawiciel studentow.
W kolejnej kadencji decyzjg Dziekana Prof. dr hab. Anny-Deryto-Marczewskiej z dnia 26.09.2016
r. powotano Wydziatlowy Zespét ds. Jakosci Ksztatcenia w skiadzie:

dr hab.
dr hab.
dr hab.
dr hab.
dr hab.
dr hab.
dr hab.
dr hab.

Irena Malinowska prof. nadzw. UMCS - przewodniczgca
Agnieszka Nosal-Wiercinska

Monika Wawrzkiewicz

Katarzyna Szymczyk

Renata Lyszczek

Aleksandra Szcze$

Beata Podkoscielna

Dorota Wianowska

Marzena Machnica — przedstawiciel studentow.
W realizacji powierzonych zadan Wydziatowy Zesp6t ds. Jakosci Ksztatcenia wspierata Komisja
Programowo-Dydaktyczna oraz Komisja ds. Efektow Ksztalcenia.
W sktad w/w Komisji wchodzili w kadencji 2012-2016:
Komisja Programowo-Dydaktyczna

prof. dr hab. Stanistaw Pikus - przewodniczacy

prof. dr hab. Matgorzata Boréwko

prof. dr hab. Stanistaw Chibowski

prof. dr hab. Andrzej Dawidowicz

prof. dr hab. Lucyna Hotysz

prof. dr hab. K. Michat Pietrusiewicz

dr hab.
dr hab.
dr hab.
dr hab.
dr hab.

Ryszard Dobrowolski prof. UMCS
Wiestawa Ferenc prof. UMCS

Jolanta Narkiewicz-Michatek prof. UMCS
Patryk Oleszczuk prof. UMCS

Janusz Ryczkowski prof. UMCS

Komisja ds. Efektéw Ksztalcenia
prof. dr hab. Barbara Gawdzik - przewodniczgca
prof. dr hab. Lucyna Hotysz
prof. dr hab. Stanistaw Pikus

dr hab.
dr hab.
dr hab.

Irena Malinowska prof. nadzw. UMCS
Janusz Ryczkowski prof. nadzw. UMCS
Dorota Kotodynska prof. nadzw. UMCS

W kadencji 2016-2019 Komisje Programowo-Dydaktyczng tworzyli:

dr hab.

Dorota Kotodynska, prof. UMCS - przewodniczaca

prof. dr hab. Matgorzata Boréwko

dr hab.

Piotr Borowski

prof. dr hab. Andrzej Dawidowicz
prof. dr hab. Lucyna Hotysz
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prof. dr hab. Stanistaw Pikus

Dr hab. Katarzyna Tyszczuk-Rotko, prof. UMCS.
prof. dr hab. Janusz Ryczkowski

prof. dr hab. Barbara Gawdzik

dr hab. Elzbieta Grzadka

Marzena Machnica — przedstawiciel studentow

Kacper Przykaza — przedstawiciel doktorantow.
Ponadto od 2018 r. powotano Wydziatowy Zespodt ds. Akredytacji Zagranicznych w sktadzie:

prof. dr hab. Janusz Ryczkowski — przewodniczacy

dr hab. Dorota Kotodyhska, prof. UMCS

dr hab. Agata Bartyzel

dr hab. Pawet Bryk

dr hab. Barbara Charmas

dr hab. Bozena Czech

dr hab. Daniel Kaminhski

dr hab. Ewa Skwarek

dr Magdalena Btachnio

dr Mariusz Barczak

dr Matgorzata Gil

dr Joanna Krawczyk

dr Joanna Zygmunt-Reszko

dr Elzbieta Olszewska
Do podstawowych zadan w/w Komisji nalezato:

1) okreslenie efektow ksztatcenia dla poszczegodlnych kierunkéw i poziomow studiow;

2) opracowanie propozycji siatek zaje¢, ktérych realizacja zapewni osiggniecie przez

studenta zatwierdzonych przez Senat Uniwersytetu Marii-Curie Sklodowskiej efektow

ksztafcenia;

3) opiniowanie i wnioskowanie zmian w innych obszarach ksztatcenia na Wydziale Chemii

UMCS (np. zasad przeprowadzenia egzaminu dyplomowego, oceniania, regut przydziatu

studentéw do wykonywania prac dyplomowych i innych);

4) ocena i weryfikacja zmian zaproponowanych przez Wydziatowy Zespét ds. Jakosci

Ksztatcenia.

5) przygotowanie dokumentaciji ws. akredytacji zagranicznych.
Przewodniczagcym Komisji Programowo-Dydaktycznej byt Prodziekan Wydziatu Chemii UMCS ds.
Dydaktyki, a w pracach Komisji uczestniczyli zawsze na prawach gosci przedstawiciele
Samorzadu Studentéw. Komisja ma prawo powotywac¢ sposrod pracownikow dydaktycznych
Wydziatu Chemii zesp6t do opracowania konkretnego zadania.

W kadencji 2019-2024 powotany zostat Wydziatowy Zespét ds. Jakosci Ksztatcenia w skiadzie:
Prof. dr hab. Anna Deryto-Marczewska — przewodniczgca
Dr hab. Agata Bartyzel
Dr hab. Bozena Czech
Dr hab. Monika Wawrzkiewicz, prof. uczelni
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Dr hab. Matgorzata Jurak
Dr hab. Dorota Wianowska, prof. uczelni
Dr hab. Cecylia Wardak
Dr hab. Sylwia Pasieczna-Patkowska
Dr Damian Nieckarz
Dr Sylwia Sowa
Dr hab. Marta Worzakowska
Mgr Agnieszka Grymuza
Mgr Wiestawa Cyrankiewicz
W kadencji 2019-2024 powotana tez zostata Komisja Programowa w skfadzie:
Dr hab. Piotr Borowski, prof. uczelni — przewodniczacy
Dr hab. Beata Cristovao, prof. uczelni
Prof. dr hab. Dorota Kotodynska
Dr hab. Elzbieta Grzadka
Prof. dr hab. Anna Zdziennicka
Dr hab. Agnieszka Kierys
Dr hab. Jolanta Nieszporek
Dr Magdalena Greluk
Prof. dr hab. Malgorzata Boréwko
Dr hab. Marek Stankevic, prof. uczelni
Dr hab. Beata Podkoscielna, prof. uczelni
Mgr Agnieszka Grymuza
Mgr Wiestawa Cyrankiewicz
oraz Wydziatowy Zespot ds. Akredytacji Zagranicznych w sktadzie:
Prof. dr hab. Anna Deryto-Marczewska — przewodniczgca
Dr hab. Piotr Borowski, prof. uczelni
Dr hab. Agata Bartyzel
Dr hab. Mariusz Barczak
Dr hab. Barbara Charmas
Dr hab. Bozena Czech
Dr hab. Magdalena Sobiesiak
Dr hab. Daniel Kaminski
Dr hab. Joanna Krawczyk
Dr hab. Ewa Skwarek
Dr Magdalena Btachnio
Dr Matgorzata Gil-Kowalczyk
Dr Joanna Reszko-Zygmunt
Dr Elzbieta Olszewska
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Il. WYDZIALOWA POLITYKA JAKOSCI
2.1. Misja, wizja, polityka jakosci

Wydziat Chemii Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie to wiodgca w Polsce
Wschodniej nowoczesna, przyjazna studentom i absolwentom jednostka dydaktyczna otwarta na
otoczenie spoteczno-gospodarcze oraz wspoétprace miedzynarodowa, rozpoznawalna na arenie
miedzynarodowej, dysponujgca doswiadczong kadrg badawczo-dydaktyczng i dydaktyczng,
zaliczona do jednostek kategorii A w odniesieniu do dziatalnosci badawczej. Dziatalnos¢
badawcza realizowana w ramach Instytutu Nauk Chemicznych wspomaga proces dydaktyczny i
pozwala na angazowanie studentéw w badania prowadzone w zespotach naukowych. Wydziat

Chemii prowadzi proces ksztatcenia na réznych specjalnosciach kierunku chemia | i Il stopnia,
studiach doktoranckich Il stopnia oraz studiach podyplomowych. Baza dydaktyczna zostata w
ostatnich latach zmodernizowana i dostosowana do potrzeb ksztatcenia w réznych

specjalnosciach. Studenci na pierwszym i drugim stopniu ksztatcenia w trakcie przygotowywania
prac dyplomowych uczestniczag w badaniach naukowych prowadzonych przez pracownikow
badawczo-dydaktycznych majgc mozliwos¢ zapoznania sie z najnowszymi metodami
badawczymi i aparatura.

System ksztatcenia na Wydziale Chemii obejmuje studia I, Il i Il stopnia (studia
doktoranckie), studia podyplomowe, kontrole jakosci ksztatcenia, wspotprace z interesariuszami
zewnetrznymi, wspotprace z absolwentami. Obecnie na kierunku Chemia (I i Il stopien)
realizowanych jest szes¢ specjalnosci: Chemia podstawowa i stosowana (I, Il), Analityka
chemiczna (1, 1), Chemia kryminalistyczna (I, Il), Chemia $rodkéw bioaktywnych i kosmetykow (|,
I), Chemia w renowacji rzezbiarskiej i architektonicznej (l), Technologie fotoniczne i
Swiattowodowe (ll) oraz prowadzona jest na Il stopniu specjalnos¢ Materials Chemistry w jezyku
angielskim skierowana gtéwnie do studentéw zagranicznych. Wydziat Chemii oferuje nowoczesne
programy nauczania dostosowane do potrzeb rynku pracy, ktére sg monitorowane i
modernizowane zgodnie z najnowszymi trendami badawczymi oraz ze zmieniajgcym sie
zapotrzebowaniem ze strony pracodawcow. Oferty edukacyjna Wydziatu jest rowniez poszerzana
0 nowe specjalnosci zgodnie z zapotrzebowaniem rynku pracy, mozliwosci kadrowych Wydziatu,
przy zaangazowaniu praktykbw 2z otoczenia spoteczno-gospodarczego. Wysokg jakosc
ksztatcenia na Wydziale zapewnia kadra naukowo-dydaktyczna i dydaktyczna o miedzynarodowej
renomie oraz wypracowany system zapewnienia jakosci ksztatcenia. Absolwenci dysponuja
wiedzg i umiejetnosciami zgodnymi z aktualnym rozwojem nauk chemicznych o duzym potencjale
innowacyjnym i interdyscyplinarnym w zaleznosci od ukonczonej specjalnosci. Zgodnie z misjg
Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej Wydziat Chemii ksztaltuje absolwentéw o rozlegtych
horyzontach i postawach twdrczych, przekazujgc im zaréwno wiedze, umiejetnosci jak i
kompetencje spoteczne przy zachowaniu najlepszych tradycji akademickich.

Wizja i misja Wydziatu Chemii prowadzgcego ksztatcenie na réznych specjalnosciach
kierunku chemia jest Scisle zwigzana i bezposrednio wynika z wizji i misji Uniwersytetu Marii
Curie-Sktodowskiej w Lublinie na lata 2019-2025. Wydziat Chemii bedzie zwiekszat swoje
znaczenie jako jednostki ksztalcgcej na wysokim poziomie studentéw polskich i zagranicznych,
oferujgcej specjalnosci odpowiadajgce na potrzeby otoczenia spoteczno-gospodarczego,
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zwiekszajgcej udziat w procesie dydaktycznym praktykédw gospodarczych oraz mozliwosci
prowadzenia prac badawczych wspdlnie z przedsiebiorcami przy wspoétudziale studentéw.

Celem gléwnym Wydzialu Chemii w obszarze dydaktyki jest podnoszenie atrakcyjnosci
oferty dydaktycznej dla odbiorcéw krajowych i zagranicznych poprzez modyfikacje programéw
ksztalcenia oraz oferowanie nowych specjalnosci zwigzanych z potrzebami rynku pracy zaréwno
lokalnego jak i globalnego.

Efektem realizacji powadzonych studibw sg nowoczesne programy nauczania
dostosowane do potrzeb rynku pracy, wysoka i konkurencyjna specjalizacja absolwentow, ktorzy
nabywajg wiedze i umiejetnosci w swoich dziedzinach, w Scistym zwigzku z nauka, rozwojem
technologii i innowacji, we wspotpracy z otoczeniem spoteczno-gospodarczym oraz
interdyscyplinarne ksztatcenie studentéw. Wydziat ksztattuje absolwentéw o rozlegtych
horyzontach i postawach twoérczych, przekazujgc im zaréwno wiedze, umiejetnosci jak i
kompetencje spoteczne przy zachowaniu najlepszych tradycji akademickich. Wydziat rozwija i
wzbogaca programy nauczania, biorgc pod uwage przede wszystkim aktualne trendy rozwoju
nauk Scistych, a takze potrzeby rynku pracy. Poszerzanie oferty edukacyjnej obejmuje tworzenie
nowych specjalnosci, z jak najszerszym wykorzystaniem mozliwosci kadrowych Wydziatu, jak
rowniez zaangazowaniem praktykdw z otoczenia spoteczno-gospodarczego. Wysokg jakosc
ksztatcenia na Wydziale warunkuje kadra badawczo-dydaktyczna o miedzynarodowej renomie
oraz wypracowany system zapewnienia jakosci ksztalcenia. Podstawowe cele strategiczne
realizowane na Wydziale obejmujg doskonalenie jakosci ksztatcenia i warunkéw studiowania,
dostosowanie oferty dydaktycznej do potrzeb rynku pracy i standardéw europejskich oraz
umiedzynarodowienie ksztatcenia. Kluczowe dziatania podejmowane w ramach realizacji kazdego
z nich to: (i) ciggta ewaluacja programoéw ksztatcenia potagczona z uaktualnianiem przestarzatych i
opracowywaniem nowych programéw, pozyskiwanie srodkdw na dziatalno$¢ dydaktyczng,
monitorowanie udziatu studentéw w prowadzonych zajeciach, zwtaszcza w wykfadach i
podejmowanie dziatann naprawczych, monitorowanie ocen pracownikéw badawczo-dydaktycznych
w anonimowych ankietach studenckich i podejmowane dziatan naprawczych, wspieranie kot
naukowych szczegdlnie w odniesieniu do dziatalnosci zwigzanej z promocjg wydziatu na terenie
szkot (pokazy, warsztaty itd.),(ii) opracowywanie nowoczesnych programoéw nauczania w jezyku
angielskim, promowanie wydzialu za granicg m.in. w Europie Wschodniej, aktywne
uczestniczenie w programie wymiany studenckiej Erasmus+, (iii) dazenie do ksztatcenia
interdyscyplinarnego na studiach 1ll stopnia we wspoipracy z jednostkami uczelnianymi,
instytutami naukowymi oraz specjalistami zewnetrznymi.

Podstawg sukcesu w realizacji tak sformutowanych celéw i kierunkéw dziatah Wydziatu
Chemii jest szerokie ich propagowanie w catym s$rodowisku akademickim (kadra i studenci
Wydziatu). Osiggniecie postawionych celéw jest mozliwe jedynie przy ich powszechnej akceptacii
oraz zaangazowaniu pracownikéw i studentéw. Realizacja celéw zwigzanych z podnoszeniem
jakosci ksztalcenia przebiega w atmosferze wzajemnej zyczliwosci i budowania partnerstwa
miedzy studentami i nauczycielami akademickimi, a takze $rodowiskiem zewnetrznym
(kandydaci, pracodawcy).
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l1l. DZIALANIA WEWNETRZNEGO SYSTEMU ZAPEWNIENIA JAKOSCI KSZTALCENIA

Dziatania Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci na Wydziale Chemii Uniwersytetu Marii
Curie-Sktodowskiej obejmujg m.in. wdrazanie i udoskonalanie procedur zwigzanych z procesem
i realizacja:

1) rekrutacji;

2) ksztalcenia, jego organizacjg i obstuga;

3) oceny i weryfikacji programéw ksztatcenia pod kgtem zaktadanych efektow ksztatcenia;

ich zgodno$¢ z efektami ksztatcenia opisanymi dla przedmiotéw/ modutéw, w tym z oceng

prac dyplomowych;

4) walidacji zaktadanych efektéw ksztatcenia dla kierunkéw studiow prowadzonych na

Wydziale;

5) praktyk i sposobem ich zaliczania;

6) wspoipracy z otoczeniem spoteczno-gospodarczym;

7) oceny i premiowania studentéw, nauczycieli akademickich i pracownikow

administracyjnych Wydziatu;

8) badania loséw absolwentow Wydziatu;

9) mobilnoscig krajowg i zagraniczng studentéw Wydziatu

10) iinnych aktywnosci.
Wewnetrzny System Zapewniania Jakosci Ksztatcenia na Wydziale Chemii odnosi sie do
wszystkich etapow i aspektow procesu dydaktycznego i uwzglednia w szczegoélnosci: wszystkie
formy weryfikowania efektéw ksztalcenia osigganych przez studenta w zakresie wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji spotecznych, wnioski z przeprowadzonych hospitacji zajec
udokumentowane w protokotach, dokonywane przez studentéw oceny nauczycieli akademickich
w zakresie wypetniania przez nich obowigzkéw dydaktycznych oraz wnioski z monitorowania
karier zawodowych absolwentéw uczelni.
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IV. WYKAZ PROCEDUR

Wewnetrzny System Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia

WZDJK _1 Data zmiany: 18.06.2014, 5.05.2015,
29.06.2015, 27.06.2016, 21.11.2016,
13.03.2017, 15.10.2018, 22.10.2018,
9.07.2021

Wersja: 1 Data zatwierdzenia przez RW: 15.03.2013
Wersja: 2 Data zatwierdzenia przez RW: 30.06.2014
Wersja: 3 Data zatwierdzenia przez RW: 29.06.2015
Wersja: 4 Data zatwierdzenia przez RW: 04.07.2016
Wersja: 5 Data zatwierdzenia przez RW: 29.10.2018
Wersja: 6 Data zatwierdzenia przez KD: 16.07.2021

REKRUTACJA na studia na Wydziale Chemii

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. nr 164, poz. 1365 z p6zn.
zm.) oraz rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 pazdziernika
2006 r. w sprawie podejmowania i odbywania przez cudzoziemcow studiow i szkoleh oraz
ich uczestniczenia w badaniach naukowych i pracach rozwojowych (Dz. U. Nr 190 poz. 1406
z pézn. zmianami).

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U.2018.1668).

Uchwata Nr XXIII-26.8/15 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27
maja 2015 r. w sprawie zasad przyjec na | rok studiéw jednolitych magisterskich, pierwszego
stopnia oraz drugiego stopnia w roku akademickim 2016/2017.

Uchwata Nr XXIII — 32.7/16 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 24
lutego 2016 r. zmieniajgca Uchwate Nr XXIII-26.8/15 w sprawie zasad przyje¢ na | rok
studiéw jednolitych magisterskich, pierwszego stopnia oraz drugiego stopnia w roku
akademickim 2016/2017.

Uchwata Nr XXIIl — 35.7/16 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 18
maja 2016 r. w sprawie liczby miejsc na pierwszym roku poszczegélnych kierunkéw studiéw
stacjonarnych na Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie w roku akademickim
2016/2017, w tym liczby miejsc dla osdb, dla ktérych bedzie to kolejny kierunek studiéw,
finansowanych ze $rodkéw publicznych.

Zarzadzenie Nr 26/2016 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej w Lublinie z dnia 29
kwietnia 2016 r. w sprawie optat za sSwiadczone ustugi edukacyjne wnoszone przez
cudzoziemcéw studiujgcych w Uniwersytecie Marii Curie Sktodowskiej w Lublinie w roku
akademickim 2016/2017 na studiach pierwszego stopnia, drugiego stopnia, jednolitych
magisterskich oraz studiach trzeciego stopnia.
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Zarzadzenie Nr 27/2016 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Skfodowskiej w Lublinie z dnia 6 maja
2016 r. w sprawie limitdbw przyje¢c na pierwszy rok studiéw doktoranckich w roku
akademickim 2016/2017

Zarzadzenie Nr 20/2016 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 15
kwietnia 2016 r. w sprawie zakresu i podziatu zadan zwigzanych z rekrutacjg na | rok studiow
jednolitych magisterskich, pierwszego stopnia oraz drugiego stopnia w roku akademickim
2016/2017.

Zarzadzenie Nr 16/2016 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 24
marca 2016 r. w sprawie harmonogramu przebiegu rekrutacji i wysokosci opfaty rekrutacyjnej
na | rok studidow w roku akademickim 2016/2017.

Zarzadzenie Nr 53/2003 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 4
listopada 2003 r. w sprawie przeksztatcenia Podyplomowego Studium Chemii.

Uchwata Nr XXIII-10.12/13 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 25
wrzesnia 2013 r. w sprawie studiéw podyplomowych i kurséw doksztatcajgcych z pézn. zm.
(Uchwata Nr XXI11-22.2/15 Senatu UMCS).

Uchwata Nr XXIV — 7.6/17 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 31
maja 2017 r. zmieniajgca Uchwate Nr XXIII-26.7/15 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-
Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27 maja 2015 r. w sprawie uprawnien przystugujacych
laureatom i finalistom olimpiad stopnia centralnego oraz laureatom konkursow
miedzynarodowych i ogdlnopolskich, w tym organizowanych przez Uczelnig, przy ubieganiu
sie o przyjecie na | rok studidéw pierwszego stopnia i jednolitych magisterskich na
Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie.

Uchwata Nr XXIV-17.5/18 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 30
maja 2018 r. w sprawie zasad przyjec na | rok studidéw jednolitych magisterskich, pierwszego
stopnia oraz drugiego stopnia w roku akademickim 2019/2020

Uchwata Nr XXIV-19.23/18 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej w Lublinie z dnia 26
wrzednia 2018 r. w sprawie likwidacji studiéw stacjonarnych pierwszego i drugiego stopnia na
kierunku: ochrona srodowiska.

Uchwata Nr XXIII-26.7/15 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27
maja 2015 r. w sprawie uprawnien przystugujgcych laureatom i finalistom olimpiad stopnia
centralnego oraz laureatom konkursow miedzynarodowych i ogdlnopolskich, w tym
organizowanych przez Uczelnig, przy ubieganiu sie o przyjecie na | rok studidw pierwszego
stopnia i jednolitych magisterskich na Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie.

Uchwata Nr XXIV — 19.21/18 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 26
wrzednia 2018 r. zmieniajgca Uchwate Nr XXIII-26.7/15 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-
sklodowskiej w Lublinie z dnia 27 maja 2015 r. w sprawie uprawnieh przystugujgcych
laureatom i finalistom olimpiad stopnia centralnego oraz laureatom konkurséw
miedzynarodowych i ogdlnopolskich, w tym organizowanych przez Uczelnig, przy ubieganiu
sie 0 przyjecie na | rok studidw pierwszego stopnia i jednolitych magisterskich na
Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie.
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Uchwata Nr XXIV — 17.6/18 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 30
maja 2018 r. w sprawie liczby miejsc na pierwszym roku poszczegodlnych kierunkéw studiow
stacjonarnych na Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie w roku akademickim
2018/2019, finansowanych z dotacji, o ktérej mowa w art. 94 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 27
lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym.

Uchwata Nr XXIV — 17.5/18 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej w Lublinie z dnia 30
maja 2018 r. w sprawie zasad przyje¢ na | rok studiow jednolitych magisterskich, pierwszego
stopnia oraz drugiego stopnia w roku akademickim 2019/2020.

Zarzadzenie Nr 31/2018 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 14 maja
2018 r. w sprawie wykazu dyscyplin i limitéw przyje¢ na studia doktoranckie w roku
akademickim 2018/2019.

Zarzadzenie Nr 25/2018 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej w Lublinie z dnia 30
kwietnia 2018 r. w sprawie optat za $wiadczone ustugi edukacyjne wnoszone przez
cudzoziemcéw studiujgcych w Uniwersytecie Marii Curie Sktodowskiej w Lublinie na studiach
pierwszego stopnia, drugiego stopnia, jednolitych magisterskich oraz studiach trzeciego
stopnia.

Zarzadzenie Nr 41/2018 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 30 maja
2018 r. w sprawie limitéw przyje¢ na odpfatne studia stacjonarne prowadzone w jezyku
obcym i niestacjonarne w roku akademickim 2018/2019.

Zarzadzenie Nr 57/2018 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej w Lublinie z dnia 28
wrzesnia 2018 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 53/2003 Rektora UMCS w sprawie
przeksztatcenia Podyplomowego Studium Chemii oraz ustalenia nowych zasad
funkcjonowania podyplomowych studiéow kwalifikacyjnych w zakresie nauczania chemii.

Uchwata Nr XXIV — 28.37/19 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 26
czerwca 2019 r. w sprawie warunkéw, trybu oraz terminu rozpoczecia i zakonczenia
rekrutacji na studia wyzsze na rok akademicki 2020/2021.

Cel i przedmiot procedury:
Rekrutacje na studia prowadzi Wydziatowa Komisja Rekrutacyjna corocznie powofana przez
Dziekana Wydziatu i zatwierdzana przez Rektora. Sktad i zadania Wydziatowej Komisiji
Rekrutacyjnej okresla podejmowana z wyprzedzeniem rocznym Uchwata Senatu UMCS
w Lublinie. Nadzér na przebiegiem prac Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej sprawuje Uczelniana
Komisja Rekrutacyjna. Wydziatowa Komisja Rekrutacyjna przeprowadza postepowania
kwalifikacyjne zgodnie z podejmowang z wyprzedzeniem rocznym Uchwatg Senatu UMCS
w Lublinie.
Wydziat Chemii prowadzi rekrutacje na kierunek Chemia:
Studia stacjonarne pierwszego stopnia (3-letnie) — kierunek: Chemia

specjalnos¢: Chemia podstawowa i stosowana

specjalnosé: Analityka chemiczna

specjalnos¢: Chemia kryminalistyczna

specjalnos¢: Chemia srodkéw bioaktywnych i kosmetykéw
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specjalno$¢: Chemia w renowaciji rzezbiarskiej i architektonicznej
Studia stacjonarne drugiego stopnia (2-letnie) — kierunek: Chemia

specjalnos¢: Chemia podstawowa i stosowana

specjalnos¢: Chemia srodkéw bioaktywnych i kosmetykow

specjalnos¢: Analityka chemiczna

specjalnos¢: Chemia kryminalistyczna

specjalnos¢: Technologie fotoniczne i Swiattowodowe

specjalno$¢: Chemia podstawowa i stosowana, specjalizacja: Materials chemistry
specjalnosé: Chemia materiatowa

Studia niestacjonarne pierwszego i drugiego stopnia — kierunek: Chemia specjalnosé: Chemia
srodkow bioaktywnych i kosmetykow
Studia niestacjonarne drugiego stopnia — kierunek: Chemia specjalno$é: Chemia materiatlowa
Stacjonarne studia trzeciego stopnia i miedzynarodowe studia doktoranckie (studia doktoranckie)
Studia podyplomowe w zakresie nauczania chemii (trzy semestry — do semestru zimowego
2018/2019), nauczania chemii (od sem. zimowego 2018/2019), radioekologii (dwa semestry).
Szczegolowe  informacje  dotyczgce  oferty  edukacyjnej Wydziatu = Chemii
i rekrutacji na poszczegdlne kierunki studidw/specjalnosci znajdujg sie na stronie internetowej
rejestracji kandydatow (www.rekrutacja.umcs.pl) oraz na stronie Wydziatu Chemii, w zaktadce
,Oferta edukacyjna” (http://umcs.pl/pl/oferta-edukacyjna,687.htm).

Odpowiedzialnos¢:

Wydziatowe Komisje Rekrutacyjne na studia pierwszego i drugiego stopnia — organizacja
i przebieg pracy komisji rekrutacyjnej, sporzadzanie protokotdw po kazdym etapie
postepowania rekrutacyjnego, dochowanie poufnosci danych o kandydatach na studia
w trakcie prac komisji i po ich zakohczeniu, analize przedtozonych wnioskéw wraz
z dokumentacjg potwierdzajgcg spetnienie kryteriow rekrutacji, podanie do publicznej
wiadomosci listy kandydatow zakwalifikowanych na studia.

Komisja Kwalifikacyjna na studia podyplomowe — organizacja i przebieg pracy komisji
rekrutacyjnej, sporzadzanie protokotdw po kazdym etapie postepowania rekrutacyjnego,
dochowanie poufnosci danych o kandydatach na studia w trakcie prac komisji i po ich
zakonczeniu, analize przedtozonych wnioskéw wraz z dokumentacjg potwierdzajgcy
spetnienie kryteribw rekrutacji, podanie do publicznej wiadomosci listy kandydatéw
zakwalifikowanych na studia.

Komisja Programowa, Dziekan, Kolegium Dziekariskie — wprowadzenie dziatan korygujgcych,
naprawczych lub doskonalgcych w jednostce na wszystkich poziomach i formach ksztatcenia.

Sposoéb postepowania:
1. Uchwata Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie w sprawie zasad przyje¢ na
| rok studiéw jednolitych magisterskich, pierwszego stopnia oraz drugiego stopnia w danym
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roku akademickim okresla z rocznym wyprzedzeniem zasady przyje¢ i tryb postepowania
kwalifikacyjnego na pierwszy rok studidow pierwszego i drugiego stopnia realizowanych na
Wydziale Chemii. Na opracowany do konca lutego w roku poprzedzajgcym rekrutacje
wniosek Kolegium Dziekanskiego w oparciu o analize wykonang dotyczacg wynikéw
rekrutacji w roku poprzednim, mozliwosci kadrowych i lokalowych; zapotrzebowania rynku
pracy (informacje uzyskane z Biura Rozwoju Kompetencji) Rektor okresla: limity przyje¢ na
poszczegoblne kierunki, stopnie i formy studiow realizowane na Wydziale Chemii; zakres i
podziat zadan zwigzanych z rekrutacjg; harmonogram przebiegu rekrutacji na stacjonarne
studia pierwszego stopnia oraz wysokosc¢ optaty rekrutacyjnej.

2. Szczegotowy harmonogram, w tym miejsce i godziny przyjmowania dokumentéw na studia
pierwszego i drugiego stopnia ustala Dziekan Wydziatu Chemii UMCS na podstawie
harmonogramu ustalonego przez Rektora i przedkfada do akceptacji Przewodniczgcemu
Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej.

3. Uchwata Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie okresla zasady przyjec¢ i tryb
postepowania kwalifikacyjnego na studia podyplomowe realizowane na Wydziale Chemii.
Plany studiéw i programy nauczania wraz z obsadg personalng prowadzonych zaje¢ oraz
wstepnym kosztorysem sg przedstawiane przed rozpoczeciem kazdego cyklu studidow
Kolegium Dziekanskiemu do zatwierdzenia. Kierownik Studiow Podyplomowych powotany
przez Dziekana Wydziatu Chemii po zasiegnieciu opinii Kolegium Dziekanskiego jest
odpowiedzialny za realizacje programu ksztatlcenia. Na podstawie kosztorysu
sporzgdzonego przez Kierownika Studiow w porozumieniu z Kwestorem UMCS Prorektor
ustala wysokos$c¢ optat za studia podyplomowe.

4. O przyjecie na studia pierwszego stopnia na Wydziale Chemii UMCS mogg ubiegac sie:

a) kandydaci posiadajgcy swiadectwo dojrzatosci, uzyskane w trybie egzaminu maturalnego
,nowa matura”;

b) obywatele polscy, posiadajgcy swiadectwo ukohczenia zagranicznej szkoty rownorzednej
szkole ponadgimnazjalnej, pod warunkiem, ze posiadane przez nich $wiadectwo jest
réwnowazne z polskim $wiadectwem dojrzatosci na podstawie umowy miedzynarodowej (w
innym przypadku nostryfikacji swiadectwa dokonuje, wtasciwy ze wzgledu na miejsce
zamieszkania kandydata, organ administracji oswiatowej);

¢) cudzoziemcy z pominieciem zasad rekrutacji obowigzujgcych obywateli polskich zgodnie
z zatgcznikiem do podjetej z wyprzedzeniem rocznym Uchwaty Senatu Uniwersytetu Marii
Curie-Sktodowskiej w Lublinie; limity przyje¢ na odpfatne studia stacjonarne prowadzone w
jezyku obcym i niestacjonarne reguluje odpowiednie zarzgdzenie;

d) kandydaci posiadajgcy dyplom matury miedzynarodowej International Baccalaureate na
takich samych zasadach, jak kandydaci z ,nowg maturg”;

e) laureaci i finalisci olimpiady centralnej (lll stopnia) chemicznej - na kierunek studiéw
Chemia; olimpiady chemicznej i/lub biologicznej - na kierunek studiéw Chemia, sp. chemia
srodkow bioaktywnych i kosmetykdw przyjmowani sg bez postepowania kwalifikacyjnego.

f) Uprawnienia przystugujgce laureatom i finalistom olimpiad stopnia centralnego oraz
laureatom konkurséw miedzynarodowych i ogolnopolskich w tym organizowanych przez
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UMCS, przy ubieganiu sie o przyjecie na | rok studiow na Uniwersytecie Marii Curie-
Sktodowskiej w Lublinie okresla uchwata Senatu.

6. O przyjecie na studia drugiego stopnia na Wydziale Chemii UMCS mogg ubiegac sie:
a) kandydaci posiadajgcy tytut magistra, licencjata, inzyniera lub réwnorzedny
b) obywatele polscy, posiadajgcy $wiadectwo ukonczenia zagranicznej szkoty rownorzednej
szkole ponadgimnazjalnej, mogg ubiega¢ sie o przyjecie na | rok studidbw na zasadach
ustalonych dla kandydatéw z ,nowg maturg” pod warunkiem, ze posiadane przez nich
Swiadectwo jest rébwnowazne z polskim Swiadectwem dojrzato$ci na podstawie umowy
miedzynarodowej lub przepiséw ustawy;
¢) cudzoziemcy z pominigciem zasad rekrutacji obowigzujgcych obywateli polskich zgodnie
z zatgcznikiem do podjetej z wyprzedzeniem rocznym Uchwaty Senatu Uniwersytetu Marii
Curie-Sktodowskiej w Lublinie.

7. O przyjecie na studia podyplomowe mogg ubiegac sie osoby, ktére ukonczyly studia wyzsze
przyrodnicze, a w przypadku nauczania chemii posiadajg uprawnienia pedagogiczne.

8. Dopuszczenie kandydata do postepowania kwalifikacyjnego nastepuje po: zatozeniu przez
niego osobistego konta (wprowadzenie danych osobistych i danych edukacyjnych) i wybor
kierunku studiéw oraz specjalnosci w Systemie Obstugi Rekrutacji, zwanym dalej SOR,
whniesieniu optaty rekrutacyjnej (dla kazdego kandydata system IRK generuje indywidualne
konto kandydata, na ktére nalezy dokona¢ optaty rekrutacyjnej w terminie podanym w
szczego6towym terminarzu postepowania rekrutacyjnego).

9. Postepowanie kwalifikacyjne na Wydziale Chemii UMCS ma charakter konkursowy.

10. Zasady przyjmowania na studia w trybie potwierdzania efektéw ksztatcenia sie zdobytych
poza edukacjg formalng okresla uchwata Nr XXIII-22.3/15 Senatu UMCS z dnia 28 stycznia
2015 r. z pézn. zmianami.

Postepowanie kwalifikacyjnego na studia | stopnia
a) studia stacjonarne pierwszego stopnia (3-letnie konczgce sie uzyskaniem tytutu

zawodowego licencjata) na kierunku: Chemia
Wyniki uzyskane z pisemnego egzaminu maturalnego ,nowa matura” przeliczane sg na
punkty rekrutacyjne w nastepujacy sposob:
1 punkt procentowy na poziomie podstawowym = 1 punkt rekrutacyjny;
1 punkt procentowy na poziomie rozszerzonym = 2 punkty rekrutacyjne.

W postepowaniu kwalifikacyjnym na studia pierwszego stopnia kierunek Chemia uwzgledniane sg

nastepujgce przedmioty: chemia, biologia, fizyka i astronomia, fizyka, informatyka, matematyka

Wynik minimalny pisemnego egzaminu maturalnego uznawany w postepowaniu kwalifikacyjnym

nie moze by¢ nizszy niz 30%. W przypadku jesli kandydat przedtozyt wyniki zardwno z poziomu

podstawowego i rozszerzonego uwzglednia sie jeden poziom korzystniejszy dla kandydata.

Z uwagi na eksperymentalny charakter studiéw, warunkiem ich podjecia jest dostarczenie

zaswiadczenia od lekarza Medycyny Pracy.

b) studia niestacjonarne (zaoczne) pierwszego stopnia (3-letnie konczace sie uzyskaniem
tytutu zawodowego licencjata) na kierunku Chemia: sp. Chemia srodkéw bioaktywnych i
kosmetykdéw - jeden przedmiot sposrdd: chemia, biologia, fizyka i astronomia, fizyka,
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informatyka, matematyka. Z uwagi na eksperymentalny charakter studiéw, warunkiem ich
podjecia jest dostarczenie zaswiadczenia od lekarza Medycyny Pracy.

Postepowanie kwalifikacyjne na studia Il stopnia odbywa sie na podstawie:

a) Postepowanie kwalifikacyjne prowadzone bedzie na podstawie $redniej arytmetycznej
ocen (do dwdéch miejsc po przecinku) uzyskanych ze wszystkich ocen koncowych w trakcie
studiéw kierunki Chemia - studia stacjonarne i niestacjonarne. O przyjecie mogg ubiegac
sie absolwenci wszystkich kierunkéw, ktérzy w czasie studiow zaliczyli co najmniej 330
godzin przedmiotow podstawowych i kierunkowych, w tym: matematyka — 30, fizyka 20,
chemia — 280. Dodatkowe kryteria okreslane sg przez Dziekana Wydziatu Chemii i podane
do wiadomosci kandydatéw na stronie SOR.
b) konkursu dyplomoéw ukonczenia studidw pierwszego stopnia lub réwnorzednego
w zakresie chemii albo nauk pokrewnych oraz dokumentu potwierdzajgcego znajomosc
jezyka angielskiego lub pochodzenia kandydata z kraju anglojezycznego na kierunek
Chemia (studia stacjonarne), specjalno$¢: Chemia podstawowa i stosowana, specjalizacja:
Materials chemistry (studia w jezyku angielskim).
c) Studia niestacjonarne (zaoczne) drugiego stopnia (2-letnie konczace sie uzyskaniem
tytutu zawodowego) na kierunku: Chemia sp. Chemia $rodkéw bioaktywnych i kosmetykéw
oraz Chemia materiatowa - postepowanie kwalifikacyjne prowadzone bedzie na podstawie
sredniej arytmetycznej ocen (do dwoch miejsc po przecinku) uzyskanych ze wszystkich
ocen koncowych w trakcie studidow wyzszych. O przyjecie mogg ubiegac sie absolwenci
wszystkich kierunkéw, ktorzy w czasie studiow zaliczyli co najmniej 330 godzin
przedmiotéw podstawowych i kierunkowych: matematyka — 30, fizyka 20, chemia — 280.
Postepowanie rekrutacyjne na studia podyplomowe
Warunkiem dopuszczenia kandydata do postepowania kwalifikacyjnego jest ziozenie w
terminie ustalonym przez Kierownika Studiéw kompletu dokumentéw: podania o przyjecie
na studia, odpisu dyplomu ukonhczenia studidw wyzszych, kserokopii dokumentéow
stwierdzajgcych nabycie uprawnien pedagogicznych (w przypadku rekrutacji na studia
podyplomowe Nauczanie chemii), dwoch fotografii, zobowigzania o pokryciu kosztow
ksztatcenia. Rekrutacje przeprowadza i decyzje o przyjeciu na studia, na podstawie analizy
przediozonych dokumentow, podejmuje Komisja Kwalifikacyjna powotana przez Dziekana
Wydziatu Chemii.

11. Wydzialowa Komisja Rekrutacyjna na podstawie wynikow uzyskanych w postepowaniu
kwalifikacyjnym na studia pierwszego i drugiego stopnia sporzgdza zbiorczy protokédt dla
danego kierunku i formy studidw; ogtasza liste rankingowg kandydatéw; podejmuje decyzje
o zakwalifikowaniu na studia tych kandydatéw, ktérzy uzyskali najwyzszg liczbe punktow w
ramach limitu miejsc pod warunkiem, ze liczba kandydatow jest wieksza niz 30 (w przypadku
mniejszej liczby kandydatéw Rektor na wniosek Dziekana moze podjaé decyzje
0 uruchomieniu studiéw); zawiadamia kandydatéw o wyniku postepowania kwalifikacyjnego
drogg internetowg (w systemie internetowym) oraz sposobem zwyczajowo przyjetym na
Wydziale Chemii UMCS (wywieszenie list rankingowych na drzwiach wejsciowych do
budynku).
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12.

13.

14.

15.

Po zakwalifikowaniu na studia Kandydat postepuje zgodnie z procedurg i sklada komplet
dokumentow do Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej, w terminie i miejscu wiasciwym danemu
kierunkowi studiéw (nieztozenie kompletu dokumentéw w wyznaczonym terminie jest
réwnoznaczne z rezygnacjg ze studiow).

Wymagane dokumenty to: kopia $wiadectwa dojrzatosci (oryginat $wiadectwa dojrzatosci do
wgladu); kopia dowodu osobistego, paszportu lub karty Polaka (oryginat dokumentu do
wgladu); dokumenty wygenerowane z systemu obstugi rekrutacji; 2 aktualne fotografie
zgodne z wymaganiami stosowanymi przy wydawaniu dowoddw osobistych; osoby
zakwalifikowane na studia stacjonarne sktadajg oswiadczenie o spetnieniu warunkéw do
podjecia i kontynuowania studiéw stacjonarnych w uczelni publicznej bez wnoszenia optaty;
zaswiadczenie od lekarza medycyny pracy (skierowania na badania wydawane jest przez
Wydziatowg Komisje Rekrutacyjng), osoby zakwalifikowane na studia drugiego stopnia
sktadajg dodatkowo kopie dyplomu ukonczenia studidow wyzszych (oryginat do wglgdu).
Osoby, ktére nie zostaty zakwalifikowane na studia z powodu wyczerpania limitu miejsc,
stanowig grupe rezerwowg. W przypadku zwolnienia sie miejsc na liscie przejetych na
studia, osoby te zostang zakwalifikowane wg listy rankingowej. W przypadku niewypetnienia
limitu miejsc w pierwszym, lub w kolejnych terminach, komisja rekrutacyjna ogtasza nastepnag
liste os6b zakwalifikowanych na zwolnione miejsce. Rekrutacja w tych przypadkach odbywa
sie w zgodnie z harmonogramem zatwierdzonym przez Rektora.

Dziekan Wydzialu Chemii UMCS po zakonczeniu postepowania kwalifikacyjnego przekazuje
Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej: protokoty zbiorcze z postepowania kwalifikacyjnego,
podpisane przez przewodniczgcego i sekretarzy oraz listy oséb przyjetych na studia.

Od decyzji Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej lub od decyzji Dziekana przystuguje
kandydatowi prawo do odwotania. Podstawg do odwotania moze by¢ jedynie wskazanie
naruszenia warunkow i trybu rekrutacji. Odwotanie sktada sie za posrednictwem Wydziatowe;j
Komisji Rekrutacyjnej lub za posrednictwem Dziekana w terminie 14 dni od daty ogtoszenia
wynikow postepowania kwalifikacyjnego lub nie przyjecia na studia. Uczelniana Komisja
Rekrutacyjna rozpatruje odwotania kandydatow od decyzji Wydziatowe] Komisiji
Rekrutacyjnej, Rektor rozpatruje odwotania od decyzji Dziekana Wydziatu. Decyzje podjete
przez Uczelniang Komisje Rekrutacyjng lub Rektora sg ostateczne.
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Wewnetrzny System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia

WZDJK _2 Data ostatniej zmiany: 28.10.2014,
5.05.2015, 29.06.2015, 21.11.2016,
13.03.2017, 15.10.2018, 22.10.2018,
9.07.2021

Wersja: 1 Data zatwierdzenia przez RW: 16.05.2013
Wersja: 2 Data zatwierdzenia przez RW: 30.06.2014
Wersja: 3 Data zatwierdzenia przez RW: 29.06.2015
Wersja: 4 Data zatwierdzenia przez RW: 04.07.2016
Wersja: 5 Data zatwierdzenia przez RW: 29.10.2018
Wersja: 6 Data zatwierdzenia przez KD: 16.07.2021

PROGRAM KSZTALCENIA

Podstawa prawna:

Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym z dnia 27 lipca 2005 r. z pézn. zmianami (Dz. U. Nr 164,
poz. 1365 ze zm.).

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U.2018.1668).

Rozporzgdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie
studiow (Dz.U. 2018 poz. 1861).

Rozporzgdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 19 stycznia 2018 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie dokumentacji przebiegu studiéw.

Rozporzadzenie MNiSW z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w sprawie warunkéw i trybu przenoszenia
zaje¢ zaliczonych przez studenta (Dz. U. Nr 201, poz. 1187).

Rozporzgdzenie MNiSW z dnia 29 wrzes$nia 2011 r. w sprawie warunkow oceny programowej
i oceny instytucjonalnej (Dz. U. Nr 207, poz. 1232).

Rozporzgdzenie MNiISW z dnia 2 listopada 2011 r. w sprawie Krajowych Ram Kwalifikacji dla
Szkolnictwa Wyzszego (Dz. U. Nr 253, poz. 1520).

Rozporzgdzenie MNiSW z dnia 4 listopada 2011 r. w sprawie wzorcowych efektow ksztatcenia
(Dz. U. Nr 253, poz. 1521).

Rozporzgdzenie MNiSW z dnia 5 pazdziernika 2011 r. w sprawie warunkéw prowadzenia studiow
na okreslonym kierunku i poziomie ksztatcenia (Dz. U. Nr 243, poz. 1445).

Uchwata Nr XXIII — 11.5/13 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27
listopada 2013 r. w sprawie Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia.

Regulamin studiéw w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie Zatgcznik do Uchwaty Nr
XXIl -=39.3/12 Senatu UMCS z dnia 25 kwietnia 2012 r.

Uchwata Nr XXIIl — 34.6/16 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie zmiany Uchwaty Nr XXIII — 25.3/15 Senatu Uniwersytetu Marii
Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 22 kwietnia 2015 r. w sprawie regulaminu studiow.

Obwieszczenie Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 16 maja 2016 r.
w sprawie ogtoszenia tekstu jednolitego Uchwaty Nr XXIII-25.3/15 Senatu Uniwersytetu Marii
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Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 22 kwietnia 2015 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu studiow.

Uchwata Nr XXIIl — 34.6/16 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie zmiany Uchwaty Nr XXIIl — 25.3/15 Senatu Uniwersytetu Marii
Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 22 kwietnia 2015 r. w sprawie regulaminu studiow.

Regulamin Studiéw - wersja ujednolicona - obowigzujgcy od 1 pazdziernika 2017 r.
Obwieszczenie Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 16 maja
2016 r. w sprawie ogloszenia tekstu jednolitego Uchwaty Nr XXIII-25.3/15 Senatu
Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 22 kwietnia 2015 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu studiéw.

Uchwata Nr XXIV — 26.5/19 Senatu Uniwersytetu Marii Curie — Sktodowskiej w Lublinie z dnia 24
kwietnia 2019 r. w sprawie regulaminu studiow.

Regulamin Studiéw na Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie, Zatgcznik do Uchwaty
Nr XXIV-26.5/19 Senatu UMCS z dnia 24 kwietnia 2019 r.

Uchwata Nr XXV — 7.6/21 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 28
kwietnia 2021 r. zmieniajgca Uchwate Nr XXIV — 26.5/19 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-
Sktodowskiej w Lublinie z dnia 24 kwietnia 2019 r. w sprawie regulaminu studiow.

Uchwata nr 260.12b/2012 Rady Wydziatu Chemii Uniwersytetu Marii Curie-Skiodowskiej w
Lublinie z dnia 12 listopada 2012 r. w sprawie uszczegodtowienia Regulaminu Studiéw dla
Wydziatu Chemii UMCS.

Uchwata nr 266/20e/2013 Rady Wydziatu Chemii Uniwersytetu Marii Curie-Skiodowskiej w
Lublinie z dnia 20 maja 2013 r. w sprawie uszczegotowienia Regulaminu Studiéw dla
Wydziatu Chemii UMCS.

Uchwata Nr XXIV — 6.5/17 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 26
kwietnia 2017 r. w sprawie regulaminu studiéw doktoranckich.

Regulamin studiéw doktoranckich na Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie
(Zatgcznik do uchwaty Nr XXIV — 6.5/17 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w
Lublinie z dnia 26 kwietnia 2017 r. w sprawie regulaminu studiéw doktoranckich).

Uchwata Nr XXIV — 9.1/17 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27

wrzesdnia 2017 r. zmieniajgca uchwate Nr XXIl 10.3/09 Senatu UMCS z dnia 29 czerwca 2009
r. w sprawie ustalania obowigzkéw nauczycieli akademickich, rodzaju zaje¢ dydaktycznych
objetych zakresem tych obowigzkéw, w tym wymiaru zaje¢ dydaktycznych oraz zasad
obliczania godzin dydaktycznych, a takze zasad powierzenia prowadzenia zajeé
dydaktycznych w godzinach ponadwymiarowych.

Uchwata Nr XXIV — 19.19/18 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 26
wrzesnia 2018 r. zmieniajgca uchwate Nr XXII 10.3/09 Senatu UMCS z dnia 29 czerwca 2009
r. w sprawie ustalania obowigzkéw nauczycieli akademickich, rodzaju zaje¢ dydaktycznych
objetych zakresem tych obowigzkéw, w tym wymiaru zaje¢ dydaktycznych oraz zasad
obliczania godzin dydaktycznych, a takze zasad powierzenia prowadzenia zajec
dydaktycznych w godzinach ponadwymiarowych.
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Uchwata Nr XXIV — 2.8/16 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 23
listopada 2016 r. w sprawie zmiany uchwaty nr XXIll — 11.5 /13 Senatu Uniwersytetu Marii
Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27 listopada 2013 r. w sprawie Wewnetrznego Systemu
Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia.

Zarzadzenie Nr 62/2019 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 29
listopada 2019 r. w sprawie szczegotowych zadan Wewnetrznego Systemu Zapewnienia
Jakosci Ksztatcenia w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie.

Uchwata Nr XXIV — 30.5/19 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 16
pazdziernika 2019 r. w sprawie Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia.

Zarzadzenie Nr 33/2014 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 29 maja
2014 r. w sprawie prowadzenia badan jakosci ksztatcenia w Uniwersytecie Marii Curie-
Sktodowskiej w Lublinie.

Zarzgdzenie Nr 18/2016 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 1
kwietnia 2016 r. zmieniajgce Zarzadzenie Nr 33/2014 Rektora UMCS z dnia 29 maja 2014 r.
w sprawie prowadzenia badan jakosci ksztatcenia w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej
w Lublinie.

Zarzadzenie Nr 15/2015 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 13
marca 2015 r. w sprawie uruchomienia Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studiéw.

Zarzadzenie Nr 55/2015 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej w Lublinie z dnia 30
wrzesnia 2015 r. w sprawie opisu przedmiotu w Uczelnianym Katalogu Przedmiotow.

Uchwata Nr XXIII — 20.3/14 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 26
listopada 2014 r. w sprawie wprowadzenia zmian w uchwale nr XXIII — 11.6/13 Senatu
Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27 listopada 2013 r. w sprawie
wytycznych do projektowania efektéw ksztatcenia, programéw ksztatcenia i planéw studidéw
oraz uruchamiania nowych kierunkéw studiow I, Il, Ill stopnia oraz jednolitych studiéw
magisterskich.

Uchwata Nr XXIIl — 11.6/13 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27
listopada 2013 r. w sprawie wytycznych do projektowania efektéw ksztatcenia, programow
ksztatcenia i planoéw studidw oraz uruchamiania nowych kierunkéw studiow |, Il, 1ll stopnia
oraz jednolitych studiéw magisterskich.

UCHWALA Nr XXIV — 30.6/19 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 16
pazdziernika 2019 r. w sprawie wytycznych dotyczgcych wymagan w zakresie tworzenia i
doskonalenia programéw studiéw.

Rozporzgdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 26 wrzesnia 2016 r. w sprawie
charakterystyk drugiego stopnia Polskiej Ramy Kwalifikacji typowych dla kwalifikacji
uzyskiwanych w ramach szkolnictwa wyzszego po uzyskaniu kwalifikacji petnej na poziomie
4 - poziomy 6-8 (Dz.U. 2016 poz. 1594).

Uchwata Nr XXIV — 8.4/17 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 28
czerwca 2017 r. w sprawie okreslenia efektow ksztatcenia dla profilu ogélnoakademickiego
na studiach pierwszego stopnia na kierunku chemia, prowadzonym na Wydziale Chemii.
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Uchwata Nr XXIV — 18.23/18 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27
czerwca 2018 r. w sprawie okreslenia efektow ksztatcenia dla profilu ogélnoakademickiego
na studiach drugiego stopnia na kierunku chemia prowadzonym na Wydziale Chemii od
roku akademickiego 2018/2019.

Uchwata Nr XXIV — 8.3/17 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 28
czerwca 2017 r. w sprawie okreslenia efekiéw ksztatcenia dla studiow trzeciego stopnia
prowadzonych przez Uniwersytet Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie.

Uchwata Nr XXIV — 18.22/18 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27
czerwca 2018 r. w sprawie okreslenia efektow ksztatcenia dla studidow trzeciego stopnia
prowadzonych przez Uniwersytet Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie.

Zarzadzenie Nr 22/2016 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27
kwietnia 2016 r. zmieniajgce Zarzadzenie Nr 7/2013 Rektora UMCS z dnia 31 stycznia 2013
r. w sprawie organizacji ksztatcenia w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w zakresie
jezykdéw obcych.

Zarzadzenie Nr 33/2018 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 25 maja
2018 r. zmieniajgce Zarzadzenie Nr 7/2013 Rektora UMCS z dnia 31 stycznia 2013 r. w
sprawie organizacji ksztatcenia w Uniwersytecie Marii Curie-Sklodowskiej w zakresie
jezykéw obcych.

Zarzadzenie Nr 55/2017 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 2
pazdziernika 2017 r. zmieniajgce Zarzadzenie Nr 24/2014 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-
Sktodowskiej w Lublinie z dnia 24 kwietnia 2014 r. w sprawie szczegoétowych zasad i trybu
powierzania zaje¢ dydaktycznych doktorantom w ramach praktyk zawodowych).

Rozporzgdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 lipca 2019 r. w sprawie
standardu ksztatcenia przygotowujacego do wykonywania zawodu nauczyciela

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 2 grudnia 2020 r. zmieniajgce rozporzgdzenie w
sprawie standardu ksztatcenia przygotowujgcego do wykonywania zawodu nauczyciela
Zarzadzenie Nr 47/2019 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 1
pazdziernika 2019 r. w sprawie zasad przyznawania oraz realizacji ,Programu dwutorowe;j
kariery UMCS”.

Cel i przedmiot procedury:
Celem procedury jest opracowanie sposobu postepowania przy opracowywaniu nowych
programéw studiéw, wprowadzaniu zmian do juz istniejgcych oraz opiniowaniu propozycji zmian

programowych.
Dokumentacja zwigzana z programem ksztatcenia powinna obejmowac: nazwe kierunku
studiéw, poziom ksztatcenia (studia I, Il i Il stopnia) forme studidéw (stacjonarne, niestacjonarne),

profil ksztatcenia (ogélnoakademicki, praktyczny), tytut zawodowy uzyskiwany przez absolwenta,
przyporzadkowanie do jednego lub wiekszej liczby obszaréw ksztalcenia, wskazanie dziedzin
nauki i dyscyplin naukowych, do ktérych odnoszg sie efekty ksztalcenia, liczbe semestrow,
punktacje ECTS, wskazanie zwigzku z misjg Uczelni i jej strategig rozwoju, ogdlne cele
ksztatcenia oraz mozliwosci zatrudnienia (typowe miejsca pracy, jesli mozna je wskazac)
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i kontynuacji ksztalcenia przez absolwentéw studidw, wymagania wstepne (oczekiwane
kompetencje kandydata — w przypadku studidw drugiego i trzeciego stopnia), zasady rekrutaciji,
moduty ksztatcenia, opis zaktadanych efektow ksztalcenia i sposoby ich weryfikacji, plan studiéw
oraz wymagania odnosnie praktyk. Indywidualny tok studiow jest przedmiotem odrebnej
procedury.

Przez modut rozumie sie przedmiot lub blok przedmiotéw tj. wyodrebniong jednostke w
programie studidw i w dokumentacji przebiegu studidéw, a takze w suplemencie do dyplomuy),
ktéra moze obejmowaé rdézne formy (typy) zaje¢ dydaktycznych (wyktad, konwersatoria,
¢wiczenia, seminaria, zajecia laboratoryjne, itp.) i ktdrg charakteryzujg efekty ksztatcenia i
przypisane punkty ECTS. Kazdy modut konczy sie jedng oceng koncowsg, niezaleznie od
zwigzanych z nim form prowadzenia zajeé oraz sposobdw sprawdzania efektéw. Metody
weryfikacji wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych powinny odwotywaé sie do tych form
zaje¢, ktére umozliwiajg studentowi wykazanie sie tymi umiejetnosciami. Catosciowa ocena
stopnia osiggniecia przez studenta zatozonych efektow ksztalcenia stanowi podstawe do
wystawienia oceny z przedmiotu. Kazda forma zaje¢ konczy sie zaliczeniem z oceng lub
egzaminem.

Matryca efektow ksztatcenia okresla relacje miedzy efektami kierunkowymi
i przedmiotowymi (modutowymi). Analiza matrycy pozwala na upewnienie sig, ze wszystkie efekty
ksztatcenia sg mozliwe do osiggniecia w trakcie realizacji studiow w stopniu dostatecznym.

Puste lub stabo i mocno wypetnione wiersze matrycy pozwalajg zidentyfikowa¢ moduty mato
przydatne z punktu widzenia osiggania zatozonych dla programu efektéw ksztatcenia (stabo
wypetniona kolumna matrycy) lub moduty, ktdre sg nadmiernie wyeksponowane. Matryca efektow
ksztalcenia zdefiniowana przez Wydziat jest nadrzedna wobec programu studiéw, stanowigcego
opis procesu ksztatcenia, ktéry ma doprowadzi¢ do osiggniecia zaktadanych efektéw ksztatcenia.

Konieczne jest poréwnanie opracowanego wczesniej zestawu efektow ksztatcenia dla
programu ksztalcenia (efekty kierunkowe) z efektami ksztalcenia dla poszczegdinych
przedmiotéw (modutdw).

Plan studiéw z zaznaczeniem modutdéw podlegajgcych wyborowi przez studenta jest
elementem programu studidow. Plan studiow okresla: zestaw modutéw ksztatcenia (przedmiotéw i
grup przedmiotoéw), usytuowanie modutéw w poszczegdlnych semestrach, podstawowe formy
prowadzenia zaje¢ i wymiar tych zajec.

Liczba punktow ECTS przypisanych przedmiotowi odzwierciedla naktad pracy studenta
zwigzany z uzyskaniem okreslonych efektow ksztatcenia i potwierdzeniem uzyskania tychze
efektéw zaliczeniem przedmiotu. 1 punkt ECTS = 30 godzin pracy studenta, w tym godziny
kontaktowe z nauczycielem akademickim i praca samodzielna ,przecietnego” studenta. Czas,
ktéry powinien by¢ ujety w punktacji ECTS (poza kontaktem z wykfadowcs), to czas na
samodzielne uczenie sie — przygotowywanie sie studenta do zajeé, wykonywanie zadan, ktére
mogg by¢ realizowane poza uczelnig, przygotowanie opracowan, prezentacji , pracy dyplomowej
oraz czas poswiecony na weryfikacje efektéw ksztalcenia (egzaminy, kolokwia). Utamkowe
wartosci ECTS zaokragla sie do liczb catkowitych.

Sumaryczne wskazniki charakteryzujgce program studiéw to:
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tgczna liczba punktéw ECTS, ktorg student musi uzyskaé na zajeciach wymagajgcych
bezposredniego udziatu nauczycieli akademickich.

tgczna liczba punktow ECTS, ktérg student musi uzyskaé w ramach zaje¢ z zakresu zajeé¢ nauk
podstawowych, do ktérych odnoszg sie efekty ksztalcenia dla okreslonego kierunku,
poziomu i profilu ksztalcenia - warto$¢ tego wskaznika to suma liczby punktéw ECTS
przypisanych tym modutom ksztatcenia, ktérych efekty ksztalcenia pokrywajg kierunkowe
efekty ksztatcenia opisujgce wiedze i umiejetnosci w zakresie nauk podstawowych dla
danego kierunku.

tgczna liczba punktow ECTS, ktorg student musi uzyskaé w ramach zaje¢ o charakterze
praktycznym, w tym zaje¢ laboratoryjnych - sposéb wyznaczania wartosci tego wskaznika
jest analogiczny jak w przypadku okres$lania liczby punktéw ECTS, ktérg student musi
uzyskac na zajeciach wymagajgcych bezposredniego udziatu nauczycieli akademickich.

Minimalna liczba punktéw ECTS, ktérg student musi zdobyé, realizujgc moduty ksztalcenia
oferowane w formie zaje¢ ogolnouczelnianych lub na innym kierunku studiow - 1 punkt ECTS
z oferty kierunkowej lub ogolnouczelnianej (wyktad 15 godz.).

Minimalna liczba punktéw ECTS, ktérg student musi zdoby¢ na zajeciach z wychowania
fizycznego - 1 punkt ECTS na studiach stacjonarnych obligatoryjnie, a na studiach
niestacjonarnych (lub w przypadku niemoznos$ci zdobycia punktéw z wychowania fizycznego
na studiach stacjonarnych) z mozliwoscig zamiany na wyktad z oferty modutu ,swobodnego
wyboru”.

Odpowiedzialnosé¢:

Kolegium Dziekanskie, Dziekan Wydziatu Chemii, Wydziatowa Komisja Programowa, Wydziatowy
Zespdt ds. Jakosci Ksztatcenia, Wydziatowy Zespdt ds. Akredytacji Zagranicznych ——
monitorowanie, weryfikacja i ocena efektéw ksztatcenia i programu studiéw, wprowadzenie
dziatan korygujgcych, naprawczych lub doskonalagcych.

Kierownik Jednostki Organizacyjnej — wprowadzenie dziatan korygujgcych, naprawczych lub
doskonalagcych;

Koordynator przedmiotu — wprowadzenie dziatan korygujgcych, naprawczych lub doskonalgcych;

Prowadzgcyeh zajecia — wprowadzenie dziatan korygujgcych, naprawczych lub doskonalgcych.

Sposéb postepowania:

1. Okreslajgc efekty ksztatcenia dla danego programu studidow jednostka prowadzaca studia
opracowuje wiasny projekt kierunkowych efektéw ksztatcenia, wzorujac sie na obszarowych
opisach efektow ksztatcenia. Zaktadane efekty powinny by¢: wyrazone w kategoriach
wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych, uwzglednia¢ wtasciwe dla danego kierunku
efekty ksztatcenia, wybrane ze wszystkich efektéw ksztatcenia dla obszaru ksztatcenia lub
obszarow  ksztalcenia  wyréznionych w  opisie  Polskiej Ramy  Kwalifikaciji,
przyporzadkowanych rozpatrywanemu programowi. Definiowane efekty ksztatcenia powinny
uwzgledniac realne mozliwosci osiggniecia tych efektow przez przecietnego studenta.
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2. Efekty ksztatcenia na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych na danym kierunku muszg byé
takie same dla obu tych form studiow.

3. Wszystkie efekty ksztalcenia muszg by¢ ,mierzalne” — odpowiednie procedury stanowigce
element realizacji procesu ksztatcenia muszg umozliwia¢ sprawdzenie, czy wszystkie efekty
ksztatcenia zostaty osiggniete przez studenta.

4. W przypadku studiéw | i Il stopnia, jesli kierunek studiow zostat przyporzadkowany do jednego
obszaru ksztalcenia, nalezy dazy¢ do tego, aby efekty kierunkowe ,pokrywaty” wszystkie
efekty obszarowe. Jesli kierunek zostat przyporzgdkowany do kilku obszaréw ksztatcenia,
nalezy wyrézni¢ obszar dominujgcy (co najmniej 75% ECTS).

5. Wymagana dokumentacja okreslajgca zaktadane efekty ksztatcenia obejmuje: tabele odniesien
efektow kierunkowych do efektow obszarowych i matryce efektow (tabele pokrycia
obszarowych efektéw ksztatcenia przez kierunkowe efekty ksztatcenia).

6. Opis programu studiéw (sporzgdzony oddzielnie dla studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych)
obejmuje nastepujgce elementy: liczbe semestrow (studia | stopnia trwajg 6 semestrow,
studia Il stopnia trwajg 4 semestry, zas studia lll stopnia 4 lata); opis poszczegodinych
modutéw ksztatcenia, wymiar, zasady i forme odbywania praktyk (ustalanie wymiaru, zasad i
formy odbywania praktyk objete jest oddzielng procedura), matryce efektow ksztaftcenia, opis
sposobu sprawdzenia efektow ksztatcenia (dla programu) z odniesieniem do konkretnych
modutéw ksztatcenia (przedmiotow), form zajec i sprawdzianéw (dokumentacja modutu musi
okresla¢ dla kazdego efektu umieszczonego na liscie efektéw ksztatcenia metody
sprawdzenia, czy i w jakim stopniu zostat on osiggniety przez studenta).

7. Plan studiow powinien by¢ skonstruowany w taki sposéb, aby liczba punktéw ECTS
przypisanych modutom ksztatcenia realizowanych w kazdym semestrze studiow wynosita 30,
a fgczna liczba punktow ECTS przypisanych modutom ksztatcenia realizowanych w kazdym
roku studiéw wynosita 60.

8. Liczba punktéw ECTS konieczna do uzyskania kwalifikacji (tytutu zawodowego) na studiach |
stopnia wynosi 180 punktéw ECTS, zas na studiach Il stopnia 120 punktéw ECTS.
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Wewnetrzny System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia

WZDJK_3 Data ostatniej zmiany: 14.05.2015,
27.06.2016; 21.11.2016, 13.03.2017,
15.10.2018, 22.10.2018, 9.07.2021
Wersja: 1 Data zatwierdzenia przez RW: 16.05.2013
Wersja: 2 Data zatwierdzenia przez RW: 30.06.2014
Wersja: 3 Data zatwierdzenia przez RW: 29.06.2015
Wersja: 4 Data zatwierdzenia przez RW: 04.07.2016
Wersja:5 Data zatwierdzenia przez RW: 29.10.2018
Wersja: 6 Data zatwierdzenia przez KD: 16.07.2021

ROZWIAZANIA ORGANIZACYJNE PROCESU KSZTALCENIA

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U.2018.1668).

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie
studiéw (Dz.U. 2018 poz. 1861).

Rozporzgdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 19 stycznia 2018 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie dokumentacji przebiegu studiow.

Rozporzgdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 26 wrzesnia 2016 r. w sprawie
charakterystyk drugiego stopnia Polskiej Ramy Kwalifikacji typowych dla kwalifikacji
uzyskiwanych w ramach szkolnictwa wyzszego po uzyskaniu kwalifikacji petnej na poziomie
4 - poziomy 6-8 (Dz.U. 2016 poz. 1594).

Uchwata Nr XXIII — 36.20/16 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 29
czerwca 2016 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyploméw ukonczenia studidow wyzszych
wydawanych przez Uniwersytet Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie

Uchwata Nr XXIV — 8.7/17 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 28
czerwca 2017 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyplomoéw ukonczenia studiéw wyzszych
wydawanych przez Uniwersytet Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie

Uchwata Nr XXIV — 9.2/17 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27
wrzesnia 2017 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyplomu ukonczenia studidw wyzszych
wydawanego wspdlnie przez Uniwersytet Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie i Uniwersytet
Medyczny w Lublinie

Uchwata Nr XXIV — 11.1/17 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 22
listopada 2017 r. w sprawie stwierdzenia dostosowania profili i programoéw ksztatcenia na
kierunkach studiow prowadzonych na Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie

Zarzadzenie Nr 15/2015 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 13
marca 2015 r. w sprawie uruchomienia Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studiéw.

Zarzadzenie Nr 27/2017 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 31 maja
2017 r. w sprawie wprowadzenia centralnego elektronicznego albumu dla studentéw,
doktorantéw i uczestnikéw studidw podyplomowych, rozpoczynajgcych ksztatcenie od roku
akademickiego 2017/2018.
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Zarzadzenie Nr 57/2015 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 5
pazdziernika 2015 r. w sprawie sktadania i archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem
systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD).

Zarzadzenie Nr 9/2017 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 8 marca
2017 r. zmieniajgce Zarzadzenie Nr 57/2015 Rektora UMCS z dnia 5 pazdziernika 2015 r. w
sprawie sktadania i archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu Archiwum
Prac Dyplomowych (APD).

Zarzadzenie Nr 46/2018 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej w Lublinie z dnia 25
czerwca 2018 r. zmieniajgce Zarzadzenie Nr 57/2015 Rektora UMCS z dnia 5 pazdziernika
2015 r. w sprawie skfadania i archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu
Archiwum Prac Dyplomowych (APD).

Zarzadzenie Nr 55/2021 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 7

czerwca 2021 r. zmieniajgce Zarzadzenie nr 57/2015 Rektora UMCS w sprawie sktadania i

archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD)

Zarzadzenie nr 26/2008 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej z dnia 23 czerwca 2008 r.

w sprawie antyplagiatowej kontroli prac dyplomowych.

Zarzadzenie Nr 5/2016 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 3 lutego
2016 r. w sprawie kontroli prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu antyplagiatowego.

Zarzadzenie Nr 18/2016 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 1
kwietnia 2016 r. zmieniajgce Zarzadzenie Nr 33/2014 Rektora UMCS z dnia 29 maja 2014 r.
w sprawie prowadzenia badan jakosci ksztatcenia w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej
w Lublinie.

Zarzadzenie Nr 33/2018 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 25 maja
2018 r. zmieniajgce Zarzadzenie Nr 7/2013 Rektora UMCS z dnia 31 stycznia 2013 r. w
sprawie organizacji ksztatcenia w Uniwersytecie Marii Curie-Skiodowskiej w zakresie
jezykoéw obcych.

Pismo okdlne Nr 1/2016 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 14
marca 2016 r. w sprawie szczegétowej organizacji roku akademickiego 2016/2017.

Pismo okdlne Nr 2/2017 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej w Lublinie z dnia 8 lutego
2017 r. w sprawie szczego6towej organizacji roku akademickiego 2017/2018.

Pismo okolne Nr 2/2018 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 28
marca 2018 r. w sprawie szczegotowej organizacji roku akademickiego 2018/2019.

Uchwata Nr XXIV — 1.9/16 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 28
wrzednia 2016 r. w sprawie zmiany Uchwaty Nr XXIII-9.6/13 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-
Sktodowskiej w Lublinie z dnia 26 czerwca 2013 r. w sprawie szczegotowych zasad pobierania
oraz trybu i warunkéw zwalniania z opfat za ustugi edukacyjne na studiach wyzszych i
doktoranckich.

Zarzadzenie Nr 24/2018 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej w Lublinie z dnia 30
kwietnia 2018 r. w sprawie wysokosci optat za ustugi edukacyjne na studiach wyzszych i
doktoranckich oraz za postepowanie zwigzane z potwierdzeniem efektéw uczenia sie
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zdobytych poza edukacjg formalng, przeprowadzone przez Uniwersytet Marii Curie-
Sktodowskiej w Lublinie w roku akademickim 2018/2019.

Zarzadzenie Nr 25/2018 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 30
kwietnia 2018 r. w sprawie optat za s$wiadczone ustugi edukacyjne wnoszone przez
cudzoziemcéw studiujgcych w Uniwersytecie Marii Curie Sktodowskiej w Lublinie na studiach
pierwszego stopnia, drugiego stopnia, jednolitych magisterskich oraz studiach trzeciego
stopnia

Uchwata Nr XXIV — 30.6/19 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 16
pazdziernika 2019 r. w sprawie wytycznych dotyczgcych wymagan w zakresie tworzenia i
doskonalenia programéw studiéw

Cel i przedmiot procedury:

Podstawe organizacji procesu dydaktycznego na poszczegdlnych kierunkach stanowig
zatwierdzone przez Rade Wydziatu (obecnie funkcje opiniodawczg petni Kolegium Dziekanskie)
programy ksztatcenia i plany studiow. Zmiany w programach studiéw opracowuje zespét
programowy, a nastepnie opiniuje Wydziatowy Zespét ds. jakosci ksztatcenia oraz kolegium
dziekanskie, a zatwierdza Senat w terminie umozliwiajgcym udostepniane informacji w tym
zakresie. Gidwne ustalenia dotyczgce organizacji studiow zawiera Regulamin studiéw. Rok
akademicki obejmuje: okres zaje¢ dydaktycznych, sesje zaliczeniowo-egzaminacyjne, praktyki,
okres wolny od zaje¢ dydaktycznych. Szczegotowe terminy w kazdym roku okresla Pismo okdlne
wydane przez Rektora, dotyczgce organizacji roku akademickiego.

Rodzaj zaje¢ okreslony jest przez program ksztatcenia i plan studidow, w odniesieniu do kazdego
przedmiotu.

Plan studiéw okresla czas trwania studidow i obejmuje spis przedmiotéw wraz z wymiarem godzin
i przypisanych do nich punktéw ECTS, spis egzamindw i zaliczen oraz obowigzkowych praktyk
i cwiczen terenowych prowadzonych na danym kierunku wraz z okresleniem ich wymiaru
godzinowego lub czasowego. Plan studibw obejmuje nastepujgce rodzaje zajeé: wyktady,
¢wiczenia, konwersatoria, laboratoria, seminaria, éwiczenia terenowe, praktyki.

Odpowiedzialnosé:

Rektor w porozumieniu z Parlamentem Studentéw — organizacja roku akademickiego, ustalona i
ogtoszona przed rozpoczeciem roku akademickiego, w terminie okreslonym przez regulamin
studiéw, ustalenie wysokosci opftat za ustugi edukacyjne na studiach wyzszych i
doktoranckich oraz za postepowanie zwigzane z potwierdzeniem efektéw uczenia sie.

Prorektor ds. Ksztatcenia — zatwierdzanie przed rozpoczeciem kazdego roku akademickiego na
podstawie przedstawionych przez poszczegdlne jednostki organizacyjne propozycji podziatu
na grupy studenckie.

Sposoéb postepowania:
1. Od roku akademickiego 2018/2019 zgodnie z wytycznymi Pisma Okdlnego Nr 5/2018 Rektora
Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 1 pazdziernika 2018r. w sprawie
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zmiany stanowisk profesoréw zwyczajnych i nadzwyczajnych zatrudnionych w Uniwersytecie
Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie zajecia dydaktyczne powierza sie: profesorom
zatrudnionymi na stanowisku profesora (dawniej profesor zwyczajny), profesorom uczelni
(dawniej profesorom nadzwyczajnym), pracownikom badawczo-dydaktycznym (dawniej
pracownikom naukowo-dydaktycznym) oraz pracownikom dydaktycznym. Rozliczenie
wynagrodzen nauczycieli akademickich prowadzgcych zajecia na studiach niestacjonarnych i
podyplomowych nastepuje w ramach pensum dydaktycznego, godzin ponadwymiarowych i
dodatku do wynagrodzenia z przychodéw z tych studiow.

2. Plany zaje¢ zawierajg rozktad zaje¢ i obsade poszczegodlnych przedmiotéw. Plany sporzgdzane
sg przez Dziekanat, publikowane przed rozpoczeciem zaje¢ na stronach internetowych
Wydziatu i w sposdb zwyczajowo przyjety na Wydziale.

3. Liczebnos¢ grup studenckich na poszczegoélnych rodzajach zaje¢ okresla Uchwata Senatu
UMCS. Liczebnos$¢ grup uzalezniona od specyfiki zaje¢ i mozliwosci lokalowych pracowni
weryfikowana jest corocznie i zatwierdzana przez Prorektora ds. Ksztalcenia.

4. Przydziat miejsc na okreslone specjalnosci i specjalizacje dokonywany jest zgodnie z planem
studidw przed rozpoczeciem zaje¢ z zakresu danej specjalnosci (specjalizacji). Wyboru
specjalnosci dokonuje kandydat na studenta w procesie rekrutacji. Wyboru specjalizacji
dokonuje student w momencie rozpoczecia studidéw na drugim stopniu. Liczebnos$¢ grup na
specjalnosciach okresla uchwata Senatu.

5. Zgodnie z regulaminem studiéw, udziat w zajeciach dydaktycznych nalezy do obowigzkow
studenta. Wykiadowca przedmiotu na poczatku zaje¢ okresla sposéb ich odrabiania przy
usprawiedliwionej nieobecnosci. Student ma prawo do indywidualnej organizacji studidw po
uzyskaniu zgody Dziekana oraz do indywidualnego planu studidow i programu ksztatcenia
zgodnie z Regulaminem Studiow.

6. Opieke nad studentami, zgodnie z regulaminem studiéw, sprawuje opiekun roku, powotany
przez Dziekana. Do podstawowych obowigzkéw opiekuna nalezy udzielanie studentom rad i
konsultacji w sprawach zwigzanych z procesem dydaktycznym oraz opiniowanie na prosbe
studenta lub na wniosek Dziekana indywidualnych spraw zwigzanych z tokiem studiow.
Opieke nad studentami niepetnosprawnymi dodatkowo sprawuje Punkt Informacyjno-
Konsultacyjny dla studentéw niepetnosprawnych.

7. Przydziat studentéw na praktyki, odbywajgce sie w ramach planu studiéw oraz ustalenia
dotyczace organizacji praktyk nalezg do obowigzkéw opiekuna praktyk, powotanego przez
Dziekana. Szczegdty dotyczgce realizacji praktyk zawarte sg w procedurze dotyczgcej
praktyk studenckich.

8. Obstuge procesu ksztatcenia studentdéw prowadzi Dziekanat Wydziatu Chemii. Obstuga
poszczegdlnych kierunkdéw studidw, specjalnoéci i rocznikéw studidéw przydzielona jest do
wyznaczonych pracownikéw Dziekanatu. Wyspecjalizowane zadania zwigzane z finansami,
przypisane sg wyznaczonym przez kierownika Dziekanatu pracownikom. Zakres obowigzkow
pracownikow Dziekanatu obejmuje: przygotowanie kart okresowych osiggnie¢ studenta,
przygotowanie dokumentacji do egzaminu dyplomowego, przygotowanie protokotéw zaliczen
i egzamindw, przygotowanie réznic programowych (w porozumieniu z Prodziekanem),
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10.

terminy egzamindéw dyplomowych, dokumentacja przebiegu studiow, plany zaje¢, terminarz
egzamindw (na podstawie informacji otrzymanych od wyktadowcéw).

Za ksztalcenie studentdw na studiach niestacjonarnych, ksztalcenie uczestnikéw
niestacjonarnych studidéw doktoranckich, powtarzanie okreslonych zaje¢ na studiach
stacjonarnych oraz stacjonarnych studiach doktoranckich z powodu niezadowalajgcych
wynikdw w nauce, powtarzanie semestru lub roku studiéw, prowadzenie studiow w jezyku
obcym, prowadzenie zaje¢ nieobjetych planem studiéw, w tym zaje¢ uzupetniajgcych efekty
ksztatcenia niezbedne do podjecia studiow drugiego stopnia na okreslonym kierunku,
przeprowadzanie potwierdzania efektéw uczenia sie mozliwe jest pobieranie opfat.

Student w ramach catego cyklu ksztatcenia ma mozliwos¢ nieodptatnego zrealizowania zaje¢
dydaktycznych, za ktére moze uzyska¢ nie wiecej niz 5% punktow ECTS ponad limit
wymagany do ukonczenia poziomu ksztatcenia w ramach oferty dydaktycznej (z
wylgczeniem zaje¢ z wychowania fizycznego i jezykdéw obcych), w ramach istniejgcych juz
studenckich grup zajeciowych. W przypadku korzystania z dodatkowych zaje¢ w ramach
bezptatnych pkt ECTS student jest zobowigzany do uzyskania zaliczenia z tych przedmiotow
w terminach wynikajgcych z organizacji studiéw.
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Wewnetrzny System Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia

WZDJK_4 Data ostatniej zmiany: 25.05.2014,
27.06.2016, 21.11.2016, 13.03.2017,
15.10.2018, 22.10.2018, 9.07.2021
Wersja: 1 Data zatwierdzenia przez RW: 16.05.2013
Wersja: 2 Data zatwierdzenia przez RW: 30.06.2014
Wersja: 3 Data zatwierdzenia przez RW: 29.06.2015
Wersja: 4 Data zatwierdzenia przez RW: 04.07.2016
Wersja: 5 Data zatwierdzenia przez RW: 29.10.2018
Wersja: 6 Data zatwierdzenia przez KD: 16.07.2021

ZASADY OCENIANIA | PREMIOWANIA STUDENTOW

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U.2018.1668).

Rozporzgdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w sprawie
dokumentacji przebiegu studiow (Dz. U. Nr 201, poz. 1188).

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 16 wrzesnia 2016 r. w sprawie
dokumentac;ji przebiegu studiow (Dz.U. 2016, poz. 1554)

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie
studiow (Dz.U. 2018 poz. 1861).

Rozporzgdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 19 stycznia 2018 r. zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie dokumentacji przebiegu studiéw.

Regulamin studiow w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie Zatgcznik do Uchwaty Nr
XXIl -39.3/12 Senatu UMCS z dnia 25 kwietnia 2012 r.

Uchwata Nr XXIIl — 34.6/16 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie zmiany Uchwaty Nr XXIII — 25.3/15 Senatu Uniwersytetu Marii
Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 22 kwietnia 2015 r. w sprawie regulaminu studiéw.

Obwieszczenie Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 16 maja 2016 r.
w sprawie ogtoszenia tekstu jednolitego Uchwaty Nr XXIII-25.3/15 Senatu Uniwersytetu Marii
Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 22 kwietnia 2015 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu studiow.

Uchwata Nr XXIII — 34.6/16 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie zmiany Uchwaty Nr XXIIl — 25.3/15 Senatu Uniwersytetu Marii
Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 22 kwietnia 2015 r. w sprawie regulaminu studiow.

Regulamin Studiéw - wersja ujednolicona - obowigzujacy od 1 pazdziernika 2017 r.
Obwieszczenie Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 16 maja
2016 r. w sprawie ogtoszenia tekstu jednolitego Uchwaty Nr XXIII-25.3/15 Senatu
Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 22 kwietnia 2015 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu studiéw.

Uchwata nr 260.12b/2012 Rady Wydziatu Chemii Uniwersytetu Marii Curie-Skfodowskiej w
Lublinie z dnia 12 listopada 2012 r. w sprawie uszczegoétowienia Regulaminu Studiow dla
Wydziatu Chemii UMCS.
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Uchwata Nr XXIV — 26.5/19 Senatu Uniwersytetu Marii Curie — Sktodowskiej w Lublinie z dnia 24
kwietnia 2019 r. w sprawie regulaminu studiow.

Regulamin Studiéw na Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie, Zatgcznik do Uchwaty
Nr XXIV-26.5/19 Senatu UMCS z dnia 24 kwietnia 2019 r.

Uchwata Nr XXV — 7.6/21 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 28
kwietnia 2021 r. zmieniajgca Uchwate Nr XXIV — 26.5/19 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-
Sktodowskiej w Lublinie z dnia 24 kwietnia 2019 r. w sprawie regulaminu studiéw.

Uchwata Nr XXIV — 6.5/17 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 26
kwietnia 2017 r. w sprawie regulaminu studiéw doktoranckich.

Regulamin studiow doktoranckich na Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie
(Zatgcznik do uchwaty Nr XXIV — 6.5/17 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w
Lublinie z dnia 26 kwietnia 2017 r. w sprawie regulaminu studiéw doktoranckich).

Regulamin nadawania tytulu najlepszego absolwenta Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej

(Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 39/2008 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej z
dnia 29 sierpnia 2008 r.).

Zarzadzenie Nr 51/2015 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej w Lublinie z dnia 15
wrzesnia 2015 r. zmieniajgce Zarzadzenie Nr 39/2008 Rektora UMCS z dnia 29 sierpnia
2008 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu nadawania tytutu najlepszego absolwenta
Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej

Zarzadzenie Nr 54/2015 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej z dnia 28 wrzes$nia 2015

r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu przyznawania stypendium Rektora dla najlepszych
studentéw Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie.

Zarzadzenie Nr 54/2016 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej w Lublinie z dnia 29
wrzesnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu przyznawania stypendium Rektora
dla najlepszych studentéw Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie.

Zarzadzenie Nr 56/2016 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 29
wrzesnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu ustalania wysokosci, przyznawania i
wyptacania $wiadczen pomocy materialnej dla uczestnikow studidw doktoranckich
Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie.

Zarzadzenie Nr 48/2017 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 16
sierpnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu przyznawania stypendium Rektora dla
najlepszych studentéw Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie.

Zarzadzenie Nr 52/2018 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 24
wrzesnia 2018 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu przyznawania $wiadczeh o
charakterze socjalnym dla studentéw Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie.

Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 52/2018 Rektora UMCS. Regulamin przyznawania swiadczen o
charakterze socjalnym dla studentéw Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie.

Zarzadzenie Nr 53/2018 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 24
wrzednia 2018 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu przyznawania stypendium Rektora
dla najlepszych studentéw Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie.

Zarzadzenie Nr 54/2018 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej w Lublinie z dnia 25
wrzesnia 2018 r. zmieniajgce Zarzagdzenie Nr 59/2017 w sprawie wprowadzenia Regulaminu
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ustalania wysokos$ci, przyznawania i wyptacania $wiadczen pomocy materialnej dla
uczestnikéw studiéw doktoranckich Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie

Zarzadzenie Nr 56/2018 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27
wrzesnia 2018 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu nadawania tytutu najlepszego
absolwenta Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej w Lublinie.

Rozporzgdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 1 wrzesnia 2011 r. w sprawie
szczegotowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyptacania studentom stypendiow
ministra za wybitne osiggniecia (Dz. U. Nr 214, poz. 1270).

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 17 lipca 2015 r. w sprawie
stypendiéw ministra za wybitne osiggniecia przyznawanych studentom (Dz. U. Nr 2015, poz.
1050).

Regulamin konkursu na najlepszg prace magisterskg na Wydziale Chemii Uniwersytetu Marii

Curie-Sktodowskiej 2017 r.

Cel i przedmiot procedury:
Celem procedury jest okreslenie zasad postepowania w zakresie oceniania wynikow pracy
studentow na Wydziale Chemii.

Odpowiedzialnos$é¢:

Prodziekan - wdrazanie procedury oceniania studentéw;

Nauczyciele akademiccy - realizacja zaje¢ dydaktycznych objetych planem studiéw;

Wydziatowa Komisja Programowa i Zespdét ds. JakoSci Ksztatcenia na Wydziale Chemii —
monitorowanie, weryfikacja i ocena zasad oceniania i premiowania studentow;

Komisja Programowa, Dziekan Wydziatu Chemii, Kolegium Dziekariskie — wprowadzenie dziatan
korygujgcych, naprawczych lub doskonalgcych w jednostce na wszystkich poziomach i formach
ksztafcenia.

Sposoéb postepowania:

1. Stopien opanowania przez studenta wiedzy i umiejetnoSci w zakresie danego
modutu/przedmiotu podlega okresowej weryfikacji i ocenie. Informacje dotyczgce sposobu
zaliczenia przedmiotu/modutu (zaliczenie, egzamin) znajdujg sie w planach studiéw oraz w
sylabusach przedmiotow/modutéw dostepnych na stronie internetowej Uczelnianego
Katalogu Przedmiotéw w systemie USOSweb (https://usosweb.umcs.pl).

2. Prowadzacy zajecia z danego przedmiotu/modutu ma obowigzek poinformowaé studentow na
pierwszych zajeciach o obowigzujgcych zasadach oceniania ich wiedzy nabytej w zakresie
danego przedmiotu/modutu. Informacja ta powinna obejmowaé zaréwno wymagania
stawiane w trakcie realizacji modutu/przedmiotu, jak i odnoszgce sie do zaliczenia catego
przedmiotu/modutu (zakres i forma zaliczenia i/lub egzaminu).

3. Jezeli przedmiot jest realizowany przez wiecej niz jednego prowadzgcego wspoélne zasady
oceniania ustalane sg w porozumieniu z koordynatorem przedmiotu.

4. Ocena praktyk zawodowych zawarta jest w procedurze Praktyki zawodowe.
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5. Warunkiem zaliczenia modutu/przedmiotu jest udziat studenta w przewidzianych planem
studiéw zajeciach dydaktycznych, uzyskanie pozytywnych ocen z prac objetych tymi
zajeciami oraz ztozenie egzaminu, jesli jest przewidziany w planie studiow.

6. Formy weryfikacji wiedzy i umiejetnosci mogg obejmowac: aktywnos$¢ na zajeciach, kolokwia,
testy, referaty, prezentacje multimedialne, projekty, sprawozdania, raporty, a takze inne
formy dopuszczone przez prowadzacego dany moduf/przedmiot stosownie do przyjetych
przez niego wymagan dydaktycznych.

7. Prowadzgcy zajecia okredla sposéb i termin uzupetnienia zalegtosci spowodowanych
usprawiedliwiong nieobecnoscig. Nieobecnos¢ studenta na zajeciach uwaza sie za
usprawiedliwiong, jezeli przedtozy w ciggu 7 dni prowadzgcemu zajecia zaswiadczenie
lekarskie lub inny wiarygodny dokument, z ktérego jednoznacznie wynika, ze student nie
mogt uczestniczy¢ w danym dniu w zajeciach.

8. Wszystkie realizowane przez studenta formy zaje¢ z danego przedmiotu/modutu koncza sie
zaliczeniem lub egzaminem na ocene. Do oceny studentéw stosuje sie skale od 2
(niedostateczny) do 5 (bardzo dobry), z gradacjg co 0,5 stopnia z wykluczeniem oceny 2,5.

9. Oceny koncowe wpisane do karty okresowych osiggnie¢ studenta uwzgledniane sg do
obliczenia sredniej z ocen z przebiegu studiéw. Przy obliczaniu $redniej z ocen ze studiéw
uwzglednia sie rowniez oceny z egzaminOw i zaliczen poprawkowych i komisyjnych, z kolei
oceny z w-f i wyktadu ogodlnouniwersyteckiego nie sg brane pod uwage. Ocene koncowg
ukonczenia studidw oblicza sie zgodnie z Regulaminem Studiéw w Uniwersytecie Marii
Curie-Sktodowskiej w Lublinie.

10. Jezeli przedmiot jest realizowany przez wigcej niz jednego prowadzgcego, prowadzgcy
wspoélnie  przeprowadzajg egzamin/zaliczenie i wspdlnie ustalajg jedng ocene
Z egzaminu/zaliczenia. Egzamin moze by¢ takze przeprowadzony przez jednego
prowadzgcego, wskazanego przez koordynatora przedmiotu.

11. Zaliczenia i egzaminy odbywajg sie¢ w formie pisemnej lub/i ustnej w trybie normalnym,
poprawkowym, ewentualnie w szczegdlnych przypadkach w trybie komisyjnym.

12. Warunkiem zaliczenia semestru/roku na Wydziale Chemii jest spetnienie wszystkich wymagan
objetych planem studiéw i programem nauczania dla danego okresu nauki. Student zalicza
zajecia w terminach przewidzianych planem studidw oraz sktada egzaminy w sesji zgodnie z
jej harmonogramem.

13. Student przystepuje do egzamindw i zaliczen. Uzyskane oceny stanowig podstawe do
uzyskania zaliczenia semestru. Termin egzaminu ustala egzaminator w porozumieniu ze
studentami i przedkfada do akceptacji Prodziekanowi. Harmonogram egzamindéw powinien
by¢ podany do wiadomosci studentom nie pdzniej niz na dwa tygodnie przed poczatkiem
sesji egzaminacyjnej. Wczesniejsze par. 24, pkt2

14. W uzasadnionych wypadkach takich jak choroba lub inny powazny przypadek losowy
Prodziekan moze na pisemny wniosek studenta, uzasadniony i nalezycie udokumentowany,
wyrazi¢ zgode na przediuzenie terminu sesji zaliczeniowo-egzaminacyjnej. O uzyskanej
pozytywnej decyzji Prodziekana prowadzgcego informuje student przedkiadajgc kserokopie
decyzji.
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15

16

17.

18.

19

20

21

22.

23.

. Wyniki egzaminéw i zaliczen przeprowadzanych w formie ustnej sg podawane do wiadomosci
studentow bezposrednio po ich przeprowadzeniu. W przypadku egzamindéw i zaliczen
przeprowadzanych w formie pisemnej — najp6zniej w ciggu 7 dni roboczych od ich
przeprowadzenia. Ogtaszanie ocen z danego przedmiotu nastepuje w systemie USOS.
Student ma prawo wglgdu do ocenionej pracy pisemne;j.

. Niezgtoszenie sie studenta na egzamin w ustalonym terminie bez usprawiedliwienia powoduje

wpisanie przez Dziekana oceny niedostatecznej w systemie USOS. W uzasadnionych

wypadkach Dziekan moze przywréci¢ termin egzaminu studentowi, ktéry nie przystgpit do
niego zgodnie z ustalonym harmonogramem. Wniosek o przywrdcenie terminu nalezy ztozy¢

w ciggu 7 dni od ustania przyczyny nieprzystapienia do egzaminu. O przywréceniu terminu

egzaminu przez Prodziekana prowadzgcego informuje student przedktadajgc kserokopie

decyz;ji.

W przypadku, gdy student nie zaliczyl semestru/roku Dziekan wydaje decyzje o: a)

warunkowym zezwoleniu na podjecie studiow w nastepnym semestrze/roku, b) zezwoleniu

na powtarzanie semestru/roku studidw, c) skresleniu z listy studentow.

Student, ktéry nie uzyskat zaliczenia lub nie ztozyt egzaminu z wynikiem pozytywnym

Z jednego tylko przedmiotu objetego planem studiow moze uzyska¢ warunkowy wpis na

kolejny semestr/rok (z jednoczesnym powtérzeniem niezaliczonego przedmiotu). Na studiach

pierwszego stopnia mozliwe sg trzy wpisy warunkowe, na studiach drugiego stopnia mozliwe
sg dwa wpisy warunkowe. W przypadku niezaliczenia powtarzanego przedmiotu student
moze ubiegac sie wytgcznie o powtdrzenie semestru/roku, na ktérym przedmiot ten jest ujety

w planie studiéw.

. Nie zaliczenie przedmiotéw, ktére sg kontynuowane w nastepnym semestrze uniemozliwia
uzyskanie wpisu warunkowego.

. Student, ktéry powtarza semestr/rok studiéw, jest zobowigzany uzyskac¢ zaliczenie wszystkich
zaje¢ przewidzianych planem studidw i programem nauczania. Na wniosek studenta
powtarzajgcego semestr/rok Dziekan moze zaliczyé zajecia, z ktérych w poprzednim okresie
nauki otrzymat on oceny pozytywne.

. Po uzyskaniu wymaganych zaliczen i zlozeniu egzamindéw przewidzianych planem studiow

student uzyskuje zaliczenie semestru oraz wpis na nastepny semestr/rok.

W przypadku uzyskania z zaliczenia lub egzaminu oceny niedostatecznej, studentowi

przystuguje prawo do jednokrotnego przystgpienia do =zaliczenia Iub egzaminu

poprawkowego. Zaliczenie lub egzamin poprawkowy nie mogg odby¢ sie wczesniej niz po 7

dniach od daty pierwszego zaliczenia lub egzaminu (ustnego) lub od dnia ogtoszenia

wynikow w przypadku zaliczenia/egzaminu pisemnego.

Na wniosek studenta zgtaszajgcego zastrzezenia co do bezstronnosci egzaminatora lub

sposobu przeprowadzenia egzaminu, ztozony w ciggu trzech dni od daty odmowy udzielenia

zaliczenia lub egzaminu poprawkowego, Dziekan moze zarzadzi¢ komisyjne sprawdzenie
wiedzy i umiejetnosci studenta, kitory nie uzyskat wymaganych zaliczen zaje¢ dydaktycznych
badz ofrzymat ocene niedostateczng z egzaminu poprawkowego. Z wnioskiem

0 zarzgdzenie komisyjnego zaliczenia/egzaminu moze réwniez wystgpi¢ w uzasadnionych
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24.

25.

26.

27.

28.

20.

30

wypadkach nauczyciel akademicki prowadzacy zajecia z okreslonego przedmiotu lub/i
wydziatowy organ samorzadu studentéw. Komisyjne zaliczenie lub egzamin odbywa sie w
terminie do 10 dni od zlozenia wniosku. Wszystkie kwestie omdéwione sg w regulaminie
studiéw.

Komisyjne zaliczenie lub egzamin odbywa sie przed komisjg, w sktad ktérej wchodzg: jako
przewodniczgcy Dziekan Ilub inna wskazana przez niego osoba, egzaminator
przeprowadzajgcy poprzedni egzamin lub nauczyciel akademicki prowadzacy zajecia, z
ktérych student nie otrzymat zaliczenia, drugi specjalista z zakresu objetego egzaminem lub
zaliczeniem albo specjalista z przedmiotu pokrewnego. Obecny na egzaminie moze byc¢
przedstawiciel samorzadu studenckiego (po wyrazeniu zgody przez zainteresowanego
studenta). Ustalona komisyjnie ocena z zaliczenia/egzaminu jest ostateczna.

Nauczyciel akademicki prowadzgcy przedmiot/modut konczacy sie zaliczeniem/egzaminem
zobowigzany jest do przechowywania prac studenckich w formie papierowej Ilub
elektronicznej (prace egzaminacyjne, sprawdziany, kartkowki, prezentacje multimedialne,
itp.) przez okres trzech lat od kofAca semestru w ktérym odbyly sie zajecia.

Zaliczenie kazdej formy zaje¢ przedmiotu/modutu wraz z oceng wystawiong wediug
obowigzujgcej skali jest wpisywane przez prowadzgcego do karty okresowych osiggnie¢ i
sporzgdzanych w postaci wydrukéw danych z systemu USOS. Nauczyciel akademicki
prowadzacy przedmiot/modut konczacy sie zaliczeniem bgdz egzaminem jest zobowigzany
do wypetnienia odpowiedniego protokotu w systemie USOS.

Za szczegOlnie wyrdzniajgca sie postawe, bardzo dobre wyniki w nauce i wybitne osiggniecia
naukowe student moze otrzymaé: stypendium ministra do spraw szkolnictwa wyzszego za
wybitne osiggniecia w nauce; stypendium rektora dla najlepszych studentéw; nagrode
pieniezng; list gratulacyjny; pochwate. Ponadto absolwentom koriczgcym studia w danym
roku akademickim moze by¢ nadany tytut: najlepszego absolwenta Uniwersytetu oraz
najlepszego absolwenta wydziatu. Zasady i tryb przyznawania stypendiow i wyrdznien
okreslajg odrebne regulaminy.

Kolegium Dziekanskie i Zespot ds. Jakosci Ksztatcenia moze ustali¢ inne formy wyréznienia
studentow. Podstawg do wyréznienia w tym trybie sg udokumentowane osiggniecia studenta
uzyskane w poprzednim roku studidw polegajagce na: czionkostwie w komitecie
organizacyjnym konferencji naukowej, festiwalu, seminarium albo na czynnym udziale w
konferencjach naukowych, festiwalach, seminariach bgdz tez na przygotowaniu publikacji,
udziale w konkursach, projektach badawczych, aktywnym uczestnictwie w kole naukowym i
innych formach aktywno$ci naukowe;j.

Szczegdlnie uzdolnieni i wyrdzniajgcy sie ukierunkowanymi zainteresowaniami naukowymi
studenci mogg kontynuowaé studia wedtug indywidualnej programu studiéw (indywidualna
organizacja studiéw, I0S). Zasady kwalifikacji na indywidualny program studiéw ustala
Kolegium Dziekanskie w Uszczegoétowionym Regulaminie Studiow.

W przypadku studentéw bedgcych uczestnikami Studiéw Doktoranckich Kierownik Studiow
Doktoranckich prowadzi biezgcg kontrole postepéw uczestnikow studiow doktoranckich
i przyjmuje wnioski doktorantdéw o przyznanie stypendium doktoranckiego. Po zaopiniowaniu
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31.

przekazuje je do decyzji wtasciwemu organowi zgodnie z Regulaminem Studiéw
Doktoranckich w UMCS w Lublinie.

Absolwentom konczacym studia w danym roku akademickim moze by¢ nadany tytut
najlepszego absolwenta Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej i/lub najlepszego absolwenta
Wydziatu. Moze by¢ im takze przyznany ztoty medal Najlepszego Absolwenta Uniwersytetu
Marii Curie-Skfodowskiej.

32. Dziekan Wydziatu zgtasza wtasciwemu Prorektorowi w terminie do 30 wrzes$nia kandydatow

do tytutu najlepszego absolwenta (maksymalnie trzech). Tytut najlepszego absolwenta
nadaje Rektor. Na wniosek Dziekana najlepsi absolwenci mogg zosta¢ wyrdznieni przez
Rektora dyplomem uznania lub medalem. Kolegium Dziekariskie moze ustali¢ inne formy
wyrdznienia absolwentéw Wydziatu. W szczegdlnosci formg wyréznienia moze by¢ nagroda
za najlepszg prace magisterskg i doktorskg z zakresu kierunku studiéw realizowanego na
Wydziale Chemii. Nagrody przyznaje Dziekan na wniosek Komisji Konkursowej zgodnie z
odrebnym regulaminem.
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Wewnetrzny System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia

WZDJK_5 Data ostatniej zmiany: 26.05.2015, 27.06.
2016, 21.11.2016, 13.03.2017, 15.10.2018,
22.10.2018, 9.07.2021
Wersja: 1 Data zatwierdzenia przez RW: 16.05.2013
Wersja: 2 Data zatwierdzenia przez RW: 30.06.2014
Wersja: 3 Data zatwierdzenia przez RW: 29.06.2015
Wersja: 4 Data zatwierdzenia przez RW: 04.07.2016
Wersja: 5 Data zatwierdzenia przez RW: 29.10.2018
Wersja: 6 Data zatwierdzenia przez KD: 16.07.2021

SYSTEM WSPARCIA STUDENTOW

Podstawa prawna:

Kwestie przyznawania stypendidow ministra za wybitne osiggnigecia dla studentéw regulujg
przepisy: art. 173, art. 178, art. 181, art. 184 oraz art. 187 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. —
Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2012 r. poz. 572, z p6zn. zm.).

Rozporzgdzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 1 kwietnia 2019 r. w sprawie
stypendiéw ministra wlasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego i nauki dla studentow i
wybitnych mtodych naukowcow (Dz. U. poz. 658).

Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 17 lipca 2015 r. w sprawie
stypendiow ministra za wybitne osiagniecia przyznawanych studentom.

Regulamin studiéw w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie Zatgcznik do Uchwaty Nr
XXIl —39.3/12 Senatu UMCS z dnia 25 kwietnia 2012 r.

Uchwata Nr XXIII — 34.6/16 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie zmiany Uchwaty Nr XXIII — 25.3/15 Senatu Uniwersytetu Marii
Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 22 kwietnia 2015 r. w sprawie regulaminu studiow.

Obwieszczenie Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 16 maja 2016 r.
w sprawie ogtoszenia tekstu jednolitego Uchwaty Nr XXIII-25.3/15 Senatu Uniwersytetu Marii
Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 22 kwietnia 2015 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu studiow.

Uchwata Nr XXIII — 34.6/16 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie zmiany Uchwaty Nr XXIIl — 25.3/15 Senatu Uniwersytetu Marii
Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 22 kwietnia 2015 r. w sprawie regulaminu studiow.

Regulamin Studidow - wersja ujednolicona - obowigzujgcy od 1 pazdziernika 2017 r.
OBWIESZCZENIE Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 16 maja
2016 r. w sprawie ogtoszenia tekstu jednolitego Uchwaty Nr XXIII-25.3/15 Senatu
Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 22 kwietnia 2015 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu studiéw.

Uchwata nr 260.12b/2012 Rady Wydziatu Chemii Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w
Lublinie z dnia 12 listopada 2012 r. w sprawie uszczegdétowienia Regulaminu Studiéw dla
Wydziatu Chemii UMCS.
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Uchwata nr 266/20e/2013 Rady Wydziatu Chemii Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w
Lublinie z dnia 20 maja 2013 r. w sprawie uszczegotowienia Regulaminu Studidéw dla
Wydziatu Chemii UMCS.

Uchwata Nr XXIV — 6.5/17 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 26
kwietnia 2017 r. w sprawie regulaminu studioéw doktoranckich.

Regulamin studiéw doktoranckich na Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie
(Zatgcznik do uchwaty Nr XXIV — 6.5/17 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w
Lublinie z dnia 26 kwietnia 2017 r. w sprawie regulaminu studiéw doktoranckich).

Zarzadzenie Nr 42/2013 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 29 maja

2013 r. zmieniajgce zarzadzenie Nr 20/2013 Rektora UMCS z dnia 20 marca 2013 r. w
sprawie wprowadzenia Regulaminu rejestracji, funkcjonowania i obstugi finansowe;j
uczelnianych organizacji studenckich i doktoranckich na Uniwersytecie Marii Curie-
Sktodowskie;j.

Zarzadzenie Nr 53/2015 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 28
wrzesnia 2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu przyznawania $wiadczeh o
charakterze socjalnym dla studentéw Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie.

Zarzadzenie Nr 54/2015 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 28
wrzesnia 2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu przyznawania stypendium Rektora
dla najlepszych studentéw Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie.

Regulamin przyznawania stypendium rektora dla najlepszych studentéow UMCS. Zatgcznik do
Zarzadzenia Rektora UMCS nr 54/2015 z dnia 28 wrze$nia 2015.

Zarzadzenie Nr 60/2014 w sprawie wprowadzenia Regulaminu ustalania wysokosci,
przyznawania i wyptacania $wiadczeh pomocy materialnej dla uczestnikéw studiow
doktoranckich Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie.

Zarzadzenie Nr 58/2015 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 5
pazdziernika 2015 r. zmieniajgce Zarzadzenie Nr 60/2014 w sprawie wprowadzenia
Regulaminu ustalania wysokosci, przyznawania i wypfacania swiadczen pomocy materialnej
dla uczestnikéw studiéw doktoranckich Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie.

Zarzadzenie nr 6/2018 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 28 lutego
2018 r. zmieniajgce Zarzgdzenie Nr 49/2017 w sprawie wprowadzenia Regulaminu
przyznawania $wiadczen o charakterze socjalnym dla studentéw Uniwersytetu Marii Curie-
Sktodowskiej w Lublinie.

Zarzadzenie Nr 51/2018 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 20
sierpnia 2018 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu przyznawania wsparcia w ramach
dotacji na zadania zwigzane z ksztatceniem studentéw/doktorantéw niepetnosprawnych oraz
wydatkowania dotacji, obowigzujgcy na Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie.

Zarzadzenie Nr 54/2018 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej w Lublinie z dnia 25
wrzesnia 2018 r. zmieniajgce Zarzagdzenie Nr 59/2017 w sprawie wprowadzenia Regulaminu
ustalania wysoko$ci, przyznawania i wyptacania swiadczen pomocy materialnej dla
uczestnikéw studidw doktoranckich Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie.
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Regulamin ustalania wysokosci, przyznawania i wyptacania swiadczen pomocy materialnej dla
uczestnikéw studiéw doktoranckich Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie.

Regulamin przyznawania swiadczen o charakterze socjalnym dla studentéw Uniwersytetu Marii
Curie-Sktodowskiej w Lublinie.

Pismo Okoélne Nr 9/2013 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 18
pazdziernika 2013 r. w sprawie nadzoru i kontroli nad realizacjg swiadczen pomocy
materialnej dla studentéw i doktorantow UMCS.

Komunikat Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie i Samorzgdu Doktorantéw
UMCS z dnia 25 wrzesnia 2018 r. w sprawie ustalenia wysokosci progu dochodowego
pozwalajgcego ubiega¢ sie o stypendium socjalne oraz ustalenia wysokosci Swiadczen
pomocy materialnej dla doktorantéw Uniwersytetu Marii Curie-Skfodowskiej w roku
akademickim 2018/2019.

Najlepsi studenci mogg ubiegaé¢ sie o umorzenie czesci kredytu lub pozyczki studenckiej w
oparciu o obowigzujgcy regulamin.

Cel i przedmiot procedury:

Procedura reguluje podstawowe formy wsparcia i aktywizacji dziatalnosci naukowej, dydaktyczne;j
studentdw, usprawnienie procesu obstugi studentéw w zakresie przyznawania im pomocy w
przypadku trudnej sytuacji materialnej i zyciowej oraz usprawnienie systemu obstugi studentow
niepetnosprawnych.

Odpowiedzialnosé¢:

Dziekan Wydziatu — monitorowanie systemu wsparcia studentow;

Opiekunowie poszczegdlnych lat studiéw — odpowiedzialno$¢ merytoryczna za system wsparcia
studentow;

Nauczyciele akademiccy realizujgcy zajecia dydaktyczne objete planem studibw —
odpowiedzialno$¢ merytoryczna za system wsparcia studentow;

Wydziatowy Zespdt ds. Jakosci Ksztatcenia — nadzor nad systemem wsparcia studentow:

Komisja Programowo— nadzér nad systemem wsparcia studentow.

Sposéb postepowania:

System wsparcia dydaktycznego

1. Studenci przyjeci na pierwszy rok otrzymujg wszystkie niezbedne informacje dotyczgce
organizacji studiow na Wydziale Chemii w trakcie specjalnie w tym celu zorganizowanego
spotkania. Informacje te powinny obejmowac: okres studiowania, z uwzglednieniem
terminéw rozpoczecia i zakonczenia zaje¢ dydaktycznych, harmonogram i rozktad zajeé,
regulamin studiéw, zasady pomocy materialnej, mozliwos¢ ubezpieczeh oraz udziat w
obowigzkowych szkoleniach w zakresie BHP.

2. Studentom zapewnia sie pomoc w sprawach zwigzanych z realizacjg procesu dydaktycznego
poprzez konsultacje, ktére wchodzg w zakres obowigzkéw nauczycieli akademickich w
wymiarze nie mniejszym niz 2 godziny tygodniowo. Terminy konsultacji ustalane sg przed
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rozpoczeciem kazdego semestru, a informacja o nich umieszczana w formie ogtoszeh w
miejscu ich odbywania. Wyktadowcy realizujgcy zajecia w danym semestrze na studiach
niestacjonarnych, doktoranckich lub podyplomowych powinni ustali¢ termin konsultacji
umozliwiajgcy udziat w nich studentom pracujgcym. Konsultacje te mogg by¢ rowniez
prowadzone przez Internet.

. W celu udzielania wsparcia studentom w rozwigzywaniu probleméw zwigzanych z przebiegiem

studiow powotywani sg opiekunowie lat studiéw na poszczegdlnych kierunkach. Zadaniem
opiekunéw jest utrzymywanie statego kontaktu ze studentami danego roku. Majg oni stuzy¢
studentom radg i pomocg we wszystkich sprawach zwigzanych z tokiem studiow,
wspotpracowaé w ramach swoich obowigzkéw z organami samorzgdu studenckiego,
starostg roku, organizacjami studenckimi, komisjami i wkadzami Wydziatu. Opiekun roku ma
obowigzek informowania Dziekana Wydziatu i Prodziekana o wazniejszych problemach
zgtaszanych przez studentéw.

. Wyboér zaje¢ fakultatywnych przez studentéw nastepuje do 15 maja oraz do 15 grudnia

odpowiednio na semestr zimowy i letni danego roku akademickiego. Starosta roku
przekazuje zbiorczg liste Prodziekanowi. Ponadto, kazdy student ma prawo wyboru w trakcie
studiéw zaje¢ fakultatywnych, w tym wyktadéw ogdélnouniwersyteckich.

. Studenci majg zapewniony dostep do zbioréow bibliotek zaktadowych, Biblioteki Wydziatowej i

Ogodlnouniwersyteckiej oraz materiatdw dydaktycznych zamieszczonych na stronach
jednostek organizacyjnych Wydziatu.

. Praktyki studenckie stanowig istotny element programu ksztaicenia na Wydziale Chemii.

Umozliwiajg one studentom poznanie praktycznych aspektéw wiedzy zdobywanej podczas
zaje¢ na Uczelni, przygotowujgc ich do przysziej pracy. Zasady ich organizacji i ocena
realizacji okreslone sg w procedurze dotyczacej praktyk.

. Studenci mogg ubiegaé sie o Indywidualny Program Studiéw oraz Indywidualng Organizacje

Studiéw w sposdb okreslony w procedurze indywidualizacji ksztatcenia.

. Organizacje dydaktycznej wymiany miedzynarodowej regulujg procedury mobilno$ci studentéow

oraz przenoszenia osiggniec.

. Prodziekan przyjmuje studentéw w sprawach zwigzanych z ich tokiem studidéw w godzinach

swoich dyzurdw.

System wsparcia naukowego

1.

Kofa naukowe umozliwiajg studentom rozwijanie zainteresowan przez poszerzanie swojej

wiedzy i doskonalenie praktycznych umiejetnosci, czesto wykraczajgcych znacznie poza
program studidow. Witadze Wydziatu wspierajg dziatania kot naukowych poprzez
zabezpieczenie zaplecza lokalowego, zaopatrzenie w artykuly niezbedne do biezacej
dziatalno$ci, pomoc w organizacji imprez, przedsiewzie¢ badawczych i wydawniczych oraz
bezposrednie dofinansowanie ich dziatalnosci. Udzielajg réwniez pomocy w pozyskiwaniu
srodkow finansowych z Uczelni (granty) oraz od sponsoréw zewnetrznych poprzez
udzielanie stosownych rekomendaciji.

2. Zasady rejestracji kota naukowego reguluje odpowiednie zarzgdzenie Rektora.
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3. Opiekunem kofa naukowego moze by¢ nauczyciel akademicki zatrudniony na Wydziale Chemii.
Kandydatéw na opiekunéw két naukowych wskazujg, za ich zgoda, studenci zainteresowani
powotaniem i dziatalnoscig danego Kota.

System wsparcia finansowego

1. Studenci i doktoranci mogg ubiegac sie o nastepujgce formy pomocy materialnej: stypendium
socjalne albo stypendium socjalne w zwiekszonej wysokosci; stypendium doktoranckie (tylko
dla doktorantéw studidéw stacjonarnych); stypendium specjalne dla os6b niepetnosprawnych
oraz zapomoge.

2. Zasady ubiegania sie, procedury przyznawania oraz tryb odwotawczy w wypadku nie
przyznania stypendium zawarte sg w odpowiednim zarzadzeniu Rektora:

3. Studenci i doktoranci mogg sie ubiega¢ takze o stypendium Rektora dla najlepszych
studentow; stypendium Rektora dla najlepszych doktorantéw; stypendium Rektora dla
doktorantéw z dotacji podmiotowej na dofinansowanie zadan projakosciowych oraz
stypendium ministra za wybitne osiggniecia. Zasady ubiegania sie o stypendium Rektora dla
najlepszych studentéw i doktorantéw reguluje odrebne zarzadzenie Rektora, przy czym o
stypendium rektora dla najlepszych studentéw moze ubiega¢ sie student przyjety na
pierwszy rok studiéw w roku ztozenia egzaminu maturalnego, ktory jest laureatem olimpiady
miedzynarodowej albo laureatem Ilub finalistg olimpiady przedmiotowej o zasiegu
ogolnopolskim, o ktérych mowa w przepisach o systemie oswiaty (dotychczas olimpiada te
tematycznie miata by¢ powigzana z wybranym kierunkiem studidw). Zasady ubiegania sie o
stypendium ministra za wybitne osiggniecia - rozporzgadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego.

4. Dziekan na wniosek Wydzialowego organu Samorzgdu Studentow UMCS powotuje
Wydziatowg Studenckg Komisjg Socjalng, a na wniosek Wydziatowego organu Samorzgdu
Doktorantow UMCS, Wydzialowg Komisje Stypendialng Doktorantéw. Czionkowie w/w
Komisji sg powotywani przez Dziekana na poczatku kazdego roku akademickiego. Zasady
pracy Komisji opracowywane sg na pierwszym posiedzeniu. Posiedzenia Komisji odbywajg
sie na poczatku roku akademickiego oraz w miare potrzeb. Nadzér nad pracami Komis;ji
sprawujg Przewodniczgcy oraz Dziekan. Wnioski o przyznanie pomocy materialnej wraz z
wymagang dokumentacjg przyjmuje dziekanat Wydziatu Chemii.

5. Komisje rozpatrujg zlozone przez studentéw i doktorantdw wnioski o przyznanie pomocy
materialnej. Z kazdego posiedzenia Komisji sporzadza sie protokot podpisany przez
wszystkich cztonkéw obecnych na posiedzeniu. Czynnosci, z ktérych nie sporzadza sie
protokotu, a ktére majg znaczenie dla sprawy lub toku postepowania, utrwala sie w aktach
w formie adnotacji podpisanej przez cztonka dokonujgcego tych czynno$ci.

6. Wysokos¢ stawek pomocy materialnej dla studentéw i doktorantéw okredlona jest
zarzgdzeniem Rektora w uzgodnieniu z uczelnianym organem samorzadu studenckiego oraz
uczelnianym organem samorzadu doktorantow.

7. Doktoranci mogg stara¢ sie o dofinansowanie udzialu w konferencji naukowej sktadajgc
odpowiedni wniosek do Dziekana Wydziatu Chemii, Rektora i Samorzgdu Studentow.

System wsparcia organizacyjneqo

09 4P W

46



&5 uMCs

1. Podstawowa obstuga toku studidw skupiona jest w Dziekanacie.Obstuga poszczegdélnych
kierunkéw studiéw, specjalnosci i rocznikéw studidw przydzielona jest wyznaczonym
pracownikom. Zapewniony jest przejrzysty system informacji o zakresach obowigzkéw oraz
godzinach pracy pracownikéw odpowiedzialnych za obstuge toku studiow. Jako$¢ obstugi
administracyjnej toku studiow poddawana jest okresowej ocenie w oparciu 0 rozwigzania
stosowane w uczelni. Obstuge administracyjng studentéw prowadza takze odpowiednie
jednostki administracyjne Uniwersytetu.

2. Zagadnienia zwigzane z zapewnieniem studentom komunikacji z jednostkami organizacyjnymi
(administracyjnymi), nauczycielami akademickimi oraz komunikacji studentéw miedzy sobg
reguluje procedura dotyczgca upowszechniania informacji.

3. Zasady rejestracji, funkcjonowania i obstugi finansowej uczelnianych organizacji studenckich i
doktoranckich reguluje odpowiednie zarzgdzenie Rektora.

4. Studenci majg zapewnione wsparcie w zakresie wejscia na rynek pracy ze strony Biura Karier
UMCS.

5. System praktyk na Wydziale umozliwia kontakty z potencjalnymi pracodawcami. Zasady
systemu praktyk na Wydziale reguluje odpowiednia procedura.
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Wewnetrzny System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia

WZDJK_6 Data ostatniej modyfikacji: 25.05.2015,
27.06.2016, 21.11.2016, 13.03.2017,
15.10.2018, 22.10.2018, 9.07.2021
Wersja: 1 Data zatwierdzenia przez RW:;16.05.2013
Wersja: 2 Data zatwierdzenia przez RW: 30.06.2014
Wersja: 3 Data zatwierdzenia przez RW: 29.06.2015
Wersja: 4 Data zatwierdzenia przez RW: 04.07.2016
Wersja: 5 Data zatwierdzenia przez RW: 29.10.2018
Wersja: 6 Data zatwierdzenia przez KD: 16.07.2021

PRAKTYKI ZAWODOWE

Podstawa prawna:

Podstawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U.2018.1668).

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie
studiéow (Dz.U. 2018 poz. 1861).

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 19 stycznia 2018 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie dokumentacji przebiegu studiow.

Rozporzgdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 3 pazdziernika 2014 r. w sprawie
warunkow prowadzenia studidw na okreslonym kierunku i poziomie ksztatcenia (na
podstawie art. 9 ust. 1 pkt 1 oraz ust. 3 pkt 1,2 i 5 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku: Prawo o
szkolnictwie wyzszym Dz. U. z 2012 r. poz. 572 z p6zn. zm.)

Rozporzgdzenie MNiSW i MEN w sprawie standardow ksztatcenia przygotowujgcego do
wykonywania zawodu nauczyciela, z dn.17 stycznia 2012 r., stosownie do upowaznienia
zawartego w art. 9c ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U nr
164, poz. 1365, z p6zn. zm.) - dotyczy kierunkéw ze specjalnoscig nauczycielska.

Uchwata Nr 459/2010 Prezydium Panstwowej Komisji Akredytacyjnej z dnia 13 maja 2010 r. w
sprawie kryteribw oceny spetnienia wymagan w zakresie dostosowania procesu ksztatcenia
do potrzeb otoczenia spoteczno-gospodarczego.

Zarzadzenie Nr 45/2014 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 15 lipca
2014 r. zmieniajgce zarzadzenie Nr 35/2014 w sprawie zasad organizacji i odbywania
obowigzkowych Praktyk w Uniwersytecie Marii Curie - Skfodowskiej w Lublinie w ramach
studiéw pierwszego, studidéw drugiego stopnia oraz jednolitych studiow magisterskich.

Zarzadzenie Nr 79/2014 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 17
grudnia 2014 r. zmieniajgce zarzadzenie Nr 35/2014 Rektora UMCS z dnia 16 czerwca 2014
r. w sprawie zasad organizacji i odbywania obowigzkowych Praktyk w Uniwersytecie Marii
Curie - Sktodowskiej w Lublinie w ramach studiéw pierwszego, studidow drugiego stopnia
oraz jednolitych studiéw magisterskich.
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Zarzadzenie Nr 13/2016 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Skfodowskiej w Lublinie z dnia 9 marca
2016 r. zmieniajgce Zarzadzenie Nr 70/2015 Rektora UMCS z dnia 30 listopada 2015 r. w
sprawie zasad organizacji i odbywania praktyk objetych planem studiéw w Uniwersytecie
Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie w ramach studiow pierwszego, studiéw drugiego stopnia
oraz jednolitych studiéw magisterskich.

Zarzadzenie Nr 31/2016 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 17 maja
2016 r. zmieniajgce Zarzgdzenie Nr 70/2015 Rektora UMCS z dnia 30 listopada 2015 r. w
sprawie zasad organizacji i odbywania praktyk objetych planem studidow w Uniwersytecie
Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie w ramach studiow pierwszego, studiéw drugiego stopnia
oraz jednolitych studiéw magisterskich.

Regulaminy praktyk ogolnopedagogicznej i przedmiotowo-metodycznej oraz zawodowych
Wydziatu Chemii.

Cel i przedmiot procedury:

Celem procedury dotyczgcej systemu praktyk realizowanych na Wydziale Chemii jest weryfikacja
sposobu ich organizacji pod katem nabycia przez studentdéw umiejetnosci zastosowania zdobytej
wiedzy w praktyce, ksztattowania umiejetnosci niezbednych w przysziej pracy zawodowej,
przygotowania do samodzielno$ci i odpowiedzialnosci za powierzone zadania, nabycia
doswiadczenia w samodzielnej realizacji obowigzkéw zawodowych, ksztattowania umiejetno$ci
pracy zespotowej, ksztattowania etycznych postaw zawodowych oraz zapoznania sie z
organizacjg i funkcjonowaniem przedsiebiorstw, jednostek naukowych i innych instytucji oraz z ich
potrzebami i wymaganiami w stosunku do absolwentow.

Odpowiedzialnosé¢:
Dziekan — powotanie Kierownikéw praktyk;

Kierownicy praktyk — opracowanie, rozpowszechnianie, udostepnianie, wdrazanie,
dokumentowanie, ewaluacja, programu praktyk oraz powotanie opiekunéw praktyk;
Opiekunowie Praktyk — opracowanie, rozpowszechnianie, udostepnianie, wdrazanie,

dokumentowanie, ewaluacja, programu praktyk.

Sposéb postepowania:

1. Wydziat Chemii UMCS w Lublinie w ramach realizacji kierunkow studidow przygotowuje
regulaminy praktyk i zamieszcza je na stronie internetowej Wydziatu oraz jednostek
odpowiedzialnych za ich realizacje.

2. Regulaminy praktyk sg zatwierdzane przez Rade Wydziatu.

3. Programy praktyk ustalane sg indywidualnie ze studentami odbywajgcymi praktyki.

4. Bezposrednig opieke nad studentem realizujgcym praktyke sprawuje Opiekun Praktyki
wspotpracujacy z Kierownikiem Praktyki. Zakres obowigzkéw Kierownika i Opiekuna Praktyk
okreslajg Zarzadzenia Rektora dotyczgce zasad organizacji praktyk oraz Regulaminy
Praktyk opracowane przez Wydziat Chemii.
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5. Decyzje zwigzane z liczbg grup/studentéw odbywajgcych praktyki podejmujg Dziekan lub/i
Kierownik Praktyki.

6. Opiekun Praktyki z ramienia UMCS zobowigzany jest: sprawowac¢ nadzoér nad przebiegiem
praktyki; informowa¢ studentdéw o zalozeniach programowych, terminach i warunkach
zaliczenia praktyki; zalicza¢ praktyke na podstawie dokumentéw potwierdzajgcych udziat
studenta w praktyce; dokonywaé¢ oceny i weryfikacji programu i przebiegu praktyki;
sporzgdza¢ sprawozdanie z realizacji praktyk (z uwzglednieniem ogdlnej oceny efektow
praktyki, opinii opiekunéw i samooceny studentéw) i przekazywacé je Kierownikowi Praktyk (w
wersji elektronicznej i papierowej).

7. Weryfikacja przebiegu i programu praktyk dokonywana kazdorazowo po zakonczeniu praktyki
przez Opiekuna Praktyki odbywa sie w oparciu o ankiete oceny praktyki, karte samooceny
studenta oraz opinie pracodawcow zamieszczane w Dziennikach Praktyk.

8. Kierownik Praktyki w oparciu o analize sprawozdan Opiekunéw Praktyk przygotowuje raport z
realizacji praktyki.

9. Raporty Kierownikow Praktyk zawierajgce najwazniejsze wnioski i rekomendacje dotyczace
realizacji praktyk sg przekazywane Komisji Dydaktyczno-Programowej, Komisji ds. Efektow
Ksztalcenia oraz Wydziatowemu Zespotowi ds. Jakosci Ksztatcenia, a takze Dziekanowi
celem dalszej analizy.
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Wewnetrzny System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia

WZDJK_7 Data: 5.06.2014, 27.06.2016; 21.11.2016,
13.03.2017, 15.10.2018, 22.10.2018,
9.07.2021
Wersja: 1 Data zatwierdzenia przez RW:;16.05.2013
Wersja: 2 Data zatwierdzenia przez RW: 30.06.2014
Wersja: 3 Data zatwierdzenia przez RW: 29.06.2015
Wersja: 4 Data zatwierdzenia przez RW: 04.07.2016
Wersja: 5 Data zatwierdzenia przez RW: 29.10.2018
Wersja: 6 Data zatwierdzenia przez KD: 16.07.2021

PRZENOSZENIE OSIAGNIEC

Podstawa prawna:

Podstawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U.2018.1668).

Rozporzgdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie
studiéow (Dz.U. 2018 poz. 1861).

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 19 stycznia 2018 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie dokumentacji przebiegu studiéw.

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 wrzesnia 2011 w sprawie
warunkow i trybu przenoszenia zaje¢ zaliczonych przez studenta.

Pismo Prorektora NZ/573/2009 z dnia 7 grudnia 2009 — Zasady zaliczania studentom UMCS
semestru lub roku w zwigzku z odbywaniem przez nich czesci studiow na uczelniach
zagranicznych w miedzynarodowych programach wymiany studentéw (Erasmus i inne).

Regulamin Programu Mobilnosci Studentéow MOST, przyjety przez KRUP 13 grudnia 1999 ze
zmianami: 21 lutego 2003, 18 marca 2004, 7 grudnia 2007, 12 pazdziernika 2010, 25
pazdziernika 2013, 7 marca 2014, 22 pazdziernika 2014 oraz 22 maja 2017.

Regulamin studiéw w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie Zatgcznik do Uchwaty Nr
XXIl —=39.3/12 Senatu UMCS z dnia 25 kwietnia 2012 r.

Uchwata Nr XXIII — 34.6/16 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie zmiany Uchwaty Nr XXIIl — 25.3/15 Senatu Uniwersytetu Marii
Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 22 kwietnia 2015 r. w sprawie regulaminu studiow.

Obwieszczenie Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 16 maja 2016 r.
w sprawie ogtoszenia tekstu jednolitego Uchwaty Nr XXIII-25.3/15 Senatu Uniwersytetu Marii
Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 22 kwietnia 2015 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu studiéw.

Uchwata Nr XXIII — 34.6/16 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie zmiany Uchwaty Nr XXIII — 25.3/15 Senatu Uniwersytetu Marii
Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 22 kwietnia 2015 r. w sprawie regulaminu studiow.

Regulamin Studidw - wersja ujednolicona - obowigzujgcy od 1 pazdziernika 2017 r.
Obwieszczenie Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 16 maja
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2016 r. w sprawie ogloszenia tekstu jednolitego Uchwaty Nr XXIII-25.3/15 Senatu
Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 22 kwietnia 2015 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu studiow.

Cel i przedmiot procedury:
Celem procedury jest okreslenie zasad i trybu przenoszenia i uznawania osiggnie¢ studenta
(przepisanie oceny) z przedmiotéw zaliczonych na innym kierunku lub w innej uczelni w
przypadku przenoszenia sie studenta z jednej jednostki organizacyjnej Uczelni do innej lub z innej
uczelni do jednostki organizacyjnej Uczelni na okre$lony kierunek, poziom i etap studiéw, w celu
umozliwienia kontynuacji ksztatcenia.
Przenoszenie i uznawanie osiggniec studenta odbywa sie takze w przypadku:
a) wznowienia studiow, tj. reaktywacji;
b) przenoszenia zaje¢ w ramach tej samej jednostki organizacyjnej przy zmianie formy
i kierunku studiéw oraz
C) przenoszenia zaje¢ uzyskanych przez studenta w wyniku realizacji zajeC i praktyk oraz
prac dyplomowych w innych uczelniach krajowych i zagranicznych, gdzie student
studiowat na podstawie umowy zawartej przez Uczelnie.
Przenoszenie zaje¢ odbywa sie z uwzglednieniem nastepujacych warunkow: student uzyskat
zaktadane efekty ksztatcenia oraz otrzymat nie mniej niz 30 punktéw ECTS za zaliczenie kazdego
semestru. Punkty ECTS zostaly przypisane za: zaliczenie zaje¢ i praktyk przewidzianych
programem ksztatcenia, przygotowanie i ztozenie pracy dyplomowej lub przygotowanie do
egzaminu dyplomowego.
Student otrzymuje w jednostce przyjmujgcej takg liczbe punktow ECTS, jaka jest przypisana
efektom ksztatcenia uzyskiwanym w wyniku realizacji odpowiednich zaje¢ i praktyk w tej
jednostce.
Informacje na temat przyznawanych punktéw ECTS sg publikowane na internetowej stronie
Wydziatu w Informatorze ECTS.

Odpowiedzialnosé:

Prodziekan— rozpatrywanie podan ztozonych przez studentdéw w sprawie przepisania ocen,
podejmowanie decyzji o przepisywaniu ocen, ustalanie harmonogramu i kryteridw
przenoszenia osiaggnie¢, akceptowanie decyzji o przepisaniu ocen;

Wydziatowy Koordynator ds. Programéw Miedzynarodowych — nadzér nad poprawno$cig
przenoszenia osiagnie¢;

Sposoéb postepowania:

Przenoszenie osiggnie¢ w przypadku studiéw odbywanych w innej jednostce lub uczelni

1. Na wniosek studenta Prodziekan podejmuje decyzje o zaliczeniu przedmiotu przewidzianego
do realizacji w danym semestrze na podstawie wczesniej uzyskanego zaliczenia na innym
kierunku innej uczelni.

2. W Dziekanacie jednostki przyjmujgcej student sktada:
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a) podanie wraz z uzasadnieniem do Dziekana jednostki przyjmujgcej z wnioskiem o przyjecie na
okreslony kierunek i etap studidw wraz z przeniesieniem zajec;

b) dokumentacje przebiegu studidéw odbytych w innej jednostce organizacyjnej Uczelni lub w innej
uczelni, zawierajacg m.in. realizowany dotychczas plan studidéw i program ksztatcenia, {;.
wykaz zrealizowanych zajec¢ i praktyk z przypisanymi efektami ksztatcenia i punktami ECTS,

c) potwierdzenie uzyskanych efektéw ksztatcenia, tj. wykaz uzyskanych ocen z zaliczenia
zrealizowanych zaje¢ i praktyk prowadzong zgodnie z obowigzujacym rozporzgdzeniem
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie dokumentacji przebiegu studiow.

4. Podanie wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ w dziekanacie Wydziatu Chemii do 10 pazdziernika
w semestrze zimowym, do 1 marca w semestrze letnim.

5. Dziekan jednostki przyjmujacej: a) w oparciu o opis efektow ksztatcenia dla okreslonego profilu
i obszaru ksztatcenia oraz w oparciu o uzyskane punkty ECTS za zaliczenie poszczegdlnych
semestrow dokonuje wstepnej weryfikacji formalnej wniosku studenta; b) dokonuje poréwnania
efektéw ksztatcenia uzyskanych w wyniku realizacji zaje¢ i praktyk w jednostce organizacyjne;j,
ktérg student opuszcza, z efektami ksztalcenia jakie powinien osiggngé w wyniku realizacji
zajec i praktyk okreslonych w planie studiéw i programie ksztatcenia na kierunku studiéow, na
ktéry osiggniecia sg przenoszone; c) po stwierdzeniu zgodnosci zakfadanych efektéw
ksztatcenia i zbieznosci punktéw ECTS, podejmuje decyzje o przeniesieniu zaje¢ i praktyk
oraz dokonaniu wpisdw w dokumentacji toku studidow: ocen wg obowigzujgcej skali oraz
punktéw ECTS przypisanych okreslonym zajeciom lub praktykom, wynikajgcych z planu
studidw i programu ksztatcenia na kierunku studiéw, na ktory osiggniecia sg przenoszone.

6. Prodziekan opiniuje podanie w terminie 7 dni od dostarczenia kompletnej dokumentaciji.

7. Student powinien uczeszcza¢ na zajecia zgodnie z planem studidow do momentu wydania
pozytywnej decyzji przez Prodziekana.

8. Podania przechowuje sie w teczce osobowej studenta. Wpisu w systemie dokonuje Prodziekan
ds. Dydaktyki.

9. W przypadku stwierdzenia istotnych rozbieznosci efektow lub tresci ksztatcenia oraz punktow
ECTS Prodziekan

a) podejmuje decyzje o odmowie przeniesienia zajec;

b) moze skierowac¢ wniosek studenta do weryfikacji merytorycznej do nauczyciela akademickiego
prowadzgcego przedmiot na kierunku, na ktory efekty sg przenoszone (Nauczyciel akademicki
formutuje opinie o zakresie zgodnosci tresci i efektdw ksztalcenia, ktérg przedktada
Dziekanowi);

c) zaleca uzupetnienie réznic programowych.

10. Dziekan jednostki przyjmujgcej podejmuje decyzje o przeniesieniu zaje¢ lub o odmowie
przeniesienia zajec.

11. Zasady powtarzania semestru lub roku studidw, zmiane kierunku studiéw lub wznowienie
studiéw okresla Regulamin studiéw w UMCS w Lublinie.

Przenoszenie osiggnie¢ w przypadku studiow odbywanych w ramach programu Erasmus+

1. Zasady zaliczania semestru lub roku studentom Wydziatu, ktérzy odbywajg czesé studidw za
granicg w ramach programéw wymiany studentéw regulujg odrebne przepisy. Podstawowymi
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dokumentami potrzebnymi do rozliczenia studiéw odbywanych zagranicg jest Porozumienie o
programie zaje¢ (Learning Agreement) oraz Wykaz zaliczen (Transcript of Records).

2. Jezeli po przybyciu do uczelni partnerskiej student nie moze, z przyczyn obiektywnych,
zrealizowaé przedmiotéw zapisanych w Porozumieniu o programie zajec, illub chciatby
zrealizowa¢ dodatkowe przedmioty, zobowigzany jest bezzwiocznie powiadomi¢ o tym
Koordynatora Wydziatowego i w porozumieniu z nim wprowadzi¢ zmiany do Porozumienia o
programie zaje¢. Czas na dokonanie tych korekt, to jeden miesigc od daty przyjazdu do
uczelni partnerskiej.

3. Student jest zobowigzany dostarczy¢ Wykaz zaliczen, wystawiony przez uczelnie partnerska,
do dziekanatu i Koordynatora Wydziatowego w terminie 2 tygodni od powrotu z uczelni
partnerskiej.

Przenoszenie osiggnie¢ w przypadku studiow w ramach programu MOST

1. Odbywanie i zaliczanie czesci studidw na innych uczelniach krajowych w ramach programu
mobilnosci studentow MOST reguluje Regulamin Programu Mobilnosci Studentow MOST.
Studia w ramach MOST odbywajg sie w oparciu o indywidualny program studiéw, ktory
podlega zatwierdzeniu przez Prodziekana.

2. Jesli z przyczyn obiektywnych nastgpig zmiany w programie studiéw student zobowigzany jest
bezzwiocznie zgtosi¢ je do Prodziekana ds. Dydaktyki celem ich akceptacji. Karte zaliczen
i indeks student sklada w Dziekanacie w terminach takich samych jak dla studentéw
odbywajgcych studia w zwyklym trybie. W przypadku braku akceptacji student skftada
odpowiednie dokumenty zwigzane z warunkowym powtarzaniem semestru lub roku.
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Wewnetrzny System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia

WZDJK_8 Data ostatniej zmiany: 5.06.2014,
21.11.2016, 13.03.2017, 15.10.2018,
22.10.2018 9.07.2021
Wersja: 1 Data zatwierdzenia przez RW:;16.06.2013
Wersja: 2 Data zatwierdzenia przez RW: 30.06.2014
Wersja: 3 Data zatwierdzenia przez RW: 29.06.2015
Wersja: 4 Data zatwierdzenia przez RW: 04.07.2016
Wersja: 5 Data zatwierdzenia przez RW: 29.10.2018
Wersja: 6 Data zatwierdzenia przez KD: 16.07.2021

INDYWIDUALIZACJA PROCESU KSZTALCENIA

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U.2018.1668).

Rozporzgdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 6 sierpnia 2019 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie studidow (Dz.U. 2019 poz. 1498)

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 16 kwietnia 2019 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie studidéw (Dz.U. 2019 poz. 787)

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie
studiéw (Dz.U. 2018 poz. 1861).

Rozporzgdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 19 stycznia 2018 r. zmieniajace
rozporzgdzenie w sprawie dokumentacji przebiegu studidw Regulamin studiow w
Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie Zatagcznik do Uchwaty Nr XXII —39.3/12
Senatu UMCS z dnia 25 kwietnia 2012 r.

UCHWALA Nr XXIV — 26.5/19 Senatu Uniwersytetu Marii Curie — Sktodowskiej w Lublinie z dnia
24 kwietnia 2019 r. w sprawie regulaminu studiow

Zatgcznik do Uchwaty Nr XXIV-26.5/19 Senatu UMCS z dnia 24 kwietnia 2019 r. Regulamin
studidw na Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie

Uchwata Nr XXIII — 34.6/16 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie zmiany Uchwaty Nr XXIIl — 25.3/15 Senatu Uniwersytetu Marii
Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 22 kwietnia 2015 r. w sprawie regulaminu studiéw.

Obwieszczenie Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 16 maja 2016 r.
w sprawie ogtoszenia tekstu jednolitego Uchwaty Nr XXIII-25.3/15 Senatu Uniwersytetu Marii
Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 22 kwietnia 2015 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu studiéw.

Uchwata Nr XXIII — 34.6/16 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie zmiany Uchwaty Nr XXIIl — 25.3/15 Senatu Uniwersytetu Marii
Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 22 kwietnia 2015 r. w sprawie regulaminu studiow.

Regulamin Studidw - wersja ujednolicona - obowigzujgcy od 1 pazdziernika 2017 r.
Obwieszczenie Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 16 maja
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2016 r. w sprawie ogtoszenia tekstu jednolitego Uchwaty Nr XXIlI-25.3/15 Senatu
Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 22 kwietnia 2015 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu studiow.

Uchwata nr 260.12b/2012 Rady Wydziatu Chemii Uniwersytetu Marii Curie-Skfodowskiej w
Lublinie z dnia 12 listopada 2012 r. w sprawie uszczego6towienia Regulaminu Studiéw dla
Wydziatu Chemii UMCS

Uchwata nr 266/20e/2013 Rady Wydziatu Chemii Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej w
Lublinie z dnia 20 maja 2013 r. w sprawie uszczegotowienia Regulaminu Studiow dla
Wydziatu Chemii UMCS.

Uchwata Nr XXIV — 6.5/17 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 26
kwietnia 2017 r. w sprawie regulaminu studiéw doktoranckich.

Regulamin studiow doktoranckich na Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie
(Zatacznik do uchwaty Nr XXIV — 6.5/17 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Skiodowskiej w
Lublinie z dnia 26 kwietnia 2017 r. w sprawie regulaminu studiow doktoranckich).

Zatgcznik do Uchwaty Nr XXII-39.3/12 Senatu UMCS z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie
regulaminu studiow

ZARZADZENIE Nr 47/2019 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 1
pazdziernika 2019 r. w sprawie zasad przyznawania oraz realizacji ,Programu dwutorowe;j
kariery UMCS

Regulamin studiéw w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie. Zatgcznik do Uchwaty
Nr XXII -39.3/12 Senatu UMCS z dnia 25 kwietnia 2012 r.

Uchwata Nr XXIIl — 34.6/16 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie zmiany Uchwaty Nr XXIIl — 25.3/15 Senatu Uniwersytetu Marii
Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 22 kwietnia 2015 r. w sprawie regulaminu studiow.

Cel i przedmiot procedury:

Celem procedury jest zorganizowanie procesu nhauczania w takich sposéb by uwzgledniat on
wystepowanie réznic miedzy studentami w doniesieniu do réznic w zakresie ich zdolnosci,
umiejetnosci, zainteresowan itp., ze szczeg6lnym uwzglednieniem studentéw zdolnych o scisle
sprecyzowanych zainteresowaniach oraz tych w trudnej sytuacji zyciowe;j.

Réznicowanie ksztatcenia jest niezbedne, by poszczegdinym studentom zapewni¢ mozliwosé
studiowania na miare ich mozliwosci i potrzeb, przy jednoczesnym ciggtym przyroscie
kompetencji w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych.

Odpowiedzialnosé:

Opiekun naukowy, Kierownik Katedry, Dziekan — monitorowanie, weryfikacja i ocena jakosci
prowadzenia indywidualizacji procesu ksztatcenia.

Komisja Programowa, Dziekan, Kolegium Dziekariskie — wprowadzenie dziatah korygujgcych,
naprawczych lub doskonalgcych w odniesieniu do indywidualizacji procesu ksztatcenia.

Sposéb postepowania:

09 4P W

56



&5 uMCs

Indywidualny Program Studiéw (IPS)

1. Szczegdlnie uzdolnieni i wyrdzniajgcy sie ukierunkowanymi zainteresowaniami naukowymi
studenci moga kontynuowac¢ studia wedtug indywidualnego programu studidw na: trzecim
roku studidow pierwszego stopnia, jezeli po pierwszych dwéch latach studiow uzyskali Srednig
ocen powyzej 4,5; drugim roku studiow drugiego stopnia, jezeli po pierwszym roku studiow
drugiego stopnia uzyskali srednig ocen powyzej 4,5 oraz drugim semestrze studidow drugiego
stopnia jezeli realizowali IPS na studiach pierwszego stopnia. O zakwalifikowaniu na studia
wedtug indywidualnego programu studiéw decyduje Dziekan.

2. Dziekan powotuje opiekuna naukowego dla studenta sposréd samodzielnych pracownikow
badawczo-dydaktycznych i zobowigzuje go do udzielenia pomocy naukowej oraz wszelkiego
rodzaju porad dotyczacych trybu i terminu zaliczen.

3. Opiekun naukowy, ktory powinien byé promotorem pracy dyplomowej wspdlnie z
zainteresowanym studentem opracowuje indywidualny program i plan studiow
przedstawiajgc go Dziekanowi do akceptaciji.

4. Decyzja o kontynuacji indywidualnego programu studiow w pdézniejszym okresie moze byc¢
cofnieta, gdy student nie wykazuje, co najmniej dobrych wynikéw w nauce.

Indywidualna organizacja studiéw (I0S)

1. Dziekan moze wyrazi¢ zgode na indywidualng organizacje studiéw w odniesieniu do osdb:
studiujgcych na co najmniej dwoch kierunkach, odbywajgcych czesé studiow poza
Uniwersytetem, wychowujgcych dzieci, niepetnosprawnych, korzystajgcych z urlopu ze
wzgledoéw zdrowotnych, szczegodlnie zaangazowanych w dziatalno$¢ na rzecz Srodowiska
akademickiego, w innych uzasadnionych przypadkach.

2. Indywidualna organizacja roku obejmuje kazdorazowo okres nie dtuzszy niz rok akademicki i
polega na ustaleniu indywidualnych terminéw i sposobdéw realizacji obowigzkdw
wynikajgcych z planu studiéw i programu ksztafcenia.

3. Student ubiegajgcy sie o indywidualng organizacje studiéw powinien zlozy¢ podanie do
Dziekana wydziatu w terminie: do konca pazdziernika na semestr zimowy (lub na caty rok
akademicki), a takze przed rozpoczeciem semestru letniego. Po uptywie w/w terminéw
Dziekan moze wyrazi¢ zgode na indywidualng organizacje studiéw w innych uzasadnionych
przypadkach losowych.

Indywidualna organizacja studiow w ramach krajowych lub miedzynarodowych programow
wymiany studentow

1. Student moze za zgodg Dziekana odby¢ cze$¢ studiow w ramach krajowych Iub
miedzynarodowych programéw wymiany studentow.

2. Przed wyjazdem na inng uczelnie Student uzgadnia z Dziekanem plan i program odbywanych
studiéw oraz warunki zaliczenia semestru lub roku.

3. Na podstawie dokumentu stwierdzajgcego zaliczenie przedmiotéw wraz z wykazem ocen i
liczbg osiggnietych punktow Dziekan zalicza studentowi okres odbytych studiéw do
realizowanego kierunku studiow.

4. Osiaggniete wyniki uwzgledniane sg przy obliczaniu $redniej ocen w danym roku i Sredniej ocen
z catego okresu studiow.
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Wewnetrzny System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia

WZDJK_9 Data ostatniej zmiany: 18.05.2015,
27.06.16; 21.11.2016, 13.03.2017,
15.10.2018, 22.10.2018, 9.07.2021
Wersja: 1 Data zatwierdzenia przez RW: 16.05.2013
Wersja: 2 Data zatwierdzenia przez RW: 30.06.2014
Wersja: 3 Data zatwierdzenia przez RW: 29.06.2015
Wersja: 4 Data zatwierdzenia przez RW: 04.07.2016
Wersja: 5 Data zatwierdzenia przez RW: 29.10.2018
Wersja: 6 Data zatwierdzenia przez KD: 16.07.2021

PROCES DYPLOMOWANIA

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U.2018.1668).

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 6 sierpnia 2019 r. zmieniajgce

rozporzgdzenie w sprawie studidow (Dz.U. 2019 poz. 1498)
Rozporzgdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 16 kwietnia 2019 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie studiow (Dz.U. 2019 poz. 787)

Rozporzgdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie
studiow (Dz.U. 2018 poz. 1861).

Rozporzgdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 19 stycznia 2018 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie dokumentacji przebiegu studiow.

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w sprawie
dokumentaciji przebiegu studiow.

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 1 wrzesnia 2011 r. w sprawie
tytutdbw zawodowych nadawanych absolwentom studiéw, warunkéw wydawania oraz
niezbednych elementéw dyploméw ukohczenia studidw i $wiadectw ukonczenia studiow
podyplomowych oraz wzoru suplementu do dyplomu.

Regulamin studiéw w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie Zatgcznik do Uchwaty Nr
XXIl -39.3/12 Senatu UMCS z dnia 25 kwietnia 2012 r.

Uchwata Nr XXIV — 31.4/19 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27
listopada 2019 r. w sprawie szczegodtowych zasad procesu dyplomowania na Uniwersytecie
Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie dla studentéw Wydziatu Chemii.

Uchwata Nr XXIV — 30.14-25/19 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia
16 pazdziernika 2019 r. w sprawie uszczegotowienia regulaminu studidéw na Uniwersytecie
Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie.

Uchwata Nr XXIV — 26.5/19 Senatu Uniwersytetu Marii Curie — Sktodowskiej w Lublinie z dnia 24
kwietnia 2019 r. w sprawie regulaminu studiow.

Zatgcznik do Uchwaty Nr XXIV-26.5/19 Senatu UMCS z dnia 24 kwietnia 2019 r. Regulamin
studiéw na Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie.

09 4P W

59


http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20190001498
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20190000787
https://www.umcs.pl/pl/uchwaly-zarzadzenia-pisma-okolne,2499,uchwala-nr-xxiv-31-4-19-senatu-uniwersytetu-marii-curie-sklodowskiej-w-lublinie-z-dnia-27-listopada-2019-r-w-sprawie-szczegolowych-zasad-procesu-dyplomowania-na-uniwersytecie-marii-curie-sklodowskiej-w-lublinie-dla-studentow-wydzialu-chemii,84442.chtm
https://www.umcs.pl/pl/uchwaly-zarzadzenia-pisma-okolne,2499,uchwala-nr-xxiv-31-4-19-senatu-uniwersytetu-marii-curie-sklodowskiej-w-lublinie-z-dnia-27-listopada-2019-r-w-sprawie-szczegolowych-zasad-procesu-dyplomowania-na-uniwersytecie-marii-curie-sklodowskiej-w-lublinie-dla-studentow-wydzialu-chemii,84442.chtm
https://www.umcs.pl/pl/uchwaly-zarzadzenia-pisma-okolne,2499,uchwala-nr-xxiv-31-4-19-senatu-uniwersytetu-marii-curie-sklodowskiej-w-lublinie-z-dnia-27-listopada-2019-r-w-sprawie-szczegolowych-zasad-procesu-dyplomowania-na-uniwersytecie-marii-curie-sklodowskiej-w-lublinie-dla-studentow-wydzialu-chemii,84442.chtm

&5 uMCs

Uchwata Nr XXIV — 31.4/19 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27
listopada 2019 r. w sprawie szczegotowych zasad procesu dyplomowania na Uniwersytecie
Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie dla studentéw Wydziatu Chemii.

Uchwata Nr XXIV — 26.12/19 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 24
kwietnia 2019 r. zmieniajgca Uchwate Senatu UMCS Nr XXIV — 6.5/17 z dnia 26 kwietnia
2017 r. w sprawie regulaminu studiow doktoranckich.

Uchwata Nr XXIIl — 34.6/16 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie zmiany Uchwaty Nr XXIII — 25.3/15 Senatu Uniwersytetu Marii
Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 22 kwietnia 2015 r. w sprawie regulaminu studiow.

Obwieszczenie Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 16 maja 2016 .
w sprawie ogtoszenia tekstu jednolitego Uchwaty Nr XXI11-25.3/15 Senatu Uniwersytetu Marii
Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 22 kwietnia 2015 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu studiéw.

Uchwata Nr XXIIl — 34.6/16 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie zmiany Uchwaty Nr XXIIl — 25.3/15 Senatu Uniwersytetu Marii
Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 22 kwietnia 2015 r. w sprawie regulaminu studiow.

Regulamin Studiéw - wersja ujednolicona - obowigzujacy od 1 pazdziernika 2017 r.
OBWIESZCZENIE Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 16 maja

2016 r. w sprawie ogtoszenia tekstu jednolitego Uchwaty Nr XXIlI-25.3/15 Senatu
Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej w Lublinie z dnia 22 kwietnia 2015 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu studiéw.

Uchwata nr 260.12b/2012 Rady Wydziatu Chemii Uniwersytetu Marii Curie-Skiodowskiej w
Lublinie z dnia 12 listopada 2012 r. w sprawie uszczegoétowienia Regulaminu Studiéw dla
Wydziatu Chemii UMCS

Uchwata nr 266/20e/2013 Rady Wydziatu Chemii Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w
Lublinie z dnia 20 maja 2013 r. w sprawie uszczegotowienia Regulaminu Studidéw dla

Wydziatu Chemii UMCS.

Uchwata Nr XXIV — 6.5/17 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 26
kwietnia 2017 r. w sprawie regulaminu studiéw doktoranckich.

Regulamin studiow doktoranckich na Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie
(Zatgcznik do uchwaty Nr XXIV — 6.5/17 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w
Lublinie z dnia 26 kwietnia 2017 r. w sprawie regulaminu studiéw doktoranckich).

Zarzadzenie Nr 16/2017 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 5

kwietnia 2017 r. w sprawie zasad i sposobu sporzgdzania dyploméw ukonczenia studiow
pierwszego stopnia, drugiego stopnia oraz jednolitych studiow magisterskich oraz
suplementéw do dyplomoéw absolwentom Uniwersytetu Marii Curie-Skiodowskiej w Lublinie.
Zarzadzenie Nr 54/2017 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej w Lublinie z dnia 29
wrzesnia 2017 r. w sprawie zasad i sposobu sporzgdzania dyploméw ukonczenia studidw
pierwszego stopnia, drugiego stopnia oraz jednolitych studidw magisterskich oraz
suplementéw do dyplomdéw absolwentom Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie.
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Zarzadzenie Nr 64/2017 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej w Lublinie z dnia 27
listopada 2017 r. w sprawie wprowadzenia elektronicznej ksiegi Swiadectw ukonczenia
studiow podyplomowych.

Zarzadzenie Nr 63/2017 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 15
listopada 2017 r. zmieniajgce Zarzadzenie Nr 54/2017 Rektora UMCS z dnia 29 wrzes$nia
2017 r. w sprawie zasad i sposobu sporzgdzania dyplomow ukonczenia studiéw pierwszego
stopnia, drugiego stopnia oraz jednolitych studidow magisterskich oraz suplementéw do
dyploméw absolwentom Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie.

Uchwata Nr XXIII — 11.5/13 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27
listopada 2013 r. w sprawie Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia.

Uchwata Nr XXIV — 2.8/16 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 23
listopada 2016 r. w sprawie zmiany uchwaty nr XXIIl — 11.5 /13 Senatu Uniwersytetu Marii
Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27 listopada 2013 r. w sprawie Wewnetrznego Systemu
Zapewnienia Jakos$ci Ksztatcenia.

Uchwata Nr XXII-34.4/11 Senatu UMCS z dnia 14 Xl 2011 r. w sprawie wytycznych do
projektowania efektéw ksztatcenia i planéw studidw oraz uruchamiania nowych kierunkow
studiow jednostka prowadzgca ksztalcenie zobowigzania jest do systematycznej oceny
rezultatow ksztatcenia, w tym zaktadanych efektow ksztatcenia.

Uchwata Nr XXIII — 20.3/14 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 26
listopada 2014 r. w sprawie wprowadzenia zmian w uchwale nr XXIII — 11.6/13 Senatu
Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27 listopada 2013 r. w sprawie
wytycznych do projektowania efektow ksztatcenia, programéw ksztatcenia i planéw studiow
oraz uruchamiania nowych kierunkéw studiow |, II, Il stopnia oraz jednolitych studiéw
magisterskich.

Uchwata Nr XXIV — 3.6/16 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 21
grudnia 2016 r. zmieniajgca Uchwate nr XXIIl — 11.6/13 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-
Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27 listopada 2013 r. w sprawie wytycznych do projektowania
efektéw ksztatcenia, programéw ksztatcenia i planéw studiéw oraz uruchamiania nowych
kierunkéw studiéw |, Il, Il stopnia oraz jednolitych studiow magisterskich.

Zarzadzenie Nr 57/2015 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 5
pazdziernika 2015 r. w sprawie sktadania i archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem
systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD).

Zarzadzenie Nr 9/2017 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 8 marca
2017 r. zmieniajgce Zarzadzenie Nr 57/2015 Rektora UMCS z dnia 5 pazdziernika 2015 r. w
sprawie skfadania i archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu Archiwum
Prac Dyplomowych (APD).

Zarzadzenie Nr 46/2018 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej w Lublinie z dnia 25
czerwca 2018 r. zmieniajgce Zarzadzenie Nr 57/2015 Rektora UMCS z dnia 5 pazdziernika
2015 r. w sprawie sktadania i archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu
Archiwum Prac Dyplomowych (APD).
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Zarzadzenie nr 26/2008 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej z dnia 23 czerwca 2008 r.
w sprawie antyplagiatowej kontroli prac dyplomowych.

Zarzadzenie Nr 5/2016 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 3 lutego
2016 r. w sprawie kontroli prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu antyplagiatowego.

Zarzgdzenie Nr 5/2019 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 7
stycznia 2019 r. w sprawie kontroli prac dyplomowych z wykorzystaniem Jednolitego
Systemu Antyplagiatowego.

Zarzadzenie Nr 72/2019 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 23
grudnia 2019 r. zmieniajgce Zarzadzenie nr 57/2015 Rektora UMCS w sprawie sktadania i
archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych
(APD).

Cel i przedmiot procedury: celem procedury jest zorganizowanie i weryfikacja procesu

dyplomowania dla studiéw I i Il stopnia.

Odpowiedzialnos¢:

Dziekan — powotanie Wydzialowego Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia, powotanie Komisji
Programowe, komisji  przeprowadzajgcych egzaminy dyplomowe w  sktadzie:
przewodniczgcy, opiekun, recenzent;

Kolegium Dziekarnskie — zatwierdzenie Wydzialowego Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia, Komisji
Programowej, ustalenie listy oséb uprawnionych do prowadzenia seminariow w danym roku
akademickim

Nauczyciele akademiccy — realizacja tresci ksztatcenia niezbednych dla uzyskania zamierzonych
efektéw ksztatcenia przy przygotowywaniu pracy dyplomowej; analiza osiggnietych efektéw
ksztatcenia; zgtaszanie tematow prac dyplomowych;

Promotor pracy dyplomowej — sprawdzanie pracy dyplomowej programem antyplagiatowym;
przygotowanie recenzji, uczestnictwo w egzaminie dyplomowym, okre$lenie, weryfikowanie
oraz sprawdzenie stopnia osiggniecia efektow ksztatcenia;

Recenzent pracy dyplomowej — sprawdzenie stopnia osiggniecia efektow ksztatcenia;

Komisja egzaminacyjna — weryfikowanie oraz sprawdzenie stopnia osiggniecia efektow
ksztafcenia;

Komisja Programowa analiza programow ksztatcenia pod katem oceny efektéw ksztatcenia,
analiza kart przedmiotow w zakresie realizacji efektéw przedmiotowych i ich odniesienia do
efektéw kierunkowych oraz prawidtowego doboru metod oceny, analiza zgodnosci prac
dyplomowych z kierunkiem studiow (osiagniecie efektéw ksztatcenia), analiza wspotpracy z
interesariuszami  wewnetrznymi i zewnetrznymi w  zakresie realizowanego lub
modyfikowanego lub  przygotowywanego programu ksztalcenia, wspébipraca z
interesariuszami zewnetrznymi w zakresie oceny osiggniecia zakladanych efektow
ksztatcenia, wskazanie nieprawidtowosci i dziatan naprawczych;

Wydziatowy Zespot ds. Jakosci Ksztafcenia - opiniowanie metod oceny osiggania zatozonych
efektéw ksztalcenia, wspéitpraca z interesariuszami zewnetrznymi w zakresie oceny

09 4P W

62



&5 uMCs

osiggniecia zaktadanych efektdw ksztalcenia, wskazanie nieprawidtowosci i dziatan
naprawczych;

Rada Interesariuszy Zewnetrznych - opiniowanie i sktadanie propozycji modyfikacji zaktadanych
efektéw ksztatcenia dla kierunku, wspétpraca z w zakresie budowania programow
ksztatcenia, w tym szczegdlnie przygotowania praktycznego.

Sposéb postepowania:

1. Zgtaszanie przez kierownikéw katedr tematyki, z ktérej realizowane bedg prace dyplomowe w

danym roku akademickim. Zapisy studentéw do poszczegdlnych katedr odbywajg sie zgodnie
z regulaminem wyboru prac dyplomowych. Przydziatu dokonuje powotana przez Dziekana
Komisja ztozona z Prodziekana Wydziatu Chemii, przedstawiciela Samorzadu Studentow
Chemii oraz Starostéw poszczegoélnych lat na podstawie kart wyboru, ktérg studenci
pobierajg ze strony internetowej Wydziatu Chemii.

2. Ostateczne wersje tytutdw prac dyplomowych kierownicy katedr przesytajg do Dziekana na
pismie i w wers;ji elektronicznej (wersja polska i angielska) w terminie do kohca marca roku
akademickiego, w ktérym planowana jest obrona pracy dyplomowej celem zatwierdzenia ich
przez Kolegium Dziekanskie i wprowadzenia ich do Archiwum Prac Dyplomowych (APD).
Pozniejsze korekty tematu nastepujg na podstawie wniosku ztozonego przez opiekuna do
Dziekana

3. Praca dyplomowa podlega sprawdzeniu z wykorzystaniem systemu antyplagiatowego
zintegrowanego z systemem APD, zgodnie z Zarzgdzeniem Rektora UMCS. Student sktada
zatwierdzong przez opiekuna pisemna prace dyplomowg w terminach podanych w § 35
Regulaminu studiéw. Praca dyplomowa stanowi wydruk wprowadzonej do systemu APD
wersji elektronicznej pracy.

4. 1. Egzamin dyplomowy przeprowadzany jest w formie ustnej, a jego zakresem jest przedmiot
kierunkowy z dyscypliny nauki chemiczne. Student otrzymuje nie mniej niz trzy pytania,
minimum po jednym od kazdego czionka komisji. Ocena egzaminu dyplomowego ustalana
jest na podstawie odpowiedzi dyplomanta.

4. Ukonczenie studiéw i nadanie tytutu zawodowego licencjata lub magistra, nastepuje po
uzyskaniu wszystkich zaliczeh i ztozeniu wszystkich egzamindéw przewidzianych planem
studidw z wynikiem pozytywnym, przedstawieniu pozytywnie ocenionej pisemnej pracy
dyplomowej oraz ztoZzeniu egzaminu dyplomowego.

Weryfikacja procesu dyplomowania

1. Weryfikacja prac dyplomowych przeprowadzona jest przez Dziekanéw oraz Wydziatowg
Komisje ds. Jakosci Ksztatcenia.

2. Analizie podlegajg wybrane prace dyplomowe oraz recenzje sporzgdzone przez promotora
oraz recenzenta.

3. Po przeprowadzeniu analizy jakosci prac dyplomowych na podstawie sporzadzonej listy
powotana formutowane sg wnioski i zalecenia praktyczne co do poprawy jakosci ocenianych
prac.
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4. Ocenie podlegajg: tytut pracy, zgodnos¢ tematu pracy z kierunkiem i specjalnoscig studiow,
struktura pracy oraz inne wybrane elementy.
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Wewnetrzny System Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia

WZDJK_10 Data ostatniej zmiany: 18.05.2015,
27.06.2016; 21.11.2016, 13.03.2017,
15.10.2018, 22.10.2018, 9.07.2021
Wersja: 1 Data zatwierdzenia przez RW: 16.05.2013
Wersja: 2 Data zatwierdzenia przez RW: 30.06.2014
Wersja: 3 Data zatwierdzenia przez RW: 29.06.2015
Wersja: 4 Data zatwierdzenia przez RW: 04.07.2016
Wersja: 5 Data zatwierdzenia przez RW: 29.10.2018
Wersja: 6 Data zatwierdzenia przez KD: 16.07.2021

WERYFIKACJA EFEKTOW KSZTALCENIA

Podstawa prawna:

Uchwata Nr XXII —=39.9/12 Senatu Uniwersytetu Marii Curie — Sklodowskiej w Lublinie z dnia 25
kwietnia 2012 r. w sprawie okres$lenia efektow ksztatcenia dla kierunkéw studiéw pierwszego
i drugiego stopnia oraz studiow trzeciego stopnia na Wydziale Chemii.

Regulamin studiow w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie Zatgcznik do Uchwaty Nr
XXIl -39.3/12 Senatu UMCS z dnia 25 kwietnia 2012 r.

Uchwata Nr XXIII — 34.6/16 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie zmiany Uchwaty Nr XXIIl — 25.3/15 Senatu Uniwersytetu Marii
Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 22 kwietnia 2015 r. w sprawie regulaminu studiow.

Obwieszczenie Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej w Lublinie z dnia 16 maja 2016 r.
w sprawie ogtoszenia tekstu jednolitego Uchwaty Nr XXIII-25.3/15 Senatu Uniwersytetu Marii
Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 22 kwietnia 2015 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu studiéw.

Uchwata Nr XXIIl — 34.6/16 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie zmiany Uchwaty Nr XXIII — 25.3/15 Senatu Uniwersytetu Marii
Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 22 kwietnia 2015 r. w sprawie regulaminu studiow.

Regulamin Studidow - wersja ujednolicona - obowigzujgcy od 1 pazdziernika 2017 r.
Obwieszczenie Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 16 maja
2016 r. w sprawie ogtoszenia tekstu jednolitego Uchwaly Nr XXIlI-25.3/15 Senatu
Uniwersytetu Marii Curie-Skiodowskiej w Lublinie z dnia 22 kwietnia 2015 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu studiéw.

Uchwata nr 260.12b/2012 Rady Wydziatu Chemii Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w
Lublinie z dnia 12 listopada 2012 r. w sprawie uszczego6towienia Regulaminu Studiéw dla
Wydziatu Chemii UMCS

Uchwata nr 266/20e/2013 Rady Wydziatu Chemii Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w
Lublinie z dnia 20 maja 2013 r. w sprawie uszczegotowienia Regulaminu Studiéw dla
Wydziatu Chemii UMCS.
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Uchwata Nr XXIV — 6.5/17 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 26
kwietnia 2017 r. w sprawie regulaminu studiéw doktoranckich.

Regulamin studiow doktoranckich na Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie
(Zatgcznik do uchwaty Nr XXIV — 6.5/17 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w
Lublinie z dnia 26 kwietnia 2017 r. w sprawie regulaminu studiéw doktoranckich).

Uchwata Nr XXIII — 11.5/13 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27

listopada 2013 r. w sprawie Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia.

Uchwata Nr XXIII — 11.6/13 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27
listopada 2013 r. w sprawie wytycznych do projektowania efektéw ksztatcenia, programow
ksztatcenia i planéw studidw oraz uruchamiania nowych kierunkéw studidw pierwszego,
drugiego i trzeciego stopnia oraz jednolitych studiéw magisterskich.

Zarzadzenie Nr 121/2013 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 19
grudnia 2013 r. w sprawie szczegdtowych zadan Wewnetrznego Systemu Zapewnienia
Jakosci Ksztatcenia w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie.

Uchwata Nr XXIV — 2.8/16 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 23
listopada 2016 r. w sprawie zmiany uchwaty nr XXIIl — 11.5 /13 Senatu Uniwersytetu Marii
Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27 listopada 2013 r. w sprawie Wewnetrznego Systemu
Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia

Uchwata Nr XXII-34.4/11 Senatu UMCS z dnia 14 Xl 2011 r. w sprawie wytycznych do
projektowania efektéw ksztatcenia i planéw studiéw oraz uruchamiania nowych kierunkéw
studidw jednostka prowadzgca ksztalcenie zobowigzania jest do systematycznej oceny
rezultatow ksztatcenia, w tym zaktadanych efektow ksztatcenia.

Uchwata Nr XXIII — 18.18/14 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 25
czerwca 2014 r. w sprawie uzupemienia efektow ksztatcenia dla kierunku Chemia techniczna
okreslonych Uchwatg Nr XXIII - 12.6/13 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w
Lublinie z dnia 18 grudnia 2013 r.

Uchwata Nr XXIII — 20.3/14 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 26
listopada 2014 r. w sprawie wprowadzenia zmian w uchwale nr XXIII — 11.6/13 Senatu
Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27 listopada 2013 r. w sprawie
wytycznych do projektowania efektéw ksztatcenia, programéw ksztatcenia i planéw studiéw
oraz uruchamiania nowych kierunkéw studiéw |, I, lll stopnia oraz jednolitych studiéw
magisterskich.

Uchwata Nr XXIII — 22.3/15 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 28
stycznia 2015 r. w sprawie potwierdzania efektdw uczenia sie zdobytych poza edukacjg
formalng w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie.

Uchwata Nr XXIV — 3.6/16 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 21
grudnia 2016 r. zmieniajgca Uchwate nr XXIIl — 11.6/13 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-
Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27 listopada 2013 r. w sprawie wytycznych do projektowania
efektédw ksztatcenia, programéw ksztatcenia i planéw studiéw oraz uruchamiania nowych
kierunkéw studidw |, Il, Il stopnia oraz jednolitych studiéw magisterskich.
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Uchwata Nr XXIII — 34.5/16 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie zmiany Uchwaty Nr XXIIl — 22.3/15 Senatu Uniwersytetu Marii
Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 28 stycznia 2015 r. w sprawie potwierdzania efektow
uczenia sie zdobytych poza edukacjg formalng w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w
Lublinie

Uchwata Nr XXIV — 8.3/17 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej w Lublinie z dnia 28
czerwca 2017 r. w sprawie okreslenia efektéw ksztatcenia dla studiéw trzeciego stopnia
prowadzonych przez Uniwersytet Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie.

Uchwata Nr XXIV — 9.4/17 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27
wrzesnia 2017 r. w sprawie okreslenia efektéw ksztatcenia dla studidw trzeciego stopnia
prowadzonych przez Uniwersytet Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie

Uchwata Nr XXIV — 18.22/18 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27
czerwca 2018 r. w sprawie okreslenia efektéw ksztatcenia dla studiéw trzeciego stopnia
prowadzonych przez Uniwersytet Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie

Uchwata Nr XXIV — 16.11/18 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 25
kwietnia 2018 r. w sprawie okreslenia efektow ksztalcenia dla studiow trzeciego stopnia
prowadzonych przez Uniwersytet Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 26 wrzesnia 2016 r. w sprawie
charakterystyk drugiego stopnia Polskiej Ramy Kwalifikacji typowych dla kwalifikacji
uzyskiwanych w ramach szkolnictwa wyzszego po uzyskaniu kwalifikacji petnej na poziomie
4 - poziomy 6-8 (Dz.U. 2016 poz. 1594).

Uchwata Nr XXIIl — 16.9/14 Senatu Uniwersytetu Marii Curie — Sktodowskiej w Lublinie z dnia 23
kwietnia 2014 r. w sprawie okreslenia efektow ksztatcenia nowotworzonego kierunku studiéw
prowadzonego wspdlnie przez Wydziat Matematyki, Fizyki i Informatyki, Wydziat Biologii i
Biotechnologii oraz Wydziat Chemii.

Uchwata Nr XXIV — 7.8/17 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 31
maja 2017 r. w sprawie utworzenia profilu ogdélnoakademickiego na kierunku Inzynieria
nowoczesnych materiatbw prowadzonym wspodlnie przez Wydziat Matematyki, Fizyki i
Informatyki, Wydziat Chemii oraz Wydziat Biologii i Biotechnologii oraz okreslenia efektow
ksztatcenia dla profilu ogélnoakademickiego.

Uchwata Nr XXIV — 8.4/17 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 28
czerwca 2017 r. w sprawie okreslenia efektow ksztatcenia dla profilu ogdlnoakademickiego
na studiach pierwszego stopnia na kierunku chemia, prowadzonym na Wydziale Chemii

Uchwata Nr XXIV — 18.23/18 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27
czerwca 2018 r. w sprawie okreslenia efektow ksztatcenia dla profilu ogélnoakademickiego
na studiach drugiego stopnia na kierunku chemia prowadzonym na Wydziale Chemii od roku
akademickiego 2018/2019.

Uchwata Nr XXIIl — 16.9/14 Senatu Uniwersytetu Marii Curie — Sktodowskiej w Lublinie z dnia 23
kwietnia 2014 r. w sprawie okreslenia efektow ksztatcenia nowotworzonego kierunku studiow
prowadzonego wspolnie przez Wydziat Matematyki, Fizyki i Informatyki, Wydziat Biologii i
Biotechnologii oraz Wydziat Chemii.
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Uchwata Nr XXIIl — 16.9/14 Senatu Uniwersytetu Marii Curie — Sktodowskiej w Lublinie z dnia 23
kwietnia 2014 r. w sprawie okreslenia efektow ksztatcenia nowotworzonego kierunku studiéw
prowadzonego wspolnie przez Wydziat Matematyki, Fizyki i Informatyki, Wydziat Biologii i
Biotechnologii oraz Wydziat Chemii.

Uchwata Nr XXIV — 5.6/17 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej w Lublinie z dnia 22
marca 2017 r. w sprawie okreslenia efektéw ksztatcenia dla nowotworzonego kierunku
studiéw na Wydziale Matematyki, Fizyki i Informatyki.

Uchwata Nr XXIV — 7.7/17 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 31
maja 2017 r. w sprawie utworzenia profilu ogdélnoakademickiego na kierunkach studiow:
fizyka i fizyka techniczna prowadzonych na Wydziale Matematyki, Fizyki i Informatyki oraz
okreslenia efektow ksztatcenia dla profilu ogélnoakademickiego.

Uchwata Nr XXIV — 16.6/18 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 25
kwietnia 2018 r. w sprawie okreslenia efektéw ksztalcenia dla nowotworzonego kierunku
studiéw na Wydziale Matematyki, Fizyki i Informatyki.

Uchwata Nr XXIII- 12.6/13 Senatu Uniwersytetu Marii Curie — Sktodowskiej w Lublinie z dnia 18
grudnia 2013 r. w sprawie okreslenia efektow ksztatcenia dla kierunkéw studiow w Wydziale
Zamiejscowym UMCS w Putawach (chemia techniczna).

Uchwata Nr XXIV — 17.4/18 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 30
maja 2018 r. w sprawie okreslenia efektow ksztatcenia dla nowotworzonego kierunku studiow
na Wydziale Zamiejscowym UMCS w Putawach.

Cel i przedmiot procedury: celem procedury jest weryfikacja osiggania efektéw ksztatcenia dla
studiow |, Il i lll stopnia oraz studiow podyplomowych.

Efekty ksztatcenia sg zapisane w postaci kierunkowych efektéw ksztatcenia. Efekty te
powinny wraz z planami studiéw przez Senat Uczelni. Wszystkie efekty ksztatcenia obejmujgce
dany modut zapisane sg w sylabusach. Sylabus precyzuje metody walidacji efektow ksztatcenia
uwzgledniajgc zgodnos¢ metody weryfikacji do okreslonych tresci.

Weryfikacja efektow ksztatcenia obejmuje wszystkie kategorie obszaréw: wiedze,
umiejetnosci i kompetencje spoteczne. Weryfikacja prowadzona jest w ramach poszczegdlnych
modutéw poprzez zaliczanie wszystkich form zaje¢ przewidzianych programem studiéw, podczas
praktyk, seminarium dyplomowego, przygotowywania pracy dyplomowej oraz egzaminu
dyplomowego, a takze monitorowania kariery zawodowej absolwentéw.

Matryca efektéw wskazuje, ktére efekty sg realizowane w ramach danych
przedmiotéw/modutow.

Szczegotowe efekty ksztalcenia zapisane sg w sylabusach i odnoszg sie do efektow
kierunkowych.

Odpowiedzialnosé¢:
Dziekan — powoftanie Wydzialowego Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia, powotanie Komis;ji
Programowej;
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Kolegium Dziekariskie — zatwierdzenie Wydziatowego Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia, Komisji
Programowej;

Nauczyciele akademiccy — realizacja tresci ksztatcenia niezbednych dla uzyskania zamierzonych
efektéw ksztatcenia, weryfikacja zamierzonych efektow ksztatcenia; przekazanie na
pierwszych zajeciach szczegdtowych informacji o wymaganiach i sposobach weryfikacji
zatozonych efektow ksztatcenia; analiza osiggnietych efektéw ksztatcenia — w trakcie zajec
oraz po zakonczeniu przedmiotu (jesli przedmiot kohczy sie egzaminem); przeprowadzenie
egzamindw, wypetnianie protokotéw; na poczatku i na koncu semestru analiza osiggnietych
efektéw ksztalcenia, a w razie ich nieosiggniecia przygotowanie korekty prowadzenia zajeg;
przechowywanie w formie papierowej lub elektronicznej pytan egzaminacyjnych, pisemnych
prac studentow, referatéw, prezentacji itp. dokumentéw wskazujgcych na osiggnigecie przez
studentow zaktadanych efektow ksztatcenia;

Koordynator przedmiotu — okreslenie przedmiotowych efektow ksztatcenia i metod weryfikowania
ich osiggnie¢, przez caly okres trwania zaje¢ nadzoér nad realizacja zaktadanych efektéw
ksztatcenia; analiza realizacji zaje¢ odbywajgcych sie w ramach modutu; analiza
osiggnietych efektéw ksztalcenia, w razie ich nieosiggniecia przygotowanie korekty
prowadzenia zaje¢

Promotor pracy dyplomowej — okreslenie, weryfikowanie oraz sprawdzenie stopnia osiggniecia
efektow ksztatcenia;

Recenzent pracy dyplomowej —sprawdzenie stopnia osiggniecia efektéw ksztatcenia;

Komisja Egzaminacyjna — weryfikowanie oraz sprawdzenie stopnia osiggnigecia efektow
ksztatcenia;
Opiekun praktyk studenckich — okreslenie przedmiotowych efektow ksztatcenia i metod

weryfikowania ich osiggnieg;

Dziekan ds. Studenckich — nadzér nad pracownikami uczestniczagcymi w procesie dydaktycznym;

Komisja Programowa — analiza programéw ksztatcenia pod katem oceny efektéw ksztatcenia,
analiza kart przedmiotow w zakresie realizacji efektow przedmiotowych i ich odniesienia do
efektéw kierunkowych oraz prawidtowego doboru metod oceny, analiza zgodnosci prac
dyplomowych z kierunkiem studiow (osiagniecie efektéw ksztatcenia), analiza wspétpracy z
interesariuszami  wewnetrznymi i zewnetrznymi w zakresie realizowanego lub
modyfikowanego lub  przygotowywanego programu ksztalcenia, wspéipraca z
interesariuszami zewnetrznymi w zakresie oceny osiggniecia zakladanych efektow
ksztatcenia, wskazanie nieprawidtowosci i dziatarn naprawczych;

Wydziatowy Zespét ds. Jakosci Ksztafcenia - opiniowanie metod oceny osiggania zatozonych
efektéw ksztatcenia, wspéipraca z interesariuszami zewnetrznymi w zakresie oceny
osiggniecia zaktadanych efektéw ksztalcenia, wskazanie nieprawidtowosci i dziatah
naprawczych;

Uczelniany Zespdt ds. Oceny JakoSci Ksztafcenia - opiniowanie metod weryfikacji zaktadanych
efektéw ksztatcenia, publikowanie wynikéw oceny;
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Rada Interesariuszy Zewnetrznych - opiniowanie i sktadanie propozycji modyfikacji zaktadanych
efektéw ksztatcenia dla kierunku, wspéipraca z w zakresie budowania programow
ksztatcenia, w tym szczegdlnie przygotowania praktycznego.

Sposoéb postepowania:

1. Weryfikacja zaktadanych efektow ksztatcenia realizowana jest poprzez:

- ocene karty przedmiotu i weryfikacje zaktadanych modutowych efektéw ksztatcenia w
zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych,

- ocene dokumentacji tj. tabeli efektow ksztatcenia, matrycy efektow ksztatcenia, planu
studidw, sylabusow realizowane w semestrze i w catym cyklu ksztatcenia oraz wszelkich
informacji uzyskanych od os6b prowadzacych zajecia na danym kierunku, np. protokoty z
weryfikacji efektow ksztalcenia, zestawienia tabelaryczne dotyczgce sposobu weryfikacji
efektow i zgromadzonej dokumentac;ji (prace studentéw, protokoty z zaje¢ za pomocg ktérych
prowadzacy weryfikowali zaktadane efekty ksztatcenia dla poszczegéinych modutow);

- ocene zaliczenia wszystkich form zaje¢ w ramach poszczegéinych modutéw;

- analize efektéw ksztalcenia uzyskanych w trakcie praktyk zawodowych.

. Sposoby weryfikacji efektéw ksztatcenia w poszczegdlnych modutach zawarte sg w sylabusach
publikowanych na stronie internetowej uczelni. Zasady oceny studentow zawarte w
sylabusach opisujg szczegdétowe wymagania stawiane studentom do uzyskania zaliczenia
lub zdania egzaminu z danego modutu. W przypadku braku ogodinych zasad oceny
studentéow, prowadzacy ustala jasne kryteria oceny, ktére przedstawia na pierwszych
zajeciach z przedmiotu.

3. Kryteria oceny zaje¢ wchodzgcych w skiad modutu sg przedstawiane koordynatorowi
przedmiotu.

. Sposéb weryfikacji efektow ksztatcenia w trakcie praktyk: zawodowej lub dyplomowej jest
zawarty w regulaminie praktyk.

. Sposéb weryfikacji efektéw ksztatcenia procesu dyplomowania jest opisany w zataczniku do
procedury dyplomowania.

. Weryfikacja efektow koncowych polega na kontroli nad procesem dyplomowania przez komisje
przeprowadzajgcg egzamin dyplomowy.

7. Weryfikacja efektow ksztalcenia w ramach badania losow zawodowych absolwentéw

realizowana jest przez Wydziatowy Zespot ds. Jakosci Ksztatcenia.

8. Przebieg studiow dokumentowany jest w: a) kartach okresowych osiggnie¢ studenta
sporzagdzanych w postaci wydrukéw danych z systemu USOS; b) protokotach zaliczen
przedmiotéw sporzadzanych w postaci wydrukéw danych elektronicznych z systemu USOS;
c) w systemie USOS.

. Zrodta weryfikacji efektow ksztatcenia:

a) Oceny efektow ksztatcenia dokonujg nauczyciele akademiccy realizujgcy dany przedmiot
oraz koordynator przedmiotu na podstawie prac studentéw w czasie realizacji danego
przedmiotu oraz prac egzaminacyjnych (jesli zaliczenie przedmiotu kohczy sie egzaminem).
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b) Prace studenckie dokumentujgce osiggniecie zatozonych efektdw ksztatcenia (kolokwia
pisemne, prace zaliczeniowe, projekty, referaty, wystgpienia). Nauczyciel akademicki
prowadzacy przedmiot/modut konczacy sie zaliczeniem/egzaminem zobowigzany jest do
przechowywania prac studenckich przez okres trzech lat od kohca semestru, w ktérym
odbyly sie zajecia.

c¢) Praca dyplomowa oraz wszelka dokumentacja zwigzana z obrong pracy dyplomowe;.

d) Opinia kierownika praktyk w formie odpowiednich dokumentéw.

e) Ankieta ewaluacyjna.

W przypadku, gdy efekty ksztatcenia nie zostaly osiggniete nauczyciel akademicki
przeprowadza analize oraz okresla przyczyne takiego stanu rzeczy, przy pomocy organdéw
doradczych (Prodziekan, Komisja Programowa, Wydziatowy Zespét ds. Jakosci Ksztatcenia).
Wymagania dotyczgce zaliczenia zaje¢ w ramach modutu koriczgceqo sie egzaminem:

1. W przypadku przedmiotéw konczgcych sie egzaminem — egzamin moze mie¢ forme pisemng
lub ustng forma egzaminu (pisemny/ustny) jest ustalana przez wyktadowce i podana do
wiadomosci studentéw na pierwszych zajeciach. O wybranej formie egzaminu prowadzacy
ma obowigzek poinformowania studentéw w trakcie pierwszych zaje¢ z danego przedmiotu.

2. W przypadku egzaminéw i zaliczen w formie pisemnej egzaminator ma obowigzek
poinformowa¢ o ich wynikach najpdzniej w ciggu 7 dni roboczych (za posrednictwem
systemu USOS) od ich przeprowadzenia oraz udostepni¢ studentowi (na jego zyczenie)
prace egzaminacyjng w terminie do 14 dni od ogtoszenia wynikdéw.

3. Prace pisemne powinny by¢ przechowywane przez egzaminatora lub organ do tego
upowazniony przez okres 3 lat, gdy przedmiot realizowany jest w okresie diuzszym niz jeden
semestr. Wyktad jest zaliczany bez oceny jednakze wymagana jest ocena kohcowa.

4. Do egzaminu dopuszczeni sg studenci ktorzy uzyskali zaliczenie ze wszystkich typéw zajec

wchodzgcych w skfad modutu.

. W przypadku ustnej formy egzaminu egzaminator ma obowigzek przygotowania zestawéw
pytan. Numer zestawu i notatki studentéw powinny byé archiwizowane na tych samych
zasadach jak prace pisemne. Wyniki egzamindéw i zaliczeh dokonywanych w formie ustnej
powinny by¢ podawane do wiadomosci studentéw bezposrednio po ich przeprowadzeniu.

6. Aby uzyskaé¢ pozytywng ocene student/ka powinien co najmniej w stopniu dostatecznym: znac i
rozumie¢ podstawowe tresci z danej dziedziny wiedzy przekazywane w trakcie wyktadow,
innych zaje¢ modutu oraz zawartych w literaturze naukowej podanej przez prowadzacego.
Opanowaé umiejetnosci przewidziane w ramach danego modutu. Wykazac¢ sie umiejetnoscig
zastosowania zdobytej wiedzy w praktyce, formutowania logicznych sgdow.

Przedmioty nie koriczgce sie eqzaminem:

1. Podstawg zaliczenia przedmiotu moze by¢ praca kontrolna, test, projekt, prezentacja, referat,
projekty indywidualny i zespotowy, odpowiedz ustna, aktywnos¢ na zajeciach, streszczenie,
praca projektowa, opracowanie bibliograficzne, raporty z badan laboratoryjnych,
rozwigzywanie zadan problemowych, obserwacje i ocena umiejetnosci praktycznych
studenta, ocena zaangazowania w dyskusji, zadania wykonywane indywidualnie, zadania
wykonywane grupowo.
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2. Jezeli z danego przedmiotu odbywajg sie ¢éwiczenia i wyktady, to ocenia sie je oddzielnie.
Prowadzacy zajecia okresla i przedstawia studentom na poczatku zasady zaliczenia.
Oceniane mogg by¢ prace pisemne (testy, projekty, obliczenia, referaty itp.), odpowiedzi
ustne, aktywnosé na zajeciach, itd. Poszczegdlne elementy sktadowe mogg miec¢ rozng
wartosé, w zaleznosci od stopnia ich trudnosci i ztozonosci.

3. Oceny zgodnie z Regulaminem Studiow UMCS do zaliczenia egzamindw i zaliczen stosuje sie

nastepujgce oceny:

bardzo dobry 50
dobry plus 4,5
dobry 4,0
dostateczny plus 3,5
dostateczny 3,0
niedostateczny 2,0
4. Student uzyskuje ocene pozytywnag przy zdobyciu co najmniej 50% maksymalnej liczby

punktéw.

5. Student, ktory nie uzyska wymagane;j liczby punktéw otrzymuje ocene niedostateczna.

6. Student, ktory uzyskat ocene niedostateczng z zaliczenia przedmiotu przystepuje do egzaminu
w sesji poprawkowej po wczesniejszym zaliczeniu tego przedmiotu.

7. W przypadku uzyskania na egzaminie w pierwszym terminie oceny niedostatecznej badz nie
przystgpienia do egzaminu w tym terminie, studentowi przystuguje prawo do zdawania
egzaminu w drugim terminie.

8. W przypadku nie uzyskania pozytywnej oceny w terminie poprawkowym student moze uzyskac
warunkowe zezwolenie na podjecie studidw w semestrze nastepnym pod rygorem zdania
egzaminu (zaliczenia przedmiotu) w terminie wyznaczonym przez Prodziekana ds. Dydaktyki.

9. Student moze ubiegac¢ sie o komisyjne sprawdzenie wiadomosci.

Proces dyplomowania

1. Wymagania dotyczace egzaminéw dyplomowych opisane sg w procedurze dotyczgcej procesu
dyplomowania.

2. Weryfikacja prac dyplomowych przeprowadzona jest przez Prodziekana oraz Wydziatowg
Komisje ds. Jakosci Ksztatcenia.

3. Analizie podlegajg wybrane prace dyplomowe oraz recenzje sporzgdzone przez promotora
oraz recenzenta.

4. Po przeprowadzeniu analizy jakosci prac dyplomowych na podstawie sporzgdzonej listy
powotana formutowane sg wnioski i zalecenia praktyczne co do poprawy jakosci ocenianych
prac.

5. Ocenie podlegaja: tytut pracy, zgodno$¢ tematu pracy z kierunkiem i specjalnoscig studiow,
struktura pracy oraz inne wybrane elementy.

Praktyki
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Po zakonczeniu praktyki student powinien by¢ oceniony w zakresie stopnia osiggnietych efektow
ksztatcenia przewidzianych dla tej formy nabywania wiedzy, umiejetnosci i kompetenciji
spotecznych.

2. Zaliczenie praktyki dokonuje powofany przez Dziekana Opiekun Praktyk na podstawie
dokumentacji odzwierciedlajgcej przebieg praktyki i wykonania zadan przewidzianych
programem praktyk oraz osiggnieciem zaktadanych efektéw ksztatcenia.

3. Dziennik praktyk lub zatgcznik do niego powinien zawieraé zestawienie odpowiednich efektéw
ksztatcenia wraz z mozliwoscig ocenienia stopnia ich osiggniecia

4. Zaktadowy opiekun praktyk ma mozliwosé ztozenia propozycji nowych efektéw ksztatcenia,
jakie powinni osiggac¢ studenci w ramach praktyk.

5. Opiekunowie praktyk przedstawiajg informacje odnosnie realizacji praktyk Komisji Programowej
oraz Wydziatowemu Zespotowi ds. Jakosci Ksztatcenia, a takze Dziekanowi.

6. Dziekan na wniosek studenta, moze zaliczy¢ jako praktyke wykonywang przez niego
udokumentowang prace zawodowg lub inng dziatalno$¢, jesli zostaty osiggniete efekty
ksztatcenia przewidziane dla danej praktyki w programie studiéw.

7. Organizacja i funkcjonowanie praktyk na Wydziale Chemii opisane sg w odpowiedniej
procedurze dotyczacej praktyk.

Monitorowania kariery zawodowej absolwentéow

1. W Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej od roku akademickiego realizowany jest program
badania loséw zawodowych absolwentéw i absolwentek, koordynowany przez Biuro Karier.

2. Raport z badan, zawierajgcy informacje wynikajgce z przeprowadzonej ankiety jest
przygotowywany przez zespot Biura Karier UMCS do konhca lipca kazdego roku. Po jego
otrzymaniu Wydziatowy Zespét ds. Jakosci Ksztatcenia przeprowadza analize wynikow
ankiety i przekazuje Dziekanowi celem analizy i dyskusji podczas spotkan poswieconych
jakosci ksztatcenia.
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Wewnetrzny System Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia

WZDJK_11 Data ostatniej zmiany: 23.04.2015,
27.06.2016, 9.07.2021

Wersja: 1 Data zatwierdzenia przez RW: 16.05.2013
Wersja: 2 Data zatwierdzenia przez RW: 30.06.2014
Wersja: 3 Data zatwierdzenia przez RW: 29.06.2015
Wersja: 4 Data zatwierdzenia przez RW: 04.07.2016
Wersja: 5 Data zatwierdzenia przez RW: 29.10.2018
Wersja: 6 Data zatwierdzenia przez KD: 16.07.2021

UPOWSZECHNIANIE INFORMACJI

Podstawa prawna:

Art. 23 ust. 1 pkt 1 i 2 oraz ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U. z 2002 r. Nr 101, p0z.926 ze zm.)

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 o dostepie do informaciji publicznej (Dz.U. Nr 112, poz. 1198 ze
zm.)

Zarzadzenie Nr 23/2018 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27
kwietnia 2018 r. w sprawie trybu postepowania w przypadku incydentéw w zakresie
bezpieczenstwa informacji i danych osobowych w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w
Lublinie

ZARZADZENIE Nr 21/2018 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27
kwietnia 2018 r. w sprawie wyznaczenia Inspektora Ochrony Danych w Uniwersytecie Marii
Curie-Sktodowskiej w Lublinie

Zarzgdzenie Nr 20/2018 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej w Lublinie z dnia 27
kwietnia 2018 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu ochrony danych osobowych
Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie.

Pismo okdlne Nr 1/2018 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej w Lublinie z dnia 9 lutego
2018 r. w sprawie szkolenia pracownikow w zakresie Rozporzgdzenia Ogdlnego o Ochronie
Danych Osobowych (RODO).

Zarzadzenie Nr 23/2018 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27
kwietnia 2018 r. w sprawie trybu postepowania w przypadku incydentéw w zakresie
bezpieczenstwa informacji i danych osobowych w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w
Lublinie.

Cel i przedmiot procedury:

Celem i przedmiotem procedury jest upowszechnianie informacji istotnych dla kandydatéw
na studentéw, studentdéw, absolwentéw oraz pracownikéw zwigzanych z procesem ksztatcenia
oraz funkcjonowaniem Wydziatu i Uniwersytetu, a w szczegdlno$ci dotyczacych spraw socjalno-
bytowych, procesu dydaktycznego, dziatalnosci kulturalnej, spotecznej i wypoczynkowe;j,
uregulowan prawnych itp.
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System stuzy doskonaleniu procesu ksztatcenia na Wydziale Chemii. Oprocz realizacji celow
dydaktycznych system zapewnia studentom wsparcie organizacyjne i usprawnienie komunikaciji
studentéw z jednostkami organizacyjnymi, administracyjnymi, nauczycielami akademickimi oraz
komunikacji studentéw miedzy sobg.

Odpowiedzialnos¢ i zadania:

Dziekan Wydziatu — dostarczanie, weryfikowanie i aktualizowanie informacji;

Wydziatowy Zespdt ds. JakoSci Ksztatcenia — dostarczanie, weryfikowanie i aktualizowanie
informacii;

Kierownik dziekanatu — dostarczanie, weryfikowanie i aktualizowanie informaciji;

Nauczyciele akademiccy — dostarczanie, weryfikowanie i aktualizowanie informacii;

Inni pracownicy Wydziatu — dostarczanie, weryfikowanie i aktualizowanie informacii;

Opiekunowie lat — dostarczanie, weryfikowanie i aktualizowanie informacji;

Cztonkowie Samorzagdu Studentéw — dostarczanie, weryfikowanie i aktualizowanie informaciji;
Cztonkowie Kot Naukowych — dostarczanie, weryfikowanie i aktualizowanie informacji.

Sposéb postepowania:

System upowszechniania informacji dotyczgcy kandydatéw na studia

1. W zwigzku z rozpoczeciem stosowania z dniem 25 maja 2018 r. Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), wszyscy pracownicy
Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej w Lublinie przeszli szkolenie w zakresie obowigzywania
w/w przepisow. Szkolenie odbyto sie on-line w dniach 12 lutego 2018- 31 marca 2018.

2. Szczegodtowe informacje dotyczgce programéw ksztatcenia poszczegdlnych kierunkéw studiéw
I, 11 'i 1l stopnia i ich specjalnoéci oraz informacje o studiach podyplomowych realizowanych
przez Wydziat Chemii publikowane sg na stronie internetowej Wydziatu.

2. Informacje dotyczace rekrutacji, zasad rekrutacji oraz postepowania rekrutacyjnego
zamieszczane sg w systemie internetowe] rejestracji kandydatéw (IRK) oraz na stronie
internetowej Wydziatu.

3. Szczegdtowe informacje o kierunkach studidw, specjalnosciach i punktach ECTS
zamieszczone sg w informatorach publikowanych na stronie internetowej Wydziatu.

4. Sylabusy poszczegdlnych przedmiotéw umieszczone sg w systemie USOS.

5. Wydziat przeprowadza okresowe przedsiewzigecia promocyjne skierowane do kandydatéw na
studia, w tym:

- organizuje spotkania z kandydatami w formie ,Drzwi Otwartych”
- publikuje broszury informacyjne,
- organizuje spotkania z kandydatami w szkotfach.

6. Inne dodatkowe informacje dla kandydatéw na studia zawierajg broszury informacyjne
publikowane przez Centrum Promocji UMCS oraz Wydziat Chemii.

System upowszechniania informacii dla studentéw
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1. Strona internetowa Wydziatu z wydzielonym obszarem ,Student” umozliwia komunikacje
studentow z pracownikami dziekanatu. Zawiera ona m.in. programy studidéw, plany zaje¢
dydaktycznych, podziaty na grupy, kalendarium sesji zaliczeniowo-egzaminacyjnej itp.

2. W zakfadce ,Student” znajdujg sie dodatkowo informacje dotyczace dziatajgcej na Wydziale
Radzie Samorzgdu Studentéw, Két Naukowych, foréw i portali studenckich.

3. Dokumenty zwigzane z procesem ksztatcenia zamieszczane na stronie internetowej Wydziatu
obejmuja:

- wzory dokumentéw (podania, wnioski)
- informacje biezgce (komunikaty, ogtoszenia).

4. Wiadomosci dotyczgce realizacji procesu ksztatcenia znajdujg sie takze na tablicach ogtoszen
oraz stronach internetowych Wydziatu, Katedry oraz Pracowni.

5. Informacje na temat uzyskanych ocen studentéw — wynikow przeprowadzonych egzaminow i
innych form weryfikowania efektéow ksztatcenia (wiedza, umiejetnosci, kompetencje spoteczne)
umieszczone sg w systemie USOS.

System upowszechniania informaciji dla nauczycieli akademickich

1. Na stronie internetowej Wydziatu znajduja sie: informacje ogdlne, Biuletyny Dziekana Wydziatu,
informacje o dziatalnosci badawczej (w tym raporty z badan), informacje o ustugach
oferowanych przez Wydziat, informacje o wspétpracy z otoczeniem zewnetrznym, informacje o
funduszach europejskich i projektach realizowanych przez poszczegdlne jednostki.

2. Informacje dotyczace biezgcych spraw pracowniczych zamieszczane sg na stronie gtéwnej
uczelni w zaktadce ,Pracownik”. W zaktadce tej umieszczane sg informacje dotyczace spraw
socjalno-bytowych, bazy teleadresowej pracownikéw, regulaminéw i formularzy dokumentow,
drukéw, itp.

3. Pracownicy posiadajgcy konta poczty elektronicznej na serwerze uczelni regularnie otrzymujg
informacje zwigzane z funkcjonowaniem uniwersytetu.

4. Upowszechnianie biezgcych informacji obejmuje takze wyznaczone miejsca - tablice ogtoszen
poszczegoblnych jednostek.

5. Aktualne informacje na temat mozliwosci rozwoju naukowego i zawodowego oraz planowanych
przedsiewzie¢ realizowanych w katedrach/pracowniach/laboratoriach pracownicy otrzymujg
takze od bezposredniego przetozonego.

6. Informacje o planowanych wydarzeniach, konferencjach, wdrozeniach, wystawach, itp.
publikowane sg na stronie Wydziatu w zaktadce ,Aktualnosci”.

7. Na stronie internetowej Uniwersytetu w zaktadce ,Student” znajdujg sie wszystkie informacje z
zakresu polityki jakosci ksztatcenia realizowanej w UMCS.

8. Sprawozdania z dziatalno$ci Wydziatowych Zespotéw ds. Jakosci Ksztatcenia przekazywane
sg do Dziekana Wydziatu, ten za posrednictwem Peinomocnika Rektora ds. Jako&ci
Ksztatcenia przekazuje je Uczelnianemu Zespotowi ds. Jakosci Ksztatcenia i wlasciwemu
Prorektorowi. Sprawozdanie przyjmowane jest przez Senat UMCS.

System upowszechniania informaciji dla absolwentéw

1. Upowszechnianie informacji absolwentom UMCS dokonuje sie z udziatem Biura Karier.
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2. Biuro Karier zamieszcza oferty pracy, informuje o kursach, warsztatach, szkoleniach,
praktykach i innych formach poszerzenia posiadanych przez studentéw kompetenciji.

3. Absolwenci w Biurze Karier uzyskujg informacje wynikajgce z badan rynku pracy w regionie ze
wskazaniem mozliwosci zatrudnienia.
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Wewnetrzny System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia
WZDJK_12 Data ostatniej modyfikacji: 27.06.2016,
9.07.2021
Wersja: 1 Data zatwierdzenia przez RW: 20.05.2013
Wersja: 2 Data zatwierdzenia przez RW: 30.06.2014
Wersja: 3 Data zatwierdzenia przez RW: 29.06.2015
Wersja: 4 Data zatwierdzenia przez RW: 04.07.2016
Wersja: 5 Data zatwierdzenia przez RW: 29.10.2018
Wersja: 6 Data zatwierdzenia przez KD: 16.07.2021
MOBILNOSC KRAJOWA | ZAGRANICZNA

Cel i przedmiot procedury:

Celem procedury jest monitorowanie realizacji wymiany miedzynarodowej odbywajacej sie
na Wydziale Chemii UMCS.

Zaliczanie semestrow studentom uczestniczgcym w programach wymiany krajowej i
zagranicznej odbywa sie w ramach systemu ECTS.

Odpowiedzialnos$é¢:

Zespdt ds. miedzynarodowej mobilnosci iprogramu Erasmus dziatajgcy w ramach Biura ds.
Obstugi Studiow i Studentow Zagranicznych Centrum Ksztafcenia i Obstugi Studidow UMCS —
merytoryczna i organizacyjna obstuga programéw wymiany studentow, doktorantéw i kadry.
Centrum Ksztatcenia - koordynator programu MOST — merytoryczna i organizacyjna obstuga
programdéw wymiany krajowej studentow.

Wydziatowy Koordynator ds. Programéw Miedzynarodowych — wspétpraca z koordynatorem

uczelnianym; merytoryczna i organizacyjna obstuga programéw wymiany studentéw i
doktorantéw.
Prodziekan — merytoryczna i organizacyjna obstuga programéw wymiany studentow i
doktorantéw.

Wydziatowy koordynator ds. programu MOST — wspétpraca z koordynatorem uczelnianym;
merytoryczna i organizacyjna obstuga programow wymiany studentéw i doktorantow w ramach
MOST.

Sposoéb postepowania:
Erasmus plus - wyjazdy w ramach studiow
1. Kandydatami programu Erasmus+ muszg by¢ oficjalnie zarejestrowani studenci Wydziatu

Chemii (studiow |, Il'i Ill stopnia).
2. Kandydaci powinni mie¢ srednig z catego okresu studiéw nie nizszag niz ustalony rokrocznie
prog.

09 4P W

78



&5 uMCs

3. Kandydaci muszg znaé jezyk wyktadowy zaje¢ prowadzonych na uczelni zagranicznej lub
jezyk angielski, zgodnie z wymogami uczelni zagranicznej okreslonymi w umowie
interinstytucjonalne;.

4. Kandydaci Programu Erasmus+ muszg posiadac¢ status studentéw Wydzialu Chemii UMCS i
nie moga w trakcie wyjazdu przebywac na urlopie dziekanskim lub zdrowotnym.

5. Pobyt studenta w uczelni partnerskiej nie moze by¢ krotszy niz semestr i nie moze by¢ diuzszy
niz jeden rok akademicki.

6. Podstawg kwalifikacji na wyjazd w ramach Programu Erasmus+ jest ziozenie do
Wydziatowego Koordynatora ds. Programéw Miedzynarodowych wymaganej dokumentacii
okreslonej w ogfoszeniu o rekrutacji oraz pozytywne przejscie postepowania rekrutacyjnego.
Ostateczng decyzje o przyjeciu na studia podejmuje uczelnia zagraniczna.

7. Komplet dokumentéw powinien zawieraé: (i) podanie wraz z listem motywacyjnym,
uwzgledniajgce nazwe uczelni, w ktérej Kandydat chciatby odbywac¢ studia (z podaniem
ewentualnego drugiego wyboru) oraz planowanym terminem odbycia studiow, (ii)
zaswiadczenie o Sredniej ocen za aktualny i poprzedni okres studiow, (iii) zaswiadczenie o
znajomosci jezyka obcego lub certyfikat (nieobowigzkowo), (iv) proponowany plan zaje¢ na
uczelni zagranicznej. W przypadku studentéw wykonujgcych prace licencjackie i magisterskie
wymagana jest zgoda promotora na wyjazd, zas przypadku studentéw studiow doktoranckich
— opiekuna naukowego lub Kierownika Studiéw Doktoranckich.

8. Rekrutacja odbywa sie na podstawie oceny dokumentéw ztozonych przez kandydatéw do
Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej oraz rozmowy kwalifikacyjne;.

9. W skiad Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej wchodzg: Dziekan lub Prodziekan, Wydziatowy
Koordynator ds. Programoéw Miedzynarodowych, lub powotany nauczyciel akademicki.

10. W trakcie rozmowy i postepowania kwalifikacyjnego stosuje sie nastepujgce kryteria oceny: (i)
Srednia ocena ze studidw, (ii) przygotowanie jezykowe, (iii) motywacja i plan studiow. W
ocenie przygotowania jezykowego oraz motywac;ji i planu studiéw stosuje sie punktacje od 2-
5, gdzie: 2 - niezadowalajacy, 3 - zadowalajgcy, 4 - dobry, 5 - bardzo dobry, z mozliwoscig
stosowania punktacji potdwkowych. Punktowy prog kwalifikacyjny Komisja ustala corocznie.

11. Na podstawie ztozonej dokumentacji, przeprowadzonej rozmowy kwalifikacyjnej Wydziatowa
Komisja Rekrutacyjna kwalifikuje studentéw na studia za granica w ramach programu
Erasmus+. Komisja sporzadza protokét z przeprowadzonej rekrutacji studentéw na
zagraniczne wyjazdy na studia i przekazuje je do Biura Programu Erasmus UMCS.

12. Przed wyjazdem stypendysta oraz Rektor lub Prorektor prawnie reprezentujgcy uczelnie
podpisujg umowe na realizacje wyjazdu. Stypendysta przed wyjazdem musi mie¢ podpisane
przez obie strony (fj. UMCS i uczelnie przyjmujgcg) porozumienie o programie ksztatcenia
(Learning Agreement).

13. Studenci spetniajgcy kryteria formalne zgtoszeni po terminie, sg wpisywani na liste rezerwowg
wedilug kolejnosci zgltoszen. Po terminie pierwszej kwalifikacji stypendia na wyjazdy sg
przydzielane studentom z listy rezerwowej wedlug kolejnosci zgloszen do wyczerpania
dostepnych srodkéw finansowych.
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14. W przypadku rezygnacji studenta z dofinansowywanego wyjazdu Iub pozyskania
dodatkowych srodkéw finansowych stypendium Erasmus jest przyzywane kolejnej osobie z
listy.

15. Studenci mogg odwota¢ sie od decyzji Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej do Dziekana
Wydziatu w ciggu 7 dni od dnia ogtoszenia wynikow.

16. Zakwalifikowani studenci Stypendysci Programu Erasmus+ mogg otrzymaé stypendium
Komisji Europejskiej, ktore jest tylko dofinansowaniem majgcym na celu pomoc studentowi w
sfinansowaniu kosztéw zycia za granicg. Wysokos¢ stypendium okresla corocznie Komisja
Europejska.

17. Zaleca sie by stypendysta Erasmusa ubezpieczyt sie przed wyjazdem od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw (polisa NNW) oraz uzyskat odpowiednie ubezpieczenie zdrowotne
(EKUZ).

Erasmus plus - wyjazdy w ramach praktyk

1. Kandydatami w ramach praktyk Programu Erasmus+ muszg by¢ oficjalnie zarejestrowani
studenci Wydziatlu Chemii. Mozliwo$¢ odbywania praktyk w ramach programu Erasmus+ nie
obejmuje studentéw studiéw podyplomowych.

2. Mozliwos¢ odbywania praktyk w ramach programu Erasmus+. Wyjazd na praktyke zawodowag
absolwenta moze sie odby¢ w ciggu jednego roku od ukonczenia stopnia studiow, a dtugosé
pobytu na praktyce jest wliczana do tgcznego czasu trwania mobilnosci na tym poziomie
studidw, na ktérym student zostat zakwalifikowany na wyjazd. Rekrutacja odbywa sie na
ostatnim roku studiow.

3. Kandydaci powinni mie¢ srednig z catego okresu studiéw nie nizszg niz ustalony rokrocznie
prog.

4. Rekrutacja studentéw na praktyki zawodowe w ramach Programu Erasmus+ odbywa sie: w
Biurze Programu Erasmus (Biuro ds. Obstugi Studiéw i Studentéw Zagranicznych, Centrum
Ksztatcenia i Obstugi Studiow).

5. Podstawg wyjazdu na praktyki jest ztozenie wymaganej dokumentacji okreslonej w ogtoszeniu
0 rekrutacji oraz pozytywne przejscie postepowania rekrutacyjnego. Komplet dokumentow
powinien zawiera¢: (i) list intencyjny podpisany przez instytucje przyjmujgcg , (ii) list
motywacyjny ze zgodg Koordynatora Wydzialowego oraz Dziekana na wyjazd, (iii)
zaswiadczenie o Sredniej ocen ze wszystkich ukonczonych semestrow na danym poziomie
studiéw, (iv) zaswiadczenie o znajomosci jezyka obcego lub certyfikat; w przypadku braku
zaswiadczenia o znajomos$ci jezyka obcego, pracownicy Biura mogg sprawdzi¢ znajomosé
jezyka obcego poprzez rozmowe kwalifikacyjna.

6. Po zakonczeniu kwalifikacji mozliwe jest sktadanie wnioskéw na wyjazd na praktyke.
Dokumenty kandydatéw bedg jednak rozpatrywane wedtug kolejnosci zgtoszen i tylko w
sytuacji kiedy uczelnia bedzie dysponowata wolnymi $rodkami finansowymi Programu
przeznaczonymi na wyjazdy na praktyki zawodowe.
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7. W sytuacji kiedy przyznane uczelni srodki finansowe na stypendia na praktyki zawodowe sg
niewystarczajgce pierwszenstwo w przydziale $rodkéw finansowych na wyjazdy majg
kandydaci zakwalifikowani na podstawie odpowiednich porozumien lub umow.

8. Kandydaci dopuszczeni do kwalifikacji w Biurze Programu Erasmus na UMCS - do Prorektora
ds. Ksztalcenia w ciggu 7 dni od dnia ogtoszenia wynikéw kwalifikaciji.

9. Kazdy stypendysta Erasmusa jest zobowigzany ubezpieczyé sie przed wyjazdem od
nastepstw nieszczesliwych wypadkoéw oraz uzyskaé odpowiednie ubezpieczenie zdrowotne
(Europejska Karte Ubezpieczenia Zdrowotnego wydawang przez NFZ).

Program mobilnosci studentéw i doktorantéw MOST

1. Uczestnikiem Programu MOST moze zostac: student po ukonczeniu drugiego semestru
studiéw | stopnia; student po ukonczeniu pierwszego semestru na studiach Il stopnia oraz
doktorant po ukonczeniu pierwszego roku studidow doktoranckich.

2. Rekrutacja odbywa sie dwa razy do roku: od 15 kwietnia do 15 maja (rekrutacja na semestr
zimowy i caty rok akademicki)od 31 pazdziernika do 30 listopada (rekrutacja na semestr letni).

3. Oferty i cata procedura rekrutacji ,krok po kroku” opisana jest na stronie programu MOST
www.most.amu.edu.pl
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Wewnetrzny System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia

WZDJK_13 Data ostatniej zmiany: 30.04.2014,
16.05.2013, 30.06.2014, 29.06.2015,
27.06.2016; 21.11.2016, 13.03.2017,
15.10.2018, 22.10.2018, 9.07.2021

Wersja: 1 Data zatwierdzenia przez RW: 16.05.2013
Wersja: 2 Data zatwierdzenia przez RW: 30.06.2014
Wersja: 3 Data zatwierdzenia przez RW: 29.06.2015
Wersja: 4 Data zatwierdzenia przez RW: 04.07.2016
Wersja: 5 Data zatwierdzenia przez RW: 29.10.2018
Wersja: 6 Data zatwierdzenia przez KD: 16.07.2021

KADRA DYDAKTYCZNA

Podstawy prawne:

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U.2018.1668).

Rozporzgdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie
studiow (Dz.U. 2018 poz. 1861).

Rozporzgdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 19 stycznia 2018 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie dokumentacji przebiegu studiéw.

Ustawa o Szkolnictwie Wyzszym w brzmieniu obowigzujgcym od 1 pazdziernika 2011 r. Statut
Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej uchwalony przez Senat UMCS na posiedzeniu w dniu
14 czerwca 2006 r. (tekst ujednolicony) z p6zn. zm.

Rozporzadzenie MNiSW z dnia 5 pazdziernika 2011 r. w sprawie warunkéw prowadzenia studiow
na okreslonym kierunku i poziomie ksztatcenia.

Uchwala Nr XXII — 12.03/09 Senatu Uniwersytetu Marii Curie — Sktodowskiej w Lublinie z dnia 25
listopada 2009 r. w sprawie Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia.

Uchwata Nr XXII-10.3/09 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 29
czerwca 2009 r. w sprawie ustalania obowigzkéw nauczycieli akademickich, rodzaju zajec
dydaktycznych objetych zakresem tych obowigzkéw, w tym wymiaru zaje¢ dydaktycznych
oraz zasad obliczania godzin dydaktycznych, a takze zasad powierzenia prowadzenia zaje¢
dydaktycznych w godzinach ponadwymiarowych.

Uchwata Nr XXIII — 19.7/14 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 24
wrzesnia 2014 r. zmieniajgca uchwate Nr XXII-10.3/09 Senatu UMCS z dnia 29 czerwca
2009 r. w sprawie ustalania obowigzkéw nauczycieli akademickich, rodzaju zajec
dydaktycznych objetych zakresem tych obowigzkéw, w tym wymiaru zaje¢ dydaktycznych
oraz zasad obliczania godzin dydaktycznych, a takze zasad powierzenia prowadzenia zaje¢
dydaktycznych w godzinach ponadwymiarowych.

Uchwata Nr XXIIl — 30.1/15 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 16
grudnia 2015 r. w sprawie zmiany uchwaty Nr XXIII-19.7/14 Senatu UMCS z dnia 24
wrzesnia 2014 r. zmieniajgcej uchwate Nr XXII-10.3/09 Senatu UMCS z dnia 29 czerwca
2009 r. w sprawie ustalania obowigzkéw nauczycieli akademickich, rodzaju zaje¢
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dydaktycznych objetych zakresem tych obowigzkéw, w tym wymiaru zaje¢ dydaktycznych
oraz zasad obliczania godzin dydaktycznych, a takze zasad powierzenia prowadzenia zajeé
dydaktycznych w godzinach ponadwymiarowych.

Uchwata Nr XXIV — 9.1/17 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27

wrzesnia 2017 r. zmieniajgca uchwate Nr XXIl 10.3/09 Senatu UMCS z dnia 29 czerwca 2009
r. w sprawie ustalania obowigzkéw nauczycieli akademickich, rodzaju zaje¢ dydaktycznych
objetych zakresem tych obowigzkéw, w tym wymiaru zaje¢ dydaktycznych oraz zasad
obliczania godzin dydaktycznych, a takze zasad powierzenia prowadzenia zajec
dydaktycznych w godzinach ponadwymiarowych

Uchwata Nr XXIV — 19.19/18 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 26

wrzesnia 2018 r. zmieniajgca uchwate Nr XXII 10.3/09 Senatu UMCS z dnia 29 czerwca 2009
r. w sprawie ustalania obowigzkéw nauczycieli akademickich, rodzaju zaje¢ dydaktycznych
objetych zakresem tych obowigzkéw, w tym wymiaru zaje¢ dydaktycznych oraz zasad
obliczania godzin dydaktycznych, a takze zasad powierzenia prowadzenia zajec
dydaktycznych w godzinach ponadwymiarowych

Zarzadzenie nr 55/2009 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 13
sierpnia 2009 roku w sprawie zasad i sposobu rozliczania zaje¢ dydaktycznych na UMCS w
Lublinie.

Zarzadzenie Nr 92/2013 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej z dnia 27 wrzesnia 2013
r. w sprawie wynagrodzen za godziny ponadwymiarowe realizowane przez nauczycieli
akademickich.

Zarzadzenie Nr 71/2015 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 4
grudnia 2015 r. w sprawie jednolitych kryteriow ustalania liczby przyznawanych godzin
obliczeniowych w zwigzku z realizowaniem przez nauczycieli akademickich obowigzkéw
opiekundéw roku/kierunku na studiach w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie.

Zarzadzenie Nr 60/2017 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 19
pazdziernika 2017 r. w sprawie wynagrodzen za godziny ponadwymiarowe realizowane
przez nauczycieli akademickich.

Uchwata Nr XXIV — 9.3/17 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27

wrzeénia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Karty okresowej oceny nauczycieli akademickich

Uchwata Nr XXIV — 16.15/18 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 25
kwietnia 2018 r. zmieniajgca Uchwate Nr XXIV — 9.3/17 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-
Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27 wrzesnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Karty okresowej
oceny nauczycieli akademickich

Zarzadzenie Nr 51/2017 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 21
wrzesnia 2017 r. zmieniajgce Zarzadzenie Nr 32/2017 Rektora UMCS z dnia 20 czerwca 2017
r. w sprawie okresowego zwiekszenia wynagrodzenia zasadniczego z tytutu pozyskania
srodkéw zewnetrznych na badania naukowe.

Uchwata Nr XXIV — 7.17/17 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 31
maja 2017 r. w sprawie zasad finansowania przewodow doktorskich oraz postepowan
habilitacyjnych pracownikéw Uniwersytetu.
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Cel i przedmiot procedury:

Celem procedury jest ustalenie zasad postepowania w zakresie doboru i zapewnienia
jakosci kadry dydaktycznej na Wydziale Chemii UMCS.

Zakres procedury obejmuje warunki tworzenia oferty ksztatcenia oraz zapewnianie jako$ci
procesu dydaktycznego w aspekcie spetlnienia wymagan stawianych kadrze badawczo-
dydaktycznej.

Odpowiedzialnos¢:

Centrum Ksztafcenia — przygotowywanie projektéw dokumentéw (uchwat Senatu, zarzadzen i
decyzji rektora) w sprawach zwigzanych z procesem dydaktycznym;

Centrum Kadr — odpowiedzialne jest za przygotowanie i koordynacje dziatah zwigzanych z oceng
kadry dydaktycznej;

Prodziekan — koordynacja i nadzér nad wszystkim dziataniami zwigzanymi z organizacjg procesu
dydaktycznego na wydziale, za analize zgodnosci profilu badawczego, dorobku i
prowadzonej liczby godzin dydaktycznych nauczycieli akademickich jako kryterium do
firmowania kierunku, weryfikacje procedur w zakresie wymagan formalnych zwigzanych z
doborem kadry do prowadzenia kierunkow studiow i specjalnosci, informowanie o wynikach
ankiet i hospitacji.

Kolegium Dziekanskie oraz Komisja Programowa, Komisje ds. okresowej oceny pracownikow,
Komisje ds. zatrudniania — okreslanie ogélnych kierunkéw dziatalnosci wydziatu, w tym
kierunkow i perspektyw rozwoju kadry dydaktycznej wydzialu w aspekcie wzmocnienia
kadrowego prowadzonych kierunkéw studidw, okreslenie warunkéw awansowania
nauczycieli akademickich na wydziale, uwzgledniajgcych wymagania uchwalone przez
Senat, w tym zasad oceny nauczycieli akademickich, harmonogramu dokonywania ocen,
zasad dokonywania zapisow i wykorzystywania wynikéw ankiet.

Kierownicy jednostek organizacyjnych — monitorowanie rozwoju nhaukowego nauczycieli
akademickich zatrudnionych w jednostce dydaktycznej i wspétprace z dziekanem w zakresie
przeprowadzania ankiet i hospitacji zaje¢ dydaktycznych analizy wynikéw oceny
pracownikow kierowanej jednostki organizacyjnej, przeprowadzanie/nadzorowanie hospitacji
zajec.

Sposoéb postepowania:

Planowanie obsady zajec na dany rok/semestr akademicki

1. Dyrektor Instytutu Nauk Chemicznych zgtasza Dziekanowi zapotrzebowanie na zajecia
dydaktyczne pracownikow badawczo-dydaktycznych. Dziekan, zasiegajgc  opinii
bezposredniego przetozonego pracownika, zatwierdza plan obcigzen dydaktycznych biorgc
pod uwage: liczbe studentdw na poszczegolnych latach studidw, liczbe studentéw
przewidywanych na pierwszy roku studiéw, program studiéw, zaktadang wielko$¢ grup
studenckich, rownomierne obcigzenia wszystkich pracownikéw.
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2. Prodziekan w terminie do konca wrzes$nia ustala ostateczng obsade zaje¢ i plan na kolejny rok
akademicki. Weryfikacja planéw i obsady zaje¢ jest dokonywana semestralnie i akceptowana
przez wtasciwego rektora.

3. W przypadku pracownikéow spoza Wydziatu Chemii o prowadzeniu przez nich zaje¢ decyduje
Dziekan.

Minimum kadrowe

1. Od roku akademickiego 2018/2019 nie obowigzuje minimum kadrowe.

2. W przypadku wczeéniejszych cykli ksztatcenia przez minimum kadrowe rozumiano minimalng
liczbe zatrudnionych nauczycieli akademickich posiadajgcych tytut naukowy lub stopien
naukowy, niezbedng do realizacji procesu ksztatcenia na danym kierunku studiéw.

3. Do minimum kadrowego na studiach pierwszego stopnia wliczany byt nauczyciel akademicki,
ktory jest zatrudniony na podstawie mianowania albo umowy o prace, w petnym wymiarze
czasu pracy (nie krocej niz od poczatku roku akademickiego). W przypadku studiow drugiego
stopnia — nauczyciel zatrudniony na podstawie mianowania albo umowy o prace, w petnym
wymiarze czasu pracy (nie krocej niz od poczatku roku akademickiego) dla ktérych uczelnia
stanowi podstawowe miejsce pracy.

4. Minimum kadrowe stanowito: dla studiéw pierwszego stopnia na okreslonym kierunku studiow
— c¢o najmniej 3 samodzielnych nauczycieli akademickich oraz co najmniej 6 nauczycieli
akademickich posiadajgcych stopien naukowy doktora, dla studiéw drugiego stopnia na
okreslonym kierunku studiéw — co najmniej 6 samodzielnych nauczycieli akademickich oraz
co najmniej 6 nauczycieli akademickich posiadajgcych stopien naukowy doktora. Do
minimum kadrowego kierunkéw o profilu praktycznym mozna byto zaliczy¢: w miejsce
nauczyciela akademickiego posiadajgcego tytut naukowy lub stopien naukowy doktora
habilitowanego, 2 osoby posiadajgce stopieh naukowy doktora; w miejsce nauczyciela
akademickiego posiadajgcego stopien naukowy doktora mozna zaliczy¢ 2 osoby posiadajgce
tytut zawodowy magistra i znaczne doswiadczenie zawodowe zdobyte poza uczelnig
w dziedzinie zwigzanej z kierunkiem studiow.

5. Nauczyciel akademicki mégt by¢ wliczony do minimum kadrowego okreslonego kierunku
studidw o profilu ogdélnoakademickim, jezeli posiadat dorobek odpowiadajgcy obszarowi
ksztatcenia wskazanego dla tego kierunku studiow, w zakresie jednej z dyscyplin naukowych
do ktérych odnoszg sie efekty ksztatcenia. Nauczyciel akademicki mogt by¢ wliczony do
minimum kadrowego w danym roku akademickim jezeli osobiscie prowadzit na danym
kierunku studiéw zajecia dydaktyczne w wymiarze co najmniej 30 godzin — w przypadku
samodzielnych nauczycieli akademickich i co najmniej 60 godzin — w przypadku nauczycieli
akademickich posiadajgcych stopien naukowy doktora (lub tytut zawodowy magistra
w przypadku kierunku o profilu praktycznym).

5. Kazdy obszar ksztatcenia, do ktérego przyporzgdkowano kierunek studiéw powinien byt byé
reprezentowany w minimum kadrowym przez co najmniej jednego nauczyciela
akademickiego posiadajgcego dorobek w danym obszarze ksztatcenia.

6. Stosunek liczby nauczycieli akademickich, stanowigcych minimum kadrowe dla danego
kierunku studiéw, do liczby studentéw na tym kierunku nie mogt by¢ mniejszy niz 1:60.
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Czas pracy i obowigzki nauczyciela akademickiego

1.

Czas pracy nauczyciela akademickiego jest okres$lony zakresem jego obowigzkow
dydaktycznych, naukowych i organizacyjnych i regulowany zgodnie z postanowieniami
uchwaty UMCS. Podstawag planowania i realizacji zadan dydaktycznych w danym roku
akademickim sg plany studidéw. Plany obcigzen dydaktycznych przedktadane sg przez
Dziekana Prorektorowi ds. Ksztatcenia do akceptacji.

2. Od roku akademickiego 2018/2019 zgodnie z wytycznymi Pisma Okdlnego Nr 5/2018 Rektora

Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 1 pazdziernika 2018r. w sprawie
zmiany stanowisk profesorow zwyczajnych i nadzwyczajnych zatrudnionych w Uniwersytecie
Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie zajecia dydaktyczne powierza sie: profesorom
zatrudnionymi na stanowisku profesora (dawniej profesor zwyczajny), profesorom uczelni
(dawniej profesorom nadzwyczajnym), pracownikom badawczo-dydaktycznym (dawniej
pracownikom naukowo-dydaktycznym) oraz pracownikom dydaktycznym. Rozliczenie
wynagrodzen nauczycieli akademickich prowadzgcych zajecia na studiach niestacjonarnych i
podyplomowych moze nastepowa¢é w ramach pensum dydaktycznego, godzin
ponadwymiarowych i dodatku do wynagrodzenia z przychodoéw z tych studiow.

3. W ramach stosunku pracy do obowigzkdéw nauczyciela akademickiego zatrudnionego na

a)

b)

c)

stanowisku:

badawczo-dydaktycznym nalezy: ksztatcenie i wychowywanie studentéw, prowadzenie
badah naukowych, prac rozwojowych i dziatalnosci twérczej oraz uczestniczenie w pracach
organizacyjnych na rzecz uczelni.

dydaktycznym nalezy: ksztatcenie i wychowywanie studentéw, podnoszenie swoich
kwalifikacji zawodowych i uczestniczenie w pracach organizacyjnych uczelni,

naukowym nalezy: prowadzenie badan naukowych, prac rozwojowych i dziatalno$ci tworczej
oraz uczestniczenie w pracach organizacyjnych na rzecz uczelni.

4. Do obowigzkéw nauczycieli akademickich posiadajgcych tytut naukowy profesora lub stopienh

naukowy doktora habilitowanego nalezy ksztatcenie kadry naukowej w tym:

a) petnienie funkcji promotora i/lub recenzenta w przewodach doktorskich,

b) udziat w wydziatowych komisjach doktorskich oraz petnienie funkcji egzaminatora;

¢) udziat w zespotach do spraw przewoddéw habilitacyjnych;

d) udziat w zespotach w celu przygotowania uchwat dotyczacych dokumentéw o nadanie tytutu

profesora.

Obowigzki dydaktyczne

1.

2.

Na obowigzki dydaktyczne nauczyciela akademickiego sktada sie realizacja pensum
dydaktycznego oraz inne prace zwigzane z procesem dydaktycznym, ksztatceniem i
wychowywaniem studentow.

Do obowigzkéw realizowanych w ramach ustalonego pensum dydaktycznego nalezy
prowadzenie zaje¢ dydaktycznych wynikajgcych z programow i planéw studiow, do ktorych w
szczegollnosci zalicza sie: wyklady, seminaria, ¢wiczenia, konwersatoria, ¢wiczenia
terenowe, zajecia laboratoryjne, zajecia badawcze, lektoraty, zajecia prowadzone w formie
zdalnego nauczania.
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3. Do innych prac zwigzanych z procesem dydaktycznym, ksztatceniem i wychowywaniem
studentow zalicza sie w szczegdlnosci: konsultacje (nie mniej niz 2 godziny tygodniowo),
hospitacje, dyzury dydaktyczne, przeprowadzanie kolokwiéw i egzaminéw, promotorstwo
prac licencjackich i magisterskich oraz ich sprawdzanie i recenzowanie, sprawdzanie prac
kontrolnych studentéw, opieka nad kotami naukowymi, petnienie roli opiekuna roku, cztonka i
przewodniczgcego komisji egzamindw dyplomowych oraz w komisjach egzaminow
doktorskich. Do prac organizacyjnych zwigzanych z procesem dydaktycznym zalicza sie
m.in. przygotowanie kursu w formie zdalnego nauczania, opracowywanie podrecznikow,
skryptow oraz innych pomocy dydaktycznych.

4. Do obowigzkéw nauczycieli akademickich, za ktére na podstawie odrebnych przepiséow
przystuguje dodatkowe wynagrodzenie, nalezy w szczegdlnosci: udziat w pracach komisji
rekrutacyjnej, promotorstwo, opracowywanie recenzji rozpraw doktorskich i habilitacyjnych,
oraz recenzji w postepowaniu o nadanie tytutu profesora, opracowanie recenzji w
postepowaniu kwalifikacyjnym poprzedzajgcym zatrudnienie na stanowisku profesora
nadzwyczajnego, udziat w pracach komisji habilitacyjne;.

5. Wydziat Chemii moze zatrudni¢ zewnetrznych nauczycieli akademickich. Kazdorazowo decyzje
w tej sprawie podejmuje Dziekan.

Wymiar pensum dydaktycznego

1. Przez pensum dydaktyczne rozumie sie obowigzkowy roczny wymiar zaje¢ dydaktycznych,
prowadzonych przez nauczyciela akademickiego, wynikajgcy z zatrudnienia w Uniwersytecie
przy czym nauczyciel akademicki moze prowadzi¢ nie wiecej niz 8 godzin zajec
dydaktycznych w ciggu jednego dnia. W wyjgtkowych wypadkach dziekan moze wyrazi¢
zgode na prowadzenie wigekszej liczby zajec, jednak nie wiecej niz 10 godzin

2. Wysokos¢é pensum rocznego okredlona jest w godzinach obliczeniowych. Jedna godzina
obliczeniowa jest rowna 45 minutom.

3. Okresla sie nastepujgc roczne pensum dydaktyczne dla nauczycieli zatrudnionych w petnym
wymiarze czasu pracy na stanowiskach:

- badawczo-dydaktycznych: a) profesoréw zwyczajnych — 180 godzin, b) profesoréw uczelni oraz
adiunktéw ze stopniem doktora habilitowanego — 210 godzin obliczeniowych oraz c)
pozostatych — 240 godzin obliczeniowych,

- dydaktycznych: wyktadowcow, starszych wyktadowcédw — 360 godzin obliczeniowych.

4. Do obowigzujgcego wymiaru pensum dydaktycznego zalicza sie zajecia prowadzone na
wszystkich poziomach studiow i we wszystkich formach studiéw, w nastepujgcej kolejnosci:

- na studiach stacjonarnych na Wydziale macierzystym — I, Il i lll stopien;

- na studiach stacjonarnych na Wydziale innym niz macierzysty — I, Il i lll stopien;

- na studiach niestacjonarnych na Wydziale macierzystym — |, Il i Il stopien;

- na studiach niestacjonarnych na Wydziale innym niz macierzysty — |, Il i lll stopien;

- zajecia na studiach podyplomowych, kursach doksztatcajgcych, realizowane w ramach sekcji

KU AZS UMCS oraz przedmioty realizowane w ramach projektéw edukacyjnych finansowanych

ze zrodet zewnetrznych — tylko do wysokosci pensum, w celu jego uzupetnienia.
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5. Za kazdg godzine zaje¢ prowadzonych w jezyku obcym (z wyjatkiem zajeé na kierunkach

neofilologicznych i zaje¢ prowadzonych przez CNiCJO oraz zaje¢ prowadzonych przez
obcokrajowcéw) zalicza sie za wyktady realizowane w jezyku obcym 2 godziny obliczeniowe,
a za pozostate rodzaje zaje¢ oraz wykiady (z wyjgtkiem wyktadéw przygotowanych po raz
pierwszy) realizowane dla grupy do pieciu studentéw - 1,5 godziny obliczeniowej.

6. Do pensum zalicza sie godziny z tytutu:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

sprawowania opieki nad studentem odbywajgcym studia wedtug indywidualnego toku
studidw — nie wiecej niz 10 godzin obliczeniowych za kazdego studenta, tgcznie nie wigce;j
jednak niz 30 godzin,

prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w formie ¢éwiczen terenowych, obozéw naukowych,
wycieczek programowych, ktérych wymiar nie zostat okreslony w planie studiéw — efektywng
liczbe godzin, nie wigcej niz 8 godzin obliczeniowych dziennie, fgcznie nie wigcej jednak niz
80 godzin,

sprawowania opieki nad studentem, ktéry wykonuje prace dyplomowg wymagajgcg
prowadzenia eksperymentéw laboratoryjnych — 15 godzin obliczeniowych za kazdego
studenta studiéw licencjackich i 30 godzin obliczeniowych za kazdego studenta studiow
magisterskich, tgcznie nie wiecej jednak niz 120 godzin.

sprawowania opieki nad studentem studidéw Ill stopnia — 20 godzin obliczeniowych za
kazdego studenta.

petnienie funkcji wydziatowego koordynatora ds. programu Erasmus+ miedzynarodowa
mobilnosé i innych programéw w ramach mobilnosci edukacyjnej — nie wiecej niz 20 godzin
obliczeniowych w roku.

Dziekan Wydziatu przyznaje nauczycielowi akademickiemu liczbe godzin obliczeniowych
zaliczanych do pensum w 2zwigzku z realizowanymi obowigzkami opiekuna roku,
uwzgledniajgc zakres wykonywanych zadah i liczbe studentéw w ramach roku/kierunku, z
uwzglednieniem postanowien niniejszego zarzgdzenia. Sprawowanie tej funkcji polega w
szczegollnosci na: informowaniu studentéw o strukturze i wewnetrznych przepisach
Uniwersytetu dotyczacych toku studidow; organizowaniu spotkan ze wszystkimi studentami
roku/kierunku, w przypadku studidw: a) stacjonarnych nie rzadziej niz dwa razy w semestrze,
b) niestacjonarnych — w trakcie pierwszego zjazdu oraz co najmniej dwéch dyzuréw w
semestrze w trakcie trwania zjazdoéw; wspoétorganizowaniu uroczystosci uniwersyteckich i
wydziatlowych z udziatem studentéw objetych opiekg; utrzymywaniu statego kontaktu ze
starostg roku; utrzymywaniu kontaktu ze studentami przewlekle chorymi przy wspotpracy z
Zespotem ds. studentéw niepetnosprawnych Biura Spraw Studenckich Centrum Ksztatcenia i
Obstugi Studiéw; nadzorowaniu zapiséw na specjalnosci, zajecia fakultatywne i inne zajecia
wskazane dla danego rok studiéw jako do wyboru, w tym poprzez system USOS; zachecaniu
studentéw do udziatu w badaniach jakosci ksztafcenia; ksztattowaniu kultury osobistej
studentdw oraz rozbudzaniu zainteresowania badaniami naukowymi; w przypadku
pierwszego roku studidow dodatkowo: zorganizowanie we wspolpracy z wlasciwym
samorzgdem studentéw dla danego wydziatu wyboréw starosty roku; zachecanie do udziatu
w organizowanych przez samorzad studentdow szkoleniach z zakresu praw i obowigzkéw
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studentow, w tym zawierajgcych informacje o istniejgcych na wydziale organizacjach
studenckich i kotach naukowych; zapoznanie studentéw z organizacjg procesu ksztafcenia,
w tym z lokalizacjg miejsc odbywania zaje¢ dydaktycznych wskazanych w harmonogramie
zajec.

7. Nauczycielowi akademickiemu mozna zaliczy¢ do pensum z tytutu zaje¢ dodatkowych tgcznie
nie wiecej niz 20 godzin obliczeniowych rocznie.

8. Nauczycielom akademickim zatrudnionym w niepetnym wymiarze czasu pracy ustala sie
pensum dydaktyczne proporcjonalnie do czasu pracy wynikajgcego z zatrudnienia.

9. Nauczycielowi akademickiemu, dla ktérego nie zaplanowano obcigzenia dydaktycznego z
powodu: a) zatrudnienia po rozpoczeciu roku akademickiego; b) przewidzianej nieobecnosci
w pracy zwigzanej w szczegolnosci z: diugotrwatg chorobg, urlopem bezptatnym lub innym
zwolnieniem od pracy, urlopem macierzynskim; c) ustania stosunku pracy przed
zakohczeniem roku akademickiego, zalicza sie do przepracowanych godzin zajec
dydaktycznych 1/30 ustalonego dla danego stanowiska rocznego pensum za kazdy tydzien
nieobecnosci przypadajgcej w okresie, w ktorym prowadzone sg na uczelni zajecia
dydaktyczne.

10. W czasie choroby lub innej nieprzewidzianej, usprawiedliwionej nieobecnosci nauczyciela
akademickiego godziny zaje¢ dydaktycznych przypadajgce na okres nieobecnosci, zalicza
sie jako godziny przepracowane zgodnie z planem. Nie moze to jednak prowadzi¢ do
powstania godzin ponadwymiarowych u danego nauczyciela.

11. W przypadku niewykonania rocznego wymiaru pensum dydaktycznego przez nauczyciela
akademickiego sposoéb jego uzupetnienia okresli Dziekan po uzyskaniu uprzedniej akceptacji
Prorektora ds. Ksztafcenia.

Godziny ponadwymiarowe

1. W przypadku konieczno$ci zapewnienia realizacji programu nauczania nauczyciel akademicki
jest zobowigzany do prowadzenia zaje¢ w godzinach ponadwymiarowych w wymiarze nie
przekraczajgcym: a) 1/4 pensum dydaktycznego — w przypadku pracownikéw badawczo-
dydaktycznych, b) 1/2 pensum dydaktycznego — w przypadku pracownikéw dydaktycznych.

2. Nauczycielowi akademickiemu, za jego zgoda, moze by¢ powierzone prowadzenie zajec
dydaktycznych w wymiarze przekraczajgcym liczbe godzin ponadwymiarowych. Zajecia te
powierza nauczycielowi akademickiemu Kierownik jednostki dydaktycznej za zgoda
Dziekana. Zajecia § 4 ust. 2. powierza nauczycielowi akademickiemu Dziekan na wniosek
kierownika jednostki dydaktycznej, uzyskujac uprzednio pisemng zgode nauczyciela.

3. Przydzielona nauczycielowi akademickiemu liczba godzin zaje¢ dydaktycznych w ramach
pensum dydaktycznego oraz powierzonych zaje¢ dydaktycznych w ramach godzin
ponadwymiarowych nie moze przekracza¢ tgcznie wielkosci odpowiadajgcej dwu i
potkrothemu pensum dla danego stanowiska.

Zasady obnizania pensum dydaktycznego

1. Roczne pensum dydaktyczne moze zosta¢ obnizone na wniosek nauczyciela akademickiego
bedgcego: a) Rektorem, Prorektorem, Dziekanem - maksymalnie o 120 godzin
obliczeniowych; b) Prodziekanem, petnomocnikiem Rektora, a takze czionkiem
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nastepujgcych instytucji: Rady Gtéwnej Szkolnictwa Wyzszego, Centralnej Komisji do Spraw
Stopni i Tytutdw, Polskiej Komisji Akredytacyjnej, Uniwersyteckiej Komisji Akredytacyjnej —
maksymalnie o 60 godzin obliczeniowych; c) cztonkiem prezydiéw instytucji wymienionych w
podpunkcie b) — maksymalnie o 90 godzin obliczeniowych, a cztonkiem wiadz tych instytucji
— maksymalnie o 120 godzin obliczeniowych, d) kierownikiem zaktadu/katedry, kierownikiem
studium doktoranckiego — maksymalnie o 30 godzin obliczeniowych rocznie.

2. Pensum moze by¢ obnizone tylko z jednego tytutu, na wniosek nauczyciela skierowany do
Rektora w terminie 30 dni od objecia funkcji, o ktérych mowa w punkcie 1. Pensum obniza
sie na rok z mozliwoscig przedtuzenia na kolejne roczne okresy, nie diuzej jednak niz do
konca sprawowania funkgciji.

3. Rektor, powierzajgc nauczycielowi akademickiemu wykonywanie waznych zadan dla uczelni,
moze obnizy¢ wymiar pensum dydaktycznego, nie wigcej jednak niz o 3/5 wymiaru pensum
dla danego stanowiska.

4. Obnizony wymiar pensum nie moze powodowaé wystgpienia godzin ponadwymiarowych. W
przypadku koniecznosci powierzenia zaje¢ dydaktycznych w wymiarze przekraczajgcym
obnizone pensum dydaktyczne, godziny ponadwymiarowe naliczane bedg dopiero po
zrealizowaniu pensum.

5. Nauczyciel akademicki, ze wzgledu na koniecznos¢ realizacji w danym semestrze/roku
akademickim obowigzkéw naukowo-badawczych, zwigzanych z realizacjg grantow bagdz
Zlecen zewnetrznych, moze byé zwolniony w catosci lub czesci (nie wiecej jednak niz o 3/5
wymiaru pensum dla danego stanowiska) z obowigzku wykonywania zaje¢ w ramach
pensum dydaktycznego, pod warunkiem sfinansowania w odpowiedniej czesci jego
wynagrodzenia wraz z pochodnymi ze realizowanego grantu/zlecenia.

6. W przypadku zwolnienia z obowigzku wykonywania zaje¢ w ramach pensum dydaktycznego w
catosci, na czas realizacji obowigzkéw naukowo-badawczych nauczyciela przenosi sie na
etat naukowy.

7. Decyzje o zwolnieniu nauczyciela akademickiego z obowigzku wykonywania catos$ci/czesci
zaje¢ w ramach pensum dydaktycznego podejmuje Rektor na wniosek Dziekana
poprzedzony wnioskiem nauczyciela.

Promotorstwo prac dyplomowych

1. Praca dyplomowa (licencjacka, magisterska) jest pracg samodzielng studenta przygotowywang
pod opiekg naukowg nauczyciela akademickiego w ramach prowadzonego przez niego
seminarium dyplomowego.

2. Seminarium magisterskie moze prowadzi¢ nauczyciel akademicki z tytutem naukowym
profesora lub stopniem naukowym doktora habilitowanego i doktora.

3. Seminarium licencjackie moze prowadzi¢ nauczyciel akademicki z tytutem naukowym
profesora lub stopniem naukowym doktora habilitowanego lub doktora.

4. Szczegotowe uregulowania dotyczace wyboru przez studentdw opiekunéw naukowych i
tematow prac dyplomowych zawarte sg w ,Procedurze dyplomowania”.

Konsultacje dla studentow
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1. Nauczyciel akademicki zobowigzany jest do odbywania konsultacji dla studentéw w wymiarze
nie nizszym niz dwie godziny tygodniowo.

2. Jezeli nauczyciel akademicki prowadzi zajecia na studiach niestacjonarnych, godziny
konsultacji powinny by¢ dostosowane do planu studidw w danym trybie ksztatcenia.

3. Terminy konsultacji i dyzuréw ustalane sg na poczatku kazdego semestru studiow i
zatwierdzane przez kierownika zakfadu/katedry.

4. Terminy konsultacji i dyzuréw sg podawane do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie ich
na drzwiach gabinetéw, tablicach ogtoszen w zaktadach, katedrze lub w profilu pracownika
na stronie gtéwnej Uniwersytetu.

5. Zmiana terminéw godzin dyzuréw i konsultacji powinna by¢ podana do publicznej wiadomosci
m.in. poprzez wywieszenie ogtoszenia na drzwiach gabinetow, tablicy ogtoszen oraz w profilu
pracownika na stronie gtéwnej Uniwersytetu.

6. Proces oceny kompetencji dydaktycznych nauczycieli akademickich przez studentéw opisany
jest w: procedurach dotyczacych oceniania i analizy ankiet oraz w Regulaminie hospitacji.

Planowanie i rozliczanie pensum

1. Planowanie i rozliczanie pensum oraz sprawozdawczos$¢ wspiera system informacyjny SAP.

2. Obcigzenia dydaktyczne powinny by¢ zaplanowane w systemie SAP do dnia 5 pazdziernika
kazdego roku w przypadku semestru zimowego, hatomiast w przypadku semestru letniego nie
pozniej niz do dnia 5 lutego. Korekty nalezy wprowadzi¢ do dnia 31 pazdziernika w przypadku
semestru zimowego oraz do dnia 28 lutego w przypadku semestru letniego.

3. Plany obcigzen dydaktycznych zweryfikowane w systemie SAP przez Biuro ds. Ksztatcenia
Centrum Ksztatcenia i Obstugi Studidow przekazywane sg na Wydziaty w celu podpisania przez
nauczycieli akademickich, kierownikow jednostek dydaktycznych i dziekana, a nastepnie
wracajg do zatwierdzenia przez Prorektora ds. Ksztatcenia.

4. Obowigzkiem nauczyciela akademickiego jest petne wykonanie ustalonego dla niego pensum
dydaktycznego podanego w godzinach obliczeniowych. Dziekan oraz kierownicy jednostek
dydaktycznych odpowiadajg za rownomierne przydzielenie zaje¢ dydaktycznych nauczycielom
akademickim, wykluczajac planowanie niedoboréw dydaktycznych.

5. Po zakonczeniu wszystkich zaje¢ dydaktycznych w semestrze, najpdzniej w terminie 7 dni od
dnia zakonczenia semestru, nauczyciele akademiccy za posrednictwem systemu SAP
wprowadzajg rozliczenie pensum z wykonanych zaje¢ dydaktycznych w postaci sprawozdania.

6. Po zweryfikowaniu sprawozdan w systemie przez Biuro ds. Ksztatcenia Centrum Ksztatcenia i
Obstugi Studiéw przekazane sg na Wydzialy w celu podpisania przez nauczycieli
akademickich, kierownikdéw jednostek dydaktycznych i dziekana.

7. Odmowa zlozenia sprawozdania przez nauczyciela akademickiego lub podanie przez
nauczyciela akademickiego nieprawdziwych danych w sprawozdaniu stanowi podstawe do
podjecia przez dziekana postepowania wyjasniajacego w sprawie.

09 4P W

91



&5 uMCs

Wewnetrzny System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia

WZDJK_14 Data ostatniej modyfikacji: 16.04.2014,
26.07.2016; 21.11.2016, 13.03.2017,
15.10.2018, 22.10.2018, 9.07.2021

Wersja: 1 Data zatwierdzenia przez RW: 16.05.2013
Wersja: 2 Data zatwierdzenia przez RW: 30.06.2014
Wersja: 3 Data zatwierdzenia przez RW: 29.06.2015
Wersja: 4 Data zatwierdzenia przez RW: 04.07.2016
Wersja: 5 Data zatwierdzenia przez RW: 29.10.2018
Wersja: 6 Data zatwierdzenia przez KD: 16.07.2021

TWORZENIE | UTRZYMANIE INFRASTRUKTURY TECHNICZNEJ PROCESU KSZTALCENIA

Podstawa prawna:

Regulamin Biblioteki Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej — zatgcznik do Zarzadzenia Nr
6/2010 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 29 stycznia 2010 r. w
sprawie wprowadzenia Regulaminu Biblioteki Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w
Lublinie.

Regulamin korzystania ze zbioréw Biblioteki Wydziatu Chemii UMCS.

Zarzadzenie Nr 113/2013 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 12
grudnia 2013 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania Procedury P/04/BHP/2013 ,Oceny
ryzyka zawodowego”.

Zarzadzenie Nr 43/2018 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 11
czerwca 2018 r. w sprawie ustalenia wewnetrznego algorytmu podziatu dotacji podmiotowej z
budzetu panstwa na zadania zwigzane z ksztatceniem studentéw studiéw stacjonarnych,
ksztatceniem uczestnikdw stacjonarnych studiéw doktoranckich, ksztatceniem kadr
naukowych, utrzymaniem uczelni, w tym na remonty.

Cel i przedmiot procedury:

Wydziat Chemii dysponuje odpowiednig infrastrukturg dydaktyczng dostosowang do specyfiki
oferowanych studiow i zapewniajgcg osiagniecie zakladanych efektéw ksztatcenia.

Polityka w zakresie infrastruktury dydaktycznej prowadzona jest zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami i uchwatami Senatu UMCS, zarzgdzeniami Rektora oraz wewnetrznym systemem
finansowym. Ma to na celu spetnienie wymagan, dotyczgcych zapewnienia pracownikom
Wydziatu Chemii wtasciwej infrastruktury, przestrzeni do pracy oraz wyposazenia technicznego
(sprzet laboratoryjny, komputerowy, oprogramowanie, sprzet biurowy). Na infrastrukture sktadajg
sie: sale dydaktyczne, biblioteka Wydzialu Chemii oraz biblioteki zaktadowe, sie¢ internetowa,
telefoniczna.

Odpowiedzialnosé¢:
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Dziekan Wydziatu Chemii — osoba bezposrednio decydujgca o realizacji zgtaszanych potrzeb w
zakresie inwestycji, modernizacji i remontéw oraz prac adaptacyjnych zwigzanych z
infrastrukturg Wydzialu Chemii, osoba odpowiedzialna za stan BHP na Wydziale oraz
zapewnienie wtasciwych warunkéw pracy do realizacji procesu ksztatcenia.

Kierownik Administracyjny Obiektu — przekazywanie Dziekanowi Wydzialu Chemii informac;ji
zwigzanych z tworzeniem i utrzymaniem infrastruktury technicznej, bezposredni nadzér nad
wiasciwym utrzymaniem infrastruktury i Srodowiska pracy.

Kierownicy Katedr — zgtaszanie do Dziekana Wydziatlu Chemii informacji o zapotrzebowaniu w
zakresie wyposazenia sal dydaktycznych w sprzet niezbedny do prowadzenia zaje¢ oraz
zapotrzebowania na literature fachowg, bezposredni nadzér nad wilasciwym utrzymaniem
infrastruktury dydaktycznej w poszczegoélnych Katedrach; podejmowanie decyzji co do
przyjmowania, przekazywania i likwidacji mienia w ramach posiadanej infrastruktury
dydaktycznej, bezposrednio odpowiedzialni za stan BHP w Zaktadach.

Pracownicy — zgtaszanie do Kierownika Katedry informacji o zapotrzebowaniu w zakresie
wyposazenia sal dydaktycznych w sprzet niezbedny do prowadzenia zaje¢ oraz
zapotrzebowania na literature fachowa, osoby bezposrednio odpowiedzialne za stan BHP sal
dydaktycznych, odpowiedzialne za utrzymywanie witasciwych warunkdéw na poszczegoélnych
stanowiskach pracy, a takze w miejscach prowadzenia zaje¢, w tym zglaszanie do
Petnomocnika ds. BHP zauwazonych zagrozen mogacych wptywaé na bezpieczehnstwo
uczestnikéw procesu ksztatcenia.

Sposéb postepowania:

1. Wiadze Wydzialu zobowigzane sg do zapewnienia infrastruktury technicznej niezbednej do
sprawnej realizacji procesu dydaktycznego. Dziatania w tym zakresie obejmujg w
szczegolnosci:

a) dostosowanie liczby sal dydaktycznych do potrzeb prowadzenia zaje¢ dydaktycznych,

b) wyposazenie sal dydaktycznych w sprzet audiowizualny i komputerowy oraz
oprogramowanie zapewniajgce realizacje programu ksztatcenia przy zastosowaniu
nowoczesnych metod dydaktycznych,

c) zapewnienie dostepu dla studentdw do zalecanej literatury przedmiotu oraz zrédet
informacji, przez odpowiednie wyposazenie biblioteki Wydziatu Chemii w odpowiednie
ksigzki i prase.

2. Poszczegdlne jednostki organizacyjne Wydziatlu Chemii dysponujg pracowniami
specjalistycznymi i laboratoriami wyposazonymi w nowoczesny sprzet i aparature badawcza.
Za wyposazenie pracowni/laboratoriow oraz stan sprzetu i aparatury odpowiadajg Kierownicy
poszczegoblnych jednostek.

3. Kierownicy jednostek organizacyjnych oraz nauczyciele akademiccy zgtaszajg do Dziekana
Wydziatu informacje o zapotrzebowaniu w zakresie wyposazenia sal dydaktycznych w sprzet
niezbedny do prowadzenia zaje¢. Zapotrzebowanie na literature przedmiotu pracownicy
zgtaszajg bezposrednio do Kierownika Biblioteki Wydziatu.
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5. Za utrzymanie estetyki i czystosci pomieszczen odpowiedzialny jest Kierownik obiektu.
Wszelkie uwagi i potrzeby zgtaszane sg bezposrednio do Kierownika obiektu.

6. Za zarzadzanie powierzonymi $rodkami trwaltymi odpowiadajg poszczegodlni Kierownicy
Jednostek. Przyjmowanie, sposob przekazywania i wycofywania srodkéw trwatych odbywa
sie na podstawie odpowiednich dokumentow i odnotowywane jest w prowadzonej ewidenc;ji
mienia.

7. Systematycznie prowadzone i dokumentowane sg przeglady techniczne posiadanej
infrastruktury dydaktyczne;.

8. W celu zapewnienia wiasciwych warunkéw pracy i realizacji procesu ksztatcenia stosowane sg
przepisy Kodeksu Pracy, rozporzadzenia Ministra w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy
przez zarzadzenia i pisma okélne Rektora.

9. Petnomocnicy kierownikéw jednostek organizacyjnych ds. BHP przeprowadzajg ocene ryzyka
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

10. Kierownicy jednostek organizacyjnych Wydziatu Chemii odpowiadajg za wyposazenie
apteczek pierwszej pomocy oraz przestrzeganie zasad BHP przez podlegtych pracownikéw i
studentéw odbywajgcych zajecia w pomieszczeniach nalezgcych do danej jednostki.

11. Studenci sg zobowigzani do zaopatrzenia sie w fartuchy, okulary i rekawice ochronne.
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Wewnetrzny System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia

WZDJK_15 Data ostatniej zmiany: 14.04.2014,
29.06.2015, 27.06.2016; 21.11.2016,
13.03.2017, 15.10.2018, 22.10.2018,
9.07.2021

Wersja: 1 Data zatwierdzenia przez RW: 16.05.2013
Wersja: 2 Data zatwierdzenia przez RW: 30.06.2014
Wersja: 3 Data zatwierdzenia przez RW: 29.06.2015
Wersja: 4 Data zatwierdzenia przez RW:04.07.2016
Wersja: 5 Data zatwierdzenia przez RW: 29.10.2018
Wersja: 6 Data zatwierdzenia przez KD: 16.07.2021

POLITYKA FINANSOWA

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 2012, poz. 572, z pdzn.
zm.)

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U.2018.1668).

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie
studiéw (Dz.U. 2018 poz. 1861).

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 19 stycznia 2018 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie dokumentacji przebiegu studiow.

Statut UMCS z dnia 14 czerwca 2006 r. z pézniejszymi zmianami Uchwata Nr XXIV — 19.18/18
Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Skfodowskiej w Lublinie z dnia 26 wrzednia 2018 r. w
sprawie zmian w Statucie Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej.

Zarzadzenie nr 103/2013 Rektora UMCS z dnia 8 listopada 2013 r. w sprawie organizacji i zasad
prowadzenia gospodarki finansowej Uniwersytetu

Zarzadzenie Nr 42/2018 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 6
czerwca 2018 r. zmieniajgce Zarzadzenie Nr 103/2013 Rektora UMCS z dnia 8 listopada
2013 r. w sprawie organizacji i zasad prowadzenia gospodarki finansowej Uniwersytetu.

Cel i przedmiot procedury:

Wydziat Chemii prowadzi polityke finansowg zapewniajgcg stabilnos¢ jego rozwoju zgodng z
politykg finansowg Uniwersytetu Marii Curie Sktodowskiej, sformutowang w Statucie UMCS. Na
Wydziale finansowane sg nastepujgce obszary dziatalnosci dydaktycznej zwigzane z realizacjg
zatozonych efektéw ksztatcenia: studia stacjonarne I, Il i lll stopnia, studia niestacjonarne, studia
podyplomowe, dziatalnos¢ samorzadu studentow Wydziatlu Chemii, két naukowych oraz
wyjazdow studenckich, nagrod i dziatan projakosciowych, a takze praktyk i ¢wiczen terenowych.

Odpowiedzialnosé¢:
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Dziekan — przestrzeganie zasad polityki finansowej Wydziatu, analiza potrzeb i mozliwosci w
odniesieniu do zasobéw finansowych Wydziatu; tworzenie prowizorium wydatkéw na dany
rok akademicki;

Kierownicy katedr — przestrzeganie zasad polityki finansowej Katedry, zgtaszanie potrzeb
finansowych celem utworzenia prowizorium budzetowego;

Kierownicy studiéw podyplomowych i kierownik studidw doktoranckich — przestrzeganie zasad
polityki finansowej, zgtaszanie punktéw do prowizorium budzetowego;

Opiekunowie két naukowych — przestrzeganie zasad polityki finansowej, zgtaszanie punktéw do
prowizorium budzetowego;

Opiekun samorzgdu studentéw i doktorantow — przestrzeganie zasad polityki finansowej,
zgtaszanie punktéw do prowizorium budzetowego;

Opiekunowie praktyk — przestrzeganie zasad polityki finansowej, zgtaszanie punktéw do
prowizorium budzetowego.

Sposéb postepowania:

1. Za polityke finansowg na Wydziale w zakresie ksztatcenia odpowiada Dziekan.

2. W tworzeniu planu wydatkow z Dziekanem wspétpracujg kierownicy katedr, kierownicy studiow
podyplomowych i kierownik studiéw doktoranckich.

3. Podstawowym dokumentem okreslajgcym wydatki zwigzane z ksztalceniem jest preliminarz
budzetowy. Preliminarz przygotowuje Dziekan zgodnie z przyjetym harmonogramem.

4. Obszary dziatalnosci edukacyjnej finansowane ze srodkéw Wydziatu dotycza:

a) studiow stacjonarnych

Zasady finansowania nowo tworzonych kierunkow studiéw i specjalnosci okreslajg odrebne
przepisy.

Sprawy stypendialne regulujg odrebne przepisy. Odpowiedzialnos¢ za przygotowanie
dokumentaciji stypendialnej ponosi Wydziatowa Studencka Komisja Socjalna.

b) studiéw niestacjonarnych i podyplomowych

Na studiach niestacjonarnych i podyplomowych obowigzuje zasada samofinansowania sie
danych studiow. Istnieje mozliwos¢, za zgodg Dziekana, przesuniecia nadwyzki z jednych
studiéw odptatnych celem pokrycia niedoboru na innych studiach odptatnych.

Budzet studiow podyplomowych tworzy kierownik studiow podyplomowych, a akceptuje Dziekan.

Nadzor nad finansowaniem studidw niestacjonarnych sprawuje Dziekan Wydziatlu. W
szczegolnosci monitoruje liczebnos¢ grup studenckich na latach studiéow i specjalnosciach,
oraz wyniki rekrutacji i mozliwo$¢ uruchomienia danego roku studiéw lub specjalnoéci.

c) dziatalnosci samorzgdu studentéw Wydziatu Chemii, két naukowych oraz mobilnosci
studenckiej

Samorzad studencki i kota naukowe moga pozyskiwac fundusze ze srodkdéw centralnych, zgodnie
z Regulaminem podziatu dofinansowania dla organizacji studenckich i két naukowych.

Dziekan moze udzieli¢ wsparcia studentom uczestniczagcym w programach wymiany naukowe;j
(Erasmus, MOST itd.) miedzy innymi w postaci refundacji kosztéw podrozy.

d) nagréd i dziatan projakosciowych
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Za osiggniecia dydaktyczne i dziatania projakosciowe w zakresie ksztatcenia Dziekan moze
przyzna¢ nagrode dziekanskg. W szczegdlnosci nagradzani sg promotorzy i opiekunowie
studentow, ktérych prace zostaty wyréznione na konkursach, autorzy nowych programoéw
nauczania, podrecznikéw itp. Przyznawaniem w/w nagréd zajmuje sie komisja powotana
przez Dziekana.

Dziekan rezerwuje $rodki na nagrode dla najlepszego absolwenta Wydziatu, ktéry wytaniany jest
zgodnie z Regulaminem nadawania tytutu najlepszego absolwenta UMCS.

e) praktyk i ¢wiczen terenowych

Zasady wynagradzania opiekunoéw praktyk, ktdrzy sg pracownikami Wydziatu, okresla Dziekan.
W szczegodlnosci podaje stawke oraz liczebnos¢ grupy studentéw objetych opiekg, a takze
zasady wynagradzania w przypadku grup o liczebnosci mniejsze;j.
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Wewnetrzny System Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia

WZzZDJK_16 Data ostatniej zmiany: 25.02.2014,
30.06.2014, 29.06.2015, 27.06.2016;
21.11.2016, 13.03.2017, 15.10.2018,
22.10.2018, 9.07.2021

Wersja: 1 Data zatwierdzenia przez RW: 30.06.2014
Wersja: 2 Data zatwierdzenia przez RW: 29.06.2015
Wersja: 3 Data zatwierdzenia przez RW: 04.07.2016
Wersja 4: Data zatwierdzenia przez RW: 29.10.2018
Wersja: 5 Data zatwierdzenia przez KD: 16.07.2021

POWIAZANIE Z OTOCZENIEM ZEWNETRZNYM

Podstawa prawna:

Pismo Okoélne Nr 15/2013 Rektora UMCS z dnia 21 listopada 2013 r. w sprawie sposobu
postepowania przy zatwierdzaniu porozumien/umow/listéw intencyjnych z podmiotami
zewnetrznymi, w tym z podmiotami zagranicznymi oraz uméw powierzania przetwarzania
danych osobowych.

Zarzadzenie Rektora UMCS Nr 48/2010 ,Regulamin korzystania z doébr intelektualnych
stworzonych w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie”

Zarzadzenie Rektora UMCS Nr 40/2011 ,Zasady postepowania w zakresie opiniowania i
podpisywania uméw o prace badawcze z podmiotami krajowymi lub zagranicznymi oraz
umow o wspoétwtasnosci i komercjalizaciji wynikdéw prac badawczych”.

Zarzadzenie Rektora UMCS Nr 67/2013 w sprawie wprowadzenia ,Regulaminu wykonywania
prac zleconych w ramach ustug badawczych realizowanych przez Uniwersytet Marii Curie-
Sktodowskiej” wraz z pézniejszymi zmianami.

Zarzadzenie Nr 65/2015 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 21
pazdziernika 2015 r. zmieniajgce Zarzadzenie Nr 67/2013 Rektora UMCS z dnia 28 czerwca
2013 r. w sprawie prowadzenia Regulaminu wykonywania prac zleconych w ramach ustug
badawczych realizowanych przez Uniwersytet Marii Curie-Sktodowskiej

Uchwata Rady Wydziatu w sprawie powofania Rady Interesariuszy Zewnetrznych.

Cel i przedmiot procedury:
W celu okreslenia aktualnych potrzeb rynku oraz ciggtego doskonalenia proceséw ksztafcenia,
Wydziat prowadzi intensywng wspodtprace z podmiotami naukowymi i gospodarczymi jako
Srodowiskiem potencjalnych pracodawcéw dla studentéw i absolwentéw Wydziatu. Wspétpraca
przebiega w ramach podpisanych listow intencyjnych i umow, projektdw oraz powotanej Rady
Interesariuszy Zewnetrznych.

Odpowiedzialnosé¢:
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Dziekan Wydziatu — powotanie Rady Interesariuszy Zewnetrznych, organizowanie spotkan Rady
Interesariuszy Zewnetrznych, uczestnictwo w spotkaniach Rady;

Kolegium Dziekanskie - organizowanie spotkah Rady Interesariuszy Zewnetrznych, uczestnictwo
w spotkaniach Rady;

Wydziatowy Koordynator ds. Komercjalizacji Badan

Pracownicy realizujgcy umowy, projekty edukacyjne

Sposéb postepowania:
1. Warunki wspétpracy z otoczeniem zewnetrznym regulowane sg w formie umoéw lubl/i listéw

intencyjnych.

2. Wszelkie formy dziatalnosci i wspotpracy z otoczeniem zewnetrznym powinny odbywac sie po

poinformowaniu Dziekana, w formie pisemnej z zachowaniem drogi stuzbowe;.

3. Kierownik pracy badawczej przed wykonywaniem badan na zlecenie zewnetrznego podmiotu,

¢}

~

ma obowigzek uzgodni¢ warunki umowy. Warunki te zostajg przedstawione kontrahentowi w
trakcie wstepnych rozmow i dotyczg one w szczegdlnosci: sktadu zespotu realizujgcego dany
temat (z wyznaczeniem jego kierownika), harmonogramu prac obejmujgcych poszczegodine
etapy badan, termindw zakonczenia poszczegélnych etapéw badan, wstepnego kosztorysu
dla wykonania zadah zwigzanych z danym etapem i zrodta ich finansowania do momentu
refundacji kosztow przez zamawiajgcego badania.

W  szczegdlnych przypadkach wymagane jest dodatkowe uzgodnienie stanowiska
negocjacyjnego z Prorektorem ds. Badan Naukowych, radcg prawnym lub rzecznikiem
patentowym.

. Po przeprowadzeniu negocjacji i uznaniu uzgodnien za korzystne dla Uniwersytetu, Prorektor

ds. Badan Naukowych podejmuje decyzje o zawarciu umowy.

Dane merytoryczne do sporzgdzenia umowy i kalkulacje kosztéw przygotowuje Kierownik

zespotu realizujgcego badania.

. W przygotowaniu tekstu umowy, w zaleznoéci od potrzeb, uczestniczg Rzecznik patentowy

i/lub pracownicy Centrum Innowacji i Komercjalizacji Badan, Centrum Badan Naukowych i
Wspoitpracy Miedzynarodowej i radca prawny.

8. W przypadku, gdy projekt umowy zostanie przygotowany przez kontrahenta kierownik zespotu

badawczego przedktada go do Centrum Transferu Wiedzy i Technologii lub Centrum Badan
Naukowych i Wspotpracy Miedzynarodowej celem zaopiniowania oraz uzyskania opinii radcy
prawnego, a w razie potrzeby kwestora i/lub rzecznika patentowego. Prace nad umowg
trwajg do momentu opracowania tekstu umowy akceptowanej przez wszystkie strony.

9. Uzgodniony tekst umowy zostaje zarejestrowany w Centrum Transferu Wiedzy i Technologii

10.

lub Centrum Badan Naukowych i Wspdtpracy Miedzynarodowej, a nastepnie w wymagane;j
ilosci egzemplarzy przedtozony do podpisu Rektorowi lub Prorektorowi dziatajgcemu w
ramach stosownego petnomocnictwa.

W  przypadku umowy z podmiotem zagranicznym sporzgdza sie zaréwno wersje
obcojezyczng jak i polskg, przy czym obowigzek uzyskania stosownego ttumaczenia umowy
spoczywa na kierowniku zespotu, a koszty ttumaczenia ponoszone sg ze srodkéw Wydziatu.
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11. Umowe sporzadza sie w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach dla kazdej ze stron.
Jednostka realizujgca umowe ma obowigzek przechowywania kopii umowy celem
przedtozenia innym zainteresowanym jednostkom organizacyjnym.
12. Nadzor nad ich realizacjg i przestrzeganiem zapisow umowy spoczywa na kierowniku zespotu
badawczego oraz Centrum Transferu Wiedzy i Technologii i/lub Centrum Badan Naukowych
i Wspotpracy Miedzynarodowe;.
13. Wspdtpraca z otoczeniem spoteczno-gospodarczym na Wydziale Chemii oparta jest takze o
tresci zawarte w podpisanych listach intencyjnych.
Wydziat Chemii podpisat listy intencyjne dotyczgce: wspotpracy badawczo-rozwojowej
realizowanej z udziatem studentow Wydzialu w postaci praktyk studenckich, prac
licencjackich i magisterskich oraz specjalistycznych badan w ramach pozyskanych grantow
naukowych.
14. Okresowy przeglad i aktualizacja listéw intencyjnych oraz potrzeb zgtaszanych przez
potencjalnych pracodawcéw stanowi podstawe weryfikacji zaktadanych efektow ksztatcenia
dla cztonkdéw Komisji Programowej oraz Wydziatowego Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia.
15. W ramach podjetych dziatan Instytut Nauk Chemicznych wraz z Centrum Transferu Wiedzy i
Technologii rokrocznie opracowuje i uzupetnia oferte dla instytucji zewnetrznych (dostepna
na stronie https://www.umcs.pl/pl/biznes.htm oraz na stronie WCH
https://www.umcs.pl/pl/badania-wspolpraca-i-uslugi.htm).
16. Uchwatg Rady Wydziatu powotana zostata Rada Interesariuszy Zewnetrznych. Zrzesza ona
wspotpracujagcych  z  Wydziatem Chemii  przedstawicieli przedsiebiorstw, instytucji
i organizacji, ktére chcg wspiera¢ rozwéj dydaktyczny i naukowy Wydziatu oraz promowac
jego osiggniecia. Wspodtpraca Wydziatu z Radg ma utatwiaé korzystanie z posiadanej
wiedzy i doswiadczenia, sprzyja¢ dziataniom zmierzajgcym do realizacji wspolnych celéw, a
przez to wzmacnianiu posiadanego potencjatu. Dziatalnos¢ czionkéw Rady ma charakter
spoteczny. W jej sktad wchodzi¢ mogg osoby reprezentujgce przedsiebiorstwa, instytucje
naukowe (instytuty badawcze), instytucje finansowe, stowarzyszenia zawodowe, organizacje
pracodawcéw oraz inne podmioty. Zaproszenie do uczestnictwa w Radzie wystosowuje
Dziekan Wydziatu na okres swojej kadencji. Sposréod czionkéw Rady powotywany jest
Przewodniczagcy Rady, ktéry na zasadach wspotprzewodniczenia z Dziekanem Wydziatu
kieruje pracami Rady. W posiedzeniach Rady uczestniczg jej cztonkowie, kolegium
dziekanskie oraz inne zaproszone osoby. Obstuge organizacyjng prac Rady zapewnia
Wydziat Chemii.
Celem wspodtpracy Rady i Wydziatu Chemii jest:

=  Wymiana informacji i dodwiadczen z obszaru dziatalnosci interesariuszy.

= |nicjowanie dziatan lezgcych we wspdlnym interesie oraz opiniowanie wybranych
projektéw krajowych i miedzynarodowych.

= Organizowanie wspolnych przedsiewziec¢, np. targéow pracy, wystaw, akcji promocyjnych i
wspieranie w przedsiewzieciach promujgcych Wydziat i partnerow.

= Konsultowanie i opiniowanie planéw ksztatcenia, programéw nauczania oraz zaktadanych
efektéw ksztatcenia w aspekcie oczekiwanej sylwetki absolwenta studiow.
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= Pomoc w opracowywaniu materiatéw dydaktycznych opartych na przyktadach z praktyki
gospodarczej.
= Wspieranie studentéw Wydziatu w pozyskiwaniu miejsc praktyk i stazy.
= Wspdtpraca w zakresie ustalania tematyki prac dyplomowych i doktorskich.
= Organizowanie przez Wydziat studiéw podyplomowych, kurséw i szkolen na zamowienie
pracodawcow.
= Uczestnictwo w uroczystych wydarzeniach organizowanych przez Wydziat i partneréw.
= Podejmowanie innych formy wspotpracy zmierzajgcych do realizacji wspolnych celow.
W zakresie dziatalnosci Rady mozliwe sg nastepujgce formy wspotpracy Wydziatu i srodowiska
pracodawcow:
= organizacja praktyk i stazy, we wspotpracy z Biurem Karier,
= prowadzenie prac dyplomowych, magisterskich oraz prac doktorskich,
= patronat nad kierunkiem lub specjalnoscia,
= patronat i/lub sponsorowanie prac két naukowych prowadzonych na Wydziale,
= opiniowanie programoéw studidw na wszystkich poziomach ksztatcenia
= pomoc w organizacji kurséw, szkolen, warsztatow oraz konkurséw i targéow pracy.
Integracja Wydziatu i sSrodowiska pracodawcow nastepuje podczas spotkan czionkéw Rady oraz
innych spotkan z przedstawicielami przemystu, ktére sg organizowane przynajmniej raz w danym
roku akademickim. Odpowiedzialnym za organizacje spotkan jest Dziekan Wydziatu.

Zalaczniki:

Regulamin Rady Interesariuszy Zewnetrznych

RADA INTERESARIUSZY ZEWNETRZNYCH zrzesza wspotpracujgcych z Wydziatem Chemii
przedstawicieli przedsiebiorstw, instytucji i organizaciji, ktére chcg wspiera¢ rozwdoj dydaktyczny i
naukowy Wydziatu oraz promowac jego osiggniecia.

Wydziat Chemii prowadzi dydaktyke i badania naukowe. Proces ksztatcenia wspiera najnowszymi
zdobyczami wiedzy i nowoczesnymi metodami dydaktycznymi. Wspétpraca powinna ufatwic
obopdlne korzystanie z posiadanej wiedzy i doswiadczenia, sprzyja¢ dziataniom zmierzajgcym do
realizacji wspolnych celdw, a przez to wzmacnianiu posiadanych potencjatow.

Dziatalnos¢ czionkéw Rady ma charakter spoteczny. W jej sklad wchodzi¢ mogg osoby
reprezentujgce przedsiebiorstwa, instytucje naukowe (instytuty badawcze), instytucje finansowe,
stowarzyszenia zawodowe, organizacje pracodawcoéw oraz inne podmioty. Zaproszenie do
uczestnictwa w Radzie wystosowuje Dziekan Wydziatu na okres swojej kadencji. Sposrod
cztonkéw Rady powotywany jest Przewodniczgcy Rady, ktory na zasadach wspdétprzewodniczenia
z Dziekanem Wydziatu kieruje pracami Rady. W posiedzeniach Rady uczestniczg jej cztonkowie,
kolegium dziekanskie oraz inne zaproszone osoby. Obstuge organizacyjng prac Rady zapewnia
Wydziat Chemii.

CELAMI WSPOLPRACY RADY INTERESARIUSZY | WYDZIALU CHEMII POWINNY BYC:
1. Wymiana informaciji i doswiadczen z obszaru dziatalnosci interesariuszy.
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2. Inicjowanie dziatan lezgcych we wspdlinym interesie oraz opiniowanie wybranych projektow
krajowych i miedzynarodowych.

3. Organizowanie wspdlnych przedsiewzie¢, np. targéw pracy, wystaw, akcji promocyjnych i
wspieranie w przedsiewzieciach promujgcych Wydziat i partnerow.

4. Konsultowanie i opiniowanie planéw ksztatcenia, programéw nauczania oraz zaktadanych
efektdéw ksztatcenia w aspekcie oczekiwanej sylwetki absolwenta studidw.

5. Pomoc w opracowywaniu materialtdw dydaktycznych opartych na przyktadach z praktyki
gospodarczej.

6. Wspieranie studentéw Wydziatu w pozyskiwaniu miejsc praktyk i stazy.

7. Wspétpraca w zakresie ustalania tematyki prac dyplomowych i doktorskich.

8. Organizowanie przez Wydziat studidw podyplomowych, kurséw i szkolen na zamowienie
pracodawcow.

9. Uczestnictwo w uroczystych wydarzeniach organizowanych przez Wydziat i partnerow.

10. Podejmowanie innych formy wspotpracy zmierzajgcych do realizacji wspélnych celow.
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Wewnetrzny System Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia
WSZJK_17 Data ostatniej zmiany: 23.03.2015,
29.06.2015, 1.07.2016; 21.11.20186,
13.03.2017, 15.10.2018, 22.10.2018,
9.07.2021

Wersja: 1 Data zatwierdzenia przez RW: 30.06.2014
Wersja: 2 Data zatwierdzenia przez RW: 29.06.2015
Wersja: 3 Data zatwierdzenia przez RW: 04.07.2016
Wersja: 4 Data zatwierdzenia przez RW: 29.10.2018
Wersja: 5 Data zatwierdzenia przez KD: 16.07.2021

BADANIA ANKIETOWE

Postawa prawna:

Zarzadzenie Nr 33/2014 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 29 maja
2014 r. w sprawie prowadzenia badan jakosci ksztalcenia w Uniwersytecie Marii Curie-
Sktodowskiej w Lublinie.

Zarzadzenie Nr 18/2016 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 1
kwietnia 2016 r. zmieniajgce Zarzgdzenie Nr 33/2014 Rektora UMCS z dnia 29 maja 2014 r. w
sprawie prowadzenia badan jakosci ksztatcenia w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w
Lublinie.

Zarzadzenie Nr 41/2016 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 8 lipca
2016 r. w sprawie zmian w strukturze organizacyjnej administracji UMCS oraz zmian w
Regulaminie Organizacyjnym Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej w Lublinie wprowadzonym
Zarzadzeniem Nr 8/2010 Rektora UMCS z dnia 1 lutego 2010 r.

Cel i przedmiot procedury:

Celem i przedmiotem procedury jest uzyskanie informacji na temat jako$ci procesu ksztatcenia
poprzez przeprowadzenie ankietyzacji studentéw. Przeprowadzenie oceny zaje¢ dydaktycznych
przez studentdw ma stuzy¢ podnoszeniu jakosci zaje¢ dydaktycznych przez nauczycieli
akademickich. Wyniki oceny majg stuzy¢ takze realizowaniu polityki kadrowej Uniwersytetu.
Ocena jest dokonywana pod koniec kazdego roku lub semestru (w przypadku zajeé
jednosemestralnych) na podstawie anonimowych ankiet, drogg elektroniczng. Ankiety
przeprowadza sie w semestrze zimowym i w semestrze letnim. Badanie ankietowe ws$rdd
stuchaczy studiéw podyplomowych przeprowadza sie na zakonczenie kazdego cyklu zajeé przy
uzyciu wzoru kwestionariusza. Ponadto, nauczyciele akademiccy realizujacy poszczegdine
moduty mogg przeprowadza¢ badanie ankietowe wsrdd studentéw w trakcie realizacji lub po
zakonczeniu danego przedmiotu.

Odpowiedzialnosé¢:
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Biuro ds. Analiz Jakosci Ksztatcenia — organizowanie i prowadzenie badan jakosci ksztatcenia w
ramach Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia, w tym przygotowywanie
wzoréw ankiet, analiza i prezentacja uzyskanych wynikbw oraz opracowywanie informacji
promocyjnych dotyczgcych realizowanych badan; organizowanie i prowadzenie badan dla
0s6b rozpoczynajgcych studia w UMCS; ewaluacja studidw podyplomowych; ewaluacja
praktyk zawodowych w zwigzku z wdrazaniem systemu informatycznego obstugujgcego
praktyki zawodowe studentéow UMCS; wspieranie innych jednostek organizacyjnych w
projektowaniu i realizowaniu prowadzonych przez nie badan, w szczegolnosci
ogolnouczelnianych badan majgcych wptyw na jako$¢ ksztalcenia; wspieranie wdrazania i
utrzymywania systemu sylabuséw i Archiwum Prac Dyplomowych; wspieranie jednostek
organizacyjnych Uniwersytetu w przygotowywaniu dla PKA raportéw dotyczgcych jakosci
ksztatcenia oraz ich analiza; wspieranie jednostek organizacyjnych Uniwersytetu w
przygotowywaniu dokumentacji zwigzanej z akredytacjg krajowg i miedzynarodowg w zakresie
nieprzekazanym do kompetencji innych jednostek; udziat w procesie oceny nowych kierunkéw
studiodw, jak i zmian wprowadzanych do juz istniejgcych; prowadzenie dziatan promocyjnych w
Uniwersytecie dotyczacych idei podnoszenia jakosci ksztatcenia, koniecznosci udziatu w
badaniach (we wspétpracy ze studentami i doktorantami); rejestrowanie zewnetrznych i
wewnetrznych przepiséw zwigzanych z funkcjonowaniem i rozwojem Wewnetrznego Systemu
Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia oraz dotyczgcych budowy Europejskiego Obszaru
Szkolnictwa Wyzszego; gromadzenie i udostepnianie informacji na temat krajowych i
miedzynarodowych wymogow dotyczacych jakosci ksztalcenia; organizowanie konferenciji,
spotkan, szkolen dotyczacych jakosci ksztatcenia; obstuga Uczelnianego Zespotu ds. Jakosci
Ksztalcenia oraz Petnomocnika ds. jakosci ksztatcenia; aplikowanie o $rodki zewnetrzne z UE
we wspotpracy z Biurem ds. ksztatceniem ustawicznego.

Zespd6t Ewaluacyjny Uczelnianego Zespofu ds. JakoSci Ksztatcenia — popularyzowanie idei
wypetniania Ankiety Oceny Zaje¢, opracowanie wynikéw ankietowych;

Wydziatowy Zespét ds. Jakosci Ksztatcenia — popularyzowanie idei wypetniania ankiet; analiza
wynikow badan ankietowych, przygotowanie rekomendacji dotyczacych dziatan naprawczych
oraz doskonalgcych;

Komisja Programowa — popularyzowanie idei wypetniania ankiet; przygotowanie rekomendacji
dotyczacych dziatan naprawczych oraz doskonalgcych wraz z harmonogramem ich wdrazania;

Dziekan Wydziatu — popularyzowanie idei wypetniania ankiet; przedstawienie raportu z badan
ankietowych na specjalnie zorganizowanych spotkaniach, przekazanie wynikow badan
ankietowych Kierownikom Katedr i/lub nauczycielom akademickim, indywidulane rozmowy z
Kierownikami poszczegdlnych Katedr i/lub zainteresowanymi nauczycielami akademickimi;

Kierownicy Katedr — przekazanie wynikdw badah ankietowych nauczycielom akademickim,
analiza wynikdw badan ankietowych, wycigganie wnioskéw rozmowa z podwiladnymi i
wprowadzanie dziatan naprawczych;

Nauczyciele akademiccy — popularyzowanie idei wypetniania ankiet i ich analiza; wycigganie
wnioskow i wprowadzanie dziatan naprawczych;

Opiekunowie lat — popularyzowanie idei wypetniania ankiet;

09 4P W

104



&5/ UMCS

Cztonkowie Samorzgdu Studentéw — popularyzowanie idei wypetniania ankiet ewaluacyjnych;

Sposoéb postepowania:

1. Za opracowanie wynikow odpowiada Zespdt Ewaluacyjny Uczelnianego Zespotu ds. Jakosci
Ksztalcenia. W terminie dwoch tygodni od zakonczenia procesu ankietyzacji w danym
semestrze, Zespot Ewaluacyjny Uczelnianego Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia opracowuje
wyniki przeprowadzonej Ankiety i przygotowuje raport koncowy.

. Raport jest publikowany na stronach internetowych Uniwersytetu.

3. Wyniki osobowe Ankiet na poszczegdlinych Wydziatach otrzymujg Rektor, Dziekani oraz
nauczyciele akademiccy, ktérych zajecia byly oceniane wraz z instrukcjg interpretacji wynikow
ankiety.

4. Dziekan, po ogtoszeniu raportu koncowego za dany semestr, przygotowanego przez Zespot
Ewaluacyjny Uczelnianego Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia, w terminie do dwoch tygodni
przeprowadza spotkanie ze studentami, bagdz ich przedstawicielami z Samorzadu
Wydziatowego, w celu poinformowania o wynikach ankiety na Wydziale.

5. Indywidualne raporty z oceny zaje¢ prowadzonych przez pracownika w danym semestrze sg
analizowane, a wynikajagce z tej analizy wnioski stanowig podstawe do wprowadzenia
koniecznych zmian w przygotowaniu i sposobie realizacji poszczegélnych zaje¢. Kierownik jest
zobligowany do zapoznania sie i przeanalizowania wynikow ankiet pracownikéw swojego
Zakfadu.

6. Koordynator modutu objetego planem nauczania za posrednictwem Kierownika Katedry ma
dostep do wynikow ankiet pracownikéw realizujgcych dany modut.

7. Wyniki ankiety stanowig jeden z elementdw procesu okresowej oceny pracownika. W wypadku,
gdy wyniki ankiety w odniesieniu do danego pracownika sg negatywne, Dziekan z udziatem
Kierownika Katedry przeprowadzajg z nim rozmowe celem wyjasnienia przyczyn negatywnej
opinii oraz ustalenia dziatah zmierzajgcych do poprawy jakosci prowadzanych przez niego
zajec.

8. Dziekan jest zobowigzany do uwzgledniania wnioskéw z ankiet w okresowej ocenie
pracownikow, polityce awansowej, systemie nagradzania nauczycieli oraz przy obsadzie zaje¢
dydaktycznych.

9. Wydziatowy Zespdt ds. Jakosci Ksztatcenia na podstawie analizy wynikéw ankiet dla Wydziatu
Chemii opracowuje plany ich wykorzystania do dziatah projakosciowych i w formie
rekomendacji przedstawia Dziekanowi Wydziatu.

10. Dziekan na podstawie posiadanych informacji opracowuje z udziatem Komisji Programowe;j
plany naprawy zjawisk niepozgdanych oraz informuje o tym prorektora wiasciwego ds. jakosci
ksztatcenia w terminie jednego miesigca od opublikowania raportu kohcowego.

11. Analiza ankiet i plany naprawy zjawisk niepozgdanych dla jednostki sg przedmiotem obrad
analizy Wydziatowego Zespotu ds. Jakosci Ksztaicenia.

12. Analiza wynikow przeprowadzonych ankiet zostaje uwzgledniona w sprawozdaniu

Wydziatowego Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia.

N
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Wewnetrzny System Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia

WSZJK_18 Data ostatniej modyfikacji: 28.10.2014,
29.06.2016, 27.06.2016; 21.11.2016,
13.03.2017, 15.10.2018, 22.10.2018,
9.07.2021

Wersja: 1 Data zatwierdzenia przez RW: 30.06.2014
Wersja: 2 Data zatwierdzenia przez RW: 29.06.2015
Wersja: 3 Data zatwierdzenia przez RW: 04.07.2016
Wersja: 4 Data zatwierdzenia przez RW: 29.10.2018
Wersja: 5 Data zatwierdzenia przez KD: 16.07.2021

BADANIE LOSOW ABSOLWENTOW

Podstawa prawna:

Uchwata Nr 459/2010 Prezydium Panstwowej Komisji Akredytacyjnej z dnia 13 maja 2010 r. w
sprawie kryteriow oceny spetnienia wymagan w zakresie dostosowania procesu ksztatcenia
do potrzeb otoczenia spoteczno-gospodarczego.

Cel i przedmiot procedury:

Celem procedury jest monitorowanie $rodowiska absolwentow Wydzialu Chemii w celem
doskonalenia procesu ksztalcenia i jego dostosowania do potrzeb otoczenia spoteczno-
gospodarczego.

Odpowiedzialnosé¢:

Wydziatowy Zespot ds. JakoSci Ksztafcenia — popularyzowanie idei wypetniania ankiet oceny
zaje€; przygotowanie rekomendacji dotyczacych dziatan naprawczych oraz doskonalgcych,
opracowanie wynikow Ankiety Badania Loséw Absolwentow.

Dziekan Wydziatu — popularyzowanie idei wypetniania ankiet; przedstawienie raportu z badan
ankietowych na posiedzeniu Zespotu ds.. Jakosci Ksztalcenia, przekazanie wynikéw badan
ankietowych Kierownikom Katedr i/lub nauczycielom akademickim;

Biuro Karier — popularyzowanie idei wypetniania Ankiety

Sposoéb postepowania:

Wprowadzenie: W Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej od roku akademickiego 2010/2011
realizowany jest program badania loséw zawodowych absolwentéw i absolwentek, koordynowany
przez Biuro Karier. Celem intensyfikacji monitorowania srodowiska absolwentéw Wydziat Chemii
prowadzi badania ankietowe w zakresie losow absolwentow. Badania te majg na celu sledzenie
sytuacji zawodowej absolwentow Wydziatu Chemii na rynku pracy w okresie do 5 lat po uzyskaniu
dyplomu.
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Badania sg prowadzone przy uzyciu kwestionariusza ankiety wprowadzonego do

elektronicznego Systemu Ankietowania.

1.

Ankieta przygotowana jest w 3 wersjach, dla osob ktére pracujg, nie pracujg i prowadzag
wlasng dziatalno$¢ gospodarczg i skfada sie z kilkudziesieciu pytan.

Kazdy student przed ztozeniem egzaminu dyplomowego jest zobowigzany do wypetnienia
deklaracji na stronie portalu Systemu Jakosci Ksztalcenia. Potwierdzenie logowania w
systemie absolwent uzyskuje w Biurze Karier UMCS. Brak potwierdzenia logowania jest
réwnoznaczny z brakiem uzyskania wpisu do karty obiegowe;j.

Absolwent w okresie do dziewieciu miesiecy po ukonczeniu studidéw otrzymuje na swojg
skrzynke pocztowg zaproszenie do wypetnienia ankiety z adresem elektronicznym ankiety
wraz z unikalnym kodem (tokenem) do ktérego przypisywane sg udzielane odpowiedzi. Po
wypetnieniu ankiety student otrzymuje kod weryfikacyjny.

Wyniki badania poddawane sg statystycznej analizie ilosciowej i jakosciowej.

Raport z badan, zawierajgcy informacje wynikajagce z przeprowadzonej ankiety, z
wyodrebnieniem danych dotyczacych poszczegdinych wydziatéw, jest przygotowywany przez
zespot Biura Karier UMCS do kohca lipca kazdego roku.

Po otrzymaniu raportu z badania ankietowego Wydziatowy Zespdt ds. Jakosci Ksztatcenia
przeprowadza analize wynikéw ankiety i przekazuje Dziekanowi celem analizy i dyskusji
podczas poswieconej jakosci ksztatcenia.

Ankietyzacja absolwentéw Wydziatlu Chemii moze odbywac sie¢ w momencie odbioru przez
absolwenta dyplomu ukonczenia studiow w dziekanacie Wydziatu lub podczas uroczystego
wreczenia dyploméw. Organizacja spotkan studentéw z absolwentami Wydziatu oraz samych
absolwentéw pozwala na dodatkowe monitorowanie srodowiska absolwentéw Wydziatu, celem
ciggtego doskonalenia procesoéw ksztatcenia w aspekcie rynku pracy.

. Wiadze Wydziatu zapoznajg sie z sytuacjg zawodowg i rodzinng swoich absolwentéw podczas

Zjazdéw, spotkan okolicznoSciowych absolwentéw danego rocznika. Absolwenci czesto
uczestniczg w edukacji ustawicznej podejmujgc nauke na studiach podyplomowych i
doktorskich prowadzonych na Wydziale.

. Dodatkowo informacje na temat loséw absolwentéw otrzymuje sie za pomocg sieci kontaktéw

miedzy wyktadowcami i studentami (np. absolwenci pracujgcy w szkotach w Lublinie), gtéwnie
poprzez utrzymywanie z bytymi studentami kontaktéw mailowych.
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Wewnetrzny System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia

WZDJK_19 Data ostatniej zmiany: 5.05.2015,
29.06.2015, 27.06.2016; 21.11.2016,
13.03.2017, 15.10.2018, 22.10.2018,

9.07.2021
Wersja: 1 Data zatwierdzenia przez RW: 29.06.2015
Wersja: 2 Data zatwierdzenia przez RW: 04.07.2016
Wersja: 3 Data zatwierdzenia prze RW: 29.10.2018
Wersja: 4 Data zatwierdzenia przez KD: 16.07.2021

POTWIERDZANIE EFEKTOW UCZENIA SIE

Postawa prawna:

Uchwata Nr XXIIl — 22.3/15 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 28
stycznia 2015 r. w sprawie potwierdzania efektéw uczenia sie zdobytych poza edukacjg
formalng w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie

Uchwata Nr XXIII — 34.5/16 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie zmiany Uchwaty Nr XXIII — 22.3/15 Senatu Uniwersytetu Marii
Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 28 stycznia 2015 r. w sprawie potwierdzania efektow
uczenia sie zdobytych poza edukacjg formalng w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w
Lublinie.

Zarzadzenie Nr 24/2018 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 30
kwietnia 2018 r. w sprawie wysokos$ci optat za ustugi edukacyjne na studiach wyzszych i
doktoranckich oraz za postepowanie zwigzane z potwierdzeniem efektéw uczenia sie
zdobytych poza edukacjg formalng, przeprowadzone przez Uniwersytet Marii Curie-
Sktodowskiej w Lublinie w roku akademickim 2018/2019.

Zarzadzenie Nr 25/2018 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej w Lublinie z dnia 30
kwietnia 2018 r. w sprawie optat za $wiadczone ustugi edukacyjne wnoszone przez
cudzoziemcéw studiujgcych w Uniwersytecie Marii Curie Sktodowskiej w Lublinie na studiach
pierwszego stopnia, drugiego stopnia, jednolitych magisterskich oraz studiach trzeciego
stopnia.

Uchwata Nr XXIV — 1.9/16 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 28
wrzednia 2016 r. w sprawie zmiany Uchwaty Nr XXIII-9.6/13 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-
Sktodowskiej w Lublinie z dnia 26 czerwca 2013 r. w sprawie szczegotowych zasad pobierania
oraz trybu i warunkéw zwalniania z opfat za ustugi edukacyjne na studiach wyzszych i
doktoranckich.

Cel i przedmiot procedury:
Celem procedury jest okreslenie zasad potwierdzania efektow uczenia sige, nabytych poza

edukacjg formalng; zasad, warunkow i trybu potwierdzania efektéw uczenia sie oraz sposobu
powotywania i trybu dziatania komisji weryfikujgcych efekty uczenia sie.
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Celem potwierdzania efektdw uczenia sie, uzyskanych poza systemem studiow jest: 1) utatwienie
osobom posiadajgcym do$wiadczenie zawodowe dostepu do studidow wyzszych, organizowanych
w uczelni; 2) skrécenie czasu odbywanych studidw poprzez zaliczenie okreslonych
przedmiotéw/modutéw zaje¢ i przypisanie im odpowiedniej liczby punktéw ECTS (bez
koniecznosci uczestnictwa w petnym wymiarze zaje¢ dydaktycznych przewidzianych planem
studiéw).

Odpowiedzialnos$é¢:

Dziekan Wydziatu Chemii — powotanie Petnomocnika Dziekana ds. potwierdzania efektéw
uczenia sie oraz Wydziatowej Komisji ds. potwierdzania efektéw uczenia sig;

Petnomocnik Dziekana ds. potwierdzania efektow uczenia sie — nadzor nad prawidtowym
przebiegiem procesu potwierdzanie efektow uczenia sig; przygotowanie protokotu i ewidencji
0s6b przyjetych na studia w wyniku potwierdzenia efektdéw uczenia sie;

Wydziatfowa Komisja ds. potwierdzania efektéw uczenia sie — przygotowanie wszystkich
niezbednych dokumentéw w procesie uznawania efektdw uczenia sie; przeprowadzenie
procesu weryfikacji efektow uczenia sie; przygotowanie protokotdw, ewidencji osob
przyjetych na studia w wyniku potwierdzenia efektéw uczenia sie w danym roku.

Koordynator przedmiotu — rola doradcza w procesie uznawania efektow uczenia sie.

Sposéb postepowania:
1. O potwierdzenie efektow uczenia sie zdobytych poza edukacjg formalng mogg sie ubiegac:
a) kandydaci, ktérzy przyjmowani sg na pierwszy rok studiow, na okreslonym kierunku Wydziatu
Chemii, poziomie i profilu ksztalcenia w trybie rekrutacji wynikajacej z podjetej przez Senat
Uniwersytetu uchwaty na podstawie art. 169 ust. 2 Ustawy, jesli spetniajg kryteria okreslone w
Ustawie;
b) studenci, ktérzy w trakcie trwania studiéw spetnili wkasciwe kryteria okreslone w Ustawie;
c) inne osoby, posiadajgce okredlone w Ustawie doswiadczenie zawodowe zwigzane z
okreslonym kierunkiem studiéw, ubiegajgce sie o przyjecie na studia poza rekrutacja.
2. Ubieganie sie o potwierdzenie efektow uczenia sie zdobytych poza edukacjg formalng odbywa
sie w terminach:
a) dla kandydatéw, ktorzy przyjmowani sg na pierwszy rok studiow w trybie rekrutacji,
réwnoczesnie ze skladaniem dokumentacji wymaganej do przyjecia na studia;
b) dla studentéw, ktorzy spetnili odpowiednie kryteria w trakcie trwania studiow — w
momencie spetnienia tych kryteriow, nie pdzniej niz 14 dni przed rozpoczeciem semestru, w
ktérym przedmiot jest realizowany;
c) dla pozostatych oséb - w dowolnym momencie roku akademickiego. Osoby te po
przeprowadzeniu procesu potwierdzania efektéw uczenia sie, kierowane sg na odpowiedni
semestr studiow.
3. Kandydaci ubiegajgcy sie o potwierdzenie efektdow uczenia sie sktadajg nastepujgce
dokumenty:
a) wniosek o potwierdzenie efektdw uczenia sie zdobytych poza edukacjg formalng;
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b) dokumenty potwierdzajgce uzyskanie okreslonych kwalifikacji w ksztatceniu formalnym,

zgodnie z art. 170 g Ustawy;

c) dokument lub dokumenty potwierdzajgce staz pracy okreslony w art. 170 g Ustawy;
d) wykaz modutdéw zajeé, ktérych efekty bedg podlegac potwierdzeniu;
e) podanie o przyjecie na okreslony kierunek - w przypadku, gdy kandydat ubiega sie o

przyjecie na studia poza rekrutacjg;

f) potwierdzenie wniesienia optaty.

4. Kandydaci przyjmowani na pierwszy rok studidw w trybie rekrutacji sktadajg dokumenty do

[

~

9.

Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej wraz z dokumentami wymaganymi do przyjecia na studia,
pozostali do Punktu Konsultacyjnego ds. potwierdzania efektéw uczenia sie powotanego w
UMCS dla oséb ubiegajgcych sie o potwierdzenie efektow uczenia sie.

. Mozliwe jest tylko jednorazowe ubieganie sie o potwierdzenie efektéw ksztatcenia na danym

kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia w danym cyklu ksztatcenia.

Dziekan Wpydziatlu Chemii po otrzymaniu dokumentéw Wnioskodawcy z Punktu
Konsultacyjnego w ciggu 7 dni powotuje Petnomocnika Dziekana ds. potwierdzania efektéw
uczenia sie, ktéry petni nadzér nad procesem potwierdzania efektdow uczenia sie i monitoruje
prace Wydziatowej Komisji ds. potwierdzania efektéw uczenia sie. Peinomocnikiem Dziekana
ds. potwierdzania efektow uczenia sie powinien by¢ samodzielny nauczyciel akademicki.

. Wydziatowa Komisja ds. potwierdzania efektéw uczenia sie, w zaleznosci od charakteru

wnioskow oraz tresci ksztatcenia realizowanych w ramach poszczegélnych modutéw zajeg,
przygotowuje stosowne narzedzia potwierdzania efektow uczenia sie, w szczegolnosci: testy,
zadania problemowe teoretyczne, zadania problemowe praktyczne.

Zaliczenie efektéw ksztatcenia odbywa sie w terminie do 7 dni od momentu przyjecia
dokumentéw. Organem doradczym w sprawie potwierdzanie efektdéw uczenia sie jest
Wydziatowa Komisja ds. Efektéw Ksztatcenia.

Wydziatowa Komisja ds. potwierdzania efektéw uczenia sie przygotowuje protokédt z
przeprowadzonego potwierdzania efektéw uczenia sie.

10. Bezposrednio po przeprowadzeniu egzaminu Wydziatowa Komisja ds. potwierdzania efektéw

uczenia sie wydaje osobie ubiegajacej sie o potwierdzenie efektow uczenia sie decyzje o ich
przyznaniu.

11. W przypadku kilku egzaminéw potwierdzania efektéw uczenia sie¢ Wydzialowa Komisja ds.

potwierdzania efektdw uczenia sie sporzgdza ewidencje osob przyjetych na studia w wyniku
potwierdzenia efektéw uczenia sie¢ w danym roku akademickim.

12. W przypadku negatywnej decyzji Wydziatowej Komisji ds. potwierdzania efektéw uczenia sie

Osobie ubiegajgcej sie o potwierdzenie efektéw uczenia sie w uzasadnionych przypadkach
przystuguje prawo do odwotania sie od decyzji Wydzialowej Komisji ds. potwierdzania
efektéw uczenia sie do Uczelnianej Komisji Odwotawczej ds. potwierdzania efektéw uczenia
sie  w terminie do 7 dniu od uzyskania decyzji. W sktad Uczelnianej Komisji Odwotawczej
wchodza: jako przewodniczacy Prorektor wlasciwy ds. ksztatcenia, Petnomocnik Rektora ds.
jakosci ksztalcenia, samodzielny nauczyciel akademicki bedacy czionkiem Uczelnianego
Zespotu ds. jakosci ksztatcenia wskazany kazdorazowo przez Prorektora wiasciwego ds.
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ksztatcenia, przedstawiciel samorzadu studentdw oraz Petnomocnik Dziekana ds.
potwierdzania efektéw uczenia sie.
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Zestawienia tabelaryczne procedur 1-19
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UNIWERSYTET MARII CURIE-SKLODOWSKIEJ W LUBLINIE

. L Wydziat Chemii
1 Rekrutacja
Lp. | Zadanie Podmiot wykonujacy Dokumentacja Termin
1. | Uchwalenie zasady przyje¢ na | rok studiéw jednolitych magisterskich, pierwszego | Senat corocznie
stopnia oraz drugiego stopnia uchwata
Zrocznym
wyprzedzeniem)
2. | Przygotowanie analizy dotyczacej wynikéw rekrutacji w roku poprzednim, Kolegium Dziekanskie corocznie poczatek
mozliwosci kadrowych i lokalowych, zapotrzebowania rynku pracy pismo stycznia
3. | Przygotowanie wniosku w sprawie okreslenia limitu przyje¢ Dziekan corocznie
pismo do Rektora styczen
4. | Przygotowanie analizy dotyczacej wynikéw rekrutacji w roku poprzednim, Kierownik Studiéw Podyplomowych corocznie
mozliwosci kadrowych i lokalowych, zapotrzebowania rynku pracy, przygotowanie pismo styczen
propozycii limitu przyje¢.
5. | Powotanie Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej i petnomocnika technicznego ds. Dziekan corocznie
utrzymania sprzetu i oprogramowania komputerowego na Wydziale pismo luty
6. | Zatwierdzenie Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej Rektor corocznie
decyzja marzec
7. | Okreslenie limitu przyje¢, harmonogramu i wysokosci optaty rekrutacyjnej Rektor corocznie
zarzadzenie marzec
8 | Ustalenie szczegdtowego harmonogramu przyje¢ na studia pierwszego, drugiego | Dziekan corocznie
stopnia, studia niestacjonarne, studia podylomowe decyzja
9 | Przeprowadzenie postepowania kwalifikacyjnego na studia stacjonarne i Wydziatowa Komisja Rekrutacyjna lista 0sdb Lipiec - wrzesien
niestacjonarne | i Il stopnia na Wydziale Chemii zakwalifikowanych,
protokét zbiorczy
10 | Przyjmowanie dokumentéw od zakwalifikowanych kandydatéw oraz odwotan od Wydziatowa Komisja Rekrutacyjna decyzje Lipiec - wrzesien
decyzji WKR
11 | Nadzér na przebiegiem prac Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej oraz rozpatrzenie | Uczelniana Komisja Rekrutacyjna decyzje Lipiec - wrzesien
odwotan od decyzji WKR lub Dziekana
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12 | Wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem kwalifikacyjnym na studia | Pomocnik techniczny ds. utrzymania sprzetu i dokumenty Lipiec - wrzesien
stacjonarne i niestacjonarne | i Il stopnia na Wydziale Chemii w ramach Zespotu | oprogramowania komputerowego na Wydziale postepowania
ds. Informatycznej Obstugi Rekrutacji kwalifikacyjnego
13 | Przygotowanie sprawozdania z przebiegu rekrutacji dla UKR Wydziatowa Komisja Rekrutacyjna sprawozdanie Do 20 wrzesnia
14 | Przygotowanie uchwaty okre$lajacej zasady przyjec¢ i tryb postepowania Senat W miare potrzeb
kwalifikacyjnego na studia podyplomowe uchwata
15 | Przygotowanie wniosku o utworzeniu studiéw podyplomowych Dziekan W miare potrzeb
whniosek
16 | Przygotowanie informacji dotyczacej planowanej rekrutacji na kolejne edycje Dziekan Do 30 kwietnia dla
studiow podyplomowych pismo do Rektoraza | studiow
posrednictwem rozpoczynajacych sie
administracyjnej w semestrze zimowym
jednostki wiasciwej ds. | i 30 listopada dla
studiow rozpoczynajacych sie
podyplomowych w semestrze letnim
17 | Przeprowadzenie postepowania kwalifikacyjnego na studia podyplomowe Komisja Kwalifikacyjna na studia podyplomowe protokdt Po zgtoszeniu sie
odpowiedniej liczny
kandydatéw
2 Program ksztatcenia
Lp. | Zadanie | Podmiot wykonujacy | Dokumentacja | Termin
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powotanie Zespotu Programowego

Dziekan

pismo powotujace

po podjeciu decyzji 0
potrzebie
uruchomieniu nowego
kierunku studiow

specjalnego
posiedzenia

2. | przygotowanie projektu efektow ksztatcenia Zesp6t Programowy w mozliwie krétkim
projekt terminie
3. przygotowanie projektu programu ksztatcenia Zesp6t Programowy w mozliwie krétkim
projekt terminie
4. | opiniowanie projektu efektéw ksztatcenia Wydziatowy Zespét ds. Jako$ci Ksztalcenia w mozliwie krétkim
opinia terminie
5. | wniosek do Rektora o zgode na uruchomienie nowego kierunku studiow Dziekan do 15 marca roku,
niosek w ktorym planuije sie
uruchomienie
ksztatcenia
6. | podjecie decyzji o wyrazeniu zgody lub braku zgody na uruchomienie nowego Rektor decyzja poczatek kwietnia
kierunku studiow
7. | zatwierdzenie nowego kierunku studiéw oraz Senat na wniosek Rektora na najblizszym
uchwalenie efektéw ksztatcenia dla tego kierunku uchwata posiedzeniu po decyzji
Rektora
8. | uchwalenie projektu programu ksztatcenia i planu studiow Kolegium Dziekariskie nie diuzej niz miesigc
chwata od uchwaly Senatu
9. | zatwierdzenie projektu programu ksztatcenia i planu studidéw Prorektor
decyzja
10 | Ocena rezultatéw ksztatcenia
11. | przygotowanie informacji dotyczacych oceny rezultatéw ksztatcenia Komisje i zespoly funkcjonujace w ramach analizy i raporty caty rok akademicki
Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci
Ksztatcenia
12. | ocena efektow ksztatcenia Dziekan sprawozdanie podczas | na koniec

roku akademickiego
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13.

zatwierdzenie oceny rezultatéw ksztatcenia

Kolegium Dziekanskie

rotokot

corocznie

14.

modyfikacja programéw ksztatcenia na podstawie informacji uzyskanych z
Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia

Zespdt Programowy dla danego kierunku studiow.

wnioski w zakresie
doskonalenia

programu ksztatcenia i

zwigzanych z tym
propozycji zmian w
programie studidw.

w miare potrzeb
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3 Rozwiazania organizacyjne procesu ksztatcenia

Lp. | Zadanie Podmiot wykonujacy Dokumentacja Termin
1. | Ustalanie terminéw (czas trwania semestru, przerwy itd.) Rektor Pismo okélne Kwiecien - maj
poprzedzajacego roku
akademickiego
2. | Ustalenie liczebno$ci grup studenckich Senat Uchwata Senatu Na biezaco
3. | Opracowanie informatora ECTS Wydziatowy koordynator procesu Plik pdf zamieszczany na stronie | 30 wrzesnia
boloAskiego wydziatowe;
4. | Opracowanie planéw zaje¢ Prodziekan Pliki pdf zamieszczany na stronie | Tydzieh przed rozpoczeciem
wydziatowe; zajet
5. | Wybér i przydziat specjalnosci Student/Dziekan Dokumentacja procesu rekrutacji | W trakcie rekrutacii
6. | Wybdr i przydziat specjalizacje Student/Dziekan Podanie do Dziekana/ decyzja Poczatek studiow |1 st.
Dziekana
7. | Okre$lenie wymagan na zajeciach Prowadzacy Sylabus Przed rozpoczeciem zajec
8. | Powotanie opiekunow poszczegdlnych lat Dziekan Pismo powotujace Dziekana i Przed rozpoczeciem roku
informator ECTS akademickiego
9. | Powofanie opiekundw praktyk Dziekan Pismo powotujace Dziekana Przed rozpoczeciem roku
akademickiego
10 | Ustalenie zakresu obowigzkow pracownikéw dziekanatu Dziekan Pismo — zakres obowigzkéw oraz | Przed rozpoczeciem roku
informator ECTS akademickiego
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4 Program ksztatcenia

Lp. | Zadanie Podmiot wykonujacy Dokumentacja Termin
1. | Okre$lenie sposobu zaliczania przedmiotu/modutu Koordynator przedmiotu, nauczyciel Sylabus przed rozpoczeciem zaje
akademicki
2. | Podanie terminu egzaminu Egzaminator w porozumieniu ze studentami | Pismo do wiadomo$ci 2 tygodnie przed sesjg
Dziekana
3. | Ogloszenie wynikéw egzaminow Egzaminator Protokét egzamin ustny — bezposrednio
po, egzamin pisemny — do 7 dni
po
4. | Przeprowadzenie egzaminu poprawkowego Egzaminator Pisemne zgtoszenie do Nie wcze$niej niz 7 dni od
Prodziekana ogtoszenia wynikéw z terminu
pierwszego
5. | Ztozenie wniosku o komisyjne zaliczenie przedmiotu Student/egzaminator Podanie do Prodziekana | do trzech dni od nieuzyskania
zaliczenia lub niezdania
egzaminu
6. | Ogloszenie decyzji 0 egzaminie komisyjnym oraz podanie terminu egzaminu Prodziekan Pisemna decyzja max. 10 dni od ztozenia wniosku
komisyjnego Prodziekana
7. | Podjecie decyzji o dalszych losach studenta w przypadku niezaliczenia Prodziekan Pisemna decyzja 2 tygodnie po zakonczeniu
przedmiotu Prodziekana semestru
8 | Przechowywanie prac egzaminacyjnych i zaliczeniowych Nauczyciel akademicki Prace studenta przez okres 1 roku
9. | Wypetnienie protokotu oraz ztozenie protokotu do Dziekanatu Nauczyciel akademicki Protokdt 7 dni od zaliczenia/ egzaminu
10. | Wyr6znianie/nagradzanie wybitnych studentéw w ramach Uczelni Rektor, Dziekan, Kolegium Dziekariskie Decyzja Rektora lub wrzesien-pazdziernik
Dziekana
11. | Podjecie decyzji o skierowaniu na indywidualny program studidw (IPS) na Dziekan Decyzja Dziekana Przed rozpoczeciem semestru
whniosek studenta
12. | Opiniowanie wnioskéw o stypendia dla studentéw Il stopnia Kierownik Studiéw Doktoranckich Zaopiniowany whiosek wrzesien/pazdziernik
13 | Przyznanie tytutu najlepszego studenta UMCS Prorektor ds. Studenckich na wniosek Whiosek Dziekana/ do 30 wrzesnia
Dziekana decyzja Rektora
14. | Przyznanie innych form wyréznienia Dziekan na wniosek Komisji konkursowe; Whiosek Dziekana/ wrzesien-pazdziernik

decyzja Rektora
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5 System wsparcia studentow

Lp. | Zadanie Podmiot wykonujacy Dokumentacja Termin
1. | powotanie opiekundw lat studiow poszczegdlnych kierunkdw Dziekan powotanie
2. | zorganizowanie spotkania informacyjnego dla studentoéw przyjetych na pierwszy | dziekanat, opiekun roku studiéw, samorzad | ogtoszenie pazdziernik
rok studiow studentow
3. | podanie terminu konsultacji Nauczyciele akademiccy ogtoszenie na poczatku semestru
4. | Wybor zaje¢ fakultatywnych, w tym wyktadéw ogdlnouniwersyteckich. student / starosta roku lista do 15 maja oraz do 15 grudnia
odpowiednio na semestr zimowy
i letni danego roku
akademickiego
5. | dziatalnos¢ kot naukowych kota naukowe ogtoszenie, sprawozdanie | caly rok
6. | ztozenie wniosku do Dziekana o powotanie Wydziatowej Studenckiej Komisji Wydziatowy organ Samorzadu Studentéw | wniosek poczatek roku akademickiego
Socjalnej oraz Wydziatowej Komisji Stypendialnej Doktorantéw UMCS, Wydziatowy organ Samorzadu
Doktorantéw UMCS,
7. | powotanie Wydziatowej Studenckiej Komisji Socjalnej oraz Wydziatowej Komisji | Dziekan powotanie poczatek roku akademickiego
Stypendialnej Doktorantéw
8. | wniosek o przyznanie pomocy materialnej: stypendium socjalne albo stypendium | student podanie caly rok
socjalne w zwiekszonej wysokosci; stypendium doktoranckie (tylko dla
doktorantow studiow stacjonarnych); stypendium specjalne dla oséb
niepetosprawnych oraz zapomoga
9. |decyzja o przyznaniu pomocy materialnej: stypendium socjalne albo stypendium | Dziekan/ Wydziatowa Studencka Komisja | decyzja / zarzadzenie caly rok
socjalne w zwiekszonej wysokosci; stypendium doktoranckie (tylko dla Socjalna oraz Wydziatowa Komisja Rektora
doktorantéw studiow stacjonarnych); stypendium specjalne dla oséb Stypendialna Doktorantow
niepetnosprawnych oraz zapomoga
10. | wniosek o przyznanie stypendium Rektora dla najlepszych studentéw; stypendium | studenci i doktoranci podanie zgodnie z terminami w
Rektora dla najlepszych doktorantow; stypendium Rektora dla doktorantéw z zarzadzeniu
dotacji podmiotowej na dofinansowanie zadan projakoSciowych oraz stypendium Rektora/zarzadzeniu Ministra
ministra za wybitne osiggniecia. Nauki i Szkolnictwa WyZszego
11. | decyzja o przyznaniu stypendium Rektora dla najlepszych studentéw; stypendium | Rektor / Minister Nauki i Szkolnictwa decyzja / zarzadzenie zgodnie z terminami w
Rektora dla najlepszych doktorantow; stypendium Rektora dla doktorantéw z WyzZszego Rektora / zarzadzenie zarzadzeniu
dotacji podmiotowej na dofinansowanie zadan projakosciowych oraz stypendium Ministra Nauki i Rektora/zarzadzeniu Ministra

ministra za wybitne osiggniecia.

Szkolnictwa Wyzszego

Nauki i Szkolnictwa WyZszego
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6 Praktyki zawodowe

Lp. | Zadanie Podmiot wykonujacy Dokumentacja Termin
1. | powotanie Kierownikéw praktyk Dziekan dokument mianowania poczatek roku akademickiego
2. | powotanie opiekunéw praktyk Kierownicy praktyk dokument mianowania przed rozpoczeciem praktyk
3. | przygotowanie regulaminu praktyk zawodowych Kierownik praktyk regulamin praktyk poczatek roku akademickiego
4. | zatwierdzenie regulaminu praktyk zawodowych Dziekan decyzja poczatek roku akademickiego
5. | zamieszczenie regulaminu praktyk na stronie internetowej Wydziatu Chemii opiekun praktyk strona internetowa poczatek roku akademickiego
Wydziatu Chemii
6. | ustalenie programu praktyk opiekun praktyk program praktyk przed rozpoczeciem praktyk
7. | zatwierdzenie liczby grup / studentéw odbywajacych praktyki Dziekan lub/i Kierownik praktyk lista studentow przed rozpoczeciem praktyk
8. | zaliczenie praktyk, ocena i weryfikacja programu i przebiegu praktyki, opiekun praktyk protokét z praktyk po zakonczeniu praktyk
sporzadzenie sprawozdania z realizacji praktyk (z uwzglednieniem ogdlnej oceny
efektdw praktyki, opinii opiekunéw i samooceny studentéw) i przekazanie
Kierownikowi Praktyk (w wersji elektronicznej i papierowe;).
9. | przygotowanie raportu z realizacji praktyk Kierownik praktyki raport po zakonczeniu praktyk

7 Przenoszenie osiagnie¢
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Lp. | Zadanie Podmiot wykonujacy Dokumentacja Termin

1. | Wniosek studenta do prodziekana o zaliczeniu przedmiotu przewidzianego do Student a) podanie  studenta  wraz  z|Do 10 pazdziernika w semestrze
realizacji w danym semestrze na podstawie wczesniej uzyskanego zaliczenia na uzasadnieniem o przyjecie na | zimowym,
innym kierunku innej uczelni. okreslony kierunek i etap studiéw | do 1 marca w semestrze letnim.

wraz z przeniesieniem zajec;

b) dokumentacja przebiegu studiow
odbytych  w  inngj  jednostce
organizacyjnej Uczelni lub w innej
uczelni zawierajacq wykaz
zrealizowanych zaje¢ i praktyk z
przypisanymi efektami ksztatcenia i
punktami ECTS,

c) potwierdzenie uzyskanych efektow
ksztatcenia, ti. wykaz uzyskanych
ocen z zaliczenia zrealizowanych
zaje¢ i praktyk

2. | Wstepna weryfikacja formalnej wniosku studenta Prodziekan dokumentacja  przebiegu  studiow | W terminie 7 dni od dostarczenia

odbytych w innej Uczelni z przypisanymi | kompletnej dokumentacji.

efektami ksztatcenia i punktami ECTS

3. | Potwierdzenie efektdéw ksztatcenia uzyskanych w wyniku realizacji zaje¢ i praktyk | Prodziekan potwierdzenie  uzyskanych  efektéw | W terminie 7 dni od dostarczenia
w innej jednostce/uczelni z efektami ksztatcenia jakie student powinien osiagnaé ksztatcenia (wykaz uzyskanych ocen z | kompletnej dokumentacii.

w jednostce macierzystej zaliczenia  zrealizowanych zaje¢ |
praktyk)

4. | Skierowanie wniosku studenta do weryfikacji merytorycznej do nauczyciela | Prodziekan Wniosek dziekana do nauczyciela | W terminie 7 dni od dostarczenia
akademickiego prowadzacego dany przedmiot (w przypadku rozbieznosci w akademickiego kompletnej dokumentaciji.
przedstawionej dokumentacji).

5. | Opinia nauczyciela akademickiego o zakresie zgodnoSci treSci i efektéw | Nauczyciel akademicki Opinia Na biezaco
ksztatcenia

6. |Decyzja o przeniesieniu zajec i praktyk oraz dokonaniu wpiséw w dokumentacji | Prodziekan Indeks, karta osiggnie¢ studenta, teczka | W terminie 7 dni od dostarczenia

toku studiéw tj. ocen i punktow ECTS

osobowa studenta.

kompletnej dokumentacii.
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Whiosek studenta do prodziekana ds. dydaktyki o zaliczeniu przedmiotu
przewidzianego do realizacji w danym semestrze na podstawie wczesniej
uzyskanego zaliczenia na innym kierunku innej uczelni.

Student

Podanie studenta wraz z uzasadnieniem
0 przyjecie na okreslony kierunek i etap
studibw wraz z przeniesieniem zajeg;

dokumentacja  przebiegu  studiow
odbytych w innej jednostce
organizacyjnej Uczelni lub w innej
uczelni zawierajacq wykaz
zrealizowanych zaje¢é i praktyk z
przypisanymi efektami ksztatcenia i
punktami ECTS, potwierdzenie

uzyskanych efektow ksztalcenia, fj.
wykaz uzyskanych ocen z zaliczenia
zrealizowanych zaje¢ i praktyk

Do 10 pazdziernika w semestrze
zimowym,
do 1 marca w semestrze letnim.

PRZENOSZENIE OSIAGNIEC - stypendysci programu Erasmus+

Whiosek studenta do prodziekana ds. wspdlpracy z zagranica o zaliczenie
przedmiotow przewidzianych do realizacji w danym semestrze/roku

Dziekan ds. wspotpracy z
zagranicg

Porozumienie o  programie  zaje¢
(Learning Agreement) oraz Wykaz
zaliczen (Transcript of Records);

Potwierdzenie  uzyskanych  efektéw
ksztatcenia, tj. wykaz uzyskanych ocen z
zaliczenia zrealizowanych zaje¢ i praktyk

Do 10 pazdziernika w semestrze

zimowym, do 1 marca w
semestrze letnim.
w przypadku studentow

odbywajacych cze$¢ studiow w
ramach programu Erasmus+
niezwtocznie po powrocie

Powiadomienie prodziekana ds. wspdipracy z zagranicg (za po$rednictwem | Student Porozumieniu o programie zaje¢ 1 miesiac od daty przyjazdu do
Koordynatora Wydziatowego) o zmianach w Porozumieniu o programie zajec. uczelni partnerskiej

Czas na dokonanie tych korekt, to

Dostarczenie Wykazu zaliczeri wystawiony przez uczelnie partnerskg do | Student Wykazu zaliczen 2 tygodnie od powrotu z uczelni
dziekanatu i Koordynatora Wydziatowego partnerskiej.

Decyzja o przeniesieniu zajeé¢ i praktyk oraz dokonaniu wpiséw w dokumentacji | Prodziekan Indeks, karta osiggnie¢ studenta, teczka | W terminie 7 dni od dostarczenia

toku studiéw tj. ocen i punktow ECTS

osobowa studenta

kompletnej dokumentacii.

PRZENOSZENIE OSIAGNIEC - stypendysci programu MOST

Whiosek studenta o ustalenie indywidualnego programu studiow

Prodziekan

Whiosek

Do 10 pazdziernika w semestrze
zimowym,
do 1 marca w semestrze letnim.
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8 INDYWIDUALIZACJA PROCESU KSZTALCENIA

Lp. | Zadanie Podmiot Dokumentacja Termin
wykonujacy
INDYWIDUALNY PROGRAM STUDIOW (IPS)
1. | Zlozenie wniosku studenta na: Student Podanie  z  wyliczong  $rednia  z | Do 10 pazdziernika w semestrze
a) trzecim roku studiow pierwszego stopnia (jezeli po pierwszych dwach dotychczasowego przebiegu studiow zimowym
latach studiéw uzyskali Srednig ocen powyzej 4,5); do 1 marca w semestrze letnim.
b) drugim roku studiow drugiego stopnia (jezeli po pierwszym roku studiow
drugiego stopnia uzyskali $rednig ocen powyzej 4,5)
€) na drugim semestrze studiéw drugiego stopnia jezeli realizowali IPS na
studiach pierwszego stopnia
2. | Wstepna weryfikacja formalnej wniosku studenta Prodziekan Dokumentacja przebiegu studiow odbytych w
innej uczelni z przypisanymi  efektami
ksztatcenia i punktami ECTS.
3. | Powotanie opiekuna naukowego dla studenta sposrod samodzielnych pracownikow | Dziekan Powotanie dziekana
naukowo-dydaktycznych
4. | Cofniecie decyzji o kontynuacji indywidualnego programu studiow Prodziekan Whniosek do Dziekana w przypadku nie | Koniec semestru letniego
uzyskania przez studenta co najmniej dobrych
wynikéw w nauce
INDYWIDUALNA ORGANIZACJA STUDIOW (10S)
1. | Ztozenie wniosku przez studenta: Whiosek studenta Podanie do konca pazdziernika na
a) studiujgcego na co najmniej dwdch kierunkach, semestr zimowy (lub na caty rok
b) odbywajacego cze$¢ studiow poza Uniwersytetem, akademicki)
c) wychowujgcego dziecko/dzieci, przed rozpoczeciem semestru
d) niepetnosprawnego, letniego.
e) korzystajacego z urlopu ze wzgledéw zdrowotnych,
f)  zaangazowanego w dziatalno$¢ na rzecz $rodowiska akademickiego,
g) w innych uzasadnionych przypadkach.
2. | Analiza wniosku studenta Dziekan ds. Zgoda dziekana W terminie 7 dni od dostarczenia
dydaktyki kompletnej dokumentacii.
INDYWIDUALNA ORGANIZACJA STUDIOW W RAMACH KRAJOWYCH LUB MIEDZYNARODOWYCH PROGRAMOW WYMIANY STUDENTOW
1. | Wniosek studenta o ustalenie indywidualnej organizacji studiéw Dziekan ds. Whiosek Na 1 miesigc przed planowanym
dydaktyki wyjazdem.
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9 Proces dyplomowania

Lp. | Zadanie Podmiot wykonujacy Dokumentacja Termin
1. | Ustalenie zasad przydziatu liczby studentéw do poszczegolnych samodzielnych | Dziekan, Kolegium Dziekanskie uchwata Pazdzienik/listopad
pracownikéw naukowych
2. | Wybér opiekuna naukowego Student na podstawie kart wyboru deklaracja studenta Poczatek kwietnia (I stopien)
Poczatek grudnia (Il stopien)
3. | Zatwierdzenie opiekuna naukowego Prodziekan pismo do Katedr Przed rozpoczeciem 6 semestru
(I stopien)
Przed rozpoczeciem 1 semestru
(Il stopien)
4. | Ustalenie tematu pracy licencjackiej i magisterskiej Student pismo do Dziekana 5 semestr (I stopien)
Opiekun naukowy 2 semestr (Il stopien)
5. | Sktadanie propozycii tytutdw pracy licencjackiej i magisterskie Opiekun naukowy pismo do Dziekana od 6 semestr, potowa lutego (I
Kierownika Katedry stopien)
3 semestr, 1 pazdziernik (Il
stopien)
6. | Zatwierdzenie tytutdw prac licencjackich i magisterskich Kolegium Dziekanskie Uchwata Koniec 5 semestru (1 stopien)
2 semestr (Il stopien)
7. | Sktadanie wniosku dotyczacego zmiany problematyki pracy licencjackiej i Student Podanie do Prodziekana | Kwiecien, 6 semestr (I stopien)
magisterskiej Opiekun naukowy Marzec, 4 semestr (Il stopien)
8. | Zatwierdzenie zmiany problematyki pracy licencjackiej i magisterskiej Dziekan Ddecyzja Do 2 tygodni od ztoZenia
whniosku
9. | Zmiana opiekuna naukowego Student Whiosek do Prodziekana | Do korica 5 semestru (1 stopien)
Do korica 2 semestru (Il stopien)
10. | Zatwierdzenie zmiany opiekuna naukowego Prodziekan Decyzja Do 2 tygodni od ztozenia
whniosku
11. | Prosba o wyznaczenie recenzenta pracy dyplomowej spoza uczelni Opiekun naukowy Podanie W terminie skfadania pracy
12. | Ustalenie formy egzaminu dyplomowego Kolegium Dziekarskie Uchwata Na rok przed planowanym
Wydziatowy Samorzad Studencki terminem ukonczenia studiéw
13. | Sprawdzeniu pracy w systemie antyplagiatowym Opiekun naukowy Os$wiadczenie Przed ztozeniem pracy
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14. | Ztozenie w dziekanacie kompletu dokumentéw przed przystapieniem do Student praca dyplomowa w 3 do14 dni przed planowang,
egzaminu dyplomowego egzemplarzach (dla obrong nie pdzniej niz 31 marca
promotora, recenzenta i do | (na studiach koriczacych sie w
akt) wydrukowana z semestrze zimowym) i 30
systemu USOS, wersja wrzesnia (na studiach
elektroniczna koriczacych sie w semestrze
letnim)
15. | Ztozenie wniosku o otwartej formie egzaminu dyplomowego Student/ Promotor Whiosek Wraz z pracq
16. | Pro$ba o zamieszczenie dodatkowych informacji w suplemencie Student Dokumentacja Nie pdzniej niz miesigc przed
dodatkowych osiggnigé¢ wydaniem dyplomu
podpisana przez
odpowiednie osoby np.
opiekuna kota naukowego
17. | Wyznaczenie recenzenta pracy dyplomowe; Prodziekan Pismo Do 14 dni przed planowanym
terminem obrony
18. | Ustalenie terminu egzaminu dyplomowego Prodziekan Pismo Do 14 dni przed planowanym
Opiekun naukowy terminem obrony
Recenzent
Student
19. | Wyznaczenie komisji egzaminacyjne; Prodziekan Pismo Do 14 dni przed planowanym
terminem obrony
20. | Wyznaczenie zastepcy promotora, recenzenta Prodziekan Pismo Do 7 dni od zaistnienia
przestanek
21. | Przygotowanie pisma zawierajgcego termin i sktad komisji egzaminacyjnej, druku | Dziekanat Pismo informujgce o Do 14 dni od zloZenia
protokotu z wyliczong $rednig ze studiéw, wydanie drukéw oceny pracy terminie egzaminu i dokumentow
dyplomowej promotorowi i recenzentowi sktadzie komisji
Druki oceny pracy
dyplomowe;j
Druk protokotu ze $rednig
ocen ze studiow
Protokdt egzaminacyjny
22. | Przystapienie do egzaminu dyplomowego Student - nie pozniej niz 6 tygodni od dnia
zZtozenia pracy dyplomowej i po
zakonczeniu zaje¢
dydaktycznych
23. | Przygotowanie protokotu z egzaminu dyplomowego Komisja Egzaminacyjna Protokét W dniu egzaminu
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24. | Wyznaczenie drugiego terminu egzaminu dyplomowego w oparciu o Regulamin | Dziekan Pismo egzamin powinien odby¢ sie
Studiow przed uptywem jednego
miesigca od daty pierwszego
egzaminu

25. | Archiwizacja prac dyplomowy i ewidencja danych Dziekanat Prace dyplomowe, Niezwtocznie
informacje zawierajace:
numer indeksu studenta,
temat pracy, ocene pracy i
z egzaminu dyplomowego,
$rednig ocen ze studiow

26. | Wniosek o uzyskanie dyplomu w jezyku obcym Student Whiosek Do 30 dni od obrony
1 zdjecie

27. | Wydanie dyplomu ukoniczenia studiéw wraz z dwoma odpisami Dziekanat Dyplom ukoniczenia Do 30 dni od obrony
studiow
Odpisy dyplomu

28. | Wydanie dyplomu ukoriczenia studiow wraz z odpisami w jezyku obcym Dziekanat Dyplom i odpis dyplomu Do 30 dni od obrony
ukoniczenia studiow w
jezyku obcym

10 Weryfikacja efektéw ksztalcenia
Lp. | Zadanie Podmiot wykonujacy Dokumentacja Termin
1. | Powotanie Wydziatowego Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia i Komisji Programowej | Dziekan Powotanie Poczatek kadencji
(pazdziernik)
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2. | Zatwierdzenie Wydziatowego Zespotu ds. JakoSci Ksztatcenia i Komisji Kolegium Dziekanskie Protokét Niezwtocznie
Programowej
3. | Okreslenie metod weryfikowania osiggnig¢ efektow ksztatcenia Nauczyciel akademicki Sylabus Przed rozpoczeciem semestru
Koordynator ECTS
Wydziatowy Zespotu ds. Jako$ci
Ksztatcenia
4. | Zapoznanie studentéw z sylabusami, w ktérych okreslono przedmiotowe efekty | Nauczyciel akademicki Sylabusy Na pierwszych zajeciach
ksztatcenia i sposoby ich weryfikacji, kryteriami oceniania, formie egzaminu (jesli Informacja na stronie
przedmiot konczy sie egzaminem) internetowej Katedry/Wydziatu
lub na stronie internetowe;
pracownika
5. | Weryfikacja efektdéw ksztatcenia i sprawdzenie stopnia ich osiggniecia Koordynator przedmiotu lub Protokét Termin zaliczenia zaje¢ i obrony
nauczyciel akademicki Karta oceny pracy dyplomowej | pracy dyplomowe;j
Promotor i recenzent pracy
dyplomowej
Komisja Egzaminacyjna
6. | Nadzér nad realizacjg efektéw ksztatcenia i sprawdzenie stopnia ich osiagniecia | Dziekan Egzaminy, kolokwia, Na biezaco
Koordynator przedmiotu prace zaliczeniowe
Nauczyciel akademicki projekty, referaty, wystapienia
7. | Archiwizacja dokumentéw potwierdzajacych zdobytych przez studenta efekty Nauczyciel akademicki Kolokwia pisemne 3 lata po zakoriczeniu cyklu
ksztatcenia Prace zaliczeniowe ksztatcenia
Projekty, referaty, wystapienia
Egzaminy pisemne
Zestawy pytan
egzaminacyjnych i notatki
studentoéw (w przypadku
egzamindw ustnych)
8. | Weryfikacja losowo wybranych prac dyplomowych, recenzji prac dyplomowych Wydziatowy Zespotu ds. Jakosci Protokot Poza koriczeniu procesu
oraz formutowanie wnioskow i zalecen dotyczacych poprawy jako$ci oceniania Ksztatcenia dyplomowania
prac
9. | Analiza programdw ksztatcenia, kart przedmiotéw, prac dyplomowych, wspdtpracy | Komisja Programowa Sprawozdanie z dziatalno$ci Raz do roku
z interesariuszami wewnetrznymi i zewnetrznymi pod katem osiggniecia Wydziatowy Zespotu ds. Jakosci
zaktadanych efektow ksztatcenia. Wskazanie nieprawidtowosci i dziatan Ksztatcenia
naprawczych
10. | Akceptacja propozycji dziatah odno$nie doskonalenia jakosci ksztatcenia Kolegium Dziekarskie Sprawozdanie WZJK Posiedzenie poswiecone jakosci

przedstawionych przez WZJK

ksztatcenia
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11. | Przygotowanie metod i narzedzi doskonalenia jakoSci ksztatcenia , analiza WZJK Sprawozdania/ raporty Zgodnie z planem dziatania
wynikéw ewaluacji procesu ksztatcenia, monitorowanie funkcjonowania
wydziatowego systemu zapewnienia jakosci ksztatcenia, analizy wynikéw badan
ankietowych oraz wykorzystania ich wynikdw do doskonalenia jako$ci ksztatcenia
na prowadzonych kierunkach studiow
12. | Przygotowanie raportéw na temat stanu wdrazenia i funkcjonowania WZJK Raport samooceny jednostki | Do potowy lipca
wewnetrznego systemu zapewnienia jako$ci ksztatcenia tzw. ,raportéow
samooceny jednostki”
13. | Opracowanie dziatan naprawczych, korygujacych, doskonalacych i wyznaczenie | Dziekan Sprawozdanie / raporty Do 30 listopada
0s6b do ich realizacji Pisma
14. | Propozycje zmian w programie studiéw w przypadku nierealizowania zaktadanych | Komisja Programowa Whniosek do Rady Wydziatu Na biezaco
efektow ksztatcenia
15. | Zatwierdzanie propozycji zmian w programie studiéw Rada Wydziatu Uchwata Przed rozpoczeciem procesu
rekrutacji
16. | Przedstawianie zmian w programie studiow Prorektorowi ds. Ksztatcenia Dziekan Zatwierdzony program studiéw | Do 15 czerwca roku akademickiego
poprzedzajacego rozpoczecie cyklu
ksztatcenia, dla ktdrego
proponowane zmiany bedg
obowigzujace
17. | Zatwierdzenie zmian w programie studiow Prorektor ds. Ksztatcenia Program studiéw na stronie Przed rozpoczeciem roku
Senat wydziatowe] akademickiego
18. | Okreslenie przedmiotowych efektéw ksztatcenia i metod ich weryfikacii Opiekun praktyk Program praktyk Przed rozpoczeciem praktyk
19. | Ocena osiggnietych przez studenta efektow ksztatcenia w ramach odbytych Opiekun praktyk Opinia Po zakoriczonych praktykach
praktyk Dziennik praktyk
11 Upowszechnianie informacji
Lp. | Zadanie | Podmiot wykonujacy | Dokumentacja | Termin
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Upowszechnianie informacji
Zwigzanych z procesem rekrutaci

Wydziatowa Komisja Rekrutacyjna,
Pomocnik techniczny ds. utrzymania
sprzetu i oprogramowania komputerowego
na Wydziale

Informacje zamieszczone
w systemie

internetowej rejestracii
kandydata (IRK) i na
stronie internetowej
Wydziatu

Na biezaco

Weryfikacja, aktualizacja i upowszechnienie szczegotowych informacii
dotyczacych kierunkéw studiow, specjalno$ci i punktéw ECTS

Dziekan, prodziekan

Informatory na stronie
internetowej Wydziatu

Do konca wrzesnia

Weryfikacja, aktualizacja i upowszechnienie sylabuséw poszczegdlnych
przedmiotéw w systemie Syjon/USOS

Nauczyciele akademiccy

Sylabusy

Do konca wrzesnia

Weryfikacja, aktualizacja i upowszechnienie informaciji dotyczacych
przedsiewzie¢ promocyjnych

Dziekan, Organizator

Broszury informacyjne/
Informacje zamieszczone
na stronie internetowej
Wydziatu

Na biezaco

Dostarczenie, aktualizacja i upowszechnienie informacii
dotyczacych programéw ksztatcenia oraz realizacji procesu ksztatcenia na
Wydziale Chemii

Pracownicy dziekanatu, nauczyciele
akademiccy

Informacije zamieszczone
na stronie

internetowej Wydziatu,
Katedry, Zaktadéw oraz na
tablicach ogtoszen

Na biezaco

Weryfikacja, aktualizacja i upowszechnienie informacii
dotyczacych dziatalnosci Samorzadu Studentdw i Két Naukowych

Cztonkowie Samorzadu Studentdw i Kot
Naukowych

Informacje zamieszczone
na stronie
internetowej Wydziatu

Na biezaco

Upowszechnienie informacji na temat uzyskanych ocen studentéw

Nauczyciele akademiccy

Informacje na tablicach
ogtoszen w Dziekanacie,
Katedrze ze wskazaniem
wyfgcznie numeru albumu
studenta

Na biezaco

Weryfikacja, aktualizacja i upowszechnienie informacji dla nauczycieli
akademickich

Dziekan Wydziatu, Kierownik

i Pracownicy Dziekanatu, Kierownicy
Katedr Nauczyciele akademiccy,
Wydziatowy Zespét ds. Jakosci Ksztatcenia

Informacje zamieszczone
na stronie

internetowej Wydziatu,
Katedr, tablicach ogtoszen
oraz rozsytane drogg
mailowg,

Na biezaco

Weryfikacja, aktualizacja i upowszechnienie informacji dla absolwenta

Pracownicy Biura Karier

Informacje zamieszczone
na stronie
internetowej Biura Karier

Na biezaco
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12 Mobilno$¢ krajowa i zagraniczna

Lp. | Zadanie Podmiot wykonujacy Dokumentacja Termin
1. | Ogtoszenie o rekrutacji (wyjazd zagraniczny w ramach studiow) Wydziatowy Koordynator ds. Programéw Ogtoszenie zamieszczane | marzec/kwiecien
Miedzynarodowych na stronie internetowe;
Wydziatu Chemii
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UMCS

Ztozenie do Wydziatowego Koordynatora ds. Programow Miedzynarodowych Student/Doktorant Podanie wraz z listem kwiecien
kompletu dokumentow okre$lonych motywacyjnym,
w ogtoszeniu o rekrutacji na wyjazd zagraniczny w ramach studiow o$wiadczenie o $rednie;
ocen za caly okres
studiéw, ewentualne
zadwiadczenie 0
znajomosci jezyka obcego
Z uznanego centrum
certyfikujgcego.
Przeprowadzenie postepowania rekrutacyjnego/sporzadzenie protokotu Wydziatowa Komisja Rekrutacyjna Protokdt Kwiecien
(Prodziekan, Wydziatowy Koordynator ds.
Programéw Miedzynarodowych
Skiadanie do Dziekana odwotan od decyzji Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej Student/Doktorant Pismo W ciggu 7 dni od daty ogtoszenia
wynikéw
Rozpatrywanie odwotan od decyzji Wydziatowej Komisji Rekrutacyjne; Dziekan Pismo W ciggu 7 dni od momentu
ztozenia odwotania
Przestanie protokotu z przeprowadzonej rekrutaciji do Biura Programu Erasmus Wydziatowa Komisja Rekrutacyjna Protokét Po 7 dniach od daty ogloszenia

wynikéw lub 14 dniach, jezeli
ztozono odwotania

Podpisanie porozumienia migdzy UMCS
i uczelnig przyjmujaca o programie ksztatcenia

Wydziatowy Koordynator ds. Programéw
Ksztatcenia, Dziekan lub Prodziekan,
Pracownik Biura Programu Erasmus
UMCS, uprawniony reprezentant uczelni

przyjmujacej

Learning Agreement

Przed podpisaniem umowy na
realizacje wyjazdu

Podpisanie umowy na realizacje wyjazdu Rektor lub Prorektor prawnie Umowa 3/4 tygodnie przed wyjazdem
reprezentujacy uczelnie oraz Student lub
Doktorant
Ogtoszenie o rekrutacji (wyjazd zagraniczny w ramach studiow) Wydziatowy Koordynator ds. Programéw Ogtoszenie zamieszczane | marzec/kwiecien
Miedzynarodowych na stronie internetowe;
Wydziatu Chemii

Wyjazd zagraniczny w ramach Erasmus +

Zapoznanie z ofertami praktyk
w instytucjach zagranicznych

Student/Doktorant

Ofert zamieszczone na
stronie internetowej
Narodowej Agencji LLP-
Erasmus

Przez caty rok
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Ztozenie do Wydziatowego Koordynatora ds. Programéw Miedzynarodowych
(jezeli Wydziat ma podpisane porozumienie dotyczace organizacji zagranicznych
praktyk studentéw) kompletu dokumentéw

Student/Doktorant

Podanie wraz z listem
motywacyjnym,
zaswiadczenie 0 $redniej
ocen ze wszystkich
ukonczonych semestréw
na danym poziomie
studiéw, zaswiadczenie o
znajomosci jezyka
angielskiego lub certyfikat,
proponowany plan praktyk

Do 30 kwietnia

Ztozenie do Biura Programu Erasmus UMCS kompletu dokumentéw

Student/Doktorant

List intencyjny podpisany
przez instytucje
przyjmujaca, list
motywacyjny podpisany
przez Wydziatowego
Koordynatora ds.
Programéw
Miedzynarodowych oraz
Dziekana, za$wiadczenie o
Sredniej ocen ze
wszystkich ukonczonych
semestrow na danym
poziomie studiow,
zaSwiadczenie o
znajomosci jezyka
angielskiego lub certyfikat,
proponowany plan praktyk

Do 30 kwietnia

Przeprowadzenie postepowania rekrutacyjnego/sporzadzenie protokotu

Wydziatowa Komisja Rekrutacyjna (w
przypadku rekrutacji na Wydziale Chemii)/
Pracownicy Biura Programu Erasmus (w
przypadku rekrutacji w Biurze Programu

Protokdt

Maj

Pracownikéw Biura Programu

Erasmus UMCS)
Sktadanie do Dziekana odwotan od decyzji Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej lub | Student/Doktorant Pismo W ciggu 7 dni od daty ogtoszenia
Prorektora ds. Ksztatcenia od decyzji Biura Programu Erasmus wynikéw
Rozpatrywanie odwotar od decyzji Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej lub Dziekan lub Prorektor ds. Ksztatcenia Pismo W ciggu 7 dni od momentu

zlozenia odwotania
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Przestanie do Biura Programu Erasmus UMCS protokotu z przeprowadzonej na
Wydziale rekrutacji

Wydziatowa Komisja Rekrutacyjna

Protokdt

Po 7 dniach od daty ogloszenia
wynikéw lub 14 dniach, jezeli
ztozono odwotania

Podpisanie porozumienia miedzy UMCS i instytucjg przyjmujaca o programie
praktyk

Wydziatowy Koordynator ds. Programéw
Ksztatcenia, Dziekan lub Prodziekan,
Pracownik Biura Programu Erasmus,
uprawniony reprezentant instytucji

przyjmujacej

Training Agreement

Przed podpisaniem umowy na
realizacje wyjazdu

Podpisanie umowy na realizacje wyjazdu
w celu odbycia praktyk

Rektor lub Prorektor prawnie
reprezentujacy uczelnie oraz Student lub
Doktorant

Umowa

3/4 tygodnie przed wyjazdem

Wyjazd zagraniczny w ramach MOST

Zapoznanie z ofertg programu MOST

Student/Doktorant

Ofert zamieszczone na
stronie internetowej
Programu MOST
(www.most.amu.edu.pl)

od 15 kwietnia do 15 maja
(oferty na semestr zimowy i caly
rok akademicki)

od 31 pazdziernika do 30
listopada (oferty na semestr
letni)

Zatozenie konta w systemie IRK MOST

Student/Doktorant

Konto

od 15 kwietnia do 15 maja
(rekrutacja na semestr zimowy i
caty rok akademicki)

od 31 pazdziernika do 30
listopada (rekrutacja na semestr
letni)

Uzyskanie przez Doktorantke/Doktoranta pozytywnej opinii opiekuna
naukowego/promotora, w ktdrej ujeta jest charakterystyka dotychczasowej
dziatalno$ci naukowo-badawczej oraz zgoda na uczestnictwo w Programie MOST

Opiekun naukowy/Promotor

Opinia

od 15 kwietnia do 15 maja
(rekrutacja na semestr zimowy i
caty rok akademicki)

od 31 pazdziernika do 30
listopada (rekrutacja na semestr
letni)

Wydruk wniosku w systemie IRK MOST

Student/Doktorant

Whiosek

od 15 kwietnia do 15 maja
(rekrutacja na semestr zimowy i
caty rok akademicki)

od 31 pazdziernika do 30
listopada (rekrutacja na semestr
letni)
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5. | Akceptacja lub brak akceptacji wniosku Dziekan lub Prodziekan lub Petnomocnik | Zaopiniowany wniosek Od 7 do 14 dni roboczych
Dziekana (w przypadku studentow studiow |
i Il stopnia), Kierownik Studiéw
Doktoranckich (w przypadku doktorantéw)
6. | Przestanie wniosku do Uniwersyteckiego Koordynatora Programu MOST Koordynator Wydziatowy Zaopiniowany wniosek Qd 7 do 14 dni roboczych
7. | Uniwersytecki Koordynator Programu MOST przedstawi wniosek do akceptacii Prorektor ds. Ksztatcenia Whiosek Na biezaco po sptynieciu
wiasciwemu prorektorowi whioskow
8. | Wgranie wniosku oraz w przypadku doktorantdw opinii opiekuna Uniwersytecki Koordynator Programu Zaakceptowany wniosek | 2-3 dni po splynieciu wnioskow
naukowego/promotora do systemu IRK MOST- przestanie oryginatu wniosku oraz | MOST
opinii do uczelni przyjmujacej
9. | Podjecie decyzji 0 rozdziale miejsc dla studentéw | i Il stopnia Uniwersytecka Komisja Akredytacyjna Decyzje kwalifikacyjne Do 30 czerwca (rekrutacja na
studiow/umieszczenie informacji o wynikach rekrutacji zamieszczane na stronie | semestr zimowy i caty rok
internetowej Programu akademicki) i do 30 grudnia
MOST, a takze na (rekrutacja na semestr letni)
indywidualnych kontach
IRKMOST
10. | Podjecie decyzji o rozdziale migjsc dla studentow Il stopnia Uczelnia przyjmujaca/ Uniwersytecka Decyzje kwalifikacyjne Do 31 lipca (rekrutacja na
studiéw/umieszczenie informacji o wynikach rekrutacji Komisja Akredytacyjna zamieszczane na stronie | semestr zimowy i caty rok
internetowej Programu akademicki) i do 31 stycznia
MOST, a takze na (rekrutacja na semestr letni)/w
indywidualnych kontach ciggu tygodnia od podjecia
IRK MOST decyzji przez uczelnie
przyjmujaca
13 Kadra dydaktyczna
Lp. | Zadanie Podmiot wykonujacy Dokumentacja Termin
1. Przedstawienie Kierownikom poszczegéinych Zaktadow zapotrzebowania na Pismo Poczatek czerwca
zajecia na przyszty semestr.
Ztozenie wniosku do Dziekana Wydziatu Chemii w sprawie prowadzenia zaje¢ Wrzesien, styczen
dydaktycznych przez osoby spoza Wydziatu Chemii. Prodziekan Whiosek
Przestanie wniosku w sprawie ilosci i liczebnosci grup studenckich do wiasciwego Pismo Do 15.09 oraz do 02.02
Prorektora
2. | Akceptacja wniosku w sprawie ilo$ci i liczebnosci grup studenckich. Prorektor Pismo Wrzesien oraz luty
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3. | Zgtoszenie proponowanej obsady zaje¢ dydaktycznych. Pismo Koniec czerwca
Zgtoszenie propozycji prowadzenia wyktadow lub innych zaje¢ oraz promotorstwa | Kierownik Katedry Whiosek Wrzesien
prac dyplomowych przez pracownikow posiadajacych stopien naukowy doktora.
4. | Akceptacja wniosku skierowanego przez Prodziekana w sprawie prowadzenia zgoda Wrzesien, styczen
zaje¢ dydaktycznych przez osoby spoza Wydziatu Chemii.
Akceptacja wniosku skierowanego przez Kierownikéw Zaktadéw w sprawie Dziekan Wrzesien/pazdziernik
prowadzenia zaje¢ dydaktycznych i promotorstwa prac dyplomowych przez
pracownikéw ze stopniem naukowym doktora.
5. | Akceptacja ostatecznej obsady zaje€ i planow na kolejny rok akademicki. Prodziekan Pismo Koniec wrze$nia
6. | Przestanie plandw obcigzen i obsady zaje¢ do wiasciwego Prorektora. Poszczegoine Katedry Wydziatu Chemii po | Pismo zgodnie z Koniec wrze$nia
akceptacji Prodziekana zarzadzeniem nr 55/2009
Rektora UMCS z dn.
13.08.2009
7. | Weryfikacja planéw obcigzen. Biuro ds. Ksztatcenia Pismo Wrzesieh/pazdziernik
8. | Akceptacja ostatecznej obsady zajec i plandw na kolejny rok akademicki. Prorektor Pismo zgodnie z Wrzesieh/pazdziernik
zarzadzeniem nr 55/2009
Rektora UMCS z dn.
13.08.2009
9. | Przedstawienie Kierownikom poszczegéinych Zaktadéw zapotrzebowania na Pismo Poczatek czerwca
zajecia na przyszty semestr.
Ztozenie wniosku do Dziekana Wydziatu Chemii w sprawie prowadzenia zajg¢ Whiosek Wrzesien, styczen
dydaktycznych przez osoby spoza Wydziatu Chemii. Prodziekan
Przestanie wniosku w sprawie ilosci i liczebno$ci grup studenckich do wtasciwego Pismo Do 15.09 oraz do 02.02
Prorektora
10. | Akceptacja wniosku w sprawie ilo$ci i liczebnosci grup studenckich. Prorektor Pismo Wrzesien oraz luty
11. | Zgtoszenie proponowanej obsady zaje¢ dydaktycznych. Pismo Koniec czerwca
Zgtoszenie propozycji prowadzenia wyktadow lub innych zaje¢ oraz promotorstwa | Kierownik Katedry Whiosek Wrzesien

prac dyplomowych przez pracownikéw posiadajacych stopief naukowy doktora.
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14 Infrastruktura

Lp. | Zadanie Podmiot wykonujacy Dokumentacja Termin

1. | Zgloszenie informacji do Dziekana Wydziatu Chemii 0 zapotrzebowaniu w Kierownik Jednostki Pismo/adnotacja z decyzja | poczatek wrzesnia/caty rok (w
zakresie wyposazenia sal dydaktycznych, m.in. w sprzet audiowizualny, aparature Dziekana nagtych wypadkach)
badawcza.

2. | Zarzadzanie Srodkami trwatymi dotyczacymi procesu ksztatcenia w Kierownik Jednostki Pismo Caty rok
poszczegolnych Katedrach

3. | Sporzadzenie i ztoZzenie zaméwienia na literature przedmiotu na wniosek Kierownik Biblioteki Wydziatowe; Whiosek i zamdwienie Caty rok
pracownikéw dydaktycznych prowadzacych zajecia lub Kierownikéw Jednostek skierowane do Dziekana

4. | Zakup fartuchow, okularéw i rekawic ochronnych Student/ Opiekun pracowni (nadzér)

Oswiadczenie w sprawie
przestrzegania regulaminu
BHP pracowni podpisane
przez studentow

poczatek | i Il semestru
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5. | Przeprowadzenie oceny ryzyka w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy. Petnomocnik Kierownika Jednostki Raport oceny ryzyka Zgodnie z zatacznikiem
Organizacyjnej zgodnie z zarzadzeniem Procedura P/04/BHP/2013 do
Rektora nr 113/2013 zarzadzenia Rektora nr
113/2013
15 Polityka finansowa
Lp. | Zadanie Podmiot wykonujacy Dokumentacja Termin
1. | Zapotrzebowanie na $rodki finansowe Przew. Samorzadu Stud. kalkulacja kosztéw 31. pazdziernika
Przew. kot naukowych przekazana Dziekanowi
Kierownik Biblioteki Wydz.
Opiekunowie praktyk
2. | Wstepna kalkulacja kosztow studiéw podyplomowych Kierownik studiow podypl. kalkulacja kosztéw najpozniej 6 miesiecy przed
terminem rozpoczecia studiéw
3. | Kalkulacja kosztdw uruchomienia nowego kierunku studidw Dziekan kalkulacja kosztéw najpozniej koniec lutego w roku

planowanego uruchomienia
kierunku
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4. | Prowizorium budzetu na dziatalno$¢ dydaktyczng uwzgledniajgce: Dziekan prowizorium budzetu poczatek grudnia
- rekrutacje na studia; (zgodnie z Zarzadzeniem
- istniejgce kierunki studidw; Rektora)
- nowe kierunki studiow;
- stypendia dla doktorantow;
- studia podyplomowe;
- dziatalnos¢ samorzadu studentdw i kdt naukowych;
- programy wymiany studentéw (np. Erasmus);
- praktyki i cwiczenia terenowe;
- nagrody na najlepszych absolwentéw Wydziatu;
- zakupy ksigzek niezbednych do dziatalno$ci dydakt.
5. | Negocjacje budzetowe Przew. Samorzadu Stud. korekta prowizorium 05 grudnia
Przew. két naukowych
Kierownik Biblioteki Wydz.
Kierownik studiéw podypl.
6. | Wprowadzenie ostatecznej wersji prowizorium do systemu SAP Dziekan prowizorium 15 grudnia
7. | Przygotowanie planu rzeczowo-finansowego w oparciu o przyznane $rodki Dziekan plan rzeczowo-finansowy | 05 czerwca
16 Powiazanie z otoczeniem zewnetrznym
Lp. | Zadanie Podmiot wykonujacy Dokumentacja Termin
1. | Powotanie Rady Interesariuszy Zewnetrznych Dziekan Uchwata Kolegium poczatek kadencji KD
Dziekanskiego
2. | Organizowanie i uczestnictwo w spotkaniach Rady Interesariuszy Zewnetrznych | Dziekan protokoty co najmniej 1 raz w roku akad.
Kolegium Dziekarnskie
4. | Nawigzanie wspétpracy z otoczeniem zewnetrznym Pracownik, Zgtoszenie pisemne caly rok

kierownik zespotu realizujacego prace

do Dziekana i
Wydziatowego
Koordynatora
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5. | Uzgodnienie warunkow wspotpracy Kierownik pracy badawczej projekt caty rok
(ew. Prorektor ds. Badan Nauk., radca umowy/porozumieniallistu
prawny, rzecznik patentowy) intencyjnego
6. | Przygotowanie danych merytorycznych do umowy i kalkulacji kosztow Kierownik zespotu realizujgcego prace projekt caly rok
umowy/porozumienia/listu
intencyjnego
7. | Thumaczenie umowy (w przypadku uméw z podmiotem zagranicznym) na jezyk Kierownik zespotu realizujgcego prace projekt caty rok
obcy umowy/porozumienia/listu
intencyjnego
8. | Decyzja o zawarciu umowy Dziekan wraz z Prorektorem ds. Badan umowalporozumienie/list | caty rok
Naukowych intencyjny
9. | Rejestracja umowy w Dziale Organizacyjno-Prawnym Kierownik zespotu realizujgcego prace rejestr umow caty rok
10. | Nadzér nad realizacjg umowy kierownik zespotu realizujgcego prace; protokét caly czas trwania umowy
Centrum Innowacji i Komercjalizacji Badan;
Centrum Badan Naukowych i
Wspotpr.Miedzynarodowej
11. | Okresowy przeglad i aktualizacja listow intencyjnych podpisanych przez Wydziat | Komisja Programowa; protokot €0 roku
Chemii Wydziatowy Zespdt ds. Jakosci Ksztatcenia
12. | Przeglad potrzeb zgtaszanych przez potencjalnych pracodawcow Komisja Dydaktyczno Programowa; protokdt co roku
Wydziatowy Zespdt ds. Jakosci Ksztatcenia
13. | Opracowanie i uzupetnianie oferty dla instytucji zewnetrznych Dziekan oferta co roku

Centrum Innowaciji i Komercjalizacji Badan
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17-18 Badania ankietowe oraz Badanie losow absolwentow

Lp. | Zadanie

| Podmiot wykonujacy

| Dokumentacja

| Termin

ANKIETA OCENY ZAJEC DYDAKTYCZNYCH — monitorowanie jakosci zaje¢ dydaktycznych

1.

Organizacja procesu ankietyzacji
— przebieg, nadzér, opracowanie wynikow ankiet

Centrum Ksztatcenia i Obstugi Studentow

Ankieta elektroniczna w
portalu Wewnetrznego
Systemu Zapewniania
Jakosci Ksztatcenia

Zalgeznk Nr 1 do

Do 31 marca w semestrze
zimowym

Do 30 wrze$nia w semestrze
letnim

Zarzadzenia Rektora
UMCS nr 33/2014
2. | Nadzér nad badaniami ankietowymi Prorektor Ustalenie szczegétowych
zasad przeprowadzania
badan (zarzadzenie)
3. | Wskazanie pracownikéw odpowiedzialnych za obstuge administracyjng procesu | Dziekan Po rozpoczeciu zaje¢

ankietyzacji

dydaktycznych w danym
semestrze
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4. | Przygotowanie oferty dydaktycznej Pracownik odpowiedzialny za obstuge Przygotowanie oferty Do 15 listopada w semestrze
procesu ankietyzacii dydaktycznej jednostkiw | zimowym
systemie elektronicznym | Do 15 marca w semestrze letnim
USOS
5. | Analiza ankiet i przygotowanie raportu koncowego Zespdt Ewaluacyjny Uczelnianego Zespotu | Raport Do 2 miesiecy od zakonczenia
ds. Jako$ci Ksztalcenia procesu ankietyzacji
6. | Udostepnianie raportu Rektorowi, prorektorowi wiasciwemu ds. jakoSci | Zespdt Ewaluacyjny Uczelnianego Zespotu | Zamieszczenie Raportu na | Do 2 miesiecy od zakoriczenia
ksztalcenia;  dziekanowi, nauczycielom akademickim, ktérych zajecia byly | ds. JakoSci Ksztatcenia stronach SJK oraz w | procesu ankietyzaciji
oceniane; bezposrednim przetozonym ocenianych 0sdb portalu Wewnetrznego
Systemu Zapewniania
Jako$ci Ksztatcenia
7. | Analiza raportu Przewodniczacy WZdsJK Wytyczne z analizy Do 2 tygodni od ogtoszenia
Przewodniczacy Komisji Programowej raportu koncowego
8. | Przygotowanie propozycji planu dziatar naprawczych dla Dziekana WZdsJK Pisemna rekomendacja Do 2 tygodni od ogtoszenia
Komisja Programowa raportu koncowego
9. | Organizacja spotkania ze studentami/ cztonkami Samorzadu Studentéw Dziekan Informacja ustna Do 2 tygodni od ogtoszenia
informujacego o wynikach ankiet i planowanych dziataniach naprawczych raportu koricowego
10. | Promocja badan ankietowych i ich wynikéw WZdsJK Informacje przekazywane | pod koniec kazdego semestru

Analiza wynikéw ankiet przez nauczycieli akademickich

Samorzad Studentéw
Nauczyciele akademiccy

w trakcie zajec¢, ew.
dystrybucja ulotek
propagujgcych badania
ankietowe, weryfikacja
sylabuséw i modutowych
efektéw ksztatcenia

(do 31 marca i 30 wrzesnia)

OGOLNE BADANIE JAKOSCI KSZTALCENIA

— w zakresie rozwigzan wpltywajacych na jakos¢ ksztatcenia

Organizacja procesu ankietyzacji

Centrum Ksztatcenia i Obstugi Studentow

Ankieta elektroniczna w
portalu Wewnetrznego
Systemu Zapewniania
Jakosci Ksztatcenia

Zatgcznk  Nr 3 do
Zarzadzenia Rektora
UMCS nr 33/2014

Zogniskowany wywiad
grupowy Zatgcznik Nr 4 do
Zarzadzenia Rektora
UMCS nr 33/2014

Termin ustalony przez Centrum
Ksztatcenia i Obstugi Studentow
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Analiza wynikéw i przygotowanie raportu

Centrum Ksztatcenia i Obstugi Studiéw

Raport

Do miesigca czasu od
zakoniczenia ankiety

Udostepnianie raportéw koricowych: Rektorowi, Prorektorowi ds. studenckich
dziekanowi, UZJK

Centrum Ksztatcenia i Obstugi Studiéw

Zamieszczenie Raportu na
stronach SJK oraz w
portalu Wewnetrznego
Systemu Zapewniania
Jakosci Ksztatcenia

Udostepnianie raportu  Rektorowi, prorektorowi wiasciwemu ds. jakoSci
ksztatcenia;  dziekanowi, nauczycielom akademickim, ktdrych zajecia byly
oceniane; bezposrednim przetozonym ocenianych 0sdb

Zespot Ewaluacyjny Uczelnianego Zespotu
ds. Jakosci Ksztatcenia

Zamieszczenie Raportu na
stronach SJK oraz w
portalu Wewnetrznego
Systemu Zapewniania
Jakosci Ksztatcenia

Do 2 miesiecy od zakonczenia
procesu ankietyzaciji

Analiza raportu

Przewodniczacy WZdsJK
Przewodniczacy Komisji Programowej

Wytyczne z analizy

Do 2 tygodni od ogtoszenia
raportu

Przygotowanie propozycji planu dziatan naprawczych

WZdsJK
Komisja Programowa

Pisemna rekomendacja

Do 2 tygodni od ogtoszenia
raportu

Opracowanie koncowej wersji dziatan naprawczych

Dziekan

Do 1 m-ca od ogtoszenia raportu
koricowego

ANKIETA DLA PRZYJETYCH NA | ROK STUDIOW — ocena atrakcyjnosci oferty edukacyjnej

Przeprowadzenie ankiety dla przyjetych na | rok studidéw

Centrum Ksztatcenia i Obstugi Studidw

Ankieta elektroniczna lub
papierowa za
po$rednictwem systemu
IRK

Zatacznik nr 5 do
Zarzadzenia Rektora
UMCS nr 33/2014

Od 1 do 31 pazdziernika

Analiza wynikdw i przygotowanie raportow

Analiza raportu

Przewodniczacy Komisji Programowej

Wytyczne z analizy

Do 2 tygodni od ogtoszenia
raportu

Analiza raportu

Kolegium Dziekanskie

Wytyczne z analizy

Do 2 tygodni od ogtoszenia
raportu

Opracowanie dziatan naprawczych dotyczacych oferty edukacyjnej

Dziekan

Propozycja dziatan dla
Komisji Programowe;

Do 1 m-ca od ogtoszenia raportu
koricowego

BADANIE LOSOW ZAWODOWYCH ABSOLWENTOW celem modernizacji

oferty ksztalcenia

Ztozenie deklaracji uczestnictwa w badaniu

Student

Deklaracja

Przed ztozeniem egzaminu
dyplomowego
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Przestanie zaproszenia do udziatu w badaniach

Biuro Karier Centrum Promociji

Mail przestany pod podany
w w deklaracji adres

Do roku po ukoriczeniu studiow

Przeprowadzenie dobrowolnych badan

Biuro Karier Centrum Promoc;ji

Elektroniczny
kwestionariusz Zatacznik
nr 6a i 6b do Zarzadzenia

absolwentow

Rektora UMCS nr 33/2014
Sporzadzenie raportu z badan loséw absolwentéw Biuro Karier Centrum Promociji Raport Do 31 stycznia
Analiza raportu badan loséw absolwentow Dziekan Wytyczne z analizy
Dyskusja nad wynikami otrzymanym z raportu dotyczgcego badania laséw Dziekan, nauczyciele akademiccy Dyskusja Posiedzenie po$wigcone jakosci

ksztatcenia

podyplomowych

ANKIETA DOTYCZACA STUDIOW PODYPLOMOWYCH | KURSOW DOKSZTALCAJACYCH - uzyskanie opinii na temat jakosci ksztatcenia i preferencji w wyborze studiow

Przeprowadzenie ankiety

Centrum Ksztatcenia i Obstugi Studiéw

Anonimowa ankieta na
zakonczenie kazdego
cyklu zaje¢

Zalgcznik nr 7a i 7b do
Zarzadzenia Rektora
UMCS nr 33/2014

Analiza raportu

Kierownik Studiéw Podyplomowych

Wytyczne z raportu

Do 2 tygodni od ogtoszenia
raportu

Podjecie dziatar naprawczych

Kierownik Studiéw Podyplomowych

Zmiana w ofercie
edukacyjnej studidow
podyplomowych

ANKIETA DOTYCZACA JAKOSCI KSZTALCENIA NA STUDIACH Ill STOPNIA

Przeprowadzenie ankiety

Centrum Ksztatcenia i Obstugi Studiéw

Elektroniczny
kwestionariusz Zatacznik
nr 8 do Zarzadzenia
Rektora UMCS nr 33/2014

Co najmniej raz w roku, nie
pdznij niz do 31 stycznia

Zachecanie do uczestnictwa w ankiecie

Biuro ds. Ksztatcenia Centrum Ksztatcenia
Kierownik studiéw doktoranckich
Promotorzy doktorantéw

Informacja stowna lub
pisemna

Analiza wynikéw ankiet, przygotowanie raportu koncowego, udostepnianie
raportow Rektorowi, Dziekanowi, kierownikowi studiéw doktoranckich, UZJK,
Samorzadowi Doktorantéw UMCS

Zespdt ds. Analiz Jako$ci Ksztatcenia
Zespdt ds. studiow doktoranckich Biura ds.
Ksztatcenia

Zamieszczenie Raportu na
stronach SJK oraz w
portalu Wewnetrznego
Systemu Zapewniania
Jakosci Ksztatcenia

Do 2 miesiecy od zakonczenia
ankiety
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4. | Analiza raportu Kierownik Studiéw Doktoranckich Wytyczne z raportu Do 2 miesiecy od zakonczenia
ankiety
ANKIETA DLA KONCZACYCH STUDIA WYZSZE - weryfikacja kierunkowych efektow ksztatcenia i uzyskanie opinii o programach studiéw
BADANIE PILOTAZOWE W ROKU AKADEMICKIM 2013-2014
1. | ZtoZenie deklaracji uczestnictwa w badaniu Student Deklaracja Przed ztozeniem egzaminu
dyplomowego
2. | Wypetnienie ankiety Student Elektroniczny Przed zlozeniem egzaminu
kwestionariusz Zatacznik | dyplomowego
nr 9 do Zarzadzenia
Rektora UMCS nr 33/2014
3. | Potwierdzenie i ztozenie deklaracji wypetnienia ankiety Student Wydruk potwierdzenia Przy sktadaniu Karty obiegowej
4. | Analiza wynikdw i przygotowanie raportow Zespot ds. Analiz Jakosci Ksztatcenia Biura | Raport Do 2 miesiecy od zakonczenia
ds. Ksztatcenia ankiety
5. | Analiza raportu Przewodniczacy WZdsJK Wytyczne z analizy Do 2 tygodni od ogtoszenia
Przewodniczacy Komisji Programowej raportu
6. | Przygotowanie propozycji planu dziatan naprawczych dotyczacych weryfikacji | WZdsJK Pisemna rekomendacja Do 2 tygodni od ogtoszenia
efektdéw ksztatcenia Komisja Programowa raportu
19 Potwierdzanie efektéw uczenia sie
Lp. | Zadanie Podmiot wykonujacy Dokumentacja Termin
1. | Powotanie Petnomocnika Dziekana ds. potwierdzania efektow uczenia si¢ Dziekan Powotanie W ciggu 7 dni po otrzymaniu
dokumentéw z Punktu
Konsultacyjnego
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uczenia sie

Powotanie Wydziatowej Komisji ds. potwierdzania efektéw uczenia sie. Dziekan Powotanie W ciggu 7 dni po otrzymaniu
dokumentéw z Punktu
Konsultacyjnego
Przygotowanie narzedzi do potwierdzania efektéw uczenia sie, w szczegdlnosci: | Wydziatowa Komisja ds. potwierdzania Testy, zadania | Niezwtocznie  po  odebraniu
testow, zadan problemowych teoretycznych i praktycznych. efektow uczenia sig problemowe  teoretyczne, | powotan
zadania problemowe
praktyczne
Zaliczenie efektow ksztatcenia Wydziatowa Komisja ds. potwierdzania Protokdt W terminie do 7 dni od momentu
efektdw uczenia sie przyjecia dokumentéw
Wydanie decyzji o potwierdzeniu efektéw uczenia sie Wydziatowa Komisja ds. potwierdzania Decyzja Bezposrednio po  egzaminie
efektéw uczenia sie zaliczenia efektéw uczenia sie.
Przygotowanie ewidencji 0séb przyjetych na studia w wyniku potwierdzenia efektéw | Wydziatowa Komisja ds. potwierdzania Wykaz ewidencyjny Poczatek danego roku
uczenia sie w danym roku akademickim efektow uczenia sig akademickiego
Odwotanie od decyzji Wydziatowej Komis;ji ds. potwierdzania efektow uczenia sie Ubiegajacy sie o potwierdzenie efektow Whiosek W terminie do 7 dni od momentu

odebrania decyzji
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