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Konfiguracja poczty elektronicznej
pracownikow UMCS
w aplikacji
Outlook na telefonach

Otworz program Outlook i kliknij Dodaj konto.

Outlook — Zapraszamy!

Zebranie wszystkich wiadomosci
e-mail, kontaktow, plikow i
kalendarzy w jednym miejscu.

DODAJ KONTO

UTWORZ NOWE KONTO
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Zawarte w instrukcji screeny pochodzg z konfiguracji aplikacji na telefonie z system Android.



W polu Wprowadz swoj adres e-mail wpisz adres mejlowy, ktdérego uzywasz na stronie:
mail.umcs.pl.

!@?

D=y lina Tislinela

paulina zielinska@mail. umcs.pl

Zmien
Ctworz inng skrzynke pocztowa...

Wyloguj

Przyktadowo: dla uzytkownika Jan Kowalski petny adres mejlowy do wpisania w oknie
konfiguracji wyglada nastepujgco: jan.kowalski@mail.umcs.pl.

X Dodaj konto ©)

Wprowa Czestouzywanye-mail b osobisty adres
e-mail.

paulina.zielinska@mail.umcs.pl

@outlook.com @gmail.com @hotmail.com

G DODAJ KONTO GOOGLE

8% Zaloguj sie przy uzyciu kodu QR na komputerze

PRYWATNOSC | POSTANOWIENIA

Po wprowadzeniu swojego adresu mejlowego kliknij Kontynuuj.

Nastepnie wyswietli sie okno potgczenia z aplikacjg Exchange.

W polu — Hasto — wprowadz swoje aktualne hasto, z ktérego korzystasz w Punkcie
Logowania UMCS na stronie:

https://login.umcs.pl

Pamietaj, ze zmiana hasta jest mozliwa wytacznie z tego miejsca:


https://mail.umcs.pl/
https://login.umcs.pl/

https://login.umcs.pl/passwd-change/reset?locale=pl

W innym wypadku bedziesz musiat / musiata udac sie osobiscie do administratora dane;j
ustugi, aby zmieni¢ hasto.

Jesli chcesz podaé numer telefonu komoérkowego lub pomocniczy adres e-mail, aby
samodzielnie zmienia¢ hasto, skorzystaj z tej strony:

https://login.umcs.pl/passwd-change/reset/settings

Podane przez Ciebie dane beda przetwarzane tylko w celu zmiany hasta.

Gdy wprowadzisz hasto, przesun suwak w opcji ,Ustawienia zaawansowane”. Pojawig sie 3
kolejne pola, ktére trzeba uzupemnié.

1. W polu — Serwer — wpisz:

mail.umcs.pl

2. W polu — Domena — wprowadz:

umcs

3. W polu — Nazwa uzytkownika — podaj swoj identyfikator UMCS, ktérego uzywasz w
Punkcie Logowania UMCS na stronie: https://login.umcs.pl. Twdj identyfikator sktada sie z
siedmiu znakow: 3 pierwszych liter Twojego nazwiska i 4 przyporzgdkowanych cyfr.

Przyktadowo: dla uzytkownika Jan Kowalski identyfikator do wpisania w oknie
Zabezpieczenia Windows wyglada nastepujgco: kow1234.

Upewnij sie, ze masz uzupetnione wszystkie trzy powyzsze pola. Nastepnie nacisnij na ikone
Znacznik wyboru (tzw. ,fajke”), znajdujacg sie na géornym pasku aplikacji (po prawej stronie).

Aplikacja zapyta sie Ciebie, czy chcesz dodaé kolejne konto. Wybierz Moze pdzniej.

Gratulacje! Skonfigurowate$ / skonfigurowatas swoje konto pocztowe w aplikacji Outlook na
telefonie.



https://login.umcs.pl/passwd-change/reset?locale=pl
https://login.umcs.pl/passwd-change/reset/settings
https://login.umcs.pl/

Podpis elektroniczny

Odrebng kwestie, ktérg warto ustawi¢ w swoim programie pocztowym, stanowi podpis
wiadomosci e-mail (stopka).

Zeby jg ustawi¢, nacisnij ikone programu Outlook, znajdujgcg sie na gérnym, granatowym
pasku po lewej stronie lub przesuh palcem od lewej strony telefonu na srodek. Niezaleznie
od sposobu wysunie sie menu aplikacji.

Wybierz z menu aplikacji ikone kota zebatego, znajdujgca sie na samym dole, po lewej
stronie.

Otworzy sie menu ustawien. W obszarze Poczta nacis$nij Podpis.

& Ustawienia

£
Exchange

+ DODAJ KONTO POCZTY
Konta magazynéw

+ DODAJ KONTO MAGAZYNU

gazynu, aby tatwo udostepni

Dodaj dos g
p do nich lub zarzadza¢ nimi z aplikacji

uzyskiwac do

Poczta

: Powiadomienia

Podpis

< Opcje przesuwania
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Ustaw tres¢ podpisu, po czym zatwierdz dziatanie nacisnieciem ikony Znacznik wyboru (tzw.

”faj ke”) :

& Podpis v

Tres¢ podpisu

W ten sposéb, w kilku krokach ustawisz w swoim programie pocztowym podpis wiadomosci
e-mail.
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