1. Opis danych oraz pozyskiwanie lub ponowne wykorzystanie
dostepnych danych

1.1. Sposoéb pozyskiwania i opracowywania nowych danych i/lub ponownego wykorzystania
dostepnych danych

W tym miejscu nalezy opisac standardy obowigzujgcych w badaniach procedur badawczych i
podstawowe zaloZenia metodologiczne.

Przyktad dla nauk $cistych:

Wszystkie dane eksperymentalne beda pozyskiwane zgodnie z "Dobra Praktyka Laboratoryjna" (ang. GLC, Good
Laboratory Practice) z wykorzystaniem standardowych i zatwierdzonych procedur.

Dane beda pozyskiwane w wyniku eksperymentéw wykonanych za pomoca analiz spektrofotometrycznych oraz
makro/mikrofotografii, a nastepnie przenoszone do odpowiednich folderéw na komputerze.

Znaczna czg¢$¢ danych bedzie pozyskiwana w wyniku eksperymentéw wykonanych technikami: spektorfotometru,
analizy mikroskopowej, odczynnikéw chemicznych przy uzyciu aparatow pomiarowych z dedykowanym
oprogramowaniem. Dane zostang poddane obrébcee do formatéw ogdlnie dostgpnych w pakiecie MS Office/ Open
Office.

Warto dopisaé na jakim sprzecie beda prowadzone badania i ze np. ze sprzet bedzie skalibrowany wg wytycznych
producenta; ilo$¢ probek pojedynczego badania, wsparcie specjalistow, jaki software.

Przyktad dla nauk humanistycznych

Dane beda pozyskiwane w wyniku zastosowania narzedzi wypracowanych przez poetyke kognitywna, analizg
intertekstualng oraz analiz¢ kontrfaktycznos$ci i metafikeji. Pliki uzyskane z analizy tekstu w oparciu o ww.
metodologi¢ beda podstawa do wypracowania syntetycznych wnioskow. Dane zostang zapisane w formie ogdlnie
dostepnych plikow w pakiecie MS Office/ Open Office.

Mozliwe sg przypadki, kiedy w grancie nie bedzie danych badawczych — dotyczy to dziedzin typowo
abstrakcyjnych, gdzie obiektem pracy s3a np. zagadnienia filozoficzne/matematyczne. Whnioski grantowe z
adnotacja, ze dane badawcze jej nie dotycza, rowniez otrzymujg dofinansowanie — pod warunkiem uzasadnienia!

Przyktad uzasadnienia:

wProjekt dotyczy badan w dziedzinie informatyki teoretycznej i matematyki, i obejmuje badanie asymptotycznej
ztozonosci obliczeniowej problemow obliczeniowych algebry oraz wlasnosci struktur algebraicznych. Badania
majq charakter teoretyczny i w zwiqgzku z tym w ramach projektu nie bedg wytwarzane, na nowo
wykorzystywane ani poddawane analizie zadne dane badawcze ani inne podobne materiaty”.

1.2. Pozyskiwane lub opracowywane dane (np. rodzaj, format, ilos¢)

Wpisujemy tu standardy plikow, w jakich wypracujemy dane badawcze oraz ich przewidywang
ilosé .

Przyktad dla nauk $cistych:

Dane beda pozyskiwane gléwnie jako: rekordy numeryczne, ilosciowe i tekstowe. Dane bedg pozyskiwane lub
opracowywane w formatach oprogramowania przypisanego do odpowiedniej techniki badawczej lub formacie
standardowych plikow tekstowych, graficznych i mieszanych dokumentow (.txt, .doc (x), .pdf, .png, .jpg, csv).

Poza plikami w formacie Microsoft Office podane beda ekwiwalenty w formacie Open Office. Rozmiar danych
kazdej kategorii powinien by¢ mniejszy niz 1 GB.

Przyktad dla nauk humanistycznych:



Dane bgda pozyskiwane lub opracowywane w formacie standardowych plikow tekstowych, graficznych i
mieszanych dokumentow (.txt, .doc (x), .pdf, .png, .jpg, csv). Poza plikami w formacie Microsoft Office podane
beda ekwiwalenty w formacie Open Office.

2. Dokumentacja 1 jakos¢ danych
2.1. Metadane 1 dokumenty (np. metodologia lub pozyskiwanie danych oraz sposob
porzadkowania danych) towarzyszace danym

Mozemy przekleic¢ ponizszy zapis do dowolnych badan:

Zostang opracowane pliki Readme wedtug standardu ZENODO, w ktorych zawarte beda informacje na temat
zawartosci, sposobéw wykorzystania oraz pozyskiwania i przetwarzania danych. Metadane bgda uzywane dla
zestawu plikow uwzgledniajac nastgpujace informacje: dane osoby prowadzacej badania, date utworzenia,
streszczenie zawartosci, rodzaje plikow, notke o przetwarzaniu danych i potencjalnych danych wrazliwych.

Zenodo wymusza stosowanie formatu danych JSON, umozliwiajacego eksport danych w postaci MARCXML,
Dublin Core i DataCite Metadata Schema (zgodnie z wytycznymi OpenAlRE).

2.2. Stosowane $rodki kontroli jako$ci danych

W przypadku nauk $cistych:

Reguty dobrych praktyk laboratoryjnych; nadzoér poprzez: kalibracje aparatury pomiarowej, ponowne wykonanie
pomiaréw lub poréwnanie z dostepnymi bazami danych.

W przypadku nauk humanistycznych nalezy opisa¢ metody weryfikacji otrzymanych danych
za pomocg metodologii czy porownywania wynikow pracy z wynikami innych naukowcéw, na
przyktad:

Uzyskane dane beda pochodzily z analizy tekstow/nagraf/obrazéw itp. w oparciu o nastgpujace
metodologie: nazwa 1, nazwa 2, nazwa 3, ktore utrzymaja wyniki badan w okreslonych torach.

W przypadku konieczno$ci weryfikacji zroédet historycznych przewiduje kwerende w (nazwa instytucji).
Przyktad:

Podczas okresu realizacji projektu jako$¢ pozyskiwanych danych bedzie monitorowana oraz oceniana na biezaco
przez kierownika projektu oraz opiekuna projektu. ROwniez na biezgco beda doskonalone metody badawcze, aby
osiggnaé jak najlepszej jakosci rezultaty. Wyniki badan zostang poddane krytycznej ocenie w celu okreslenia ich

istotnosci oraz w celu odnotowania, w jakim stopniu udato si¢ osiagnaé¢ zaktadane we wniosku rezultaty.

3. Przechowywanie 1 tworzenie kopii zapasowych podczas badan
3.1. Przechowywanie 1 tworzenie kopii zapasowych danych i metadanych podczas badan

Mozemy przekleic¢ ponizszy zapis do badan:

Podczas badan pliki przechowywane beda na stuzbowym komputerze kierownika projektu oraz na dwdch
zewnetrznych twardych dyskach, natomiast wszystkie pliki przestane do Zenodo sg przechowywane w CERN,
zapewniajacym ciaglo$¢ danych. Kazda kopia pliku ma dwie repliki znajdujace si¢ na roznych serwerach
dyskowych.

Glownym koordynatorem dostgpu do danych badawczych bedzie kierownik projektu. Cztonkowie zespotu
badawczego bedg mieli dostep do wszystkich danych po uzyciu ustalonego hasta i bedg odpowiadac za aktualizacje
danych.



3.2. Sposob zapewnienia bezpieczenstwa danych oraz ochrony danych wrazliwych podczas
badan

Mozemy przekleic¢ ponizszy zapis do dowolnych badan:

Do wynikoéw badan begdzie miat dostgp kierownik projektu; brak danych wrazliwych (UWAGA: w przypadku
posiadania danych wrazliwych konieczne konsultacje z uczelnianym administratorem danych osobowych).

Metadane i trwale identyfikatory w Zenodo sa przechowywane w instancji PostgreSQL, obshugiwanej w
infrastrukturze bazy danych CERN z 12-godzinnym cyklem tworzenia kopii zapasowych. Mechanizmy
bezpieczenstwa: serwery fizycznie na terenie CERN, HTTPS, hasta szyfrowane, tokeny.

Dane gromadzone na osobistych dyskach fizycznych beda znajdowaty si¢ w pracowni zaktadowe;j.
Przyktad:

Ewentualne dane wrazliwe oraz osobowe begda zabezpieczone zgodnie z obowiazujacymi na Uniwersytecie Marii
Curie-Sktodowskiej przepisami, ze szczego6lna dbatoscig o ich bezpieczenstwo.

4. Wymogi prawne, kodeks postgpowania
4.1. Sposdb zapewnienia zgodno$ci z przepisami dotyczacymi danych osobowych 1
bezpieczenstwa danych w przypadku przetwarzania danych osobowych

Mozemy przeklei¢ ponizszy zapis:

Wszystkie dane beda wytwarzane, przechowywane i przetwarzane zgodnie z Dyrektywa RODO (Rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.). Przetwarzanie danych nie rozpocznie
si¢, dopoki plan nie zostanie zatwierdzony przez inspektora ochrony danych.

Dla bezpieczenstwa danych osobowych zostanie zastosowana polityka ochrony danych wrazliwych okreslona w
REGULAMINIE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH UNIWERSYTETU MARII  CURIE-
SKEODOWSKIEJ W LUBLINIE. Jezeli wyniki badan beda zawiera¢ dane osobowe, to tozsamos$¢ uczestnikow
bedzie chroniona przez pseudonimizacje i/ lub anonimizacj¢ zgodnie z aktualnymi wymogami RODO.

4.2. Sposob zarzadzania innymi kwestiami prawnymi, np. prawami wlasnosci intelektualnej lub
wiasnoscig. Obowigzujace przepisy

Mozemy przeklei¢ ponizszy zapis do dowolnych badan:

Zgodnie z zasadami umowy z pracodawca prawa autorskie bedg naleze¢ do UMCS (zgodnie z przepisami Ustawy
o prawie autorskim i  prawach  pokrewnych  oraz  prawie  wlasno$ci  przemyslowe;).
Wytworzone dane zostang udostepnione na licencji CC-BY. W przypadku wieloautorskich zbiorow danych,
indywidualny wktad twoérczy i zasady wykorzystania zostang uregulowane w odrgbnej umowie.

UWAGA: wykorzystanie formuly (zwykle zespoly miedzybarodowe) ,, Prawa autorskie nalezq do wykonawcy
projektu, bedq udostepniane po publikacji na wybranych zasadach CC” wymaga sprawdzenia w Dziale
Organizacyjno-Prawnym!

5. Udostegpnianie 1 dlugotrwate przechowywanie danych
5.1. Sposob 1 termin udostepnienia danych. Ewentualne ograniczenia w udost¢pnianiu danych
lub przyczyny embarga

Mozemy przeklei¢ ponizszy zapis do dowolnych badan:

Dane przetworzone bgda udostepniane w formie publikacji i raportéw konferencyjnych.



Dane surowe (uzyskane z analiz) dla szerokiego dostgpu zostang zdeponowane i udostepnione w formie Open
Access w repozytorium badan naukowych ZENODO. Istotne dane zostang udostgpnione w momencie publikacji
wynikéw badan.

W przysztosci deponowanie danych w repozytorium uczelnianym.

5.2. Sposéb wyboru danych przeznaczonych do przechowania oraz miejsce dtugotrwatego
przechowywania danych (np. repozytorium lub archiwum danych)

Mozemy przeklei¢ ponizszy zapis do dowolnych badan:

Dane beda przechowywane w cyfrowym repozytorium danych stuzacym do dtugoterminowego przechowywania
(10 lat). W przypadku migracji Zenodo na inne platformy dane nie zostang utracone - wszystkie przestane pliki
posiadajg DOI .

5.3 Metody lub narzedzia programowe umozliwiajace dostep do danych i korzystanie z danych

Mozemy przeklei¢ ponizszy zapis do dowolnych badan:

Dostep do danych poprzez standardowe, ogoélnodostepne oprogramowanie (przegladarka + Open Office) z
poziomu roznych systemow operacyjnych (Windows, Linuks, MacOS).

5.4 Sposdb zapewniajacy stosowanie unikalnego i trwalego identyfikatora (np. cyfrowego
identyfikatora obiektu (DOI) dla kazdego zestawu danych

Mozemy przekleic¢ ponizszy zapis do dowolnych badan:

Dane zdeponowane w repozytorium posiadaja staty URL oraz identyfikator DOI.

6. Zadania zwigzane z zarzagdzaniem danymi oraz zasoby
6.1. Osoba (np. funkcja, stanowisko i instytucja) odpowiedzialna za zarzadzanie danymi (np.
data steward)

Mozemy przeklei¢ ponizszy zapis do dowolnych badan:

Kierownik projektu zarzadza danymi w czasie jego realizacji. Po zakonczeniu realizacji - 0soba wyznaczona dla
UMCS.

6.2. Srodki (np. finansowe 1 czasowe) przeznaczone do zarzadzania danymi i zapewnienia
mozliwosci odnalezienia, dostgpu, interoperacyjnosci i ponownego wykorzystania danych

Mozemy przeklei¢ ponizszy zapis do dowolnych badan:

Przechowywanie danych na stuzbowym komputerze kierownika projektu, urzadzeniu pamigci przenosnej oraz
repozytorium Zenodo zapewni bezpieczenstwo, identyfikacje i stabilnos¢ danych.

Koszt dyskow twardych zostanie wliczony w grant, repozytorium Zenodo jest bezptatne.

UWAGA: prosimy o traktowanie powyzszych informacji jako pomocniczych,
,,Wwyjsciowych” —kazdy plan zarzadzania danymi powinien zosta¢ indywidualnie
skonsultowany.

Przyktadowe plany z kazdej dziedziny udostgpniamy po kontakcie z Zespotem.



