REGULAMIN
PRAKTYK ZAWODOWYCH REALIZOWANYCH
NA WYDZIALE NAUK O ZIEMI | GOSPODARKI PRZESTRZENNEJ UMCS

§1.

Praktyki zawodowe wpisane w program studiéw sg jego integralng czescia.

§2.
Celem praktyki zawodowej jest poszerzenie przez studenta wiedzy teoretycznej zdobytej w trakcie
studiow, wyksztatcenie umiejetnosci i kompetencji spotecznych oraz zastosowania ich w praktyce,
zapoznanie sie studenta z organizacjg i funkcjonowaniem urzedow, przedsiebiorstw i innych
instytucji — przysztych pracodawcéw — oraz z ich potrzebami i wymaganiami w stosunku do
absolwentéw studidow pierwszego i drugiego stopnia realizowanych na Wydziale Nauk o Ziemi i
Gospodarki Przestrzennej UMCS.
Praktyki realizowane sg zgodnie z przypisanymi efektami ksztatcenia okreslonymi na poziomie
Wydziatu i zaakceptowanymi przez Instytucje przyjmujacg studenta.

§ 3.
Student zobowigzany jest do odbycia praktyki zawodowej w terminie i w wymiarze okreslonym przez
program studiow.
Praktyki zawodowe realizowane sg w czasie wolnym od zaje¢ dydaktycznych, wedtug
harmonogramu przyjetego w danym roku akademickim. W uzasadnionych przypadkach (np.
choroba, cigza, urlop macierzynski, praktyka w przedsiebiorstwie zagranicznym) praktyka
zawodowa moze by¢ zrealizowana w okresie zaje¢ dydaktycznych. Kazdorazowo wymaga to
uzyskania zgody Prodziekana ds. studenckich Wydziatu Nauk o Ziemi i Gospodarki Przestrzennej,
po wczedniejszym uzgodnieniu termindw zaliczerh i egzamindw z prowadzacymi zajecia w
odpowiednim semestrze (zatgcznik 1).
W przypadku studentéw Il roku studiow | stopnia (licencjackich) praktyki zawodowe mogg by¢
realizowane w okresie zaje¢ dydaktycznych. W tym przypadku nie jest wymagana zgoda
Prodziekana ds. studenckich.
Realizacja praktyk nie moze kolidowac z uczestnictwem w programowych zajeciach dydaktycznych.
Zaliczenie odbywa sie w semestrze, w ktérym odbywa sie praktyka.

§4.
Praktyka zawodowa moze byé¢ realizowana indywidualnie lub grupowo.
Miejsce praktyki pod wzgledem profilu dziatalnosci powinno odpowiadac¢ kierunkowi studiéw i
umozliwia¢ realizacje efektow uczenia sie okreslonych dla praktyki, wynikajacych z programu
studiow.
Dopuszcza sie kilka form realizacji praktyki zawodowej:

— w przedsiebiorstwach panstwowych i prywatnych, urzedach i instytucjach publicznych,
fundacjach, instytucjach naukowo-badawczych, laboratoriach i innych jednostkach
realizujgcych zadania zgodne z celami praktyki,

— w jednostkach naukowo-dydaktycznych Wydziatu Nauk o Ziemi i Gospodarki Przestrzennej

UMCS lub innych uniwersytetow, w zakresie odpowiadajacym celom praktyk,



— wformie obozu naukowego, udziatu w pracach kota naukowego lub uczestnictwa w terenowych
badaniach naukowych realizowanych przez Wydziat, o ile zakres realizowanych zadan jest
zbiezny z efektami uczenia sie przypisanymi praktyce zawodowej na okreslonym poziomie i
roku studiow. W tej formie zrealizowana moze by¢ co najwyzej potowa praktyki przewidzianej
programem studiow.

Po uzyskaniu zgody Prodziekana ds. studenckich praktyka zawodowa moze by¢ realizowana za
granica, w tym w ramach programu Erasmus+ oraz Work & Travel.
Wyboru miejsca praktyki dokonuje student w porozumieniu z Praktykodawcg (wg § 4, ust. 4) oraz z
odpowiednim Opiekunem praktyk z ramienia Wydziatu Nauk o Ziemi i Gospodarki Przestrzenne;j
UMCS.
Opiekun praktyk zobowigzany jest do weryfikacji miejsca realizacji praktyk zawodowych
wskazanych przez studentéw pod wzgledem profilu jego dziatalnosci oraz wyposazenia w
infrastrukture odpowiednig do celéw praktyk.

§ 5.
Zaliczenie praktyki odbywanej w trybie przewidzianym przez program studiéw odbywa sie na
podstawie wypetnionego dziennika praktyk i zaswiadczenia o odbyciu praktyki ze strony
Praktykodawcy (zatgcznik 2 — wedtug Zarzgdzenia Rektora). W przypadku braku zaswiadczenia,
zaliczenie praktyki wymaga weryfikacji efektéw uczenia sie przez opiekuna praktyki z ramienia
Wydziatu.
Zaliczenie praktyki odbywanej w ramach programu Erasmus+ oraz Work & Travel odbywa sie na
podstawie zaswiadczenia wypetionego przez Praktykodawce (zatgcznik 2 - wersja angielska)’
W przypadku przeniesienia studenta z innej uczelni, mozna zaliczy¢ studentowi praktyke
zrealizowang w ramach innej szkoty wyzszej, o ile jej zakres, w tym efekty uczenia sie sg zbiezne z
wymaganiami okreslonymi dla danego kierunku prowadzonego na Wydziale Nauk o Ziemi i
Gospodarki Przestrzennej UMCS.
Na poczet praktyki zawodowej zaliczy¢ mozna czynnosci wykonywane przez studenta w ramach
pracy zawodowej, stazu lub wolontariatu, jezeli odbywajg sie one w trakcie trwania studioéw, ich
charakter jest zgodny z kierunkiem studiéw, a student w ich ramach uzyskuje efekty uczenia sie
okreslone dla praktyk zawodowych na danym kierunku studiéw.
W przypadku pracy zawodowej dopuszczalne sg rézne formy zatrudnienia, np. umowa o prace,
umowa o dzieto, umowa zlecenie, wtasna dziatalno$¢ gospodarcza.
Student ubiegajacy sie o zaliczenie pracy zawodowej, stazu lub wolontariatu na poczet praktyki —
catosci lub jej czesci, sktada pisemny wniosek adresowany do Prodziekana ds. studenckich,
zaopiniowany przez Opiekuna praktyk, nie pézniej niz miesigc przed planowanym terminem
rozpoczecia praktyki (zatgcznik 3).
Student wraz z wnioskiem sktada kopie umowy lub zaswiadczenie (zatgcznik 4a) potwierdzajgce
jego prace zawodowa, staz lub wolontariat wystawione przez pracodawce, zawierajgce nastepujgce

informacje: data zatrudnienia, stanowisko oraz szczegdétowy zakres obowigzkéw oraz ocene

! Student pobiera w Dziekanacie dokument z efektami uczenia si¢ wlasciwymi dla danego kierunku i roku
studiow



10.

1.

12.

13.

14.

osiggniecia efektéw uczenia sie przewidzianych dla praktyki dokonang przez pracodawce (zatgcznik
4b).

W przypadku dotgczania umowy; student ma prawo do ukrycia danych wrazliwych.

Student prowadzgcy wlasng dziatalno$¢ gospodarczg wraz z wnioskiem dostarcza:
— zaswiadczenie o wpisie do ewidenc;ji dziatalnosci gospodarczej,
— opisany przez siebie szczegdtowy zakres prowadzonej dziatalnosci i wykonywanych w zwigzku
Z nig czynnosci (zatgcznik 5a),
— dokumenty poswiadczajgce rodzaj i zakres pracy w postaci referencji, opinii odbiorcow ustug
lub przyktadowych produktéw prowadzonej dziatalnosci,
— os$wiadczenie o osiggnieciu efektéw uczenia sie przewidzianych dla praktyk zawodowych
(zatacznik 5b).
W przypadku, gdy czas trwania pracy zawodowej, stazu lub wolontariatu jest krotszy od czasu
trwania praktyk zawodowych, studentowi mozna =zaliczy¢ praktyki w wymiarze, co najwyzej,
réwnowaznym dtugosci trwania danej formy.
W przypadku kierunkéw studiow, w programie ktoérych praktyki zawodowe wystepujg wiecej niz w
jednym semestrze, studentowi przystuguje prawo do ubiegania sie o zaliczenie na podstawie
zatrudnienia/stazu/wolontariatu catego wymiaru praktyk jednorazowo, z uwzglednieniem przysztych
semestrow.
Whniosek studenta w sprawie zaliczenia praktyki przewidzianej programem studiéw na podstawie
zatrudnienia/stazu/wolontariatu jest rozpatrywany kazdorazowo indywidualnie. Rozstrzygniecie w
tej sprawie podejmuje Prodziekan ds. studenckich, na podstawie opinii Opiekuna praktyk wydanej
W oparciu o szczegotowg analize wymaganych dokumentéw oraz wywiad ze studentem.
w przypadku czesciowego zaliczenia praktyk zawodowych na podstawie
zatrudnienia/stazu/wolontariatu student ma obowigzek zaliczenia petnego wymiaru praktyk zgodnie
z programem studidow, co jest warunkiem zaliczenia poszczegdlnych semestréw, a nastepnie
dopuszczenia do egzaminu dyplomowego i ukonczenia studiéw.
W sytuacji opisanej w ust. 1-2 student wprowadza do systemu dostarczone dokumenty, a Opiekun
praktyki zachowuje wyniki przeprowadzonych analiz.
§ 6.
Student odbywajgcy praktyke zawodowg musi by¢ ubezpieczony od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw. Student ubezpiecza sie indywidualnie lub grupowo w ramach ubezpieczenia
oferowanego przez UMCS. Fakt posiadania ubezpieczenia NNW student potwierdza w systemie.
§7.
Prowadzeniem spraw zwigzanych z praktykg, na szczeblu Wydziatu zajmujg sie Opiekunowie
praktyk, ktérych powotuje Dziekan Wydziatu, po konsultacji z wtasciwym zespotem programowym,
dla kazdego kierunku studiow. Opiekun reprezentuje Wydziat w kontaktach z instytucjami, w ktérych
studenci odbywajg praktyke.
Do zadan Opiekuna praktyk nalezy:



— organizacja spotkan informujgcych studentéw o planowanych efektach praktyk, zasadach ich
organizacji, w tym o warunkach realizacji i zaliczenia praktyk oraz o zasadach rejestracji
praktyk w systemie elektronicznym UMCS,

— weryfikacja i uzupetnianie wykazu zaktadéw pracy, w ktérych studenci mogg odbywac
praktyke zawodowa,

— udostepnianie studentom wykazu instytucji i przedsiebiorstw wskazanych do realizacji praktyk
zawodowych na danym kierunku studiow,

— kierowanie studenta na praktyke — zatwierdzanie miejsca i terminu praktyki oraz formalnych
spraw zwigzanych z ich realizacja,

— monitorowanie dziatan prowadzonych przez praktykanta w systemie elektronicznym UMCS i
terminowego wykonywania zobowigzan,

— sprawowanie nadzoru merytorycznego nad przebiegiem praktyki, oceny praktyki, jej przebiegu
i efektow,

— reprezentowanie Wydziatu w kontaktach z Praktykodawca,

— kontakt ze studentami podczas trwania praktyki i podejmowanie interwencji w przypadku
stwierdzenia nieprawidtowosci lub problemow,

— zaliczanie praktyki na podstawie przedtozonych przez studenta dokumentow,

— prowadzenie biezgcej ewidencji studentow uzyskujgcych zaliczenie praktyki,

— weryfikacja stopnia osiggniecia zaktadanych efektéw uczenia sie, po zakonczeniu praktyki
przez studentéw oraz ewaluacja poszczegdlnych miejsc realizacji praktyk, na podstawie opinii
studentow,

— sporzadzenie sprawozdania z przebiegu i realizacji praktyki.

Opiekun ma prawo do przeprowadzenia hospitacji praktyki, na zasadach ustalonych z
Praktykodawcg oraz do kontaktu z Praktykodawcg celem sprawdzenia przebiegu praktyki oraz
osiggniec¢ studenta.

Dziekan Wydzialu moze wyznaczy¢ Wydziatowego Koordynatora ds. praktyk i okresli¢ jego
szczegotowy zakres obowigzkéw.

§ 8.

Praktyki realizowane sg w grupach o liczebnosci dostosowanej do specyfiki kierunku studidw, nie
wiekszej jednak niz 35 studentéw.

Wysokos¢ stawek dla Opiekunéw jest zgodna z Regulaminem Wynagradzania w UMCS, przy
zatozeniu, ze maksymalna stawka wynagrodzenia nalezna jest Opiekunowi w przypadku petnienia
opieki nad grupg o maksymalnej liczebnosci. Przy liczebno$ci grupy mniejszej niz 35 osbb

wynagrodzenie naliczane jest wedtug wzoru:

maksymalna stawka
35

X liczba studentéw w grupie

Jeden Opiekun praktyk moze sprawowac nadzor nad wiecej niz jedng grupg studentéw, jezeli nie

wptywa to negatywnie na efektywnos$¢ zarzgdzania praktykami. Jego wynagrodzenie nie moze byé



jednak wieksze niz maksymalna stawka z tytutu opieki nad praktykami zawodowymi okreslona
Regulaminem Wynagradzania w UMCS.

Decyzje w sprawie sposobu organizacji praktyk na danym kierunku studiow podejmuje Dziekan
Wydziatu w porozumieniu z zespotami programowymi wiasciwymi dla okreslonych kierunkéw

studiow.

§9.
Podstawg odbywania praktyki jest deklaracja lub umowa zawarta pomiedzy Uczelnig a
Praktykodawca.
Deklaracje lub umowe o praktyke zawiera w imieniu Uczelni Dziekan Wydziatu.
Szczegolowe wymagania w zakresie organizacji praktyk dla studentéw nieujete w niniejszym
Regulaminie znajdujg sie w Ramowych Programach Praktyk
Za sporzadzanie, gromadzenie i przechowywanie dokumentéw zwigzanych z praktykami

odpowiada dziekanat Wydziatu.

Dziekan
Wydziatu Nauk o Ziemi
i Gospodarki Przestrzennej UMCS



