
 
 

PISMO OKÓLNE 

Nr 2/2024 

Rektora 

Uniwersytetu Marii Curie-Skłodowskiej 

w Lublinie 

z dnia 12 lutego 2024 r. 

w sprawie powołana Zespołu Administratorów Dziedzinowych SAP 

 

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce 

(Dz. U. z 2023 poz. 742 z późn. zm.), zawiadamia się, co następuje: 

 

§ 1 

1. Z dniem 1 stycznia 2024 r. powołuję Zespół Administratorów Dziedzinowych SAP, zwany 

dalej „Zespołem”. 

2. W skład Zespołu wchodzą Dyrektor LubMAN UMCS jako kierujący jego pracami oraz 

administratorzy dziedzinowi SAP. 

 

§ 2 

1. Administratorzy dziedzinowi SAP powoływani są na wniosek Dyrektora LubMAN przez 

Kanclerza UMCS spośród pracowników Uniwersytetu korzystających z danego modułu 

SAP. 

2. W ramach danego modułu SAP może zostać powołanych nie więcej niż dwóch 

administratorów dziedzinowych SAP. 

3. W uzasadnionych wypadkach, wynikających z ilości oraz skomplikowania procesów 

realizowanych w ramach danego modułu SAP, Kanclerz może, na wniosek Dyrektora 

LubMAN UMCS, powołać dodatkowych administratorów dziedzinowych SAP.   

 

§ 3 

1. Dyrektor LubMAN UMCS zwołuje posiedzenia Zespołu w razie potrzeby, jednak nie 

rzadziej niż raz na kwartał. 

2. Dyrektor LubMAN UMCS ustala porządek oraz prowadzi posiedzenia Zespołu. 

 

§ 4 

Administratorzy dziedzinowi SAP, członkowie Zespołu, odpowiedzialni są za: 

1) bieżące administrowanie danego modułu SAP oraz wsparcie użytkowników 

końcowych SAP; 

2) weryfikację poprawności funkcjonowania modułu w związku z wprowadzanymi 

aktualizacjami; 

3) informowanie o wprowadzanych zmianach użytkowników końcowych; 



4) zgłaszanie podmiotowi zewnętrznymi obsługującemu system SAP błędów lub 

nieprawidłowości w działaniu sytemu, za pomocą maila lub dedykowanego systemu 

zgłoszeniowego; 

5) udział w testach związanych z modyfikacją modułów SAP; 

6) szkolenia użytkowników z pracy w module SAP; 

7) rozwój systemu, w szczególności planowanie procesów biznesowych, które zostaną 

odwzorowane w systemie. 

 

§ 5 

1. Administratorzy dziedzinowi SAP otrzymują dodatkowe wynagrodzenie w postaci dodatku 

zadaniowego określonego w Regulaminie Wynagradzania UMCS. 

2. Wysokość dodatku uzależniona jest od stopnia skomplikowania procesów realizowanych 

w ramach danego modułu SAP. 

3. Wysokość dodatku zadaniowego określi Kanclerz UMCS przyjmując po dwie stawki dla 

administratorów obsługujących poszczególne moduły SAP oraz dla administratorów 

obsługujących dwa lub więcej moduły SAP. 

 

§ 6 

Pismo okólne wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

 

                 REKTOR 

 

 

 

        prof. dr hab. Radosław Dobrowolski 

 


