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Szanowni Panstwo,

w zwigzku z nowa organizacja Instytutu Nauk o Polityce i Administracji, kierujac sie¢ racjonalnym
wydatkowaniem $rodkéw, z dniem 1 listopada Kolegium Dyrektorskie ustanawia nastepujacy porzadek obiegu

dokumentow:

1. Wniosek dotyczacy wyjazdu powinien zawiera¢: cel, termin, koszty (kto pokrywa).

2. Preferowanym Srodkiem transportu jest kolej (PKP II kl.), autobus, bus, w wyjatkowych sytuacjach
samochéd (utrudniony dojazd innymi §rodkami, racjonalne wykorzystanie miejsc).

3. Wszystkie wnioski dotyczace wyjazdéw (udziatu w seminariach, konferencjach, sympozjach itd.) musza
by¢ zaopiniowane przez Kierownika Katedry.

4. Do wniosku zwigzanego z wyjazdem nalezy =zalgczy¢ poswiadczenie celowosci wyjazdu
(np. kserokopie zaproszenia potwierdzajgcego pobyt, dokument z akceptacja czynnego udziatu,
np. w konferencji - program z wyszczegélnionym referatem ubiegajacego sie o wyjazd, udziat
w komitecie, okres$lenie szans publikacyjnych referatu/artykutuy, itp.).

5. Do wnioskéw zwigzanych z proofreadingiem lub ttumaczeniem nalezy dotaczy¢ przeglad ofert (nalezy
przedstawi¢ minimum dwie oferty) oraz tytut czasopisma, monografii itd. do ktérych planowane jest
ztozenie tekstu.

6. Kompletne wnioski nalezy sktada¢ w pokoju A4.04 u Asystenta Dyrektora INoPiA.

Poprawnie sporzadzone i zaakceptowane/podpisane wnioski sa przekazywane do Dziatu Finansowego
WPiDz.
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