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2020

Regulamin korzystania 
z wyposażenia i pomieszczeń NeuroEduLab
§ 1
Definicje
Użyte w treści niniejszego Regulaminu pojęcia oznaczają:
1) Regulamin – niniejszy regulamin,
2) UMCS – Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie,
3) IP – Instytut Pedagogiki
4) Wyposażenie – wszelkie narzędzia i urządzenia badawcze, aparatura lub zespoły tej aparatury tworzące funkcjonalną całość, będące własnością UMCS, zlokalizowane w pomieszczeniach NeuroEduLab na Wydziale Pedagogiki i Psychologii, które służą lub mogą służyć do prowadzenia działalności badawczo-rozwojowej,
5) Pomieszczenie - pokój nr 76B zlokalizowany w Lublinie przy ul. Narutowicza 12 wraz z infrastrukturą techniczną (m.in. place, podjazdy, ogrodzenie, mała architektura, sieci zewnętrzne sanitarne, elektryczne, teletechniczne), będący siedzibą NeuroEduLab,
6) Laboratorium – pomieszczenie/pokój nr 76B zlokalizowany w Lublinie przy ul. Narutowicza 12 wraz wyposażeniem,
7) Kierownik Laboratorium – kierownik Zespołu Badawczego NeuroEduLab, pracownik Instytutu Pedagogiki, wskazany przez Dyrektora IP i zaakceptowany przez Rektora UMCS,
8) Prace badawczo- rozwojowe – badania naukowe i prace rozwojowe w rozumieniu ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki (Dz. U. z 2014 r. poz.1620 ze zm.),
9) Korzystanie z Wyposażenia – prowadzenie prac badawczo-rozwojowych przez Pracowników naukowych, doktorantów i studentów lub/i  Podmioty zewnętrzne,
10) Korzystanie z Pomieszczenia – organizacja wydarzeń, takich jak: spotkania, seminaria, konferencje naukowe, z udziałem Pracowników naukowych, doktorantów i studentów oraz Podmiotów zewnętrznych,
11) Pracownicy naukowi, doktoranci i studenci - pracownicy, doktoranci i studenci UMCS, jak również osoby, dla których UMCS nie jest uczelnią macierzystą, a współpracują z UMCS na podstawie zawartych umów,
12) Podmiot zewnętrzny – osoba fizyczna, osoba prawna oraz jednostka organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej i nie związana jakimikolwiek umowami z UMCS,
13) Użytkownicy Wyposażenia oraz Pomieszczenia –Pracownicy naukowi, doktoranci i studenci oraz Podmioty zewnętrzne.
§ 2
Postanowienia ogólne
1. Regulamin niniejszy określa warunki i zasady korzystania z Laboratorium, w szczególności:
a. zasady udostępniania Wyposażenia i/lub Pomieszczenia,
b. obowiązki Użytkowników Wyposażenia i Pomieszczenia.
2. Podejmowanie prac badawczo-rozwojowych z wykorzystaniem Laboratorium może nastąpić wyłącznie za zasadach określonych w niniejszym Regulaminie oraz odrębnych umowach.
3. Użytkownicy Laboratorium mogą korzystać z Wyposażenia jedynie, gdy posiadają zaświadczenia lub certyfikaty, potwierdzające posiadania stosownych umiejętności lub uprawnień.
4. Dostęp do Laboratorium zapewniony jest co do zasady w poniedziałek i środę w godzinach od 09.00 do 15.00. Inne zasady dostępności Wyposażenia i Pomieszczenia mogą wynikać z odrębnej umowy lub regulaminu.
5. Laboratorium prowadzi na bieżąco ewidencję udostępniania Wyposażenia i Pomieszczenia na rzecz Pracowników, doktorantów, studentów oraz Podmiotów zewnętrznych. Prawidłowość ewidencji nadzorowana jest przez Kierownika laboratorium.
6. Badania z wykorzystaniem Wyposażenia mogą być prowadzone poza Pomieszczeniem, jeżeli wynika to z odrębnej umowy.
7. Opłaty za korzystanie z Laboratorium naliczane są na podstawie obowiązującego cennika oraz w oparciu o zapisy zawartej umowy.
8. Za korzystanie z Laboratorium UMCS wystawia fakturę VAT z uwzględnieniem kwoty netto należności oraz podatku VAT według stawki obowiązującej w dniu wystawienia faktury.
§ 3
Zasady korzystania z Laboratorium
przez Pracowników, doktorantów i studentów UMCS
1. Wyposażenie oraz Pomieszczenie może być udostępniana Pracownikom naukowym, doktorantom oraz studentom UMCS w związku z ich udziałem w Pracach badawczo-rozwojowych a także organizacją wydarzeń związanych z tymi Pracami, takich jak: spotkania, seminaria i konferencje naukowe. 
2. Udostępnianie Laboratorium Pracownikom, doktorantom oraz studentom UMCS może mieć charakter odpłatny.
3. Zamiar oraz warunki korzystania z Laboratorium przez Pracowników naukowych, doktorantów i studentów podlegają uprzednim uzgodnieniom z Kierownikiem Laboratorium drogą mailową/telefoniczną/pisemną lub osobiście.
4. Uzgodnienia, o których mowa w punkcie 3 dokonywane są poprzez złożenie wniosku o współpracę w ramach projektu.
5. Wzór wniosku stanowi załącznik nr 1 Regulaminu.
6. Odpowiedzialność za szkody wynikłe z niewłaściwego wykorzystywania Laboratorium udostępnionego Pracownikom, doktorantom oraz studentom ponosi dyrektor wnioskującej o współpracę jednostki organizacyjnej UMCS.
7. IP nie udostępnia Laboratorium, w szczególności jeżeli czynności lub cel albo sposób wykonania podejmowanych prac badawczo-rozwojowych są niezgodne z prawem lub naruszają dobre imię IP lub UMCS.
8. Cennik korzystania z Laboratorium stanowi załącznik 3 do regulaminu.
§ 4
Udostępnianie Laboratorium Podmiotowi zewnętrznemu
1. IP odpłatnie udostępnia Podmiotowi zewnętrznemu Laboratorium na zasadach określonych w niniejszym paragrafie oraz odrębnej umowie. 
2. Udostępnianie Laboratorium Podmiotowi zewnętrznemu odbywa się na podstawie zawartej z IP umowy, która może mieć następujące formy:
a. Podmiot zewnętrzny otrzymuje na czas określony do dyspozycji Wyposażenie lub/i Pomieszczenie,
b. Podmiot zewnętrzny otrzymuje na czas określony do dyspozycji Wyposażenie lub/i Pomieszczenie wraz z pomocą wykwalifikowanego zespołu,
3. Zamiar oraz warunki korzystania z Laboratorium przez Podmiot zewnętrzny podlegają uprzednim uzgodnieniom z Kierownikiem Laboratorium drogą mailową/telefoniczną/pisemną lub osobiście.
4. Uzgodnienia, o których mowa w punkcie 3 dokonywane są poprzez złożenie wniosku o współpracę lub wniosku o wykonanie badan komercyjnych.
5. Wzory wniosków stanowią: załącznik nr 1 i 2 do Regulaminu.
6. Cennik korzystania z Laboratorium stanowi załącznik 3 do regulaminu.
§5
Obowiązki Użytkownika Laboratorium
1. Użytkownik Wyposażenia oraz Pomieszczenie obowiązany jest: 
a. przestrzegać niniejszego Regulaminu,
b. przestrzegać odrębnych regulaminów obowiązujących dla poszczególnych pomieszczeń, w których znajduje się Wyposażenie, 
c. przestrzegać instrukcji obsługi udostępnionego Wyposażenia, 
d. przestrzegać zasad BHP i ochrony przeciwpożarowej związanych z korzystaniem z Wyposażenia oraz Pomieszczenia, 
e. przed przystąpieniem do korzystania z Wyposażenia sprawdzić jej stan techniczny, 
f. podporządkować się zaleceniom i uwagom pochodzącym od Kierownika laboratorium,
g. korzystać z Laboratorium tylko w zakresie i czasie objętym właściwą umową,
h. informować niezwłocznie Kierownika laboratorium o awariach oraz innych nieprawidłowościach związanych z działaniem udostępnionego Wyposażenia i/lub Pomieszczenia. 
2. Użytkownik podpisem zaświadcza znajomość w/w przepisów i wynikających z nich obowiązków oraz konsekwencji ich niewypełnienia.
3. Przed zakończeniem korzystania z Laboratorium Użytkownik powinien zabezpieczyć uzyskane wyniki, pliki danych i inne materiały zgodnie z zawartą umową.
4. Użytkownikowi Laboratorium zabrania się korzystania z przedmiotu umowy w sposób niezgodny z niniejszym Regulaminem oraz jej przeznaczeniem, w szczególności: 
a. korzystania z Wyposażenia w sposób zwiększający ryzyko jej uszkodzenia lub zniszczenia, 
b. dokonywania we własnym zakresie napraw uszkodzonego Wyposażenia.
§ 6
Odpowiedzialność
1. Za szkody wynikające ze zniszczenia, uszkodzenia lub utraty Wyposażenia i/lub Pomieszczenia odpowiedzialność ponosi jej Użytkownik.
2. IP i UMCS nie ponoszą odpowiedzialności za szkody wynikłe z nieprawidłowego korzystania z Wyposażenia i/lub Pomieszczenia tj. w sposób niezgodny z niniejszym Regulaminem lub umową, na podstawie której następuje udostępnienie przedmiotu umowy. 
3. IP i UMCS nie ponoszą odpowiedzialności za szkody powstałe w wyniku niezawinionych przez niego awarii Wyposażenia, wynikających z działania tzw. „siły wyższej” lub awarii  zasilania zewnętrznego. 
4. IP i UMCS nie ponoszą odpowiedzialności za pozostawione przez Użytkownika Wyposażenia i/lub Pomieszczenia pliki lub inne materiały powstałe podczas korzystania z Laboratorium, szczególnie w przypadku ich utraty, ujawnienia lub zapoznania się z nimi osób trzecich.
5. Użytkownik Wyposażenia będący Podmiotem zewnętrznym przed przystąpieniem do badań winien posiadać i przedstawić IP aktualną polisę ubezpieczeniową OC, związaną z realizowanymi przez siebie badaniami i ewentualnymi szkodami mogącymi zaistnieć w następstwie realizacji tych badań.
§ 7
Postanowienia końcowe
1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie mają przepisy obowiązującego prawa. 
2. Regulamin wchodzi w życie z dniem 1.12.2020 r.
Zał. 1 do Regulaminu
WZÓR WNIOSKU O WSPÓŁPRACĘ W RAMACH PROJEKTU BADAWCZEGO 
1. Tytuł projektu: 
…………
2. Kierownik projektu (osoba do kontaktów): ………………………………………………….
Tel. ………………………………………………; e- mail …………………………………….
*Opiekun naukowy kierownika (dotyczy studentów, doktorantów i pracowników z tytułem magistra ………………………………………………………………………………………………………..
3. Jednostka realizująca projekt: …..……………………………………………………………
4. Źródło finansowania:.……….…………………………………………………………………
5. Syntetyczna informacja o projekcie:
	Cel badań:


	Metody badawcze:


	Ogólny harmonogram badań:


	Skład zespołu badawczego (lista osób, które będę miały dostęp do Laboratorium):


6. Proponowany harmonogram badań w Laboratorium
	Badanie  (typ, liczba osób uczestniczących)
	Termin 
	Liczba godzin
	Osoba nadzorująca badanie ze strony wnioskodawcy

	
	
	
	

	
	
	
	


7. Kosztorys zadania badawczego w zakresie wymagającym współpracy z Laboratorium
Kosztorys powinien zostać przygotowany w oparciu o cennik, załączony do regulaminu Laboratorium. Powinien zawierać dokładne informacje o zakresie usług, liczbie godzin, miejscu badań.
	Rodzaj kosztu

	Opis 
	Cena jednostkowa
	Liczba godzin

	Łączny koszt

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


………………………………………………………

……………………………………………………..
(podpis wnioskodawcy) 




(podpis opiekuna naukowego wnioskodawcy – jeśli dotyczy)







…………………………………………………….






(pieczątka i podpis Dyrektora jednostki wnioskującej)
………………………………………………………

…………………………………………………….
(podpis Kierownika Laboratorium) 

(pieczątka i podpis Dyrektora Instytutu Pedagogiki UMCS)
Zał. 2 do Regulaminu
WZÓR ZLECENIA O WYKONANIE BADAŃ KOMERCYJNYCH 
1. Tytuł projektu, którego dotyczy zlecenie: 
………………………
2. Kierownik projektu (osoba do kontaktów): 
……….
     Tel. ………………………………………………; e- mail …………………...……………
3. Jednostka/firma realizująca projekt: ……..……………………………….…………….
4. Źródło finansowania:.…………………….……………………………………………….
5. Syntetyczna informacja o zleceniu (w odniesieniu do projektu):

	Cel:


	Etyczne aspekty badań (czy wymagane, kto zatwierdził):

	Ogólny harmonogram badań:


	Skład zespołu badawczego (lista osób, które będę miały dostęp do Laboratorium):


6. Proponowany harmonogram badań w Laboratorium
	Badanie  (typ, liczba osób uczestniczących)
	Termin 
	Liczba godzin
	Osoba nadzorująca badanie ze strony wnioskodawcy

	
	
	
	

	
	
	
	


7. Kosztorys zlecenia
Kosztorys powinien zostać przygotowany w oparciu o cennik, załączony do regulaminu Laboratorium. Powinien zawierać dokładne informacje o zakresie usług, liczbie godzin, miejscu badań.
	Rodzaj kosztu

	Opis 
	Cena jednostkowa
	Liczba godzin

	Łączny koszt

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


………………………………………………………

…………………………………………………..
(podpis wnioskodawcy) 




(podpis osoby decyzyjnej, 
potwierdzający dostępność środków finansowych)
………………………………………………………

…………………………………………………….
(podpis Kierownika Laboratorium) 


(pieczątka i podpis Dyrektora Instytutu Pedagogiki UMCS)
                                                                                     ……………………………………………………………..
                                                                              (podpis Dziekana Wydziału Pedagogiki i Psychologii)
Zał. 3 do Regulaminu
OFERTA I CENNIK USŁUG
	Usługa
	Zakres usługi

	Cena

	Uwagi


	Kompleksowe przeprowadzenie procesu badawczego.
	- omówienie paradygmatu badawczego 

- przygotowanie procedury badawczej

- przeprowadzenie badań

- eksport danych

- statystyczna analiza danych
	750 zł plus VAT (w tym  50 zł materiały zużywalne)
	Badania mogą być przeprowadzane poza Laboratorium. Wówczas zleceniodawca ponosi koszty przewozu urządzenia oraz technika, a także koszt ubezpieczenia sprzętu.

	Przeprowadzenie badań 
	- przeprowadzenie badań

- eksport danych
	553 zł plus VAT (w tym  50 zł materiały zużywalne)
	Usługa świadczona w Laboratorium na terenie Instytutu Pedagogiki lub poza nim (wówczas zleceniodawca pokrywa koszty przewozu, najmu pomieszczenia oraz ubezpieczenia sprzętu)

	Wypożyczenie urządzenia badawczego
	- bez technika UMCS
	2400 zł plus VAT/ dzień

(koszt materiałów zużywalnych)


	j/w

Warunkiem wypożyczenia jest także udokumentowanie przygotowania merytorycznego technika oraz jego doświadczenia w posługiwaniu się NIRS.

	Analiza statystyczna danych NIRS
	- statystyczna analiza w programie NirsLab lub Homer3

- przygotowanie raportu oraz/lub wizualizacji


	5906 –11811 zł plus VAT
	Cena jest uzależniona od liczby osób badanych oraz złożoności procedury.

	Konsultacje techniczne i/lub merytoryczne
	- omówienie paradygmatu badawczego

- przygotowanie procedury badawczej

- omówienie uzyskanych wyników
	Profesorskie: 492 zł plus VAT / 45 minut (wynagrodzenie)

Doktorskie:  394 zł plus VAT / 45 minut (wynagrodzenie)

Nie ma konieczności dodawania narzutu na materiały.
	Terminy i cena ustalane są bezpośrednio w pracownikiem Zespołu Badawczego.


DODATKOWE UWAGI:
Przy większych zamówieniach, istnieje możliwość negocjacji cen.



