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Procedura realizacji prakĘk na Wydziale MatemaĘki, Fizyki i InformaĘki

5. Praktyki
5.1,. Zalożenia ogólne

5,1.1. Studencka prakąvka zarvodorva jest integlalna częŚcią kształcenia na studiach

prowadzonych na 11rl,dziale i jest realizo\\,ana lv r.łymiarze określonym w programie studiów

danego kieruŃu i stopnia. Celem praktl,ki zarvodowej jest osiągnięcie efektów uczenia się

prz,vpisanych do danego poziomu i kierunku studiów.

5,1,3. Regulaminy studenckich praktyk pedagogicznych i zawodowych na Wldziale MFiI
zatrlierdza Kolegium DziekŃskie. Są w nich zarvarte szczegółowe postanowienia dotyczące:

zasad, form organizacji otaz obowiązków studentów i opiekunów praktyk. Regulaminy

zemleszczone są w Systemie Obsługi Praktyk (SOP _ łwłv.praktyki.umcs.lublin.p1).

5.2. Opiekunowie praktyk i organŁacja pralĘk

5.2.1. Bezpośrednią opiekę nad studentami realizującymi praktyki sprau,ują opiekunowie
praktyk z ramienia Wydziału, których odpowiednio dla kazdego kierunku studiów

i specjalności powołuje Dziekan.

5.2.2. Opiekun praktyk ma obowiązek:

. zadbac o aktualnośc w SOP regulaminu praktyki dla danego kierunku,

. infornorvać studentów o założeniach programowych, terminach i warunkach zaliczenia
praktyk. Pienvsze spotkanie informacyjne ze studentami musi odbyć się nie później niż do

końca pienvszego miesiąca seme§tru, rv którym ma odbyć się prakĘka.

. kontaktować się, jeżeli zachodzi taka potrzeba, z opiekunami praktyk spoza UMCS w celu
uzgadniania szczegółów zwl,ązanych z organizaclą, przebiegiem i cwaluacją praktyk

studenckich,

. weryfikorvać stopień osiągniecia efektów uczenla się i zaliczać praktyki w formie określonej

w regulaminie.

. kompletować, a następnle przekazylvać do Dziekanatu materiały dokumentujące realizację
praktyk,

. opracować wyniki ankiet er.valuacyjnych dla studęntów i opiekunów praktyk spoza UMCS,
o których mowa rv punkcie 5.3,

5,2.3, Obsługa praktyk odbywa się za pomocą SOP,

5.ż,4. Poszczególne etapy reaiizacji praktyk zostały szczegółowo opisane w Instrukcjach

Systemu Obsługi Praktyk (odrębne moduły dla: Opie$rrna, Studenta, Dziekanatu).
(https ://praktyki. um cs. l ub I in,p] /do -po brani a-0)

5.ż.5. Techniczna obsługa procesu realizacji praktyk naleĘ do opiekurrów praktyk
i pracownika Dziekanatu obsługującego dany kierunek studiow.

5,2.6. Upro szęzony schemat procedury praktyk:

a. Pracownik Dziekanatu obsługujący dany kierunek studiów wprowadza dane studentów
do SOP.



b. Student wybiera miejsce praktyki i uzy,skuje zgodę praktykodawcy na odbywanie
praktyki.

c. Student wprowadza darre praktykodarvcy do SOP-

d. opiekun weryfikuje dane praktykodawcy pod kątem mozlirvości realizacji zakładanych

efektów uczenia się.

e. Jeżeli praktyka zwlęanajest z rvychowaniem, edukacją, \łTpoczynkiem, leczeniem

małoletnich lub opieką nad nimi student zazflacza taką opcję w SOP a opiekrrn praktyki

zobowiązany jest do sprawdzenia studęnta rv Rejestrze splawców przestępstw na tle
s eksualnym (http s : //rp s. rn s. gov.p l/p l - P L/P ub 1 i c * ł .

f. Jężęli poprzednie kroki przebiegły pomvślnie opiekun akceptuje praktykę w SOP.

Akceptacja praktyki studenta przez opiekuna prakryk w systemie obsługi praktyk oznacza,

że weryfikacja (o ile jest koniec.zna) została juz przeprowadzona, student może realizowaĆ

praktykę u,e wskazanym miejscu i mozna wygenerować deklarację praktykodawcy o

przyjęciu praktl,kanta lub umowę, o której mowa w punktach 5.2.1 i 5.ż.8.

g. Student odbywa praktykę, w czasie której rzetelnie i systematycznie prorvadzi rv SOP
Dziennik Praktyk wprowadzając do niego szczegołowe informacje dotyczace przebiegu

praktyki (wykonywane czynności i zadania z uwzględnieniem daty i rłymiaru czasorve_uo)

potwierdzaj ące osiąganie zakładanych efektor,v uczeni a się.

h. Po zakończeniu praktyki opiekun praktyki ze stron}/ praktykodary61, ,url,pełnienia

zaświadczęnie o odbytej praktyce, w którym potlvierdza osiągnięcie efektółv uczenia się

przcwidzianych w programie studiów, wryrńa ur.vagi na temat studenta, rłystawia ocenę

i wypełnia ankietę. Za\eęa się, aby wraz z zaśwtadczęnięm student przekazń opiekunorvi

do wypełnienia ankietę dla praktykodawców,

i. Student dostarcza Zaśvłiadczenie o odbltej praktyce, ankietę i ew. inne dokumenty

wymienione w regulaminię praktyki opiekunowi nie później niZ do końca sesji

poprawkowej semestru w którym odbywa się praktyka, zaś skan zaświadczenia i ew.

innych dokumentów doŁącza do SOP.

j. Opiekun praktyki, po przeanalizołvaniu przebiegu praktyki i weryfikacji osiągnięcia
przypisanych do prak,tyki efektólv uczenia się, za7lcza praktykę i wstarł,ia ocenę do

protokołu w systemie USOS.

5.ż.7. Jeżeli praktykodawca wymaga umowy na odbycie pra"ktyki w postaci standardorł,ej

umowy Uczelni albo umowy ramowej Uczeini (rvzory dokumentów dostępne w SOP), student

musi zaznaczyó taką opcję w SOP przy wprołvadzaniu danych praktykodawcy. W takim

przypadku po zatwierdzeniu praktyki przez opiekuna studęnt odbiera przygotowaną umowę z

Dziekanatu i dostarcza praktykodawcy.

5.2.8. Ieżeli praktykodawca wymaga umowy wg własnego wzoru, student musi zaznaczyc taką

opcję rv SOP przy wprowadzaniu danych praktykodawcy i zał.ączyć wzór umowy do SOP.

Opiekun przekazuje wzór umovy do sprawdzcnia i parafowania radcy prawnemu z Centrum

Prawno-Qrganizacyjnego. Jeżeli radca prawny nie zaakceptuje przedłożonego wzoru umo\\Y,

a pra}ctykodawca nie wyrazt zgody na jej zmianę, praktyka nie moze się odbyć w danym

miejscu.

\,\



5.3. Ocena iakości prakĘvk

5.3.1. ocen1, jakości prakt_vk dokonuje się poprzez ankiety dla studentów i pracodawców,

szkolny,ch opiekunów prakty,k oraz opinie zamięszczane w dziennikach pralctYk i

zaśrr-iadczeniach o odbytej praktl,ce.

5 . -1 . ]. Klve stio nariusz e anki et plz}, g oto\\uj e \\/ZJK.

5.3.3 Analizę ankiet przeprorvadza opiekun praktl,k, ajej wyniki i wnioski przedstawia WZJK
rv terminie miesiąca od zakończenia praktvk.

Podstawa pra}vna

t) Zarządzenie Nr 70lż0l5 Rektora Uniwersl.tetu Marii Curie-Skłodowskiej rł'Lublinie z dnia

30 listopada 2a15 r.lv sprarvie zasad organizacji i odbywania praktyk objętych planem studiów

w Uniwersy,tecie Marii Curie-Skłodolvskiej r,v Lublinie w ramach studiów pierwszego, studiów

drugiego stopnia oraz jednolitych studiórł, magisterskich.

ż) Zarządzenie Nr 13lż016 Rekora Unirversy,tetu Marii Curie-Skłodowskiej w Lubiinie z dnla

9 marca ż016 r, zmieniające Zarządzenle Nr 70i2015 Reklora UMCS z dnia 30 listopada 2015

r, ry sprarł,ie zasad organizacji i odblłv,ania praktyk objętych planem studiów w Uniwersy'tecie

\1arii Curie_Skłodowikie.j rv Lublinie w ramaclr studiów pierwszego, studiów drugiego stopnia

oraz jednolity,ch studiów magisterskich.

3) Zuządzenie Nr 311201,6 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie zdnla
17 maja 2016 r, zmieniające Zatządzeńe Nr 7012015 Rektora UMCS z dnta 30 lisiopada 2015

r. ,uv sprawie zasad organizaejl i odb}łvania praktyk objętych planem studiów w Uniwersy'tecie

Marii Curie_Skło<lowskiej w Lublinie w ramach studiów pierwszego, studiów drugiego stopnia

oraz j ednolitych studiów magisterskich,

4) Zarządzenie Nr 5612017 Rektora Unirversl,tetu Marii Curie-Skłodorvskiej w Lublinie z dnia

żpńdziemikaż}l7 r. zmieniająceZarządzenieNr 10l20l5 RektoraUMCS zdnia30 listopada

ż01,5 r. w sprawie zasad organizacji t odbywania praktyk objętych planem studiów w
Unirversltecie Marii Curie_Skłodolvskiej w Lublinie w ramach studiów pierwszego, studiów

drugiego stopnia oraz j ednoliti,ch studiów magisterskich.

5) Zasządzenie Nr 6Ilż0I8 Rektora Uniwersl,tetu N4arii Curie-Skłodowskiej w Lublinie z dnia
26 listopada 2018 r. w sprawie instrukcji weryfikacji przezUMCS osób w rejestrze sprawców
przestępstw na tle sęksualnym.

6) Zarządzenie Nr 6212018 Relctora Uniwersltetu Marii Curi"-St łoao,uvskiej w Lublinie z dnia

26 listopada 2018 r, zmieniające Zarządzenie Nr ]0lż015 Rektora UMCS z dnia 30 listopada

2015 r. w sprawie zasad organizacji i odblłvania praktyk objętych planem studiów w

Uniwersltecie Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie w ramach studiow pierwszego, studiów
drugiego stopnia oraz jednolitych studiów magisterskich,
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7)RozporządzeńeMinistra Nauki i Szkolnictw aWyższego z dnia25 ltpca2OI9 r,w sPrawie i'
standardu ks ztałceni a przy go towuj ące go do wykonywani a zawo du nauczyci ela,

8) Zarządzenie Nr 6I/2018 Rektora Uniweisytetu Marii C"!:_9sdowskiej w Lublinie z dnia

26 listopad ażOlBr. ;ń;e instrŃcji weiyfikacji przezIIMCS osób w rejestrze sprawców

przestępstw na tle sęksuainym,

9) Regulamin studiów w Uniwersytecie Marii Curie,Skłodowskiej w Lublinie,

00(}l)lJ1]]53 ?loCriuti"vC, i'u&,tłłut! ęrc,Łul$

t_]llivveis,/t€]i fularii Crrrir: Sirtclłlowsklej te,_ i"lgttvr"igr,|t r'LL l: i Y

*'u''']r,*i]'§;,;.li;il;;";;':il"!,n. 
vit,tł,ciiuąvr,r r)r.itV,ur,lsVLit,to;itłit,,dr.iio

20-031 Lublin 
tBi \i0)(tgll(wi,ui 

w tivt,ir,r qj 0l, Łu,{t,v,


