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Zafgcznik Nr 1
do Komunikatu Rektora UMCS
z dnia 16 pazdziernika 2023 r.

Wstepny plan rzeczowo-finansowy na rok 2024

INFORMACJE PODSTAWOWE

W nawigzaniu do § 52 p.2 Zarzadzenia Nr 69/2021 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w

Lublinie z dnia 21 lipca 2021 roku,” w sprawie organizacji i zasad prowadzenia gospodarki finansowej

Uniwersytetu” w celu sprawnego i terminowego przebiegu procesu sporzgdzenia wstepnego planu

rzeczowo-finansowego na rok 2024 przez jednostki organizacyjne, wprowadza sie ponizsze zasady

postepowania.

Przestanie do Centrum Kadrowo-Ptacowego informacji potrzebnych do sporzgdzenia
planu  wynagrodzen do dnia 30 paidziernika 2023 r. na  adres:
planowanie.statystyki@poczta.umcs.lublin.pl

- Zatgcznik nr 13 Planowanie awanséw podwyzki z tyt. recenzji

- Zatgcznik nr 14 Plan godzin dydaktycznych,

Przestanie przez jednostki organizacyjne do Dziatu Inwestycji i Remontéw do dnia

5 listopada 2023 r. na adres zastepcy.kanclerza@mail.umcs.pl wykazu wytacznie

koniecznych prac dotyczacych inwestycji i remontéw.

Kazda jednostka organizacyjna zobowigzana jest do wprowadzenia swojego planu rzeczowo-
finansowego do systemu informatycznego SAP do dnia 20 listopada 2023 r. oraz:

- w przypadku planowania zakupu gotowych S$rodkéw trwatych sporzadzany jest
zatgcznik nr 6 i 6.1 przy zatozeniu, ze zakupy sg niezbedne do wtasciwego funkcjonowania
jednostki.

Zakupy srodkéw trwatych o wartosci poczgtkowej do 10 tys. zt planowane sg w ramach
budzetu kosztowego jednostki.

Zakupy Srodkow trwatych powyzej 10 tys. stanowig centralny plan zakupéw inwestycyjnych
— potrzeby w tym zakresie nalezy zgtosi¢ do Zespotu Kontrolingu (zatgcznik nr 6). Zgoda na
umieszczenie w planie zakupow finansowanych w ramach subwencji uzalezniona bedzie od

posiadanych przez Uczelnie wolnych $rodkéw finansowych.
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- w przypadku planowania uméw cywilno-prawnych sporzadzenia zatgcznika nr 12.

Zataczniki nalezy przesta¢ na adres: kontroling@mail.umcs.pl do dnia 20 listopada 2023 r.

e Nadzér i koordynacje procesu planowania w poszczegdlnych jednostkach organizacyjnych,
sprawujg osoby odpowiedzialne za merytoryczng rzetelnos¢ dokonywanych operacji
gospodarczych i finansowych.

e Po weryfikacji plandw jednostkowych, wprowadzonych do systemu informatycznego SAP,

Zespot Kontrolingu sporzadza wstepny plan rzeczowo-finansowy dla Uniwersytetu.

2. PLAN DZIALALNOSCI PODSTAWOWEJ

2.1. Zalozenia do okreslania poziomu przychodéw

e Przychody z subwencji - przyjmuje sie 100% przyznanej Jednostce subwencji z roku 2023 bez
zwiekszen jednorazowych;

e Przychody z ustug edukacyjnych na studiach niestacjonarnych - na podstawie prowadzonych
na Wydziatach kalkulacji studiéw niestacjonarnych, w rozbiciu na kierunki studiéw;

e Przychody z pozostatych ustug edukacyjnych na studiach stacjonarnych — prognoza z
uwzglednieniem lat ubiegtych;

e Przychody z optat za studia podyplomowe — na podstawie przygotowanych na Wydziatach
kalkulacji, w rozbiciu na kierunki studiéw;

e Optaty za wynajem pomieszczen, sal, sprzetu i aparatury jednostkom pozauniwersyteckim —
na podstawie wykazu zawartych uméw, w pozostatych przypadkach prognoza;

e Srodki uzyskane przez jednostke organizacyjna z innych Zrédet, w tym przekazane w oparciu
o umowy i decyzje dotyczace ich przekazania — wykaz uméw i decyzji, w pozostatych

przypadkach prognoza.

2.2. Zatozenia do okreslania poziomu kosztéw

Koszty ponoszone w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig powinny odznaczaé sie celowoscig
i zasadnoscia. Ich poziom powinien zapewnié najefektywniejszg realizacje zaplanowanych dziatan.
Poziom kosztéw bezposrednio ,zarzadzanych” przez Jednostki, w przypadku finansowania z

subwencji, nie moze przekroczyé 100% planu na 2023 rok.
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2.3.

Plany centralne w ramach dziatalnosci podstawowej

Zobowigzuje sie wtasciwe dziaty merytoryczne w uzgodnieniu z dysponentami Srodkéw do
opracowania i wprowadzenia do systemu SAP nizej wymienionych plandéw centralnych

w terminach do 20 listopada 2023 r.

e Kwestura - na podstawie danych z systemu SAP przygotuje w rozbiciu na jednostki

organizacyjne:

- plan amortyzacji i wartosci niematerialnych i prawnych z podziatem na Zrddta
finansowania (Zespot Ksiegowosci Majatkowej);

- plan podatku od nieruchomosci (Zespot Ksiegowosci Finansowej).

e Centrum Gospodarowania Nieruchomosciami:

- plan zuzycia energii elektrycznej sporzagdzony w oparciu o obowigzujagcg umowe oraz zapisy
,,Ustawy o srodkach nadzwyczajnych majacych na celu ograniczenie wysokosci cen energii
elektrycznej oraz wsparciu niektérych odbiorcéw w 2023 roku", ktéra na jednostki sektora
finanséw publicznych, a wiec i nasz Uniwersytet, natozyta od dnia 1 grudnia 2022 r. do dnia 31
grudnia 2022 r. obowigzek podejmowania dziatan zmniejszenia catkowitego zuzycia energii
elektrycznej w zajmowanych budynkach lub czesciach budynkdéw oraz przez wykorzystywane
urzadzenia techniczne, instalacje i pojazdy, w danym okresie w wymiarze 10% miesiecznego
Sredniego zuzycia energii elektrycznej w latach 2018-2019. Powyzszy cel obowigzuje rowniez w
catym roku 2023 tj. 10 % zmniejszenia catkowitego zuzycia energii, liczonego od zuzycia w roku
2022. Oprdécz przewidzianych w ustawie kar za nierealizowanie obowigzkéw, o ktérych mowa
wyzej, Uczelnia bedzie ponosita zwiekszone koszty z tytutu zuzycia energii elektrycznej na
poziomie powyzej 90 % w stosunku do lat ubiegtych (obecna $rednia cena /obrét + dystrybucja to
ok, 1,3425 brutto zt natomiast szacowana cena zuzycia en elektrycznej na 2024 rok z
uwzglednieniem dystrybucji to ok. 1,4537 za kWh brutto przy zatozeniu, ze sytuacja na rynku
energii bedzie stabilna).

Nalezy jednak wzig¢ pod uwage, ze sytuacja na rynku energii moze by¢ niestabilna, a zatem

poziom zmian ceny energii elektrycznej moze by¢ trudny do przewidzenia.

- plan zuzycia energii cieplnej;
- plan zuzycia zimnej wody;
- plan zuzycia gazu;

- plan kosztow ustug komunalnych;



- plan kosztéw ustug dozoru mienia;

- plan kosztéw ustug kominiarskich;

- plan kosztéw ustugi obstugi szatni;

- plan kosztéw odsniezania dachdw;

- plan kosztédw utrzymania zieleni i czystosci na zewnatrz;
- plan kosztéw ustug dzwigowych;

- plan kosztéw ubezpieczenia sktadnikéw majatkowych;

- plan przychoddéw z wynajmu pomieszczen;

- plan kosztéw eksploatacji mieszkan stuzbowych;

- plan przychoddéw z akademikéw.

e Dziat BHP i Ochrony Przeciwpozarowej
- plan zakupu i eksploatacji sprzetu i ochrony p.poz. i BHP;

- plan kosztéw obligatoryjnych szkolen;

e Centrum Ksztatcenia i Obstugi Studiow:
-Fundusz wsparcia 0séb niepetnosprawnych

-Plan wyptacanych stypendiow

e Centrum Kadrowo-Ptacowe

- plan kosztéw wynagrodzen,
- plan zatrudnienia w Uczelni,
- plan awanséw i zwigzanych z nimi kosztéw w roku budzetowym pracownikéw badawczo-
dydaktycznych, dydaktycznych i badawczych (Zatgcznik nr 13 do Zarzadzenia),
- plan kosztow wynagrodzen pracownikéw w roku budzetowym z tytutu promotorstwa
prac dr, recenzji prac dr i hab. (Zatacznik nr 13 do Zarzadzenia),
- plan kosztow dodatkéw specjalnych z tytutu wykonywania dodatkowych zadan
w ramach zatrudnienia i dodatkéw za charakter pracy wszystkich pracownikéw jednostki
z wykluczeniem dodatkéw finansowanych z projektdw, z optat za studia niestacjonarne

i studia podyplomowe (Zatgcznik nr 13 do Zarzadzenia),

e Centrum Promogji

Centrum Promocji przygotowuje szacowanie kosztéw wynikajacych z planowanych dziatan
promocyjnych catego Uniwersytetu na rok 2024. Tym samym w terminie do 10 listopada 2023 r.,
poszczegdlne jednostki organizacyjne Uczelni sg zobowigzane do przestania na adres mailowy

centrumpromocji@mail.umcs.pl uzupetniony zatacznik nr 15.
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UWAGA!
Jednoczesnie, osoby uprawnione do planowania w poszczegdlnych jednostkach organizacyjnych,

wprowadzajg zaplanowane pozycje (umieszczone w zatgczniku nr 15) do budzetu w systemie SAP.

e Dziat Inwestycji i Remontéw — jest odpowiedzialny za koordynacje i przygotowanie planow:
remontéw i inwestycjnego realizowanych w skali catej Uczelni.
Z przychodéw subwencyjnych, w zaleznosci od posiadanych srodkéw, finansowane sg
wyltgczenie konieczne zadania remontowe i inwestycyjne.
Do planu remontéw lub planu inwestycyjnego nalezy zgtosié rowniez dziatania
dostosowawcze pomieszczen, ktére Uniwersytet powinien poczyni¢ w zwigzku z zakupem i
instalacjg nowej aparatury badawczej.
W planach remontowym i inwestycyjnym na 2024 rok, automatycznie zostang umieszczone
pozycje, ktérych procedury przetargowe lub realizacja zostaty rozpoczete w roku 2023 i nie

zostaty ukonczone.

PLAN INWESTYCJI

Plan dziatalnosci inwestycyjnej w podziale na inwestycje budowlano-montazowe i infrastrukturalne
sporzadzany jest przez Dziat Inwestycji i Remontow oraz LubMAN UMCS w porozumieniu z Centrum
Badann Naukowych i Centrum Wspodtpracy Miedzynarodowej oraz Centrum Ksztatcenia i Obstugi

Studiow.
Plan powinien zawierac:

e Okreslenie lokalizacji, w ktérej bedg prowadzone prace inwestycyjne;
o Nazwe zadania inwestycyjnego;

e Wskazanie Wydziatu/Jednostki/Ds.;

e Wartos¢;

e Zrédto finansowania (zgodnie z zatgcznikiem nr 7).

Po weryfikacji, przez Zastepce Kanclerza ds. Techniczno-Majatkowych, sporzadzonego planu
dziatalnosci inwestycyjnej, Dziat Inwestycji i Remontdéw przekazuje go do Zespotu Kontrolingu w

terminie do 20 listopada 2023 r. (zatgcznik nr 7).

PLAN REMONTOW
Plan dziatalnosci remontowej obiektow dydaktyczno - badawczych, administracyjnych, bytowych i
Domoéw Studenckich sporzadzany jest przez Dziat Inwestycji i Remontéw w arkuszu Excel po

wczeshiejszym zgtoszeniu przez jednostki najpilniejszych i niezbednych prac remontowych.



Plan powinien zawierac:

e Okreslenie lokalizacji, w ktérej bedg prowadzone prace remontowe;
e Nazwe zadania remontowego;

e Wskazanie Wydziatu/Jednostki/Ds.;

o Wartos¢;

e 7rédto finansowania (zgodnie z zatacznikiem nr 8)

Po weryfikacji, przez Zastepce Kanclerza ds. Techniczno-Majatkowych, sporzadzonego planu
dziatalnosci remontowej, Dziat Inwestycji i Remontéw przekazuje go do Zespotu Kontrolingu w

terminie do 20 listopada 2023 r. (zatgcznik nr 8)

3. PLAN DZIALALNOSCI BADAWAWCZEJ, ROZWOJOWEJ,
DZIALALNOSCI ZWIAZANEJ V4 FINANSOWANIEM
| WSPOLFINANSOWANIEM PROJEKTOW Z FUNFUSZY
STRUKTURALNYCH ZRODEL ZEWNETRZNYCH

e Plan dziatalnosci badawczej, rozwojowej i dziatalnosci zwigzanej z projektami
wspotfinansowanymi ze zrédet zewnetrznych, sporzadzany jest w systemie SAP w terminie do 20
listopada 2023 r. przez wiasciwe dziaty merytoryczne.

e Wiasciwe dzialy merytoryczne sporzadzajg wykaz projektdow zawierajgcych wktad wiasny

i przekazuja do Zespotu Kontrolingu na adres: kontroling@mail.umcs.pl (Zatgcznik nr.3)
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