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1. INFORMACJE O SZKOLENIU

1.1. Nazwa szkolenia
Platformy do pracy i ksztalcenia w formule zdalnej — platforma Moodle

1.2. Analiza potrzeb szkoleniowych

We wspotczesnym swiecie coraz wiekszg role w edukacji odgrywa technologia informacyjno-
komunikacyjna. Edukacja na odlegtos¢, zajecia prowadzone z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢ staty sie powszechnie stosowane na kazdym poziomie ksztatcenia -
zwtaszcza w ostatnim czasie pandemii. Dlatego dostep jak i obstuga infrastruktury
informatycznej i oprogramowania (np. platform e-learningowych) umozliwiajgcych synchroniczng
i asynchroniczng interakcje miedzy uczniami/studentami a nauczycielami/osobami

prowadzgcymi zajecia w formule online staje sie bardzo waznym i istotnym zagadnieniem.

1.3. Cele szkolenia
Cel gtéwny

Wyposazenie uczestnikow szkolenia w wiedze z zakresu narzedzi edukacyjnych i
funkcjonalnosci platformy e-learningowej Moodle oraz rozwijanie umiejetnosci tworzenia
wiasnych kurséw na tej platformie. Uczennicy bedg potrafili zaprojektowac i poprowadzi¢ swoje

zajecia w formule online bgdz w formule mieszanej tj. blended learning.

Cele szczego6towe
Uczestnicy szkolenia beda:

w zakresie wiedzy:

« znac funkcjonalno$ci wirtualnego srodowiska nauczania
e znac podstawowg terminologig z zakresu e-learningu

e znac¢ mozliwosci, zasady obstugi i sposoby wykorzystania platformy zdalnego nauczania

Moodle
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w zakresie umiejetnosci:

e potrafili tworzy¢ kursy e-learningowe — dodawac¢ wybrane zasoby i aktywnosci

e potrafili zaprojektowa¢ multimedialne materiaty dydaktyczne (tresci, cwiczenia)
stosowane w kursach e-learningowych

o potrafili efektywnie wykorzystywac dostepne na platformie narzedzia do realizacji procesu
nauczania w formule ksztatcenia na odlegto$é

e potrafili zarzgdza¢ swoim e-kursem na platformie

w zakresie postaw:

e Swiadomi szans wynikajgcych z wptywu technologii informacyjno-komunikacyjnych (TIK)

na zycie wspotczesnego cztowiek i roli TIK w edukacji.

1.4. Adresaci szkolenia

Szkolenie przeznaczone jest dla wyktadowcoéw akademickich, nauczycieli szkét podstawowych i
ponadpodstawowych oraz studentow, ktérzy chcg przygotowac sie do prowadzenia zajeé/lekcji z
wykorzystaniem metod i technik ksztatceniowa odlegtos¢. Odbiorcami szkolenia sg osoby, ktore
chcg zdoby¢ wiedze i rozwija¢ swoje umiejetnosci w zakresie prowadzenia zaje¢ w wirtualnym

srodowisku nauczania - na platformie Moodle.

1.5. Forma realizacji szkolenia

Realizacje szkolenia zaleca sie w grupie do 15 oséb.

Uczestnicy szkolenia powinni mie¢ dostep do platformy Moodle (wczesniej zainstalowanej na
ogolnodostepnym serwerze www) i mieli na niej nadane uprawniania - minimum ,Autora kursu”.
W przypadku braku dostepu do platformy Moodle uczestnicy szkolenia mogg indywidualnie
skorzystac z ustugi w serwisie MoodleCloud (umozliwiajgcej dostep do wiasnej platformy z
uprawnieniami administratora). Szkolenie moze mie¢ rowniez forme zdalng, moze byc¢ takze
dedykowane do samodzielnej realizacji poprzez zawarte w nim instrukcje, zadania oraz
wskazowki metodyczne dotyczace efektywnego wykorzystania oferowanych przez platforme

narzedzi do realizacji procesu nauczania w formule ksztatcenia na odlegtosc.

1.6. Czas szkolenia

Szkolenie trwa 4 godz. 30 min.
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https://moodle.com/moodlecloud/

2. PROGRAM SZKOLENIA

2.1. Tresci ksztalcenia

Podczas szkolenia uczestnikom zostang zaprezentowane materiaty szkoleniowe wraz z

propozycjg praktycznych ¢wiczen do wykonania na platformie Moodle.

2.2. Harmonogram szkolenia

. Czas
Zagadnienia .
trwania
Czesc 1.
Wirtualne srodowisko nauczania
_ _ 1,5 godz.
Platforma Moodle — podstawowe informacje
MoodleCloud
Czes¢ 2.
Logowanie, personalizacja dostepu, profil uzytkownika
Tworzenie na platformie wtasnego obszaru/kursu 15 god
. . - , ,5 godz.
Edycja kursu - dodawanie i udostepnianie elementéw kursu
Zasoby - udostepnianie i tworzenie materiatéw dydaktycznych
Aktywnosci - udostepnianie i tworzenie interaktywnych elementéw kursu
Czes¢ 3.
Zarzgdzanie kursem:
- o - . o 1,5 godz.
ustawienia kursu, udostepnianie kursu, uprawnienia w kursie, ocenianie na
platformie, zarzgdzanie kursem i jego elementami, system raportéw
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2.3. Srodki i materialy dydaktyczne

Podczas szkolenia zostang wykorzystane:

e komputer z dostepem do Internetu
e platforma Moodle / konto w serwisie MoodleCloud
e materiaty dydaktyczne (opisowo-prezentacyjne)

e zadania do samodzielnej realizacji

2.4. Wykorzystane metody

e C¢wiczenia praktyczne

e objasnienia opisowo-prezentacyjne

2.5. Polecana literatura i zrodta internetowe

e Brzdzka P., Moodle dla nauczycieli i treneréw, Wydawnictw Helion 2011;

e Blchner A., Moodle 3 Administration, Packt Publishing 2016

e Bdulchner A., Corporate Learning with Moodle Workplace, Packt Publishing 2020

e Clarke A., E-learning: nauka na odlegtos¢, Wydawnictwa Komunikacji i £acznosci,
Warszawa 2007

e Cole J., Foster H., Using Moodle, O’Reilly Media 2008

e Hyla M., Przewodnik po e-learningu, Krakow 2009

e Plebanska M., Kula I., E-learning: tresci, narzedzia, praktyka, ALMAMER Szkota Wyzsza,
Warszawa 2011

e Plebanska M., E-learning. Tajniki edukacji na odlegtos¢, C. H. Beck, Warszawa 2011

¢ Rice W., Moodle E-Learning Course Development, Packt Publishing 2015

e Rice W. H., Tworzenie serwiséw e-learningowych z Moodle 1.9, Wydawnictwo Helion
2010

e Smith Nash S., Rice W., Moodle 3 E-Learning Course Development, Packt Publishing
2018

e Smyrnowa-Trubulska E. Stach S., Burnus A., Szczurek A, Wykorzystanie LCMS Moodle,

jako systemu wspomagania nauczania na odlegto$¢, Uniwersytet Slgski, Katowice 2012
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https://moodle.com/moodlecloud/

e Susfat M., Moodle — ¢wiczenia praktyczne, Wydawnictw Helion 2013

e Wrycza, S., Informatyka ekonomiczna: podrecznik akademicki, Polskie Wydawnictwo
Ekonomiczne, Warszawa 2010

e http://Moodle.org/ [data dostepu: 16.11.2021]

e http://informatyka.wroc.pl/kursy/course/view.php?id=4#section-1 [data dostepu:
16.11.2021]

e http://poznajMoodle.pl/ [data dostepu: 16.11.2021]

e https://www.slideshare.net/LozaBiznesu/metodyka-webinarw (Metodyka Webinardw)
[data dostepu: 16.11.2021]
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3. PRZEBIEG SZKOLENIA

3.1. Cze$é 1

Cele szczegotowe:

Uczestnicy:

e potrafig zdefiniowac wirtualne srodowisko nauczania

e znajg podstawowe funkcjonalnosci platformy Moodle

e znajg kluczowe pojecia zwigzane z platformg

¢ majg zatozone konto w serwisie MoodleCloud

e znajg zasady personalizacji dostepu na platformie i rodzaje informacji, jakie sg dostepne z

poziomu profilu uczestnika

Metody dydaktyczne:
e prezentacja
e objasnienie

e Cwiczenia praktyczne do samodzielnej realizacji
Czas trwania: 1,5 godz.
Srodki i materiaty dydaktyczne:

komputer z dostepem do Internetu, dostep do platformy Moodle, konto i dostep do platformy w

serwisie MoodleCloud, materiaty dydaktyczne (1-3)

Przebieg szkolenia:

1. Prowadzgcy wita uczestnikow szkolenia i podaje temat szkolenia

2. Pytania na ,przetamanie lodéw” (propozycje):
e Czy uczestniczyli Panstwo w szkoleniach prowadzonych w formule online?
e Czy prowadzili Panstwo zajecia/szkolenia w formule online?

e Jakie znajg Paristwo srodowiska do pracy i wspotpracy online?

. Erasmus+ Programme and the Commission cannot be held responsible for any use which may be made of
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3. Prowadzacy prezentuje/zapoznaje uczestnikow z podstawowymi funkcjonalnosciami
wirtualnego srodowiska nauczania — platforma Moodle (materiaty dydaktyczne 1).
Prowadzgcy zapoznaje uczestnikdéw z serwisem MoodleCloud (materiaty dydaktyczne 2).
Uczestnicy przystepujg do wykonania zadania 1.

Zadanie 1.

W celu poznawania mozliwosci i funkcjonalnosci platformy Moodle nalezy zatozy¢ wiasne

konto w serwisie MoodleCloud (opcja: ,Try MoodleClud for free”). Podczas rejestracii

nalezy wprowadzi¢ nazwe wiasnej platformy (nazwastrony.moodlecloud.com).

Po zakonczonej rejestracji nalezy zalogowac sie na swojg platforme w serwisie

MoodleCloud i zapozna¢ sie z zawartoscig strony.

6. Prowadzacy prezentuje/zapoznaje uczestnikow z zasadami logowania na platforme i
informacjami zawartymi w profilu uzytkownika (materiaty dydaktyczne 3).

7. Uczestnicy logujg sie na swoje konto na platformie Moodle (MoodleCloud) i analizujg
informacje zawarte w profilu uzytkownika.

8. Prowadzacy inicjuje rozmowe, w ktdrej uczestniczy wymieniajg sie swoimi uwagami i

spostrzezeniami na temat platformy Moodle.

. Erasmus+ Programme and the Commission cannot be held responsible for any use which may be made of
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https://moodle.com/moodlecloud/
https://moodle.com/moodlecloud/
https://moodlecloud.com/app/en/signup/login?plan=lms_1000.0

3.2. Czeéé 2

Cele szczegotowe:

Uczestnicy:

e potrafig zatozy¢ na platformie witasny obszar/kurs

e znajg zasady edycji kursu

e potrafig dodawac i udostepniac¢ elementy kursu

e znajg dostepne na platformie rodzaje zasobdw i zasady ich dziatania
e potrafig tworzy¢ i udostepnia¢ materiaty dydaktyczne kursu

e znajg dostepne na platforme rodzaje aktywnosci i ich funkcjonalnosci

e potrafig tworzy¢ i udostepniac interaktywne elementy w kursie

Metody dydaktyczne:
e prezentacja
e objasnienie

e Cwiczenia praktyczne do samodzielnej realizacji
Czas trwania: 1,5 godz.
Srodki i materiaty dydaktyczne:

komputer z dostepem do Internetu, dostep do platformy Moodle, konto i dostep do platformy w

serwisie MoodleCloud, materiaty dydaktyczne (3-8)
Przebieg szkolenia:

1. Prowadzacy wyjasnia i zapoznaje uczestnikdw z zasadami zaktadania kursu na
platformie (materiaty dydaktyczne 4).

2. Uczestnicy wykonujg zadanie 2 — wypetniajgc formularz kursu.
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https://moodle.com/moodlecloud/

Zadanie 2.

Po zalogowaniu sie na platforme, na ktérej mamy uprawnienia do tworzenia wtasnych

kursow (serwis MoodleCloud) nalezy stworzy¢ obszar e-kursu (korzystajgc z opciji

,Dodaj nowy kurs”) o nastepujgcych parametrach:

Nazwa e-kursu powinna sktadac sie z dwoch czionow: tytut_imie nazwisko
nauczyciela.

Kurs jest widoczny na liscie kursow na stronie gtéwnej platformy

Kurs posiada krotki opis zawierajgcy formalne informacje o kursie i
dodatkowo do opisu dotgczona jest dowolna ilustracja graficzna.

Obszar kursu ma uktad tematyczny.

Kurs umozliwia pokazywanie studentom ocen, natomiast studenci nie maja
wgladu w raporty aktywnosci.

Uczestnicy kursu nie bedg dzieleni na grupy z poziomu kursu

Pozostate opcje kursu mozna ustali¢ dowolnie.

3. Prowadzacy wyjasnia i zapoznaje uczestnikow z budowg strony gtéwnej kursu

(materiaty dydaktyczne 5).

4. Prowadzacy wyjasnia zasady edycji kursu, czyli dodawania i udostepniania elementéow

kursu (materiaty dydaktyczne 6).

5. Uczestnicy wykonujg zadanie 3.

Zadanie 3.

Obszar swojego kursu nalezy wyedytowac¢ wg. nastepujgcych wytycznych:

W obszarze kursu w pierwszym bloku nalezy podac tytut kursu, nazwisko
autora/prowadzacego. Informacje powinny by¢ wyedytowane w dowolny
sposob.
Informacje wprowadzajgce nalezy wzbogaci¢ przyktadowg grafikg pasujaca
do tematyki kursu
W kursie powinny by¢ pokazane nastepujace bloki tematyczne (panele
boczne):

strona lewa: Zalogowani uzytkownicy, Osoby, Aktywnosci, Administracja

strona prawa: Szukaj w forach, Kalendarz

constitute endorsement of the content which reflects the views only of the authors,
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https://moodle.com/moodlecloud/

. W obszarze srodkowym nalezy wpisac¢ tytuty kolejnych tematoéw: Informacje
0golne, Komunikacja, Modut 1: tytut, Modut 2: tytut (liczba modutéw
adekwatna do planowanego kursu/wybranej w ustawieniach kursu), Materiaty
dodatkowe

. Nazwy tematdéw powinny by¢ sformatowane w ujednolicony sposob.

. Nalezy ukry¢ wszystkie tematy poza: informacjami ogélnymi, komunikacjq i
modutem 1.

6. Prowadzacy wyjasnia zasady dodawania i udostepniania materiatow edukacyjnych w
kursie tj. zasobow (materiaty dydaktyczne 7).

7. Uczestnicy wykonujg zadanie 4.

Zadanie 4.
W obszarze swojego kursu na platformie w temacie ,Informacje ogolne” nalezy:

. utworzy¢ strone o nazwie ,Opis kursu” z informacjami o szkoleniu

(korzystajac z opciji: Dodaj aktywnosc lub zasob> Strona)

. dodac plik (zewnetrzny) o nazwie ,Informacje o autorze” (korzystajgc z opcji:
Dodaj aktywnosc¢ lub zasob> PIlik)

8. Prowadzacy wyjasnia zasady udostepnianie i tworzenie interaktywnych elementéw w
kursie (materiaty dydaktyczne 8).
9. Uczestnicy wykonujg zadanie 5.

Zadanie 5.

W obszarze swojego kursu na platformie w temacie Modut 1. nalezy zaprojektowac test

sprawdzajgcy. Przygotowanie testu wykonujemy dwuetapowo.
Etap 1: Tworzenie pytan testowych na platformie

. Korzystajgc z opcji: Administracja kursem>Baza pytan>Pytania nalezy
rozpoczgc¢ tworzenie pytan testowych.
. Nalezy stworzy¢ po dwa pytania testowe kazdego rodzaju: jednokrotna i

wielokrotna odpowiedz, pytanie prawda/fatsz, dopasuj odpowiedz, pytanie

numeryczne.
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http://dlarynkupracy.kampus.umcs.lublin.pl/moodle/course/view.php?id=100
http://dlarynkupracy.kampus.umcs.lublin.pl/moodle/course/view.php?id=100

. Pytania nalezy umiesci¢ w utworzonych katalogach o nazwach odpowiednio:

Katalog 1, Katalog 2, w taki sposob by w kazdym katalogu byta taka sama liczba

pytan.

. Nalezy wybrac takg opcje wyswietlania pytan, by byta widoczna tres¢ pytan

(Pokaz tekst pytania na liscie pytan).

Etap 2: Dodanie aktywnosci ,,Quiz” w kursie i ustawienie jego parametréw:

. Nalezy stworzy¢ Test (korzystajac z opcji: Dodaj aktywnos$c¢ lub zasob> Quiz)

umieszczajgc go w Module 1.

. Test powinien posiada¢ nastepujgce parametry:

v' nazwa testu: ,Test zaliczeniowy”

v' opis powinien zawieraé krotkie wprowadzenie do testu,

v test ma by¢ dostepny do 30 wrzes$nia 2022 r

v' do testu sg dwa podejscia

v limit czasu na rozwigzywanie testu to 10 minut

v' w tescie powinna sie zmienia¢ zaréwno kolejnos¢ pytan w tescie, jak i
odpowiedzi w obrebie pytania

v' po zakonczonym podejsciu do testu student widzi swoje odpowiedzi i
przyznang punktacje

v' po zakonczonym podejsciu do testu student widzi tekst tzw. ,,Cato$ciowg
informacje zwrotng”, ktéra moze zawiera¢ rozne informacje w zaleznosci od
osiggnietego wyniku (ocen w punktach).
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Przyktadowo:
Granica oceny Informacja zwrotna
100% - 60% Gratulacje! Test zaliczony

59 gg(y O(y Za |||a+0 pOpl awi Iy(:h OdeWiedZi.
) 0- 0
I IOSZQ p0| 10WI |ie IOZWiqzaC’ teSt

Test powinien skfadac sie w sumie z szesciu pytan: trzech wybranych z Katalogu 1 i z

trzech pytan kazdorazowo wybieranych LOSOWO do testu z Katalogu 2.

10. Uczestnicy podsumowujg wykonane prace na obecnym etapie opracowania swojego

obszaru kursu.
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3.3.Czesc¢ 3

Cele szczegotowe:

Uczestnicy:

e znajg zasady administrowania swoim kursem

e potrafig zmieni¢ ustawienia/parametry swojego kursu

e potrafig zarzgdzac dostepnoscig swojego kursu dla uzytkownikéw platformy

e potrafig wyszukiwac¢ informacje w dostepnym systemie raportéw na platformie

e znajg zasady oceniania i dziatanie dziennika ocen na platformie

e znajg i potrafig korzystac z opcji do zarzgdzania swoim kursem (kopia zapasowa,

odtworz, import, reset kursu).

Metody dydaktyczne:
e prezentacja
e objasnienie

e Cwiczenia praktyczne do samodzielnej realizaciji
Czas trwania: 1,5 godz.
Srodki i materiaty dydaktyczne:

Komputer z dostepem do Internetu, dostep do platformy Moodle, konto i dostep do platformy w

serwisie MoodleCloud, materiaty dydaktyczne (9-13)
Przebieg szkolenia:

1. Prowadzacy prezentuje/zapoznaje uczestnikdw z zasadami administrowania kursem na
platformie (materiaty dydaktyczne 9).

2. Uczestnicy ponownie sprawdzajg ustawienia swojego kursu (korzystajgc z bloku
»2Administracja kursem”)

3. Prowadzacy przedstawia metody za pomocg, ktorych kurs na platformie moze byé
udostepniany dla potencjalnych jego uczestnikdw (materiaty dydaktyczne 10).

4. Uczestnicy szkolenia wykonujg zadanie 6.
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https://moodle.com/moodlecloud/

Zadanie 6.

Bedac zalogowanym do stworzonego przez siebie kursu na platformie, nalezy ustali¢

mozliwos¢ samodzielnego zapisu do kursu dla potencjalnych uczestnikow.

Dostep do kursu dla uczestnikow powinien by¢ ograniczony hastem/kluczem dostepu.
Nalezy jeszcze ustali¢ automatyczne wypisywanie nieaktywnych osob z kursu po
uptywie 1 miesigca (nalezy skorzysta¢ z opcji: Administracja kursem
>Uzytkownicy>Metody zapisow> Zapisywanie samodzielne (Student).

Natomiast swoje konto uczestnik szkolenia powinien dopisa¢ do swojego kursu z
uprawnieniami (rolg) prowadzgcego i studenta (nalezy skorzystac z opcji: Administracja

kursem >Uzytkownicy>Metody zapisbw> Zapisywanie reczne).
5. Prowadzacy wyjasnia i zapoznaje uczestnikow z dostepnym na platformie systemem
raportéw (materiaty dydaktyczne 11).

6. Uczestnicy szkolenia wykonujg zadanie 7.

Zadanie 7.

Bedac zalogowanym w swoim kursu na platformie, nalezy sprawdzi¢ za pomocg opcji
,L0Qi” (Administracja kursem>Raporty>Logi) aktywnos$¢ swojego konta od momentu

stworzenia kursu na platformie biorgc pod uwage wszystkie elementy kursu.

7. Prowadzacy objasnia zasady oceniania i dziatania dziennika ocen na platformie

(materiaty dydaktyczne 12).

8. Uczestnicy szkolenia wykonujg zadanie 8.

Zadanie 8.

Nalezy ponownie zalogowac sie do stworzonego przez siebie kursu, a nastepnie
otworzy¢ ,Oceny” (Grades) i sprawdzi¢ czy w dzienniku ocen wyswietlany jest ,Test
zaliczeniowy” (dodana aktywnos¢ ,Quiz” w kursie). Test mozna testowo rozwigzac i

ponownie sprawdzi¢ zaktualizowany wynik w dzienniku ocen.
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W stworzonym przez siebie kursie nalezy:

e Wprowadzi¢ ocene koncowag w kursie (opcja: Oceny>Nazwy ocen), ktora

bytaby przeliczana na oceny (opisowe) wg wzoru:
i 100% - 75% - Szkolenie zaliczone
ii. 64,99% - 0% - Szkolenie niezaliczone

e Ustawi¢ w dzienniku ocen w kursie ocene korncowg wyswietlang, jako: Nazwa
oceny. W tym celu nalezy skorzystac z opcji: Administracja ocenami>
Konfiguracja> Ustawienia dziennika ocen, nastepnie wejs¢ w opcje ,Edytuj
ustawienia” przy nazwie kursu i w pozycji "Sposob wyswietlania oceny” wybrac

.,Nazwa ceny”.

9. Prowadzacy objasnia dostepne na platformie funkcjonalnosci do zarzgdzania swoim
kursem takie jak: kopia zapasowa, odtwérz, import, reset kursu (materiaty dydaktyczne
13).

10. Uczestnicy wykonujg zadanie 9.
Zadanie 9.

Korzystajgc z opcji ,Kopia zapasowa” nalezy utworzy¢ plik z kopig swojego kurs -
zawierajgcg wszystkie elementy kursu tj. materiaty dydaktyczne (zasoby), aktywnosci

oraz konta zapisanych uczestnikow do tego szkolenia.

Plik z kopig kursu nalezy zapisa¢ na dysku komputera, ktory w danym momencie jest

wykorzystywany.

Korzystajgc z opcji ,Odtworz” (Restore) - bedgc w swoim kursie lub ,,Przywracanie kursu”
(Restore course) bedgc w miejscu na platformie, w ktérym mamy uprawnienia
administratora - nalezy przy uzyciu wczesniej utworzonego pliku kopii zapasowej kursu

stworzy¢ na platformie drugi swdj kurs.

11. Prowadzacy inicjuje rozmowe, w ktorej uczestnicy szkolenia dzielg sie swoimi opiniami

na temat poznanego wirtualnego srodowiska do poprowadzenia zaje¢ w formule zdalnej.
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4. MATERIALY DYDKATYCZNE

4.1. Materialy dydaktyczne — 1

Wirtualne srodowisko nauczania

Wirtualne srodowisko nauczania (VEL) (ang. virtual learning environment) jest systemem
wspierajgcym administrowanie, organizowanie i prowadzenie szkolen e-learningowych z

wykorzystaniem narzedzi do tworzenia materiatdw edukacyjnych i komunikacji online.
Aby korzystac¢ z platformy e-learningowej wymagany jest:

e komputer (podstawowe umiejetnosci obstugi)

e przegladarka internetowa (z platformy korzystamy poprzez dowolng przeglgdarke
internetowg)

e dostep do sieci zewnetrznej (Internet)
e aktywne konto mailowe

e zatozone konto na platformie.

Platforma Moodle

Platforma Moodle umozliwia zarzgdzanie tresciami (materiatami dydaktycznymi) - jest systemem
klasy LCMS (Learning Content Management System). Jest rowniez systemem klasy LMS
(Learning Management System), czyli umozliwia zarzgdzaniem uczestnikami procesu

ksztatcenia zdalnego.

Autorem koncepcji platformy Moodle jest Martin Dougimas - australijski dydaktyk i informatyk.

Nazwa platformy to akronim od wyrazenia: Modular Object-Oriented Dynamic Learning
Environment (modutowe dynamicznie zorientowane obiektowe Srodowisko nauczania). Pierwsza
wersja platformy zostata udostepniona w 2002 roku i od tego czasu Modle jest popularnym

systemem do nauczania online zarébwno w Polsce i na swiecie (https://stats.Moodle.org/).
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4.2. Materialy dydaktyczne — 2

& moodlecloud

Serwis 0 nazwie MoodleCloud daje mozliwos¢ dostepu do wiasnej platformy e-learningowej
hostowanej na zewnetrznych serwerach. Jest to idealne rozwigzanie stuzgce do pierwszego
testowania systemu e-learningowego Moodle bez koniecznosci instalowania platformy,
posiadania zaplecza IT. W serwisie MoodleCloud otrzymujemy dostep do ,wiasnej’ platformy,

ktérej adres bedzie miat domene moodlecloud.com.

Obecnie mozemy skorzysta¢ z opcji ,Try MoodleClud for free” - dajgcej dostep do serwisu i

stworzonych w nim kurséw przez okres 45 dni. Nalezy w systemie zatozy¢ konto ,Create a new
account” — podajgc adres mailowy i nazwe wiasnej platformy w domenie moodlecloud.com.

Otrzymujemy w serwisie konto z uprawnieniami administratora platformy.
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4.3. Materialy dydaktyczne — 3

Logowanie, personalizacja dostepu, profil uzytkownika

Platforma Moodle umozliwia personalizacje dostepu dla kazdego uzytkownika, co oznacza, ze
kazdy student, uczen, nauczycieli i inne osoby pracujgce na platformie bedg miaty przypisany

wiasny login (nazwe uzytkownika) i hasto dostepu.

Po zalogowaniu sie na platforme (czyli uwierzytelnieniu i autoryzacji uzytkownika polegajgcej na
podawaniu loginu i hasta w celu wejscia do systemu informatycznego) aktywnos¢ danego
uzytkownika jest rejestrowana, a uprawnienia dostepu zindywidualizowane w zaleznosci od

funkciji, jakg uzytkownik petni na kursie oraz obszarach, do ktérych zostat zapisany.
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4.4. Materialy dydaktyczne — 4

Zaktadanie kursu na platformie

Kursy (nowe obszary) na platformie mogg by¢ tworzone przez uzytkownikéw posiadajgcych w
systemie uprawnienia (role), co najmniej ,Autora Kursu”. Uprawnienia te moze nadawac tylko

administrator platformy.

Kursy na platformie mogg by¢ organizowane (grupowane) w obrebie tzw. kategorii, ktore
porzadkujg strukture na platformie. Kategoriami mogg by¢ np. nazwy wydziatéw, nazwy klas,
nazwiska nauczycieli prowadzgcych zajecia, nazwy kierunkéw studiow. Tworzenie kategorii i
podkategorii staje sie bardzo pomocne w przypadku, gdy z platformy korzysta duza liczba
uzytkownikéw. Strukture kategorii na stronie gtéwnej platformy najczesciej projektuje

administrator systemu.

Aby zatozy¢ nowy kurs, nalezy wybra¢ kategorie, w jakiej chcemy umiesci¢ kurs i wybrac opcje
,Dodaj nowy kurs” (kurs moze by¢ umieszczony tylko w jednej kategorii). Nastepnie nalezy
ustali¢ poszczegodlne ustawienia kursu (parametry decydujgce o wygladzie kursu jak i jego

funkcjonalnosciach) w formularzu kursu.
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4.5. Materialy dydaktyczne — 5

Strona gtéwna kursu (interfejs kursu)

Kazdy obszar (kurs) sktada sie z panelu gtbwnego — centralnego miejsca w kursie, na ktorym
wyswietlana jest struktura catego kursu, ktora jest podzielona na okreslong liczbe sekcji
(tematowl/lekcji/modutdw). Pierwsza sekcja (sekcja ,0”) z reguty powinna zawiera¢ podstawowe

informacje na temat kursu, sylabus, literature, informacje ogdlne zwigzane kursem.

Kolejne sekcje (tematy) zawierajg materiaty do poszczegoélnych zajeé/tematow. W tym miejscu
zamieszczane sg (przez prowadzgcego) materiaty dydaktyczne kursu (tzw. zasoby) jak i rozne
narzedzia dostepne na platformie np. narzedzia do komunikacji, zadania, quizy (tzw.
aktywnosci). W tym miejscu toczy sie wtasciwa praca podczas zajec. Jest to przestrzen

informacyjno-edukacyjna, mozemy jg nazwac ,wirtualng salg” do prowadzenia zaje¢ w formule

online.
NAZWA PLATFORMY
BLOK Informacje ogdélne/wprowadzenie
Y Calendar
Temat 1
BLOK Zasoby i aktywnosci dedykowane do tematu 1
¥ Online users
Temat 1
Zasoby 1 aktywnosci dedykowane do tematu 2
Rys. 1. Ogdlny schemat kursu na platformie Moodle
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4.6. Materialy dydaktyczne — 6

Edycja kursu, czyli dodawanie i udostepnianie elementéw kursu

Dodawanie poszczegodlnych elementéw kursu mozliwe jest w tzw. trybie edycji. Tryb ten pozwala
uprawnionym uzytkownikom (administrator, prowadzgcy, autor kursu) zarzgdzaé zawartoscig
kursu. Przejscie w tryb edycji (przycisk prawy gorny rog ekranu: ,Wtgcz tryb edycji”, lub opcja z
bloku ,Administracja”) zmienia widok — pojawiajg sie przy poszczegoélnych elementach kursu
narzedzia (piktogramyl/listy rozwijane) pozwalajgce dokonywac r6znych operacji na tych
elementach. Narzedzia te majg zastosowanie na catej platformie i majg zastosowanie do sekc;ji

kursu, blokéw, aktywnosci i zasobdw kursu.

Edit ~
O
5 Move right #+Add an activity or resource ¥ Edit topic
@ e O Highlight
1 Duplicate &
O nssis @ Hide topic
@ Delete @ Delete topic

Rys. 2. Narzedzia (piktogramy/listy rozwijane) pojawiajgce sie w kursie po wigczeniu trybu edycji

Tworzenie kursu na platformie polega na dodawaniu (mozliwym tylko we wigczonym trybie
edyciji) elementéw kursu. Operacja ta polega na wyborze odpowiedniego elementu (dostepnego
na platformie) po wyborze opcji: ,Dodaj aktywnoSc lub zasob”. W obszarze kursu na platformie

Moodle mozliwe jest korzystanie z dwéch rodzajow elementdéw: zasobow i aktywnosci.
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4.7. Materialy dydaktyczne — 7

Zasoby kursu, czyli udostepnianie i tworzenie materiatéw dydaktycznych

Zasoby kursu to grupa obiektéw na platformie pozwalajgcych na umieszczanie i
przechowywanie tresci dydaktycznych (np. tekstow, plikéw multimedialnych, linkow do stron lub

plikéw) w przestrzeni kursu.
Na platformie zasoby mogg byc:

e edytowane bezposrednio na stronie kursu

e wczesniej przygotowane pliki (np.: doc, pdf, ppt) i przestane na serwer obstugujgcy
kurs/platforme

o linki (odnosniki) do stron www i zasobow dostepnych w Internecie.

Dodawanie zasobdw jest mozliwe tylko w trybie edycji kursu (po wcisnieciu przycisku ,Wtgcz
tryb edycji”) i po wybraniu opcji ,Dodaj aktywnosc lub zasob”. Kazdy z wprowadzanych zasobow
na etapie jego edytowania posiada wspolne sekcje w tzw. formularzu, w ktérym zawarty jest tytut

zasobu, streszczenie oraz jego opcje administracyjne.

W celu dodania jakiekolwiek typu zasobu nalezy: by¢ zalogowanym w swoim kursie, mie¢

wigczony tzw. tryb edycji (1), wybrac opcje ,Dodaj aktywnoSci lub zasob” (2).

—
Add an activity or resource ® ©® Turn editing off
urn
3 a

+Add an activity or resource

Rys. 3. Schemat dodawania zasobdéw w kursie

Nastepnie nalezy wybraé okreslony typ zasobu (3), jaki bedzie zamieszczony/udostepniony w

kursie. Dalej nalezy postepowac zgodnie z instrukcjami, jakie pojawiajg sie w systemie.
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4.8. Materialy dydaktyczne — 8

Aktywnosci - udostepnianie i tworzenie interaktywnych elementéw w kursie

Drugg grupg elementow na platformie Moodle, jakie mogg by¢ stosowane w kursach sg tzw.
~LAktywnos$ci’. Sg to dynamiczne, interaktywne elementy kursu — tj. majg mozliwo$¢ reagowania
w zalezno$ci od dziatania podjetego przez uczestnika kursu (np. oceniajgc jego odpowiedzi,
sumujgc liczbe gtoséw oddanych na dang opcje, czy przenoszgc do wskazanej/wybranej strony
w kursie). Aktywnosci sg najwazniejszymi elementami kursu - stosowanymi do komunikacji
pomiedzy uczestnikami zaje¢, efektywnego przekazywania i utrwalania wiedzy jak i jej

sprawdzania.

Dodawanie aktywnosci (podobnie jak i zasobow) jest mozliwe w trybie edycji kursu (po
wcisnieciu przycisku ,Wtgcz tryb edycji”’) i po wybraniu opcji ,Dodaj aktywnosc¢ lub zasob”. Kazda
z wprowadzanych aktywnosci na etapie jej edytowania posiada wspolne sekcje w tzw.
formularzu, w ktérym zawarty jest tytut aktywnosci, streszczenie oraz jej opcje administracyjne,

(ktére mogg zasadniczo rézni¢ sie w zaleznosci od danego rodzaj aktywnosSci).

W celu dodania jakiekolwiek aktywnosci nalezy: by¢ kursie, mie¢ wigczony tzw. tryb edycji (1),

wybra¢ opcje ,Dodaj aktywnosci lub zasob” (2).

(I © Turn editing off

+Add an activity or resource
Add an activity or resource ®
Saret Q
Starred Resources
....... n
Assignment Attendance BigBlueButton Chat Ch ertificate
o o * O o o o

Rys. 4. Schemat dodawania aktywnosci w kursie
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Nastepnie nalezy wskazac¢ okreslony rodzaj aktywnosci (3), jaki bedzie
zamieszczony/udostepniony w kursie. Dalej nalezy postepowac zgodnie z instrukcjami, jakie

pojawiajg sie w systemie.
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4.9. Materialy dydaktyczne — 9

Administracja kursem

Gdy kurs na platformie zostat juz przygotowany i oddany do uzytkowania nauczyciel
(posiadajgcy uprawniania do edytowania zawartosci kursu) ma caty czas do dyspozycji opcje
umozliwiajgce mu sprawne zarzgdzanie zaréwno informacjami i zasobami zawartymi w swoim

kursie jak i kontami studentéw/ucznidow uczestniczgcych w zajeciach.

Zarzgdzanie kursem odbywa sie gtéwnie poprzez panel administracji (blok o nazwie
~<Administracja kursem”) widocznym i dostepnym dla nauczyciela na stronie gtéwnej swojego
kursu. W bloku tym dostepnych jest kilkanascie opcji, ktore umozliwiajg kazdemu
prowadzgcemu wiasciwe zarzgdzanie tresciami kursu, dokonywanie w dowolnym momencie

odpowiednich zmian czy sprawdzanie postepdw uczestnikow zajec.

~ Course administration
£ Edit settings
# Turn editing on
£ Course completion
» lsers
& Unenrol me from Kurs do testdw
T Filters
» Reports
£ Gradebook setup
[§] Backup
I Restore
I Import
Ift Copy Ccourse
# Reset

» Question bank

Rys. 5. Opcje w bloku ,Administracja kursem”
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4.10. Materiaty dydaktyczne — 10

Zarzadzanie uzytkownikami

Szczegolnie wazng opcjg w panelu administracyjnym sg ,Uzytkownicy” (Users). Dzieki tym
opcjom nauczyciel (prowadzacy kurs) moze podjg¢ odpowiednie kroki, aby umozliwi¢
studentom/uczniom zapisanie sie na jego zajecia tj. kurs. W celu udostepnienia tresci kursu,
nalezy wejs¢ w panel ,Administracja kursem” > ,Uzytkownicy” > ,Metody zapiséw” (Enrolment

methods).

+ Course administration
¥ Edit settings
& Turn editing on

¥ Course completion

v Users
&+ Enrolled users
» Enrolment methods
& Groups
» Permissions
&4 Other users
& User bulk enrolment

T Bulk enrclments

Rys. 6. Blok ,Administracja kursem” — opcja ,Uzytkownicy”

A nastepnie skorzysta¢ z wybranej metody zapisow sposrdod dostepnych: ,Zapisywanie reczne”,

,Dostep dla gosci”, ,Zapisywanie samodzielne (Student)”.
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4.11. Materiaty dydaktyczne — 11

Raporty

Na platformie dostepny jest system raportéw. Raporty pokazujg aktywnosci uczestnikéw w
okreslonym kursie i dotyczgcg wybranych elementdéw kursu - na tym poziomie nie ma
poréwnania aktywnosci z innych kurséw. Dane wygenerowane z raportow mogg by¢ pobierane z

platformy.

W danym kursie na platformie prowadzgcy ma dostep do nastepujgcych rodzajéw raportow
(Administracja kursem>"Raporty”):
+ Reports

i | 0gs

s Live logs

e Activity report

I Course participation

i Activity completion

i Statistics

Rys. 7. Blok ,Administracja kursem” — opcja ,Raporty”
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4.12. Materiaty dydaktyczne — 12

Dziennik ocen - ocenianie na platformie

Wiele aktywnosci zaprojektowanych w kursach na platformie moze by¢ ocenianych - mozna
ocenia¢ m.in. zadania, testy sprawdzajgce czy dyskusje na forum. Standardowo, wszystkie
oceny wystawione w aktywnosciach prowadzacy moze przeglgda¢ w pozyciji ,Oceny” (Grades)

lub z pozycji ,Ustawienia dziennika ocen” (panel/blok ,Administracja kursem”).

©f Administration

v Course administration

© Edit settings
& Turn editing on
€ Course completion
s This course > Users
irs do tes
= Sections
& Participants

Rys. 8. Dostep do dziennika ocen — widok dla nauczyciela
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4.13. Materiaty dydaktyczne — 13

Zarzadzanie kursem i jego elementami

Nauczyciel posiadajgcy kurs(y) na platformie na do dyspozycji zestaw narzedzi umozliwiajgcych

mu zarzgdzanie zarowno catymi kursami jak i wybranymi elementami kursu.

~ Course administration
3 Edit settings
#& Turn editing on
£ Course completion
» Users
& Unenrol me from Kurs
T Filters
» Reports
£ Gradebook setup
[ Backup
I Restore
I Import

If?_,'l Copy course

# Reset

Rys. 9. Opcje do zarzgdzania kursem dostepne w bloku ,Administracja kursem”
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