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ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT
Świadczenie usługi cateringowej podczas 

I Ogólnopolskiego Forum Szkół Partnerskich UMCS „Siła Relacji”

na Uniwersytecie Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie
(oznaczenie sprawy: I/OFSP/2023)
1. Zamawiający: Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie, Biuro Promocji                          

  i Popularyzacji Nauki, pl. Marii Curie-Skłodowskiej 5/1305, 20-031 Lublin, strona   

  internetowa: https://www.umcs.pl/pl/nauka.htm, godziny urzędowania: 7:15 – 15:15

2. Tryb udzielenia zamówienia: postępowanie prowadzone jest poniżej progu stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U.      z 2022 poz. 1710 ze zm.), tj. poniżej 130 000,00 zł netto, zgodnie z Regulaminem udzielania zamówień publicznych w Uniwersytecie Marii Curie-Skłodowskiej                 w Lublinie.
3. Przedmiot zamówienia:

1) Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi cateringowej podczas                      I Ogólnopolskiego Forum Szkół Partnerskich UMCS „Siła Relacji”, które odbędzie się 6 czerwca 2023 roku w Akademickim Centrum Kultury i Mediów UMCS Chatka Żaka, ul. Radziszewskiego 16, 20-031 Lublin.
2) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera Załącznik do Zaproszenia.
3) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Wykonawca zobowiązany jest do złożenia oferty na całość zamówienia.
4) Określenie przedmiotu zamówienia za pomocą kodów CPV:
55300000–3 - usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków,

55321000–6 - usługi przygotowania posiłków.

4. Osoba  upoważniona do kontaktu: dr Monika Baczewska-Ciupak,  tel. 81 5375715,  e-mail: monika.baczewska-ciupak@mail.umcs.pl
5. Termin wykonania zamówienia:  6 czerwca 2023 r. 
6. Termin związania ofertą: okres związania ofertą wynosi 30 dni licząc od upływu terminu składania ofert.
7. Warunki udziału w postępowaniu:
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r.                            o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022r. poz. 835 ze zmianami) oraz art. 5k rozporządzenia Rady (UE) 833/2014 z dnia 31 lipca 
2014 r. w brzmieniu nadanym rozporządzeniem 2022/576 w sprawie zmiany rozporządzenia (UE) nr 833/2014 dotyczącego środków ograniczających w związku     z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie.
8. Opis sposobu przygotowania oferty:
1) Ofertę należy złożyć w formie skanu, zgodnie z wzorem formularza oferty
stanowiącym załącznik do Zaproszenia.
2) Oferta winna być podpisana przez osobę (osoby) uprawnione do występowania     w imieniu Wykonawcy. Wszystkie załączniki do oferty, stanowiące oświadczenia, pełnomocnictwo, powinny być również podpisane przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy. 
3) W ofercie należy podać cenę brutto za całość przedmiotu zamówienia.
4) Cena podana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty i opłaty, jakie powstaną w związku z wykonaniem zamówienia oraz z warunkami i wymaganiami stawianymi przez Zamawiającego.
5) Koszty opracowania i złożenia oferty ponosi Wykonawca.
9. Termin  i sposób składania ofert: 
1) Ofertę należy złożyć drogą elektroniczną na adres: monika.baczewska-ciupak@mail.umcs.pl w terminie do dnia 24 maja 2023 r. do godziny 15:15. Oferty złożone   po terminie nie będą rozpatrywane.
2) Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją

ofertę.
10. Kryteria oceny ofert:

         Kryterium wyboru oferty jest cena brutto (cena – 100%).

         Przy dokonywaniu oceny Zamawiający posłuży się następującym wzorem: 
C = (Cn / Co) x 100 pkt, gdzie:

C – przyznane punkty w kryterium cena;

Cn – najniższa cena ofertowa (brutto) spośród wszystkich ważnych ofert;

Co – cena oferty ocenianej (brutto).

Oferta najkorzystniejsza, w tym kryterium, może otrzymać maksymalnie 100  punktów.

11. Wyjaśnienia treści złożonych ofert, dokumentów oraz oświadczeń:

1) Zamawiający w toku badania i oceny oferty może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz treści złożonych oświadczeń i dokumentów,         a także wzywać do uzupełnienia oświadczeń i dokumentów.

2) Oferta Wykonawcy, której treść nie odpowiada treści Zaproszenia nie będzie podlegała ocenie. 
12. Udzielenie zamówienia:
Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, spełniającą wymagania Zamawiającego.
13. Zamawiający zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamówienia, bez podania przyczyny      
oraz ponoszenia jakichkolwiek skutków prawnych i finansowych.

14. W sprawach nieuregulowanych zaproszeniem stosuje się obowiązujące przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy Prawo zamówień publicznych, w zakresie, którego dotyczy, wszelkie inne przepisy prawa, które mogą mieć zastosowanie oraz inne przepisy właściwe dla przedmiotu zamówienia.

15. W przedmiotowym postępowaniu Wykonawcom nie przysługują środki odwoławcze wynikające z ustawy Prawo zamówień publicznych.
 Załączniki:

1) załącznik nr 1 - opis przedmiotu zamówienia,

2) załącznik nr 2  - formularz oferty,

3) załącznik nr 3 - klauzula informacyjna RODO.

Lublin, dnia  16.05.2023 r.    …………………………….…………………..                                                                                                                         

Załącznik nr 1 do Zaproszenia 

Opis przedmiotu zamówienia
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi cateringowej podczas I Ogólnopolskiego Forum Szkół Partnerskich UMCS „Siła Relacji” na Uniwersytecie Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie.
2. Termin wykonania zamówienia:  6 czerwca 2023 r.
3. Miejsce wykonania zamówienia: 

6.06.2023 r., godz. 10.00-15.00 – Akademickie Centrum Kultury i Mediów UMCS Chatka Żaka, ul. Radziszewskiego 16, 20-031 Lublin: przerwa kawowa dla 350 osób.
4. Harmonogram wydawania posiłków oraz wymagania Zamawiającego: 
6.06.2023 r., godz. 10.00-11.00 oraz 13.00-15.00 – Foyer przy Małej Sali Widowiskowej Akademickiego Centrum Kultury i Mediów UMCS Chatka Żaka (przerwa kawowa dla 350 osób):

a) przerwa kawowa, kawa z ekspresów ciśnieniowych na świeże ziarna bez ograniczeń, woda mineralna gazowana i niegazowana, lemoniada, herbata różne smaki (min. 3 rodzaje), dodatki: mleko, mleko roślinne, cukier, cukier brązowy, cytryna w plasterkach,
b) stół szwedzki: kanapeczki koktajlowe, mini tarty, mini tortile, mini burgerki, mini cebularze, babeczki, ciasta pieczone (min. 6 rodzajów). 
5. Ostateczne menu będzie ustalone  w porozumieniu z Zamawiającym i za jego akceptacją najpóźniej na  3  dni robocze przed rozpoczęciem Forum. 
6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmniejszenia zamówienia i liczby uczestników korzystających z poszczególnych posiłków. Ostateczna ilość uczestników Forum zostanie podana wykonawcy do dnia 2.06.2023r.
7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany godzin i ilości wydawania poszczególnych posiłków w zależności od potrzeb, o czym  powiadomi Wykonawcę najpóźniej na 1 dzień przed rozpoczęciem Forum. 
8. W ramach zamówienia Wykonawca jest zobowiązany do:

1) transportu zamówienia do Akademickiego Centrum Kultury i Mediów UMCS Chatka Żaka;
2) zapewnienia zastawy stołowej i zapewnienia obsługi kelnerskiej adekwatnej do liczby uczestników i specyfiki posiłków; 

3) świadczenia usług na zastawie porcelanowej lub porcelitowej, z użyciem sztućców metalowych ze stali nierdzewnej, szklanek do napojów, dzbanków szklanych, utrzymywanych w czystości (wyparzanie), 

4) zapewnienia wysokich stołów do posiłku typu „szwedzki stół”;

5) jednoczesnego wydania posiłków w zaplanowanych godzinach dla wszystkich uczestników Forum, 

6) przygotowania posiłków w dniu realizacji zamówienia;
7) świadczenia usługi cateringowej wyłącznie przy użyciu produktów świeżych                        i produktów spełniających normy jakości produktów spożywczych,

8) estetycznego podawania posiłków,  z zachowaniem czystości i higieny,

9) przestrzegania obowiązujących przepisów i norm w zakresie funkcjonowania zakładów żywienia zbiorowego, w szczególności: ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz. U. z 2018 r. poz. 1541) i rozporządzenia (WE) Nr 852/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie higieny środków spożywczych (Dz. U. UE z 2004 r. L 139/1 z późniejszymi zmianami), wraz z aktami wykonawczymi do nich.

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli jakości i ilości produktów w czasie świadczenia usługi. 

10. Wykonawca zobowiązuje się do wskazania osoby koordynującej realizację zamówienia. 
Załącznik nr 2 do Zaproszenia 
FORMULARZ OFERTY 

Wykonawca: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

(pełna nazwa / firma, adres)
reprezentowany przez: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

(imię, nazwisko, stanowisko oraz podstawa do reprezentacji)

tel., adres e-mail: ....................................................................................................................................................................

NIP: ……………………………………….. REGON: …………………………………………..
w odpowiedzi na zaproszenie do składania ofert, pod nazwą: I Ogólnopolskie Forum Szkół Partnerskich UMCS „Siła Relacji” na Uniwersytecie Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie, składamy niniejszą ofertę:
1. Oświadczam, że zapoznałem się z Zaproszeniem i nie wnoszę do niego zastrzeżeń oraz zdobyłem konieczne informacje potrzebne do właściwego wykonania zamówienia.

2. Oferuję wykonanie zamówienia w pełnym rzeczowym zakresie, zgodnie z wymaganiami w zakresie przedmiotu zamówienia oraz w terminie określonym w Zaproszeniu, za łączną cenę brutto: ………………………................. PLN.
3. Uważam się za związanego niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu do składania ofert.

4. Oświadczamy, że nie podlegamy wykluczeniu z przedmiotowego postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022r. poz. 835 ze zmianami) oraz art. 5k rozporządzenia Rady (UE) 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. w brzmieniu nadanym rozporządzeniem 2022/576 w sprawie zmiany rozporządzenia (UE) nr 833/2014 dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie.
5. Oświadczamy, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w przedmiotowym postępowaniu. 2)
……………………….................                                                       


  ……………………….................
(miejscowość, data)



        (podpis, pieczątka imienna osoby upoważnionej  




            do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy)

1) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 

2) W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia Wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).

Załącznik Nr 3 do Zaproszenia

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO, w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie, Biuro Promocji i Popularyzacji Nauki, pl. Marii Curie-Skłodowskiej 5/1305, 20-031 Lublin, tel.: (81) 537-57-15, adres email: monika.baczewska-ciupak@mail.umcs.pl
2) inspektor ochrony danych osobowych w Uniwersytecie Marii Curie-Skłodowskiej, Pan Paweł Kidyba, e-mail: iod@mail.umcs.pl*;
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, pod nazwą: Świadczenie usługi cateringowej podczas I Ogólnopolskiego Forum Szkół Partnerskich UMCS „Siła Relacji” na Uniwersytecie Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie, prowadzonym poniżej progu stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 poz. 1710 ze zmianami), dalej ustawa Pzp, tj. poniżej 130 000,00 zł netto, zgodnie z Regulaminem udzielania zamówień publicznych w Uniwersytecie Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie.
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o stosowne zapisy ustawy Pzp;
5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia;
6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;
7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;

9) nie przysługuje Pani/Panu:
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
10) W przypadku dojścia do zawarcia umowy dane osobowe osób fizycznych, w szczególności osób reprezentujących oraz wskazanych do kontaktu, związanych z wykonaniem umowy, pozyskane bezpośrednio lub pośrednio, będą przetwarzane przez Strony umowy w celu i okresie jej realizacji, a także w celach związanych z rozliczaniem umowy, celach archiwalnych oraz ustalenia i dochodzenia ewentualnych roszczeń w okresie przewidzianym przepisami prawa, na podstawie i w związku z realizacją obowiązków nałożonych na administratora danych przez te przepisy. Dane te nie będą przedmiotem sprzedaży i udostępniania podmiotom zewnętrznym, za wyjątkiem przypadków przewidzianych przepisami prawa, nie będą również przekazywane do państw trzecich i organizacji międzynarodowych. Mogą one zostać przekazane podmiotom współpracującym z Uniwersytetem w oparciu o umowy powierzenia zawarte zgodnie z art. 28 RODO, m.in. w związku ze wsparciem w zakresie IT, czy obsługą korespondencji. W pozostałym zakresie zasady i sposób postępowania z danymi został opisany powyżej.

11) Administrator danych zobowiązuje Panią/ Pana do poinformowania o zasadach i sposobie przetwarzania danych wszystkie osoby fizyczne zaangażowane w realizację umowy.

______________________

* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.

*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

pl. Marii Curie-Skłodowskiej 5/1305, 20-031 Lublin, https://www.umcs.pl/pl/nauka.htm
tel: +48 81 537 57 15, tel. kom. +48 791 288 335
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