5. Praktyki

5.1. Zalozenia ogolne

5.1.1. Studencka praktyka zawodowa jest integralng czg¢Scig ksztalcenia na studiach
prowadzonych na Wydziale i jest realizowana w wymiarze okre§lonym w programie studiow
danego kierunku i stopnia. Celem praktyki zawodowej jest osiagnigcie efektow uczenia si¢
przypisanych do danego poziomu i kierunku studiow.

5.1.3. Regulaminy studenckich praktyk pedagogicznych i zawodowych na Wydziale MFil
zatwierdza Kolegium Dziekanskie. Sg w nich zawarte szczegdtowe postanowienia dotyczace:
zasad, form organizacji oraz obowigzkow studentow i opiekundéw praktyk. Regulaminy
zamieszczone sg W Systemie Obstugi Praktyk (SOP — www.praktyki.umcs.lublin.pl).

5.2. Opiekunowie praktyk i organizacja praktyk

5.2.1. Bezposredniag opieke nad studentami realizujacymi praktyki sprawuja opickunowie
praktyk z ramienia Wydziatu, ktérych odpowiednio dla kazdego kierunku studiow
i specjalnosci powotuje Dziekan.

5.2.2. Opiekun praktyk ma obowigzek:
+ zadbac o aktualnos¢ w SOP regulaminu praktyki dla danego kierunku,

* informowac¢ studentow o zalozeniach programowych, terminach i warunkach zaliczenia
praktyk. Pierwsze spotkanie informacyjne ze studentami musi odby¢ si¢ nie pézniej niz
do konca pierwszego miesigca semestru, w ktorym ma odby¢ sie praktyka.

* kontaktowac sie, jezeli zachodzi taka potrzeba, z opiekunami praktyk spoza UMCS w celu
uzgadniania szczegoldw zwigzanych z organizacja, przebiegiem i ewaluacja praktyk
studenckich,

 weryfikowac¢ stopien osiagniecia efektow uczenia si¢ 1 zalicza¢ praktyki w formie okreslone;
w regulaminie,

» kompletowa¢, a nastepnie przekazywa¢ do Dziekanatu materialy dokumentujace realizacje
praktyk,

« opracowac¢ wyniki ankiet ewaluacyjnych dla studentow i opiekunéow praktyk spoza UMCS,
o ktorych mowa w punkcie 5.3.

5.2.3. Obstuga praktyk odbywa si¢ za pomocg SOP.

5.2.4. Poszczegdlne etapy realizacji praktyk zostaly szczegdtowo opisane w Instrukcjach
Systemu Obstugi Praktyk (odrgbne moduty dla: Opiekuna, Studenta, Dziekanatu).
(https://praktyki.umcs.lublin.pl/do-pobrania-0)

5.2.5. Techniczna obsluga procesu realizacji praktyk nalezy do opiekunow praktyk
I pracownika Dziekanatu obstugujacego dany kierunek studiow.

5.2.6. Uproszczony schemat procedury praktyk:

a. Pracownik Dziekanatu obstugujacy dany kierunek studidow wprowadza dane
studentow do SOP.


https://praktyki.umcs.lublin.pl/do-pobrania-0

b. Student wybiera miejsce praktyki i uzyskuje zgod¢ praktykodawcy na odbywanie
praktyKki.

c. Student wprowadza dane praktykodawcy do SOP.

d. Opiekun weryfikuje dane praktykodawcy pod katem mozliwosci realizacji
zaktadanych efektow uczenia sie¢.

e. Jezeli praktyka zwigzana jest z wychowaniem, edukacja, wypoczynkiem, leczeniem
matoletnich lub opieka nad nimi student zaznacza taka opcje w SOP a opiekun praktyki
zobowigzany jest do sprawdzenia studenta w Rejestrze sprawcow przestgpstw na tle
seksualnym (https://rps.ms.gov.pl/pl-PL/Public#/).

f. Jezeli poprzednie kroki przebiegly pomyslnie opiekun akceptuje praktyke w SOP.
Akceptacja praktyki studenta przez opiekuna praktyk w systemie obstugi praktyk
oznacza, ze weryfikacja (o ile jest konieczna) zostata juz przeprowadzona, student moze
realizowaé praktyke we wskazanym miejscu 1 mozna wygenerowaé deklaracje
praktykodawcy o przyjeciu praktykanta lub umowe, o ktoérej mowa w punktach 5.2.7 i
5.2.8.

g. Student odbywa praktyke, w czasie ktorej rzetelnie i systematycznie prowadzi w SOP
Dziennik Praktyk wprowadzajac do niego szczegdélowe informacje dotyczace przebiegu
praktyki (wykonywane czynnosci i zadania z uwzglednieniem daty iwymiaru
czasowego) potwierdzajace osigganie zaktadanych efektow uczenia sig.

h. Po zakonczeniu praktyki opiekun praktyki ze strony praktykodawcy wypetnienia
zaswiadczenie 0 odbytej praktyce, w ktorym potwierdza osiagnigcie efektow uczenia si¢
przewidzianych w programie studiéw, wyraza uwagi na temat Studenta, wystawia
ocen¢ i wypetnia ankiete. Zaleca si¢, aby wraz z zaswiadczeniem student przekazat
opiekunowi do wypetnienia ankiete dla praktykodawcow.

i. Student dostarcza Zaswiadczenie o odbytej praktyce, ankiete i ew. inne dokumenty
wymienione w regulaminie praktyki opiekunowi nie pdzniej niz do konca sesji
poprawkowej semestru w ktorym odbywa si¢ praktyka, za$ skan zaswiadczenia i ew.
innych dokumentéw dotacza do SOP.

j. Opiekun praktyki, po przeanalizowaniu przebiegu praktyki i weryfikacji osiagniecia
przypisanych do praktyki efektow uczenia sig¢, zalicza praktyke i wstawia ocen¢ do
protokotu w systemie USOS.

5.2.7. Jezeli praktykodawca wymaga umowy na odbycie praktyki w postaci standardowej
umowy Uczelni albo umowy ramowej Uczelni (wzory dokumentéw dostgpne w SOP),
student musi zaznaczy¢ taka opcj¢ w SOP przy wprowadzaniu danych praktykodawcy. W
takim przypadku po zatwierdzeniu praktyki przez opiekuna student odbiera przygotowang
umowe z Dziekanatu i dostarcza praktykodawcy.

5.2.8. Jezeli praktykodawca wymaga umowy wg wilasnego wzoru, student musi zaznaczy¢
taka opcje w SOP przy wprowadzaniu danych praktykodawcy i zataczyé wzor umowy do
SOP. Opiekun przekazuje wzoér umowy do sprawdzenia i parafowania radcy prawnemu Z
Centrum Prawno-Organizacyjnego. Jezeli radca prawny nie zaakceptuje przedtozonego wzoru



umowy, a praktykodawca nie wyrazi zgody na jej zmiang, praktyka nie moze si¢ odby¢ w
danym miejscu.

5.3. Ocena jakosci praktyk

5.3.1. Oceny jakosci praktyk dokonuje si¢ poprzez ankiety dla studentéw i pracodawcow,
szkolnych opiekunow praktyk oraz opinie zamieszczane w dziennikach praktyk i
zaswiadczeniach o odbytej praktyce.

5.3.2. Kwestionariusze ankiet przygotowuje WZJK.

5.3.3 Analize ankiet przeprowadza opiekun praktyk, a jej wyniki i wnioski przedstawia WZJK
w terminie miesigca od zakonczenia praktyk.

Podstawa prawna

1) Zarzadzenie Nr 70/2015 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z
dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie zasad organizacji i odbywania praktyk objetych planem
studiow w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie w ramach studiow
pierwszego, studiow drugiego stopnia oraz jednolitych studiéw magisterskich.

2) Zarzadzenie Nr 13/2016 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z
dnia 9 marca 2016 r. zmieniajace Zarzadzenie Nr 70/2015 Rektora UMCS z dnia 30 listopada
2015 r. w sprawie zasad organizacji i odbywania praktyk objetych planem studidéw w
Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie w ramach studiow pierwszego, studiow
drugiego stopnia oraz jednolitych studiow magisterskich.

3) Zarzadzenie Nr 31/2016 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z
dnia 17 maja 2016 r. zmieniajace Zarzadzenie Nr 70/2015 Rektora UMCS z dnia 30 listopada
2015 r. w sprawie zasad organizacji i odbywania praktyk objetych planem studiow w
Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie w ramach studiow pierwszego, studiow
drugiego stopnia oraz jednolitych studiow magisterskich.

4) Zarzadzenie Nr 56/2017 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z
dnia 2 pazdziernika 2017 r. zmieniajace Zarzadzenie Nr 70/2015 Rektora UMCS z dnia 30
listopada 2015 r. w sprawie zasad organizacji i odbywania praktyk objetych planem studiow
w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie w ramach studiow pierwszego,
studiéw drugiego stopnia oraz jednolitych studiow magisterskich.

5) Zarzadzenie Nr 61/2018 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z
dnia 26 listopada 2018 r. w sprawie instrukcji weryfikacji przez UMCS o0s6b w rejestrze
sprawcow przestepstw na tle seksualnym.

6) Zarzadzenie Nr 62/2018 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z
dnia 26 listopada 2018 r. zmieniajace Zarzadzenie Nr 70/2015 Rektora UMCS z dnia 30
listopada 2015 r. w sprawie zasad organizacji i odbywania praktyk objetych planem studiow
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w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie w ramach studiéw pierwszego,
studiow drugiego stopnia oraz jednolitych studiéw magisterskich.

7) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 lipca 2019 r. w sprawie
standardu ksztatcenia przygotowujacego do wykonywania zawodu nauczyciela.

8) Zarzadzenie Nr 61/2018 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z
dnia 26 listopada 2018 r. w sprawie instrukcji weryfikacji przez UMCS o0sdb w rejestrze
sprawcow przestepstw na tle seksualnym.

9) Regulamin studiow w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie.



