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Szanowni Panstwo

Prorektorzy

Kanclerze

Dziekani Wydziatow

Dyrektorzy Instytutow

Dyrektorzy i Kierownicy jednostek

W miejscu

W zwigzku z tym, iz do konca marca 2023 r. Uczelnia ma wyznaczony termin
na przekazanie do Ministerstwa Edukacji i Nauki dokumentacji dotyczacej przyznawania
odznaczen pafistwowych i resortowych, uprzejmie prosze o przystgpienie do prac majgcych na
celu wytypowanie sposréd pracownikéw kierowanych przez Pafistwa Wydziatow, Instytutéw
i Jednostek kandydatéw do odznaczen.

Informacja o trybie skadania wnioskéw o nadanie orderu i odznaczenia panstwowego
oraz resortowego:

1. Wnioski o nadanie orderu i odznaczenia panstwowego nalezy sporzadzi¢ na obowigzujacym
formularzu wzér nr 1 i przesta¢ na adres email: agnieszka.bukowska-lawnik@mail.umecs.pl.

2. Whnioski o nadanie Medalu za Diugoletnia Stuzbe nalezy sporzgdzi¢ na obowigzujacym
formularzu — wzér nr 2 i przestaé na adres email: agnieszka.bukowska-lawnik@mail.umes.pl.
3. Wnioski o mnadanie Medalu Komisji Edukacji Narodowej nalezy sporzadzié
na obowigzujacym formularzu — wzoér nr 3 i przestaé na adres email: agnieszka.bukowska-
lawnik@mail.umcs.pl.

4. Pelng dokumentacje:

- pismo przewodnie podpisane przez dziekana wydziahu, dyrektora instytutu lub kierownika
jednostki ogélnouniwersyteckiej z wykazem wnioskow utozonych wedlug rodzaju i wielkosci
odznaczenia oraz akceptacja zwigzkéw zawodowych, jak réwniez opinig Kolegium
Dziekanskiego Iub Rady Jednostki w przypadku ogélnouczelnianych jednostek
organizacyjnych (opinia zawarta powinna by¢ na pismie i zawiera¢ wyniki gtosowania);

- wnioski 0 odznaczenia w wersji papierowe;j;

- oswiadczenie pracownika, ktérego dotyczy wniosek, o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych — na obowigzujgcym [ormularzu - wzér nr 4

nalezy dostarczy¢ do Centrum Kadrowo-Placowego w terminie do dnia 27 stycznia 2023 r.
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Ponadto zwracam si¢ z apelem o prawidlowe przygotowanie wnioskéw pod wzgledem
formalnym i merytorycznym. Rozpatrywane beda tylko wnioski spelniajgce wymogi formalne.
Centrum Kadrowo-Placowe nie bedzie przyjmowacé wnioskow o nadanie orderow, odznaczen
i medali KEN na innych drukach niz okreslone w ustawie (wzo6r drukéw do pobrania na stronie
internetowej UMCS w zaktadce Pracownik/Nagrody i odznaczenia/Odznaczenia).

Odpowiedzialno$§¢ za poprawne sporzadzenie wniosku ponosi Dziekan, Dyrektor
Instytutu i Kierownicy jednostek wystepujacy z wnioskiem o nadanie pracownikowi
odznaczenia.

Uzasadnienia powinny prezentowa¢ konkretne, wybitne dokonania kandydatow,
adekwatne do klasy wnioskowanego orderu i odznaczenia, majagce miejsce po otrzymaniu
ostatnio nadanego orderu lub odznaczenia. Prezentowane osiggniecia powinny by¢ okreslone
w czasie tak, aby mozna bylo oceni¢, czy miaty one miejsce po czy przed nadaniem ostatniego
odznaczenia.

W przypadku wnioskéw o nadanie Medalu za Dhugoletnig Stuzb¢ nalezy w pierwszym
zdaniu uzasadnienia poda¢ ogolny staz pracy kandydata, a nastepnie wymienié jego szczeg6lne
zashugi w zakresie wykonywanych obowigzkéw. Nalezy pamieta¢ o zgodnosci klasy Medalu
za Dlugoletnig Stuzbe z liczba przepracowanych lat. Wniosek o nadanie Medalu Za Diugoletnia
Shuzbe przedstawia si¢ nie wczesniej niz:

- po uplywie 30 lat pracy zawodowej osoby proponowanej do odznaczenia Medalem Ztotym
za Dhugoletnig Stuzbe (I stopien);

- po uplywie 20 lat pracy zawodowej osoby proponowanej do odznaczenia Medalem
Srebrnym za Dhugoletnig Stuzbe (I stopien);

- po uplywie 10 lat pracy zawodowej osoby proponowanej do odznaczenia Medalem
Brazowym za Dlugoletnig Stuzbe (III stopien).

Whiosek o nadanie Medalu za Dtugoletnia Stuzb¢ wyzszego stopnia przedstawia si¢ nie
wczesniej niz po uplywie 10 lat od ostatniego nadania. Wniosek o nadanie Medalu
za Dlugoletnia Stuzb¢ osobie, ktora w danym roku nabywa prawo do emerytury, przedstawia
sie najpézniej w dniu rozwigzania stosunku pracy z tg osoba.

W uzasadnieniu wniosku o nadanie Krzyza Zastlugi koniecznie nalezy wskazaé
szczegOlne zashugi wykraczajace poza obowigzki stuzbowe.

Prosz¢ réwniez o sprawdzenie, czy informacje formalne zawarte we wniosku sg
poprawne 1 aktualne. Dotyczy to m.in. numeru PESEL, pisowni nazwisk, w tym przybranych,
rodowych i nazwisk rodowych matek, adresu, serii i numeru dokumentu tozsamosci.

Nie nalezy zmieniaé¢ szerokosci rubryk zawartych we wnioskach.

Jednostki organizacyjne sporzadzajace wnioski wpisujag TAK do rubryki nr 13 tylko
w przypadku postéow, senatoréw oraz osdb zajmujgcych kierownicze stanowiska panstwowe.
Ponadto, wypelniajac wniosek nalezy wpisywa¢ wiasciwe informacje do rubryki nr 15 (ordery
i odznaczenia) i rubryki nr 17 (wyréznienia i odznaki).
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Informuje jednoczesnie, ze nie ma przeszkéd formalnych do wystapienia o odznaczenia
dla kandydatow, ktorych wnioski w ubiegtych latach nie zostaty pozytywnie rozpatrzone, pod
warunkiem ich ponowienia i prawidtowego opracowania.

Podstawy prawne regulujace zasady i tryb nadawania orderé6w i odznaczen
panstwowych oraz resortowych:

1. Ustawa z dnia 16 pazdziernika 1992 r. o orderach i odznaczeniach (tj. Dz. U. z 2022 r. poz.
1031).

2. Rozporzadzenie Prezydenta Rzeczpospolitej Polskiej z dnia 15 grudnia 2004 r. w sprawie
szczegdtowego trybu postgpowania w sprawach o nadanie orderéw i odznaczen oraz wzoréw
odpowiednich dokumentow (Dz. U. z 2004 r. Nr 277, poz. 2743 ze zm.).

3. Rozporzadzenie Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 10 listopada 1992 r. w sprawie
opisu, materiaty, wymiaréw, wzoréw rysunkowych oraz sposobu i okolicznosci noszenia
odznak order6w i odznaczent (Dz. U. Nr 90, poz. 452 ze zm.).

4. Ustawa z dnia 24 maja 2000 r. o Krajowym Rejestrze Karnym (tj. Dz. U. z 2021 r. poz.
1709).

5. Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 7 lipca 2015 r. w sprawie udzielania
informacji o osobach oraz o podmiotach zbiorowych na podstawie danych zgromadzonych
w Krajowym Rejestrze Karnym (Dz. U. z 2015 r. poz.1025).

6. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 wrzesnia 2000 r. w sprawie
szczegolowych zasad nadawania "Medalu Komisji Edukacji Narodowej", trybu przedstawiania
wnioskéw, wzoru medalu, trybu jego wreczania i sposobu noszenia (Dz. U. z 2000 r., Nr 99,
poz. 1073 ze zm.).

prof. dr haB. Raddstaw Dobrowolski
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