Zasady organizacji i funkcjonowania

Zalgcznik

do Zarzgdzenia N 97/2022
z dnia 9 listopada 2022 r.

Wewnetrznych Punktow Wydawania Tabletek Jodku Potasu UMCS w Lublinie

l. Organizacja Wewnetrznych Punktow Wydawania Tabletek Jodku Potasu

(WTWTJP)

1. Uczelnia organizuje Wewngtrzne Punkty Wydawania Tabletek Jodku Potasu (WPWTJP),
ktoére beda zlokalizowane w wymienionych nizej obiektach:

o Jednostki organizacyjne Uczelni objete .
Lp. Lokalizacja punktu dzia%aniem %JVPWT Ip 1€ Uwagi
Centrum Kultury Fizycznej
Dom Studenta ,,Amor”
Dom Studenta ,,Babilon”
Centrum Kultury Dom Studenta ,,Femina”
Fizycznej Dom Studenta ,,Grze$”
1. Adres: Dom Studenta ,,Ikar”
ul. Langiewicza 22 Dom Studenta ,,Jowisz”
20-032 Lublin Stotéwka Studencka ,, Trojka”
Akademickie Centrum Kultury i Mediow
,,Chatka Zaka”
Centrum Ecotech-Complex
Dom Studenta
,Zana” Stala gotowosé do
2. Adres: Dom Studenta ,,Zana” rozwinigcia punktow.
ul. Zana 11
20-601 Lublin
Dom Studenta Dom Studenta ,,Kronos”
»Kronos”
3 ul. Soveicll'lrsi(si-ego 17 Wydziat Chemii — ,,Chemia Organiczna”
20-040 Lublin
Dom Studenta
,,Helios”
4, Adres: Dom Studenta ,,Helios”
ul. Czwartakéw 13
20-036 Lublin
Wydziat Pedagogiki i Psychologii - Instytut
Pedagogiki
Wydzial Pedagogiki i Wydziat Pedagogiki i Psychologii - Instytut Punkty rozwijane w dni
Psychologii - Instytut Psychologii robocze.
5 Pedagogiki Wydziat Politologii i Dziennikarstwa W dni wolne od pracy
' Adres: Wydziat Nauk o Ziemi i Gospodarki punkty beda rozwijane
ul. Gl¢boka 43 Przestrzennej w przypadku
20-612 Lublin Wydziat Artystyczny - Instytut Sztuk prowadzenia zajeé
Pigknych stacjonarnych
Wydziat Artystyczny - Instytut MuzykKi na studiach zaocznych
. Centrum Jezyka i Kultury Polskiej dla Polonii i studiach
Wydzial . . .
. i Cudzoziemcow podyplomowych
Ek(j:gm'c_zny Biblioteka Glowna UMCS oraz na polecenie
6. res. Wydziat Ekonomiczny uczelnianego
pl. Marii Cl,“t'e' Rektorat koordynatora.
Sklodowskiej 5 - s -
20-031 Lublin Wydziat I\/'[Iatemat}_/kl, F.I.Zykl i Informatyki -
Stara Fizyka" (bud. A)
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Wydziat Matematyki, Fizyki i Informatyki -
"Srednia Fizyka" (bud. B)
Wydzial Matematyki, Fizyki i Informatyki -
"Wiezowiec" (bud. C)
Wydziat Matematyki, Fizyki i Informatyki -
Instytut Informatyki (bud. D)
Wydzial Prawa
i Administracji
ol. Mél(:irieéurie— Wydzial Prawa i Administracji
Sklodowskiej 5
20-031 Lublin
Wydzial Chemii - "Mata Chemia"
Wydziatl Filologiczny | Wydziat Chemii - "Duza Chemia"
—"Nowa Wydziat Biologii i Biotechnologii
Humanistyka™ Wydzial Filologiczny - "Nowa Humanistyka"
Adres: Wydziat Historii i Archeologii - "Nowa
pl. Marii Curie- Humanistyka"
Sklodowskiej 4a Wydziat Filozofii i Socjologii - "Stara
20-031 Lublin Humanistyka"
Wydziat Filologiczny - "Pawilon B i D"
Punkt rozwijany w dni
Ogrod Botaniczny robocze w godzinach
Adres: . . racy Ogrodu
S ul. Stawinkowska 3 Ogrod Botaniczny BotSnic%eg% oraz na
20-810 Lublin polecenie uczelnianego
koordynatora.

2. Wyznaczone WPWTJP maja na celu usprawnienie wydawania jodku potasu dla
studentow 1 pracownikéw UMCS w Lublinie oraz — co do DS. ,Helios” —
zakwaterowanych w nim obywateli Ukrainy w przypadku wystapienia zdarzenia
radiacyjnego i ogloszenia alarmu o skazeniu promieniotworczym, uwzgledniajac decyzje
Prezydenta Miasta Lublin o powotaniu Punktéw Wydawania Tabletek Jodku Potasu na
terenie Miasta Lublin 1 mozliwo$¢ wyznaczenia WPWTJP bezposrednio na terenie
Uniwersytetu.

3. Realizacja celow okreslonych w pkt 2 przez WPWTIJP uzalezniona jest od wydania i
zabezpieczenia przez Miejskim Centrum Zarzadzania Kryzysowego (MCZK) Urzedu
Miasta Lublin na potrzeby UMCS w Lublinie odpowiedniej liczby tabletek jodku potasu
wedtug zapotrzebowania zgloszonego przez Uniwersytet.

4. Rektor wyznacza koordynatora oraz zastepce koordynatora, odpowiedzialnych za
przygotowanie i nadzorowanie funkcjonowania uczelnianych WPWTJIP oraz odbior
tabletek z Miejskiego Punktu Dystrybucji (MPD) w osobach:

1) Koordynator — Witold Muszynski kierownik Dziatu BHP i OP
tel. komérkowy — 571-243-811
tel. stacjonarny (dni robocze 7*° — 15%) — 81-537-58-06 lub 81-537-58-07
adres mailowy witold.muszynski@mail.umcs.pl

2) Zastepca Koordynatora — Grzegorz Narolski dyrektor Centrum Prawno-
Organizacyjnego
tel. komérkowy — 506-005-021
tel. stacjonarny (dni robocze 7*° — 15%) — 81-537-51-20
adres mailowy grzegorz.narolski@mail.umcs.pl

3) Zastgpca Kanclerza ds. Ogoélnych wyznacza kierownikow WPWTJP.
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4) Wyznaczeni kierownicy WPWTJP w porozumieniu z Kkierownikami jednostek
organizacyjnych, o ktorych mowa w pkt 1 kolumna 3, wyznaczaja spo$rod pracownikoéw
UMCS osoby obstugujace WPWTJP.

5) Wyznaczajgc osoby do obstugi WPWTIJP nalezy bra¢ pod uwagg:

— mozliwosci ich szybkiego dotarcia do punktu wydawania, niezaleznie od pory i dnia
tygodnia,

— sytuacje rodzinng, np. konieczno$¢ sprawowania opieki nad nieletnimi dzie¢mi,

— operatywnos¢ i umiejetno$¢ dziatania w sytuacjach stresowych oraz pod presja czasu,

— asertywno$¢ i umiejetno$¢ rozwigzywania sytuacji konfliktowych.

6) Obsada WPWTIJP sktada si¢ z kiecrownika punktu oraz 2-3 pracownikow punktu, majac na
uwadze sprawng obstuge punktu.

7) Obsada WPWTJP pozostaje w stalej gotowosci do podjecia dziatania.

8) Jezeli osoba wchodzaca w sktad obsady WPWTJP z przyczyn obiektywnych nie moze
pozostawaé w stalej gotowosci, np. z powodu choroby, urlopu, itp. na wniosek kierownika
WPWTJP, kierownik jednostki organizacyjnej wyznacza w jej miejsce inng osobg.

9) Kierownik WPWTJP przekazuje do koordynatora, o ktorym mowa w pkt 2, imienny
wykaz osob z obsady WPWTJP wraz z numerami telefonow kontaktowych, na ktore
bedzie przekazywany sygnat o uruchomieniu punktu.

10) Kierownik WPWTJP przekazuje do koordynatora informacje o wszelkich zmianach w
obsadzie WPWTJP.

11) Kierownicy jednostek organizacyjnych, w ktorych beda organizowane WPWTJIP, sa
zobowigzani do udzielenia wszelkiej pomocy zwigzanej z ich wyposazeniem oraz
zapewnieniem obstugi.

12) Kierownicy jednostek organizacyjnych prowadzacych studia zaoczne, studia
podyplomowe oraz inne formy ksztalcenia, ktore beda realizowane w dni wolne od pracy
— na wniosek koordynatora przekazuja do niego niezwlocznie plany tych zaje¢ w
kolejnych semestrach roku akademickiego. Na planach nalezy zaznaczy¢, ktore zajecia
odbywaja si¢ w trybie stacjonarnym, a ktore w trybie zdalnym oraz maksymalng liczbe
0sOb w poszczegdlnych grupach zajgciowych.

13) Dyrektor Centrum Gospodarowania Nieruchomosciami wyznacza kierowcow wraz Zz
samochodami stuzbowymi, ktérzy beda pozostawaé w stalej gotowosci do podjecia
dziatan po wystapieniu skazenia. Harmonogram dyzuré6w wraz z numerami telefonow
kontaktowych nalezy dostarczy¢ do koordynatora uczelnianego na jego wniosek.

1. Wyposazenie punktow wydan

1. WPWTJP nalezy wyposazy¢ CO najmniej w:

1) umieszczong w widocznym miejscu czytelng informacj¢ wymieniajaca z imienia i
nazwiska osoby uprawnione do wydawania tabletek (obsada punktu) — wedtug wzoru
okreslonego w zalaczniku nr 1,

2) informacje¢ o dawkowaniu tabletek oraz o przeciwwskazaniach i skutkach ubocznych
mogacych wystapi¢ po zazyciu tabletek jodku potasu wedlug wzoru okreslonego w
zalaczniku nr 2,
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3) stoly przeznaczone do: porcjowania tabletek, wydawania tabletek, prowadzenia
rejestru wydan,

4) dokumentacj¢ rozchodowa (rejestr wydan tabletek jodku potasu) wedtug wzorow
okreslonych w zatagcznikach nr 3 i1 4 oraz nozyczki przeznaczone do porcjowania
tabletek,

5) miejsce przeznaczone do przechowywania zapasu tabletek, zabezpieczone przed
dostgpem osOb nieuprawnionych, uwzgledniajgc wymog, ze temperatura
przechowywania tabletek nie moze przekraczaé¢ 25°C,

6) dozowniki z ptynem do dezynfekcji rgk oraz zapas maseczek jednorazowych
przeznaczonych dla obstugi WPWTJP (maseczki obstuga stosuje wedlug wtasnego
uznania).

. Obstuga punktu musi mie¢ dostep do wezta sanitarnego wyposazonego w umywalke z

ciepta i zimng woda, mydto w ptynie, r¢cznik papierowy oraz srodki do dezynfekcji rak.

Dokumentacja rozchodowa (rejestr wydan tabletek jodku potasu) zawiera informacje o

liczbie oséb, ktore pobraty tabletki (bez ich danych osobowych) oraz liczbie wydanych

tabletek (zatacznik nr 3), a w przypadku wydania jednej osobie wigkszej liczby tabletek

(rejestr wydan specjalnych tabletek jodku potasu) - imi¢ i nazwisko osoby odbierajacej,

okoliczno$ci uzasadniajacej wydanie wigkszej liczby tabletek oraz liczbg wydanych

tabletek (zatacznik nr 4).

I11.  Zadania koordynatora uczelnianego

. Koordynator wspoétpracuje z MCZK Urzgedu Miasta Lublin w zakresie organizacji

WPWTJP, pobrania tabletek jodku potasu, raportowania do MCZK liczby wydanych

tabletek oraz zwrotu tabletek niewykorzystanych.

Koordynator nadzoruje organizacjc WPWTIJIP oraz odpowiada za przygotowanie ich

obstugi do dziatania po ogloszenia alarmu o skazeniu promieniotworczym.

Koordynator podejmuje decyzje w sytuacjach nieopisanych w niniejszej procedurze,

ktore moga pojawic si¢ w trakcie realizacji akcji wydawania tabletek jodku potasu, majac

na uwadze sprawne wydawanie tych tabletek dla studentéw i pracownikow UMCS w

Lublinie.

. W szczegolnoscei do zadan koordynatora nalezy:

— przyjecie sygnatu o uruchomieniu w trybie alarmowym akcji wydawania tabletek,

— przekazanie sygnatlu do kierownikéw uczelnianych WPWTIP,

— powiadomienie dyzurnego kierowcy o rozpoczeci akcji,

— przyjecie meldunkow kierownikow uczelnianych WPWTIP o gotowosci do dziatania,

— odbidr tabletek jodku potasu z Urzgdu Miasta Lublin,

— dostarczenie tabletek do uczelnianych WPWTIP, ktore zostaly postawione w stan
gotowosci do wydawania tabletek,

— staty nadzér nad praca WPWTIJP oraz podejmowanie decyzji i dziatan w sytuacjach
nietypowych,

— dostarczanie dodatkowych tabletek w przypadku wystgpienia brakow w
poszczegdlnych WPWTIP, o ile bedzie dysponowat odpowiednim zapasem,
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— odbidr raportow oraz niewykorzystanych tabletek z poszczegdlnych WPWTJIP po
zakonczeniu akcji wydawania.

— przestanie raportu zbiorczego z akcji wydawania tabletek jodku potasu przez UMCS w
Lublinie do MCZK Urzedu Miasta Lublin, sporzadzonego wedtug zalgcznika nr 6
oraz zwrot niewykorzystanych tabletek,

— zlozenie Rektorowi raportu z przeprowadzonej akcji.

. Zastepca koordynatora przejmuje obowiazki koordynatora podczas jego nieobecnosci oraz

wspolpracuje z nim przy realizacji zadan wyszczegdlnionych powyze;j.

V. Zadania kierownika WPWTJP

Kierownik WPWTJP odpowiada za przygotowanie wyposazenia punktu oOraz za

utrzymaniem stalej gotowosci do dziatania jego obstugi.

. Wyznacza ze skladu obsady punktu osoby, ktére beda go zastgpowaé¢ w przypadku

nieobecnosci — informacje te przekazuje do koordynatora.

Informuje koordynatora uczelnianego o wszelkich zmianach w skladzie obshugi

WPWTJP.

. W szczegolnosci do zadan kierownika WPWTIP nalezy:

— zapewnienie przyjecia sygnatu o rozpoczgciu akcji wydawania, przekazanego przez
koordynatora uczelnianego,

— potwierdzenie do koordynatora przyjecia sygnatu,

— powiadomienic w trybie alarmowym pracownikow WPWTJP o koniecznosci
stawienia si¢ W wyznaczonym miejscu,

— jak najszybsze udanie si¢ do miejsca organizacji WPWTIJP,

— przygotowanie WPWTJP do dystrybucji tabletek,

— zgloszenie do koordynatora gotowosci punktu do dystrybucji tabletek,

— odbidr dostarczonych do punktu tabletek,

— odpowiednie zabezpieczenie tabletek przed dostepem osdb nieupowaznionych,

— organizacja pracy obstugi WPWTJIP — przygotowanie dawek do wydawania,
wydawanie odpowiednich dawek, ewidencja wydan,

— rozpoczgcie dystrybucji tabletek przez obstuge WPWTJP,

— rozstrzyganie kwestii spornych pojawiajacych si¢ podczas pracy WPWTJP,

— informowanie koordynatora o problemach zwigzanych z funkcjonowaniem WPWTJP,
np. o braku tabletek,

— wzywanie stuzb porzadkowych w przypadku zakldcania porzadku w rejonie WPWTIP
— Grupa Interwencyjna Ochrony, Straz Miejska lub Policja,

— opracowanie i czuwanie nad poprawno$cia dokumentacji rozchodowe;j (rejestr wydan)
sporzadzonej wedlug wzordéw okreslonych w zatagcznikach nr 3 1 4,

— sporzadzenie raportu z pracy WPWTJP po zakonczeniu wydawania tabletek,

— przekazanie do koordynatora raportu z pracy WPWTJIP oraz niewykorzystanych
tabletek,

— zakonczenie pracy WPWTJP.

Raport z pracy WPWTJP sporzadzony wedtug zatacznika nr 5 musi zawiera¢ nastepujace

dane:
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— lokalizacj¢c WPWTIJP — zgodnie z kolumng 2 tabeli z pkt 1.1,

— 1imiona i nazwiska obstugi WPWTJP,

— godzing rozpoczecia pracy WPWTJP (rozpoczecia wydawania),

— godzing zakonczenia pracy WPWTJP,

— liczbe otrzymanych tabletek,

— liczbe 0s0b, ktore pobraty tabletki,

— liczbe wydanych tabletek,

— liczbe tabletek zwréconych do koordynatora,

— imi¢ i nazwisko osoby sporzadzajacej raport (kierownik WPWTJP) — czytelny podpis.

V. Zadania pracownikow WPWTJP

. Do zadan pracownikow WPWTIJP nalezy przygotowanie punktu wydan do dziatania oraz

wydawanie tabletek.

Pracownicy wykonujg polecenia kierownika WPWTJP, a w razie jego nicobecnosci

zastepuja go — kolejnos¢ zastgpowania ustala kierownik punktu.

. W szczegolnosci do zadan pracownikow WPWTIJP nalezy:

— zapewnienie przyjecia sygnatu o rozpoczeciu akcji wydawania, przekazanego przez
kierownika punktu,

— potwierdzenie do kierownika przyjecia sygnatu,

— jak najszybsze udanie si¢ do miejsca organizacji WPWTIJP,

— przygotowanie WPWTJP do dystrybucji tabletek,

— rozpoczgcie dystrybucji tabletek przez obstuge WPWTJP,

— biezace porcjowanie tabletek przeznaczonych do wydawania,

— prowadzenie ewidencji wydan,

— wlasciwe zabezpieczenie tabletek przed dostgpem osdb nieupowaznionych,

— kierowanie 0sob zgtaszajacych kwestie sporne do kierownika punktu,

— udziat w sporzadzaniu raportu z pracy punktu, po zakonczeniu wydawania tabletek,

— likwidacja i zakonczenie pracy punktu.

. W przypadku nieobecnosci kierownika WPWTJP, pracownicy zastepuja go, zgodnie z

kolejnoscig ustalong przez kierownika na etapie organizacji punktu.

Pracownicy wykonuja dorazne polecenia kierownika WPWTJP zwigzane z jego biezacym

dziataniem.

VI.  Zadania dyZurnego kierowcy

. Do zadan dyzurnego kierowcy nalezy zapewnienie transportu tabletek, zgodnie z
poleceniami koordynatora.
. W przypadku braku tgcznosci telefonicznej 1 mailowej, dyzurny kierowca wypetnia
rowniez zadania lacznika.
. W przypadku jednoczesnego uruchomienia Stalego Dyzuru UMCS, dyzurny kierowca
wypelnia rowniez zadania zwigzane z jego funkcjonowaniem — Kierowca-tacznik.
. W szczegolnosci do zadan dyzurnego kierowcy nalezy:
— zapewnienie przyjecia sygnatu o rozpoczeciu akcji wydawania tabletek,
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10.

— potwierdzenie do koordynatora przyjecia sygnatu,

— jak najszybsze udanie si¢ do miejsca wskazanego przez koordynatora,

— udanie si¢ wraz z koordynatorem do MPD w celu odbioru tabletek,

— dystrybucji tabletek do WPWTJP, zgodnie z decyzjami koordynatora,

— pozostawanie w dyspozycji koordynatora przez caty czas prowadzenia akcji,

— odbidr niewykorzystanych tabletek z WPWTJP na wniosek koordynatora,

— udanie si¢ wraz z koordynatorem do Urzedu Miasta Lublin w celu zdania
niewykorzystanych tabletek,

— zakonczenie dziatania na polecenie koordynatora.
VIl. Zasady wydawania tabletek jodku potasu w WPWTJP

W WPWTJP nie sg sprawdzane dokumenty potwierdzajace tozsamos$¢ osob odbierajacych
tabletki, w tym réwniez potwierdzajace fakt, iz dana osoba jest pracownikiem, studentem
lub stuchaczem UMCS w Lublinie.

Tabletki wydawane sg osobom petnoletnim na podstawie ich ustnego o$§wiadczenia.
Tabletki nie s3 wydawane dzieciom.

Tabletki wydawane sag w opakowaniu fabrycznym z odcigciem niezbg¢dnej liczby tabletek
z blistra.

Nie ewidencjonuje si¢ danych osobowych oséb pobierajacych tabletki, z zastrzezeniem
postanowien zawartych w pkt 7.

Kazdemu zglaszajagcemu si¢ do WPWTJP wydaje si¢ jedng porcje przeznaczong dla osob
dorostych, tzn. 2 tabletki.

W szczego6lnie uzasadnionych przypadkach, kierownik WPWTJP moze podja¢ decyzje o
wydaniu jednej osobie wigkszej liczby tabletek (wydanie specjalne). Dane o tym fakcie
muszg zosta¢ odnotowane w rejestrze wydan specjalnych tabletek jodku potasu z
podaniem imienia i nazwiska osoby odbierajacej oraz liczby wydanych tabletek
sporzadzonym wedlug zatacznika nr 4.

Nie mozna jednej osobie wyda¢ wigcej niz 10 sztuk tabletek.

W przypadkach watpliwosci dotyczacych oceny konkretnej sytuacji zwigzanej z realizacjg
wydan w oparciu o zapisy punktow 7 i 8, nalezy skontaktowac si¢ z koordynatorem.

W tym przypadku WPWTJP wyznaczonego w DS. ,Helios” , w ktorym zakwaterowani sg
obywatele Ukrainy, w tym osoby nieletnie, dorosty, prawny opiekun pobiera tabletki dla
wszystkich nieletnich pozostajacych pod jego opieks, zgodnie z nast¢pujacymi zasadami
dawkowania:

— Vi tabletki dla niemowlat do 1 miesigca,

— Y5 tabletki dla dzieci od 1 miesigca o 3 lat,

— 1 tabletka dla dzieci od 3 do 12 lat.

— 2 tabletki dla dzieci powyzej 12 lat.

Laczna liczba wydawanych w taki sposob tabletek stanowi sume¢ dawek jednostkowych,
zaokraglong do pelnej tabletki. W WPWTJP wydan nie wolno dzieli¢ tabletek na mniejsze
porcje. Za podziat tabletek i podanie ich nieletnim odpowiadaja ich prawni opiekunowie.
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Wykaz zalacznikow:

1. Obsada WPWTJP

Informacja o dawkowaniu tabletek oraz o przeciwwskazaniach i skutkach ubocznych
mogacych wystapi¢ po zazyciu tabletek jodku potasu

Rejestr wydan tabletek jodku potasu

Rejestr wydan specjalnych tabletek jodku potasu

Raport z pracy WPWTJP

Raport z akcji wydawania tabletek jodku potasu WPWTJP UMCS w Lublinie

N
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