Zasady dyplomowania na Wydziale Politologii i Dziennikarstwa UMCS
od roku akademickiego 2022/2023 (tekst jednolity)

Wybor promotora, forma i zakres prac dyplomowych, wymogi merytoryczne
i formalne, zatwierdzanie tematéw, terminy, zasady egzaminu dyplomowego,
kontrolowanie jako$ci prac dyplomowych, system antyplagiatowy.

§1
Zagadnienia ogolne

Na Wyadziale Politologii i Dziennikarstwa stosowany jest system dyplomowania, ktory
obejmuje elementy opisane szczegdtowo w procedurze okreslajacej zasady zapisow na
seminaria, zakresu i formy egzaminu dyplomowego i trybu powolywania komisji do
przeprowadzenia egzamindéw dyplomowych.

§2

Wybor przez studentéw opiekuna
i tematow prac dyplomowych

Praca dyplomowa jest samodzielnym opracowaniem okre§lonego zagadnienia
naukowego lub praktycznego albo dokonaniem technicznym prezentujacym ogdlng
wiedz¢ 1 umiejgtnosci studenta zwigzane ze studiami na danym kierunku studiow,
poziomie i profilu oraz umiej¢tnosci samodzielnego analizowania i wnioskowania. Jest
ona przygotowywana indywidualnie pod kierunkiem opiekuna studenta.

Praca dyplomowa moze mie¢ forme pracy pisemnej lub zrealizowanego projektu.

. Praca dyplomowa przygotowywana jest w jezyku wykladowym wlasciwym dla

danego kierunku. W uzasadnionych, indywidualnie rozpatrywanych przypadkach
kolegium dziekanskie, na wniosek studenta dyplomanta, za zgoda promotora, moze
wyrazi¢ zgod¢ na przygotowanie pracy dyplomowej w jezyku obcym, innym anizeli
jezyk wykladowy kierunku. Szczegolowe kryteria okresla kolegium dziekanskie.

Funkcje opiekuna prac dyplomowych moga sprawowa¢ nauczyciele akademiccy
posiadajacy co najmniej stopien naukowy doktora.

Kolegium dziekanskie moze upowazni¢ specjaliste spoza uczelni do kierowania
praca dyplomowa. Na kierunkach studiow o profilu praktycznym do pelnienia
funkcji opiekuna moga by¢ upowaznieni specjaliSci niezatrudnieni na uczelni,
posiadajacy udokumentowany dorobek zawodowy i co najmniej stopien naukowy
doktora. Dorobek zawodowy opiekuna pracy dyplomowej, niezatrudnionego na
uczelni, jest weryfikowany przez Kolegium Dziekanskie na podstawie przedlozonych
dokumentéw dotyczacych przebiegu, osiagnie¢ i wynikéw pracy zawodowej
specjalisty.

Praca dyplomowa prezentuje ogo6lng wiedz¢ 1 umiej¢tnosci zawigzane z danym
kierunkiem oraz umiejetnosci autora w zakresie samodzielnego analizowania
I wnioskowania.

Seminaria nalezy prowadzi¢ w grupach liczacych nie mniej niz 6 studentdéw.

Zasady zapisOw na seminaria i listy 0sob uprawnionych do ich prowadzenia ustala kolegium
dziekanskie.
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Na zajecia seminaryjne student zapisuje si¢ droga elektroniczng.

Opiekun odpowiada za poprawnos$¢ merytoryczng, metodyczng i formalng pracy.

Tematy prac dyplomowych ustalajg opiekunowie w porozumieniu ze studentami.

Temat pracy dyplomowej powinien by¢ zgodny z kierunkiem studiow i realizowang
przez studenta specjalnoscia.

Tematy prac dyplomowych sa przedstawiane w formie pisemnej przez opiekundéw do
zatwierdzenia przez kolegium dziekanskie nie pozniej niz do konca przedostatniego
semestru zaje¢ seminaryjnych.

W przypadku merytorycznych lub formalnych zastrzezen dotyczacych tematow prac
dyplomowych ze strony kolegium dziekanskiego, propozycje zmian przekazywane sg
bezposrednio do opiekunéw. Tematy poprawione s3 ponownie analizowane
1 akceptowane przez kolegium dziekanskie w najblizszym mozliwym terminie.

W wyjatkowych sytuacjach temat pracy dyplomowej moze zosta¢ zmieniony na
podstawie wniosku zlozonego przez studenta. Wniosek powinien zawiera¢
uzasadnienie zmiany tematu napisane przez studenta i opini¢ promotora. Zmiana
tematu wymaga akceptacji Kolegium Dziekanskiego.

W uzasadnionych przypadkach jest mozliwa zmiana opiekuna, ktora wymaga akceptacji
kolegium dziekanskiego.

§3
Praca dyplomowa

Praca dyplomowa w formie pracy pisemnej przyjmuje nazwg:

a) na studiach I stopnia : °,,praca licencjacka”

b) na studiach II stopnia : ,,praca magisterska”.

Rodzaj przydzielonej studentowi pracy powinien by¢ zgodny z jego mozliwosciami,
predyspozycjami oraz zainteresowaniami.

Praca magisterska 1 licencjacka musi spetnia¢ okreslone kryteria formalne

I merytoryczne. Dyplomant powinien wykaza¢ si¢ umiejetnoscia gromadzenia,
weryfikacji 1 doboru zZrédet bibliograficznych, znajomoscia 1 umiejetnoscig praktycznego
zastosowania na wybranym przez siebie korpusie badawczym nowoczesnych metod

1 narzedzi badawczych z danej dziedziny, a takze umiejetnoscia wlhasciwego
uporzadkowania swojej wypowiedzi (kompletno$¢ tez, podziat tresci, kolejnosé¢
rozdziatow itp.).

Prace dyplomowe na studiach pierwszego i drugiego stopnia rdznig si¢ stopniem
samodzielno$ci badawczej oraz stopniem zaawansowania metod badawczych stosowanych
przez studenta. Prace dyplomowe na studiach pierwszego stopnia majg charakter opracowan
na poziomie podstawowym. Prace dyplomowe na studiach drugiego stopnia s3
opracowaniami o charakterze poglebionym i rozszerzonym. Na kierunkach praktycznych
zalecana jest praca dyplomowa w formie projektu oznaczajaca przygotowanie
rozwigzania okreslonego problemu badawczego oraz dzialanie studenta (akcja spoleczna,
zdarzenie komunikacyjne, realizacja medialna, inicjatywa technologiczno—biznesowa)
wpisujaca si¢ w profil studidéw, poszerzona o pisemng interpretacje o charakterze
teoretycznym (np. w formie prezentacji).

W przypadku prac dyplomowych w formie projektu student zobowiazany jest do
wykonania projektu zawierajacego opis zrealizowanych dzialan zawierajacy m.in.:
zalozenia teoretyczno-poznawcze, cel projektu, stan wiedzy, stan literatury, podjete
dzialania, efekty projektu, wnioski.



4.b. Praca dyplomowa w formie projektu jest przygotowywana indywidualnie Ilub
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zespolowo. W przypadku pracy zespolowej rodzaj i zakres dzialan podjetych przez
studenta wchodzacego w sklad zespolu realizujacego projekt musi by¢ precyzyjnie
okreslony na podstawie przedlozonego oSwiadczenia o samodzielnie zrealizowanych
dzialaniach projektowych.

Kolegium dziekanskie formutuje ujednolicone kryteria oceny prac dyplomowych i zasady
sporzadzania ich recenz;ji.

Praca dyplomowa podlega ocenie przez opiekuna oraz przez jednego recenzenta.
Recenzentem w przypadku prac dyplomowych moze by¢ nauczyciel akademicki

z tytulem naukowym profesora lub stopniem naukowym doktora habilitowanego i
doktora.

Student realizujacy wigcej niz jedng specjalnos¢ na danym kierunku studiow
przygotowuje jedng prace dyplomowa zwigzang tematycznie z problematyka specjalnosci
podstawowej i zdaje jeden egzamin dyplomowy.

Student przedktada przygotowang prace opiekunowi.

Student przed przystapieniem do egzaminu dyplomowego zobowigzany jest w terminach
okreslonych przez dziekana Wydziatu do wprowadzenia pracy do systemu Archiwum
Prac Dyplomowych (APD); ztozenia jednego egzemplarza pracy dyplomowej
wydrukowanego z systemu APD w dziekanacie Wydzialu, po zaakceptowaniu jej
ostatecznej wersji przez opiekuna, w postaci wydruku dwustronnego, w formacie A4, w
migkkiej oprawie przeznaczonego do akt osobowych studenta.

10.a W przypadku pracy dyplomowej w formie projektu student jest zobowigzany do
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wprowadzenia do systemu APD opisu projektu (plik tekstowy) wraz z
zalacznikami. JeSli wielko$¢ pliku wraz z zalacznikami przekracza dopuszczalne
technicznie mozliwosci systemu, student nie wprowadza do systemu APD
zalacznikow, a jedynie opisuje sposOb zarchiwizowania projektu. Archiwizacja
projektu moze polegaé¢ na zalaczeniu do wydrukowanego opisu projektu nosnika
elektronicznego zawierajacego wersj¢ multimedialng, graficzna, materialami
audiowizualnymi, fotografiami, innymi materialami.

Opiekun pracy dokonuje sprawdzenia pracy programem antyplagiatowym za pomoca

systemu APD zintegrowanego z Jednolitym Systemem Antyplagiatowym (JSA) oraz

zatwierdza wyniki i zachowanie prawa wlasnosci intelektualnej.

W przypadku podejrzenia popetienia plagiatu opiekun pracy dyplomowe;j kieruje sprawe

do dziekana Wydziatu.

Przed terminem egzaminu dyplomowego opiekun pracy dyplomowej i1 recenzent sg

zobowigzani do wypelnienia formularza recenzji w systemie APD lub w wersji

papierowe]. Niezbedne jest roOwniez przygotowanie recenzji w wersji drukowanej 1 jej

podpisanie oraz ztozenie do akt osobowych studenta.

Do egzemplarza pracy dyplomowej sktadanej w Dziekanacie nalezy dotaczy¢

o$wiadczenie studenta o samodzielnym napisaniu pracy.

Prace dyplomowa student sktada nie pdzniej niz :

a) do konca lutego na studiach konczacych si¢ w semestrze zimowym,

b) do 25 wrzesénia na studiach konczacych sie w semestrze letnim w przypadku studiow

pierwszego stopnia i do 30 wrzesnia w przypadku studiéw drugiego stopnia.
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§4
Egzamin dyplomowy

Zakres i forme¢ egzaminu dyplomowego podaje si¢ do wiadomosci studentom na rok
przed planowanym terminem ukonczenia studiow. O zakresie i formie egzaminu
dyplomowego dla danego kierunku decyduje Kolegium dziekanskie.
Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:
a) uzyskanie zaliczen wszystkich przedmiotoéw i praktyk objetych programem studiow;
b) uzyskanie pozytywnej oceny pracy dyplomowej, o ile program studiéw przewiduje
jej przygotowanie.
Student przystepuje do egzaminu dyplomowego nie pdzniej niz cztery tygodnie od dnia
ztozenia pracy dyplomowej w Dziekanacie Wydziatu. Termin egzaminu dyplomowego
wyznacza dziekan Wydziatu na wniosek opiekuna, w porozumieniu z cztonkami komisji
egzaminacyjnej.
W wypadku negatywnej oceny pracy dyplomowej wystawionej przez recenzenta, o
dopuszczeniu do egzaminu dyplomowego decyduje dziekan Wydziatu po zasiegnieciu
opinii dodatkowego recenzenta.
Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym, ktérego celem jest sprawdzenie wiedzy,
umiejetnosci 1 kompetencji spotecznych dyplomanta z zakresu studiowanego kierunku 1
specjalnosci oraz problematyki zwigzanej z przygotowang przez niego praca dyplomowa.
Egzamin dyplomowy jest przeprowadzany w jezyku wykladowym danego kierunku.
W uzasadnionych, indywidualnie rozpatrywanych przypadkach kolegium
dziekanskie, na wniosek studenta dyplomanta, za zgoda promotora, moze wyrazi¢
zgode na przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w jezyku obcym, innym anizeli
jezyk wykladowy kierunku. Szczegolowe kryteria okresla kolegium dziekanskie.
Egzamin dyplomowy jest egzaminem zamknigtym. Na wniosek studenta lub opiekuna
egzamin dyplomowy przeprowadza si¢ jako egzamin otwarty. Wniosek nalezy ztozy¢
sktadajac praceg.
Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisjg egzaminacyjng powotang przez dziekana
Wydziatu.
W  sktad komisji egzaminacyjnej wchodza: przewodniczacy komisji (Dziekan,
Prodziekan, albo w uzasadnionych przypadkach, samodzielny pracownik naukowy
niepetniacy tej funkceji), opiekun 1 recenzent.
Na egzaminie dyplomowym student moze odnie$¢ si¢ do uwag przedstawionych w
recenzjach, a nastepnie udziela odpowiedzi na jedno pytanie z pracy dyplomowej,
ktore zadaja czlonkowie komisji egzaminacyjnej z pierwszenstwem recenzenta oraz
dwa pytania z listy pytan egzaminacyjnych obowigzujacych dla danego kierunku
studiow lub specjalnosci.
W przypadku obrony pracy dyplomowej w formie projektu, na egzaminie
dyplomowym student moze odnie$¢ si¢ do uwag przedstawionych w recenzjach, a
nastepnie przedstawia projekt oraz udziela odpowiedzi na jedno pytanie z projektu,
ktore zadaja czlonkowie komisji egzaminacyjnej z pierwszenstwem recenzenta oraz
dwa pytania z listy pytan egzaminacyjnych obowigzujacych dla danego kierunku
studiow lub specjalnosci.
Listy pytah na egzamin dyplomowy dla danego kierunku studiéw s3 opracowane przez
Zespoty Programowe i opiniowane przez Wydzialowy Zespot ds. Jakosci Ksztatcenia w
porozumieniu z kolegium dziekanskim a nastepnie zatwierdzane przez Senat. Listy
pytan egzaminacyjnych sa opracowywane w jezyku wykladowym danego kierunku.
Pytania zatwierdzone przez Senat moga by¢ przettumaczone na jezyk obcy na
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potrzeby organizacji egzaminu dyplomowego w innym jezyku obcym anizeli jezyk
kursowy. Wiasciwe listy dla poszczegdlnych kierunkow sktadajg sie z trzydziestu pytan.

W uzasadnionych przypadkach liczba pytan moze by¢ wigksza. Listy pytan sa

dostosowane do realizowanych programéw studiow. Listy sa oglaszane na stronie
internetowej Wydziatu.
Prawo do zadawania pytan posiadajg cztonkowie komisji egzaminacyjne;j.

Uczestnicy egzaminu otwartego niebedacy cztonkami komisji nie moga zadawaé pytan

dyplomantowi oraz uczestniczy¢ w obradach komisji w cze$ci niejawnej oceniajacej

egzamin.

Na zakonczenie egzaminu dyplomowego w cz¢$ci niejawnej komisja ustala:

a) ocen¢ koncowa pracy dyplomowej na podstawie $redniej ocen proponowanych przez
opiekuna i recenzenta pracy,

b) ocene egzaminu dyplomowego na podstawie odpowiedzi dyplomanta na poszczegodlne
pytania. Ostateczny wynik egzaminu dyplomowego stanowi $rednia arytmetyczna z ocen
za poszczegolne pytania.

Egzamin dyplomowy jest zdany, jezeli Srednia arytmetyczna ocen wynosi co najmniej 3,0
1 wérod ocen czastkowych wystepuje co najwyzej jedna ocena negatywna

Ustalajac ocene pracy 1 wynik egzaminu, stosuje si¢ nastepujaca skalg ocen:

a) bardzo dobry (bdb) 5,0 A

b) dobry plus (db+) 4,5 B

c) dobry(db)4,0C

d) dostateczny plus (dst+) 3,5 D

e) dostateczny (dst) 3,0 E

f) niedostateczny (ndst) 2,0 F

Podstawg obliczenia ostatecznego wyniku studiow jest :

a) 3/5 oceny $redniej ocen ze studiow z wszystkich zaliczen i egzamindw z pominigciem
ocen z zaje¢ z Wychowania Fizycznego oraz wyktadow ogolnouniwersyteckich. Do
ustalania $redniej ocen studentow, ktorzy rozpoczeli ksztalcenie w roku akademickim
2018/2019 oraz w latach wczesniejszych, stosuje si¢ dotychczasowe zasady ustalone przez
Rad¢ Wydzialu Politologii. Przy obliczaniu $redniej ocen uwzglednia si¢ oceny z
zaliczen 1 egzamindw poprawkowych oraz zaliczen i egzaminéw komisyjnych z
pomini¢ciem ocen zakwestionowanych w trybie komisyjnego sprawdzenia wiedzy i
umiejetnosci studenta (egzamin lub zaliczenie komisyjne).

b) 1/5 ocena pracy dyplomowej,

c) 1/5 ocena egzaminu dyplomowego.

Ostateczny wynik studiow wyréwnuje sie zgodnie z zasada: do 3,20 — dostateczny (3,0);
od 3,21 do 3,70 — dostateczny plus (3,5), przy $redniej ocen ze studiow od 3,26; od 3,71
do 4,20 — dobry (4,0), przy sredniej ocen ze studiéw od 3,51; od 4,21 do 4,50 — dobry
plus (4,5), przy s$redniej ocen ze studiow od 3,76; od 4,51 do 5,00 — bardzo dobry (5,0),
przy Sredniej ocen ze studiow od 4,19.

§5
Ewaluacja sytemu dyplomowania

Za funkcjonowanie sytemu dyplomowania odpowiada dziekan Wydziatu 1 nauczyciele
akademiccy prowadzacy seminaria dyplomowe.

System dyplomowania podlega ewaluacji przez studentéw i1 nauczycieli akademickich
zatrudnionych na Wydziale. W procesie ewaluacji uczestnicza w szczegolno$ci



opiekunowie seminariéw oraz kierownicy katedr. Wszyscy studenci i nauczyciele moga
kierowa¢ pisemne oceny 1 wnioski dotyczace systemu dyplomowania do Wydziatowego
Zespotu ds. Jakos$ci Ksztatcenia.

3. Wydzialowy Zespot ds. Jakosci Ksztatcenia przygotowuje ocene funkcjonowania sytemu
wraz z ewentualnymi wnioskami o wprowadzenie zmian i przedstawia ja do zaopiniowania
kolegium dziekanskiemu. Podstawg oceny sa dane zewidencjonowane w dziekanacie
Wydziatu, wyniki badan ankietowych studentéw, opinie i wnioski kierowane do Zespotu
przez studentdw i1 nauczycieli akademickich oraz inne dostepne materiaty.

4. Zasady dyplomowania sg udostepnienie na stronie internetowej Wydziatu.

e Whyttuszczone fragmenty — zmiany wniesione od roku 2020 w formie uchwat (nr XXIV-
34.7/20 z dnia 26 lutego 2020, nr XXV-9.38/21 z dnia 30 czerwca 2021 oraz nr XXV-15.11/22 z
dnia 30 marca 2022 roku).



