UMCS

WYDIAL EKEHOWS IN(

ZASADY PLANOWANIA I MONITOROWANIA REALIZACJI ZAJEC

1. PLANOWANIE ZAJEC NA STUDIACH STACJONARNYCH

1.1 Zajecia dla poszczegdlnych kierunkéow i lat studidw sg ukladane tak, by z jednej strony
wykorzysta¢ jak najlepiej czas studentow i umozliwi¢ im odpowiednie przygotowywanie sig
do zajg¢, z drugiej za$ — rozplanowaé efektywnie zajecia prowadzone przez poszczegdlnych
pracownikow Wydziatu.

1.2 Profesorowie tytularni majg prawo do ustalania termindw swoich zajeé w pierwszej kolejnosci,
zgodnie z indywidualnymi preferencjami.

1.3 Terminy zaje¢ pozostalych grup pracownikéw sa proponowane przez Administracje Wydziatu
Ekonomicznego, z uwzglednieniem indywidualnych preferencji, z zastrzezeniem zachowania regut
opisanych w punkcie 1.6.

1.4 Seminaria dyplomowe i magisterskie odbywaé si¢ majg w tym samym dniu (w Srody),
o réznych porach dla poszczegdInych rocznikdw.

1.5 Nie beda planowane zajecia w paSmic zebran katedralnych i instytutowych (tj. w czwartki,
w godzinach: 9.30-11.30).

1.6 Przy ukfadaniu zaje¢ nalezy uwzgledni¢ nastgpujace zasady:

a. Studenci nie mogg mie¢ wigcej niz 8 godzin lekcyjnych zaje¢ dziennie.

b. Pracownicy nie mogag mie¢ wiecej niz 4 godziny lekcyjne w bloku zajgé
nastgpujacych po sobie i wiecej niz 6 godzin w ciagu jednego dnia.

¢. Zajecia maja by¢ planowane w pierwszej kolejnosci w godzinach rannych
i wezesnopopotudniowych.

d. W przypadku zaje¢ 15-godzinnych: moga by¢ one realizowane co drugi tydzien
(przemiennie z inng grupg lub innymi zajeciami) albo w rytmie cotygodniowym
w pierwszej (wzglednie drugiej) polowie semestru.

e. Zajecia dydaktyczne realizowane w pierwszej polowie semestralnego okresu zajg¢
muszg byé zestawione z innymi zajeciami realizowanymi w drugiej polowie
semestru w taki sposdb, aby przez caly semestr w pefi wykorzysta¢ sale i aby
studenci przez caly semestr odbywali zajecia w tych samych terminach. Dziekan
ustala date dzielacg semestr na dwie pofowy i podaje go do wiadomosci przed
rozpoczgciem kolejnego semestru.

f. Nie mozna realizowal zaje¢ np. 30 godzinnych przez polowg semestru (2 razy

w tygodniu). Zasada ta nie dotyczy wykladowcoéw zewnetrznych, ktdrzy moga



odbywaé swoje zajecia na indywidualnych zasadach, ustalonych z wladzami

dziekanskimi, adekwatnych do okresu ich pobytu w UMCS.

1.7 Odstepstwa od powyzszych zasad wymagaja kazdorazowo indywidualnej zgody
Prodziekana ds. Jakosci Ksztalcenia.
1.8 Przed rozpoczeciem prac nad planem zajg¢ na kolejny semestr, pracownicy Wydzialu
proszeni sg o zgloszenie do Administracji WE swoich preferencji, co do terminéw zaje¢ wedtug
nastepujgcego schematu:

a. Przyjmujac, ze tydzien dzieli sie na 15 czterogodzinnych blokdéw zaje¢ prosze

o wskazanie 2 czterogodzinnych blokéw, w ktérych NIE MOZE Pan/i prowadzi¢

zaje¢. Moga to by¢ bloki obejmujace jeden dzien (np. D, E) lub 2 dni (np. B, K).

Preferencje wykladowcow s3, w miarg mozliwosci uwzgledniane podczas
konstruowania planu.

Poniedziatek Wtorek Sroda Czwartek Pigtek

[A] 8.00-11.15 | [D] 800-11.15 | [G] 8.00-11.15 | [J] 8.00-9.30 | [M] 8.00-IL.15

[B]11.30 - 14.45

[E] 11.30 - 14.45

[H] 11.30 - 14.45

[K] 11.30 - 14.45

[N] 11.30 - 14.45

[C] 15.00 - 18.15

[F]15.00 - 18.15

1] 15.00 - 18.15

[L] 15.00 - 18.15

[0] 15.00 - 18.15

b. Wykladowcy proszeni sa o przekazanie swoich preferencji metodg wskazang
przez Prodziekana ds. Jakosci Ksztalcenia w danym roku akademickim.

nazwiska pracownikow

c. Szczegdlowy harmonogram (obejmujacy
i wyznaczone terminy zajgé) jest oglaszany nie pdZniej niz na 7 dni kalendarzowych

przed rozpoczeciem semestru.

2. PLANOWANIE ZAJEC NA STUDIACH NIESTACJONARNYCH

2.1 Zajecia dla poszczegdlnych kierunkéw i lat studiow sa ukladane tak, by z jednej strony
wykorzysta¢ jak najlepiej czas studentéw i umozliwi¢ im odpowiednie przygotowywanie si¢
do zaje¢, z drugiej za$ — rozplanowaé efektywnie zajecia prowadzone przez poszczegdlnych
pracownikow Wydziatu.

2.2 Bloki zaje¢ na studiach niestacjonarnych obejmuja 3 godziny lekcyjne.

2.3 Zajgcia z danego przedmiotu realizowane s3 co najmniej w trakcie 3 zjazdow
W semestrze.
2.4 Obowigzuje zasada, ze zajgcia (wyklady Iub ¢wiczenia) z danego przedmiotu

sq realizowane dla danej grupy tylko raz w czasie jednego zjazdu. Wyjatek moga stanowié



przedmioty o znacznej liczbie godzin (przekraczajgcej 18 godz.), ktérych realizacja zgodna
z powyzszym zalozeniem nie bylaby mozliwa ze wzgledu na liczbe planowanych zjazddw.

2.5 Wyklady odbywaja si¢ przed ¢wiczeniami lub sg realizowane réwnolegle.

2.6 Zajecia rozmieszczane sa W miare mozliwosci rownomiernie w trakcie semestru,
o ile to mozliwe, wtym samym dniu tygodnia i godzinie na kolejnych zjazdach.

2.7 Seminaria dyplomowe i magisterskic sg rozlozone mozliwie réwnomiernie w trakcie calego
semestru —w modulach maksymalnie 3 godz. jednorazowo.

2.8 Odstepstwa od wskazanych wyzej zasad sa mozliwe w uzasadnionych przypadkach,

za zgoda Prodziekana ds. Jako$ci Ksztalcenia.

3. MONITOROWANIE ZAJEC

3.1 Prodziekan ds. Jako$ci Ksztalcenia sprawuje nadzér nad realizacja planéw zajeé
w  kolejnych  semestrach. Nadzér ten obejmuje m.in. punktualne rozpoczynanie zajeé
i odbywanie ich w wyznaczonych terminach.

3.2 Prowadzacy zajgcia zobowigzani sg do zglaszania wszelkich zmian dotyczacych terminéw
realizac ji zaje¢,  wynikajacych zarbwno  z  przypadkow  losowych  (choroba),
Jak i zaplanowanych wyjazdow na konferencje. Zgloszenie takie powinno zawieraé:
dane wykladowcy, nazwe i formeg zaje¢, kierunek, rok, grupe, gdzie zajecia sa prowadzone,
przyczyng odwolania zajg¢ oraz proponowany termin ich ,odrobienia® (uzgodniony
ze studentami).

3.3 W przypadku stwierdzenia nie odbywania zajgé bez zgloszonego, uzasadnionego powodu,
wykladowca zobowigzany jest do zloZenia stosownych wyjasnien na pi$mie do Prodzickana ds.
Jakosci Ksztalcenia w terminie 7 dni od zaistnialego wydarzenia. Wyjasnienie to powinno zawieraé
propozycj¢ odrobienia zajec.

3.4. W przypadku zajg¢ wykonywanych w formie zdalnej (MS Teams), prowadzacy zajecia
zobowigzani sa do zglaszania kodow dostepu do Prodziekana ds. Jakosci Ksztalcenia,

ktéry monitoruje realizacje zaje¢ w terminach wyznaczonych w planie zaje¢ na dany semestr.






