Regulamin hospitacji zaje¢ dydaktycznych na Wydziale Pedagogiki i Psychologii UMCS

Rozdzial 1.
Zasady ogoélne

§1

1. Regulamin hospitacji zaje¢ dydaktycznych stanowi istotny element procesu podnoszenia
jakosci ksztalcenia na studiach realizowanych na wszystkich kierunkach, poziomach
i w roznych trybach na Wydziale Pedagogiki i Psychologii UMCS.
§2

1. Na Wydziale Pedagogiki i Psychologii hospitowane sg zajecia prowadzone przez
pracownikow dydaktycznych i badawczo-dydaktycznych oraz wyktadowcow spoza UMCS.

Rozdzial I1.
Osoby hospitujace zajecia dydaktyczne

§3

1. Hospitacje powinni przeprowadzaé kierownicy katedr. Moga oni jednak wyznaczy¢ innego
pracownika ze stopniem doktora habilitowanego lub z tytulem profesora do hospitowania zaje¢¢
pracownikow zatrudnionych w Instytucie Pedagogiki, Instytucie Psychologii i na Wydziale
Pedagogiki i Psychologii. Zajecia wyktadowcoéw spoza UMCS hospitujg Przewodniczacy
Zespotu Programowego dla danego kierunku studiow.

Rozdzial I11.
Zasady hospitowania zaje¢ dydaktycznych

§4

1. Hospitacje odbywaja sie raz w roku akademickim, w semestrze zimowym lub w semestrze
letnim.

§5

1. Hospitacje samodzielnych pracownikow (dr hab., dr hab., prof. uczelni i prof.) moga by¢
przeprowadzane decyzja Dziekana: przed oceng okresowa, w przypadku sytuacji wyjatkowych
(niskie wyniki ankiety oceny dokonywanej przez studentow, pisemna skarga studentow,
wniosek kierownika Katedry) przez Dziekana lub Prodziekana ds. Jakosci Ksztalcenia lub
Prodziekana ds. Studenckich.

§6



1. Osoba hospitujaca zajecia na poczatku semestru, tj. do 15 pazdziernika i 15 marca
przekazuje do Prodziekana ds. Jakosci Ksztalcenia harmonogram hospitacji zajeé
dydaktycznych (zatacznik nr 1).

2. Osoba hospitujaca przekazuje informacje osobie hospitowanej w terminie minimum 7 dni
przed planowang hospitacja. Informacja powinna mie¢ forme pisemna.

3. W wyjatkowych sytuacjach, gdy osoba hospitowana nie moze uczestniczy¢ w zajeciach
wyznaczonych do oceny, powiadamia niezwlocznie o tym osob¢ hospitujacg. Wspdlnie
ustalaja nowy termin hospitacji.

§7

1. Osoba hospitujgca ocenia: poziom naukowos$ci udostepnianych studentom materiatow,
poprawnos¢ merytoryczng opracowanych materialow, tratno$¢ doboru i zastosowania metod
dydaktycznych w ksztalceniu zdalnym, stopien realizacji zatozonych efektow uczenia sig,
systematyczno$¢ realizacji zaje¢, zaangazowanie 1 aktywno$¢ studentéw, dostepnos¢
wyktadowcy dla studentow, uzupeiniajac Arkusz hospitacji zaje¢ dydaktycznych
realizowanych zdalnie (zalacznik nr 2) lub Arkusz hospitacji zaje¢ dydaktycznych
realizowanych stacjonarnie (zatacznik nr 3).

2. Osoba hospitujgca dokonujgc oceny zaje¢ postuguje si¢ skalg od 1 do 5 pkt., gdzie:
1 - bardzo niska ocena hospitowanych zaje¢, 2 - mierna ocena, 3 - dostateczna ocena, 4 -
wysoka ocena, 5 - bardzo wysoka ocena.

3. Osoba hospitujagca omawia z osobg hospitowang prowadzone zaj¢cia i1 ich oceng
maksymalnie do 2 tygodni od terminu przeprowadzenia hospitacji. Arkusz hospitacji jest
podpisywany przez obie strony a nastgpnie przekazywany do Prodziekana ds. Jakosci
Ksztalcenia.

4. Wyniki hospitacji zaje¢ dydaktycznych uwzgledniane s podczas okresowej oceny
pracownikow, przyznawania nagrod oraz w procesie zatrudniania.

§8

1. Osoba hospitowana, w przypadku braku akceptacji oceny, ma prawo ztozy¢ odwotanie do
Dziekana Wydzialu w terminie 7 dni od dania podpisania arkusza hospitacji. W przypadku
ztozenia odwolania, jak roéwniez uzyskania 1 lub 2 punktéw, Dziekan zarzadza
przeprowadzenie kolejnej hospitacji w terminie 30 dni od dnia ztozenia odwotania. Osobg
hospitujaca jest Dziekan lub wyznaczony przez niego Prodziekan.

§9

1. Prodziekan ds. Jakosci Ksztalcenia przekazuje zbiorcze zestawienie ocen za dany rok
akademicki do Wydziatowego Zespotu ds. Jakosci Ksztalcenia, ktory omawia je, formutuje
wnioski i proponuje dziatania naprawcze, a rekomendacje prezentuje na Kolegium

Dziekanskim do 30 wrze$nia kazdego roku.
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