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Archiwistyka i nowoczesne zarzadzanie zapisami informacyjnymi

Zagadnienia na egzamin magisterski (dla 3 specjalnosci)

Ogolne:

Archiwistyka jako nauka. Jej miejsce wsrod innych nauk.

Badania nad genealogig i historig rodzin polskich w XIX i XX w.
Bazy danych w archiwach polskich.

Metoda naukowa w naukach humanistycznych i spotecznych.
Pojecie systemu kancelaryjnego.

Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej (e-PUAP)
Zarzadzanie wiedzg a kapitat intelektualny.

Globalizm — gtowne problemy.

Pojecie i rodzaje nauk pomocniczych historii.

. Gléwne instytucje centralne Unii Europejskie;.

. Gtowne problemy $wiata, Europy oraz Polski po 1989 r.

. Metoda poszukiwan archiwalnych a systemy informacyjno-wyszukiwawcze.

. Zasada przynaleznosci terytorialnej w archiwistyce.

. Model biurokracji Maxa Webera.

. Najwazniejsze cechy modelu ustrojowego wspoétczesnych demokracji europejskich.
. Nauka o archiwach w$rdd nauk humanistycznych i spotecznych.

. Panstwa satelickie ZSRR w Europie — poczatek, przemiany i koniec wtadania

komunistow — periodyzacja procesu.

. Pojecie cyklu zycia zapiséw w RM.

. Zasada przynalezno$ci zespotowej w archiwistyce.

. Plusy i minusy biurokracji.

. Poczatki, rozwoj 1 stan obecny Records Management w §wiecie.

. Pojecie e-administracji — poczatki i rozwo6j w Europie oraz w Polsce.

. Problematyka kategorii zespotu archiwalnego — poczatki, rozwdj, ksztatt obecny.
. Przemiany ustrojowe w Polsce od 1989.

. Elektroniczne Zarzadzanie Dokumentacja (EZD) w polskiej administracji publiczne;.
. Rola dokumentacji w zarzadzaniu biurokratycznym.

. Pojecia danych, informacji oraz wiedzy.

. Systemy informatyczne wspomagajace zarzadzanie wiedzg.

. Sposoby uktadu akt.

. Strategie rzadowe rozwoju e-administracji w Polsce. Program Zintegrowanej

Informatyzacji Panstwa na lata 2016-2020.

. Struktura organizacji biurokratycznej.

. System kancelaryjny bezdziennikowy — zasada dziatania i rodzaje.
. System kancelaryjny dziennikowy — funkcjonowanie i rodzaje.

. Systemy informacji archiwalnej w Polsce.

. Wiedza jawna i ukryta.

. Pojecie i zakres teorii archiwistyki.

. Zapis (record) a dokument (document) w RM.

. Zarzadzanie wiedzg a kultura organizacyjna.

. Zasada wolnej proweniencji w archiwistyce.

. Zrédto historyczne — definicja, klasyfikacje oraz znaczenie w badaniach historycznych

i archiwalnych.



Specjalnos¢ ,,archiwistyka historyczna”
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Odmiennos$ci w organizacji i zadaniach archiwow publicznych i prywatnych oraz
archiwéw biezacych 1 historycznych.

Nadzor archiwow panstwowych nad archiwami zaktadowymi.

Zasady warto$ciowania a selekcja archiwaliow.

Archiwa panstwowe a kontrola biurowos$ci u aktotworcow.

Zasady marketingu oraz promocji w odniesieniu do archiwow
Dokumentacja aktowa a nieaktowa —podstawowe réznice w metodyce
opracowywania.

Problemy metodyczne opracowywania zespotu archiwalnego.
Gtowne problemy informatyzacji archiwow w Polsce

Glowne uwarunkowania udostepniania archiwaliow w Polsce.

. Konsekwencje rozwoju technologii informatycznych dla metodyki udostepniania

archiwaliow.

Specjalnos¢ ,,Informatyka biurowa”
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Systemy informatyczne w zarzadzaniu dokumentacja.

Na czym polegaja gtowne problemy archiwistyki wspotczesne;?

Réznice i podobiefistwa w pojmowaniu poje¢cia ,,zarzadzanie dokumentacja”
pomigdzy archiwistyka a informatyka

Mozliwosci systemow klasy Entreprise Content Management w zarzadzaniu
dokumentami i archiwaliami.

Podstawowe sktadowe systemow klasy ECM.

Ocen mozliwosci baz danych w zarzadzaniu dokumentacjg oraz archiwaliami.
Znaczenia terminu e-kancelaria.

Znaczenia nazwy e-archiwum

Data mining a zarzadzanie dokumentacjg i archiwaliami.

0. Gléwne techniki stuzace eksploracji danych.

Specjalnos¢ ,,Zarzadzanie dokumentacja wspolczesng”
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Na czym polegaja tzw. funkcje kancelaryjne w organizacjach? Omoéw krotko ich
zasadnicze rodzaje.

Zintegrowane systemy zarzadzania zasobami informacyjnymi organizacji (Entreprise
Content Management) — czym sg, jakg majg budowg i jakie funkcje.

Jakie regulacje prawne uwazasz za najwazniejsze dla zarzadzania informacjg 1
dokumentacja? Uzasadnij krétko swoj poglad.

Najistotniejsze systemy i programy informatyczne dajace si¢ zastosowaé w
zarzadzaniu dokumentacjg 1 archiwaliami.

Wskaz i zwigzle omoéw podstawowe roznice pomi¢dzy dziataniem sytemu records
management a funkcjonowaniem systemoéw kancelaryjnych stosowanych obecnie w
Polsce.

Na czym polegaja tzw. funkcje archiwizacyjne w organizacjach? Omow krotko ich
podstawowe rodzaje.

Pragmatyka normatywow kancelaryjno-archiwalnych — czym gtéwnie jest i na czym
polega jej dziatanie oraz znaczenie. Wyjasnij kwestie najwazniejsze.

Formy dziatalno$ci archiwalnej a zakres dziatania archiwoéw panstwowych,
zaktadowych 1 innych archiwow organizacji réznego rodzaju.

Bazy danych — ich budowa, rodzaje i podstawowe zastosowania w archiwistyce i
zarzadzaniu dokumentacja.

10. Geneza, dzieje i rozwdj records management.



