PRACE DYPLOMOWE NA WYDZIALE FILOLOGICZNYM UMCS

NORMY REDAKCYJNE

Objetos¢ pracy:

Minimalna objgtos¢ pracy licencjackiej wynosi 30 stron A4 po 1800 znakow na strong (maszynopis
standardowy). Minimalna obj¢to$¢ pracy magisterskiej wynosi 60 stron A4 po 1800 znakdéw na strone

(maszynopis standardowy).

Struktura pracy:

e Strona tytulowa

e Streszczenie w j. polskim

e  Spis tresci

o  Wstep / Wprowadzenie

e (Cze$¢ centralna pracy — mozliwy podzial na czesci teoretyczna, analityczng i/lub praktyczna;
odpowiednio podzielone na rozdziaty, podrozdziaty, sekcje

e  Whioski koncowe

e Zalaczniki (opcjonalne)

o Bibliografia

Czcionki, marginesy, wielko$¢ strony w pracy, zasady formatowania:

e czcionka: Times New Roman, 12 pkt, niepogrubiona — dla tresci rozdziatow

e czcionka: Times New Roman, 12 pkt, pogrubiona — dla tytutléw rozdziatlow, podrozdziatow
i/lub sekcji; dopuszczalne 14 pkt. dla tytutow poszczegdlnych czesci pracy

e czcionka: Times New Roman, 10 pkt, niepogrubiona — dla tre$ci przypiséw

e odstgpy migdzy wierszami: 1,5 wiersza

e marginesy (prawy, gorny i dolny): 2,5 cm;

e margines lewy (z dodanym 1 ¢cm na oprawe): 3,5 cm

e odstepy miedzy wyrazami oraz po znakach interpunkcyjnych — pojedyncza spacja

e tekst powinien by¢ wyjustowany

e numeracja stron — automatyczna, numer strony w stopce; bez numeru na pierwszej stronie

(pierwsza strong pracy jest strona tytutowa)



spis tre$ci powinien by¢ przejrzysty, z wyraznym podziatem na rozdziaty i podrozdziaty oraz

z podaniem numeru strony, na ktorej si¢ rozpoczynaja

diagramy, wykresy, tabele, ilustracje powinny by¢ ponumerowane, zatytuwlowane oraz

zawiera¢ wskazanie ewentualnego zrodta

druk jednostronny — w przypadku egzemplarzy w oprawie twardej

druk dwustronny — w przypadku egzemplarzy w oprawie migkkie;j

e cytowanie:

o kursywa — dla terminéw i/lub jednostek jezykowych réwniez pochodzenia obcego
oraz dla tytutéw monografii, prac zbiorowych, czasopism;

o cudzystow podstawowy/apostrofowy — dla krotszych lub dtuzszych partii tekstu;
dtuzsze partie cytowanego tekstu nalezy wyodrebni¢ z tekstu gtdownego poprzez
umieszczenie ich od nowego akapitu, zwickszenie wecigcia tekstu i ewentualne
zmniejszenie wielkosci czcionki (11 - 10 pkt)

o cudzystow pojedynczy — dla cytowania znaczen i/lub definicji stow, terminow lub
zdan

o cudzystow ostrokatny — dla cytatow wewnatrz cytowanego tekstu

o format cudzystowia wlasciwy dla norm jezyka, w ktorym powstata praca

e Dibliografia:

o min. 10 pozycji dla prac licencjackich i min. 25 pozycji dla prac magisterskich

o uporzadkowana alfabetycznie wg nazwiska autora lub nazwiska pierwszego z autorow
w przypadku pozycji wieloautorskich

o musi by¢ kompletna, zawiera¢ wymagane informacje

o nalezy ja wykona¢ w jednym z dostgpnych stylow bibliograficznych: Polskiej Normy,
Harwardzkim (Oksfordzkim), APA, Chicagowskim lub MLA

o wybrany styl bibliograficzny powinien by¢ uwzgledniony rowniez w odniesieniach do

cytowanych pozycji bibliograficznych w  tekécie glownym pracy i w tekscie

przypisow.



