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Zalgcznik
do Zarzgdzenia Nr 53/2022
Rektora UMCS

Regulamin Bazy Wiedzy
Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej

§1

Postanowienia ogolne

W Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej dziala Baza Wiedzy Uniwersytetu Marii
Curie-Sktodowskiej — zwana w dalszej czesci Baza Wiedzy — bedaca centralnym system
ewidencji i archiwizacji dorobku pismienniczego, artystycznego i dydaktycznego pracownikow
i doktorantow UMCS oraz podmiotéw wskazanych w § 1, ust. 3, pkt. 1.

Baza Wiedzy jest dostepna bez logowania dla kazdego uzytkownika Internetu na stronie

https://bazawiedzy.umcs.pl

Celami funkcjonowania Bazy Wiedzy pozostaja w szczegdlnosci:

1) rejestrowanie utworéw rozpowszechnionych, ktorych autorami sa pracownicy Uniwersytetu
Marii Curie-Sktodowskiej, osoby wykonujace prace na podstawie umoéw cywilnoprawnych
zawartych z Uniwersytetem Marii Curie-Sktodowskiej, doktoranci oraz inne podmioty
uczestniczace w pracach naukowych, badawczych lub rozwojowych prowadzonych
w  Uniwersytecie, jezeli tak stanowi umowa zawarta migdzy tymi podmiotami
a Uniwersytetem lub jezeli tworcy wskazali na swoj zwiazek z Uniwersytetem,

2) archiwizowanie opisow dorobku naukowego zarejestrowanego w systemie,

3) dostarczanie danych do raportow i sprawozdan na potrzeby ewaluacji jakosci dziatalno$ci

4) udostepnianie informacji oraz promowanie w Internecie dorobku pracownikow oraz jednostek
organizacyjnych Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej,

5) dostarczanie informacji o punktacji nadawanej publikacjom zgodnie z wymogami
ministerstwa wlasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego,

6) gromadzenie cyfrowych wersji zarejestrowanych utworéw oraz zapewnienie dost¢pu do nich
na zasadach okre$lonych w § 4.

Punktacja odnoszaca si¢ do formalnej oceny publikacji naukowych rejestrowanych w Bazie

Wiedzy nadawana jest w sposob automatyczny zgodnie z wymogami ministerstwa wlasciwego do

spraw szkolnictwa wyzszego.

Utwory zamieszczone w Bazie Wiedzy podlegaja ochronie prawa autorskiego. Udostepnianie ich

odbywa si¢ na podstawie licencji niewyltacznej Creative Commons — uznanie autorstwa, uzycie

niekomercyjne (CC BY NC).

Autor utworu zgloszonego do Bazy Wiedzy odpowiada za wszelkie naruszenie praw autorskich

i majatkowych osob trzecich.

Baza Wiedzy moze importowa¢ dane z systemu USOS w zakresie niezbgdnym do biezacej

aktualizacji informacji o pracownikach i jednostkach Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej.

§2

Polityka deponowania

Utwory zalicza si¢ do dorobku Uczelni tylko wtedy, gdy posiadajg afiliacj¢ Uniwersytetu Marii
Curie-Sktodowskiej. W przypadku braku informacji o afiliacji w publikacji, autor raz w roku
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deklaruje, ze publikacja jest afiliowana do Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej poprzez
wypehienie pisemnego o$wiadczenia, wedtug wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 ,,O$wiadczenie
o afiliacji” do niniejszego Regulaminu. Wypetnione o$wiadczenia przekazywane sa przez autora
Redaktorom.

Autor podajacy Uniwersytet Marii Curie-Sktodowskiej jako jednostke, w ktorej praca jest
afiliowana, zobowigzany jest do wprowadzania metadanych dotyczacych utworu do Bazy Wiedzy
niezwlocznie po uzyskaniu informacji o jego opublikowaniu oraz do biezacego przekazywania
wlasciwemu Redaktorowi pliku cyfrowego zawierajacego tre$¢ utworu w ostatecznej wersji
wydawniczej.

Do indywidualnego dorobku pracownika bgda uwzglednione publikacje z archiwalng afiliacja,
o ile potwierdzi on ich autorstwo.

Autor deponuje w Bazie Wiedzy UMCS osiagnigcia i utwory w nastepujacy sposob:

1) aktywnos$ci wymienione w § 3 ust. 1 pkt 1 i 2 osobiScie, na drodze archiwizacji
bezposredniej poprzez import opisu bibliograficznego w formatach obstugiwanych przez
system lub formularze zgtoszeniowe dostgpne w systemie,

2) aktywnosci wymienione W § 3 ust. 1, pkt. 3-6 oraz ust. 2 i ust.3 posrednio, przy udziale
redaktora odpowiedzialnego za dana dyscypline, a w przypadku projektéw naukowych
przez wskazane osoby odpowiedzialne za archiwizacje tych tresci.

Autor dba o poprawno$¢ i kompletnos¢ danych dotyczacych wilasnego dorobku naukowego
i dydaktycznego, a takze danych osobowych zarejestrowanych w Bazie Wiedzy.

Autor na koniec roku kalendarzowego lub w przypadku zakonczenia pracy w UMCS
zobligowany jest do wygenerowania z systemu, wydruku oraz podpisania zatacznika nr 3
»O$wiadczenie upowazniajace podmiot do wykazania osiggnig¢ pracownika” oraz jego
przekazania do wtasciwego Redaktora.

Odpowiedzialnos¢ za kompletnos¢ i aktualno§¢ danych w Bazie Wiedzy dotyczacych utworéw
zaliczanych do dorobku w danej dyscyplinie naukowej ponosza Redaktorzy.

Kazdy utwor jest rejestrowany w Bazie Wiedzy tylko raz, niezaleznie od liczby autoréw i ich
afiliacji.

Od 1 stycznia 2023 roku wprowadza si¢ obowigzek wylacznego stosowania danych z Bazy
Wiedzy do sporzadzania sprawozdan, przedktadania pisemnej informacji o Uniwersytecie Marii
Curie-Sktodowskiej oraz o osobach, ktorych dorobek naukowy, artystyczny, dydaktyczny
i organizacyjny podlega ocenie w zakresie objetym ewidencja.

W sprawach spornych dotyczacych zaliczenia utworu do dorobku naukowego autora oraz
catkowitej wartosci punktowej publikacji decyzje podejmuje Rektor (lub upowazniony
przedstawiciel) po uzyskaniu stanowiska wlasciwego dyrektora instytutu.

Wnhioski o rozpatrzenie spraw okreslonych w § 2 ust. 9 autor sktada w formie pisemnej do
wlasciwego dyrektora instytutu.

§3

Zasady rejestracji utworow

Rejestracji w Bazie Wiedzy Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej podlegaja:

1) Upowszechnione utwory drukowane lub elektroniczne, posiadajgce co najmniej jeden
z numeréw: ISBN (International Standard Book Number), ISMN (International Standard
Music Number), ISSN (International Standard Serial Number), DOI (Digital Object
Identifier), opublikowane w ostatecznej formie:

a) artykuly w czasopismach naukowych oraz innych wydawnictwach ciagtych,

b) monografie, podreczniki, skrypty oraz inne wydawnictwa zwarte,

C) rozdzialy w monografiach, podrgcznikach, skryptach i innych wydawnictwach zwartych,
d) referaty opublikowane w materiatach konferencyjnych,



e) artykuly recenzyjne,

f) tlumaczenia tekstow zagranicznych,

g) redakcja naukowa monografii, podrecznika, skryptu, oraz innego wydawnictwa zwartego
lub ciaglego,

h) inne, w tym: hasta w encyklopediach, slownikach, leksykonach, publikacje
popularnonaukowe,

2) Dane badawcze, to znaczy dane zebrane lub wytworzone jako materiat do analizy w ramach
badan naukowych, w szczeg6lnosci: zanonimizowane wyniki eksperymentéw, pomiarow,
obserwacji, statystyki, ankiety, zdjecia, nagrania, w tym dane, ktore maja forme¢ graficzna,

3) Aktywnosci zawodowe z zakresu sztuk muzycznych, plastycznych, filmowych i konserwacji
dziet sztuki, wylacznie te, ktore si¢ odbyty,

4) Rozprawy doktorskie,

5) Projekty naukowe,

6) Przedmioty prawa wilasnosci przemystowej, w tym szczegélnie: wynalazki, wzory uzytkowe,
wzory przemyslowe i znaki towarowe,

Nieobowigzkowo rejestracji w Bazie Wiedzy podlegaja: pozostate aktywnosci badawcze,

dydaktyczne, utwory upowszechnione lub ogloszone w ostatecznej formie i ich efekty, ktore
moga by¢ zaliczane do oceny nauczycieli akademickich, ale nie podlegaja ewaluacji dyscyplin,

w szczegolnosci:

1) bazy danych, dokumenty elektroniczne, oprogramowanie, witryny,

2) bibliografie, dokumentacje, raporty naukowo-badawcze, recenzje,

3) referaty, postery, streszczenia i abstrakty konferencyjne, doniesienia ustne, prezentacje,
wyktady plenarne,

4) materiaty dydaktyczne: bloki, moduty, ebooki, wyktady, ¢wiczenia, laboratoria, warsztaty,
sprawdziany, materiaty dodatkowe,

5) multimedia i doniesienia medialne w formie utrwalonej lub zasobu internetowego.

Mozliwa jest rejestracja utworow upowszechnionych w formie elektronicznej, ktore nie posiadaja

jeszcze ostatecznej formy, przy czym nie otrzymuja one punktow i nie mogg by¢ zaliczane do

oceny nauczycieli akademickich oraz do ewaluacji dyscyplin.

Rejestracji w Bazie Wiedzy nie podlegaja utwory objete klauzula poufnosci, za wyjatkiem

osiagnie¢ z zakresu sztuk muzycznych, plastycznych i konserwacji dziet sztuki, do ktérych
zalicza si¢ roéwniez osiaggnigcia powstale bez zwigzku z zatrudnieniem lub ksztatceniem

w podmiocie.

Dane o dorobku i aktywno$ci zawodowej, wprowadzone do Bazy Wiedzy, beda przekazywane do

Zintegrowanego Systemu Informacji o Nauce i Szkolnictwie Wyzszym POL-on. Dorobek

niezarejestrowany w Bazie Wiedzy lub opatrzony inng afiliacja niz Uczelni, nie zostanie
przestany do wyzej wymienionego systemu.

§4

Licencje i prawa autorskie

W Bazie Wiedzy moga by¢ deponowane i udostepniane pelne teksty, o ktorych mowa
w § 3 ust. 1-3. Dorobek ten jest wiasno$cig intelektualng autorow i jest chroniony prawem
autorskim.

Autor moze zdeponowa¢ utwor i dane badawcze nieodplatnie, na podstawie otwartych licencji
Creative Commons lub licencji udzielonej Uczelni, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu — ,,O$wiadczenie deponenta”, bedacy integralnym elementem systemu
wymaganym podczas zglaszania publikacji.

Deponowane w Bazie Wiedzy dane badawcze powinny by¢ rzetelne, identyfikowalne, dostgpne
oraz uzyteczne poza pierwotnym celem, dla ktoérego zostaly zebrane. Deponowane dane musza
by¢ zanonimizowane.



4. W przypadku danych badawczych, do ktorych Uniwersytet Marii Curie-Sktodowskiej posiada
wyltaczne prawa majatkowe, decyzj¢ o ich umieszczeniu w Bazie Wiedzy podejmuje Rektor lub
osoba przez niego upowazniona, w porozumieniu z tworcg danych badawczych.

5. Zakazane jest deponowanie tresci o charakterze bezprawnym, w szczeg6lnosci przechowywanie
i udostepnianie w Bazie Wiedzy UMCS dokumentow:

1) do ktorych rozpowszechniania uzytkownik nie ma stosownych uprawnien (np. autorskie
prawa majatkowe zostaty przeniesione na osobg trzecig),

2) ktorych rozpowszechnianie narusza prawa osob trzecich w inny sposob, a w tym ich dobra
osobiste,

3) ktorych rozpowszechnianie jest sprzeczne z innymi przepisami prawnymi.

6. Zdeponowanie tekstu juz wczesniej opublikowanego, do ktorego autor nie ma praw autorskich
majatkowych (np. przeniost je na wydawce lub udzielit wydawcy licencji wytacznej) wymaga
zgody wydawcy. Zaleca si¢ autorom sprawdzenie swoich umow z wydawca lub polityki
wydawcy w zakresie upubliczniania prac w repozytoriach instytucjonalnych.

§5
Obowiazki deponenta

Pracownicy i doktoranci Uczelni sa zobowiagzani do biezacego:

1) deponowania informacji o utworach zgodnie z §2 ust.1-7 oraz przekazywania Redaktorom
Bazy Wiedzy do wgladu oryginatu lub kopii utworéw okreslonych w § 3 ust. 1-3 w celu
weryfikacji poprawnego opisu bibliograficznego,

2) kontrolowania poprawno$ci i kompletno$ci danych o wilasnym dorobku oraz danych
widocznych w profilu autora (nazwisko, tytut naukowy itp.),

3) monitorowania, okreSlania i zatwierdzania dyscyplin w zarejestrowanym dorobku;
oswiadczenie deponenta obowigzuje w systemie w przypadku publikacji pozbawionych
numerow DOI (Digital Object Identifier).

§ 6

Jednostki odpowiedzialne

1. Jednostka odpowiedzialng za poprawne funkcjonowanie Bazy Wiedzy jest Biblioteka

Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej. Szczegbtowa odpowiedzialnos¢ ponosza:

1) Biblioteka Uniwersytecka UMCS (Zespot ds. Bazy Wiedzy) — w zakresie administrowania
infrastrukturg informatyczng do obstugi Bazy Wiedzy oraz nadawania uprawnien do edycji
danych,

2) Redaktorzy (aktualna lista Redaktorow dostepna na stronie Bazy Wiedzy) — w zakresie
wprowadzania i deponowania danych dotyczacych dorobku publikacyjnego i danych
badawczych oraz przyporzadkowania punktacji zarejestrowanym utworom,

3) LUBMAN UMCS — w zakresie utrzymania srodowiska wirtualnego na potrzeby platformy
sprzetowo-systemowej Bazy Wiedzy; obstugi systemu uwierzytelnienia redaktor6w i osob
upowaznionych do edycji 1 przetwarzania danych (rozwigzanie CAS dostgpne pod adresem
https://login.umcs.pl); tworzenia i przechowywania kopii bezpieczenstwa dla $rodowiska
wirtualnego; wspotpracy z Bibliotekg Uniwersyteckg UMCS w zakresie biezacego
funkcjonowania infrastruktury Bazy Wiedzy.

2. Biblioteka ma prawo do ograniczenia dostgpu lub usunigcia bez zgody autora wersji cyfrowej
utworu, w stosunku do ktorego zgloszono naruszenie praw autorskich i majatkowych.

O otrzymaniu zgloszenia i podjetych w zwigzku z tym dzialaniach, Biblioteka ma obowigzek

powiadomi¢ kierownika jednostki wskazanej przy afiliacji autora, a takze wtasciwego redaktora

i autora utworu.



3. Do zadan Zespotu ds. Bazy Wiedzy Biblioteki Uniwersyteckiej nalezy:

1)
2)

3)

4)
5)
6)

7)
8)

nadzor nad platforma sprzgtowo-systemowa Bazy Wiedzy, w tym zglaszanie producentowi
stwierdzonych bledéw i wad w funkcjonowaniu systemu,

wspotpraca z jednostkami okre§lonymi w § 6 pkt. 1 w kwestiach technicznych
1 merytorycznych zwigzanych z funkcjonowaniem systemu,

wspotdziatanie z innymi jednostkami Uczelni, a w szczegdlno$ci z Biurem Kadr i Pionem
Prorektora ds. nauki i wspdtpracy mig¢dzynarodowej w zakresie dbatosci o poprawnosc
wprowadzanych danych dotyczacych autoréw, niedopuszczanie do powstawania zbednych
powtorzen, wnioskowanie o usuwanie bledow w systemie,

nadawanie i zarzagdzanie uprawnieniami (rolami) redaktoréw i innych os6b upowaznionych do
edycji i przetwarzania danych w systemie,

instruktaz oraz zapewnienie biezacej pomocy redaktorom i innym osobom upowaznionym
w zakresie obstugi i wprowadzania danych do Bazy Wiedzy,

informowanie redaktorow o biezacych zmianach i aktualizacjach oprogramowania i zasadach
funkcjonowania systemu,

sporzadzanie raportdw na potrzeby Rektora, Senatu i innych jednostek Uczelni,

prowadzenie strony internetowej Bazy Wiedzy; promowanie Bazy Wiedzy.

4. Do zadan Redaktorow nalezy:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

decydowanie o rejestracji i zakwalifikowaniu zgloszonej publikacji do okreslonej kategorii
w Bazie Wiedzy,

biezaca rejestracja, korekta opisdéw utworéw oraz zgloszonych informacji wymienionych
w § 3 ust. 1-3,

deponowanie pelych tekstow utworéw oraz monitorowanie kompletnosci Bazy Wiedzy
w tym zakresie,

prowadzenie dokumentacji polegajacej na gromadzeniu i archiwizowaniu sygnowanych
o$wiadczen o dorobku, wymaganych w formie drukowanej),

sporzadzanie raportdw na potrzeby wihasnej jednostki,

udzielanie wyjasnien w zakresie rejestracji utworow wymienionych w § 3 i funkcjonalno$ci
bazy, w tym: zasad rejestrowania i deponowania plikéw cyfrowych, okres§lania uprawnien do
udostepniania utworéw wynikajacych z praw autorskich, spraw organizacyjnych
i merytorycznych dotyczacych procesu gromadzenia i udostepniania danych,

przekazywanie danych do Zintegrowanego Systemu Informacji o Nauce i Szkolnictwie
Wyzszym POL-on.

§7

Dane osobowe

Informacja Administratora dotyczaca przetwarzania danych osobowych osob sktadajacych wnioski
i o§wiadczenia w ramach funkcjonowania Bazy Wiedzy:

1) Administratorem danych osobowych jest Uniwersytet Marii Curie-Sktodowskiej, Pl. M. Curie-
Sktodowskiej 5, 20-031 Lublin, tel.: +48 (81) 537 51 00, https://www.umcs.pl/.

2) Administrator, zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a RODO, powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktorym
w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna si¢ kontaktowa¢ za pomoca
poczty elektronicznej pod adresem: dane.osobowe@poczta.umcs.lublin.pl.

3) Dane osobowe przetwarzane beda w celu rejestracji i upowszechniania dorobku i aktywnos$ci
zawodowej pracownikow, doktorantow Uczelni oraz podmiotow wymienionych w §. 1 ust. 3 pkt 1
oraz rozpatrywania zgloszen, o ktorych mowa w § 3 ust. 3 — na podstawie art. 6 ust 1 lit. e RODO.



4) Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ podmioty uprawnione na podstawie przepisOw prawa
oraz podmioty zewnetrzne §wiadczace ushugi zwigzane z dostarczaniem i wspieraniem systemu
informatycznego na mocy stosownych umow powierzenia.

5) Dane osobowe beda przechowywane w okresach niezbednych do realizacji wyzej okreslonych
celow,

6) Przystuguje prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz z zastrzezeniem przepisoOw prawa
przystuguje prawo do:

a) sprostowania danych,

b) usuniecia danych,

C) ograniczenia przetwarzania danych,

d) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych.
7) Gdy przetwarzanie danych osobowych narusza powszechnie obowigzujace przepisy w tym
zakresie, przystuguje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego. W Polsce jest to Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

8) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale stanowi warunek konieczny do rejestracji dorobku
i aktywno$ci zawodowe] pracownikow i doktorantow Uczelni w Bazie Wiedzy, o ktorym mowa
w § 3 ust. 1, pkt. 1-6. Konsekwencja ich niepodania bedzie brak mozliwosci rejestrowania dorobku
w Bazie Wiedzy UMCS,

9) Dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani
profilowania, o ktorym mowa w art. 22 RODO.

§8

Reklamacje, zapytania, uwagi

1. Pytania dotyczace kwestii merytorycznych zwigzanych z deponowaniem utworéw nalezy
kierowac do redaktora wtasciwego dla danej dyscypliny.

2. W przypadku problemoéw technicznych zwigzanych z funkcjonowaniem serwisu nalezy je zgtosi¢
drogg elektroniczng na adres: bazawiedzy@mail.umcs.pl.

3. Zgloszenie powinno zawiera¢ oznaczenie zglaszajacego umozliwiajace jego identyfikacje oraz
krotki opis.

4. Zgloszenie zostanie rozpatrzone niezwlocznie, o czym zglaszajacy zostanie powiadomiony na
adres podany w zgltoszeniu.
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