Zalgcznik
do Zarzgdzenia Nr 38/2022
Rektora UMCS

Wewnetrzna procedura w zakresie przeciwdzialania
niewywiazywaniu si¢ z obowiazku przekazywania informacji

0 schematach podatkowych (MDR)

Wprowadzenie
Niniejsza Procedura ma na celu zapewnienie realizacji przez Uniwersytet Marii Curie-
Sktodowskiej obowiazkéw wynikajacych z Dziatu III rozdziatu 11a ustawy z 29 sierpnia
1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz.U. 2021 poz. 1540 z p6zn. zm.), dalej zwang Ordynacja
podatkowa.

Art. 86b § 1 Ordynacji podatkowej, przewiduje obowigzek wprowadzenia i stosowania
wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych, Uniwersytet spetnia, okreslong
w art. 86b § 1 Ordynacji podatkowej przestanke dotyczacag wartosci przychodow lub kosztow,
w rozumieniu przepisow o rachunkowosci, ustalonych na podstawie prowadzonych przez
Uczelnig¢ ksiag rachunkowych.

Nie jest rowniez wykluczone spetnienie przez Uczelni¢ okreslonej w art. 86b § 1 Ordynacji
podatkowej przestanki dotyczacej bycia promotorem, zatrudniania promotorow lub faktycznej
wyplaty wynagrodzenia na rzecz promotorow.

Uwzgledniajac zakres prowadzonej dziatalno$ci, Uniwersytet bedzie mie¢ zasadniczo status
korzystajacego — w zakresie, w jakim bedzie otrzymywal, przygotowywat do wdrazania,
wdrazal lub korzystat ze schematu podatkowego.

I. Postanowienia ogolne
§1
1. Niniejsza procedura adresowana jest do wszystkich pracownikow 1 wspolpracownikow
Uniwersytetu ze szczeg6élnym uwzglednieniem tresci § 3.
2. llekro¢ w Procedurze mowa jest o:

1) Ordynacji podatkowej — ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz.U. 2021 poz. 1540 z p6zn. zm.)

2) Uniwersytecie lub Uczelni — rozumie si¢ przez to Uniwersytet Marii Curie-
Sktodowskiej w Lublinie;

3) Korzystajacym — rozumie si¢ przez to osobe fizyczng, osobg¢ prawng lub jednostke
organizacyjng niemajaca osobowosci prawnej, ktorej udostepniane jest lub u ktorej
wdrazane jest uzgodnienie, lub ktora jest przygotowana do wdrozenia uzgodnienia lub
dokonata czynno$ci stuzacej wdrozeniu takiego uzgodnienia;

4) Kwalifikowanym korzystajacym — rozumie si¢ przez to korzystajagcego, o ktorym
mowa w art. 86a § 4 ustawy Ordynacja podatkowa;

5) Uzgodnieniu — rozumie si¢ przez to czynno$¢ lub zespdt powigzanych ze sobg
czynno$ci, w tym czynno$¢ planowang lub zespol czynnosci planowanych, ktérych co



najmniej jedna strona jest podatnikiem lub ktére maja lub moga mie¢ wplyw na
powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego; w szczegdlnosci czynno$ci
faktyczne, jak rowniez czynno$ci niedokonane, lecz stanowigce zaproponowane
rozwigzania wynikajace z opracowania lub opinii przedstawionej Uniwersytetowi
w jakiejkolwiek formie

6) Czynnos$ciach — sg to wszystkie czynnosci, zarowno faktyczne i prawne, ktore zmierzajg

do

udostepnienia, wdrozenia lub przygotowania do wdrozenia schematu podatkowego;

7) Korzysci podatkowej — rozumie si¢ przez to:

a)

b)
c)

d)

e)

8)

9)

10)

11)
a)
b)
c)

12)

13)

Niepowstanie zobowigzania podatkowego, odsunigcie w czasie powstania

zobowigzania podatkowego lub obnizenie jego wysokosci;

Powstanie lub zawyzenie straty podatkowej;

Powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku albo zawyzenie kwoty nadptaty lub

zwrotu podatku;

Podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku VAT naliczonego nad naleznym do

przeniesienia na nast¢gpny okres rozliczeniowy;

Niepowstanie obowigzku lub odsunigcie w czasie powstania obowigzku

sporzadzania 1 przekazywania informacji podatkowych, w tym informacji

0 schematach podatkowych.
Doradcy podatkowym — wspotpracujacy z Uniwersytetem na podstawie umowy
podmiot uprawniony do zawodowego wykonywania czynnosci w zakresie doradztwa
podatkowego na podstawie przepiséw ustawy z dnia 5 lipca 1996 r. o doradztwie
podatkowym (Dz.U. 2020 poz. 130 t.j.)
Promotorze - rozumie si¢ przez to osob¢ fizyczng, osobe prawng lub jednostke
organizacyjng niemajacg osobowosci prawnej, w szczegolnosci doradce podatkowego,
adwokata, radce prawnego, pracownika banku lub innej instytucji finansowej
doradzajacego klientom, rowniez w przypadku gdy podmiot ten nie posiada miejsca
zamieszkania, siedziby ani zarzadu na terytorium kraju, ktéra opracowuje, oferuje,
udostepnia lub wdraza uzgodnienie lub zarzadza wdrazaniem uzgodnienia;
Wspomagajacym - rozumie si¢ przez to osob¢ fizyczna, osobe¢ prawng lub jednostke
organizacyjng nieposiadajagca osobowosci prawnej, w szczegOlnosci biegtego
rewidenta, notariusza, osobg¢ $wiadczaca ustugi prowadzenia ksigg rachunkowych,
ksiggowego lub dyrektora finansowego, bank lub inng instytucj¢ finansowa, a takze
ich pracownika, ktéora przy zachowaniu staranno$ci ogolnie wymagane] w
dokonywanych czynno$ciach, przy uwzglednieniu zawodowego charakteru
dziatalnos$ci, obszaru specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych czynnosci, podjeta
si¢ udzieli¢, bezposrednio lub za posrednictwem innych osdb, pomocy, wsparcia lub
porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania,
udostgpnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozZenia uzgodnienia;
Schemacie podatkowym — rozumie si¢ przez to uzgodnienie, ktore:

Spetnia kryterium gtoéwnej korzysci oraz posiada ogdlng ceche rozpoznawcza;

Posiada szczegdlng ceche rozpoznawcza lub,

Posiada inng szczegdlng ceche rozpoznawcza.
Schemacie podatkowym standaryzowanym - rozumie si¢ przez to schemat
podatkowy mozliwy do wdrozenia lub udostgpnienia u wigcej niz jednego
korzystajacego bez koniecznos$ci zmiany jego istotnych zalozen, w szczego6lnosci
dotyczacych rodzaju czynnos$ci podejmowanych Ilub planowanych w ramach
Schematu podatkowego;
Szefie KAS — Szef Krajowej Administracji Skarbowej - organ wlasciwy w sprawach
zwigzanych ze schematami podatkowymi;



14) NSP — rozumie si¢ przez to numer schematu podatkowego nadany przez Szefa KAS
albo numer zgloszenia schematu podatkowego transgranicznego nadawany przez
Szefa KAS;

15) Objasnieniach — wytyczne dotyczace stosowania przepisOw zwigzanych
z obowigzkiem przekazywania do Szefa KAS informacji o schematach podatkowych,
opublikowane w dniu 31 stycznia 2019 r. przez Ministra Finansow;

16) UPO — rozumie si¢ przez to Urzedowe poswiadczenie odbioru.

§2

Zakres procedury

1. Niniejsza Procedura okresla stosowane w Uniwersytecie zasady post¢powania
dotyczace realizacji obowigzku przekazywania informacji o Schematach podatkowych
i obejmuje m. in.:

1) okreslenie czynnosci lub dzialan podejmowanych w celu przeciwdziatania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o Schematach
podatkowych,

2) srodki stosowane w celu wlasciwego wypelnienia obowigzku przekazywania
informacji o Schematach podatkowych,

3) zasady przechowywania dokumentoéw oraz informacji,

4) zasady wykonywania obowigzkow obejmujacych przekazywanie Szefowi KAS
informacji o Schematach podatkowych,

5) zasady upowszechniania wsrod Pracownikow wiedzy z zakresu Schematow
podatkowych,

6) zasady zglaszania przez Pracownikow rzeczywistych lub potencjalnych naruszen
przepisow z zakresu Schematow podatkowych,

7) zasady kontroli wewnetrznej oraz audytu przestrzegania przepisOw dotyczacych
Schematéw podatkowych oraz zasad postgpowania okreSlonych w wewngtrznej
Procedurze.

2. Niniejsza Procedura dotyczy i powinna by¢ stosowana w odniesieniu do kazdego
Uzgodnienia, ktore ma lub moze mie¢ wptyw na obowigzki podatkowe Uczelni.

3. Majac na wzgledzie specyfike dziatalnosci Uczelni, jako najwyzsze ocenia si¢
prawdopodobienstwo wystepowania przez Uczelni¢ w charakterze Korzystajacego ze
Schematu podatkowego. Procedura zawiera opis obowigzkow spoczywajacych na
Uczelni jako Korzystajacym - w zakresie, w jakim bedzie otrzymywala,
przygotowywata si¢ do wdrazania, wdrazala lub dokonywala czynnos$ci stuzacej
wdrozeniu Uzgodnienia, ktora moze by¢ kwalifikowane jako Schemat podatkowy.

4. Nie mozna wykluczy¢ wystepowania Uczelni w roli Promotora czy Wspomagajacego.

Procedura zawiera roéwniez opis obowigzkow spoczywajacych na Uniwersytecie
w takich przypadkach.
Niniejsza Procedura znajduje zastosowanie do Schematow podatkowych
wynikajacych z Uzgodnien wptywajacych — choc¢by potencjalnie - na obowiazki
podatkowe. Nie ma ona zastosowania do Uzgodnien, ktore wptywaja wylacznie na
inne obowiazki publicznoprawne (np. wobec Zakladu Ubezpieczen Spotecznych,
naleznosci celne, optaty administracyjne).

5. Tres¢ Procedury konkretyzuje sposob wykonania przez Uczelni¢ obowigzkow
wynikajacych z przepisow Dziatu III Rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej. Procedura
jednakze nie zastgpuje przepisOw prawa powszechnie obowigzujacego (w tym
Ordynacji podatkowej), ktorej to przepisy nalezy stosowaé. W przypadku nowelizacji
przepisoéw Ordynacji podatkowej, lub wydania nowych objasnien podatkowych albo



N

1)
2)
3)
4)
5)

3.
1)

innych aktow prawnych, wyjasnien majacych wplyw na stosowanie niniejszej
Procedury, Uczelnia podejmuje dziatania w celu jej modyfikacji, aby doprowadzi¢ do
zgodnosci z obowigzujacymi przepisami prawa lub wydanymi objas$nieniami.

§3

Osoby odpowiedzialne za realizacje Procedury

Osobami odpowiedzialnymi za wdrozenie Procedury w Uniwersytecie sg Kwestor
1jego Zastepcy.

Procedura adresowana jest do Uniwersytetu jako uczelni publicznej, oséb w nim
zatrudnionych oraz 0s6b z nim wspolpracujacych (na podstawie umow
cywilnoprawnych).

Procedura jest kierowana do witadz Uniwersytetu oraz do Kierownikoéw wszystkich
jego jednostek organizacyjnych:

Wydziatéw

Instytutow

szkot doktorskich

jednostek ogdlnouczelnianych

jednostek centralnych Uniwersytetu.

§4

Okreslenie roli i statusu Uniwersytetu

Uniwersytet posiada status korzystajacego, w przypadku gdy jest mu udostgpniane lub
jest u niego wdrazane Uzgodnienie, lub gdy Uniwersytet przygotowuje si¢ do
wdrozenia lub wdraza schemat podatkowy, z ktérego uzyska lub moze uzyskac
korzy$¢ podatkowa.

Uniwersytet dla potrzeb prowadzonej dziatalnosci korzysta z podmiotow (0sob)
$wiadczacych czynnosci doradztwa podatkowego. W relacji z nimi, Uniwersytet
posiada status Korzystajacego.

Uniwersytet moze co do zasady:

uczestniczy¢ samodzielnie w czynno$ciach zwigzanych ze schematami podatkowymi

— wowczas obowigzki na tym polu sg realizowane przez niego samego lub

2)

uczestniczy¢ wspdlnie z promotorem

§5

Pracownicy realizujgcy obowiazki wynikajace z procedury

Pracownicy, na gruncie Procedury sa zobowigzani do:

1)

2)

3)

4)

5)

wzajemnego informowania o planowaniu dziatah lub podejmowaniu czynnosci, ktore
mogg mie¢ wplyw na wysokos$¢ zobowigzan podatkowych Uniwersytetu;
informowania o NSP podmiotow zewnetrznych, ktorym zlecane sg czynnosci
zwigzane ze schematem podatkowym, najp6zniej w dniu poprzedzajacym wykonanie
tych czynnosci;

kontroli respektowania i stosowania postanowien Procedury przez pozostate osoby
zobowigzane;

monitorowania zdarzen prawnych majacych miejsce w Uniwersytecie, jak rowniez
dziatan planowanych, w celu wyodrgbnienia czynnosci, ktore moga podlegac
obowigzkom w zakresie raportowania o schematach podatkowych (uzgodnien);
monitorowania, czy przy wykonywaniu obowigzkéw stuzbowych, dokonano
czynnosci, ktoéra mogta stanowi¢ schemat podatkowy lub element takiego schematu,



w szczegolnosci, czy ewidencjonowane sg zdarzenia, ktére moga by¢ zwigzane
z przygotowaniem do wdrozenia lub wdrazaniem schematow podatkowych (ustalanie
,potencjalnych schematow podatkowych”);
6) dokonywania niezwlocznie zgloszen Kwestorowi mozliwosci wystgpienia schematow
podatkowych w celu dokonania analizy i kwalifikacji ich do:
a) uzgodnien wplywajacych na obowigzki podatkowe Uniwersytetu — czyli takich,
w ktérych Uniwersytet bedzie wystepowaé w roli korzystajacego lub
b) uzgodnien, ktére nie wigzg si¢ z powstaniem obowigzkéw na gruncie przepisOw
dotyczacych raportowania o schematach podatkowych,
c) schematu krajowego standaryzowanego lub niestandaryzowanego.

§6
Zasady obiegu i ewidencji dokumentéw mogacych mie¢ zwigzek z raportowaniem
schematow podatkowych

1. Zasady obiegu dokumentow wynikajace z Procedury dotycza wszelkich materiatow 1
dokumentéw w postaci papierowej, elektronicznej lub innej, z ktorych tresci moga
wynika¢ okoliczno$ci wskazujace na istnienie uzgodnien i tym samym konieczno$¢
realizacji obowiazkéw wynikajacych z Procedury i Rozdziatu 1la Dziatu II
Ordynacji podatkowej.

2. Dokumentami tymi sg w szczegdlnos$ci:

1) zlecenia opinii i komentarzy podatkowych i prawnych w sprawach schematow
podatkowych;

2) otrzymywane a takze przekazywane przez Uniwersytet opinie i komentarze
podatkowe i prawne dotyczace schematow podatkowych, w szczegdlnosci:

3) korespondencja zawierajaca wyjasnienia przepisow podatkowych 1 prawnych
dotyczaca schematoéw podatkowych;

4) wszelkie inne otrzymywane 1 udzielane rekomendacje dotyczace przysziego
ustrukturyzowania planowanych transakcji, mogace wplywa¢ na powstanie lub
niepowstanie obowigzkow podatkowych;

5) wszelkie dokumenty mogace mie¢ zwigzek z wdrozeniem uzgodnienia (umowy
handlowe, akty notarialne, umowy uzyczenia, cesji).

3. Pracownicy Uniwersytetu zobowigzani sa do niezwlocznego przekazywania do
Kwestora lub jego zastepcow informac;ji o:

1) zidentyfikowanym samodzielnie schemacie podatkowym;

2) uzgodnieniach, ktore wymagaja weryfikacji pod katem identyfikacji schematu
podatkowego;

3) jakichkolwiek uzupehiajgcych danych na temat szczegotow dotyczacych wystapienia
danego uzgodnienia.

4. Informacje, o ktérych mowa w ust. 3, nalezy przekaza¢ niezwlocznie na adres
mailowy: kwestor@mail.umcs.pl.

5. Dla okres$lenia, czy uzgodnienie stanowi schemat podatkowy, Kwestor lub wyznaczeni
przez niego pracownicy Kwestury zwracaja si¢ pisemnie 0 udzielenie informacji do
promotora udostepniajacego uzgodnienie lub do doradcy podatkowego.

6. Jezeli w toku postgpowania zostanie ustalone, Ze:

1) uzgodnienie stanowi schemat podatkowy - przystepuje si¢ do wykonania obowigzkow
zwigzanych z raportowaniem, cigzacych na Uniwersytecie jako korzystajacym,
zgodnie z przyjeta Procedura.
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2)

2)

1)
2)
3)

1)
2)

3)

4)

5)

Uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego — udokumentowaniu i ewidencji
podlegaja materiaty zwigzane =z pracami nad weryfikacja uzgodnienia,
w szczegblnosci opis przyczyn, dla ktérych stwierdzono, iz uzgodnienie nie stanowi
schematu podatkowego.

Dokumentacja powstala w toku czynnosci, o ktorych mowa w ust. 6 podlega
ewidencji i archiwizacji przez wyznaczonego Pracownika Kwestury zgodnie z
Zalagcznikiem nr 1 do niniejszej Procedury.

Do dokumentacji, ktérej mowa w ust.7 nalezy dotgczyc¢:

W przypadku stwierdzenia, ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy:

a) informacje o osobie wykonujgcej obowigzki w zakresie raportowania
schematu,

b) potwierdzenie UPO;

C) potwierdzenie nadania NSP;

d) inne dokumenty, w tym wymienione w ust. 2.

W przypadku stwierdzenia, ze uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego
dokumenty, na podstawie ktorych wykluczono wystepowanie schematu podatkowego.
Kwestor lub wyznaczenie przez niego pracownicy monitorujg zdarzenia, ktérych
wystapienie moze determinowac¢ powstanie obowigzku po stronie Uniwersytetu jako
Korzystajacego, zwigzanych z  raportowaniem schematéw  podatkowych,
rozpoczynajacych bieg 30. — dniowego terminu przewidzianego dla wykonania tych
obowigzkow, liczonego od dnia nastepnego, w zaleznosci od tego, ktore z ponizszych
zdarzen nastapi najwczesniej:

Udostepnienie Uniwersytetowi schematu podatkowego;

Przygotowanie do wdrozenia schematu podatkowego;

Dokonania pierwszej czynno$ci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego.

§7
Rodzaje schematow podatkowych i ich identyfikacja

Przy wustalaniu, czy uzgodnienie stanowi schemat podatkowy podlegajacy
raportowaniu nalezy kierowaé si¢ treScig przepisow Rozdziatu 1la Dziatu III
Ordynacji podatkowej oraz Objasnien.

Pomocniczo nalezy uwzglednia¢ nastepujace okolicznosci:

uzgodnienie dotyczy przyszilego stanu faktycznego,

uzgodnienie moze wpltywaé na decyzje Uniwersytetu zmierzajace do osiggnigcia
korzysci podatkowych,

skompletowane materiaty $§wiadcza o rozwazaniu kilku, alternatywnych drog
postepowania, zmierzajacych do osiggniecia tego samego skutku, przy czym wybor
pomiedzy nimi jest zdeterminowany osiggnieciem korzysci podatkowych,

uzgodnienie dotyczy czynnosci, ktorych rezultat moglby zosta¢ osiggnigty w znacznie
prostszy sposob,

uzgodnienie dotyczy uzgodnienia realizowanego przy udziale wielu podmiotow,
ktérych zaangazowanie jest zbedne biorgc pod uwagg cel tej transakeji.

W celu okreslenia, czy Uzgodnienie stanowi schemat podatkowy mozna zwréci¢ si¢ o
wyjasnienie tej kwestii do promotora udostepniajacego uzgodnienie Uniwersytetowi.
Jesli promotor poinformuje, ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy, to nie
dokonuje si¢ dalszej weryfikacji schematu, a jedynie realizuje postanowienia
Procedury zmierzajace do przedstawienia raportu Szefowi KAS i realizacji innych
obowigzkow.



4.

Zgloszenia schematu podatkowego dokonuje promotor na zasadach okreslonych
w Ordynacji podatkowej.

§8

W przypadku, gdy istnieja podstawy do stwierdzenia, ze uzgodnienie stanowi schemat
podatkowy, nalezy ustali¢ jego rodzaj zgodnie z informacjami zawartymi w Objasnieniach
podatkowych.

1.

1)

2)
3)
4)

5)

6)
7)
8)
9)

§9

Przekazywane uzgodnienie stanowi schemat podatkowy, jesli speinia co najmniej

jedna z ponizszych przestanek:

1) spetnia kryterium gtéwnej korzySci oraz posiada 0ogolng cech¢ rozpoznawcza,

2) posiada szczegolng ceche rozpoznawcza, lub

3) posiada inng szczegdlng ceche rozpoznawcza — ta przestanka dotyczy wylgcznie
schematow krajowych i nie podlega ocenie przy schematach transgranicznych.

Ogolne cechy rozpoznawcze, szczegdlne cechy rozpoznawcze, inne szczeg6élne cechy

rozpoznawcze dalej zwane tagcznie cechami rozpoznawczymi.

Analizujac kryterium gltéwnej korzysci oraz cechy rozpoznawcze, nalezy kierowac sie
wytycznymi zawartymi w pkt. 2.1.3. Objasnien.

W szczegdlnosci nastepujace zdarzenia gospodarcze mogg stanowi¢ Uzgodnienie
1 powinny podlega¢ wnikliwej analizie:

czynnosci wplywajace na wysoko$¢ lub sposob okre§lenia odliczenia podatku
naliczonego, m.in. wartoéci wskaznikow  proporcji —  prewspotczynnika
1 wspodtczynnika podatku VAT;

czynnos$ci powodujace zmiang¢ stawki podatku VAT z wyzszej na nizsza;

czynnos$ci wplywajace na zakres stosowania zwolnien podatkowych;

czynno$ci wplywajace na wysoko$¢ podatku pobieranego przez Uczelni¢ jako
ptatnika podatku dochodowego od o0sob fizycznych, np. w zakresie stosowania
wyzszych kosztéw uzyskania przychoddéw lub zwolnien z podatku;

inne czynnos$ci, dziatania lub transakcje, ktérych podstawowym lub jednym
z podstawowych celéw jest faktyczne obniZzenie, niepowstanie lub przesunigcie w
czasie zobowigzania podatkowego, powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku
albo zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu podatku, brak obowigzku pobrania
podatku jako ptatnik.

czynnos$ci o charakterze bezptatnym;

uzyskanie dywidendy lub naleznosci licencyjnych;

czynnosci, ktorych przedmiotem sg prawa wiasnos$ci intelektualnej;

zmiany w stosowanych wzorcowych umowach dotyczacych najmu, dzierzawy
1 innych umoéw nienazwanych;

10) wnoszenie wktadow pienieznych lub niepieni¢znych do spotek prawa handlowego;
11) podzial, polaczenie, przeksztalcenie, likwidacja spotek lub innych form prawnych,

w ktorych Uczelnia posiada udziaty lub ktoérych jest zatozycielem;

12) przeniesienie sktadnikow majatku.



§10
Procedura wypelniania obowigzkow korzystajacego

Ustala si¢ nastepujaca kolejnos¢ czynnosci podejmowanych w imieniu Uniwersytetu jako
korzystajacego przy identyfikacji i raportowaniu schematéw podatkowych:

=

N

w

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)

8)

biezace monitorowanie wykonywanych czynnosci,

wyodrebnianie Uzgodnien, ktére potencjalnie moga stanowi¢ schematy podatkowe,
analiza, czy potencjalny schemat podatkowy stanowi schemat podatkowy podlegajacy
raportowaniu, a jesli tak, to czy jest to schemat krajowy, czy transgraniczny,

ustalenie, czy promotor dokona zgtoszenia schematu podatkowego,

okreslenie, na gruncie ktorego podatku schemat podatkowy moze generowaé korzysci
podatkowe,

zgloszenie udostgpnienia, przygotowania do wdrozenia lub wdrozenia schematu
podatkowego w przypadku, gdy raportowanie nie zostato dokonane przez promotora,
dokonanie zgtoszenia faktu skorzystania ze schematu podatkowego lub wykonywania
czynnosci bedacych elementem schematu podatkowego,

udokumentowanie wewngetrzne zgtoszenia schematu podatkowego.

§11
Terminy wigzace korzystajacego

W przypadku wspotpracy z Promotorem, za dzien udostepnienia schematu podatkowego
uwaza si¢:

1)

dzien, w ktorym Uniwersytet zaakceptowal oferte promotora dotyczaca Uzgodnienia,

2) jesli nie mozna okresli¢ dnia, o ktorym mowa w pkt 1, przyjmuje si¢ dat¢ pozyskania

skonkretyzowanej wiedzy o przebiegu schematu podatkowego.

W przypadku samodzielnego opracowania schematu podatkowego bierze si¢ pod uwagg:

1)
2)

przygotowanie do wdrozenia schematu podatkowego, lub
dzien dokonania pierwszej czynnosci zwigzane] z wdrazaniem schematu
podatkowego.

Zgloszenie nastgpuje:

1)

2)

na formularzu MDR-1 w terminie 30 dni:

a) od dnia nastepujacego po udostepnieniu schematu podatkowego w przypadku,
o ktorym mowa w ust. 1 lub

b) od nastepnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub

c) od dnia dokonania pierwszej czynnoSci zwigzanej z wdrazaniem schematu
podatkowego w przypadku, o ktorym mowa w ust. 2;

na formularzu MDR-3 w terminie ztoZenia deklaracji podatkowej dotyczacej podatku,

w ktorym uzyskana bedzie korzy$¢ podatkowa.

Dokonanie zgtoszenia odbywa si¢ przez wypetienie odpowiedniego formularza na
stronie internetowej https://mdr.mf.gov.pl/, podpisanie formularza oraz jego wystanie.
Zgloszenia o ktorym mowa w ust. 3 dokonuje Kwestor lub jego zast¢pca zgodnie
z udzielonymi pelnomocnictwami.

Po dokonaniu zgloszenia schematu nalezy pobra¢ UPO zgloszenia.

Po otrzymaniu informacji o nadaniu NSP, nalezy poinformowa¢ pisemnie wszystkich
znanych korzystajacych z NSP, zataczajac potwierdzenie nadania NSP.
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§12
Zgtoszenia MDR-1

Zgloszenia schematoéw podatkowych dokonuje si¢ na formularzu MDR-1 w przypadku,

gdy:

1) nie mozna ustali¢ Promotora,

2) Uniwersytet samodzielnie wykreowatl schemat podatkowy we wlasnym zakresie, bez
udziatu innych podmiotéw (w szczegdlnosci promotorow),

3) Uniwersytet nie wyrazit zgody na zwolnienie Promotora z tajemnicy zawodowej
w zakresie schematu niestandaryzowanego,

4) w terminie 30 dni od daty okreslonej w § 11 ust. 1 w sytuacji gdy Promotor nie
poinformuje pisemnie Uniwersytet o NSP schematu podatkowego lub nie poinformuje
0 tym, ze schemat nie ma jeszcze nadanego NSP.

Podpisanie formularza MDR-1 nastepuje przez osoby uprawnione do reprezentacji

Uniwersytetu lub umocowane do reprezentacji na podstawie udzielonych pelnomocnictw.

§13
Zgloszenia MDR-3

Na formularzu MDR-3 przekazuje si¢ informacj¢ Szefowi KAS, ze w danym okresie
rozliczeniowym Uniwersytet dokonat jakichkolwiek czynnosci, ktore s3a elementem
schematu podatkowego lub uzyskiwal wynikajaca z takiego schematu podatkowego
korzy$¢ podatkowa.

Podpisanie formularza MDR-3 nastepuje przez Rektora.

§ 14
Postlugiwanie si¢ NSP przy zlecaniu czynnosci wspomagajacym

Zlecajac czynno$ci dotyczace schematu podatkowego osobie spetniajacej kryterium
wspomagajacego, informuje si¢ go pisemnie o NSP tego schematu podatkowego,
zalaczajac potwierdzenie nadania NSP, najpdzniej] w dniu poprzedzajagcym wykonanie
tych czynnosci.

Jesli schemat podatkowy nie posiada nadanego NSP, informuje si¢ o tym pisemnie
wspomagajacego oraz przekazuje mu si¢ dane, ktore zostaty zamieszczone w zgloszeniu
schematu podatkowego.

§ 15
Wewnetrzna kontrola wykonania obowiazkow

W celu zapewnienia realizacji obowiazkéw wynikajacych z Procedury, osoby wskazane
w §3 ust. 1 beda dokonywaty okresowej weryfikacji, czy byly podejmowane czynnosci,
ktére mogly by¢ zwigzane z udostepnieniem, wdrazaniem lub przygotowaniem do
wdrozenia uzgodnien stanowigcych schematy podatkowe.

Weryfikacja, o ktorej mowa w ust.1. dokonywana jest w okresach potrocznych
Pracownicy Uniwersytetu maja mozliwos¢ sygnalizowania nieprawidlowosci
w stosowaniu przepisow Ordynacji podatkowej dotyczacych schematow podatkowych
i postanowien Procedury. Sytuacje te nalezy zgtasza¢ kierownikom jednostek lub ich
zastepcom, o ktorych mowa w § 3 ust. 3, Kwestorowi lub jego Zastepcom.



§ 16
Kontrola zewnetrzna

1. W celu zapewnienia realizacji obowigzkow wynikajacych z Procedury, watpliwosci
zwigzane z zakresem badz sposobem realizacji tych obowigzkéw Uniwersytet konsultuje
z podmiotem uprawnionym do zawodowego wykonywania czynno$ci w zakresie
doradztwa podatkowego w rozumieniu przepisoOw ustawy o doradztwie podatkowym.
Podmiot ten moze by¢ podmiotem pelnigcym funkcj¢ Promotora w odniesieniu do
schematu podatkowego, ktorego dotycza watpliwosci.

2. Konsultacje z podmiotem uprawnionym, o ktorym mowa w ust. 1, stanowig forme
biezacej kontroli zewngtrznej w zakresie prawidlowosci realizacji obowigzkow
wynikajgcych z niniejszej Procedury.

3. Niezaleznie od zewngtrznej kontroli biezacej, podmiotowi uprawnionemu, na wniosek
Uniwersytetu, moze by¢ zlecony audyt.

§17
Upowszechnianie wsrod pracownikow wiedzy z zakresu MDR

1. Pracownicy zobowigzani do nadzoru niniejszej procedury, pracownicy petniacy funkcje
kierownicze oraz pracownicy obstugujacy proces zawierania i realizacji umow:
1) zapoznaja si¢ z niniejszg Procedurg i potwierdzajg ten fakt podpisujac o$wiadczenie
stanowigce Zalgcznik 2 do Procedury;
2) biorg udziat w szkoleniach organizowanych lub finansowanych przez Uniwersytet
z zakresu stosowania przepisoOw dot. schematéw podatkowych;
3) zapoznaja si¢ z obowigzujacymi przepisami W zakresie stosowania Procedury.

§18
Postanowienia koncowe

Zakres Procedury jest dostosowany do tresci obowigzujacych przepisow Rozdziatu 11a

Dziatu III Ordynacji podatkowej oraz Wytycznych, ktorych zmiana bedzie uzasadniata
aktualizacj¢ Procedury.

Zalaczniki:

1. Ewidencja zdarzen w zakresie identyfikacji i raportowania schematéw podatkowych
2. Potwierdzenie zapoznania si¢ z Procedura.



Zatgcznik Nr 1

do Wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdzialania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji
o schematach podatkowych (MDR)

Ewidencja zdarzen w zakresie identyfikacji i raportowania schematow podatkowych

Data Opis uzgodnienia Data Data wptywu Czy Rola Podatek, Data realizacji
wpisu wystapien terminu na uzgodnienie Uniwersytetu ktorego spoczywajacyc
ia realizacje stanowi wobec dotyczy h na Uczelni
zdarzenia zobowiazan schemat uzgodnienia Uzgodnieni obowiazkow
istotnego zgodnie z podatkowy e
par.12 TAK/NIE
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Zatgcznik Nr 2

do Wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania
niewywigzywaniu si¢ z obowiqzku przekazywania informacji
o0 schematach podatkowych (MDR)

Potwierdzenie zapoznania si¢ z procedurami dotyczacymi raportowania schematow

podatkowych

Niniejszym o$wiadczam, ze zapoznalam / zapoznatem si¢ z zasadami dotyczacymi
raportowania schematow podatkowych wynikajacych z przepisow Rozdziatu 11a Dziatu III
Ordynacji podatkowej 1 zostatam przeszkolona / zostalem przeszkolony w zakresie ich

STOSOWANIA W dINIU. ...ttt ettt et
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