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Projekt ,Zintegrowany UMCS”
Centrum Ksztatcenia i Obstugi Studiéw, Biuro ds. Ksztatcenia Ustawicznego
telefon: +48 81 537 58 61/62
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Lublin, 23.03.2022 r.

Zapytanie ofertowe nr ZU/12/2/2022

Przedmiotem zamowienia jest ustuga przeprowadzenia kurséw/szkolen dla kadr kierowniczych
i administracyjnych UMCS w ramach projektu ,,Zintegrowany UMCS” realizowanego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020, O$ priorytetowa Il Szkolnictwo wyzsze dla
gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe programy szkét wyzszych, wspoffinansowanego
z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

1. Zamawiajacy:

Uniwersytet Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie
PIl. Marii Curie-Sktodowskiej 5

20-031 Lublin

REGON 000001353; NIP 7120103692

2. Tryb udzielenia zaméwienia:

Postepowanie prowadzone jest ponizej progu stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwieh
publicznych (Dz.U.2021 poz. 1129 z p6zn.zm.), zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 i Regulaminem udzielania zamdwien publicznych w Uniwersytecie
Marii Curie-Skfodowskiej.

Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania bedzie wykonane w sposob zapewniajgcy zachowanie
uczciwej konkurenciji i rownego traktowania wykonawcow.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia:
Okreslenie przedmiotu za pomocg kodu CPV:
80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Zamowienie podzielone jest na trzy czesci:

Czes¢ 1:
Przeprowadzenie kursu ,,Zaméwienia publiczne — nowa ustawa”

Przedmiotem zamowienia jest ustuga przeprowadzenia kursu z zakresu zaméwiehn publicznych dla kadr
kierowniczych i administracyjnych UMCS dla 1 grupy maksymalnie 10-osobowej w wymiarze 16 godzin
dydaktycznych w ramach projektu ,,Zintegrowany UMCS” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020, Os priorytetowa 1l Szkolnictwo WyZsze dla gospodarki i rozwoju,
Dziatanie 3.5 Kompleksowe programy szkét wyzszych, wspoétfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Program kursu bedzie obejmowat minimum wymagane ponizej tresci {j.:
1. Zaméwienia publiczne (nowa ustawa) - zestawienie zmienionych przepisdw i rozbieznosci
interpretacyjnych.
2. Przygotowanie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego:
- opis przedmiotu zamodwienia i termin wykonania zamdwienia - sposdb sporzadzania opisu, opis a
dokumenty niezbedne do realizacji zamowienia,
- szacowanie wartosci zamowienia, w tym zamowien w projektach dofinansowanych ze srodkéw UE,
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- odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
- zasady ustalania kryteriéw oceny ofert i warunkéw udziatu w postepowaniu.

3. Udzielanie zamdéwien publicznych do progu stosowania ustawy — weryfikacja przyjetych rozwigzan,
wskazanie najczestszych nieprawidtowosci, zasada konkurencyjnosci.

4. Prowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia klasycznego o warto$ci mniejszej niz progi unijne
a postepowanie o udzielenie zamoéwienia klasycznego o wartosci réwnej lub przekraczajgcej progi
unijne — podobienstwa i roznice.

5. Badanie i ocena ofert:

- wybor najkorzystniejszej oferty,

- odrzucenie oferty,

- badanie razaco niskiej ceny,

- wytgczenia os6b po stronie Zamawiajgcego.

6. Umowa w prawie zamdwienia publicznego i jej wykonanie. Zabezpieczanie nalezytego wykonania
umowy. Odstgpienie od umowy. Uniewaznienie umowy. Podwykonawstwo. Zmiany mozliwe do
dokonywania w umowach.

Uniewaznienie postepowania — wymogi formalne i organizacyjne.

Zamowienia finansowane ze srodkow UE (korekty finansowe).

Zamowienia uzupetniajgce.

0. Zamowienia nieplanowane (procedura udzielenia zamowienia).
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Czesé 2:
Przeprowadzenie kursu ,,Budowanie zespotu”

Przedmiotem zamowienia jest ustuga przeprowadzenia kursu z zakresu budowania zespotu dla kadr
kierowniczych i administracyjnych UMCS dla 2 grup maksymalnie 10-osobowych w wymiarze 16 godzin
dydaktycznych (dla kazdej z grup) w ramach projektu ,,Zintegrowany UMCS” realizowanego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020, O$ priorytetowa 11l Szkolnictwo Wyzsze
dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe programy szkot wyzszych, wspotfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Program kursu bedzie obejmowat minimum wymagane ponizej tresci {j.:
1. Zespot — budowa i funkcjonowanie.
2. Komunikacja w zespole (m.in. najczestsze wzorce komunikowania sie w zespole, kierunki i tresci
komunikacji, struktura i przeptyw informac;ji a efektywnos¢ podejmowania decyzji, sieci komunikacyjne

w zespole).

3. Rozwigzywanie konfliktéw (m.in. zrodta i rodzaje konfliktéw, postawy wobec konfliktéw a zrédia ich
rozwigzywania, diagnozowanie sytuacji konfliktowej, przygotowanie i podejmowanie decyzji
rozstrzygajgcych, style rozwigzywania konfliktdw i sposoby wyrazania niepopularnych opinii i
przekonan).

4. Efektywnos¢ pracy zespotu (m.in. czynniki warunkujgce skutecznos$¢ dziatan zespotowych,
prezentacja narzedzi diagnozy skutecznosci wlasnego zespotu pracowniczego, planowanie strategii
zmian stuzgcych usprawnieniu dziatan zespotowych).

5. Motywowanie czionkéw zespotu (m.in. wspodidziatanie w sytuacjach zadaniowych, efektywne
delegowanie zadan, konstruktywna informacja zwrotna).

6. Zarzadzanie w zespole.

Czes¢ 3:
Przeprowadzenie szkolenia ,,Tworzenie podcastéow”

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga przeprowadzenia szkolenia z zakresu tworzenia podcastéw dla kadr
kierowniczych i administracyjnych UMCS dla 1 grupy maksymalnie 5-osobowej w wymiarze 12 godzin
dydaktycznych w ramach projektu ,,Zintegrowany UMCS” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020, Os priorytetowa 1l Szkolnictwo WyZsze dla gospodarki i rozwoju,
Dziatanie 3.5 Kompleksowe programy szkét wyzszych, wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu

Spotecznego.
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Program szkolenia bedzie obejmowat minimum wymagane ponizej tresci tj.:
Formutowanie tematyki podcastu.

Wybér formatu podcastu.

Dobdr sprzetu do nagrywania podcastow.

Nagrywanie podcastow.

Montowanie i obrébka dzwieku.

Publikowanie i promowanie podcastu.

oukrwnE

DOTYCZY WSZYSTKICH CZESCI:

Na przedmiot zamodwienia sktada sie: opracowanie programu zaje¢ oraz materiatow dydaktycznych,
przeprowadzenie zaje¢, weryfikacja wiedzy i umiejetnosci nabytych przez uczestnikow.

1. Opracowanie programu zaje¢ oraz materiatéw dydaktycznych
Opracowanie programu zaje¢ zgodnie z minimalnym zakresem tresci, wskazanym odpowiednio dla Czesci.

Materiaty dydaktyczne bedg zawierac tresci wynikajgce z programu zaje¢ oraz obejmowac bedg co najmniej
20 stron A4, czcionkg nie wiekszg niz 12 Times New Roman. Wykonawca przekaze bezzwrotnie materiaty
dydaktyczne kazdemu z uczestnikdw kursu/szkolenia najpdzniej w dniu rozpoczecia zaje¢ oraz 1 egzemplarz
Zamawiajgcemu w wersji elektroniczne;.

W przypadku prowadzenia zaje¢ w formule zdalnej Wykonawca jest zobowigzany przygotowac¢ materiaty dla
uczestnikdw w formie elektronicznej. Zgodnie z zasadg zrébwnowazonego rozwoju wymagane jest drukowanie
niezbednej dokumentacji w wersji dwustronnej oraz drukowanie w kolorze tylko wtedy, gdy jest to niezbedne.
Materiaty bedg oznakowane zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficienta programow polityki
spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji.

Wykonawca dostarczy program zaje¢ oraz materiaty dydaktyczne Zamawiajgcemu w celu jego akceptaciji
najpdzniej na 7 dni przed ustalonym terminem rozpoczecia kursu/szkolenia. Zajecia przeprowadzone bedag
zgodnie z programem opracowanym przez Wykonawce i zaakceptowanym przez Zamawiajgcego.

2. Przeprowadzenie kursu/szkolenia

Harmonogram zaje¢:

Harmonogram kursu/szkolenia bedzie dostosowany do preferencji uczestnikdéw projektu i ich zaangazowania
w prace zawodowg. Szczegotowy harmonogram zostanie przekazany Zamawiajgcemu w celu jego akceptacji
najpdzniej 5 dni przed rozpoczeciem zajec.

Termin wykonania zaméwienia: marzec-maj 2022 r.

Czas trwania kursu/szkolenia:
Cze$¢ | — 16 godzin dydaktycznych
Czes¢ Il — 16 godzin dydaktycznych
Czes¢ Il — 12 godzin dydaktycznych

1 godzina dydaktyczna = 45 minut
W czas trwania kursu/szkolenia nie sg wliczone przerwy.

Liczba grup i uczestnikéw:

Zamawiajgcy skieruje na kurs/szkolenie:

Czes¢ | — maksymalnie 10 oséb w jednej grupie

Cze$¢ Il — maksymalnie 20 oséb, w dwéch grupach 10-cio osobowych
Cze$¢ Il — maksymalnie 5 oséb w jednej grupie
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Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmniejszenia liczby uczestnikow.

Wymagania dotyczace przeprowadzenia zaje¢:

A. Zajecia odbywac sie beda w salach zapewnionych przez Wykonawce, na terenie Lublina, w dni robocze od
poniedziatku do pigtku w godzinach popotudniowych i/lub w weekendy. Sale bedg przystosowane do
prowadzenia zaje¢ dla catej grupy oséb jednorazowo, wyposazone w tawki lub stoliki oraz krzesta dla catej
grupy oraz stanowisko dla prowadzgcego zajecia (stolik oraz krzesto). Sale powinny spetniaé zasady
bezpieczenstwa i higieny pracy w odniesieniu do liczby uczestnikéw szkolenia. Ponadto sale, w ktérych
bedg odbywaly sie zajecia, musza spetnia¢ odpowiednie warunki oswietleniowe (o$wietlenie naturalne i
sztuczne), posiada¢ ochrone przed niekorzystnymi warunkami cieplnymi i nastonecznieniem, odpowiednig
temperature w zaleznosci od pory roku (w okresie zimowym sale muszg by¢é ogrzewane) oraz sale muszg
posiadac zaplecze sanitarne-dostep do WC.

B. W sytuacji wystgpienia sity wyzszej uniemozliwiajgcej realizacje zaje¢ w trybie stacjonarnym Zamawiajgcy
dopuszcza realizacje zaje¢ w systemie zdalnym. Decyzja o wprowadzeniu zaje¢ zdalnych podjeta zostanie
przez Zamawiajgcego. W takiej sytuacji na Wykonawcy bedzie cigzyt obowigzek przygotowania materiatow
do zajeé¢ on-line oraz zamieszczenie ich na platformie lub udostepnienie w innej formie zdalne;.

C. Zajecia w formule zdalnej majg charakter sformalizowany: odbywajg sie w okreslonym przez
Zamawiajgcego terminie i godzinach, ich przebieg jest catkowicie kontrolowany przez trenera. Przed
rozpoczeciem zaje¢ w formule zdalnej uczestnicy kursu/szkolenia otrzymajg telefonicznie lub pocztg
elektroniczng potwierdzenie terminu realizacji zaje¢ w formule zdalne;j.

D. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia raportéw z wykonanych prac w formule zdalnej, ktére beda
kazdorazowo zawiera¢: date i godziny zaje¢, imie i nazwisko prowadzacego, tematyke zaje¢, dziatania
(wystane tresci, zadania, itp.), liste uczestnikédw (ze wskazaniem imienia i nazwiska uczestnika wraz ze
screenami z logowania), liczbe obecnych, formy zaliczenia (jesli dotyczy), UWAGI: np. nieobecnosci (ze
wskazaniem imienia i nazwiska uczestnika). Do raportdow muszg by¢ dotgczone screeny potwierdzajgce
realizacje zaje¢ on-line oraz wydruki/screeny maili/wiadomosci wysylanych uczestnikom wraz z
materiatami. Uzupetnione raporty, o ktéorych mowa powyzej, powinny zostaé przestane w wers;ji
elektronicznej na adres: zintegrowany@umcs.pl w terminie do 7 dni kalendarzowych po zakonczonych
zajeciach. Wraz z raportem nalezy przesta¢ réwniez materiaty dydaktyczne udostepnione uczestnikom
kursu/szkolenia.

Zajecia przeprowadzone bedag zgodnie z programem opracowanym przez Wykonawce i zaakceptowanym
przez Zamawiajgcego. Metodyka ksztatcenia podczas kursu/szkolenia, forma prowadzenia merytorycznych
spotkan, metody przekazywania wiedzy dostosowane bedg do potrzeb i mozliwosci oséb z
niepetnosprawnosciami.

3. Przeprowadzenie weryfikacji wiedzy i umiejetnosci nabytych przez uczestnikéw

Wykonawca przeprowadzi weryfikacje nabytej wiedzy i umiejetnosci poprzez przeprowadzenie testu przed
rozpoczeciem zaje¢ oraz testu koncowego. Test powinien zawiera¢ minimum 12 pytan. Jego celem jest
przeprowadzenie weryfikacji osiggnietych efektdw uczenia sie, ktére uczestnicy osiggneli w wyniku
uczestnictwa w kursie/szkoleniu. W wyniku testu kofcowego uczestnik winien otrzymac formalny dokument,
potwierdzajgcy nabyte kompetencje. Zamawiajgcy wymaga, aby zaswiadczenia/dyplomy byty wydrukowane w
dwéch egzemplarzach ,Oryginat i Kopia” (Oryginat dla Uczestnika i Kopia dla Zamawiajgcego). Wszelkie
koszty zwigzane z testem oraz wydaniem zaswiadczen/dyploméw pokrywa Wykonawca.

Wykonawca, w przypadku prowadzenia zaje¢ w trybie stacjonarnym, zobowigzany jest do
przygotowania nastepujacej dokumentaciji:

— dziennika zajec,

— list obecnosci,

— potwierdzenia otrzymania przez uczestnikdw materiatéw dydaktycznych,

— oryginatow kwestionariuszy pre-i-post-testow,

— potwierdzenia otrzymania przez uczestnikow zaswiadczen/dyplomow,

— kopii wydanych zaswiadczenh/dyplomow
oraz do przekazania ich Zamawiajgcemu w ciggu 7 dni od dnia zakonczenia kursu/szkolenia.

L



' uMcs

Wykonawca, w przypadku prowadzenia zaje¢ w trybie zdalnym, zobowigzany jest do przygotowania
nastepujacej dokumentaciji:

— raportu z wykonanych prac wraz z zatgcznikami,

— kwestionariuszy pre-i-post-testow lub wydrukéw z przeprowadzonych testéw on-line,

— kopii wydanych zaswiadczeh/dyplomow
oraz do przekazania ich Zamawiajgcemu w ciggu 7 dni od dnia zakonczenia kursu/szkolenia.

Wymagania dotyczace Wykonawcy (instytucji szkoleniowej):

Wykonawca skieruje do realizacji zamowienia trenera posiadajgcego wyksztatcenie wyzsze lubl/i certyfikat/y,
uprawnienia do przeprowadzenia kursu/szkolenia z zakresu zamdwien publicznych (dotyczy Czesci 1) /
budowania zespotu (dotyczy Czesci 2) / tworzenia podcastow (dotyczy Czesci 3) oraz posiadajgcego co
najmniej 2-letnie doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu kurséw/szkolen z ww. zakresu.

4. Pozostate informacje:
Ewentualne koszty dojazdu, zakwaterowania i wyzywienia trenera ponosi Wykonawca.

5. Warunki udziatu w postepowaniu:
1. Wykonawcy ponoszg koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.
2. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych.
3. Zamawiajgcy do powyzszego postepowania nie przewiduje zastosowania procedury odwotan.
4.. W zakresie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu Zamawiajgcy zgda dotgczenia do oferty:

a) oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (w formie oryginatu) — zgodnie ze wzorem

formularza stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego;

b) w zakresie zdolnosci zawodowej: Wykonawca spetni warunek, jesli wykaze, ze:
w zakresie Czesci 1 postepowania:
Wykonawca skieruje do realizacji zamdwienia trenera posiadajgcego wyksztatcenie wyzsze lub/i certyfikat/y,
uprawnienia do przeprowadzenia kursu z zakresu zamowien publicznych oraz posiadajgcego co najmniej
2-letnie doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu kurséw/szkolen z ww. zakresu.
w zakresie Czesci 2 postepowania:
Wykonawca skieruje do realizacji zamdwienia trenera posiadajgcego wyksztatcenie wyzsze lub/i certyfikatly,
uprawnienia do przeprowadzenia kursu z zakresu budowania zespotu oraz posiadajgcego co najmniej 2-letnie
doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu kursow/szkoleh z ww. zakresu.
w zakresie Czesci 3 postepowania:
Wykonawca skieruje do realizacji zaméwienia trenera posiadajgcego wyksztatcenie wyzsze lub/i certyfikat/y,
uprawnienia do przeprowadzenia szkolenia z zakresu tworzenia podcastéw oraz posiadajgcego co najmniej
2-letnie doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu szkoleh/kurséw z ww. zakresu.

6. Kryteria oceny ofert:
1. Kryteria oceny ofert (dotyczy wszystkich Czesci postepowania):
cena* - waga 60%
doswiadczenie trenera skierowanego do realizacji zamowienia*™ - waga 40%

* - ocenie bedzie podlegata cena brutto podana przez Wykonawce w formularzu oferty za catos$¢ ustugi
przeprowadzenia kursu/szkolenia, odpowiednio dla Czesci postepowania.

** . ocenie bedzie podlegato doswiadczenie trenera skierowanego do realizacji zamowienia podane przez
Wykonawce w formularzu oferty, odpowiednio dla Czesci postepowania.

Przy dokonywaniu oceny Zamawiajgcy postuzy sie nastepujgcymi wzorami:

przy kryterium oceny ofert: cena (dotyczy wszystkich Czesci postepowania):

C =(C,/C,) x 60 pkt, gdzie:

C — przyznane punkty w ramach kryterium cena, odpowiednio dla CzeS$ci postepowania;
C. — hajnizsza cena ofertowa (brutto) sposrod wszystkich waznych ofert;

C, — cena oferty ocenianej (brutto).

Oferta najkorzystniejsza w tym kryterium moze otrzymaé maksymalnie 60 punktow.
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przy kryterium oceny ofert: doswiadczenie trenera skierowanego do realizacji zamdéwienia:

D = Do / Dn x 40 pkt, gdzie:

D — przyznane punkty w ramach kryterium do$wiadczenie trenera skierowanego do realizacji zamoéwienia,
odpowiednio dla Czesci postepowania;

Do - liczba analogicznych kurséw/szkolen zrealizowanych w ciggu ostatnich 2 lat z zakresu zamoéwien
publicznych (dotyczy Czesci 1) / budowania zespotfu (dotyczy Czesci 2) / tworzenia podcastéow (dotyczy
Czesci 3);

Dn — najwieksza liczba analogicznych kurséw/szkolen zrealizowanych w ciggu ostatnich 2 lat z zakresu
zamowien publicznych (dotyczy Czesci 1) / budowania zespotu (dotyczy CzeSci 2) / tworzenia podcastow
(dotyczy Czesci 3) sposréd wszystkich waznych ofert.

UWAGA! Oferent jest zobowigzany do ztozenia wraz z ofertg dokumentéw potwierdzajgcych posiadane
przez trenera doswiadczenie. Do oceny bedzie brane wytgcznie udokumentowane doswiadczenie.

Oferta najkorzystniejsza w tym kryterium moze otrzymaé maksymalnie 40 punktéw.

Sposob obliczenia ostatecznej oceny ofert:

S =C + D, gdzie:

S — suma przyznanych punktéw ze sktadowych bedacych czastkowymi kryteriami oceny ofert odpowiednio
dla Czesci postepowania,

C — przyznane punkty w ramach kryterium cena, odpowiednio dla Czesci postepowania,

D — przyznane punkty w ramach kryterium do$wiadczenie trenera skierowanego do realizacji zamdéwienia,
odpowiednio dla Cze$ci postepowania.

tacznie oferta najkorzystniejsza moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

2. Zamawiajgcy moze, przed podpisaniem umowy z Wykonawcg, zazgda¢ przediozenia
dokumentéw/dowodow potwierdzajgcych doswiadczenie trenera.

3. W celu obliczenia punktéw wyniki poszczegdlnych dziatan matematycznych bedg zaokraglane do dwéch
miejsc po przecinku lub z wiekszg doktadnoscia, jesli bedzie to konieczne.

4. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, odpowiednio dla Czesci, ktérego oferta odpowiada
wszystkim wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym, i zostata oceniona jako najkorzystniejsza
w oparciu o podane kryteria oceny ofert.

7. Sposéb przygotowania i zlozenia oferty:

1. Oferte nalezy ztozy¢ zgodnie ze wzorem ,Formularza oferty”, stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania, zawierajgcym:

- koncowg cene wyrazong w PLN, z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku; podana kwota powinna
pokrywaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia (wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z
wykonaniem zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego).

2. Do oferty nalezy dotgczy¢ klauzule informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych, stanowigcg
zatgcznik nr 2.

3. W przypadku, gdy zalgcznikiem do oferty jest kopia dokumentu, musi byé ona potwierdzona przez
Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatlem poprzez dodanie adnotacji: ,za zgodnos$¢ z oryginatem”, date i
umieszczenie podpisu upowaznionego przedstawiciela.

4. Wszystkie strony oferty, a takze miejsca, w ktorych Wykonawca nanidést zmiany, winny zostaé
zaparafowane przez Wykonawce oraz spiete i ponumerowane.

5. Oferte nalezy ztozy¢ w jednej z ponizszych form:

a) skan dokumentéw za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: zintegrowany@umcs.pl

b) w formie pisemnej w zamknietej kopercie (opakowaniu). Na kopercie (opakowaniu) powinny widnieé
nazwa i adres Zamawiajgcego oraz nastepujgce oznaczenie:

Zapytanie ofertowe dotyczy ustugi przeprowadzenia kurséw/szkolen dla kadr kierowniczych i
administracyjnych UMCS w ramach projektu ,Zintegrowany UMCS”
Na kopercie nalezy podac rowniez nazwe i adres Wykonawcy lub piecze¢ firmowg Wykonawcy.

6. Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

7. Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

i

8. Miejsce sktadania ofert:



' uMcs

Biuro projektu ,Zintegrowany UMCS”

Dom Studencki ,lkar”

ul. Czwartakéw 15 pok. 11

20-045 Lublin

tel.: 81 537 58 61

Biuro czynne: poniedziatek - pigtek w godzinach 7:15-15:15
LUB

adres mailowy: zintegrowany@umcs.pl

9. Termin ztozenia ofert:
30.03.2022 r. godz. 9:00

10. Termin zwigzania oferta:
Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni, liczac od uptywu terminu skfadania ofert.

11. Termin i miejsce otwarcia ofert:
Otwarcie ofert bedzie miato miejsce 30.03.2022 r. godz. 10:00 w Biurze projektu.

12. Zawarcie umowy:

1. Zamawiajgcy zawrze z Wykonawcg wybranym w postepowaniu umowe zgodnie ze wzorem zawartym w
zafgczniku nr 3a lub 3b do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, odstgpi od zawarcia umowy, Zamawiajgcy zawrze
umowe z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia uzyskat kolejng najwyzszg
liczbe punktow.

13. Osobg upowazniong do kontaktow z Oferentami jest:
Magdalena Wectawska; tel.: 81 537 54 92; e-mail: zintegrowany@umcs.pl

Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty

Zatgcznik nr 2 — Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych
Zatgcznik nr 3a — Projektowane postanowienia umowy

Zatacznik nr 3b — Projektowane postanowienia umowy zlecenia
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