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Lublin, dn. 9.02.2022

Komunikat Dziekana Wydziatu Pedagogiki i Psychologii z dnia 9.02.2022 w
sprawie archiwizacji kursow zdalnych realizowanych z wykorzystaniem
Wirtualnego Kampusu UMCS .

1. Pracownicy Wydziatu, doktoranci oraz osoby zatrudnione na podstawie
uméw cywilno-prawnych prowadzace zajecia z wykorzystaniem technik
ksztalcenia na odleglo§¢ zobowigzane sa do dokumentowania i
przechowywania  zatozonych  efektow uczenia si¢ w  celach
sprawozdawczych, w tym na potrzeby dokonania oceny przez komisje
akredytacyjne.

2. Prowadzacy kurs ponosi petng odpowiedzialno$¢ za dokumentacje,
kompletnos¢ materiatlow, a takze wszelkie treSci zamieszczane na kursie i
odpowiada za ich zgodno$¢ z prawem, w tym prawem autorskim.

3. Proces dokumentowania wszystkich aktywnosci (nauczyciela i1 studenta)
zwigzanych z prowadzonymi zajeciami na Wydziale Pedagogiki 1
Psychologii UMCS z wykorzystaniem Wirtualnego Kampusu UMCS
przebiega automatycznie w czasie rzeczywistym i nie wymaga dodatkowe;j
ingerencji uzytkownika/prowadzacego.

4. Staty dostep do bazy danych aktywnos$ci zgromadzonych w procesie
ksztatcenia zdalnego realizowanego za posrednictwem Wirtualnego
Kampusu UMCS umozliwia zaktadka ,,Raporty” w obszarze ,,Administracja
kursem”.

Zawarto$¢ raportdw obejmuje nastgpujace zestawienia:
a. Logi

b. Biezace logi

c. Raport aktywnosci

d. Uczestnictwo w kursie

e. Statystyki

5. W celu zabezpieczenia danych dokumentujacych przebieg procesu
ksztalcenia, w tym na potrzeby dokonania oceny przez komisje
akredytacyjne, po zakonczeniu kazdego semestru nalezy dokonaé petnej
archiwizacji kursu w tym listy uzytkownikoéw bez  usuwania jego
elementoéw, zgodnie z zataczong instrukcjg (w zalaczeniu®).
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*Instrukcja przenoszenia zakonczonych kursow do archiwum Wirtualnego
Kampusu UMCS

1. Archiwizowanie kursoéw odbywa si¢ z poziomu listy kursow pracownika
z wykorzystaniem opcji ,,Zarzadzanie kursami”

2. W kolejnym kroku zaznaczamy kursy, ktore chcemy zarchiwizowac.
3. Wybieramy miejsce, do ktorego kurs ma zostaé przeniesiony
(ARCHIWUM: kursy =zakonczone) i za pomocg opcji ,,Przenie§”

umieszczamy kurs w archiwum.

4. Katalog ARCHIWUM: kursy zakonczone widoczny jest powyzej listy
kurséw pracownika



