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WYMOGI PRZYGOTOWANIA PRACY DYPLOMOWEJ

WYMOGI OGOLNE

1. Objetos¢ pracy dyplomowej powinna wynosic ok. 25 tys. znakéw ze spacjami,
tj. dziesiecC stron.

2. Struktura pracy dyplomowej powinna obejmowac: uwagi wstepne, dwa lub
paragrafy oraz uwagi koncowe. Na koncu pracy powinien by¢é umieszczony
wykaz powotanych aktéw prawnych, wykaz literatury, wykaz orzecznictwa lub
wykaz rozstrzygnie¢ administracyjnych. Wymienione wykazy nie sg wliczane
do wymaganej objetosci pracy.

3. Uwagi wstepne powinny zawierac¢: a) sprecyzowanie tematu badan podjetego
w pracy jako problemu naukowego; b) uzasadnienie problemu badawczego;
c) wskazanie nadrzednego problemu, do ktérego temat badan podjetych w pracy
przynalezy; d) ukazanie nowosci i aktualnosci tematu badan; e) wskazanie tezy
pracy i jej celéow badawczych; f) opis struktury pracy i wykorzystanych metod oraz
g) wskazanie stanu prawnego uwzglednionego w pracy.

4. Uwagi koncowe powinny zawiera¢ wnioski de lege lata i postulaty de lege
ferenda oraz ewentualnie wnioski de sententia lata i postulaty de sententia
ferenda.

5. Literatura przedmiotu powinna obejmowac¢ monografie naukowe, komentarze
oraz czasopismiennictwo. Literatura musi by¢ zgromadzona w sposob zupetny,
tj. umozliwiajgcy przygotowanie pracy i sformutowanie wnioskéw.

6. Praca musi sie opiera¢ na aktualnych Zrodtach prawa, orzecznictwie, decyzjach
lub interpretacjach podatkowych.
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WYMOGI EDYTORSKIE | TECHNICZNE

1. Tekst powinien by¢ zredagowany, zgodnie z nastepujgcymi zasadami:
- czcionka: Arial Normal, rozmiar 12,
- interlinia: 1,5 wiersza,
- marginesy standardowe (gorne, dolne, lewe i prawe: 2,5 cm),
- numeracja stron — zewnetrzny dolny rog.

2. Praca powinna by¢ napisana w formie bezosobowej, np.
Nalezy wskaza¢; Warto zauwazyé¢; Nalezy uzna¢; Mozna bowiem dostrzec; Trzeba wiec
przeanalizowa¢; Uwaza sie; W piSmiennictwie podkresla sie; W orzecznictwie wskazuje sie.

3. Nie dopuszcza sie fgczenia formy bezosobowej z formami osobowymi.

4. Po tytule pracy oraz paragrafu nie stawia sie kropki.

5. Kazdg mysl nalezy rozwing¢é w nowym akapicie. Akapity nie mogg by¢ jednozda-
niowe. Jedna strona tekstu nie powinna zawierac wiecej niz ok. trzech akapitow.

6. Cytat umieszczony w tekscie powinien by¢ zapisany w cudzystowie (bez kursywy).
Cytowanie powinno by¢ dokonane przez umieszczenie cytowanego tekstu w tzw.
cudzystowie apostrofowym (, ”). Nie nalezy stosowa¢ cudzystowu w postaci typowej
dla innych jezykdw, np. jezyka angielskiego (” 7).

7. W przypadku cytatu w cytacie nalezy stosowacC cudzystowy drugiego stopnia,

a wiec cudzystowy ostrokatne («»), np.
~Prawa majgtkowe to prawa majgce wartos¢ ekonomiczng. Jak pisat A. Wolter sg to prawa
«bezposrednio uwarunkowane interesem ekonomicznym»”25.

8. Skracajgc przywotywany fragment tekstu, nalezy poinformowac¢ o tym, stawiajgc
w miejscu skrétu wielokropek w nawiasie kwadratowym: [...]
9. Wyrazy obcojezyczne zapisujemy kursywag, np.
stricte, per se, prima facie, in fine, a maiori ad minus.
10. Tytuty ksigzek, artykutow oraz glos powinny by¢ napisane kursywg, np.
Zasada autonomii woli stron stosunkéw cywilnoprawnych w $wietle prawa podatkowego
11. Tytuty czasopism i gazet powinny by¢ napisane w cudzystowie, krojem prostym,
np.
.Prawo i Podatki’; ,Panstwo i Prawo”; ,Monitor Prawa Bankowego”, ,Finanse Komunalne”,
,Dziennik Gazeta Prawna”.

12. Kropka konczgca zdanie powinna by¢ umieszczona za znakiem cudzystowu.
13. W tekscie numer przypisu umieszcza sie bez spacji po wyrazie, przed przecinkiem.

Na koncu zdania numer przypisu umieszcza sie przed kropka, konczgca zdanie.
.Komplementarny charakter w stosunku do dochodéw wtasnych, jako zrédio finansowania zadan
wiasnych, ma subwencja ogdlna z budzetu panstwa”15.

14. Zapis liczb w datach powinny by¢ podane petne miesigce, np. 12 maja 2001 roku.
Zapis wyrazow ,roku”, ,wieku” w okresleniach czasu — petnym stowem, np. w XX
wieku, w 1997 roku. Zapis dziesiagtek lat, np. w latach dziewieédziesigtych doszio
do... (nie: w40’ czy w 40-styeh). Zapis procentowy — sze$édziesigt procent (nie:
60%).



15.Nie nalezy rozpoczynac¢ zdania od skrétu, nalezy go wéwczas rozwing¢ lub zmienié
szyk zdania.

16. Cytujgc akt normatywny nalezy opisywac go powotujgc sie na aktualny stan prawny,
tj. nalezy podawac aktualny publikator.

17.Skréty tytutdw aktdw normatywnych tworzy sie z najwazniejszych okreslen uzytych
w nazwie aktu, z pominieciem zaimkow, przyimkow, itp., np. ustawa o podatkach
i optatach lokalnych — u.p.o.l,, prawo bankowe — pr. bank.; nazwy kodeksow
tworzone sg z pierwszych liter cze$ci sktadowych tytutdw, np. k.c. — kodeks cywilny,
k.s.h. — kodeks spoétek handlowych, k.k.s. — kodeks karny skarbowy.

18.Skréty stosowane przy powotaniu jednostek redakcyjnych aktu prawnego, gdy

mowa o akcie prawnym jako takim nalezy stosowac caty zapis, np.
Zgodnie z art. 9 u.f.p. / Zgodnie z ustawg o finansach publicznych
W zwigzku z przepisem art. 18d u.p.d.o.p. / W zwigzku z przepisami ustawy o podatku dochodo-
wym od os6b prawnych

19. Zanim w tekscie pracy zostanie zastosowany skrot aktu prawnego, nalezy podac

jego rozwiniecie w przypisie, np.
1 Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych (Dz. U. z 2018 r. poz.
1036), dalej jako: ,u.p.d.o.p.” lub ,ustawa o podatku dochodowym od oséb prawnych”.

20.W tekscie nazwy aktow prawnych nalezy pisa¢ matg literg, np. kodeks cywilny,
prawo bankowe, ordynacja podatkowa, ustawa o podatku dochodowym od oséb
fizycznych.

WYMOGI DOTYCZACE REDAGOWANIA PRZYPISOW

1. Przypisy powinny zosta¢ umieszczone w tekscie jako przypisy dolne, czcionka Arial
Normal, rozmiar 10, interlinia: 1 wiersz.

2. Przypis jest traktowany jak zdanie, dlatego powinien zaczynac sie wielkg litera,
a konczyc¢ kropka.

3. W tekscie numer przypisu umieszcza sie bez spacji po wyrazie, przed przecinkiem.
Na koncu zdania numer przypisu umieszcza sie przed kropka, kohczgcg zdanie.

4. Kilka publikacji powotanych w ramach jednego przypisu nalezy oddzieli¢ Srednikiem,

zachowujac kolejnos¢ chronologiczng (nie alfabetyczng), np.
M. Weralski, Finanse publiczne i prawo finansowe, Warszawa 1984, s. 260; Z. Ofiarski,
K. Sawicka, W. Miemiec, M. Karlikowska, Ustawa o finansach publicznych. Komentarz,
Wroctaw 2010, s. 150; E. Chojna-Duch, Podstawy finanséw i prawa finansowego,
Warszawa 2011, s. 230.

5. Przypisy powinny zosta¢ zredagowane zgodnie z nastepujgcym wzorem:
a. publikacje ksigzkowe: inicjat imienia i nazwisko autora, tytut pisany kursywa, miejsce
i rok wydania, numer strony, np.

M. Weralski, Finanse publiczne i prawo finansowe, Warszawa 1984, s. 150.

B. Banaszak, Prawo konstytucyjne, Warszawa 2012, s. 15 n. (lub s. 15-20).



b. dzieta zbiorowe: inicjat imienia i nazwisko autora (ewentualnie: tytut artykutu, jesli

stanowi on wyodrebniong catos¢ w ramach dzieta)*, tytut dzieta, inicjat imienia i
A. Hanusz, W kwestii autonomii prawa podatkowego, [w:] Prawo finansowe i nauka prawa
finansowego na przetomie wiekéw, red. A. Kostecki, Krakéw 2000, s. 71.
A. Wrébel, Komentarz do art. 75 k.p.a., [w:] M. Jaskowska, A. Wrobel, Kodeks postepowa-
nia administracyjnego. Komentarz, Warszawa 2016.

c. artykuty pochodzace z czasopism: inicjat imienia i nazwisko autora, tytut artykutu,
tytut czasopisma w cudzystowie, rok wydania, numer (w przypadku stosowania nume-
racji ciggtej, nalezy poda¢ numer w numeracji rocznej), numer strony, np.

A. Hanusz, Zasada autonomii woli stron stosunkéw cywilnoprawnych w $wietle prawa
podatkowego, ,Panstwo i Prawo” 1998, z. 12, s. 38.

d. tylko jedno dzieto (artykut, ksigzka) tego samego autora po raz kolejny przywotywane
— inicjat imienia, kropka, nazwisko autora, a zamiast tytutu w catosci stosujemy jego
forme skrocong i wielokropek, np.

B. Banaszak, Prawo..., s. 727.

A. Hanusz, Zasada autonomii..., s. 38.

e. jesli w tekscie pracy znajdg sie obok siebie w kolejnych przypisach dwa odniesienia
do jednej pozycji, nalezy stosowac skrot ,ibidem” (bez cudzystowdw), np.

przypis 1: B. Banaszak, Prawo..., s. 727.

przypis 2: Ibidem, s. 727.

f. jesli cytowane pozycje jednego autora znajdg sie w jednym przypisie to woéwczas
nalezy cytowac z uzyciem ,idem” (bez cudzystowow), np.
A. Hanusz, Zasada autonomii woli stron stosunkow cywilnoprawnych w Swietle prawa
podatkowego, ,Panstwo i Prawo” 1998, z. 12, s. 38; idem, W kwestii autonomii prawa
podatkowego, [w:] Prawo finansowe i nauka prawa finansowego na przetomie wiekdw, red.
A. Kostecki, Krakéw 2000, s. 71.

g. jesli w jednym dziele jest cytowanych kilka tekstéw tego samego autora, nalezy
w przypisach (nie dotyczy to pierwszego przypisu danej pozycji) wprowadzi¢ jedno-
znaczny skrot tytutu, ktéry zréznicuje te pozycije, np.

przypis 1: A. Hanusz, Zasada autonomii woli stron stosunkéw cywilnoprawnych w Swietle

prawa podatkowego, ,Panstwo i Prawo” 1998, z. 12, s. 38.

przypis 2: A. Hanusz, W kwestii autonomii prawa podatkowego, [w:] Prawo finansowe

i nauka prawa finansowego na przetomie wiekéw, red. A. Kostecki, Krakow 2000, s. 71.
— w przypisach dalszych nalezy cytowaé nastepujgco:

przypis 1: A. Hanusz, Zasada autonomii..., s. 38.

przypis 2: A. Hanusz, W kwestii autonomii..., s. 71.

h. strony internetowe: petny adres strony wraz z datg dostepu, np.
http://www.ms.gov.pl/projekty/projekty.php, (dostep: 15.01.2008 r.).



i. materialy internetowe: tytut wersji elektronicznej, tryb dostepu, informacja
o dostepie, protokot dostepu (jesli jest), data dostepu; zaleca sig, aby linki do stron
internetowych zawierajgcych powotywane materiaty, skraca¢ przy wykorzystaniu:
https://bitly.com, np.
C. L. McGuire, Simple Tools to Assist in the Resolution of Troubled Banks, ,World Bank Policy
Note”, Washington 2012 (https://bit.ly/2rEfmOB), s. 8, (dostep: 15.04.2016 r.).

J. orzeczenia: rodzaj orzeczenia, nazwa organu, data, sygnatura, np.
Wyrok WSA w Szczecinie z dnia 10 kwietnia 2011 r., sygn. akt | SA/Sz 184/11.
Wyrok NSA z dnia 29 wrzesnia 2011 r., sygn. akt Il FSK 1716/10.

k. cytowanie z Systeméw Informaciji Prawnej LEX lub Legalis:

K. Kopaczynska-Pieczniak, Istota prawa udziatowego, [w:] Spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig, LEX 2013.

W. Misigg, Komentarz do art. 8 ustawy o finansach publicznych, [w:] Ustawa
o finansach publicznych. Ustawa o odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych. Komentarz, red. W. Misiag, Legalis 2017.

. jesli w pracy przywotywane sg akty prawne, nalezy w przypisie wskaza¢ miejsce ich
publikacji (w przypadku zmian: ,ze zm.”, nie: ,z p6zn. zm.”), np.

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. 22011 r. Nr 177, poz.

1054 ze zm.), dalej: u.p.t.u.

Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2014 r., poz.
518 ze zm.), dalej: u.g.n.

t. schematy oraz tabele muszg by¢ oparzone numerem i tytutem. Pod schematem lub
tabelg musi by¢ podane zrédto obejmujgce petne dane publikaciji, np.

Tabela 2. Zwolnienia podatkowe w podatku od nieruchomosci
NF Opis Wartos¢ zwolnienia podatkowego (min z})
2009 2010 2011 2012
ZWOLNIENIA PRZEDMIOTOWE
Zwolnienie budowli wraz z zajetymi pod nie gruntami wchodzacymi
1. 1262 11
w skfad infrastruktury kolejowej (art. 7 ust. 1 pkt 1 u.p.o.l.) 985 6 06 993
5 Zwolnienie gruntéw, budynkéw i budowli pozostatych po likwidacji linii 4 4 3 5
' kolejowych lub ich odcinkéw (art. 7 ust. 1 pkt 1a u.p.o.l.)

Zrodlo: opracowanie wlasne na podstawie raportu Ministerstwa Finanséw, Preferencje

podatkowe w Polsce, Warszawa 2013.



