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U M ' S UNIWERSYTET MARII CURIE-SKLODOWSKIEJ W LUBLINIE

Wydzial Humanistyczny

Procedury dotyczace realizacji praktyk
pedagogicznych oraz innych zawodowych na
Wydziale Humanistycznym UMCS

I. Ogdlne zalozenia

Realizacja praktyk (nauczycielskich oraz innych zawodowych) wtaczonych w
programy i plany studiow I, II, III stopnia oraz studia podyplomowe odbywa sie
w UMCS zgodnie z zapisami zawartymi w nastepujacych aktach prawnych:

Ustawie z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce;

Ustawie z dnia 31 stycznia 2019 r. o zmianie ustawy - Prawo o szkolnictwie
Wwyzszym i hauce

Ustawie z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji;
Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrze$nia 2018
r. w sprawie studiéw

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 listopada 2018
r. w sprawie charakterystyk drugiego stopnia efektow uczenia sie dla kwalifikacji
na poziomach 6-8 Polskiej Ramy Kwalifikacji

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 lipca 2019 r. w
sprawie standardu ksztatcenia przygotowujgcego do wykonywania zawodu
nauczyciela

Zarzadzeniu Nr 70/2015 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w
Lublinie z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie zasad organizacji i odbywania
praktyk objetych planem studiéw w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w
Lublinie w ramach studiéw pierwszego, studiéw drugiego stopnia oraz
jednolitych studiow magisterskich;

Zarzadzeniu Nr 3/2016 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w
Lublinie z dnia 14 stycznia 2016 r. w sprawie praktyk pedagogicznych na
Wydziale Humanistycznym UMCS realizowanych w okresie trwato$ci projektu pn.
»~www.praktyki.wh.umcs. Przygotowanie i realizacja nowego programu praktyk
pedagogicznych na Wydziale Humanistycznym UMCS”;
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Zarzadzeniu Nr 13/2016 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w
Lublinie z dnia 9 marca 2016 r. zmieniajgce Zarzadzenie Nr 70/2015 Rektora
UMCS z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie zasad organizacji i odbywania
praktyk objetych planem studiéw w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w
Lublinie w ramach studidéw pierwszego, studiéw drugiego stopnia oraz
jednolitych studiéw magisterskich;

Zarzadzeniu Nr 31/2016 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w
Lublinie z dnia 17 maja 2016 r. zmieniajgce Zarzadzenie Nr 70/2015 Rektora
UMCS z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie zasad organizacji i odbywania
praktyk objetych planem studiéw w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w
Lublinie w ramach studiow pierwszego, studiéw drugiego stopnia oraz
jednolitych studiéw magisterskich;

Uchwale Nr XXIV - 30.6/19 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w
Lublinie z dnia 16 pazdziernika 2019 r. w sprawie wytycznych dotyczqcych
wymagan w zakresie tworzenia i doskonalenia programéw studiow;

Uchwale Nr XXIV - 26.5/19 Senatu Uniwersytetu Marii Curie - Sktodowskiej w
Lublinie z dnia 24 kwietnia 2019 r. w sprawie regulaminu studiéw;

Zarzadzeniu Nr 55/2015 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w
Lublinie z dnia 30 wrzes$nia 2015 r. w sprawie opisu przedmiotu w Uczelnianym
Katalogu Przedmiotow;

Uchwale Nr XXIII - 29.3/15 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w
Lublinie z dnia 25 listopada 2015r. zmieniajgca uchwate Nr XXIII-24.2 /15 Senatu
UMCS z dnia 25 marca 2015r. w sprawie warunkéw i trybu kierowania
pracownikoéw, doktorantow i studentéw Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w
Lublinie za granice w celach naukowych, dydaktycznych i szkoleniowych

Uchwale Nr XXIV - 21.5/18 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w
Lublinie z dnia 28 listopada 2018 r. zmieniajgca uchwate Nr XXIII-24.2 /15 Senatu
UMCS z dnia 25 marca 2015 r. w sprawie warunkow i trybu kierowania
pracownikéw, doktorantow i studentéw Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w
Lublinie za granice w celach naukowych, dydaktycznych i szkoleniowych

Uchwale Nr 2/11/2020 Kolegium Dziekanskiego Wydziatu Humanistycznego
Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej z dnia 12 lutego 2020r. w sprawie modelu
zarzqdzania procesem ksztatcenia na Wydziale Humanistycznym UMCS
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2. Praktyki pedagogiczne oraz inne zawodowe realizowane na Wydziale
Humanistycznym UMCS sg zintegrowane z Internetowym Systemem Wsparcia
Praktyk w Uniwersytecie Marii Curie - Sktodowskiej, zwanym dalej Systemem.

3. Systemem wspoétpracujacym z Internetowym Systemem Wsparcia Praktyk jest
Uczelniany System Obstugi Studentéw zwany dalej USOS.

4. Bezpos$redni nadzor i opieke nad realizacjg praktyki sprawuje Opiekun praktyk
ze strony UMCS zwany dalej Opiekunem.

5. Ze strony Praktykodawcy opieke nad studentem w miejscu realizacji praktyki
sprawuje Patron/ Opiekun ze strony Praktykodawcy.

6. Praktykantem zwany jest student, poczagwszy od dnia zarejestrowania praktyki
w Internetowym Systemie Wsparcia Praktyk.

7. Nadzér nad Internetowym Systemem Wsparcia Praktyk w Uniwersytecie Marii
Curie - Sktodowskiej sprawuje Administrator Systemu zwany dalej
Administratorem.

8. Nadzoér na Internetowym Systemem Wsparcia Praktyk na Wydziale sprawuje
osoba odpowiedzialna w Dziekanacie Wydziatu Humanistycznego.
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II. Organizacjairealizacja praktyk

1. We wszystkich Jednostkach Wydziatu sg opracowane programy praktyk,
zawierajgce wykaz efektow ksztatcenia, ktére powinny zosta¢ osiggniete przez
Praktykanta w trakcie realizacji praktyki. Program Praktyk jest zgodny z
programem ksztatcenia na danym kierunku, specjalnosci, specjalizacji i roku.
Programy praktyk okreslaja ich rodzaj, warunki zaliczenia, wymiar oraz sposoby
dokumentowania.

2. Praktyki na Wydziale Humanistycznym na studiach stacjonarnych II stopnia na
kierunkach ze specjalnoscig nauczycielska realizowane sg zgodnie z zatozeniami
projektu "Nauczyciel na miare XXI wieku".

3. Praktyki realizowane sg na podstawie zaakceptowanych przez obie strony
efektéw praktyki.

4. Praktyki odbywajg sie u Praktykodawcow, ktorych profil dziatalno$ci pozwala
osiagnac¢ efekty praktyki.

5. Opiekunowie praktyk przesytaja do osoby odpowiedzialnej w Dziekanacie
obowigzujgce wzory zaswiadczen, uzupeinione o efekty praktyki dla
kierunku/specjalnos$ci w wersji elektronicznej, w formacie doc., nie p6Zniej niz
na 30 dni przed rozpoczeciem roku akademickiego, w ktorym praktyki beda sie
odbywaty. Dotyczy to réwniez praktyk realizowanych w systemie ciggtym, a
zaliczanych na koniec etapu edukacyjnego.

6. Nastepnie wzory zaSwiadczen zostajg przestane do Administratora i
wprowadzone do Systemu.

7. Opiekunéw ze strony UMCS powotuje Dziekan Wydziatu na podstawie imiennej
listy Opiekunéw przygotowanej przez Kierownikéw Katedr sprawujgcych
merytoryczng opieke nad kierunkami studiéw, nie p6Zniej niz na 30 dni przed
rozpoczeciem roku akademickiego.

a. Lista Opiekunéw wraz z ich stuzbowym adresem e-mail i telefonem
kontaktowym oraz podaniem kierunku/specjalnosci nad ktérym sprawuja
opieke zostaje przestana do Dziekanatu nie p6Zniej niz na 30 dni przed
rozpoczeciem roku akademickiego. W przypadku zmian Opiekunéw lista
powinna by¢ niezwtocznie zaktualizowana.
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b. Nastepnie lista Opiekunéw zostaje przestana do Administratora.
Administrator nadaje opiekunom role w Systemie. Lista Opiekundéw zastaje
podana réwniez do wiadomo$ci studentéw na stronach jednostek
prowadzacych praktyki nie pézniej niz na 15 dni przed rozpoczeciem roku
akademickiego.

8. W celu zapewnienia poprawnoSci dziatania Systemu na Wydziale, wykonywane
sg czynnoSci:

a.

Osoby odpowiedzialne w Dziekanacie, w zaleznosci od obstugiwanych
kierunkéw, dokonujg zapisu studentéw w USOS na odpowiedni semestr
studiow, w ktéorym, zgodnie z obowigzujagcym planem studiow,
oceniana/zaliczana jest praktyka.

Osoby odpowiedzialne w Dziekanacie dokonuja wprowadzenia listy
opiekunéw do Systemu i przypisania do nich studentow.

Dopiero po wykonaniu tych krokéw jest mozliwe zarejestrowanie praktyki w
Systemie przez studenta - Praktykanta.

9. Praktykant moze realizowac¢ praktyki:

a.
b.

Na terenie Polski po uzyskaniu zgody Opiekuna.

Poza jej granicami, po otrzymaniu zgody Dziekana Wydziatu na odbycie
praktyki zagranica na co najmniej 14 dni przed planowanym wyjazdem
oraz po wczeSniejszym spelnieniu wszystkich wymogow, okreslonych w
Uchwatach Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej w
Lublinie: Nr XXIV - 21.5/18 z dnia 28 listopada 2018 r. i Nr XXIII -
29.3/15 z dnia 25 listopada 2015r. sprawie warunkow i trybu
kierowania pracownikéw, doktorantéw i studentow Uniwersytetu Marii
Curie-Sktodowskiej w Lublinie za granice w celach naukowych,
dydaktycznych i szkoleniowych.
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Praktykodawca wyznacza ze swojej strony Patrona/ Opiekuna praktyki.

Praca zawodowa studenta moze zostac zaliczona na poczet praktyki. Student
zobowigzany jest do przedtozenia zaSwiadczenia o zatrudnieniu i okresie
zatrudnienia nie krétszym niz minimalny okres praktyki wtasciwy dla
kierunku/specjalnosci.

Programy praktyk obowigzujace na poszczegdlnych kierunkach studiow
dostepne sg na stronie Wydziatu Humanistycznego UMCS w zaktadce: praktyki.
Za ich opracowanie, wdrazanie, dokumentowanie, ewaluacje,
rozpowszechnianie/udostepnianie odpowiedzialni sg Opiekunowie. - w
zalezno$ci od tego jak informacje bedg zorganizowane na stronie

Praktyki pedagogiczne i inne zawodowe studentéw Wydziatu Humanistycznego
realizowane sg wytacznie na podstawie dokumentow
generowanych/pobieranych bezposrednio z Systemu.
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III. Obowiazki Opiekuna Praktyki

1. Opiekun Praktyki powinien w szczeg6lnoSci:

a. przeprowadzi¢ spotkanie informacyjne dla Praktykantéw, nad ktérymi
sprawuje opieke i ktorych realizacje praktyk nadzoruje;

b. objasni¢ Praktykantom zasady realizacji praktyki, w tym w szczeg6lnosci
przedstawic¢ efekty praktyk, terminy realizacji, warunki zaliczenia i oceny
praktyki;

c. poinformowac o koniecznosci zarejestrowania praktyki w Systemie oraz o
zasadach korzystania z Systemu;

d. sprawdza¢, pod katem mozliwoSci zrealizowania efektéw praktyki
przewidzianych dla danego kierunku studiéw, Praktykodawce wybranego
przez Praktykanta oraz akceptowac badz odrzucac jego wybor w Systemie;

e. reprezentowac Uczelnie w zakresie realizowanej przez Praktykanta praktyki
w kontaktach z Praktykodawcg, w tym w szczegdlnosci udziela¢ wyjasnien w
zakresie efektéw praktyk, ktére Praktykant powinien osiggnac;

f. monitorowac dziatania prowadzone przez Praktykanta w Systemie, zwigzane
z realizacjg praktyki oraz zgtasza¢ ewentualne uwagi;

g. dokonac zaliczenia praktyki w Systemie, na podstawie przedtozonego przez
Praktykanta lub wypetnionego w Systemie zaSwiadczenia o odbyciu praktyki,
dziennika praktyk w przypadku, gdy rodzaj praktyki tego wymaga, oraz
innych okres$lonych w programie praktyki zasadach; Ocena wprowadzona
przez Opiekuna w Systemie jest w ciggu 24 h pobierana przez USOS i
widoczna w protokole przedmiotu.

2. Opiekun Praktyki ma prawo do przeprowadzenia hospitacji praktyki. Sposob
hospitacji praktyki ustala z Praktykodawca.
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IV. Obowiazki Praktykanta

1. Studenci Wydziatu Humanistycznego UMCS objeci w planie studiéw praktyka
pedagogiczng lub inng zawodowa zobowigzani sg do zarejestrowania praktyki w
Systemie.

2.

a.

Student objety praktyka zobowigzany jest do:

zapoznania sie z obowigzujacym go Programem praktyk (efektami praktyk
dostepnymi w Systemie po zalogowaniu, lub na stronach internetowych
Instytutéw/zaktadka praktyki);

wyboru Praktykodawcy, u ktorego bedzie realizowat praktyke i ktérego profil
lub zakres dziatalno$ci pozwoli zrealizowa¢ program praktyk;

uzyskania zgody Praktykodawcy na realizacje praktyki;

wprowadzenia danych Praktykodawcy do Systemu w celu wygenerowania
przez odpowiednig komdérke w Dziekanacie niezbednych dokumentéw;

uzyskania zgody Opiekuna na realizacje praktyki u danego Praktykodawcy za
posrednictwem Systemu (akceptacja zgtoszenia praktyki);

potwierdzenia mozliwo$ci odbywania praktyki u danego Praktykodawcy
poprzez dostarczenie deklaracji Praktykodawcy nie pdZniej niz w terminie 7
dni przed rozpoczeciem praktyki;

prowadzenia udostepnionego w systemie dziennika praktyk w przypadku,
gdy rodzaj praktyki tego wymaga lub, w przypadku praktyk pedagogicznych
wprowadzenia do Systemu wypetnionych i zatwierdzonych przez Opiekuna
dokumentéw w formacie PDF/JPG;

realizacji praktyk w terminach niekolidujacych z innymi zajeciami w toku
studiow;

zgtaszania Opiekunowi wszelkich odstepstw i nieprawidtowosci w procesie
realizacji praktyki;

uzyskania od Praktykodawcy potwierdzenia odbycia Praktyk w formie
zaSwiadczenia oraz wpisu w dzienniku praktyk w przypadku, gdy rodzaj
praktyki tego wymaga;

dokonania w systemie ewaluacji praktyki po jej zakonczeniu;
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. posiadania waznego ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw
(NNW) w czasie trwania praktyki;

m. przekazania, we wskazanym przez Opiekuna terminie, dokumentow
potwierdzajgcych realizacje Praktyki (w szczeg6lnosci deklaracji
Praktykodawcy, zaswiadczenia i dziennika praktyk w przypadku, gdy rodzaj
praktyki tego wymaga) do Opiekuna;

n. w przypadku uzyskania zgody na Indywidualng Organizacje Praktyki (10P),
zobligowany jest do uzgodnienia wraz z Opiekunem Praktyki indywidualnego
programu praktyk zgodnego z efektami praktyki oraz umieszczenia go w
Systemie.

3. Student odbywa praktyke na podstawie deklaracji zawartej pomiedzy
Praktykodawcg a Uczelnia.

4. W przypadku, gdy na podstawie deklaracji organizacja i przeprowadzenie
praktyk jest niemozliwa ze wzgledu na regulacje wewnetrzne Praktykodawcy,
Uczelnia zawiera z Praktykodawcga umowe o przeprowadzenie praktyk wedtug
wzoru obowigzujgcego w UMCS lub wzoru obowigzujacego u Praktykodawcy.

W imieniu Uczelni umowe, o ktérej mowa w ust. 4, podpisuje Dziekan Wydziatu.

6. W przypadku praktyk pedagogicznych do pobrania w Systemie bedg dzienniki
praktyk i inne dokumenty wymagane do realizacji praktyki, w zwigzku z
koniecznoscig zapewnienia do 2020 r., trwatosci po realizowanym na Wydziale
Humanistycznym projekcie; zgodnie z Zarzadzeniem Rektora nr 3/2016 z
dnia 14 stycznia 2016.
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V. Procedury oceny jakosci praktyk

1. Praktyki pedagogiczne.

a.

2.

Praktyki pedagogiczne na Wydziale Humanistycznym sg realizowane do roku
2020 zgodnie z kryteriami zapewnienia trwatoSci po projekcie
»,Przygotowanie i realizacja nowego programu praktyk pedagogicznych na
Wydziale Humanistycznym UMCS” oraz zgodnie z prawodawstwem
krajowym.

Weryfikacja programu praktyk oraz osigganych przez studentéw efektow
ksztalcenia dokonywana jest przez Opiekuna, na podstawie ztozonych przez
studenta dokumentoéw, zatwierdzonych przez Patrona/ Opiekuna Praktyki,
kazdorazowo po zakonczeniu praktyki.

Inne praktyki zawodowe.

a. Praktyki inne zawodowe na Wydziale Humanistycznym s3 realizowane na

3.

podstawie Programu Praktyki zatwierdzonego dla kierunku /specjalnosci.

Weryfikacja programu praktyk oraz osigganych przez studentéw efektow
ksztatcenia dokonywana jest przez Opiekuna na podstawie ztoZzonych przez
studenta dokumentoéw, zatwierdzonych przez Patrona/ Opiekuna praktyki,
kazdorazowo po zakonczeniu praktyki.

Procedury oceny jakosci praktyk pedagogicznych dokonywane sg zgodnie z
rozwigzaniami wypracowanymi w w/w projekcie.

4. Narzedzia:

a. ankieta dla Praktykantow;

b. opinie pracodawcéw zamieszczane w dokumentach wtasciwych dla typu

praktyki.
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VI. Zasady wynagradzania opiekunow praktyk

1. Wynagrodzenie dla Opiekunéw Praktyk okresla Regulamin Wynagradzania w
UMCS w Lublinie (Zalacznik do Zarzadzenia Nr 56/2013 Rektora UMCS).

Decyzje o wynagrodzeniach dla Opiekunéw Praktyk, ktérzy sq pracownikami
Wydziatu, okresla Dziekan, na podstawie sprawozdania za miniony rok
akademicki sporzadzonego przez opiekuna praktyk wedtug wzoru (zatgcznik nr
3) i ztoZonego w dziekanacie (Stanowiska ds. JakoSci Ksztatcenia) nie pdZniej niz
do dnia 15 paZdziernika.

VII. Sprawdzanie skutecznosci procedury

1. Procedura podlega sprawdzeniu efektywnosci i celowosci oraz korektom wedtug
nastepujacych zasad:

a.

celowos¢ i skuteczno$¢ procedury oraz osiggniete efekty ksztatcenia
sprawdzaja opiekunowie praktyk po zakonczeniu cyklu praktyk w danym
roku akademickim;

opracowane wnioski przekazuje do Wydziatlowego Zespotu ds. JakoSci
Ksztalcenia;

w terminie 3-miesiecznym Wydziatowy Zespo6t ds. Jakos$ci Ksztatcenia
uaktualnia procedury;

nowe procedury wchodza w zycie w semestrze letnim roku akademickiego
2019/2020.
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