*

*

UMCS

UNIWERSYTET MARII CURIE-SKLODOWSKIEJ W LUBLINIE

*

*
*
*
* *
*
* *

Harmonogram najwazniejszych czynnosci
zwigzanych z zapewnieniem jakosci ksztalcenia na WH UMCS

Wydziat-Humanistyczny

EFEKTY UCZENIA SIE I PROGRAM KSZTALCENIA

Termin wykonania

Odpowiedzialny

Weryfikacja

Przeglad i ewentualne modyfikacje celéw ksztatcenia,
zaktadanych efektéw uczenia sie, tresci oraz metod

ksztatcenia i metod weryfikacji zaktadanych efektow
uczenia sie prowadzonych przez siebie przedmiotow.

przed poczatkiem
kazdego semestru

Prowadzacy zajecia
wprowadzajg zmiany w USOS
dla kolejnego cyklu ksztatcenia

Kierownik Katedry lub inna osoba
w Instytutach nie posiadajacych
Katedr sprawujgca nadzor
merytoryczny nad kierunkiem

Opracowanie i przekazanie Zespotowi Programowemu ds.

kierunku studiéw dziatajagcemu w Instytutach wnioskéw
dotyczacych ewentualnych zmian kierunkowych efektow
uczenia sie lub programu studiow.

do konca
pazdziernika kazdego
roku

Kierownicy Katedr lub inne
osoby w Instytutach
nieposiadajacych Katedr
sprawujgca nadzoér
merytoryczny nad kierunkiem

Whtasciwy Prodziekan, Kolegium
Dziekanskie

Pozyskanie od wybranych interesariuszy zewnetrznych
(relewantnych z uwagi na specyfike danego kierunku
studiow) oceny dotychczasowych kierunkowych efektow
uczenia sie oraz programu studiéw.

do 15 grudnia
kazdego roku

Zesp6t Programowy ds.
kierunku studiéw w Instytucie

Wiasciwy Prodziekan, Kolegium
Dziekanskie
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Opracowanie projektu ewentualnych zmian
kierunkowych efektéw uczenia sie lub programu studiéw
i przekazanie celem zaopiniowania samorzgdowi
studentdéw, a w odniesieniu do studiéw doktoranckich
samorzgdowi doktorantéw (brak zajecia stanowiska
przez organy samorzadu studentéw lub doktorantéw w
ciggu 14 dni poczytuje sie za wyrazenie pozytywnej opinii
proponowanych zmian);

do 15 stycznia
kazdego roku

Zesp6t Programowy ds.
kierunku studiow we
wspoltpracy z Zespotem ds.
Jakosci ksztatcenia

Wydziatowy Zespo6t ds. Jakosci
Ksztatcenia

Przekazanie Kolegium Dziekanskiemu - po
zaopiniowaniu przez Wydziatowy Zespo6t ds. JakoSci
Ksztatcenia - propozycji zmian kierunkowych efektéw
uczenia sie lub programu studiéw wraz z opiniami
samorzadu studentéw, a w odniesieniu do studiow
doktoranckich samorzadu doktorantow;

do konca stycznia
kazdego roku

Przewodniczacy Zespotu
Programowego ds. kierunku
studiéw

Kolegium Dziekanskie, Dziekan

Monitorowanie i biezgca weryfikacja zaktadanych
efektow uczenia sie - wypetnienie wtasciwego zatacznika
»Monitorowanie i biezaca weryfikacja zaktadanych
efektow uczenia sie”.

po zakonczeniu sesji
egzaminacyjnej

Prowadzacy zajecia

Kierownik Katedry lub inna osoba
w Instytutach nieposiadajacych
Katedr sprawujgca nadzor
merytoryczny nad kierunkiem
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1. Analiza wynikéw indywidualnych pracownikéw z
Ankiety oceny zajec.

2. Przygotowanie rekomendacji z badania, podjecie
ewentualnych/koniecznych dziatan
»haprawczych”.

w ciggu 2 miesiecy od
publikacji raportu
Uczelnianego Zespotu

1. Kierownik Katedry lub inna

osoba w Instytutach
nieposiadajgcych Katedr
sprawujgca nadzor
merytoryczny nad
kierunkiem, we wspétpracy
z Zespotem ds. JakoSci
ksztatcenia, Dziekan.

2. Kierownicy Katedr lub inne

osoby w Instytutach
nieposiadajacych Katedr, we
wspélpracy z Zespotem ds.
Jakosci ksztatcenia, Dziekan.

Kolegium Dziekanskie

Przygotowanie na podstawie arkuszy ,Monitorowanie i na koniec roku Zespo6t ds. JakosSci Ksztatcenia | Dziekan
biezgca weryfikacja zaktadanych efektow uczenia sie” akademickiego

raportu zawierajacego ocene realizacji zaktadanych

efektow ksztatcenia na danym kierunku studiow.

PRAKTYKI Termin wykonania | Odpowiedzialny Weryfikacja
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Przesytanie do osoby odpowiedzialnej w Dziekanacie
obowigzujace wzorow zaswiadczen, uzupetnionych o
efekty praktyki dla kierunku/specjalnosci w wersji
elektronicznej, w formacie doc., Dotyczy to rowniez

nie pézniej niz na 30
dni przed
rozpoczeciem roku
akademickiego, w

Osoba wyznaczona przez
Dziekana

Koordynator kierunkéw studiow,
Dziekan

praktyk realizowanych w systemie ciagltym, a zaliczanych | ktérym praktyki beda
na koniec etapu edukacyjnego; sie odbywaty
Przygotowanie imiennej listy Opiekunéw praktyk, wraz z | nie pdzniej nizna 30 | Koordynator kierunkéw Dziekan
ich stuzbowym adresem e-mail i telefonem kontaktowym | dni przed studiow
oraz podaniem kierunku/specjalnosci, nad ktérym rozpoczeciem roku
sprawuja opieke i przekazanie do osoby odpowiedzialnej | akademickiego
w Dziekanacie;
Publikacja Listy Opiekunéw na stronach jednostek nie p6zniej nizna 15 | Osoba wyznaczona przez Dziekan
prowadzacych praktyki; dni przed Dziekana
rozpoczeciem roku
akademickiego
Analiza osiggnietych efektow ksztatcenia, po zakonczeniu cyklu | Opiekunowie praktyk Dziekan
przygotowanie rekomendacji. praktyk w danym
roku akademickim;
DYPLOMOWANIE Termin wykonania | Odpowiedzialny Weryfikacja
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1.Przesytanie w wersji elektronicznej do instytutéw
protokotéw ewaluacji systemu dyplomowania
zawierajacych listy studentéw ostatnich lat wszystkich
kierunkow studiow licencjackich i magisterskich
prowadzonych w instytucie z wypetnionymi
nastepujacymi informacjami: numer indeksu, imie i
nazwisko studenta.

2. Zatwierdzenie tematéw prac dyplomowych:

- Tematy prac dyplomowych promotorzy przekazujg
opiekunom roku

- Nastepnie opiniowane s3 przez Kierownika Katedry lub
inng osobe w Instytutach nieposiadajacych Katedr i
zatwierdzane przez Kolegium Dziekanskie.

3. Uzupetnienie protokotéw ewaluacji systemu
dyplomowania o liste tematéw i nazwiska promotoréow,
niezwlocznie przekazanie ich do dziekanatu.

do kornica
przedostatniego
semestru zajec
seminaryjnych

1. upowazniona osoba w
Dziekanacie

2. promotor, Kierownik
Katedry lub inna osoba w
Instytutach nieposiadajacych
Katedr.

3. osoba upowazniona przez
dyrektora Instytutu

Dziekan

Kolegium Dziekanskie
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Ewaluacja sytemu dyplomowania: 1. Po kazdym 1.Przewodniczacy Komisji Dziekan
1. Wypetnienie zatgcznika ,Protokdt ewaluacji systemu egzaminie Egzaminacyjne]
. » dyplomowym. o

dyplomowania”. 2.Prowadzacy seminaria

2. Przekazanie zatgcznika z informacjami dla danego 2.Po za;{l?olrll czeniu dyplomowe

seminarium do Dziekanatu. WSZySt, 1€ 3. Osoba wyznaczona przez

. . . " €gzaminow dziekana Wydziatu.

3. Przygotowanie zestawienia zbiorczego z ewaluacji dyplomowych w

systemu dyplomowania. danej ses;ji.

Analiza i ocena danych dotyczacych egzaminéw 20 listopada kazdego | Kierownicy Katedr lub inne

dyplomowyc}.l zew1denc10noy'vanych w Instytuc1e; roku qsoby w In§tytutach Wiasciwy Prodziekan

Przygotowanie rekomendacji na temat poszczegdlnych nieposiadajgcych Katedr,

elementéw procesu dyplomowania. Dyrektor Instytutu

HOSPITACJE ZAJEC DYDAKTYCZNYCH Termin wykonania | Odpowiedzialny Weryfikacja

Prowadzenie hospitacji zaje¢ dydaktycznych. w ciggu roku Kierownicy Katedr lub inne Dziekan
osoby w Instytutach
nieposiadajacych Katedr,
Dziekan

Zbiorcze zestawienie hospitacji przeprowadzonych w do 10 wrzesSnia Kierownik Katedry lub inna Dziekan

Katedrze, opracowanie wnioskéw.

osoba w Instytutach
nieposiadajacych Katedr
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Opracowanie przez Wydziatowy Zespo6t ds. JakoSci do 30 wrzes$nia Cztonkowie Wydzialowego Dziekan
Ksztatcenia rekomendacji z hospitacji przeprowadzonych Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia

na poszczego6lnych kierunkach.

MONITOROWANIE KARIERY ABSOLWENTOW /EK Termin wykonania | Odpowiedzialny Weryfikacja

NA RYNKU PRACY

Analiza raportu konncowego opracowanego przez
Wydziatowy zespét ds. jakos$ci ksztatcenia, przygotowanie
wnioskéw dotyczacych ewentualnej korekty programow
ksztatcenia, zmian w zasadach rekrutacji, organizacji
procesu ksztatcenia.

do dwoch miesiecy
po otrzymaniu
raportu

Zespot ds. Jakosci Ksztatcenia
Koordynator kierunkéw
studiéw

Kolegium Dziekanskie, Dziekan

WYKORZYSTANIE WYNIKOW Termin wykonania | Odpowiedzialny Weryfikacja
OGOLNOUNIWERSYTECKICH BADAN JAKOSCI

KSZTALCENIA

Analiza wynikéw badan prowadzonych na poziomie do dwoch miesiecy Wydziatowy Zesp6t ds. Jakosci | Dziekan

ogolnouniwersyteckimi, przygotowanie rekomendacji.

po otrzymaniu
raportu Uczelnianego
Zespotu

Ksztalcenia
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Analiza otrzymanych wynikéw badan
ogolnouniwersyteckich oraz rekomendacji
Wydziatowego Zespét ds. JakoSci Ksztatcenia zgodnie ze
swoimi potrzebami, prowadzonymi kierunkami.

do dwoch miesiecy
po otrzymaniu
raportu Uczelnianego
Zespotu oraz

Zespot ds. Jakosci Ksztatcenia,
Kierownicy Katedr lub inne
osoby w Instytutach
nieposiadajacych Katedr,

Kolegium Dziekanskie, Dziekan

rekomendacji Dyrektor Instytutu

Wydziatowego

Zespo6t ds. Jakosci

Ksztatcenia
WERYFIKACJA JAKOSCI ZAPLECZA MATERIALNEGO Termin wykonania | Odpowiedzialny Weryfikacja
Przeglad i ocena warunkéw prowadzenia zajec przed rozpoczeciem | Koordynator kierunkéw Dziekan
dydaktycznych kazdego semestru studiow
ORGANIZAC]JA PROCESU DYDAKTYCZNEGO Termin wykonania | Odpowiedzialny Weryfikacja
Przekazanie do dziekanatu w wersji elektronicznej nie pozniej niz 10 dni | Opiekun roku Wiasciwy Prodziekan
aktualnych list studentéw z podziatem na grupy po rozpoczeciu
KW/CA/LB dla wszystkich przedmiotéw. kazdego semestru
Wprowadzenie danych dotyczacych sktadu osobowego nie pdzniej niz Dziekanat Dziekan

grup do systemu USOS.

miesigc przed
rozpoczeciem sesji
egzaminacyjnej
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