Zalgcznik
do Uchwaty XX1V-31.10/19
Senatu UMCS

Szczegolowe zasady dyplomowania na studiach pierwszego stopnia na Wydziale Zamiejscowym
UMCS w Pulawach

§1
Kazdy z Nauczycieli akademickich lub Specjalistow spoza uczelni, ktoremu Kolegium Dzickanskie
powierzylo prowadzenie seminarium dyplomowego na prowadzonym na Wydziale Zamiejscowym
UMCS w Pulawach kierunku studidow pierwszego stopnia (zwany w dalszej czeSci niniejszej
procedury Opiekunem pracy) dazy do osiagnigcia przez wszystkich Studentow uczestniczacych w tym
seminarium efektdow uczenia si¢ okre$lonych w Karcie przedmiotu ,,Seminarium” zamieszczonej
w Uniwersyteckim Systemie Obstugi Studiow (zwanym w dalszej czgsci niniejszej procedury USOS).

§2
Obligatoryjnym sposobem weryfikacji osiggnigcia efektéw uczenia sig, o ktéorych mowa
w § 1 niniejszej procedury, jest napisaniec przez kazdego Studenta uczestniczgcego
w seminarium pracy dyplomowej: inzynierskiej w przypadku kierunku Chemia techniczna albo
licencjackiej w przypadku kierunkéw Administracja publiczna i Wychowanie fizyczne.

§3
Wybor tematu pracy dyplomowej kazdego Studenta uczestniczacego w seminarium powinien nastgpic
najpézniej] w terminie okre$lonym przez Kolegium Dziekanskie. Listg wszystkich tematéw prac
przyporzagdkowanych do imion i nazwisk Studentéw Opiekun pracy przedstawia niezwlocznie
Dziekanowi celem zatwierdzenia przez Kolegium Dziekanskie.

§4
W razie watpliwosci co do mozliwosci sprawdzenia efektow uczenia sig, o ktorych mowa
w § 1 niniejszej procedury, poprzez pracg dyplomowa na dany temat, lub co do zwigzku tego tematu
z kieruhkowymi efektami uczenia sie, Kolegium Dziekanskie zwraca si¢ do Opiekuna pracy
o wyja$nienia oraz moze zwr6ci¢ si¢ o opinie do wiasciwego Zespotu programowego danego kierunku
studiow. W przypadku niezatwierdzenia przez Kolegium Dziekanskie tematu, Opiekun pracy
niezwlocznie dokonuje jego zmiany. ‘

§5
1. W terminach wyznaczonych przez Opiekuna pracy, student do systemu Archiwum Prac
Dyplomowych (zwanego w dalszej cz¢sci niniejszej procedury systemem APD) wprowadza:
1) informacj¢ o oryginalnym jezyku pracy,
2) streszczenie pracy w jezyku oryginatu (do 4000 znakow),
3) stowa kluczowe w jezyku oryginatu (powinny zosta¢ podane w mianowniku liczby
pojedynczej oraz oddzielone przecinkami),
4) wersje elektroniczng pracy dyplomowej przygotowang w postaci jednego pliku spelniajacego
wymogi wskazane w ustgpach 2 - 4 niniejszego paragrafu,
5) zataczniki w postaci skompresowanego archiwum (ZIP, TAR.BZ2, 7Z), jedli praca je posiada.
2. Plik, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 4 powinien mie¢ format pdf i rozmiar nieprzekraczajacy 25 MB.



3. Plik, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 4 powinien zosta¢ nazwany w nastepujacy sposob:
WZP-INZ-[numer albumu studenta]-[rok obrony] w przypadku pracy inzynierskiej albo WZP-LIC-
[numer albumu studenta]-[rok obrony] w przypadku pracy licencjackiej.

4. Nazwe pliku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 4 nalezy wpisa¢ duzymi literami, bez dodatkowych
odstegpoéw i bez polskich znakow. Rok obrony nalezy podaé czterocyfrowo, tzn. w formacie rrrr
(np. 2020).

§6

1. Po dokonaniu czynnosci, o ktéorych mowa w § 5 niniejszej procedury, Student skltada
w Dziekanacie wydrukowane z systemu APD:

1) jeden egzemplarz pracy dyplomowej w postaci wydruku dwustronnego na kartach formatu A4

w migkkiej oprawie z ptaskim grzbietem,

2) oswiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy dyplomowe;.
2. Na zadanie Opiekuna pracy student sktada mu jeden lub dwa wydrukowane z systemu APD
egzemplarze pracy dyplomowe;j spetniajace wymogi okreslone przez Opiekuna pracy.

§7
Po dokonaniu przez studenta czynnosci, o ktérych mowa w § 5 i § 6 niniejszej procedury, Opiekun
pracy:
1) sprawdza kompletno$¢ i poprawnosé opisu pracy wprowadzonego przez studenta do systemu
APD,
2) zatwierdza opis oraz pliki pracy dyplomowej wprowadzonej przez studenta,
3) przeprowadza kontrole antyplagiatowa za pomocg Jednolitego Systemu Antyplagiatowego
(zwanego dalej: JSA) skonfigurowanego z systemem APD.

§8
1. Jezeli po dokonaniu analizy raportu z JSA Opiekun pracy podejmie decyzje o skierowaniu pracy do
poprawy celem wprowadzenia niezbgdnych korekt, student poprawia swojg prace, a nastgpnie
ponownie dokonuje czynnosci przewidzianych w § 51 § 6 niniejszej procedury.
2. Celem umozliwienia dokonania powyzszych czynnosci, Opiekun pracy informuje pracownika
Dziekanatu o podjeciu decyzji o skierowaniu pracy do poprawy, a pracownik Dziekanatu dokonuje
niezbednych czynnosci w systemie USOS.

§9

1 Jezeli po dokonaniu analizy raportu z JSA Opiekun pracy podejmie decyzje o zatwierdzeniu pracy
w systemie APD, zwraca si¢ do Dziekana, aby wyznaczyt on osobg¢ Recenzenta pracy dyplomowe;j
oraz Przewodniczacego Komisji, przed ktora odbedzie si¢ egzamin dyplomowy (zwanej w dalszej
czgéci niniejszej procedury Komisjg), a w sktad ktorej — oprocz Przewodniczacego — wchodzg
Opiekun pracy i Recenzent.
2. Przewodniczagcym Komisji moze by¢é Dziekan, Prodziekan, Przewodniczacy Zespotu
programowego danego kierunku studiow lub — w uzasadnionych przypadkach — inny Nauczyciel
akademicki prowadzacy zajecia na tym kierunku posiadajacy co najmniej stopien naukowy doktora.
3. Recenzentem, o ktorym mowa w ustgpie 1, moze by¢ wylacznie Nauczyciel akademicki
prowadzacy zajecia na danym kierunku studidw i posiadajacy co najmniej stopien naukowy doktora.
4. Po wyznaczeniu przez Przewodniczgcego Komisji terminu egzaminu dyplomowego, Opiekun pracy
przekazuje do Dziekanatu informacje o tym terminie oraz o sktadzie Komisji.
5. Obowigzkiem Opiekuna pracy i Recenzenta jest:

1) przygotowanie oceny pracy w systemie APD albo



2) wypehienie formularza oceny, ktérego wzoér okresli Kolegium Dziekanskie, i wgranie do
systemu APD pliku ze swoja oceng pracy, a nastgpnie zatwierdzenie jej w systemie APD.

6. Opiekun pracy i Recenzent odnoszg si¢ m.in. do stopnia osiaggniecia efektow uczenia sig, o ktérych
mowa w § 1 niniejszej procedury, a takze kierunkowych efektéw uczenia si¢, zwlaszcza w zakresie
wiedzy 1 umiej¢tnosci, a Opiekun pracy rowniez w zakresie kompetencji spotecznych na podstawie
obserwacji studenta podczas zaj¢¢ seminaryjnych.
7. Student przed przystgpieniem do egzaminu dyplomowego ma prawo wgladu do oceny swej pracy
dyplomowe;.

§10
Egzamin dyplomowy ma forme ustng i odbywa si¢ bez udziatu publicznos$ci, chyba ze Dziekan na
podstawie Regulaminu studiow zarzadzi egzamin otwarty. Celem egzaminu dyplomowego jest
weryfikacja osiggnigcia wybranych kierunkowych efektow uczenia si¢. Student omawia co najmniej
trzy zagadnienia egzaminacyjne, w tym:
1) co najmniej dwa niezwigzane bezposrednio z tematem pracy dyplomowe;j,
2) co najmniej jedno dotyczace pracy dyplomowe;.

§11
Przebieg egzaminu dyplomowego jest protokotowany. Komisja wystawia — na podstawie ocen
Opiekuna pracy i Recenzenta — ocen¢ koncowa pracy dyplomowej, a takze — jako $rednig oddzielnych
ocen poszczegdlnych wypowiedzi studenta na kazde z zagadnien egzaminacyjnych — ocen¢ egzaminu
dyplomowego. Komisja ustala rowniez oceng koncowg ukonczenia studiow.

§12
Kolegium Dziekanskie corocznie dokonuje ewaluacji procesu dyplomowania.



