Procedura kwalifikowania studentów Wydziału Zamiejscowego UMCS w Puławach 
oraz zaliczania im okresów studiów w uczelniach zagranicznych 
w ramach programów międzynarodowych
§ 1

Procedura niniejsza określa kompetentne organy oraz zasady kwalifikowania i zaliczania studentom wszystkich kierunków studiów prowadzonych na Wydziale Zamiejscowym UMCS w Puławach okresów studiów w uczelniach zagranicznych w ramach programów wymiany międzynarodowej,
w których uczestniczy Wydział Zamiejscowy UMCS w Puławach.

§ 2

Użyte w niniejszej procedurze określenia oznaczają:

1) Wydział – Wydział Zamiejscowy UMCS w Puławach,

2) Program – program Erasmus plus albo inny program międzynarodowy przewidujący wymianę studentów,

3) Uczelnia partnerska – uczelnia zagraniczna albo wydział lub inna odpowiednia jednostka organizacyjna uczelni zagranicznej, z którą Wydział związany jest umową zawartą w ramach programu ,

4) Koordynator Wydziałowy – wydziałowy koordynator do spraw programów międzynarodowych 

5) Kandydat – student Wydziału, który ubiega się o zakwalifikowanie do programu,
6) Student - student Wydziału biorący udział w programie.

§ 3

1. Przepisów niniejszego paragrafu nie stosuje się, jeśli przepisy regulujące funkcjonowanie danego Programu lub zawarta przez Wydział umowa stanowią inaczej.
2. Kwalifikacje studentów Wydziału do Programu odbywają się przynajmniej jeden raz w roku akademickim.

3. Wydziałową Komisję Kwalifikacyjną powołuje Dziekan Wydziału. Przewodniczącym albo Sekretarzem tej Komisji jest Koordynator Wydziałowy. W składzie Komisji powinien znaleźć się przynajmniej jeden nauczyciel akademicki prowadzący zajęcia na kierunku, na którym studiuje kandydat. W razie potrzeby w skład Komisji powoływany jest również lektor języka obcego.
4. Termin kwalifikacji zarządza Przewodniczący Wydziałowej Komisji Kwalifikacyjnej uwzględniając liczbę kandydatów oraz wymagania Uczelni partnerskich dotyczące terminów zgłoszeń studentów uczestniczących w Programie.

5. Informacja o terminie kwalifikacji, stawianych wymaganiach oraz Uczelniach partnerskich podawana jest do wiadomości studentów Wydziału na tablicach ogłoszeń oraz na stronie internetowej Wydziału. 
6. Dokonując kwalifikacji Wydziałowa Komisja Kwalifikacyjna stosuje następujące kryteria: 
1) średnia ocen z dotychczasowego przebiegu studiów, 

2) ocena kompetencji językowych (z języka urzędowego państwa, na terytorium którego znajduje się Uczelnia partnerska lub z języka wykładowego w Uczelni partnerskiej) na poziomie umożliwiającym uczestnictwo w zajęciach i zaliczenie przedmiotów w Uczelni partnerskiej, 

3) ocena motywacji kandydatów.

7. Od decyzji Wydziałowej Komisji Kwalifikacyjnej Kandydatom przysługuje odwołanie do Dziekana Wydziału. Termin na jego wniesienie wynosi 7 dni od ogłoszenia wyników kwalifikacji.

§ 4

1. Po ogłoszeniu wyników kwalifikacji zakwalifikowani Studenci są zobowiązani do samodzielnego załatwienia wszelkich formalności związanych z wyjazdem, np. niezbędnych do uzyskania stypendium.

2. Jeśli przepisy regulujące funkcjonowanie danego Programu lub zawarta przez Wydział umowa nie stanowią inaczej, to każdy zakwalifikowany Student w porozumieniu z Koordynatorem Wydziałowym oraz opiekunem roku przygotowuje i przedstawia do akceptacji Dziekana lub Prodziekana Wydziału: 

1) dwa egzemplarze dokumentu Porozumienie o programie zajęć (Learning Agrement): jeden zgodny ze wzorem stosowanym przez Uczelnię partnerską, drugi zgodny ze wzorem stosowanym na Uniwersytecie Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie, 

2) Kartę zaliczeń zawierającą wykaz kursów, które Student planuje zrealizować w Uczelni partnerskiej, a także wykaz przedmiotów, które – z powodu braku ich odpowiedników w Uczelni partnerskiej – Student ma obowiązek zaliczyć na Wydziale.
3. Z tytułu zaliczenia wybranych w Uczelni partnerskiej kursów Student ma obowiązek uzyskać w semestrze co najmniej 30 punktów ECTS.
4. Akceptując Kartę zaliczeń Dziekan zobowiązuje się do późniejszego uznania Studentowi osiągnięć uzyskanych w Uczelni partnerskiej.

§ 5

1. Kursy w Uczelni partnerskiej, które w ocenie Dziekana mają w programie studiów obowiązującym na Wydziale odpowiedniki wśród przedmiotów podstawowych (obowiązkowych) lub fakultatywnych (do wyboru), zostaną zaliczone jako równoważne z tymi odpowiednikami.
2. Inne kursy w Uczelni partnerskiej, które w ocenie Dziekana będą przydatne do osiągnięcia przez studenta efektów kształcenia jego kierunku studiów, zostaną zaliczone jako przedmioty fakultatywne.
3. O zaliczeniu danego kursu do grupy, o której mowa w ustępie 1 albo do grupy, o której mowa w ustępie 2, powinny decydować efekty kształcenia i treści programowe danego kursu, a nie nazwa, liczba godzin dydaktycznych oraz punktów ECTS. W razie wątpliwości Dziekan może zasięgnąć opinii przewodniczącego zespołu programowego danego kierunku studiów lub nauczyciela akademickiego prowadzącego na Wydziale zajęcia z przedmiotu, co do którego zachodzą wątpliwości, czy jest odpowiednikiem kursu oferowanego przez Uczelnię partnerską.
4. Zaliczenie danego kursu oferowanego przez Uczelnię partnerską do jednej z grup, o których mowa w ustępach 1 oraz 2 niniejszego paragrafu, nie może skutkować jakąkolwiek zmianą w liczbie punktów ECTS przypisanych przez Uczelnię partnerską do danego kursu z zastrzeżeniem  § 8 ust. 2 niniejszej procedury.
§ 6

W Karcie zaliczeń – niezależnie od kursów, o których mowa w § 5 niniejszej procedury - należy wskazać również przedmioty, które dla danego Studenta są obowiązkowe do zaliczenia w danym semestrze lub roku akademickim, a które nie mają odpowiednika wśród kursów wybranych w Uczelni partnerskiej. W celu zaliczenia tych przedmiotów na Wydziale Student ma prawo uzyskać indywidualną organizację studiów.

§ 7

Jeżeli po przybyciu do Uczelni partnerskiej okaże się, że z przyczyn obiektywnych Student nie może zrealizować któregoś z kursów przewidzianych w Porozumieniu o programie zajęć lub chciałby zrealizować dodatkowe kursy, zobowiązany jest niezwłocznie skierować do Dziekana lub Prodziekana wniosek o wprowadzenie zmian w Porozumieniu o programie zajęć. 

§ 8
1. W terminie dwóch tygodni po zakończeniu okresu studiów w Uczelni partnerskiej (w przypadku stypendium dwusemestralnego – odpowiednio również po zakończeniu pierwszego semestru) Student wnioskuje do Dziekana o zaliczenie poszczególnych kursów na podstawie dokumentu Transcript of Records lub innego dokumentu przewidzianego w przepisach regulujących funkcjonowanie danego programu. Oceny uzyskane w Uczelni partnerskiej Dziekan przelicza na skalę ocen stosowaną na Wydziale. W indywidualnych przypadkach dopuszcza się ewentualne podwyższenie oceny ze względu na rzeczywisty wkład pracy Studenta w zaliczenie przedmiotu w języku obym lub wyższy niż na Wydziale poziom wymagań z danego przedmiotu w Uczelni partnerskiej. Oceny przeliczone na skalę ocen stosowaną na Wydziale są uwzględniane przy wyliczaniu średniej ocen Studenta do celów stypendialnych i innych.
2. Zaliczenie danego przedmiotu następuje z taką liczbą punktów ECTS, jaką Student uzyskał w Uczelni partnerskiej. W indywidualnych przypadkach dopuszcza się ewentualne podwyższenie liczby punktów ECTS za zaliczenie przedmiotu równoważnego z przewidzianym w programie studiów na Wydziale przedmiotem podstawowym, ze względu na rzeczywisty wkład pracy Studenta w zaliczenie przedmiotu w języku obym, jednak do wartości nie wyższej, niż liczba punktów ECTS przewidziana dla przedmiotu podstawowego w programie studiów obowiązującym na Wydziale. 
3. W przypadkach, o których mowa w zdaniu trzecim ustępu 1 oraz w zdaniu drugim ustępu 2  niniejszego paragrafu, Dziekan może zasięgnąć opinii przewodniczącego zespołu programowego danego kierunku studiów lub nauczyciela akademickiego prowadzącego na Wydziale zajęcia z przedmiotu będącego odpowiednikiem kursu zaliczonego przez Studenta na Uczelni partnerskiej.
4. Wszystkie zaliczone w Uczelni partnerskiej przedmioty przewidziane w Karcie Zaliczeń wpisywane są do indeksu Studenta. Przedmioty, o których mowa w § 5 ust. 1 niniejszej procedury wpisywane są jako przedmioty podstawowe lub fakultatywne z programu studiów obowiązującego na Wydziale, ale z liczbą punktów ECTS uzyskaną w Uczelni partnerskiej, z zastrzeżeniem przepisu ustępu 2 niniejszego paragrafu. Nazwy przedmiotów, o których mowa w § 5 ust. 2 niniejszej procedury, wpisywane są do indeksu w języku obcym z adnotacją, że zostały zaliczone w Uczelni partnerskiej.
5. Niezaliczenie przez Studenta w Uczelni partnerskiej przedmiotu, który nie jest na Wydziale obowiązkowy dla Studenta w danym semestrze lub roku akademickim, nie stoi na przeszkodzie zaliczeniu całego semestru lub roku akademickiego, pod warunkiem uzyskania przez Studenta wymaganej liczby punktów ECTS.
§ 9
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej procedurze mają zastosowanie Zasady zaliczania studentom UMCS semestru lub roku w związku z odbywaniem przez nich części studiów na uczelniach zagranicznych w międzynarodowych programach wymiany studentów (Erasmus i inne) wprowadzone pismem Prorektorów UMCS nr NZ / 873 / 2009 z dnia 7 grudnia 2009 r. oraz zasady wynikające z przepisów regulujących funkcjonowania programu Erasmus plus, innych programów przewidujących wymianę międzynarodową i zawartych przez Wydział umów z Uczelniami partnerskimi.
