Wystawienie recenzji pracy w systemie Archiwum Prac Dyplomowych

Instrukcja dla recenzentéw

APD

Archiwum Prac Dyplomowych (w skrdcie APD) jest jednym z wielu serwisdw internetowych,
wspotpracujacych z systemem USOS. Aplikacja ta petni role katalogu i repozytorium elektronicznych
wersji prac dyplomowych powstajgcych w Uniwersytecie.

Podstawowg funkcjg serwisu APD, oprdcz archiwizowania prac, jest wspomaganie procedury ich

sktadania i archiwizacji. W czynnosci te zaangazowanych jest kilka osdb (autor, opiekun pracy,

recenzenci, pracownicy dziekanatu), ktére na okreslonych etapach obstugi pracy majg obowigzek

wykonania pewnych zadan.

Prace zgromadzone w Archiwum sg automatycznie przekazywane do Ogdlnopolskiego Repozytorium

Prac Dyplomowych zgodnie wymogami przepiséw prawa o szkolnictwie wyzszym i nauce.

Etapy obstugi pracy
Krok  Etap w Kto Czynnoscé
APD

Dziekanat
Student

Student
Student

Promotor

Promotor

Student

Promotor
Recenzent

Wprowadzenie danych w USOS.

Wprowadzenie danych o pracy: streszczenia, stow kluczowych i
informacji o jezyku pracy.

Wgranie wersjielektronicznej pracy i zatacznikdw do pracy.
Pobranie z APDi ztoienie oswiadczenia o samodzielnym napisaniu
pracy dyplomowej.

Akceptacjadanych i tresci pracy lub przekazanie do poprawy-
powrdtdo etapul, krok 2.

Kontrola antyplagiatowa systemem JSA (akceptacjaraportu jest
jednoznacznaz zatwierdzeniem pracy, wynik negatywny powrdtdo
etapul, krok 2).

Kolejnoscetapu 4 zaley od ustalen w ramach Wydziatu.

Pobranie i wydruk pracy z systemu (o ile kolegium dziekariskie ustali
wymaog sktadania wersji papierowej).

Wystawienie recenzji.

Wystawienie recenzji.

Dziekanat

Koniecpracy w systemie — praca gotowado obrony.
Sprawdzenie dokumentow, numerow kontrolnych pracy oraz
poprawnoscidanych. Uzupetnienie danych koniecznych do
przeprowadzenia egzaminu dyplomowego. Zaznaczenie pola w

systemie USOS umoiliwiajacego wypetnienie protokofuegzaminu
dyplomowego w systemie APD, oile przewiduja to procedury

obowigzujace nadanym wydziale



APD wyrdznia 5 etapéw na ktoérych kolejno znajduje sie praca:

Wpisywanie danych pracy
Przesytanie plikow z praca
Akceptacja danych
Wystawianie recenzji
Praca gotowa do obrony

vk wNRE

Celem obstugi pracy w APD jest przejscie od etapu 1 do etapu 5.
Zadania opiekuna pracy (promotora) rozpoczynajg sie od etapu 3, a recenzenta od etapu 4.

Aktualny etap, na ktédrym znajduje sie praca jest wyraznie wyrdzniony, wraz z informacja, po czyjej
stronie jest aktualne zadanie zwigzane z praca.

UWAGA! Wystawienie recenzji jest mozliwe, kiedy praca znajduje sie na etapie 4

Tytut pracy dyplomowej
Praca magisterska/licencjacka/inzynierska

| < wro¢ do poprzedniej strony ‘

Status pracy

~  Promotor i recenzenci
4 & — m 5
Wystawianie recenzji

Logowanie do Archiwum prac Dyplomowych
Dostep do systemu APD jest mozliwy pod adresem: www.apd.umcs.pl

Marii Curi iej - Centralny System Uwierzytelniania Nie jestes zalogowany | S e

— =

Archiwum Prac Dyplomowych

Logowanie odbywa sie przez Punkt Logowania:

Punkt Logowania == English
*
* "
" N U M c S
m
P

loginusos|

Hasto

Zaloguj sie Ustaw nowe hasto

Potrzebujesz pomocy?
Chcesz zatozyé i aktywowac konto?

Deklaracja dostgpnosci


http://www.apd.umcs.pl/

* W Punkcie Logowania nalezy wpisa¢ swéj ldentyfikator oraz Hasto oraz klikna¢ przycisk
Zaloguj sie.

* Identyfikatorem w jest zawsze ten sam login wykorzystywany do logowania sie do
systemoéw informatycznych UMCS (w tym USOS) tj. nazwisko z pierwszg literg imienia (np.
nowakj dla Jana Nowaka) lub w przypadku nowych loginéw skrét nazwiska z kombinacja cyfr
(np. now1234)

Zmiana hasta
Jezeli nie pamietamy starego hasta lub chcemy ustali¢ nowe hasto, nalezy wybraé przycisk Ustaw
nowe hasto oraz postgpic zgodnie z dalszymi wskazéwkami.

Punkt Logowania == English
’ m ’ U M c S
x o ox

loginusos|

Haslo

Zaloguj sie Ustaw nowe hasto

Potrzebujesz pomocy?
Chcesz zalozyc i aktywowac konto?

Deklaracja dostepnosci

Logowanie przez Punkt Logowania
Dostep do APD jest mozliwy réwniez bezposrednio z Punktu Logowania, pod adresem:
https://login.umcs.pl

Po wprowadzeniu loginu i hasta, z listy dostepnych ustug nalezy wybraé¢ Archiwum Prac
Dyplomowych.

Uniwersytecki System Obstugi Studiow

USOSweb

Archiwum Prac Dyplomowych

Ankieter

USOS API (zarzadzanie dostepem zewnetrznych aplikacji)
USOS dla administracji

Po zalogowaniu sie do systemu APD, uzytkownik znajdzie sie na stronie gtdwnej, zawierajacej
informacje o systemie.



Wystawienie recenzji
Krok 1.

Po zalogowaniu Przewodniczacy w zaktadce ,,Moje prace i zadania”, przechodzi do tabeli ,,Zadania” i

pozycji ,,Wpisz recenzje pracy”. Nastepnie, nalezy klikngé tytut wybranej pracy dyplomowej lub
przycisk ,Pokaz wszystkie”.

Moje prace i zadania

Ta strona zawiera podglad czekajacych na Ciebie zadan, Twoich prac, nadchodzacych
egzaminow i propozycji tematdw prac dyplomowych. Zadania i prace pogrupowane sa w
zaleznosci od Twojej roli i rodzaju czynnosci do wykonania.

Wiecej v

‘ [2] Moja strona w katalogu |

[owe

2 Recenzent E Wpisz recenzje pracy I

Tytut pracy dyplomowe;j

Imie i nazwisko autora

I'I'y‘tui pracy dyplcmcweil

Imieg i nazwisko autora

Tytut pracy dyplomowej

Imig i nazwisko autora

Pokai wszystkie Eokaz wszysthkie

Po nacisnieciu przycisku ,pokaz wszystkie” pojawi sie lista prac dyplomowych, do ktérych nalezy
wprowadzié recenzje.

Moje zadania - Wpisz recenzje pracy

ﬁ Typ prac: dyplomowe, Twoje zadanie: wpisz recenzje pracy.

[72][ ] Elementy 1.10z 10 [ - |[ 1]

(@ Data egzamlnu v
Temat pracy m

22 lipca 2021

brak danych

[Ps] Wydziat Pedagogiki i Psychologii

21 lipca 2021
brak danych

[Ps] wydziat Pedagogiki i Psycholegii



Krok 2.

Po nacisnieciu na tytut wybranej pracy dyplomowej, otworzy sie strona pracy, bezposrednio na karcie
,Recenzje”.

Tytut pracy dyplomowej
Praca magisterska

| « wrdc do poprzedniej strony |

Status pracy
Promotor i recenzenci
()
@@@@ ~ Wystawianie recenzji @

Recenzje

Informacje o pracy Pliki Antyplagiat Recenzenci Egzamin

® Imieg i nazwisko
autor

Imieg i nazwisko lE

promotor

Imieg i nazwisko
recenzent

W tym miejscu, recenzent ma mozliwos¢ podgladu recenzji wprowadzonej przez promotora — o ile
zostata juz wprowadzona do systemu.

UWAGA! W celu zapoznania sie z informacjami o pracy (tj. streszczenie, stowa kluczowe), trescig
pracy czy wynikiem przeprowadzonej kontroli antyplagiatowej nalezy porusza¢ sie po
poszczegdlnych kartach, widocznych bezposrednio pod informacjg o statusie pracy.

Recenzje

Informacije o pracy Pliki Antyplagiat Recenzenci Egzamin

Krok 3.

Aby przejs¢ do wpisywania recenzji nalezy wybra¢ karte ,Recenzje”. Nastepnie, po wybraniu
czerwonej ikony recenzji, przy swoim nazwisku, pojawia sie strona ,szkic recenzji” dla wybranej
pracy dyplomowej. Znajdujg sie na niej informacje zwigzane z wystawiang recenzjg, tj. tytut pracy,
imie i nazwisko autora pracy itp. oraz pliki z elektroniczng wersjg recenzowanej pracy i jej
zatgcznikow, jesli praca takie posiada.

Imie i nazwisko E

recenzent




Szkic recenzji
Tytut pracy dyplomowej

&« wroc do pracy

Tytul pracy:
Autor pracy:

Stowa kluczowe:

Zestaw pytan: [PS] WPiP
Recenzent:
Wersja pracy: 1

| Recenzja w formie tekstowej W |
Pliki zwigzane z recenzowang wersjg pracy

o PS-MGR- .pdf | (brak opisu)
rodzaj: Praca | rozmiar: 1,9 MB | jezyk: polski [PL] | dodany 2021-07-10 1219 przez Imig i nazwisko

Wersja pracy: 1
Tresc¢ recenzji

Q Recenzja nie jest jeszcze gotowa do zatwierdzenia:

Krok 4.
Wypetnienie formularza recenzji w APD

W celu uzupetnienia formularza recenzji bezposrednio w systemie APD, nalezy wybraé z listy
rozwijanej odnosnik ,recenzja w formie tekstowe;j”.



Szkic recenzji
Tytut pracy dyplomowej

‘ « wrac do pracy ‘

Tytut pracy:
Autor pracy:

Stowa kluczowe:

Zestaw pytari:
Recenzent:

Wersja pracy:

[PS] WPiP

| Recenzja w formie tekstowej

g - |

Nastepnie, wybraé przycisk ,edytuj odpowiedzi” i uzupetnié¢ formularz — udzielajgc odpowiedzi na
poszczegdlne pytania oraz wybierajac ocene — zgodnie z zasadami dyplomowania przyjetymi na

Wydziale.

Tresé recenzji

Recenzja nie jest jeazcae gotowa do zatwisrdzenia:
Mie udzielono odpowiedzi na pytania o numerach: 1,23 4 5.6

Mie wybrano oceny

o NETEN NI ¢

T

1. Ocena konstrukeji pracy
brak odpowiedszi

2. Ooena merytoryczna tresci pracy
beak odpowiedszi

3. Ocena wykorzystania irdded i liveratury
brak edpowiedzi

4. Ocena strony formalnej pracy
brak adpowiedzi

5. Inne wwagi
brak odpowiedszi

Przejicie do edycji recenzji

brak adpowiedsi
7. Ocena pracy
brak

o N TN

Pojawi sie strona z otwartymi okienkami umozliwiajgcymi wpisywanie tekstu pod kazdym z pytan.

YT

Nalezy udzieli¢ odpowiedzi na kazde z pytan.



Tresé recenzji

1
g Wazyatkie pola sq wymagane

Zapisywanie i konczenie recenzji

1. Ocena konstrulkeji pracy
Lirmit 3000, wprowadzono O zrakdw

Zapisywanie recenzji

2. Dcena merytorycIna tresci pracy
Lirmit 2000, winowaddnong 0 Trakdw

W biate pola wpisujemy odpowiedzi na pytania

3. Ocena wykorzystania rddel | lteratury
Lirmet 3000, wprowadzono O znakow

UWAGA! Uzupetnienie wszystkich pél w formularzu edycji recenzji jest wymagane.
Krok 5.

Ocene z pracy, wprowadza sie w ostatnim polu formularza recenzji, poprzez wybranie odpowiedniej
wartosci z listy rozwijanej.

9. |Ocena pracy

E v]

‘:D -- wybierz oceng --
2
3

33

v

4

45 yersytet |
3 . Marii C
. tel: 81 537




Krok 6.
Zatwierdzenie recenzji w APD

Aby zakonczy¢ edycje recenzji nalezy klikngé ,,Zapisz i zakoricz edycje”. Pojawi sie wtedy ekran Szkic
recenzji. Do momentu ostatecznego zatwierdzenia recenzji mozna powrdci¢ do edycji recenzji
klikajgc , Edytuj odpowiedzi”.

Tresé recenzji

. Recenzja jest gotowa do zatwierdzenia

o i

1. Ocena konstrukeji pracy

Zatwierdzanie recenzji

*z Edycja odpowledz]
2. Ocena merytoryczna tredci pracy
xyz
3. Ocena wykorzystania Zrodet i literatury
*yz
4. Ocena strony formalnej pracy
xyz
3. Inne uwagi
xyz

Ocena koficowa: stwierdzam, Ze oceniana praca magisterska/licencjacka spelnia wymogi stawiane tego typu
opracowaniom i moze byé oceniona jake

wz Mozliwose podejrzenia recenzji w formacie PDF
7. Ocena pracy | przed zaakceptowaniem recenzji

2]

3
Y
s | camiogornar | [ Eroswrr ]
Kiedy system wyswietli komunikat ,recenzja jest gotowa do zatwierdzenia”, nalezy wybrac¢ przycisk
,zatwierdz recenzje”.

Tresc recenzji

Recenzja jest gotowa do zatwierdzenia

Czy tresé pracy odpowiada tematowi okreslonemu w tytule?

abc
2. Ocena ukladu pracy, struktury podzialu tresci, kolejnosci rozdziatéw, kompletnosci tez itp.

abc

Nastepnie nalezy potwierdzi¢ akcje za pomocg przycisku ,,0K”.



Czy na pewno choesz zatwierdzi€ te recenzje? Zatwierdzongj recenzji nie

moina bedzie wiece) edytowad,

Uwaga! Recenzja, ktdra zostata ,,zatwierdzona” przez osobe przygotowujgca recenzje, nie moze by¢
samodzielnie zmieniona ani usunieta. Tym samym prosimy o ostroznos¢ przy ostatecznym
zatwierdzaniu recenzji.

Krok 7.
Recenzja w formie pliku

W celu wgrania do APD recenzji w formie pliku z trescig z komputera uzytkownika, nalezy na stronie
,Szkic recenzji” zmieni¢ docelowe ustawienie formy recenzji na ,recenzja w formie pliku” — poprzez
wybér z listy rozwijanej pozycji ,recenzja w formie pliku” oraz potwierdzenie wyboru poprzez
klikniecie przycisku ,,zmien”.

Aby wgrac plik nalezy wybraé zielony przycisk ,przeslij plik”.

|| Recenzja w formie pliku v |

Nastepnie w polu ,plik z recenzjg” nalezy wgra¢ odpowiedni plik z zasobéw swojego komputera,

zgodny z wzorem recenzji obowigzujgcym na Wydziale oraz dokonac oceny recenzowanej pracy,
poprzez wybdr odpowiedniej wartosci z listy rozwijanej.

UWAGA! Plik zawierajgcy tresc recenzji musi mie¢ forme pliku PDF.

Plik z recenzja

IPEegla_daj...l Nie wybrano pliku. ‘

Plik: Maksymalny rozmiar pliku: 10,0 MB
Dopuszczalne rozszerzenia: .pdf
Ocena pracy: | - wybierz ocene - v

s

Wprowadzone zmiany, nalezy zapisa¢, za pomocg przycisku ,zapisz”.

10



Krok 8.

W celu zakonhczenia procesu recenzowania pracy dyplomowej w APD, nalezy zatwierdzi¢
wprowadzong w formie pliku recenzje.

Plik z recenzjg

()

Recenzja jest gotowa do zatwierdzenia

o I DTN (T T

& Tresc recenzji.pdf
rozmiar: 1,4 MB

Ocena pracy: 5

Kiedy system wyswietli komunikat ,recenzja jest gotowa do zatwierdzenia”, nalezy wybra¢ przycisk
,zatwierdz recenzje”, a nastepnie potwierdzi¢ akcje za pomocg przycisku ,,0K”.

Czy na pewno cheesz zatwierdzi€ te recenzje? Zatwierdzonegj recenzji nie

moina bedzie wiece) edytowad,

Uwaga! Recenzja, ktéra zostata ,zatwierdzona” przez osobe przygotowujgca recenzje, nie moze byc
samodzielnie zmieniona ani usunieta. Tym samym prosimy o ostroznos¢ przy ostatecznym
zatwierdzaniu recenzji.

Krok 9.
Wydruk recenzji z APD

Zatwierdzong recenzje mozna pobrac jako plik PDF, a nastepnie zapisa¢/wydrukowad.
d=) pobierz wersje PDF

W tym celu, w sekcji ,tres¢ recenzji” (lub ,,plik z recenzjg”) nalezy wybraé¢ odnosnik ,pobierz wersje
PDF” oraz wybrac przycisk ,,OK” i zapisa¢ plik na swoim komputerze.

11



Tres¢ recenzji

Otwieranie - recenzja.pdf >
Rozpoczeto pobieranie pliku: e?
- recenzja.pdf
Typ plikw: Dokument PDF
Adres: https://apd.umes.pl 0

Po ukorniczeniu pobierania:

() Otwiérz w programie Firefox

@Eﬂtwnf-rz za pgr‘nnca_é Adobe Acrobat Reader DC (domysiny o Zy

() Zapisz plik d|
of
] Pamietaj te decyzje dla wszystkich plikdw tego typu Ed
C
o] ]
oK Anuluj
Ly
A Inna inwani
Krok 10.

Podglad recenzji w systemie

Po wprowadzeniu i zatwierdzeniu recenzji, w karcie ,recenzje” przy nazwisku recenzenta ikona
recenzji zmieni kolor na zielony.

Recenzje

Informacije o pracy Pliki Antyplagiat Recenzenci Egzamin ORPPD Historia zmian

@ autor

8

recenzent I_
8

recenzent I_

Mozliwos¢ przegladania wprowadzonej recenzji majg wszystkie osoby zwigzane z pracg — opiekun
pracy (promotor), recenzent oraz autor pracy.

W celu zapoznania sie z trescig recenzji, nalezy klikngé w zielong ikone przy nazwisku wybranej osoby
recenzujycej prace.

12



Krok 11.

Praca gotowa do obrony

Status pracy

o e e o 5 O Praca gotowa do obrony

Po zatwierdzeniu ostatniej recenzji system automatycznie dokonuje ostatecznego zatwierdzenia

pracy (etap 5). W informacjach o pracy oraz na pasku postepu praca zyska wtedy status ,,gotowa do
obrony”. Na tym etapie proces obstugi i weryfikacji pracy w serwisie APD zostaje ostatecznie
zamkniety, a praca jest gotowa do obrony.

Po egzaminie dyplomowym, praca zmieni status na ,praca obroniona”.

Status pracy

0;0:60:0:¢: O
“~"" Praca zostata obroniona
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