Matryca kompetencji - pracownicy biblioteczni

Stanowiska Biblioteka

Pracownik BG - Gromadzenie/ PBG

Kompetencje dla stanowiska

Pracownik BG - Opracowanie / PBO PBG |PBO PBU PBP PBI
Pracownik BG - Udost¢pnianie / PBU
Pracownik BG - Przechowywanie / PBP
PracownikBG - Informowanie / PBI
Kompetencje U1l Gotowos¢ do podejmowania inicjatywy i dziatania. X X X X X
ogolnouniwersyteckie u2 Gotowos¢ do uczenia sie i rozwoju. X X X X X
u3 Osigganie zaktadanego procedurami rezultatu. X X X X X
u4 Terminowo$é. X X X X X
us Umiejetno$é komunikacji interpersonalnej / komunikatywnosé. X X X X X
U6 Umiejetno$é opracowania raportéw i sprawozdan. X X X X X
u7 Znajomos¢ obstugi systemow informatycznych na stanowisku pracy. X X X X X
us Dbatosé o jakos¢ wykonywanych zadan. X X X X X
U9 Umiejetno$é¢ pracy w zespole. X X X X X
Kompetencje F1 Znajomosc jezyka obcego (czynna i bierna). X X X X
funkcjonalne/profesjonalne F2 Znajomos$¢ systemu obiegu dokumentéw / przeptywu informacji obowigzujgcego w Uniwersytecie. X
F3 Znajomo$¢ procedur obstugi interesantéw obowigzujgcych w Uniwersytecie. X X
Znajomos$¢ procedur obstugi, gromadzenia i udostepniania informacji dotyczacej osiggnie¢ badawczo-
F4 rozwojowych jednostki X
F5 Umiejetno$¢ przygotowywania i aktualizacji dokumentacji zwigzanej z procesem ewaluacji jednostki.
F6 Umiejetnos$¢ przygotowywania i aktualizacji dokumentacji zwigzanej z procesem ksztatcenia.
F7 Umiejetnos$¢ przygotowywania, aktualizacji oraz archiwizacji dokumentacji. X
F8 Umiejetno$é przygotowywania i aktualizacji dokumentacji finansowo-ksiggowe;j
F9 Umiejetno$¢ przygotowywania i aktualizacji dokumentacji przetargowej. X
F10 Umiejetno$¢ monitorowania i ewidencjonowania osiggnie¢ naukowych pracownikéw Instytutu.
F11 Stosowanie procedur obiegu dokumentéw i przeptywu informacji. X
F12 Pozyskiwanie danych/ informacji oraz ocena ich przydatnosci. X
F13 Umiejetno$¢ opracowania materiatéw promocyjnych. X
F14 Umiejetno$¢ obstugi uczestnikéw procesu ksztatcenia — wewnetrznych i zewnetrznych klientow.
F15 Umiejetnos$¢ obstugi interesantéw-klientdw wewnetrznych i zewnetrznych X X X




