UNIWERSYTET MARII CURIE-SKLODOWSKIEJ W LUBLINIE
Wydziat Biologii i Biotechnologii

*
*
*

Wewnetrzny System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia

Procedura: Praktyki zawodowe
realizowane na Wydziale Biologii i Biotechnologii UMCS w Lublinie
(Regulamin praktyk)

Cel i przedmiot procedury:

Celem procedury dotyczacej systemu praktyk zawodowych jest weryfikacja sposobu ich

organizacji pod katem nabycia przez studentéw umiejetnosci zastosowania zdobytej wiedzy

w praktyce; realizacji zatozonych efektéw uczenia sie/ksztatcenia oraz oceny przydatnosci

poszczegdlnych miejsc praktyk w procesie ksztatcenia na Wydziale Biologii i Biotechnologii.

Odpowiedzialnos¢:

Dziekan — powotanie Opiekunéw Praktyk.

Opiekunowie Praktyk ze strony Wydziatu — opracowanie, rozpowszechnianie, udostepnianie,

wdrazanie, dokumentowanie, kwalifikowanie i akceptowanie miejsc praktyk, ewaluacja

programu praktyk, zaliczanie praktyk, hospitacja praktyk.

Podstawowe informacje

1.

Praktyki zawodowe sg integralng czescig programow studidw zatwierdzonych przez Rade
Wydziatu Biologii i Biotechnologii UMCS oraz Senat Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej.

Celem praktyki zawodowej jest poszerzenie przez studenta wiedzy teoretycznej zdobytej
w trakcie studidw oraz wyksztatcenie umiejetnosci zastosowania jej w praktyce,
ksztattowanie umiejetnosci niezbednych w przysztej pracy zawodowej, stworzenie
warunkéw do aktywizacji zawodowej studentéw na rynku pracy oraz poznanie zasad
organizacji i mechanizméw funkcjonowania potencjalnych pracodawcéw.

. Student studidéw pierwszego stopnia jest zobowigzany do zaliczenia w V semestrze praktyki

zawodowej w wymiarze godzin okreslonym przez program studiéw i obejmujacych:

— na kierunku Biologia — 3 tygodnie,
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— na kierunku Biotechnologia — 3 tygodnie.

4. Praktyki zawodowe mogg byc¢ realizowane juz po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych IV
semestru.

Sposob realizacji praktyki zawodowej

1. Praktyka zawodowa moze by¢ realizowana indywidualnie lub grupowo.
Miejsce praktyki powinno odpowiada¢ ogdlnym celom praktyki wynikajgcym z programu
studiow.
3. Praktyki realizowane sg na podstawie zaakceptowanych przez wszystkie strony zatozonych
efektow praktyki.
4. Dopuszcza sie kilka form realizacji praktyki zawodowe;j:
- w jednostkach gospodarczych, urzedach i instytucjach publicznych, instytucjach
naukowo-badawczych, laboratoriach, itp.,
- w ramach zorganizowanej przez jednostki naukowo-dydaktyczne Wydziatu Biologii
i Biotechnologii UMCS dziatalnosci, pod warunkiem, ze pozwala ona osiggngé cele
praktyki,
5. Wyboru miejsca praktyki dokonuje student w porozumieniu z Praktykodawcg oraz
z Opiekunem Praktyk z ramienia Wydziatu Biologii i Biotechnologii UMCS.
6. Po uzyskaniu zgody Dziekana Wydziatu praktyka zawodowa moze by¢ realizowana
za granica.
7. Podstawa odbywania praktyki jest umowa Uczelni z Zaktadem pracy, w ktérym praktyka
bedzie realizowana (Zatgcznik 1 — Zatgcznik Nr 5 do Zarzgdzenia Nr 70/2015 Rektora UMCS).
8. Umowe o praktyke zawiera w imieniu Uczelni Dziekan Wydziatu .
9. Szczegdétowe wymagania w zakresie organizacji praktyk dla studentéw znajdujg sie
w Ramowych Programach Praktyk (Zatgcznik 2a i b).

Opieka nad praktykami

1. Prowadzeniem spraw zwigzanych z praktykg, na szczeblu Wydziatu zajmujg sie
Opiekunowie Praktyk, ktorych powotuje Dziekan Wydziatu dla kazdego kierunku studiow
na okres czterech lat.

2. Do obowigzkéw Opiekuna Praktyk nalezy:

— przygotowanie oferty zaktadéw pracy i innych miejsc praktyk, w ktérych studenci
mogliby odbywac¢ praktyke zawodowag,

— organizacja spotkan informujgcych studentéw o zasadach odbywania oraz warunkach
zaliczenia praktyk,

— informowanie studentdw o koniecznosci zarejestrowania praktyki w Informatycznym
Systemie Wsparcia Praktyk (ISWP), monitorowanie dziatan Praktykantéw w ISWP,

— opracowanie Ramowego Programu Praktyk,
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— ocena infrastruktury Praktykodawcy przed zatwierdzeniem miejsca praktyki (na
podstawie kontaktu mailowego lub telefonicznego z opiekunem praktyk ze strony
Praktykodawcy),

— kierowanie studenta na praktyke na jego wniosek,

— sprawowanie nadzoru merytorycznego nad przebiegiem praktyki, zgodnie z zatozonymi
efektami praktyk,

— hospitacja praktyk (stacjonarna lub zdalna),

— opiniowanie wnioskdéw studentow do Dziekana Wydziatu o zmiane terminu odbycia
praktyk,

— przygotowanie dokumentédw oraz monitorowanie ich terminowego obiegu pomiedzy
Dziekanatem Wydziatu Biologii i Biotechnologii a studentem,

— kontakt ze studentami podczas trwania praktyki i podejmowanie interwencji
w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub probleméw,

— zaliczanie praktyki w oparciu o informacje ze strony Praktykodawcy o studenta
na temat sposobu realizacji zatozonych efektéw uczenia sie,

— analiza opinii Praktykodawcéw o studentach oraz opinii studentéw o sposobie
organizacji oraz jakosci praktyk zawodowych,

— przygotowanie raportu z analizy, przedstawienie go na posiedzeniu Zespotu ds. Jakosci
Ksztatcenia, proponowanie dziatan naprawczych, przygotowanie katalogu dobrych
praktyk ze strony Praktykodawcow,

— state monitorowanie wprowadzania zaproponowanych zmian.

Obowigzki Studenta/Praktykanta

1.

N o v bk~ w

10.

Wybodr Praktykodawcy, ktérego profil lub zakres dziatalnosci pozwala osiggna¢ zatozone
efekty praktyk.

Wprowadzenia niezbednych danych Praktykodawcy do bazy Praktykodawcéw w przypadku
braku wpisu w systemie.

Uzyskania zgody Opiekuna Praktyk na realizacje praktyki u wybranego Praktykodawcy.
Przestrzeganie przepisdw obowigzujgcych u Praktykodawcy, u ktdrego odbywa praktyke.
Realizacji praktyk w terminach uzgodnionych z Opiekunem Praktyk.

Prowadzenie dziennika praktyk (Zatgcznik 3).

Zgtaszanie Opiekunowi Praktyki wszelkich odstepstw i nieprawidtowosci w procesie
realizacji praktyki.

Uzyskanie od Praktykodawcy potwierdzenia odbycia Praktyk w formie wpisu w dzienniku
praktyk (Zatgcznik 4).

Dokonanie ewaluacji praktyki po jej zakonczeniu (Zatgcznik 5).

Posiadanie ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw w czasie trwania
praktyki. Okazanie dokumentu poswiadczajgcego ubezpieczenie jest warunkiem zawarcia
umowy o organizacje praktyk. Sprawdzeniem dokumentu poswiadczajgcego ubezpieczenie
zajmuje sie Opiekun Praktyki.
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11. Przekazanie Opiekunowi Praktyki we wskazanym terminie dokumentéw potwierdzajgcych
realizacje praktyki: dziennik praktyk wraz z potwierdzeniem odbycia praktyk (Zatgcznik 3) i
opinig o praktykancie (Zafgcznik 4), opinig praktykanta o przebiegu praktyki (Zatgcznik 5).

Zasady zaliczania praktyk

1. Praktyka studencka stanowi rownorzedny przedmiot realizowany przez studenta w trakcie
procesu ksztafcenia.

2. Przerwanie odbywania praktyki skutkuje brakiem jej zaliczenia.

3. Brak zaliczenia praktyki w wyznaczonym terminie powoduje konsekwencje wynikajgce
z Regulaminu Studiow, takie jak brak zaliczenia semestru/roku.

4. Zaliczenia praktyki dokonuje Opiekun Praktyk na podstawie dostarczonych dokumentéw
potwierdzajacych realizacje praktyki.

5. Zaliczenie praktyki dokonywane jest na ocene zgodng ze skalg stosowang w Uczelni.

6. Opiekun Praktyk moze zaliczy¢ praktyke, pod warunkiem, ze miejsce praktyk zostato
wczesniej zaakceptowane przez Opiekuna, na podstawie:

- osobiscie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z kierunkiem studiow (jezeli
dziatalnos¢ ta odbywa sie w terminie przewidzianym na praktyki zawodowe w
programie studidéw i mozliwa jest hospitacja praktyki zawodowej studenta zgodnie z
zasadami hospitacji),

- zatrudnienia na podstawie umowy o prace w instytucji gwarantujacej uzyskanie
odpowiednich umiejetnosci zapisanych w programie studiéw,

- odbycia praktyki zawodowej w innej szkole wyzszej lub zawodowej,

- odbycia stazu lub praktyki w przedsiebiorstwach krajowych Iub zagranicznych
gwarantujgcych uzyskanie odpowiednich umiejetnosci praktycznych.

7. W uzasadnionych przypadkach (np. choroba, cigza, urlop macierzyniski) Dziekan Wydziatu,
po zasiegnieciu opinii Opiekuna Praktyk, moze wyrazi¢ zgode na zmiane terminu odbywania
praktyki.

Ramowy harmonogram odbywania praktyk

1. Drugi tydzien IV semestru (letniego) — spotkanie Opiekundéw Praktyk ze strony Wydziatu ze
studentami:

— przedstawianie regulaminu praktyk.

— omodwienie Ramowego Programu Praktyk

— zapoznanie z Systemem Obstugi Praktyk (https://praktyki.umcs.lublin.pl/)

— przedstawienie bazy Praktykodawcow

— przekazanie skierowan na praktyki (Zafgcznik 6)
2. Potowa maja — ostateczny termin rejestracji studentdw w Systemie Obstugi Praktyk

(https://praktyki.umcs.lublin.pl/) i dostarczenie do Opiekuna Praktyk podpisanych przez
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Praktykodawce skierowan (dotyczy studentéow realizujgcych praktyki w okresie
wakacyjnym).

3. Koniec maja — ostateczny termin podpisania umowy z Praktykodawcay dla studentow
realizujgcych praktyki w okresie wakacyjnym.

4. 10 wrzesnia — ostateczny termin rejestracji studentdw w Systemie Obstugi Praktyk
(https://praktyki.umcs.lublin.pl/) i dostarczenie do Opiekuna Praktyk ze strony Wydziatu
podpisanych przez Praktykodawce skierowan (dotyczy studentéw realizujgcych praktyki w
V semestrze).

5. 25 wrzednia — ostateczny termin podpisania umowy z Praktykodawcg dla studentéw
realizujgcych praktyki w V semestrze.

6. Lipiec — styczen — realizacja praktyk i uzupetnianie dziennika praktyk w Systemie Obstugi
Praktyk. Akceptacja dziennika przez Opiekuna Praktyk.

7. Styczen — ostateczny termin dostarczenia do Opiekuna Praktyk wydrukowanego
i podpisanego przez Praktykodawce dziennika praktyk (Zatgcznik 3), opinii Praktykodawcy o
studencie (Zatqgcznik 4) i praktykanta o praktyce (Zatgcznik 5). Zaliczenie praktyki przez
Opiekuna Praktyk ze strony Wydziatu.

8. Styczen — przygotowanie przez Opiekuna Praktyk raportu na temat realizacji zatozonych
efektdw uczenia sie podczas praktyk zawodowych. Weryfikacja listy Praktykodawcéw pod
katem przydatnosci praktyk podczas procesu ksztatcenia.

Hospitacja praktyk zawodowych

Opiekun Praktyki ze strony Wydziatu przeprowadza w formie stacjonarnej lub zdalnej
hospitacje losowo wybranych praktyk zawodowych odbywanych przez studentéw i sporzadza
protokot hospitacji (Zatacznik 7).

Zataczniki

Zatgcznik 1 — Wz6r umowy Uczelni z zaktadem pracy (Praktykodawcy)
Zatqcznik 2 — Ramowy Program Praktyk (a - biologia, b - biotechnologia)
Zatgcznik 3 — Wz6r dziennika praktyk

Zatqcznik 4 — Opinia opiekuna praktyki o praktykancie

Zatqcznik 5 — Opinia praktykanta o przebiegu praktyk

Zatqcznik 6 — Skierowanie na praktyki

Zatgcznik 7 — Protokot hospitacji praktyk

Podstawa prawna:

Regulamin studiow na Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie — Zatgcznik do
Uchwaty Nr XXIV-26.5/19 Senatu UMCS z dnia 24 kwietnia 2019 r.
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Zarzadzenie Nr 70/2015 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 30
listopada 2015 r. w sprawie zasad organizacji i odbywania praktyk objetych planem studiow
w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie w ramach studiow pierwszego,
studiow drugiego stopnia oraz jednolitych studiéw magisterskich.

Zarzadzenie Nr 31/2016 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 17
maja 2016 r. zmieniajgce Zarzadzenie Nr 70/2015 Rektora UMCS z dnia 30 listopada 2015 r.
w sprawie zasad organizacji i odbywania praktyk objetych planem studiéw w Uniwersytecie
Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie w ramach studiéw pierwszego, studidw drugiego
stopnia oraz jednolitych studiéw magisterskich.

Historia zmian:

21.06.2021 (Aktualizacja na posiedzeniu Kolegium Dziekariskiego Wydziatu Biologii i Biotechnologii UMCS)
17.02.2020 (Uchwata Nr 3/2020 Kolegium Dziekarskiego Wydziatu Biologii i Biotechnologii UMCS)
07.05.2014 (Uchwata Nr 10/2014/dydaktyka Rady Wydziatu Biologii i Biotechnologii UMCS)
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Zatgcznik 1
Zalgcznik Nr 5
do Zarzgdzenia Nr 70/2015
Rektora UMCS
UMOWA O PRZYJECIU
PRAKTYKANTA W CELU ODBYCIA PRAKTYKI OBJETEJ PROGRAMEM STUDIOW
zawarta W dniu ... pomi¢dzy Uniwersytetem Marii Curie —

Sktodowskiej w Lublinie pl. Marii Curie — Sktodowskiej 5 20-031 Lublin, NIP: 7120103692,
REGON: 000001353, zwanym dalej Uczelnig reprezentowanym przez

Praktykodawca

(nazwa Praktykodawcy)

reprezentowanym przez

(imig i nazwisko oraz stanowisko osoby upowaznionej do reprezentowania strony)

Opiekun praktyk z ramienia UczelNi..........ccccoevvenennn e-

Strony postanawiaja, co nastepuje:

§1
1. Praktykodawca zobowigzuje si¢ do przyjecia
Pana/Pani..........ouii i

(imig i nazwisko Praktykanta)

studenta Wydziahu.............ooo ,
Kierunku........oooviiiiii , SPecjalnosci.......o.oviiiiiiiii ,
specjalizacji...........ooeeuennnnn , stopnia............... yroku....oo
numer albumu..............coo,
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Miejsce odbywania

2.Praktykodawca wyraza zgode na realizacje:

1)

2)

3)

nicodptatnej/odptatnej* praktyki studenckiej objetej programem studidéw w terminie od
(data poczatku praktyki) ... do (data konca praktyk)
........................... W wymiarze ............... godzin/tygodni.

praktyki zgodnej z efektami ksztalcenia, ktorych szczegdétowy opis stanowi zatacznik do
niniejszej umowy.

praktyki w oparciu o ustalony plan realizacji praktyki opracowany przez Praktykanta oraz
Patrona Praktykanta.

3. Praktykodawca zobowiazuje si¢ do:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)
9)

zapewnienia Praktykantowi odbywajacemu praktyke stanowiska oraz warunkow pracy
zgodnych z przepisami prawa pracy;

zapewnienia Praktykantowi miejsca pracy spetniajacego wymogi realizacji praktyk w tym
w szczegblnosci zapewnienia mozliwo$ci osiagniecia efektow praktyki stanowigcych
zalacznik do niniejszej umowy;

wyznaczenia 0soby odpowiedzialnej za organizacyjny i merytoryczny nadzor nad
realizacja zwanej Patronem Praktykanta;

opracowania wraz z Praktykantem planu realizacji praktyki;

nadzoru nad realizacjg przez Praktykanta Praktyki zgodnie z przyjetym planem realizacji
praktyki;

zapoznania Praktykanta z przepisami o bezpieczenstwie 1 higienie pracy, a takze
przepisami prawa obowigzujagcymi u Praktykodawcy i unormowaniami wewnetrznymi z
zakresu ochrony informacji i danych osobowych;

wystawienia zaswiadczenia o odbyciu praktyk wraz z informacjg o efektach praktyki
zrealizowanych przez Praktykanta podczas praktyki, ktore wskazane sa w zataczniku do
Umowy;

uzupetnienia o§wiadczenia stanowigcego zatacznik do niniejszej umowy;

do zachowywania - zardbwno w trakcie trwania praktyki, jak i po jej ustaniu - w tajemnicy
danych osobowych, do ktérych uzyskano dostep w zwigzku z realizacja praktyki, a takze
nie wykorzystywania pozyskanych danych osobowych, do celow innych niz wynikajace z
realizacji praktyki, w tym w szczegolnosci zobowigzuje si¢ nie przekazywac
przedmiotowych danych podmiotom trzecim;

10) przestrzegania postanowien ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych

osobowych (t.j. Dz.U. 2016, poz. 922) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac¢
urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz.U.
Nr 100, poz. 1024);

11) dotozenia nalezytej starannosci dla zabezpieczenia uzyskanych danych osobowych przed

rozpowszechnianiem lub przekazaniem osobom trzecim w takim stopniu, w jakim
zabezpieczaja wlasne dane osobowe.

§2

Praktykant zobowigzany jest do:
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1) posiadania waznego w okresie realizacji praktyki ubezpieczenic w zakresie nastgpstw
nieszczesliwych wypadkow (NNW).

2) przestrzegania przepisOw prawa 1 unormowan wewnetrznych obowigzujagcych u
Praktykodawcy;

3) wilasciwego zabezpieczenia oraz zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych
osobowych, do ktorych uzyska dostegp w ramach realizacji praktyki, przy czym tajemnica
obowigzuje zar6wno w trakcie trwania praktyki, jak i po jej ustaniu.

4) przestrzegania postanowien ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(tj. Dz. U. 2016, poz. 922) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i
Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé
urzadzenia 1 systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr
100, poz.1024).

Podpis Dziekana Piecze¢ Praktykodawcy oraz podpis
osoby reprezentujacej Praktykodawce
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OSWIADCZENIE PRAKTYKODAWCY
o mozliwosci publikacji danych podmiotu

Ja nizej podpisany/a (imig, NAZWiSK0) .......o.oviviriniiiiiii e , Wyrazam
zgode/nie wyrazam zgody* na publikacje¢ danych reprezentowanego przeze mnie podmiotu
L1 SRR
(nazwa Praktykodawcy) w zakresie nazwy, siedziby oraz danych kontaktowych, w celu umieszczenia w
Bazie Praktykodawcéw dostepnej w Informatycznym Systemie Wsparcia Praktyk funkcjonujacego w
Uniwersytecie Marii Curie-Sklodowskiej w Lublinie w celu umozliwienia im wyszukiwania
potencjalnych Praktykodawcow, u ktorych moga odbywaé praktyke w ramach realizowanych przez nich
studiow (dostep do niniejszej Bazy maja tylko zalogowani do Systemu Uzytkownicy).

Jednoczesnie o§wiadczam, ze posiadam wiedze, ze Administratorem Danych Osobowych jest
Uniwersytet Marii Curie-Sktodowskiej z siedzibg w Lublinie, pl. Marii Curie-Sktodowskiej 5, 20-031
Lublin, mam prawo do dostgpu do treSci danych, ich modyfikacji oraz odwotania niniejszego
o$wiadczenia, a takze, ze ztozenie niniejszego o$wiadczenia jest dobrowolne.

Piecze¢ oraz podpis osoby reprezentujacej Praktykodawce

*niewlasciwe skreslic¢

10
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UNIWERSYTET MARII CURIE-SKEODOWSKIEJ

Zatgcznik 2a

WYDZIAL BIOLOGII | BIOTECHNOLOGII

ul. Akademicka 19 tel. (081) 537 59 28
20-033 Lublin marnied@poczta.umcs.lublin.pl

RAMOWY PROGRAM PRAKTYK ZAWODOWYCH

studentow biologii
Wydzialu Biologii i Biotechnologii UMCS w Lublinie

Praktyki stanowig integralng cze$§¢ programu ksztalcenia studentow na Kierunku
Biologia. Studenci I11 roku I° biologii posiadaja ogdlng wiedze z zakresu przedmiotow lezacych
u podstaw nauk biologicznych: anatomii funkcjonalnej cztowieka, biochemii, biologii komorki,
biologii molekularnej, biologii ewolucyjnej, botaniki, chemii ogélnej, fizycznej, nieorganicznej
I organicznej, ekologii, fizjologii, genetyki, mikrobiologii, mikologii, ochrony $rodowiska i
zoologii.

Praktyka zawodowa trwa 3 tygodnie (15 dni roboczych, co najmniej 5-6 godzin
dziennie) i ma przede wszystkim na celu:

— pokazanie mozliwosci praktycznego zastosowania zdobytej wiedzy w zakladach
przemystowych, jednostkach badawczych 1 innych instytucjach zatrudniajacych
absolwentow biologii,

— poszerzenie wiedzy studenta poprzez poznanie nowych metod i zdobycie nowych
umiejetnosci,

— zapoznanie si¢ z pracg zakladow przemystowych, jednostek badawczych i innych instytucji
zatrudniajacych absolwentow biologii,

— ksztalcenie umiejetnosci pracy w zespole, przygotowanie do samodzielnej pracy oraz do
podejmowania decyzji,

— weryfikacja wiedzy zdobytej w czasie studiow oraz doskonalenie nabytych umiejetnosci
analitycznych i projektowych.

Kazda placowka przyjmujaca studentow na praktyki, ma za zadanie zorganizowanie
tych praktyk, w =zaleznosci od swojego profilu. Student powinien mie¢ mozliwosé
bezposredniego uczestnictwa w pracach placowki przyjmujacej go, zwigzanych z praktycznym
zastosowaniem wiedzy biologicznej. Student ma obowigzek podporzadkowania si¢ zaleceniom
0s0Ob opiekujacych sie nim, w trakcie trwania praktyKi.

O ile to mozliwe, praktyka powinna obejmowac:
1. Poznanie miejsca praktyk:

11
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lokalizacja,
organizacja zaktadu pracy,

stosowane metody i1 technologie, pochodzenie probek,
aparatura.
2. Zapoznanie si¢ z praca jednostki:

— tematyka badawcza,

— organizacja pracy w laboratorium, zaktadzie pracy,

— stosowane metody badan, formy oraz narz¢dzia pracy,

— dokumentacja prowadzona przez zaktad pracy oraz jej obieg.
3. Poznanie przepisow dotyczacych miejsca pracy, w tym:

— przepisow BHP,
— zakupu, przechowywania i utylizacji odczynnikoéw chemicznych.

Dokumentacj¢  praktyki student prowadzi w Systemie Obstugi Praktyk
(https://praktyki.umcs.lublin.pl/). W systemie student zgtasza miejsce realizacji praktyki oraz
prowadzi dziennik praktyk. Na podstawie zaakceptowanych przez Opiekuna Praktyk ze strony
Wydzialu danych zostaje przygotowana i podpisana przez Dziekana standardowa umowa
Uczelni z Praktykodawca.

Podstawe zaliczenia praktyki stanowi wypeklniony dziennik praktyk, podpisany przez
opiekuna praktyk ze strony Praktykodawcy. Do dziennika nalezy dotaczy¢ opinie opiekuna
praktyk z ramienia Praktykodawcy i studenta o praktyce.
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Zatgcznik 2b
UNIWERSYTET MARII CURIE-SKEODOWSKIEJ
WYDZIAL BIOLOGII | BIOTECHNOLOGII
ul. Akademicka 19 tel. (0-81) 537 50 29
20-033 Lublin fax. (0-81) 537 56 65

renata.bancerz@poczta.umcs.lublin.pl

RAMOWY PROGRAM PRAKTYK ZAWODOWYCH
studentéw biotechnologii
Wydzialu Biologii i Biotechnologii UMCS w Lublinie

Praktyki stanowig integralng czes¢ programu ksztalcenia studentow na Kierunku
Biotechnologia. Zgodnie z Regulaminem praktyk zawodowych dla studentéw studiow
pierwszego stopnia na Kierunku Biotechnologia realizowanych na Wydziale Biologii i
Biotechnologii UMCS studenci zobowigzani sg do realizacji praktyk zawodowych w terminie
ustalonym z Zaktadem pracy w wymiarze 3 tygodni, nie krocej niz 15 dni roboczych przez 5
dni w tygodniu, w wymiarze godzin przewidzianych w planie studiow.

Studenci biotechnologii posiadajg gruntowng wiedze z zakresu przedmiotéw lezacych u
podstaw nauk biologicznych: chemii, biochemii, mikrobiologii, genetyki, biologii
molekularnej, wirusologii i immunologii. Praktyka zawodowa ma przede wszystkim na celu:

e pokazanie mozliwosci praktycznego zastosowania poznanych przez studentow metod i
technik  laboratoryjnych  wykorzystywanych ~w  biotechnologii w  zaktadach
przemystowych, jednostkach badawczych i innych instytucjach zatrudniajgcych
absolwentow biotechnologii,

e poszerzenie wiedzy studenta poprzez poznanie nowych metod, do ktorych nie ma dostepu
w ciggu normalnego toku studiow,

e zapoznanie Si¢ z organizacj3, zarzadzaniem 1 funkcjonowaniem zaktadow
przemystowych, jednostek badawczych oraz innych instytucji zatrudniajgcych
absolwentow biotechnologii, bedacych miejscem praktyk,

e ksztalcenie umiejetnoSci pracy w zespole, przygotowanie do samodzielnej pracy oraz do
podejmowania decyzji,

o weryfikacja wiedzy zdobytej w czasie studiow oraz doskonalenie nabytych umieje¢tnosci
analitycznych i projektowych.

Kazda placowka przyjmujaca studentdéw na praktyki, ma za zadanie zorganizowanie tych
praktyk, w zaleznos$ci od swojego profilu. Student powinien mie¢ mozliwos¢ bezposredniego
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uczestnictwa w pracach placowki przyjmujacej go, zwigzanych z praktycznym zastosowaniem
wiedzy biotechnologicznej.

O ile to mozliwe, praktyka powinna obejmowac:
1. Poznanie miejsca praktyk:
¢ lokalizacja,
e organizacja zaktadu pracy,
e stosowane metody i technologie, pochodzenie probek,
e aparatura.
2. Zapoznanie si¢ z praca jednostki:
e tematyka badawcza,
e Organizacja pracy w laboratorium, zaktadzie pracy,
e stosowane metody badan, formy oraz narzedzia pracy,
e dokumentacja prowadzona przez zaktad pracy oraz jej obieg.
3. Poznanie przepisow dotyczacych miejsca pracy, w tym:
e przepisow BHP,
e zakupu, przechowywania i utylizacji odczynnikéw chemicznych.

Opiekun praktyk ze strony Praktykodawcy:
e zapoznaje studenta z zasadami BHP oraz regulaminem pracy w jednostce, w ktorej
odbywa si¢ praktyka,
¢ ustala szczegdlowy plan pracy studenta w czasie trwania praktyki,
e sprawuje bezposrednig kontrole nad pracg studenta w czasie trwania praktyki.

Student ma obowiazek podporzadkowania si¢ zaleceniom o0sob, opiekujacych si¢ nim w trakcie
trwania praktyki. Na zakonczenie praktyk student powinien opisa¢ w formie Dzienniczka
Praktyk zakres wykonywanych czynno$ci, praktyczne umiej¢tnoséci nabyte podczas praktyk.
Podstawe zaliczenia praktyki stanowi wypetniony dziennik praktyk, podpisany przez osobe
opiekujaca si¢ studentem w trakcie praktyki, a takze opinia opiekuna praktyk ze strony
Praktykodawcy o studencie oraz opinia studenta o praktykach.

Opiekun naukowy praktyk

dr Renata Bancerz
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Zalgcznik 3

Zatgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 70/2015
Rektora UMCS

Wersja 01.10.2017

UNIWERSYTET MARII CURIE-SKLtODOWSKIEJ W LUBLINIE

DZIENNIK PRAKTYK

Dane Praktykodawcy:
Nazwa:

Adres:

NIP:

Opiekun ze strony Praktykodawcy:

Miejsce odbywania praktyki:

Wydziat ...
Kierunek: ...

Stopien: ...

Imie i nazwisko studenta: ...

Numer albumu: ...

Termin praktyk: ...
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Cz. A
KARTA PRZEBIEGU PRAKTYK
Godziny Liczba Wyszczegdlnienie zajec
Data pracy godzin Uwagi, obserwacje i wnioski praktykanta co do
od-do pracy wykonywanej pracy
tacznie zrealizowanych godzin: zegarowych: ............. , dydaktycznych: ............

Podpis i piecze¢ Opiekuna praktyk ze strony Praktykodawcy (Patrona)*

*0 ile wymagajg tego wewnetrzne procedury danego Wydziatu

Pieczatka instytucji

(miejscowos’é)
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Zatqcznik 4

Zatgcznik nr 3

do Zarzqdzenia Rektora nr 70/2015
wersja okreslona

Zarzqdzeniem Rektora Nr 31/2016

OPINIA OPIEKUNA PRAKTYKI O PRAKTYKANCIE

Zaswiadcza Si€, 7€ PaNn/i oo, , student/ka Ill roku studiow 1°©
stopnia,  KIErUNEK oo , odbyl/a praktyke zawodowg
W et ettt et et eat e st eae et et ehe et e nhe b e nbe b be e nbeebbeaeebeeenteeereeans W WYMHAIZE oiiieieieeceeee e
W terminie .o,

W trakcie odbywania praktyki osiggnat/neta nastepujace efekty ksztatcenia*:

Bardzo

Opis efektu Stabo | Srednio | Dobrze
dobrze

W zakresie wiedzy:

Poznat problemy badawcze zwigzane z miejscem

wykonywanej praktyki

Poznat lokalne zagrozenia chemiczne i biologiczne

oraz metody zapobiegania im

W zakresie umiejetnosci:

Zastosowat  techniki i  narzedzia  badawcze

wykorzystywane w miejscu praktyki

Zlecone zadania zanalizowat pod kgtem poprawnego i
sprawnego ich wykonania, wyznaczajgc kolejno$¢

czynno$ci i uzgadniajgc zasady wspoétdziatania w

grupie

W zakresie kompetencji spotecznych:

Zanalizowat i ocenit lokalne problemy i konflikty natury
etycznej i bioetycznej zwigzane z pracg z materiatem

biologicznym

Prezentowat postawe postepowania zgodnego z

zasadami etyki naukowe;j
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Ogdlna ocena praktyki (wg skali: bardzo dobra (5), dobra (4), dostateczna (3),
niedostateczna (2))

(podpis osoby ze strony Praktykodawcy) (piecze¢ Praktykodawcy)

* wybrac wiasciwe

**wypetni¢ opcjonalnie
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Imi¢ i nazwisko studenta: ...

Zalgcznik 5

Numer albumu: ...
Tryb studiow: ...
Termin praktyk: ...

Nazwa i adres instytucji, w ktorej realizowano praktyke:
Nazwa:

Adres:

NIP:

Opinia praktykanta o przebiegu praktyki

podpis studenta
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Zatqcznik 6
* * *
. . Uniwersytet Marii Curie-Sktodowskiej
UMCS Wydziat Biologii i Biotechnologii
* *
M DA ' ul. Akademicka 19, 20-033 Lublin
tel. (81) 537-52-16, fax. (81) 537-54-14
e-mail: biolbiot@poczta.umcs.lublin.pl
Lublin,dn. ...

Szanowni Panstwo!

W imieniu Dziekana Wydziatu Biologii i Biotechnologii Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie
zwracam si¢ z uprzejma pro$ba o zgode na odbycie nieodplatnej praktyki zawodowej przez studenta/6w naszego
Wydzialu w Panstwa Instytucji / Zaktadzie Pracy.

W  zwigzku z praktykami zawodowymi, Pafistwa Instytucja / Zaklad Pracy oraz UMCS
nie ponosza zadnych wzajemnych zobowigzan finansowych. Praca studenta podczas praktyki odbywa si¢ na
zasadach uzgodnionych pomigdzy studentem a Instytucjg / Zaktadem Pracy. Jednoczeénie informujg, ze student
zglaszajac si¢ na praktyke objety jest ubezpieczeniem NW.

Uprzejmie prosz¢ o potwierdzenie zgody na przyjecie studenta na praktyke, poprzez wypeknienie dolnego
odcinka pisma i przekazanie studentowi lub przestanie na adres:

Imig i nazwisko opiekuna

Katedra............cc.ccuvoenennnnnn. Opiekun Praktyk Zawodowych
Wydziat Biologii i Biotechnologii UMCS

ul. Akademicka 19

20-033 Lublin podpis

e-mail opiekuna

(pieczed Instytucji / Zaktadu Pracy) (NIP Instytucji / Zaktadu
Pracy)

OsSwiadczenie

(adres Instytucji / Zaktadu Pracy)
wyrazam zgodg na przyjecie studenta I1/111 roku I ° Biologii (studia stacjonarne) Panig / Pana

(imig i nazwisko) (adres zamieszkania studenta)

na nieodptatng praktyke zawodowa w terminieod . .. ............. do.......... ...,
Opiekunem praktyk z ramienia pracodawcy bedzie ............. ... ... ... . L

(adres e-mail opiekuna . . ... ... )

(miejscowos¢, data) (Dyrektor Instytucji / Zaktadu Pracy)
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Zatgcznik 7
Protokol hospitacji praktyk zawodowych
1. Imie i nazwisko studenta ............ ... ...
2.Nralbumu ........................ 3. Termin realizacji praktyki ...........................
4. Kierunek studiow (specjalno$¢): ..............ccooevviiiiiininn.n.. 5. Rok studiow .........
6. Adres i miejsce odbywania praktyki ...

6. Imie i nazwisko opiekuna praktyki z ramienia Praktykodawcy ..............................

7. Imieg i nazwisko 0soby hospitujace] .................cooiiiiiiiiiiiii

8. Data i sposéb odbycia hospitacji (stacjonarnie/zdalnie) ..................cooeviiiiiinn..

Lp. I. Rozmowa z Opiekunem Praktyk w zakladzie pracy TAK/

NIE

1. | Czy student zglosit si¢ do zaktadu / instytucji / przedsiebiorstwa w ustalonym terminie i dopetnit
wszelkich formalno$ci zwigzanych z realizowang praktyka?

2. | Czy student zapoznat si¢ ze swoim stanowiskiem pracy, zakresem swoich obowiazkéw
i kompetencji, przepisami obowigzujacymi wszystkich pracownikow (w tym przepisami BHP,
przepisami 0 ochronie tajemnicy stuzbowej i panstwowej, aktualnym regulaminem pracy)?

3. | Czy student ma bezposredni kontakt z opiekunem praktyki z ramienia Praktykodawcy i czy moze
uzyskac¢ jego pomoc w zakresie realizacji zadan praktyki?

4. | Czy student ma mozliwo$¢ poznania zasad organizacji pracy obowigzujacych w instytucji,
w ktorej odbywa praktyke?

5. | Czy student moze samodzielnie / zespotowo* zdobywaé doswiadczenia w wykonywaniu
obowiazkéw zawodowych?

6. | Czy student nabywa umieje¢tnosci planowania i analizowania wtasnej pracy oraz jej efektow?

7. | Czy student przestrzega dyscypliny pracy (spdznienia, absencje*)?

8. | Jak Opiekun Praktyki ocenia przygotowanie studenta do realizacji zadan praktyki?

9. | Czy Opiekun Praktyk/Praktykodawca ma zastrzezenia dotyczace sposobu wstepnego

kontaktowania si¢ studentéw z instytucja w sprawie praktyk? (np. zgoda na odbycie praktyki,
Kultura  0SODISTA,  TLP.)7 oo ettt
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10. | Czy istnieje mozliwo$¢ kontynuacji wspotpracy firmy z Uczelnig w zakresie realizacji praktyk?

Lp. I1. Rozmowa ze studentem realizujacym praktyke zawodowa TAK/
NIE

1. Czy student na biezaco prowadzi dokumentacj¢ praktyk (dziennik praktyk)?

2. | Czy student zgtasza uwagi dotyczace realizacji praktyki? ........ccooceevviereerieniierienieie e

Lp. I1l.  Ocena merytoryczna praktyk przez Hospitujacego TAK/
NIE

3. | Czy czynnosci realizowane podczas praktyki zawodowej dostosowane sg do potrzeb studentow?

4. | Czy praktyka umozliwia osiagniecie zatozonych efektow uczenia si¢ przewidzianych w programie

ksztalcenia?
5. | Czy prowadzone zajecia/badania umozliwity bezposrednie wykonywanie okre§lonych czynno$ci

praktycznych przez studentow?

Uwagi dodatkowe osoby hospitujace;j

(miejscowosé, data) (czytelny podpis nauczyciela akademickiego

hospitujacego studenta na praktyce)

* wlasciwe zakresli¢
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