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Konfiguracja poczty elektronicznej
pracownikow UMCS
W programie
Outlook na komputerach Apple Mac

Otworz program Outlook i kliknij Rozpocznij.

[ ] Outlook

Outlook

Qutlook — Zapraszamy!
Lepszy sposdb zarzadzania wiadomosciami e-mail.

W polu Wprowadz swoj adres e-mail wpisz adres techniczny Twojego konta, ktory zobaczyé
mozesz w domysinej aplikacji do uzywania poczty, znajdujgcej sie na stronie:

https://mail.umcs.pl

Adres techniczny jest potrzebny tylko raz przy konfiguracji programu pocztowego.
Zwré¢ uwage, zeby zawierat stowo ,mail” po znaku @.


https://mail.umcs.pl/
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D=ylina Ticlinela

paulina.zielinska @mail.umcs.pl

Emien
Otworz inng skrzynke pocztowa...

Wyloguj

Przyktadowo: dla uzytkownika Jan Kowalski petny adres techniczny do wpisania w
oknie konfiguracji wyglgda nastepujgco: jan.kowalski@mail.umcs.pl.

Wprowad? swdj adres e-mail

Adres e-mai

elzbieta.hﬁaksym@mail.umcs.pl

Po wprowadzeniu swojego adresu technicznego kliknij Kontynuuj.

Nastepnie wyswietli sie okno konfiguracji, w ktérym do uzupetnienia sg dwa pola.

W polu — Domena— wprowadz swoj identyfikator.
Przyktadowo: dla uzytkownika Jan Kowalski petny adres do wpisania w oknie
Zabezpieczenia Windows wyglada nastepujgco: kowl234@umcs.pl.

W drugim polu — Hasto — wprowadz swoje hasto, ktore jest uniwersalnie wykorzystywane w
Centralnym Punkcie Logowania UMCS, znajdujgcym sie na stronie:

https://login.umcs.pl

\ Uwaga! Twoje dotychczasowe hasto do tzw. ,starej” poczty przestanie by¢ aktywne.


https://login.umcs.pl/

Pamietaj, Zze zmiana hasta jest mozliwa wytgcznie z tego miejsca:

https://login.umcs.pl/passwd-change/reset?locale=pl

W innym wypadku bedziesz musiat / musiata udac sie osobiscie do administratora danej
ustugi, aby zmienié hasto.

Jesli chcesz podaé numer telefonu lub alternatywny adres e-mail na potrzeby zmiany hasta,
skorzystaj z tej strony:

https://login.umcs.pl/passwd-change/reset/settings

Podane przez Ciebie dane bedg przetwarzane tylko w celu zmiany hasta.

“ Exchange

Metoda
Nazwa uzytkownika i hasto S

Adres e-mall
elzbieta.maksym@mail.umcs.pl

DOMENA
mak3322@umcs.pl

Hasto

Wyswietl hasto

Dodaj konto

Reszta pdl powinna zosta¢ automatycznie uzupetniona. Po wpisaniu identyfikatora oraz
hasta aktywny do wcisniecia stanie sie przycisk Dodaj konto — kliknij na niego.

Po dodaniu konta powinien wyswietli¢ sie ekran z potwierdzeniem dodania konta. Wybierz
Gotowe.

[ ] Konfigurowanie poczty e-mail

mak3326@umcs.pl

dodano

Czy wiesz, ze.
Program Outlook obsiuguje konta ustug Google, Yahoo Mai

Dodaj inne konto

Gotowe

Pobierz aplikacje Outlook dla systeméw iOS i Android



https://login.umcs.pl/passwd-change/reset?locale=pl
https://login.umcs.pl/passwd-change/reset/settings

Po czym pojawi sie informacja o pomysinie zakonczonej konfiguracji programu Outlook.
Kliknij Zacznij uzywac¢ programu Outlook.

Qutiook

w

Wszystko gotowe

waé pakietu Office.

Zacanij uzywad programu Outlook

Program bedzie potrzebowat okoto kilku minut na pobranie wiadomosci z Twojego konta
pocztowego. Po tym czasie bedziesz mogt / mogta uzywaé swojej poczty na komputerach
MAC.

Podpis elektroniczny

Odrebng kwestie, ktérg warto ustawi¢ w swoim programie pocztowym, stanowi podpis
wiadomosci e-mail (stopka).

Zeby jg ustawié, Kliknij Preferencje w programie Outlook, a stamtad wybierz Podpisy

Preferencje programu Qutlook
Pokaz wszystko

Ustawienia osobiste
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Otworzy sie nowe okno, gdzie mozesz edytowac¢ standardowy podpis dotgczany do Twojej
wiadomosci mailowej albo zarzgdza¢ kilkoma podpisami, w zalezno$ci od potrzeb. Zeby
zmieni¢ tres¢ podpisu, zaznacz dang nazwe — w tym przypadku ,Standardowy” — i kliknij
Edytu;.

- FOUPISY

Pokaz wszystko
Edytuj podpis:
MNazwa podpisu Podglad podpisu

Standardowy -
Bez nazwy

+|— Edytuj

Edytuj wybrany podpis
Wybierz podpis domysiny: ——

Pojawi sie wtedy okno edycji, gdzie mozesz wpisac tres¢ podpisu. Pamietaj, aby zapisa¢
zmiany po zakonczeniu dodawania podpisu.

Edytuj podpis:
Mazwa podpisu

Standardowy
Bez nazwy

+|— | Nazwa podpisu: |Standardowy

Wybierz podpis dt¢ |, qalski

Nowe w
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W ten sposoéb, w kilku krokach ustawisz w swoim programie pocztowym podpis wiadomosci
e-mail.
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