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ZARZADZENIE
Nr 54/2021

Rektora
Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej
w Lublinie

z dnia 7 czerwca 2021 .

w sprawie przeprowadzania egzaminow dyplomowych 7 wykorzystaniem technologii
informatycznych w gwiqzku 7 przeciwdzialaniem skutkom rozprzestrzeniania si¢
wirusa SARS—-COV-2 wsrod czlonkow spolecznosci
Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 oraz art. 76a ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2021 r. poz. 478 z pézn. zm.) w zwigzku
z ustawg z dnia 2 marca 2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem 1 zwalczaniem COVID-19, innych chorob zakaznych oraz wywotanych
nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. 2020 r. poz. 842 z p6zn. zm.) zarzadza sie:

Postanowienia ogolne

§1

W obliczu przedtuzajacego si¢ stanu epidemii 1 ograniczenia ksztatcenia bezposredniego
w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie, zaleca si¢ w okresie do
30 wrzesnia 2021 r. realizacj¢ egzaminéw dyplomowych poza siedzibag Uniwersytetu lub
poza jego filig z wykorzystaniem technologii informatycznych, zapewniajacych kontrole
ich przebiegu 1 rejestracje. O formie egzaminu dyplomowego decyduje Dziekan
Wydziatu.

Egzamin dyplomowy realizowany z wykorzystaniem technologii informatycznych
przeprowadza si¢ wylacznie w drodze wideokonferencji internetowej z wykorzystaniem
aplikacji Teams w ramach ogo6lnouniwersyteckiej licencji Microsoft Office 365 i przy
wykorzystaniu kont stuzbowych pracownikéw Uczelni z zastrzezeniem § 5 ust. 3.
Przebieg egzaminu dyplomowego w aplikacji Microsoft Teams moze by¢ rejestrowany
przez UMCS.



Student przystepujacy do egzaminu dyplomowego z wykorzystaniem narzedzia, o ktorym
mowa w ust. 2, zobowigzany jest do posiadania dostgpu do komputera lub innego
urzadzenia, wyposazonego w mikrofon i kamere, pozwalajacego na dwukierunkowy
przekaz audio i wideo w czasie rzeczywistym, potaczonego z Internetem, a takze posiadac
dostep do aplikacji Teams (lub innej aplikacji, platformy, jesli zostata wybrana) oraz
znajomo$¢ wykorzystywania tego narzedzia.

Udziat w egzaminie dyplomowym z wykorzystaniem narzedzia, o ktérym mowa w ust. 2,
jest rdwnoznaczne z wyrazeniem zgody na mozliwos¢ rejestracji jego przebiegu
z udziatem studenta oraz wszystkich cztonkéw Komisji Egzaminacyjne;j.

Egzamin dyplomowy z wykorzystaniem narz¢dzia, o ktorym mowa w ust. 2, powinien
odbywac si¢ wedtug procedury okreslonej niniejszym Zarzadzeniem w § 2.

Przebieg egzaminu dyplomowego z wykorzystaniem technologii informatycznych
zapewniajacych kontrole jego przebiegu i rejestracje

§2

. Po wypelieniu wszystkich warunkéw okreslonych Regulaminem studiow w UMCS,
student przygotowujacy si¢ do egzaminu dyplomowego, sklada we wlasciwym
dziekanacie, za pomoca poczty elektronicznej, zgodnie z zasadami dyplomowania
obowigzujacymi na Wydziale - skany niezb¢dnych o$wiadczen oraz jesli jest to wymagane
egzemplarz pracy dyplomowej (w formie pliku PDF) pobrany z systemu Archiwum Prac
Dyplomowych (zwanym dalej APD), w wersji zawierajacej numery kontrolne
z zastrzezeniem ust. 2.

. Wyznaczony pracownik Dziekanatu dokonuje weryfikacji poprawnosci przestanych
dokumentow, zgodnosci numerdw kontrolnych na przestanym pliku pdf z numerami
wskazanymi w systemie USOS oraz statusu pracy w systemie ADP, o ile jego przestanie
jest wymagane.

. Egzamin dyplomowy moze odby¢ si¢ pod warunkiem, ze praca dyplomowa w systemie
Archiwum Prac Dyplomowych znajduje si¢ na etapie 5 (praca gotowa do obrony).

. Dziekan Wydzialu podejmujac decyzj¢ o przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego przy
wykorzystaniu technologii informatycznych, wyznacza termin egzaminu dyplomowego
(tj. date 1 godzing) oraz powoluje Komisj¢ Egzaminacyjna do przeprowadzenia egzaminu
dyplomowego zgodnie z procedurami obowigzujacymi na Wydziale.

. Dziekan Wydziatu moze wyznaczy¢ dodatkowo pracownika Wydziatu do petnienia funkcji
wsparcia technicznego dla Przewodniczacego Komisji Egzaminacyjnej w zakresie obstugi
sprzetu 1 programOw oraz prawidtowego przeprowadzenia egzaminu dyplomowego.

. W egzaminach dyplomowych realizowanych w drodze wideokonferencji internetowej,
o ktorej mowa w § 1 ust. 2, moga uczestniczy¢ ttumacze jezyka migowego, a takze
asystenci osob niepelnosprawnych ruchowo i 0s6b niewidomych. Osoby pomagajace
studentom  z niepelnosprawnoscia powinny mie¢ zgode Dziekana Wydzialu na
uczestniczenie w egzaminach dyplomowych. Dziekan Wydzialu ma prawo odmoéwié
udziatu asystenta osoby niepetnosprawnej w egzaminie dyplomowych w sytuacji, gdy jest
nig osoba merytorycznie badz zawodowo zwigzana z tematem pracy dyplomowej, do
obrony ktorej przystepuje student.

. Po otrzymaniu zawiadomienia o terminie egzaminu Przewodniczacy Komisji lub osoba
odpowiedzialna za wsparcie techniczne tworzy w kalendarzu w aplikacji Teams spotkanie



pt. ,,Egzamin dyplomowy [imi¢, nazwisko i (numer albumu studenta)]”, na ktoére zaprasza
w roli wymaganych uczestnikéw studenta oraz pozostatych cztonkow Komisji. Uczestnicy
potwierdzaja niezwlocznie za pomoca aplikacji Teams otrzymanie zaproszenia.
W przypadku Kkorzystania z innych narzedzi, programéw — zgodnie z wytycznymi
Dziekana. Istnieje mozliwo$¢ zatozenia w aplikacji Teams spotkania dla grupy osob pod
warunkiem zapewnienia indywidualnego przebiegu egzaminu dyplomowego dla
wszystkich studentow z tej grupy.

8. W dniu egzaminu, poczawszy od 10 minut przed planowang godzing jej rozpoczecia,
promotor, recenzent i student zobowigzani sg do bycia dostgpnymi przy urzadzeniu
z uruchomiong aplikacja Teams lub inng wybrang.

9. W ustalonej porze egzaminu dyplomowego, Przewodniczacy Komisji Egzaminacyjnej 1ub
osoba odpowiedzialna za wsparcie techniczne organizuje rozmoweg grupowa (,,czat”)
poprzez aplikacje Teams i wywotuje do potaczenia cztonkow Komisji Egzaminacyjne;j
oraz studenta zdajacego egzamin. W przypadku innych programow — zgodnie
z wytycznymi Dziekana.

10. Przewodniczacy Komisji Egzaminacyjnej ma mozliwos$¢ rejestracji przebiegu egzaminu
dyplomowego. Pozostatym czlonkom Komisji oraz studentowi zabrania si¢ rejestracji
przebiegu egzaminu dyplomowego, zaréwno poprzez aplikacje Teams, jak
i innymi $§rodkami technicznymi.

11. Podczas egzaminu dyplomowego musza by¢ wilaczone kamery i mikrofony wszystkich
os6b  uczestniczacych ~w  egzaminie  (studenta oraz  czionkow  Komisji),
z wylaczeniem osoby odpowiedzialnej za wsparcie techniczne, jesli zostala wyznaczona
przez Dziekana Wydziatu.

12. Po odebraniu pofaczenia, a tym samym dotaczeniu do spotkania, o ktorym mowa
w ust. 8, przez studenta i wszystkich cztonkéw Komisji, jej Przewodniczacy weryfikuje
tozsamo$¢ studenta. Student przystepujac do egzaminu dyplomowego obowigzany jest
okaza¢ legitymacje¢ studencka.

13. Przed przystgpieniem do merytorycznej cze$ci egzaminu Przewodniczacy Komisji
wyjasnia studentowi kwestie techniczne zwiazane z przebiegiem egzaminu dyplomowego,
a takze konsekwencje przerwania wideokonferencji (utraty potaczenia) przed jej
zakonczeniem.

14. Na polecenie Przewodniczacego Komisji Egzaminacyjnej, student zdajacy egzamin jest
zobowigzany do udostepnienia, za pomocg kamery w swoim urzadzeniu, pomieszczenia, w
ktorym si¢ znajduje podczas egzaminu dyplomowego.

15. W przypadku, kiedy podczas egzaminu dyplomowego, wymagana jest prezentacja pracy,
student zdajacy egzamin udostgpnia caly pulpit swojego urzadzenia, o ktorym mowa w § 1
ust. 2, cztonkom Komisji. Udostgpniany pulpit powinien zawiera¢ jedynie czytelng
prezentacje pracy dyplomowej lub plik z pracg dyplomowa. W czasie trwania catego
egzaminu na pulpicie urzadzenia studenta moze znajdowac si¢ jedynie plik z pracg lub
prezentacja pracy i ewentualnie aplikacje z nig zwigzane, z zastrzezeniem, ze twarz
studenta musi by¢ widoczna. Niedopuszczalne jest uruchamianie przez studenta
podczas egzaminu aplikacji utatwiajacych odpowiedzi na pytania. Prezentowany podczas
prezentacji pulpit powinien by¢ jedynym ekranem dostgpnym = studentowi
podczas egzaminu.

16. Zdajacy egzamin powinien znajdowac si¢ naprzeciwko kamery tak, aby jego twarz
zajmowala co najmniej 40% obszaru obejmowanego przez kamer¢. Powinien tez przez



caly czas egzaminu patrze¢ w kierunku ekranu. Obraz z kamery studenta zdajacego
egzamin powinien by¢ obrazem nieprzetworzonym. Zabronione jest uzywanie
dodatkowego oprogramowania modyfikujacego obraz, w tym narzedzi shuzacych do
modyfikacji tta lub dodawania efektow.

17. Nieprzestrzeganie przez studenta zasad, o ktérych mowa w ust.11-16, moze stanowic
podstawe do przerwania i anulowania egzaminu dyplomowego przez Przewodniczacego
Komisji Egzaminacyjnej.

18. Jesli odpowiedz zdajacego w trakcie egzaminu wymaga formy pisemnej, jest ona
zapisywana przez studenta na kartce i prezentowana do kamery.

19. Egzamin dyplomowy przebiega zgodnie z zasadami dyplomowania przyjetymi na
Wydziale. Przewodniczacy Komisji Egzaminacyjnej ma obowigzek sporzadzenia
protokotu z egzaminu dyplomowego. W protokole odnotowuje si¢ zdalny tryb
przeprowadzenia egzaminu.

20. Zaleca si¢ sporzadzenie recenzji prac dyplomowych oraz protokolu z egzaminu
dyplomowego w postaci elektronicznej w systemie APD, a podpisy czlonkow Komisji
Egzaminacyjnej, w tym promotora (opiekuna pracy dyplomowej) oraz recenzenta
zastepowaé uwierzytelnieniem tych oséb w systemie. Recenzje prac dyplomowych oraz
protokot z egzaminu dyplomowego drukowane sg, przez osoby wskazane przez Dziekana
Wydziatu, celem przechowania ich w teczkach osobowych studentow.

21. Po ponownym polaczeniu ze studentem, Przewodniczacy Komisji Egzaminacyjnej
oglasza ustalong przez Komisj¢ ocen¢ pracy dyplomowej i wynik egzaminu dyplomowego.
W przypadku pozytywnego wyniku egzaminu dyplomowego Przewodniczacy Komisji
podaje wynik studiéw i ogtasza decyzje¢ o nadaniu wiasciwego tytutu zawodowego.

22. Zaleca si¢ sporzadzanie protokotu z przebiegu egzaminu dyplomowego w APD.
Sporzadzony protokét z przebiegu egzaminu dyplomowego w systemie APD przez
przewodniczacego Komisji przesylany jest automatycznie po zakonczeniu egzaminu do
pozostatych cztonkow Komisji w celu uwierzytelnienia w tym systemie. Protokot drukuje
osoba wyznaczona przez Dziekana Wydziatu 1 dotacza do akt osobowych studenta.

§3

1. Jezeli w trakcie egzaminu dojdzie do przerwania polaczenia ze studentem, promotorem
lub recenzentem, Przewodniczacy Komisji Egzaminacyjnej lub osoba odpowiedzialna za
wsparcie techniczne podejmuje probe jego ponownego nawigzania, przy czym proba
podejmowana jest maksymalnie trzykrotnie w okresie 15 minut.

2. W przypadku braku mozliwo$ci nawigzania ponownego potacznia ze wszystkimi
uczestnikami egzaminu dyplomowego, Przewodniczacy Komisji podejmuje decyzj¢
o koniecznosci powtorzenia egzaminu w innym terminie. W takiej sytuacji, jesli student
zdazyl udzieli¢ odpowiedzi na czg$¢ pytan, Przewodniczacy moze uznaé, ze ponowny
egzamin dyplomowy stanowi wznowienie egzaminu uprzednio przerwanego. Wszyscy
uczestnicy egzaminu s3 o tym fakcie informowani droga e-mailowa przez
Przewodniczacego Komisji. Wznowienie egzaminu dyplomowego oznacza ustalenie
tresci tylko tych pytan egzaminacyjnych, na ktore student nie udzielit odpowiedzi
z uwagi na zerwanie potaczenia.

3. Utrate potaczenia, przerwanie egzaminu oraz decyzj¢ o jego powtorzeniu odnotowuje sie
w protokole egzaminu.



Postepowanie po zakonczeniu egzaminu dyplomowego
§4

W przypadku pozytywnego wyniku egzaminu dyplomowego, wyznaczony pracownik
Dziekanatu, przygotowuje dyplom ukonczenia studiow wyzszych, a nastepnie droga
e-mailowa, wzywa studenta zdajacego egzamin do uzupelienia wymaganych
dokumentow.
Student, ktory przystgpowal do egzaminu dyplomowego z wykorzystaniem technologii
informatycznych, przesyta niezwlocznie do wlasciwego Dziekanatu: niezbgdne
oswiadczenia, zdjecia do dyplomu ukonczenia studiow wraz z innymi dokumentami
zgodnie z procedurg dyplomowania obowigzujaca na Wydziale. O ile Kolegium
Dziekanskie ustali taki wymodg, student przesyta roéwniez jeden egzemplarz pracy
dyplomowej wydrukowanej z systemu Archiwum Prac Dyplomowych z numerami
kontrolnymi zgodnymi z wersja na skierowang do egzaminu dyplomowego.
Jezeli wersja papierowa pracy nie jest wymagana, do teczki osobowej, dotacza si¢
informacj¢ o tym, ze egzemplarz pracy dyplomowej przechowywany jest w APD z
zastrzezeniem ust. 4.
Pracownik dziekanatu odnotowuje w protokole z egzaminu dyplomowego fakt, ze praca
przechowywana jest w wersji elektronicznej w APD.
Po ztozeniu dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 2, student, odbiera dyplom ukonczenia
studiow wyzszych osobi$cie we wilasciwym Dziekanacie w wyznaczonym terminie.
Dziekan Wydziatu w szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach moze wyrazi¢ zgode na
przestanie dyplomu ukonczenia studiow listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru, na adres do korespondencji wskazany przez studenta.

Przepisy koncowe
§5

W przypadku podjecia decyzji o realizacji egzaminu dyplomowego w siedzibie Uczelni
lub w filii zobowigzuje si¢ Dziekanéw Wydziatbw do przeprowadzenia ich
z zachowaniem wszelkich zasad bezpieczenstwa tj. w szczeg6lno$ci zachowanie
odlegtosci, okreslenia doktadanych godzin przybycia oséb uczestniczacych w egzaminie
zakladajac przerwy pomiedzy egzaminami dyplomowymi poszczegdlnych o0sob,
wskazania miejsc do zajecia w trakcie jego trwania, zapewnienia S$rodkoéw do
dezynfekc;ji.
W przypadku uzyskania przez studenta oceny negatywnej na egzaminie dyplomowym
przeprowadzonym z wykorzystaniem technologii informatycznych, powtérny egzamin
dyplomowy odbywa si¢ w siedzibie Uczelni lub w filii, po uzgodnieniu z Dziekanem
Wydziatu w warunkach okre§lonych w ust. 1 powyzej lub po wznowieniu ksztatcenia
bezposredniego. Na uzasadniony wniosek studenta, powtorny egzamin dyplomowy moze
odby¢ si¢ z wykorzystaniem technologii informatycznych, z zastrzezeniem
§ 6 niniejszego zarzadzenia.
Egzamin dyplomowy moze by¢ realizowany z wykorzystaniem Wirtualnego Kampusa.
W takim przypadku niniejsze zarzadzenie stosuje si¢ odpowiednio.



§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwolania, jednakze nie
dtuzej niz do 30 wrzesnia 2021 r.

REKTOR

prof. dr hab. Radostaw Dobrowolski



