System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia na Wydziale Ekonomicznym UMCS | ZALACZNIK 4.2

4.2 ZASADY POSTEPOWANIA W RAMACH PROGRAMU WYMIANY STUDENCKIEJ ERASMUS+ NAWYDZIALE
EKONOMICZNYM UMCS

Wyjazdy studentow Wydziatu Ekonomicznego UMCS (poczawszy od Il roku studiow | stopnia) na studia do uniwersytetow zagranicznych
odbywaja si¢ na podstawiec uméw dwustronnych zawartych pomigdzy WE UMCS i uczelniami zagranicznymi. Przed wyjazdem studenci
podpisuja stosowng umowe, a w trakcie pobytu za granicg realizujg program studiow wczesniej zaakceptowany przez Dziekana. Okres studiow
za granicg wynosi 1 lub 2 semestry, w zalezno$ci od umowy z uczelnia partnerska.

Stypendia z Programu Erasmus+ sg tylko dofinansowaniem do kosztéw studiéw za granica ponoszonych przez studenta (w roku akademickim
2020/21 stypendia wynosity 400, 450 albo 500 euro na miesigc, w zalezno$ci od kraju docelowego). Stypendysta nie wnosi zadnych optat za
studia (czesne, rejestracja, optaty za egzaminy itp.), podczas studidow stypendys$ci zachowuja takze §wiadczenia wyptacane przez UMCS.
Wszystkie pozostale koszty studidow za granica ponosza stypendysci. Ze $rodkéw wlasnych, stypendiow i innych zrddel optacaja: podroz
mieszkanie, dojazdy, positki, materiaty, ubezpieczenie itp.

1. Dzialania zalecane przed rekrutacja

1.1 Zainteresowani studenci powinni zapoznaé si¢ z programem studidéw na swoim lub zblizonym kierunku na wybranym uniwersytecie, z
ktorym WE UMCS ma podpisang umowe (zrodla informacji: strony internetowe tych uczelni, informacje udzielane przez Wydziatowego
Koordynatora Programu Erasmus+, w Biurze Programu Erasmus+ UMCS).

1.2 Studenci chcacy studiowa¢ za granica w ramach programu powinni zapozna¢ si¢ z zasadami obowigzujagcymi w programie i przyjetymi na
UMCS.

2. Rekrutacja

2.1 Ogloszenie naboru nastepuje co najmniej na dwa tygodnie przed postgpowaniem kwalifikacyjnym, poprzez wywieszenie plakatu na tablicy
informacyjnej na Wydziale Ekonomicznym oraz ogloszenia na stronie internetowej Wydzialu i w mediach spoteczno$ciowych Wydziatu,



dedykowanych do kontaktu ze studentami. Ogloszenia takie maja miejsce zazwyczaj w marcu (rekrutacja gtowna) oraz w pazdzierniku
(rekrutacja uzupelniajaca). Student powinien zapoznac si¢ z oferta przedmiotéw proponowanych przez wybrang uczelni¢ zagraniczng. Zalecane
jest takze skonsultowanie si¢ z Wydzialowym Koordynatorem Programu Erasmus+, celem wstepnego ustalenia, ktére przedmioty za granica
moglyby zastapi¢ przedmioty z programu studiéw na Wydziale Ekonomicznym UMCS.

2.2 W ramach procesu naboru student powinien ztozy¢ komplet dokumentéw zgodnie z wytycznymi zamieszczonymi w ogloszeniu.
2.3 Studenci sg kwalifikowani przez Komisj¢ Wydziatowa. Student powinien zglosi¢ si¢ na rozmowe kwalifikacyjng, ktorej termin i miejsce sg
wskazane w ogloszeniu. Mozliwe jest przeprowadzenie takiej rozmowy z wykorzystaniem srodkow komunikacji zdalne;j.

2.4 Po przeprowadzeniu postgpowania kwalifikacyjnego Wydzialowa Komisja Kwalifikacyjna w sktadzie: Przewodniczacy - Dziekan,
Wydzialowy Koordynator Programu Erasmus+, Przedstawiciel Samorzadu Studentow, przygotowuje protokot z postgpowania kwalifikacyjnego.

3. Po postepowaniu kwalifikacyjnym

3.1 Koordynator Wydziatowy przekazuje Koordynatorowi Uczelnianemu protokét z kwalifikacji studentéw na wyjazdy w ramach programu
Erasmus+. Protokot zawiera liste studentow zakwalifikowanych i list¢ studentow rezerwowych.

3.2 Studenci, ktorzy zostali zakwalifikowani na wyjazd sa kierowani do Biura Erasmus+ UMCS i musza obowigzkowo zapoznal si¢ z
informacjami dotyczacymi termindéw i zasad skladania dokumentacji studentow programu Erasmus+ na wybranej uczelni zagranicznej, a
nastgpnie postepowaé wedlug podanych wskazan 1 zalecen. Od momentu kwalifikacji opiek¢ administracyjng 1 organizacyjng nad
wyjezdzajacym studentem przejmuje Koordynator Uczelniany programu. W sprawach akademickich (program studiow, ECTS itp.) student
kontaktuje si¢ z Wydziatowym Koordynatorem Programu Erasmus+.

4. Obowiazki studenta zakwalifikowanego do programu Erasmus+ przed wyjazdem

4.1 Znalez¢ na stronach internetowych wtasciwej uczelni zagranicznej pakiet informacyjny dla przyjezdzajacych studentéw programu Erasmus+
(Erasmus Incoming Students), z informacjami dotyczacymi uczelni zagranicznej, terminéw zgloszen, programow studiow, kurséw dodatkowych



itp., a takze formularz zgloszeniowy do uczelni przyjmujacej (Student Application Form) i ewentualnie formularz dotyczacy zakwaterowania w
akademiku tej uczelni (Accommodation Form) i informacje dotyczace procedury ich sktadania.

4.2 Ztozy¢ wizyte w Biurze Programu Erasmus+ tuz po kwalifikacji i porozmawiaé o planowanym wyjezdzie na studia. Dalsze kroki student
wykonuje zgodnie ze wskazéwkami z Biura Programu Erasmus+.

4.3 Student powinien wysta¢ do uczelni zagranicznej wypeliony formularz zgloszeniowy (Student Application Form) i formularz planu studiow
(Learning Agreement - LA), ewentualnie formularz dotyczacy zakwaterowania w akademiku tej uczelni. Formularze te nalezy wypetni¢ wedtug
instrukcji i odesta¢ do uczelni partnerskiej we wskazanej formie oraz terminie.

4.4 Po zapoznaniu si¢ z kursami prowadzonymi na uczelni przyjmujacej nalezy uzgodni¢ z Dziekanem (w porozumieniu z Wydzialowym
Koordynatorem Programu Erasmus+) i uniwersytetem za granicg plan studiow, ktoéry ma by¢ zrealizowany przez studenta podczas pobytu w
uczelni partnerskiej (formularz Porozumienie o programie studiow/Learning Agreement — Before the Mobility). Dokument ten podpisuje student,
Wydziatowy Koordynator Programu Erasmus+, Dziekan (a w razie jego niecobecnos$ci Prodziekan ds. Studentow) i Koordynator Uczelniany.
Formularz powinien by¢ wystany przez studenta do uczelni zagranicznej w celu akceptacji.

Porozumienie o programie studiow zobowigzuje studenta do zaliczenia okreSlonych zaje¢. Student powinien uzgodni¢ z Wydzialowym
Koordynatorem oraz z Dziekanem réznice programowe/r6znice w efektach ksztalcenia oraz sposob uzupetnienia wymaganych efektow, zaliczen
i punktow ECTS potrzebnych do zaliczenia semestru/roku na UMCS. Do tego celu moze stuzy¢ osobny dokument: Karta Uznania
Zaliczen/Recognition Sheet.

4.5 Po otrzymaniu informacji od uczelni przyjmujacej o zaakceptowaniu studenta na studia nalezy podpisa¢ w Biurze Programu Erasmus+
umowe na wyjazd w ramach programu Erasmus+. Umowe nalezy podpisa¢ na okoto 2-3 tygodnie przed wyjazdem. Studentowi na czas studiow
zagranicznych udzielana jest zgoda na Indywidualng Organizacje Studidow. Zgody, na podstawie ztozonego przed wyjazdem podania, udziela
Prodziekan ds. Studentow.

4.6 Student moze stara¢ si¢ o dofinansowanie kosztéw studidow za granicg ze srodkow wydziatowych lub funduszu stypendialnego UMCS. W
tym celu powinien wystapi¢ z podaniem do Dziekana Wydziatu Ekonomicznego UMCS o dofinansowanie kosztow wyjazdu.



5. Obowiazki studenta zakwalifikowanego do programu - za granica:

5.1 Pamigtac o statusie studenta programu Erasmus+ (student ma takie same prawa i obowigzki, jak studenci uczelni przyjmujace;j).

5.2 Jesli student musi zmienié¢ przedmioty w zaplanowanym wczesniej, uzgodnionym i podpisanym Learning Agreement — Before the Mobility,
to nalezy skontaktowa¢ si¢ z Wydziatlowym Koordynatorem Programu Erasmus+ i przesta¢ mu do aprobaty zmiany w LA — cze$¢ During the
Mobility. Po podpisaniu dokumentu przez Wydziatlowego Koordynatora i Dziekana, w dalszej kolejnosci podpisuje go Koordynator Uczelniany.

5.3 Jeszcze przed powrotem do kraju, pod koniec okresu studidow za granica, student powinien:

a) uzyska¢ zaswiadczenie od uczelni przyjmujacej, potwierdzajace okres pobytu studenta na studiach za granica, ktore jest najczgsciej
wydawane przez Biuro Programu Erasmus+ w uczelni przyjmujacej i zawiera daty okreslajace dtugos$¢ pobytu studenta w tej uczelni;

b) uzupemié podpisy w Learning Agreement — After the Mobility;

c) odebrac, jesli to mozliwe, tzw. Transcript of Records (wykaz zaliczen, uzyskanych ocen, potwierdzenie zaliczenia okresu nauki).

6. Obowiazki studenta po powrocie z wyjazdu zagranicznego w ramach programu Erasmus+
6.1 Student powinien w terminie ustalonym w podpisanej umowie:

a) rozliczy¢ swoj pobyt na uczelni zagranicznej;

b) przedstawi¢ w Biurze Programu Erasmus+ zaswiadczenie o uzyskanych zaliczeniach i egzaminach w uczelni przyjmujacej (Transcript of
Records); oryginat tego dokumentu przekazywany jest do Dziekanatu;

C) przedstawic¢ zaswiadczenie o pobycie na uczelni zagranicznej zawierajace daty rozpoczecia i zakonczenia studiow.

6.2 Student powinien zaliczy¢ ewentualne roznice programowe/rdznice w efektach ksztalcenia wyznaczone przez Dziekana, a ujete w Karcie
Uznania Zaliczen.

6.3 Student bezposrednio po powrocie zglasza si¢ z Learning Agreement — After the Mobility (podpisanym przez Wydzialowego Koordynatora
Programu Erasmus+ i przez Dziekana) oraz z Transcript of Records do Prodziekana ds. Studentow, ktory dokonuje wpisow z zaliczen i
egzaminow uzyskanych za granica.



