System Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia na Wydziale Ekonomicznym UMCS — ZALACZNIK 2.3

2.3 PROCEDURA WYBORU SPECJALNOSCI, PRZEDMIOTOW FAKULTATYWNYCH I SEMINARIUM DYPLOMOWEGO
OBOWIAZUJACA NA WYDZIALE EKONOMICZNYM UMCS

PODSTAWA PRAWNA:
Zakacznik do Uchwaty Nr XXII1-25.3/15 Senatu UMCS z dnia 22 kwietnia 2015— Regulamin studiow na Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie.

PODMIOT PODMIOT .
ZADANIE ODPOWIEDZIALNY WYKONUJACY SPOSOB WYKONANIA DOKUMENTACJA
1.Wybor specjalnosci Prodziekan ds. Sekretariat 1. Zapisy studentéw na wybrang specjalno$¢ na studiach I i | 1.Deklaracja o wyborze
Jakos$ci Wydziatu Il stopnia poprzedzone sa prezentacja wszystkich | specjalnosci.
Ksztalcenia oferowanych na danym kierunku studiéw specjalnosci | 2.Listy studentow zapisanych na
przez ich reprezentantow (nauczycieli akademickich). uruchamiane specjalnosci.

2. Studenci studiow | stopnia dokonujg wyboru specjalno$ci
w trakcie czwartego semestru studiow, natomiast studenci
studiow II stopnia — w trakcie drugiego semestru.

3. Zapisy na specjalnosci odbywajg si¢ na platformie
internetowej.

4. Ostateczne listy studentow zapisanych na uruchamiane
specjalnosci ustala Prodziekan ds. Jakosci Ksztatcenia. W
przypadku ograniczonej liczby miejsc na danej specjalno$ci
- decyduje $rednia ocena ze studiow.

5. Dolna granica liczebnosci kazdej specjalnosci wynosi 20
0s0b.




2.Wyboér seminarium

Prodziekan ds.
jakosci
Ksztalcenia

Sekretariat WE

1. Zapisy studentow na seminarium poprzedzone s3
prezentacja problematyki oferowanej w ramach seminariéw
dyplomowych. Oferta seminariéw zamieszczona jest na
platformie internetowej co najmniej 2 tygodnie przed
terminem zapisow.

2. Student dokonuje zapisu na wybrane sposrod
proponowanych w danym roku akademickim seminarium
wylacznie drogg internetowa, poprzez system USOS.

3. Maksymalng liczbe seminarzystéw na seminariach
dyplomowych i magisterskich ustala Kolegium Dziekanskie
4. Kryterium decydujacym o pierwszenstwie wyboru
seminarium jest $rednia z dotychczasowego przebiegu
studiow obliczana na koniec sesji poprzedzajacej zapisy (W
terminie wyznaczonym przez Sekretariat Wydziatu).
Srednia ta widoczna jest w systemie USOS dla studentow,
ktorzy uzyskali zaliczenie semestru [usosweb.umcs.pl/ moje
studia/ rankingi].

5. Zapisy na seminaria przeprowadzane sg w terminach
okreslonych umownie symbolami: 1, 1A (osoby ze $rednia
4,0 i wiecej), 2, 2A (osoby ze $rednig 3,5 — 3,99), 3
(pozostate osoby). Osoby, ktore w wyznaczonym terminie
nie beda miaty wszystkich zaliczen i ocen z egzaminow
(adnotacje NK i NB wpisane do USOSweb sa
roOwnoznaczne z niezaliczeniem przedmiotu) moga
przystapic¢ do zapisow na seminaria w terminie 3.

6.W terminach: 1 i 1A prawo zapisywania si¢ majg osoby,
ktoére na koniec sesji poprzedzajacej zapisy uzyskaty
srednig z dotychczasowego przebiegu studiow 4,0 i wiecej.
Osoby uprawnione do zapisow W terminie 1 zapisuja si¢ na
liste wybranego seminarium w dniu i godzinach
wyznaczonych przez Sekretariat Wydziatu. Po zamknieciu
zapisow, dla kazdego seminarium tworzony jest ranking
0s6b zapisanych wedtug $redniej ocen. Do udzialu w
seminarium kwalifikowane sg osoby o najwyzszej $redniej
— stosownie do liczby miejsc. Nie brana jest pod uwage

1.Propozycje seminariow
uruchamianych na danym
kierunku studiow.
2.Listy seminarzystow.




kolejnos¢ zapisow - ranking tworzony jest wytacznie na
podstawie $redniej ocen.

Informacja o zakwalifikowaniu studenta/ki na wybrane
przez niego/nig seminarium udostgpniana jest kolejnego
dnia o wyznaczonej godzinie.

Osoby, ktore, z uwagi na S$rednig ocen, nie zostang
zakwalifikowane do wybranego przez siebie seminarium,
moga zapisa¢ si¢ na seminaria dysponujgce wolnymi
miejscami, w terminie dodatkowym 1A, w godzinach
wyznaczonych przez Sekretariat Wydziatu. Informacja o
zakwalifikowaniu danej osoby (w oparciu o $rednig ocen)
na wybrane przez nig w terminie 1A seminarium
udostepniana jest kolejnego dnia o wyznaczonej godzinie.
Osoby, ktore nie zakwalifikuja si¢ na seminarium w
terminie 1 A, moga dokona¢ wyboru seminarium W
terminie 21 2 A.

7. W terminach: 2 i 2A prawo zapisywania si¢ majg osoby,
ktére na koniec sesji poprzedzajacej zapisy uzyskaly
srednia z dotychczasowego przebiegu studiow w
przedziale 3,5 — 3,99. Osoby uprawnione do zapisow W
terminie 2 zapisujg si¢ na liste¢ wybranego seminarium w
dniu i godzinach wyznaczonych przez Sekretariat
Wydzialu. Po zamknigciu zapisow, dla kazdego seminarium
tworzony jest ranking osob zapisanych wedlug $redniej
ocen. Do udzialu w seminarium kwalifikowane sg osoby o
najwyzszej Sredniej — stosownie do ilosci miejsc.
Informacja o zakwalifikowaniu studenta/ki na wybrane
przez niego/nig seminarium udostgpniana jest kolejnego
dnia 0 wyznaczonej godzinie.

Osoby, ktore, z uwagi na S$rednia ocen, nie zostang
zakwalifikowane do wybranego przez siebie seminarium,
moga zapisa¢ si¢ na seminaria dysponujgce wolnymi
miejscami, w terminie dodatkowym 2A, w godzinach
wyznaczonych przez Sekretariat Wydziatu. Informacja o
zakwalifikowaniu danej osoby (w oparciu o $rednig ocen)




na wybrane przez nig w terminie 2A seminarium
udostepniana jest kolejnego dnia o wyznaczonej godzinie.
Osoby, ktore nie zakwalifikuja si¢ na seminarium w
terminie 2 A, moga dokona¢ wyboru seminarium w
terminie 3.

8. W terminie 3 na seminaria zapisuja si¢ osoby, ktore nie
spetnialty warunkow, by zapisaé si¢ we wczesniejszych
terminach. Zapisy na wakujace miejsca dokonywane sg w
godzinach wyznaczonych przez Sekretariat Wydzialu wg
kolejnosci zgloszen.

9. Wszelkie zmiany w skladzie osobowym seminarium
moga odbywaé si¢ za zgoda Prodziekana ds. Jakosci
Ksztatcenia, nie pdzniej niz do konca pierwszego miesigca
semestru, w ktorym rozpoczynaja si¢ seminaria.

3. Wybér przedmiotow
fakultatywnych/
ogo6lnowydzialowych

Prodziekan ds.
Jakosci
Ksztalcenia

Sekretariat
Wydziatu;
Prodziekan ds.
Jakosci Ksztalcenia

1.Propozycje wyktadow fakultatywnych i przedmiotow
ogblnowydziatowych sktadane sg przez wyktadowcow do
Prodziekana ds. Jakosci Ksztatcenia.

2. Sa one nastgpnie opiniowane przez Wydziatowy Zespot
ds. Jakosci Ksztatcenia.

3. Zatwierdzone przez Kolegium Dziekanskie propozycje
wyktadow fakultatywnych i przedmiotow
ogblnowydziatowych umieszczane sg na stronie
internetowej WE co najmniej dwa tygodnie przed
rozpoczeciem zapisow.

4. Zapisy studentow na wyktady fakultatywne i przedmioty
ogélnowydzialowe na  poszczegdlnych  Kierunkach
dokonywane sg za posrednictwem systemu USOSweb.

5. Listy studentéw dla prowadzacych i dziekanatu sa
dostepne w systemie USOSweb

6. Istnieje mozliwos¢ przyjecia studenta na zajgcia
fakultatywne spoza listy: a) gdy student nie zapisat si¢ w
ustalonym terminie na zaden fakultet — wymagana jest
woOwczas pisemna zgoda Prodziekana ds. Jakosci

Ksztalcenia; b) gdy chce zmieni¢ tematyke wyktadu

1.Sylabusy proponowanych zajeé¢
fakultatywnych i przedmiotow
og6lnowydziatowych.

2.Listy studentow, ktorzy wybrali
dane zajecia, dostepne w systemie
USOSweb.




fakultatywnego lub ogdlnowydziatowego - wymagana jest
wowczas pisemna zgoda prowadzacego wyktad, na ktory
uprzednio student si¢ zapisal oraz zgoda wyktadowcy
przyjmujacego studenta na swoj wyktad.

Zmiany wyktadu fakultatywnego/ ogdélnowydziatowego
student moze dokona¢ po uzyskaniu zgody obu 0s6b
prowadzacych oraz Prodziekana ds. Jako$ci Ksztalcenia w
przeciagu 14 dni od rozpoczgcia semestru.

4. Wybor zajeé
ogo6lnouczelnianych lub
na innym kierunku
studiow

Prodziekan ds.
Jakosci
Ksztalcenia

Student

Dziekanat WE

1. Student dokonuje wyboru zaje¢ ogdlnouczelnianych lub

na innym kierunku studiéw, nie zwigzanych ze swoim

kierunkiem studiéw. Wybiera spos$rod oferowanych w

danym semestrze wyktadéw ogdlnouniwersyteckich lub

innych zaje¢ zgodnych z jego zainteresowaniami.

2.Wybdr wymaga spelnienia nastepujacych kryteriow:

a) wymagana liczba punktow ECTS musi by¢ zgodna z
planem studiow;

b) koniecznos¢ zaliczenia wszystkich form zajgé
sktadajacych si¢ na wybrany modut;

C) wybierane zajecia nie sg zwigzane z kierunkiem
studiow.

2.Zapisy dokonywane s3 drogg elektroniczng na platformie

USOSweb.

Listy studentow zapisanych na
zajecia ogolnouczelniane lub na
innym kierunku studiow, dostepne
w systemie USOSweb.




