System Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia na Wydziale Ekonomicznym UMCS - ZALACZNIK 1.1

1.1 PROCEDURA DOTYCZACA ZASAD REKRUTACJI NA STUDIA I, I1 I ITI STOPNIA
ORAZ STUDIA PODYPLOMOWE OBOWIAZUJACA NA WYDZIALE EKONOMICZNYM UMCS

PODSTAWA PRAWNA:

Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym w brzmieniu obowiagzujacym od 1 pazdziernika 2014r.

Uchwaty Senatu UMCS w Lublinie w sprawie przyjec¢ na pierwszy rok pierwszego i drugiego stopnia, jednolite studia magisterskie oraz na pierwszy rok studiow trzeciego stopnia na dany
rok akademicki.

Uchwata Senatu UMCS w Lublinie z dnia 25 wrze$nia 2013 r. w sprawie studiow podyplomowych i kurséw doksztatcajacych z p6ézn. zm.

Zarzadzenie Rektora UMCS w Lublinie z dnia 1 pazdziernika 2013 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu studiéw podyplomowych i kurséw doksztatcajacych w Uniwersytecie Marii
Curie — Sktodowskiej w Lublinie z pdzn. zm.

ZADANIE ODPg\(/)VIIDEADIgI;LNY EV%E;('\QI\?J JACY SPOSOB WYKONANIA DOKUMENTACJA
STUDIA PIERWSZEGO | DRUGIEGO STOPNIA, JEDNOLITE STUDIA MAGISTERSKIE

1.0kreslenie Dziekan Prodziekan ds. Na podstawie analizy wynikow rekrutacji w roku Uchwata rekrutacyjna Kolegium
warunkow/zasad Wydziatu; Jakosci Ksztatcenia | poprzednim, mozliwosci kadrowych i lokalowych Dziekanskiego.
rekrutacji na studia — przygotowanie oraz zapotrzebowania rynku edukacyjnego i rynku

whniosku w sprawie pracy przygotowanie wniosku zawierajacego warunki

zasad przyjec; rekrutacji na nastepny rok akademicki na wszystkie

Kolegium kierunki i stopnie.

Dziekanskie —

podjecie uchwaty

dotyczacej zasad

rekrutacji
2. Zatwierdzenie Senat UMCS Senat UMCS Na podstawie uchwaty Kolegium Dziekanskiego Uchwata rekrutacyjna na dany rok
warunkow/zasad zatwierdzenie uchwaty rekrutacyjnej na dany rok akademicki uchwalana z rocznym
rekrutacji na studia akademicki. wyprzedzeniem.
3. Okreslenie limitow | Rektor UMCS Dziekan Wydziatu — | Na podstawie analizy wynikow rekrutacji w roku Uchwata Kolegium Dziekanskiego.
przyje¢ na studia przygotowanie poprzednim, mozliwosci kadrowych i lokalowych

whniosku; oraz zapotrzebowania rynku edukacyjnego i rynku

Kolegium pracy przygotowanie wniosku zawierajgcego limit

Dziekanskie — przyje¢ na kolejny rok akademicki.

podjecie uchwaty




4. Ustalenie terminow

Dziekan

Prodziekan ds.

Na podstawie harmonogramu ustalonego przez

Dokumentacja elektroniczna zawierajaca

rekrutacji na studia | Wydziatu Jako$ci Ksztatcenia | Rektora UMCS przygotowanie terminéw rekrutacjii | terminy rekrutacji przesytana do Rektora
stacjonarne/niestacjo przedtozenie do akceptacji Rektorowi UMCS. UMCS.
-narne | i 1l stopnia
5. Przeprowadzenie Dziekan Wydziatowa Realizacja zadan zgodnie z Uchwalg Senatu na dany | Dokumentacja zgodna z wytycznymi
postepowania Wydziatu Komisja rok akademicki. zawartymi w uchwale Senatu na dany rok
rekrutacyjnego Rekrutacyjna (WKR) akademicki.
powolana przez
Dziekana Wydziatu
6. Przeprowadzenie Rektor UMCS Pelnomocnik Rozpatrzenie odwotan kandydatow po zasiggnigciu Decyzje Rektora UMCS
postepowania Rektora ds. opinii Przewodniczacego WKR
odwolawczego Rekrutacji
7. Przeprowadzenie Dziekan Wydziatowa W oparciu o zgode Rektora UMCS przeprowadzenie | Dokumentacja zgodna z wytycznymi
rekrutacji Wydziatu Komisja dodatkowego postgpowania rekrutacyjnego na zawartymi w uchwale Senatu na dany rok
dodatkowej Rekrutacyjna niewykorzystane miejsca w limicie przyjec¢ akademicki
8. Informowanie Dziekan Sekretariat Wydziatu | Umieszczanie szczegotowych informacji na stronie Strona internetowa WE, broszury, foldery
kandydatéw o ofercie | Wydziatu Wydziatu, organizowanie roznego typu dziatan informacyjne
edukacyjnej promocyjnych
Wydzialu
9. Ewaluacja Dziekan Kolegium Na podstawie sprawozdan przygotowanych przez 1.Sprawozdanie WKR z postgpowania
przebiegu rekrutacji | Wydziatu Dziekanskie WKR oraz analizy liczby kandydatow, liczby rekrutacyjnego
na studia przyjetych, liczby rezygnujacych — sformutowanie 2.Protokot z posiedzenia Kolegium
wnioskow i przedtozenie Kolegium Dziekanskiemu Dziekanskiego.
3. Materialy usprawniajace przebieg
rekrutacji
STUDIA PODYPLOMOWE

1. OKkreslenie Dziekan Zespo6t Programowy | - przygotowanie wniosku o uruchomienie studiow 1.Protokoét z posiedzenia Wydziatowego
warunkow/zasad Wydziatu studiow lub kursu przez Zespét Programowy studiow, Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia.

rekrutacji na studia

podyplomowych;
Kolegium
Dziekanskie
Wydzialowy Zespot
ds. Jakosci
Ksztalcenia,

- zaopiniowanie przez Wydziatlowy Zespot ds.
Jakosci Ksztatcenia
- przyjecie wniosku przez Kolegium Dziekanskie

2. Uchwata Kolegium Dziekanskiego 0
uruchomieniu studiow.




2.Zatwierdzenie Rektor UMCS Kierownik Studiéw Na podstawie dokumentacji przygotowanej zgodnie z | Zarzadzenie Rektora UMCS w sprawie
zasad rekrutacji Podyplomowych; wytycznymi zawartymi w uchwale Senatu UMCS, uruchomienia danego kierunku studiéw lub
przez Rektora UMCS Kolegium zatwierdzonej przez Kolegium Dziekanskie. kursu zawierajace warunki rekrutacji.
Dziekanskie
3. Przeprowadzenie | Kierownik Kierownik studiow - Umieszczenie na stronie internetowej warunkow i Dokumentacja zgodnie z wytycznymi
postepowania studiow terminu postepowania rekrutacyjnego. Uchwatly Senatu UMCS w sprawie studiow
rekrutacyjnego na - Przygotowanie protokotu z postepowania podyplomowych.
studia kwalifikacyjnego po ztozeniu przez kandydatow
dokumentow wymaganych w postgpowaniu
rekrutacyjnym.
- Sporzadzenie decyzji o przyjeciu i nieprzyjeciu na
studia/kurs.
- Przygotowanie sprawozdania z przebiegu i
wynikdw postepowania rekrutacyjnego.
5. Ewaluacja Dziekan Kierownik studiow ; | Sporzadzenie sprawozdania z przebiegu 1.Sprawozdanie z przebiegu postepowania
przebiegu rekrutacji | Wydziatu Kolegium postepowania rekrutacyjnego i przedtozenie go rekrutacyjnego,
Dziekanskie Kolegium Dziekanskiemu. 2.Protokoét z posiedzenia Kolegium

Dziekanskiego.




