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Konfiguracja
podpisu wiadomosci e-mail (stopki)
w aplikacji
Outlook Web App

Odrebng kwestie, ktérg warto ustawi¢ w swoim programie pocztowym, stanowi podpis
wiadomosci e-mail (stopka). W niniejszym poradniku w kilku krokach pokazemy, jak ustawic
podpis w aplikacji Outlook Web App.

Wejdz na:
mail.umcs.pl

Zaloguj sie przy uzyciu swojego identyfikatora i hasta.

Po zalogowaniu sie kliknij na ikone kota zebatego w prawym gérnym rogu i z rozwijanego menu
wybierz Opcje.

Odswiez

Odpowiedzi automatyczne

Filtr ~
Ustawienia wyswietlania

bheciu: 1 ax Hosas Zarzadzaj dodatkami 1632
Ustawienia trybu offline

15:32

na sIr



https://mail.umcs.pl/

Otworzy sie wtedy menu opcji po lewej stronie, skad w zaktadce Ukfad kliknij na Podpis
wiadomosci e-mail.

Skroty
» Ogolne
4 Poczta

Opcje poczty
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4 Automatyczne przetwarzanic W tej sekgji mozesz zmienic ustawienia konta e-mail. Opgje poczty e-mail 53 podzielons na nastepujace kategorie:

Odpowiedzi automatyczne ® Automatyczne przetwarzanie — Steruj obsluga przychodzacych i wychodzacych wiadomosci e-mail.
Cofanie wysylania ® Konta — Wybierz sposdb przeplywu poczty e-mail na Twoje konta i z nich,
Skrzynka odbioreza i reguf ® Uklad — Dostosuj wyglad skrzynki odbiorczej oraz wiadomosci e-mail.
Zglaszanie wiadomosci-£n| ) o o ) ) )
o ® S/MIME — zarzgdzaj ustawieniami szyfrowania i podpiséw cyfrowych dla wysytane] poczty e-mail.

Oznaczanie jako przeczyta

Opcje wiadomosci

Potwierdzenia przeczytanii

Ustawienia odpowiedzi
« Konta

Blokowanie lub zezwalanie

POP i IMAP
4 Opgje zalacznikew

Konta magazyndw

4 Uldad

Podpis wiadomosci e-mai

Format wiadomosci

Lista wiadomosci
Szybkie akcje

Alinnbn adem .

W efekcie pojawi sie okno edyciji tresci podpisu, gdzie bedziesz mdogt / mogta zamiescic tresé
swojego podpisu. Aplikacja oferuje tez podstawowe sposoby formatowania tekstu.

H Zapisz X Odrzué

Podpis wiadomaosci e-mai

+*| Automatycznie dodawaj méj podpis do nowych redagowanych wiadomasc

«| Automatycznie dodawsj méj podpis do wiadomoia przekazywanych dalgj | odpowiedzi
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Tekst pndp15u|

Po zakonczeniu wprowadzania tekstu podpisu kliknij Zapisz. Dzieki temu ustawisz swoj podpis
wiadomosci e-mail.
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