Zalacznik do zarzadzenia nr 1/2021
Dziekana Wydzialu Prawa i Administracji UMCS
z dnia 25 stycznia 2021 r.

REGULAMIN ORGANIZACJI 1 ODBYWANIA OBOWIAZKOWYCH PRAKTYK
NA WYDZIALE PRAWA I ADMINISTRACJI W RAMACH STUDIOW
PIERWSZEGO
STOPNIA, STUDIOW DRUGIEGO STOPNIA ORAZ JEDNOLITYCH STUDIOW
MAGISTERSKICH

Postanowienia ogolne

§1
Regulamin organizacji i odbywania obowigzkowych praktyk na Wydziale Prawa i
Administracji w ramach studiéw pierwszego stopnia, studiow drugiego stopnia oraz jednolitych
studiow magisterskich (zwany dalej ,,regulaminem") okresla zasady organizacji i odbywania
praktyk przewidzianych w programach studiow na Wydziale Prawa i Administracji
Uniwersytetu Marii Curie Sklodowskiej w Lublinie (zwanego dalej ,,Wydzialem") w zakresie
nieunormowanym przepisami zarzadzenia nr 70/2015 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-
Sktodowskiej w Lublinie z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie zasad organizacji i odbywania
praktyk objetych planem studiow w Uniwersytecie Marii Curie-Sklodowskiej w Lublinie w
ramach studiéw pierwszego, studiéw drugiego stopnia oraz jednolitych studiow magisterskich.

Obowiazek odbycia praktyk

§2
Student jest zobowigzany odby¢ praktyke w wymiarze i w semestrze okreslonym w planie
danego kierunku studiéw.

Organizacja praktyk

§3
1. Student, ktéry zamierza odby¢ praktyki, jest zobowigzany co najmniej 7 dni przed
planowanym terminem rozpocz¢cia odbywania praktyk lub za zgoda opiekuna praktyk w
krétszym terminie:
1) wystapi¢ do opiekuna praktyk z wnioskiem o wyrazenie zgody na odbycie praktyk u
wybranego praktykodawcy i we wskazanym terminie;
2) potwierdzi¢ mozliwos¢ odbywania praktyk u danego praktykodawcy poprzez przedtozenie
opiekunowi praktyk deklaracji praktykodawcy wedlug wzoru obowigzujacego w
Uniwersytecie.
2. W przypadku, gdy nie jest mozliwe odbycie praktyk na podstawie deklaracji, o ktérej mowa
w ust. 1 pkt 2, Student jest zobowigzany co najmniej 7 dni przed planowanym terminem
rozpoczecia odbywania praktyk lub za zgoda opiekuna praktyk w krotszym terminie, do
przedlozenia opiekunowi praktyk podpisanej przez wszystkie strony umowy o przeprowadzenie
praktyk wedtug wzoru obowigzujacego w Uniwersytecie lub wedlug wzoru obowigzujacego u
praktykodawcy.



Program praktyk
§ 4

1. Program praktyk obejmuje w szczegdlnosci:

1) zaznajomienie si¢ z podstawowymi aktami prawnymi regulujacymi dzialalnos$¢
praktykodawcy;

2) przeszkolenie wstepne w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy;

3) zaznajomienie si¢ ze strukturg organizacyjng praktykodawcy oraz zakresem jej dziatania;
4) poznanie procedur obowigzujacych u praktykodawcy;

5) poznanie metodyki pracy u praktykodawcy;

6) uczestniczenie = w  czynnosciach  techniczno-organizacyjnych  wykonywanych u
praktykodawcy;

7) wykonywanie powierzonych zadan merytorycznych.

2. Szczegblowy program praktyk student ustala z osoba wyznaczong przez praktykodawce, z
uwzglednieniem tresci ust. 1, specyfiki dziatalnosci praktykodawcy i koniecznosci osiaggnigcia
przez studenta efektow praktyk.

Obowigzki studenta odbywajacego praktyki

§5
Przed rozpoczeciem praktyk student powinien:
1) zapozna¢ si¢ z obowigzujacymi przepisami regulujacymi zasady organizacji i odbywania
praktyk na Wydziale;
2) zapozna¢ si¢ z obowigzujagcymi w Uniwersytecie wzorami dokumentow dotyczacymi praktyk;
3) uczestniczy¢ w prowadzonym przez opiekuna praktyk spotkaniu informacyjnym dla
studentow, ktérzy maja obowigzek odbycia praktyk w danym semestrze.

§6
Odbywanie praktyk nie moze kolidowac¢ z innymi zaj¢ciami w toku studidw. Student nie moze
powolywacé sie na odbywanie praktyk jako na okolicznos¢ usprawiedliwiajgca niewykonywanie
jakichkolwiek innych obowigzkow studenta.

§7
Student jest zobowigzany do odbycia praktyk zgodnie z ustalonym programem oraz w sposob
umozliwiajacy osiggni¢cie efektow praktyk, w szczegdlnosci do:
1) przestrzegania zasad odbywania praktyk okreslonych przez Uniwersytet i Wydzial;
2) przestrzegania zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej;
3) przestrzegania ustalonego przez praktykodawce porzadku i dyscypliny pracy;
4) przestrzegania zasad zachowania tajemnicy panstwowej i shuzbowej oraz ochrony poufnosci
danych w zakresie okreslonym przez praktykodawce;
5) zachowania godnego studenta Wydzialu i stosownego do charakteru dzialalnosci
praktykodawcy;
6) wykonywania zadan powierzonych przez osob¢ wyznaczong przez praktykodawceg.

Warunki zaliczenia praktyki

§8
1. Potwierdzeniem spelnienia obowigzku odbycia praktyk jest jej zaliczenie przez opiekuna
praktyk. :



2. W celu uzyskania zaliczenia praktyk student jest zobowiazany do przedtozenia opiekunowi
praktyk zaswiadczenia sporzadzonego wedlug wzoru obowiazujacego w Uniwersytecie.

§9
W sprawach nieuregulowanych w regulaminie do zaliczenia praktyk stosuje si¢ odpowiednio
przepisy dotyczace zaliczania przedmiotow.

Zaliczenie zatrudnienia zgodnego z kierunkiem studiéw jako praktyki

§10
1. Opiekun praktyk, na wniosek studenta, moze zaliczy¢ jako praktyki wykonywang przez
studenta prace zawodowg lub inng dziatalnosé, jezeli zostaly osiagnicte efekty praktyk.
2. W celu uzyskania zaliczenia pracy zawodowej lub innej dziatalnosci jako praktyk, student
jest zobowiazany do przedtozenia dokumentéw potwierdzajacych ich wykonywanie.
3. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2, powinny zawierac:
1) wskazanie instytucji, w ktorej wykonywana byta praca lub inna dziatalnos¢;
2) okres wykonywania pracy lub innej dziatalnosci,
3) rodzaj i zakres wykonywanych czynnosci;
4) podpis osoby upowaznionej do wydania dokumentu.

Odbywanie praktyk przez studentéw zagranicznych

§11
Zasady odbywania praktyk przez studentéw zagranicznych sg analogiczne jak studentow
polskich, o ile Dziekan Wydzialu, dzialajagc na podstawie postanowien wigzacych uméw
mi¢dzynarodowych, nie postanowi inacze;.

Przepisy koncowe

§12
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 25 lutego 2021 r.






