Zarzadzenie nr 2/2021
Dziekana Wydzialu Prawa i Administracji UMCS
z dnia 25 stycznia 2021 r.
w sprawie szczegélowych obowiazkow opiekunéw praktyk na Wydziale Prawa i
Administracji

Na podstawie § 4 ust. 2 pkt 4 i ust. 4 zarzadzenia nr 70/2015 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-
Sktodowskiej w Lublinie z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie zasad organizacji i odbywania
praktyk objetych planem studiéw w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie w ramach
studiéw pierwszego, studiéw drugiego stopnia oraz jednolitych studiéw magisterskich, zarzadza
si¢, co nastepuje:

Przepis ogélny

§1
Zarzadzenie okresla szczegblowe obowigzki opiekundéw praktyk na Wydziale Prawa i
Administracji w zakresie nieunormowanym przepisami zarzadzenia nr 70/2015 Rektora
Uniwersytetu Marii Curie-Skltodowskiej w Lublinie z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie zasad
organizacji 1 odbywania praktyk objetych planem studiéw w Uniwersytecie Marii Curie-
Sktodowskiej w Lublinie w ramach studidéw pierwszego, studiéw drugiego stopnia oraz jednolitych
studiéw magisterskich.

Wyznaczenie i zmiana opiekuna praktyk

§2 |
1. Dziekan wyznacza opiekuna praktyk nie pdzniej niz do dnia 1 pazdziernika, na okres jednego
roku akademickiego.
2. W przypadku wystapienia okolicznosci uniemozliwiajgcych opiekunowi praktyk wykonywanie
obowigzkéw, Dziekan moze wyznaczy¢ innego opiekuna praktyk, ktory okresowo sprawuje opieke
nad studentami objetymi opieka dotychczasowego opiekuna praktyk do czasu ustgpienia
okolicznosci, ktore byly podstawg jego wyznaczenia.
3. W przypadku wystgpienia okolicznosci trwale uniemozliwiajagcych opiekunowi praktyk
wykonywanie obowigzkéw, Dziekan odwoluje opiekuna praktyk i niezwlocznie, jednak nie
pdzniej niz w ciggu czternastu dni, wyznacza innego opiekuna praktyk, ktéremu powierza opieke
nad studentami b¢dacymi pod opieka dotychczasowego opiekuna praktyk, na okres do konca roku
akademickiego, w ktérym zostal wyznaczony.

Obowiazki opiekuna praktyk w sprawach indywidualnych zwiazanych z organizacjg i
odbywaniem praktyk

§3
Opiekun praktyk jest wlasciwy we wszystkich sprawach indywidualnych zwigzanych z organizacja
i odbywaniem praktyk przez studentéw, nad ktérymi sprawuje opieke, ktore nalezg do wtasciwosci
opiekundéw praktyk na podstawie przepisOw zarzadzenia nr 70/2015 Rektora Uniwersytetu Marii
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Curie-Sklodowskiej w Lublinie z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie zasad organizacji i
odbywania praktyk objetych planem studiéw w Uniwersytecie Marii Curie-Sklodowskiej w
Lublinie w ramach studiéw pierwszego, studiow drugiego stopnia oraz jednolitych studiow
magisterskich, oraz regulaminu organizacji i odbywania obowigzkowych praktyk na Wydziale
Prawa i Administracji w ramach studiéw pierwszego stopnia, studiéw drugiego stopnia oraz
jednolitych studiow magisterskich stanowigcego zatacznik do zarzadzenia nr 1/2021 Dziekana
Wydziatu Prawa i Administracji UMCS z dnia 25 stycznia 2021 r. w sprawie szczegétowych zasad
organizacji i odbywania obowigzkowych praktyk na Wydziale Prawa i Administracji w ramach
studiéw pierwszego stopnia, studiéw drugiego stopnia oraz jednolitych studiéw magisterskich.

§4
W zakresie spraw, o ktorych mowa w § 3, opiekun praktyk jest upowazniony do:
1) wyrazenia zgody na indywidualng organizacj¢ praktyk;
2) zaliczenia jako praktyki wykonywanej pracy zawodowej badz innej dziatalnosci.

§5
Sprawy, o ktérych mowa w § 3 i § 4, opiekun praktyk zatatwia w terminie 30 dni od dnia wptynigcia
wniosku.

Obowiazki opiekuna praktyk w zakresie informowania o zasadach organizowania i
odbywania praktyk

§6

1. Opiekun praktyk ma obowigzek przeprowadzenia spotkania informacyjnego ze studentami, nad
ktérymi sprawuje opieke i poinformowania ich podczas tego spotkania o zasadach odbywania
praktyk, w tym w szczegdlnosci o terminach odbywania praktyk, o obowigzku zarejestrowania
praktyk w Informatycznym Systemie Wsparcia Praktyk i o zasadach korzystania z tego systemu, o
obowigzku osiggniecia efektow praktyk, oraz o warunkach i zasadach zaliczenia praktyk.

2. Spotkanie informacyjne, o ktérym mowa w ust. 1, powinno si¢ odby¢ w ciagu 30 dni od dnia
rozpoczecia semestru, w ktérym studenci, nad ktérymi opiekun praktyk sprawuje opieke, maja
obowigzek odbycia praktyk.

Obowigzki opiekuna praktyk w zakresie ewidencji udzielonych zaliczen i
dokumentowania odbycia praktyk

§7
1. Opiekun praktyk prowadzi ewidencj¢ zaliczen udzielonych w danym roku akademickim.
2. Ewidencja, o ktérej mowa w ust. 1, obejmuje:
1) imie i nazwisko studenta, ktory odbyt praktyki;
- 2) numer albumu studenta, ktéry odbyl praktyki;
3) oceng;
4) date zaliczenia;
5) podpis zaliczajacego praktyki.
3. Po zakonczeniu roku akademickiego, jednak nie péZniej niz do dnia 31 pazdziernika, opiekun
praktyk przekazuje ewidencj¢ zaliczen udzielonych w danym roku akademickim Dziekanowi.



§8
Opiekun praktyk ma obowigzek przekazywania wiasciwej jednostce organizacyjnej Wydzialu
dokumentow potwierdzajacych odbycie praktyk w terminie 30 dni od udzielenia zaliczenia.

Obowiazki opiekuna praktyk w zakresie obslugi administracyjnej procesu odbywania
praktyk

§9
Opiekun praktyk ma obowigzek wspoéldziatania z jednostkami organizacyjnymi Wydzialu
wlasciwymi w sprawie praktyk, w tym w szczegdlnosci do udost¢pniania tym jednostkom
informacji i dokumentéw, w zakresie niezbednym do obstugi administracyjnej procesu odbywania
praktyk.

Przepisy koncowe

§10
Traci moc zarzadzenie nr 2/2016 Dziekana Wydzialu Prawa i Administracji UMCS z dnia 10 marca
2016 r. w sprawie szczegOélowych obowigzkow opiekundéw praktyk na Wydziale Prawa i
Administracji.

§11
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 lutego 2021 r.

DZIEKAN
Wydziatu Prawa i Administracji

A @bvmml e-Himeeh

prof. dr hab. Apha Przyborowska-Klimezak






